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Sè 623/2003/Q§-BTM

Hµ Néi, ngµy 27 th¸ng 5 n¨m 2003

quyÕt ®Þnh 

VÒ viÖc ban hµnh Quy chÕ tæ chøc ho¹t ®éng 
cña Tr­êng C¸n bé th­¬ng m¹i Trung ­¬ng

Bé tr­ëng Bé Th­¬ng m¹i 

C¨n cø LuËt Gi¸o dôc ngµy 2 th¸ng 12 n¨m 1998 vµ NghÞ ®Þnh sè 43/2000/N§-CP ngµy 30 th¸ng 8 n¨m 2000 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt thi hµnh mét sè ®iÒu cña LuËt Gi¸o dôc;

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 95/CP ngµy 04 th¸ng 12 n¨m 1993 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ tæ chøc bé m¸y cña Bé Th­¬ng m¹i;

XÐt ®Ò nghÞ cña Vô tr­ëng Vô Tæ chøc c¸n bé vµ HiÖu tr­ëng Tr­êng C¸n bé th­¬ng m¹i Trung ­¬ng,

quyÕt ®Þnh 

§iÒu 1. Nay ban hµnh Quy chÕ tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña Tr­êng C¸n bé th­¬ng m¹i Trung ­¬ng. 

§iÒu 2. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc sau 15 ngµy, kÓ tõ ngµy ®¨ng C«ng b¸o. 

§iÒu 3. C¸c Ch¸nh V¨n phßng Bé, Vô tr­ëng Vô Tæ chøc c¸n bé, Ho¹t ®éng Tr­êng C¸n bé th­¬ng m¹i Trung ­¬ng vµ Thñ tr­ëng c¸c ®¬n vÞ liªn quan thuéc Bé chÞu tr¸ch nhiÖm thi hµnh QuyÕt ®Þnh nµy.


KT. Bé tr­ëng Bé Th­¬ng m¹i 


Thø tr­ëng


§ç Nh­ §Ýnh

Quy chÕ

Tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña Tr­êng C¸n bé th­¬ng m¹i Trung ­¬ng

(Ban hµnh theo QuyÕt ®Þnh sè 623/2003/Q§-BTM 
ngµy 27 th¸ng 5 n¨m 2003 cña Bé tr­ëng Bé Th­¬ng m¹i)

Ch­¬ng I

Nh÷ng quy ®Þnh chung

§iÒu 1. Tr­êng C¸n bé th­¬ng m¹i Trung ­¬ng - tªn giao dÞch b»ng tiÕng Anh National Advanced Training Institute (NATI), lµ ®¬n vÞ trùc thuéc Bé Th­¬ng m¹i, ®­îc thµnh lËp vµ ho¹t ®éng theo QuyÕt ®Þnh sè 402/TM-TCCB ngµy 18 th¸ng 4 n¨m 1994 vµ QuyÕt ®Þnh sè 898/2002/Q§-BTM ngµy 29 th¸ng 7 n¨m 2002 cña Bé tr­ëng Bé Th­¬ng m¹i. Tr­êng n»m trong tæng thÓ tæ chøc bé m¸y cña Bé Th­¬ng m¹i ®­îc quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 95/CP ngµy 04 th¸ng 12 n¨m 1993 cña ChÝnh phñ vÒ chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ tæ chøc bé m¸y cña Bé Th­¬ng m¹i.

§iÒu 2. Tr­êng C¸n bé th­¬ng m¹i Trung ­¬ng lµ ®¬n vÞ sù nghiÖp gi¸o dôc, khoa häc c«ng nghÖ cã thu, tù b¶o ®¶m mét phÇn kinh phÝ ho¹t ®éng th­êng xuyªn; ho¹t ®éng trªn ph¹m vi c¶ n­íc trong lÜnh vùc ®µo t¹o, båi d­ìng, nghiªn cøu khoa häc vµ c«ng nghÖ vÒ tæ chøc, qu¶n lý vµ c¸c nghiÖp vô cña ngµnh th­¬ng m¹i. Tr­êng cã t­ c¸ch ph¸p nh©n, ®­îc sö dông con dÊu theo quy ®Þnh vµ më tµi kho¶n t¹i Kho b¹c Nhµ n­íc vµ Ng©n hµng Nhµ n­íc.

§iÒu 3. Tr­êng C¸n bé th­¬ng m¹i Trung ­¬ng cã trô së chÝnh ®Æt t¹i th«n §«ng Thiªn, x· VÜnh Tuy, huyÖn Thanh Tr×, Hµ Néi.

Ch­¬ng II

NhiÖm vô quyÒn h¹n cña tr­êng c¸n bé th­¬ng m¹i trung ­¬ng 

§iÒu 4. Tr­êng C¸n bé th­¬ng m¹i Trung ­¬ng cã c¸c nhiÖm vô sau ®©y:

1. §µo t¹o, ®µo t¹o l¹i, båi d­ìng c¸n bé qu¶n lý nhµ n­íc vÒ th­¬ng m¹i, kü n¨ng qu¶n lý vµ kinh doanh, cËp nhËt kiÕn thøc vÒ kinh tÕ th­¬ng m¹i;

2. Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng nghiªn cøu khoa häc, t­ vÊn, dÞch vô, s¶n xuÊt vµ chuyÓn giao c«ng nghÖ trong lÜnh vùc ph¸t triÓn th­¬ng m¹i;

3. §µo t¹o c«ng nh©n lµnh nghÒ bËc cao vµ ®Æc thï th­¬ng m¹i;

4. Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng hîp t¸c quèc tÕ ®Ó thùc hiÖn nhiÖm vô (1), (2), (3).

§iÒu 5. Tr­êng ®­îc chñ ®éng tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô, x©y dùng vµ ban hµnh Quy chÕ, quy ®Þnh cô thÓ phï hîp víi ®Æc ®iÓm ho¹t ®éng cña tr­êng vµ theo quy ®Þnh hiÖn hµnh cña Nhµ n­íc vµ Bé Th­¬ng m¹i.

Ch­¬ng III

Tæ chøc cña Tr­êng C¸n bé th­¬ng m¹i Trung ­¬ng

§iÒu 6. C¬ cÊu tæ chøc cña tr­êng gåm:

1. Ban Gi¸m hiÖu: HiÖu tr­ëng vµ c¸c Phã HiÖu tr­ëng;

2. C¸c phßng chøc n¨ng;

3. C¸c khoa, c¸c tæ bé m«n;

4. C¸c trung t©m;

5. C¸c líp häc.

§iÒu 7. HiÖu tr­ëng do Bé tr­ëng Bé Th­¬ng m¹i bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm. HiÖu tr­ëng chÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc Bé tr­ëng vÒ toµn bé ho¹t ®éng cña tr­êng. Gióp cho HiÖu tr­ëng cã c¸c Phã HiÖu tr­ëng. C¸c Phã HiÖu tr­ëng do HiÖu tr­ëng ®Ò nghÞ Bé tr­ëng Bé Th­¬ng m¹i ra quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm.

§iÒu 8. C¸c phßng, trung t©m cña tr­êng gåm: 

1. Phßng tæng hîp;

2. Phßng Qu¶n lý ®µo t¹o vµ båi d­ìng;

3. Phßng Hîp t¸c quèc tÕ vµ qu¶n lý khoa häc;

4. Phßng tµi chÝnh - kÕ to¸n;

5. Phßng T­ liÖu - thiÕt bÞ;

6. C¸c Trung t©m (sÏ ®­îc thµnh lËp vµ cã quy ®Þnh sau).

§iÒu 9. C¸c phßng, trung t©m thuéc Tr­êng chÞu sù chØ ®¹o trùc tiÕp cña HiÖu tr­ëng. Mçi phßng, trung t©m cã mét tr­ëng phßng, Gi¸m ®èc trung t©m. Gióp viÖc cho tr­ëng phßng, Gi¸m ®èc cã c¸c phã tr­ëng phßng, phã Gi¸m ®èc. C¸c tr­ëng phßng, phã tr­ëng phßng, Gi¸m ®èc, phã Gi¸m ®èc do HiÖu tr­ëng bæ nhiÖm vµ b·i miÔn.

§iÒu 10. C¸c khoa, tæ bé m«n ®­îc thµnh lËp theo ngµnh chuyªn m«n vµ ®Æt d­íi sù chØ ®¹o trùc tiÕp cña HiÖu tr­ëng. Mçi khoa cã chñ nhiÖm, phã chñ nhiÖm. Mçi tæ bé m«n cã tæ tr­ëng vµ phã tæ tr­ëng. C¸c chñ nhiÖm vµ c¸c phã chñ nhiÖm khoa, tæ tr­ëng vµ phã tæ tr­ëng bé m«n do HiÖu tr­ëng bæ nhiÖm vµ miÔn nhiÖm.

Tr­íc m¾t triÓn khai c¸c khoa vµ c¸c bé m«n sau ®©y:

1. Khoa Båi d­ìng;

2. Khoa §µo t¹o nghÒ;

3. Bé m«n Tin häc th­¬ng m¹i;

4. Bé m«n Ngo¹i ng÷.

ViÖc thµnh lËp, gi¶i thÓ c¸c khoa do HiÖu tr­ëng ®Ò nghÞ, Bé Th­¬ng m¹i xem xÐt, quyÕt ®Þnh.

§iÒu 11. C¸c líp häc ®­îc tæ chøc theo khèi sau ®©y:

1. Khèi c¸n bé, c«ng chøc cña Bé;

2. Khèi c«ng chøc c¸c Së Th­¬ng m¹i;

3. Khèi c¸c doanh nghiÖp;

4. Khèi ®µo t¹o nghÒ bËc cao vµ ®Æc thï th­¬ng m¹i.

C¸c líp ®Æt d­íi sù chØ ®¹o cña HiÖu tr­ëng. Mçi líp häc cã mét ban c¸n sù líp do tËp thÓ líp bÇu ra. HiÖu tr­ëng ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn hoÆc chØ ®Þnh.

§iÒu 12. Chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ sè l­îng biªn chÕ c¸n bé, c«ng chøc, gi¸o viªn cô thÓ cña c¸c tæ chøc thuéc Tr­êng do HiÖu tr­ëng quyÕt ®Þnh.

Ch­¬ng IV 

NhiÖm vô vµ quyÒn h¹n cña HiÖu tr­ëng 

§iÒu 13. HiÖu tr­ëng Tr­êng C¸n bé th­¬ng m¹i Trung ­¬ng cã nh÷ng nhiÖm vô sau:

1. X©y dùng kÕ ho¹ch ®µo t¹o, båi d­ìng dµi h¹n, hµng n¨m vµ nh÷ng chñ tr­¬ng c«ng t¸c nh»m thùc hiÖn tèt chøc n¨ng, nhiÖm vô cña tr­êng vµ nh÷ng nhiÖm vô do Bé tr­ëng Bé Th­¬ng m¹i giao;

2. Tæ chøc vµ chØ ®¹o viÖc triÓn khai thùc hiÖn c¸c kÕ ho¹ch ®µo t¹o, båi d­ìng vµ nh÷ng chñ tr­¬ng c«ng t¸c kh¸c nh»m b¶o ®¶m n©ng cao chÊt l­îng vµ hiÖu qu¶, hoµn thµnh tèt c«ng t¸c hµng n¨m;

3. Tæ chøc vµ chØ ®¹o viÖc nghiªn cøu c¶i tiÕn, cô thÓ ho¸ môc tiªu ®µo t¹o båi d­ìng, biªn so¹n ch­¬ng tr×nh m«n häc, gi¸o tr×nh vµ c¸c tµi liÖu, c¶i tiÕn ph­¬ng ph¸p gi¶ng d¹y, phôc vô c«ng t¸c ®µo t¹o, båi d­ìng cña tr­êng vµ cña c¬ quan l·nh ®¹o cÊp trªn (khi cã yªu cÇu). ChØ ®¹o viÖc x©y dùng vµ thùc hiÖn c¸c Quy chÕ néi bé, tæ chøc chØ ®¹o triÓn khai thùc hiÖn kÕ ho¹ch khoa häc - c«ng nghÖ cña Bé giao, c¸c hîp ®ång dÞch vô;

4. ChØ ®¹o c«ng t¸c tæ chøc c¸n bé cña tr­êng, ch¨m lo viÖc ®µo t¹o båi d­ìng ®éi ngò gi¸o viªn c«ng chøc cña tr­êng.

5. ChØ ®¹o viÖc thùc hiÖn c¸c chÕ ®é chÝnh s¸ch cña Nhµ n­íc ®èi víi c¸n bé c«ng chøc, gi¸o viªn trong tr­êng. Tæ chøc tèt ®êi sèng vËt chÊt vµ tinh thÇn cña c¸n bé c«ng chøc, gi¸o viªn, häc viªn trong tr­êng;

6. Tæ chøc chØ ®¹o thùc hiÖn x©y dùng c¬ së vËt chÊt, trang thiÕt bÞ kü thuËt, sö dông cã hiÖu qu¶ nguån vèn ®Çu t­, qu¶n lý tèt tµi s¶n, tµi chÝnh cña tr­êng theo ®óng quy ®Þnh cña nhµ n­íc;

7. Tæ chøc vµ chØ ®¹o c«ng t¸c an ninh trËt tù x· héi trong ph¹m vi tr­êng;

8. ChØ ®¹o c«ng t¸c kiÓm tra, thanh tra viÖc sö dông nguån vèn, c«ng t¸c tµi chÝnh, sö dông trang thiÕt bÞ vµ sö dông nhµ ®Êt trong tr­êng;

9. Tæ chøc chØ ®¹o c«ng t¸c ®èi ngo¹i cña tr­êng, quan hÖ hîp t¸c víi c¸c tr­êng kh¸c, c¸c viÖn nghiªn cøu khoa häc vµ quan hÖ hîp t¸c quèc tÕ nh»m phôc vô tèt c«ng t¸c ®µo t¹o, båi d­ìng cña tr­êng.

§iÒu 14. HiÖu tr­ëng Tr­êng C¸n bé th­¬ng m¹i Trung ­¬ng cã c¸c quyÒn h¹n sau ®©y:
1. QuyÕt ®Þnh c¸c chñ tr­¬ng, biÖn ph¸p, tæ chøc ho¹t ®éng cña tr­êng;

2. Ban hµnh c¸c quy ®Þnh ph¹m vi tr­êng ®Ó tæ chøc chØ ®¹o c«ng t¸c ®µo t¹o, båi d­ìng vµ qu¶n lý tr­êng;

3. QuyÕt ®Þnh bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, khen th­ëng, kû luËn ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc, gi¸o viªn trong tr­êng theo ph©n cÊp qu¶n lý;

4. quyÕt ®Þnh c«ng nhËn tèt nghiÖp, cÊp chøng chØ trªn c¬ së nhiÖm vô ®µo t¹o, båi d­ìng ®­îc Bé Th­¬ng m¹i giao;

5. Lµ chñ tµi kho¶n cña tr­êng, quyÕt ®Þnh viÖc chi tiªu, sö dông c¸c nguån tµi chÝnh cña tr­êng theo quy ®Þnh cña Nhµ n­íc.

§iÒu 15. C¸c Phã HiÖu tr­ëng lµ ng­êi gióp viÖc cho HiÖu tr­ëng, phô tr¸ch tõng mÆt c«ng t¸c cô thÓ do HiÖu tr­ëng ph©n c«ng vµ chÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc HiÖu tr­ëng nh÷ng phÇn viÖc ®­îc giao. Khi HiÖu tr­ëng ®i c«ng t¸c v¾ng, mét Phã HiÖu tr­ëng sÏ ®­îc ph©n c«ng thay mÆt gi¶i quyÕt c«n viÖc cña tr­êng vµ chÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc HiÖu tr­ëng vÒ nh÷ng quyÕt ®Þnh cña m×nh, b¸o c¸o l¹i kÕt qu¶ c«ng viÖc khi HiÖu tr­ëng cã mÆt t¹i tr­êng.

Ch­¬ng V

C¸c Héi ®ång cña tr­êng

§iÒu 16. Tr­êng C¸n bé th­¬ng m¹i Trung ­¬ng cã c¸c Héi ®ång ho¹t ®éng t­ vÊn cho HiÖu tr­ëng vÒ ph­¬ng h­íng vµ nh÷ng chñ tr­¬ng c«ng t¸c lín cña tr­êng theo tõng lÜnh vùc c«ng t¸c theo tõng thêi gian nh»m thùc hiÖn tèt mäi ho¹t ®éng cña tr­êng.

§iÒu 17. Tr­êng C¸n bé th­¬ng m¹i Trung ­¬ng cã c¸c Héi ®ång sau ®©y:

1. Héi ®ång khoa häc;

2. Héi ®ång s­ ph¹m;

3. Héi ®ång thi tèt nghiÖp;

4. Héi ®ång thi ®ua - khen th­ëng;

5. Héi ®ång tuyÓn sinh.

Ch­¬ng VI

Quan hÖ c«ng t¸c gi÷a c¸c tæ chøc cña tr­êng

§iÒu 18. C¸c phßng, trung t©m, khoa, tæ bé m«n ho¹t ®éng trªn c¬ së c¸c quy ®Þnh t¹i Quy chÕ nµy vµ cô thÓ ho¸ c¸c ho¹t ®éng cña m×nh b»ng c¸c Quy chÕ riªng do HiÖu tr­ëng quy ®Þnh nh»m ®¶m b¶o sù chñ ®éng tèi ®a trong c«ng t¸c chuyªn m«n.

§iÒu 19. C¸c phßng, trung t©m, khoa, tæ bé m«n cã tr¸ch nhiÖm phèi hîp thùc hiÖn c¸c c«ng viÖc theo chøc n¨ng vµ c¸c kÕ ho¹ch ®· ®­îc Ban Gi¸m hiÖu ph©n c«ng hoÆc phª duyÖt.

Ch­¬ng VII

C«ng t¸c tµi chÝnh kÕ to¸n

§iÒu 20. Tr­êng hîp cÊp kinh phÝ th­êng xuyªn cho ho¹t ®éng ®µo t¹o, båi d­ìng, khoa häc vµ c«ng nghÖ, c¸c ch­¬ng tr×nh môc tiªu ®Çu t­ x©y dùng c¬ b¶n vµ c¸c kinh phÝ kh¸c theo chÕ ®é hiÖn hµnh ®èi víi ®¬n vÞ sù nghiÖp cã thu. ViÖc më sæ s¸ch tµi chÝnh kÕ to¸n vµ h¹ch to¸n thu, chi cña tr­êng ph¶i thùc hiÖn theo quy ®Þnh cña Nhµ n­íc.

§iÒu 21. C¸c kho¶n cã thu ph¶i trang tr¶i ®­îc c¸c kho¶n chi, phÇn lîi nhuËn ®­îc ph©n bæ tû lÖ theo chÕ ®é hiÖn hµnh.

§iÒu 22. C¸c ho¹t ®éng cña tr­êng ®­îc thùc hiÖn theo kÕ ho¹ch, dô trï kinh phÝ vµ ®­îc HiÖu tr­ëng phª duyÖt. Sau khi hoµn thµnh c«ng viÖc ph¶i ®­îc nghiÖm thu vµ duyÖt quyÕt to¸n.

Ch­¬ng VIII

Khen th­ëng vµ kû luËt

§iÒu 23. C¸n bé, c«ng chøc cã thµnh tÝch trong viÖc thùc hiÖn nhiÖm vô th× ®­îc khen th­ëng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt.

§iÒu 24. C¸n bé, c«ng chøc vi ph¹m quy ®Þnh cña Quy chÕ nµy th× tuú theo tÝnh chÊt møc ®é vi ph¹m, bÞ xö lý kû luËt theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt.

Ch­¬ng IX

§iÒu kho¶n thi hµnh

§iÒu 25. Quy chÕ nµy cã hiÖu lùc thi hµnh sau 15 ngµy, kÓ tõ ngµy ®¨ng C«ng b¸o.

§iÒu 26. Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn nÕu cã quy ®Þnh nµo kh«ng phï hîp. Tr­êng cÇn cã v¨n b¶n b¸o c¸o Bé ®æ bæ sung, söa ®æi.


KT. Bé tr­ëng Bé Th­¬ng m¹i 


Thø tr­ëng 


§ç Nh­ §Ýnh 

