BO THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIETNAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 1495 /QDP-BTM

Ha Ngi, ngay 18hdng 9 ndm 2006

. QUYET DINH
Vé v viéc ban hanh Quy dinh vé quy trinh tac nghlep va thoi han Xu ly cong
viéc thudc chirc niing cia Cuc Xiic tién Thwong mai

BO TRUONG BQ THUONG MAI

Cin cir Nghi dinh s6 29/2004/ND CP cua Chinh phu ngay 16/1/2004
Quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co clu to chirc cia B6 Thuong
mai; oo

Theo dé nghi cua Cuc trudng Cuc Xuc tién Thuong mai,

QUYET PINH :

" Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dlnh vé quy trinh tic’
nghiép va thoi han xir Iy cong viéc thudc chirc nang quan ly cia Cuc xtc Tién
Thuong mai.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ‘ban hanh.

Piéu 3. Céc dong chi Chanh Vin phong B9, Cuc trudng Cuc Xuc tlen
Thuong mai, Vu T chic Can b, tht ca can bd, cong chire Cuc Xic tién
Thuong mai va don vi lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 'u

KT. BO TRUGN G

Noi nhin: ,

- Céc don vi thuéc CQ BG ;

- B§ trudng Truong Dinh Tuyén ;
- Céc Thit trudng B Thuong mai ;
-Luu: VT, XTTM.
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QUY PINH
QUY TRINH TAC NGHIEP VA THO’I GIAN XU LY CONG VIEC
THUQC CHU'C NANG QUAN LY CUA CUC XUC TIEN THUONG MAI
. (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1495 /0D-BTM
2oy 18¢hding 9 ndm 2006 ciia Bp truong By Thuwong mai)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG -

Piéu 1. Pham vi didu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh vé quy trinh tac nghiép, thdi gian xir Iy van
ban dén d6i v6i mot sb cong viéc thude chirc ning quan ly cia Cuc Xuc tlen
Thuong mai.

2. Viéc tiép nhan, luan chuyén xu ly va luu trir van ban thude cac linh
vic khac thye hién theo Quyét dinh s6 0292/2005/Qb-BTM ngay 25/02/2005
cia By trudng BO Thuong mai.

_ Diéu 2. P6i tugng ap dung

1. Quy dinh nay ap dung d6i véi tht ca can bo lanh dao, chuyen vién
Cuc Xdc tién Thuong mai va céc don vi, ca nhén c6 lién quan. .

2. Quy dinh ndy khdng 4p dung d6i véi truong hop lanh dao Cuc,
chuyén vién cua Cyc Xuc tién Thuong mai di cong tic, nghi 6m, nghi viéc dot
xuét ¢6 1y do hodc tredong hop 1am viéc theo nhém/té/hdi dong nhung thiéu
thanh vién tham gia.

Piéu 3. Muc tiéu ciia Quy djnh

Tang cudng tinh céng khai, mlnh bach va dy manh hon nira cong tac
cdi cach thi tuc hanh chinh, rut ngén thoi gian xir Iy van ban; bao dam chit
lugng va hi€u qua cong viéc.




Chuong 11 |
QUY TRINH TAC NGHIEP VA THOI GIAN XU LY VAN BAN
 Pidu 4. Quy trinh tic nghiép va thoi gian xir Iy vin ban lién quan

dén‘Chu’n’ng trinh xic tién thwong mai quoc gia.

Thuc hién theo Quyét dinh sb 12/2006/QD-BT,M ngay 28/02/2006 cua
, BQ trudng B6 Thuong mai vé’viéc ban hanh Q1’1y ché lam viéc cua Hoi dong
- thim dinh Chuong trinh xtc tién thuong mai quoc gia giai doan 2006-2010.

Piéu 5. Quy trinh tic nghiép va théi gian xit Iy viin ban lién quan
dén quén ly khuyén mai. : e

Can cir theo Nghij dinh’sé 37/2006/ND-CB cia Chinh f)hﬁ }')an hanh
ngay 04/4/2006 quy dinh chi tiet lujt thirong mai ve hoat dong xtic tién thuong
mai, quy trinh xir Iy ho so-ding ky td chirc chuong trinhfkhuy_én mai dugc
thyc hién trong vong tir 5- 7 ngay lam viéc, cu th nhuesau: -~ -

- Vin thir tiép nhén hd so, lam thi tuc dé chuyén héé’sq_‘xué';ié phong
nghiép vu: 01 ngay P, B e

" - Nghién ctru hd so, thao td trinh B6 va Cong van tra 10i doanh nghiép:
- 2-3 ngay

- Trinh Lanh dao Cuc xem xét: 01 ngay . . B
- Trinh Lanh dao B phé duyét va lam tha tyc phat hanh: 1-2 ngdy

- Trudmg hop hd so ctia doanh nghiép khong ddy du, noi dung khéng
hop 18 theo yéu ciu: thong bso cho doanh nghiép qua di¢n thoai va thao céng
van trinh Lanh dao Cuc ky, néu Iy do chwra giai quyét tra 181 cho doanh nghiép
trong vong 2 ngay ké tir ngdy nhén dugc hd so. >

Piéu 6. Quy trinh tic nghiép va théi gian xir Iy vin ban lién quan
dén ding ky ké hoach t§ chirc hdi che trién lim thwong mai tai nuéc
ngoai. ~ B

- Cian ctr theo Nghi dinh sé 37/2006/ND-CP cua Chinh phd ban hanh
ngay 04/4/2006 quy dinh chi tiét luat thirong mai vé hoat dong xtc tién thuong
mai, quy trinh xac nhén ding ky ké hoach tb chirc hoi cho trién_ 1am tai nudce
ngoai dugc thuc hién nhu sau:

1. Trudng hop dang ky ké hoach (dang ky 14n d4u) |

Doanh nghiép giri hd so dén Bo Thuong mai (Cuc Xic tién Thuong
mai) truée ngay 01/10 cia nim trude ké hoach. Thoi gian xit ly trong vong 01
théng va phai hoan thanh truéc ngdy 01/11 cta nim truéc ké hoach, cu thé:

- Vian thu tiép nhan hd so, 1am tht tuc dé Chuyén hd so xudng phong
nghiép vu: 01 ngay



Chuong 11 |
QUY TRINH TAC NGHIEP VA THOI GIAN XU LY VAN BAN
 Pidu 4. Quy trinh tic nghiép va thoi gian xir Iy vin ban lién quan

dén‘Chu’n’ng trinh xic tién thwong mai quoc gia.

Thuc hién theo Quyét dinh sb 12/2006/QD-BT,M ngay 28/02/2006 cua
, BQ trudng B6 Thuong mai vé’viéc ban hanh Q1’1y ché lam viéc cua Hoi dong
- thim dinh Chuong trinh xtc tién thuong mai quoc gia giai doan 2006-2010.

Piéu 5. Quy trinh tic nghiép va théi gian xit Iy viin ban lién quan
dén quén ly khuyén mai. : e

Can cir theo Nghij dinh’sé 37/2006/ND-CB cia Chinh f)hﬁ }')an hanh
ngay 04/4/2006 quy dinh chi tiet lujt thirong mai ve hoat dong xtic tién thuong
mai, quy trinh xir Iy ho so-ding ky td chirc chuong trinhfkhuy_én mai dugc
thyc hién trong vong tir 5- 7 ngay lam viéc, cu th nhuesau: -~ -

- Vin thir tiép nhén hd so, lam thi tuc dé chuyén héé’sq_‘xué';ié phong
nghiép vu: 01 ngay P, B e

" - Nghién ctru hd so, thao td trinh B6 va Cong van tra 10i doanh nghiép:
- 2-3 ngay

- Trinh Lanh dao Cuc xem xét: 01 ngay . . B
- Trinh Lanh dao B phé duyét va lam tha tyc phat hanh: 1-2 ngdy

- Trudmg hop hd so ctia doanh nghiép khong ddy du, noi dung khéng
hop 18 theo yéu ciu: thong bso cho doanh nghiép qua di¢n thoai va thao céng
van trinh Lanh dao Cuc ky, néu Iy do chwra giai quyét tra 181 cho doanh nghiép
trong vong 2 ngay ké tir ngdy nhén dugc hd so. >

Piéu 6. Quy trinh tic nghiép va théi gian xir Iy vin ban lién quan
dén ding ky ké hoach t§ chirc hdi che trién lim thwong mai tai nuéc
ngoai. ~ B

- Cian ctr theo Nghi dinh sé 37/2006/ND-CP cua Chinh phd ban hanh
ngay 04/4/2006 quy dinh chi tiét luat thirong mai vé hoat dong xtc tién thuong
mai, quy trinh xac nhén ding ky ké hoach tb chirc hoi cho trién_ 1am tai nudce
ngoai dugc thuc hién nhu sau:

1. Trudng hop dang ky ké hoach (dang ky 14n d4u) |

Doanh nghiép giri hd so dén Bo Thuong mai (Cuc Xic tién Thuong
mai) truée ngay 01/10 cia nim trude ké hoach. Thoi gian xit ly trong vong 01
théng va phai hoan thanh truéc ngdy 01/11 cta nim truéc ké hoach, cu thé:

- Vian thu tiép nhan hd so, 1am tht tuc dé Chuyén hd so xudng phong
nghiép vu: 01 ngay



: - Téng hop ké hoach, tb chirc higp thuong (neu thdy cin thiét) gitta cdc
doanh nghiép: trong vong 03 tudn

- Trinh 14anh dao Cuc Xem xét: 1-2 ngay
- Trinh Léanh dao B phé duyét va 1am thu tuc phéat hanh: 2-4 ngay .
2. Truong hop dang ky bd sung

Doanh nghiép g hé so dén B ‘Thuong mai (Cuc Xuc tién Thuorng
mai) chdm nhét 1a 30 ngay truéc ngay khai mac hoi cho trién 1am. Thoi gian
xu ly trong vong tir 6- 7 ngay lam vigc, cu thé:

- Vin thu tiép nhén hd so, lam thu tuc dé chuyen hd so xuong phong
nghiép vu: 01 ngay -

- Téng hop ké hoach, t4 chirc hiép thuong (néu thiy can thiét) giita cac
~ doanh nghle;p 2-3 ngay

- Trinh lénh dao Cuyc xem xét: 01 ngay
- Trinh Lanh dao B phé duyét va phat hanh: 02 ngay

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN VA XULY VT PHAM
~ Piéu 7. T8 chirc thyuc hién

1. Dong chi Cuc truéng Cuc Xiic tién "Ihu'ong mai chlu trach nhlem chi
dao, d6n d6c va kiém tra thyc hién Quy dinh nay.

2. Dong chi Chanh Vin phong B6 chi dao cic don vi tryc thufc Vin
phong tao diéu kién thuén loi dé Cuc Xic tién Thuong mai thyc hién Quy dinh
ve Xt ly van ban dic thu, ké ca khau tnep nhén trinh ky va phat hanh vin ban
tra 10 c6ng vin dén mét cach som nhit c6 thé. .

Diéu 8. Xir Iy vi pham

Lénh dao, chuyen vién Cuc Xic tién Thuorng mai va céc don vi, c4 nhan
lién quan vi pham céc Quy dinh nay va/hosic khong tao diéu kién hodc cén tré
vi€c thuc hién Quy dinh nay thi tuy theo tinh chit, mirc do vi pham s€ bi xur Iy
theo quy dinh hi¢n hanh{

/

BO THUGONG MAI




