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Th«ng t­ 
H­íng dÉn tr×nh tù, thñ tôc ®¨ng ký kinh doanh 
theo quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 109/2004/N§-CP 

ngµy 02 th¸ng 4 n¨m 2004 cña ChÝnh phñ vÒ ®¨ng ký kinh doanh 
 
 

Thùc hiÖn NghÞ ®Þnh sè 109/2004/N§-CP ngµy 02 th¸ng 4 n¨m 2004 cña 

ChÝnh phñ vÒ ®¨ng ký kinh doanh (sau ®©y viÕt t¾t lµ NghÞ ®Þnh 109/2004/N§-CP), 

Bé KÕ ho¹ch vµ §Çu t­ h­íng dÉn vÒ tr×nh tù, thñ tôc ®¨ng ký kinh doanh ®èi 

víi doanh nghiÖp ho¹t ®éng theo LuËt Doanh nghiÖp, ®èi víi hé kinh doanh c¸ thÓ 

quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 109/2004/N§-CP vµ c¸c mÉu giÊy tê dïng trong ®¨ng ký 

kinh doanh nh­ sau: 

I. §¨ng ký kinh doanh ®èi víi doanh nghiÖp ho¹t ®éng                          
theo LuËt Doanh nghiÖp 

1. Hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh 

a) §èi víi doanh nghiÖp t­ nh©n: 

- §¬n ®¨ng ký kinh doanh, theo mÉu M§-1. 

- X¸c nhËn cña c¬ quan cã thÈm quyÒn x¸c nhËn vèn ph¸p ®Þnh ®­îc quy ®Þnh 

theo luËt, ph¸p lÖnh vµ nghÞ ®Þnh quy ®Þnh vÒ vèn ph¸p ®Þnh hoÆc chøng chØ, giÊy tê 

hîp ph¸p chøng minh vÒ sè vèn cña doanh nghiÖp (®èi víi doanh nghiÖp kinh doanh 

ngµnh, nghÒ ph¶i cã vèn ph¸p ®Þnh). 

- B¶n sao hîp lÖ chøng chØ hµnh nghÒ cña chñ doanh nghiÖp t­ nh©n hoÆc 

Gi¸m ®èc qu¶n lý doanh nghiÖp (®èi víi doanh nghiÖp kinh doanh c¸c ngµnh, nghÒ 

ph¶i cã chøng chØ hµnh nghÒ). 

b) §èi víi c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n (TNHH) cã hai thµnh viªn trë lªn: 

- §¬n ®¨ng ký kinh doanh, theo mÉu M§-2. 

- §iÒu lÖ c«ng ty cã néi dung theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 10 



 
 

 
 

NghÞ ®Þnh sè 03/2000/N§-CP ngµy 3 th¸ng 2 n¨m 2000 cña ChÝnh phñ h­íng 

dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña LuËt Doanh nghiÖp (sau ®©y viÕt t¾t lµ NghÞ ®Þnh 

sè 03/2000/N§-CP ) vµ ®iÓm a kho¶n 8 §iÒu 1 NghÞ ®Þnh sè 125/2004/N§-

CP ngµy 19 th¸ng 5 n¨m 2004 cña ChÝnh phñ vÒ söa ®æi, bæ sung mét sè ®iÒu 

cña NghÞ ®Þnh sè 03/2000/N§-CP ngµy 3 th¸ng 2 n¨m 2000 h­íng dÉn thi 

hµnh mét sè ®iÒu cña LuËt Doanh nghiÖp (sau ®©y viÕt t¾t lµ NghÞ ®Þnh sè 

125/2004/N§-CP ). 

- Danh s¸ch thµnh viªn, theo mÉu MDS-1. 

- X¸c nhËn cña c¬ quan cã thÈm quyÒn x¸c nhËn vèn ph¸p ®Þnh ®­îc quy ®Þnh 

theo luËt, ph¸p lÖnh vµ nghÞ ®Þnh quy ®Þnh vÒ vèn ph¸p ®Þnh hoÆc chøng chØ, giÊy tê 

hîp ph¸p chøng minh vÒ sè vèn cña c«ng ty (®èi víi c«ng ty kinh doanh ngµnh, 

nghÒ ph¶i cã vèn ph¸p ®Þnh). 

- B¶n sao hîp lÖ chøng chØ hµnh nghÒ cña mét trong nh÷ng thµnh viªn Héi 

®ång thµnh viªn, hoÆc Gi¸m ®èc (Tæng gi¸m ®èc), hoÆc mét trong nh÷ng chøc danh 

qu¶n lý quan träng kh¸c do §iÒu lÖ c«ng ty quy ®Þnh (®èi víi c«ng ty kinh doanh 

c¸c ngµnh, nghÒ ph¶i cã chøng chØ hµnh nghÒ). 

c) §èi víi c«ng ty cæ phÇn: 

- §¬n ®¨ng ký kinh doanh, theo mÉu M§-3. 

- §iÒu lÖ c«ng ty cã néi dung theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 3 §iÒu 10 NghÞ ®Þnh sè 

03/2000/N§-CP vµ ®iÓm b kho¶n 8 §iÒu 1 NghÞ ®Þnh sè 125/2004/N§-CP. 

- Danh s¸ch cæ ®«ng s¸ng lËp, theo mÉu MDS-2. 

- X¸c nhËn cña c¬ quan cã thÈm quyÒn x¸c nhËn vèn ph¸p ®Þnh ®­îc quy ®Þnh 

theo luËt, ph¸p lÖnh vµ nghÞ ®Þnh quy ®Þnh vÒ vèn ph¸p ®Þnh hoÆc chøng chØ, giÊy tê 

hîp ph¸p chøng minh vÒ sè vèn cña c«ng ty (®èi víi c«ng ty kinh doanh ngµnh, 

nghÒ ph¶i cã vèn ph¸p  ®Þnh). 

- B¶n sao hîp lÖ chøng chØ hµnh nghÒ cña mét trong nh÷ng thµnh viªn Héi 

®ång qu¶n trÞ, hoÆc Gi¸m ®èc (Tæng gi¸m ®èc), hoÆc mét trong nh÷ng chøc danh 

qu¶n lý quan träng kh¸c do §iÒu lÖ c«ng ty quy ®Þnh (®èi víi c«ng ty kinh doanh 

c¸c ngµnh, nghÒ ph¶i cã chøng chØ hµnh nghÒ). 

d) §èi víi c«ng ty TNHH mét thµnh viªn: 



 
 

 
 

- §¬n ®¨ng ký kinh doanh, theo mÉu M§-4. 

- §iÒu lÖ c«ng ty cã néi dung theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 10 NghÞ ®Þnh sè 

03/2000/N§-CP vµ ®iÓm a kho¶n 8 §iÒu 1 NghÞ ®Þnh sè 125/2004/N§-CP. 

- X¸c nhËn cña c¬ quan cã thÈm quyÒn x¸c nhËn vèn ph¸p ®Þnh ®­îc quy ®Þnh 

theo luËt, ph¸p lÖnh vµ nghÞ ®Þnh quy ®Þnh vÒ vèn ph¸p ®Þnh hoÆc chøng chØ, giÊy tê 

hîp ph¸p chøng minh vÒ sè vèn cña c«ng ty (®èi víi c«ng ty kinh doanh ngµnh, 

nghÒ ph¶i cã vèn ph¸p ®Þnh). 

- B¶n sao hîp lÖ chøng chØ hµnh nghÒ cña mét trong nh÷ng thµnh viªn Héi 

®ång qu¶n trÞ, hoÆc Chñ tÞch c«ng ty, hoÆc Gi¸m ®èc (Tæng gi¸m ®èc), hoÆc mét 

trong nh÷ng chøc danh qu¶n lý quan träng kh¸c do §iÒu lÖ c«ng ty quy ®Þnh (®èi 

víi c«ng ty kinh doanh c¸c ngµnh, nghÒ ph¶i cã chøng chØ hµnh nghÒ). 

®) §èi víi c«ng ty hîp danh:  

- §¬n ®¨ng ký kinh doanh, theo mÉu M§-5. 

- §iÒu lÖ c«ng ty cã néi dung theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 4 §iÒu 10 NghÞ ®Þnh sè 

03/2000/N§-CP vµ ®iÓm c kho¶n 8 §iÒu 1 NghÞ ®Þnh sè 125/2004/N§-CP. 

- Danh s¸ch thµnh viªn, theo mÉu MDS-3. 

- X¸c nhËn cña c¬ quan cã thÈm quyÒn x¸c nhËn vèn ph¸p ®Þnh ®­îc quy ®Þnh 

theo luËt, ph¸p lÖnh vµ nghÞ ®Þnh quy ®Þnh vÒ vèn ph¸p ®Þnh hoÆc chøng chØ, giÊy tê 

hîp ph¸p chøng minh vÒ sè vèn cña c«ng ty (®èi víi c«ng ty kinh doanh ngµnh, 

nghÒ ph¶i cã vèn ph¸p ®Þnh). 

- B¶n sao hîp lÖ chøng chØ hµnh nghÒ cña tÊt c¶ thµnh viªn hîp danh (®èi víi 

c«ng ty kinh doanh c¸c ngµnh, nghÒ ph¶i cã chøng chØ hµnh nghÒ). 

2. Ngµnh, nghÒ kinh doanh ghi trong GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh 

doanh 

Ngoµi ngµnh, nghÒ cÊm kinh doanh do ph¸p luËt quy ®Þnh, ngµnh, nghÒ kinh 

doanh ghi trong GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh nh­ sau: 

a) §èi víi ngµnh, nghÒ mµ theo c¸c luËt, ph¸p lÖnh, nghÞ ®Þnh quy ®Þnh kinh 

doanh ph¶i cã ®iÒu kiÖn, hoÆc cã vèn ph¸p ®Þnh, hoÆc cã chøng chØ hµnh nghÒ, th× 

ngµnh, nghÒ kinh doanh ®­îc ghi theo ngµnh, nghÒ quy ®Þnh t¹i c¸c luËt, ph¸p lÖnh, 

nghÞ ®Þnh ®ã. 



 
 

 
 

b) §èi víi c¸c ngµnh, nghÒ kinh doanh kh¸c, th× ghi theo Danh môc ngµnh, 

nghÒ kinh doanh sö dông trong ®¨ng ký kinh doanh ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ 

liªn tÞch sè 07/2001/TTLT/BKH-TCTK ngµy 1 th¸ng 11 n¨m 2001 cña Bé KÕ ho¹ch 

vµ §Çu t­ vµ Tæng côc Thèng kª h­íng dÉn ngµnh, nghÒ kinh doanh sö dông trong 

®¨ng ký kinh doanh. 

3. Tr×nh tù, thñ tôc ®¨ng ký kinh doanh 

a) Ng­êi thµnh lËp doanh nghiÖp lËp vµ nép mét bé hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh 

quy ®Þnh cho tõng lo¹i h×nh doanh nghiÖp theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1 Môc I Th«ng t­ 

nµy t¹i Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i doanh nghiÖp ®Æt trô së chÝnh. 

Ng­êi thµnh lËp doanh nghiÖp cã thÓ uû quyÒn b»ng v¨n b¶n hoÆc hîp ®ång 

víi ng­êi ®¹i diÖn cña m×nh nép hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh t¹i Phßng ®¨ng ký kinh 

doanh cÊp tØnh. 

b) Khi tiÕp nhËn hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp 

tØnh cã thÓ yªu cÇu ng­êi ®¨ng ký kinh doanh xuÊt tr×nh c¸c lo¹i giÊy tê sau ®©y nÕu 

xÐt thÊy cÇn thiÕt: 

- §èi víi c¸ nh©n tham gia gãp vèn thµnh lËp doanh nghiÖp: 

+ Ng­êi trùc tiÕp ®¨ng ký kinh doanh: GiÊy chøng minh nh©n d©n hoÆc hé 

chiÕu. 

+ Ng­êi ®­îc uû quyÒn: GiÊy chøng minh nh©n d©n hoÆc hé chiÕu vµ giÊy uû 

quyÒn hoÆc hîp ®ång. 

+ Ng­êi qu¶n lý c«ng ty, ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt: Nép b¶n sao sæ hé 

khÈu hoÆc GiÊy chøng minh nh©n d©n hoÆc hé chiÕu. 

- §èi víi tæ chøc tham gia gãp vèn thµnh lËp doanh nghiÖp: 

+ Doanh nghiÖp nhµ n­íc: GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh; QuyÕt ®Þnh 

cña c¬ quan cã thÈm quyÒn phª duyÖt §Ò ¸n gãp vèn vµo c«ng ty. 

+ C«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn: GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh 

doanh; QuyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña Héi ®ång thµnh viªn vÒ viÖc cho phÐp c«ng 

ty tham gia gãp vèn. 

+ C«ng ty cæ phÇn: GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh; QuyÕt ®Þnh vµ 

biªn b¶n häp cña §¹i héi ®ång cæ ®«ng vÒ viÖc cho phÐp c«ng ty tham 



 
 

 
 

gia gãp vèn. 

+ C«ng ty TNHH mét thµnh viªn: GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh; 

QuyÕt ®Þnh cña chñ së h÷u c«ng ty vÒ viÖc cho phÐp c«ng ty tham gia gãp vèn. 

+ C«ng ty hîp danh: GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh; QuyÕt ®Þnh vµ biªn 

b¶n häp cña c¸c thµnh viªn hîp danh vÒ viÖc cho phÐp c«ng ty tham gia gãp vèn. 

+ Hîp t¸c x·: GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh; NghÞ quyÕt vµ biªn b¶n 

häp cña §¹i héi x· viªn hoÆc giÊy tê kh¸c theo quy ®Þnh t¹i ®iÒu lÖ hîp t¸c x· vÒ 

viÖc cho phÐp hîp t¸c x· tham gia gãp vèn. 

+ §èi víi c¸c c¬ quan hµnh chÝnh nhµ n­íc mµ trong ng©n s¸ch cã nhiÖm vô 

chi quy ®Þnh t¹i ®iÓm b kho¶n 1 §iÒu 31 vµ ®iÓm b kho¶n 1 §iÒu 33 LuËt Ng©n s¸ch 

Nhµ n­íc ®­îc Quèc héi kho¸ XI, kú häp thø hai th«ng qua ngµy 16 th¸ng 12 n¨m 

2002; GiÊy tê cña c¬ quan cã thÈm quyÒn vÒ viÖc chi cho gãp vèn. 

+ §èi víi tæ chøc chÝnh trÞ, chÝnh trÞ x· héi: GiÊy tê cña c¬ quan cã thÈm 

quyÒn vÒ viÖc cho phÐp tæ chøc chÝnh trÞ, chÝnh trÞ x· héi tham gia gãp vèn. 

+ §èi víi c¸c hiÖp héi kh¸c: GiÊy tê cña c¬ quan cã thÈm quyÒn cho phÐp 

thµnh lËp, ho¹t ®éng vµ giÊy tê cña c¬ quan nµy vÒ viÖc cho phÐp hiÖp héi tham gia 

gãp vèn. 

c) Khi tiÕp nhËn hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh 

ph¶i ghi GiÊy biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao cho ng­êi nép hå s¬. 

d) Ng­êi thµnh lËp doanh nghiÖp cã thÓ göi hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh qua ®Þa 

chØ th­ ®iÖn tö (Email) cña Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh. Khi nhËn ®­îc hå 

s¬ ®¨ng ký kinh doanh göi qua th­ ®iÖn tö, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh xem 

xÐt tÝnh ®Çy ®ñ, hîp lÖ vµ th«ng b¸o cho ng­êi thµnh lËp doanh nghiÖp biÕt thêi gian 

®Õn nhËn GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh qua sè ®iÖn tho¹i hoÆc ®Þa chØ th­ 

®iÖn tö cña ng­êi thµnh lËp doanh nghiÖp hoÆc yªu cÇu ng­êi thµnh lËp doanh 

nghiÖp söa ®æi, bæ sung hå s¬ cho ®óng quy ®Þnh. Trong tr­êng hîp nµy, khi ®Õn 

nhËn GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, ng­êi thµnh lËp doanh nghiÖp ph¶i nép 

mét bé hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh (hå s¬ trªn giÊy) t¹i Phßng ®¨ng ký kinh doanh 

cÊp tØnh ®Ó ®èi chiÕu vµ l­u hå s¬. Quy ®Þnh nµy còng ¸p dông ®èi víi tr­êng hîp 

doanh nghiÖp ®¨ng ký lËp chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn vµ ®¨ng ký thay ®æi, bæ 

sung néi dung ®¨ng ký kinh doanh. 



 
 

 
 

®) Trong thêi h¹n m­êi l¨m ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn hå s¬, Phßng ®¨ng ký kinh 

doanh cÊp tØnh cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho ng­êi thµnh lËp doanh 

nghiÖp, theo mÉu GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña tõng lo¹i h×nh doanh 

nghiÖp MG-1, MG-2, MG-3, MG-4, MG-5, nÕu cã ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn quy ®Þnh t¹i 

kho¶n 3 §iÒu 13 NghÞ ®Þnh sè 109/2004/N§-CP. 

Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ghi sè GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh 

doanh cña doanh nghiÖp theo quy ®Þnh nh­ sau: 

- M· cÊp tØnh: 2 ký tù (Phô lôc I ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ nµy). 

- M· h×nh thøc tæ chøc: 1 ký tù, 0 lµ doanh nghiÖp, 1 lµ chi nh¸nh, 2 lµ v¨n 

phßng ®¹i diÖn. 

- M· lo¹i h×nh doanh nghiÖp: 1 ký tù, 1 lµ doanh nghiÖp t­ nh©n, 2 lµ c«ng ty 

TNHH cã 2 thµnh viªn trë lªn, 3 lµ c«ng ty cæ phÇn, 4 lµ c«ng ty TNHH mét thµnh 

viªn, 5 lµ c«ng ty hîp danh. 

- M· sè thø tù cña doanh nghiÖp: 6 ký tù, tõ 000001 ®Õn 999999. 

VÝ dô vÒ ghi sè GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh: 

- Doanh nghiÖp t­ nh©n cã trô së chÝnh t¹i Hµ Néi, ®­îc ghi sè GiÊy chøng 

nhËn §KKD nh­ sau: 

0101000002 (GiÊy chøng nhËn §KKD cÊp cho doanh nghiÖp t­ nh©n thø 2 t¹i 

Hµ Néi) 

- Chi nh¸nh cña C«ng ty cæ phÇn cã trô së chi nh¸nh t¹i thµnh phè Hå ChÝ 

Minh, ®­îc ghi sè GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký ho¹t ®éng nh­ sau: 

4113000003 (GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký ho¹t ®éng cÊp cho chi nh¸nh thø 3 cña 

lo¹i h×nh c«ng ty cæ phÇn t¹i thµnh phè Hå ChÝ Minh) 

- V¨n phßng ®¹i diÖn cña C«ng ty TNHH cã 2 thµnh viªn trë lªn cã trô së v¨n 

phßng t¹i H¶i phßng, ®­îc ghi sè GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký ho¹t ®éng nh­ sau: 

0222000004 (GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký ho¹t ®éng cÊp cho v¨n phßng ®¹i 

diÖn thø 4 cña lo¹i h×nh c«ng ty TNHH t¹i H¶i phßng). 

e) Tr­êng hîp hå s¬ kh«ng cã ®ñ giÊy tê theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1 Môc nµy, 

hoÆc cã néi dung khai kh«ng ®ñ, kh«ng thèng nhÊt gi÷a c¸c giÊy tê trong hå s¬; 

hoÆc tªn doanh nghiÖp ®­îc ®Æt kh«ng ®óng theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1, ®iÓm 2 



 
 

 
 

Môc III Th«ng t­ nµy vµ c¸c quy ®Þnh kh¸c cña ph¸p luËt, th× trong thêi h¹n b¶y 

ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn hå s¬, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i th«ng b¸o râ 

néi dung yªu cÇu söa ®æi, bæ sung vµ c¸ch thøc söa ®æi, bæ sung hå s¬ ®¨ng ký kinh 

doanh cho ng­êi thµnh lËp doanh nghiÖp, theo mÉu MTB-17. 

4. §¨ng ký lËp chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn 

a) §¨ng ký lËp chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn cã trô së t¹i tØnh, thµnh phè trùc 

thuéc trung ­¬ng n¬i doanh nghiÖp ®Æt trô së chÝnh: 

- Doanh nghiÖp göi th«ng b¸o ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i 

doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh, theo mÉu MTB-1 ®Ó ®¨ng ký lËp chi nh¸nh, 

mÉu MTB-2 ®Ó ®¨ng ký lËp v¨n phßng ®¹i diÖn. §èi víi chi nh¸nh kinh doanh 

ngµnh, nghÒ ph¶i cã chøng chØ hµnh nghÒ, th× kÌm theo th«ng b¸o ph¶i cã thªm b¶n 

sao hîp lÖ chøng chØ hµnh nghÒ cña Ýt nhÊt mét trong sè nh÷ng ng­êi lµm viÖc t¹i 

chi nh¸nh. 

- §èi víi c«ng ty khi ®¨ng ký lËp chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn ph¶i cã thªm 

b¶n sao hîp lÖ: 

+ C«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn: QuyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña 

Héi ®ång thµnh viªn vÒ viÖc lËp chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn. 

+ C«ng ty cæ phÇn: QuyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña Héi ®ång qu¶n trÞ vÒ viÖc 

lËp chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn. 

+ C«ng ty TNHH mét thµnh viªn: QuyÕt ®Þnh cña chñ së h÷u c«ng ty vÒ viÖc 

lËp chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn. 

+ C«ng ty hîp danh: QuyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña c¸c thµnh viªn hîp danh 

vÒ viÖc lËp chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn. 

- Khi tiÕp nhËn th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i ghi GiÊy 

biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao cho doanh nghiÖp. 

- Trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp tØnh cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký ho¹t ®éng cho chi nh¸nh, theo 

mÉu MG-7; cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký ho¹t ®éng cho v¨n phßng ®¹i diÖn theo 

mÉu MG-8, nÕu cã ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 vµ kho¶n 3 §iÒu 14 NghÞ 

®Þnh sè 109/2004/N§-CP. 

Trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký ho¹t 



 
 

 
 

®éng cho chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i 

doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh cÊp ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 

theo mÉu GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña tõng lo¹i h×nh doanh nghiÖp 

MG-1, MG-2, MG-3, MG-4, MG-5. 

b) §¨ng ký lËp chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn t¹i tØnh, thµnh phè trùc thuéc 

trung ­¬ng kh¸c n¬i doanh nghiÖp ®Æt trô së chÝnh: 

- Doanh nghiÖp göi th«ng b¸o ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i ®Æt 

trô së cña chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn, theo mÉu MTB-1 ®Ó ®¨ng ký lËp chi 

nh¸nh, mÉu MTB-2 ®Ó ®¨ng ký lËp v¨n phßng ®¹i diÖn; cïng víi th«ng b¸o ph¶i cã 

thªm b¶n sao hîp lÖ GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña doanh nghiÖp. §èi 

víi chi nh¸nh kinh doanh ngµnh, nghÒ ph¶i cã chøng chØ hµnh nghÒ, th× kÌm theo 

th«ng b¸o ph¶i cã thªm b¶n sao hîp lÖ chøng chØ hµnh nghÒ cña Ýt nhÊt mét trong sè 

nh÷ng ng­êi lµm viÖc t¹i chi nh¸nh. 

- §èi víi c«ng ty khi ®¨ng ký lËp chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn ph¶i cã thªm 

b¶n sao hîp lÖ: 

+ C«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn: §iÒu lÖ, quyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp 

cña Héi ®ång thµnh viªn vÒ viÖc lËp chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn. 

+ C«ng ty cæ phÇn: §iÒu lÖ, quyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña Héi ®ång qu¶n trÞ 

vÒ viÖc lËp chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn. 

+ C«ng ty TNHH mét thµnh viªn: §iÒu lÖ vµ quyÕt ®Þnh cña chñ së h÷u c«ng 

ty vÒ viÖc lËp chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn. 

+ C«ng ty hîp danh: §iÒu lÖ, quyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña c¸c thµnh viªn 

hîp danh vÒ viÖc lËp chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn. 

- Khi tiÕp nhËn th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i ®Æt trô së 

chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn ph¶i ghi GiÊy biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao 

cho doanh nghiÖp. 

- Trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp tØnh n¬i ®Æt trô së chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn cña doanh nghiÖp 

cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký ho¹t ®éng cho chi nh¸nh, theo mÉu MG-7, cÊp GiÊy 

chøng nhËn ®¨ng ký ho¹t ®éng cho v¨n phßng ®¹i diÖn, theo mÉu MG-8, nÕu cã ®ñ 

c¸c ®iÒu kiÖn quy ®Þnh t¹i kho¶n 1, kho¶n 2 vµ kho¶n 3 §iÒu 14 NghÞ ®Þnh 



 
 

 
 

sè 109/2004/N§-CP. 

- Trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy ®­îc cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký ho¹t 

®éng cña chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn, doanh nghiÖp göi th«ng b¸o ®Õn Phßng 

®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh vÒ viÖc ®· lËp 

chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn vµ kÌm theo b¶n sao hîp lÖ GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

ho¹t ®éng cña chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn, ®Ó bæ sung hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh 

vµ ®Ó ®­îc ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh theo mÉu GiÊy chøng nhËn 

®¨ng ký kinh doanh cña tõng lo¹i h×nh doanh nghiÖp MG-1, MG-2, MG-3, MG-4, 

MG-5. 

c) Khi thay ®æi mét trong c¸c néi dung ®· ®¨ng ký cña chi nh¸nh, v¨n phßng 

®¹i diÖn, doanh nghiÖp göi th«ng b¸o ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i 

®Æt trô së chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn theo mÉu MTB-3 ®Ó ®­îc ®æi GiÊy chøng 

nhËn ®¨ng ký ho¹t ®éng cho chi nh¸nh theo mÉu MG-7, v¨n phßng ®¹i diÖn theo 

mÉu MG-8. §èi víi thay ®æi tªn chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn, kÌm theo theo th«ng 

b¸o doanh nghiÖp ph¶i cã b¶n sao hîp lÖ GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña 

doanh nghiÖp. 

d) Khi thay ®æi tªn, ®Þa chØ chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn, ngoµi viÖc thùc hiÖn 

quy ®Þnh t¹i ®iÓm c kho¶n nµy, doanh nghiÖp göi th«ng b¸o ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh 

doanh cÊp tØnh n¬i doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh vÒ viÖc ®· thay ®æi tªn, ®Þa 

chØ chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn vµ kÌm theo b¶n sao hîp lÖ GiÊy chøng nhËn 

®¨ng ký ho¹t ®éng cña chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn, ®Ó ®­îc ®æi GiÊy chøng nhËn 

®¨ng ký kinh doanh theo mÉu GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña tõng lo¹i 

h×nh doanh nghiÖp MG-1, MG-2, MG-3, MG-4, MG-5. 

®) Khi chÊm døt ho¹t ®éng cña chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn, doanh nghiÖp 

göi th«ng b¸o ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i ®Æt trô së chi nh¸nh, v¨n 

phßng ®¹i diÖn, ®Ó nép GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký ho¹t ®éng cña chi nh¸nh, v¨n 

phßng ®¹i diÖn nµy. §èi víi c«ng ty, kÌm theo th«ng b¸o ph¶i cã thªm b¶n sao hîp 

lÖ quyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña Héi ®ång thµnh viªn ®èi víi c«ng ty TNHH cã hai 

thµnh viªn trë lªn, cña chñ së h÷u c«ng ty ®èi víi c«ng ty TNHH mét thµnh viªn, 

cña Héi ®ång qu¶n trÞ ®èi víi c«ng ty cæ phÇn, cña c¸c thµnh viªn hîp danh ®èi víi 

c«ng ty hîp danh vÒ viÖc chÊm døt ho¹t ®éng cña chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn; 

®ång thêi göi th«ng b¸o ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i doanh 



 
 

 
 

nghiÖp ®Æt trô së chÝnh, ®Ó ®­îc ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh theo mÉu 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña tõng lo¹i h×nh doanh nghiÖp MG-1, MG-

2, MG-3, MG-4, MG-5. 

e) Tr­êng hîp doanh nghiÖp lËp chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn ë n­íc ngoµi, 

th× trong thêi h¹n m­êi l¨m ngµy, kÓ tõ ngµy chÝnh thøc më chi nh¸nh, v¨n phßng 

®¹i diÖn, doanh nghiÖp göi th«ng b¸o ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i 

doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh, ®Ó bæ sung hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh vµ ®Ó 

®­îc ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh theo mÉu GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

kinh doanh cña tõng lo¹i h×nh doanh nghiÖp MG-1, MG-2, MG-3, MG-4, MG-5. 

Khi thay ®æi ®Þa chØ hoÆc chÊm døt ho¹t ®éng cña chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i 

diÖn ë n­íc ngoµi, th× trong thêi h¹n m­êi l¨m ngµy, doanh nghiÖp göi th«ng b¸o 

®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh, ®Ó 

®­îc ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh theo mÉu GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

kinh doanh cña tõng lo¹i h×nh doanh nghiÖp MG-1, MG-2, MG-3, MG-4, MG-5. 

5. §¨ng ký bæ sung, thay ®æi ngµnh, nghÒ kinh doanh 

a) Khi bæ sung, thay ®æi ngµnh, nghÒ kinh doanh, doanh nghiÖp göi th«ng b¸o 

®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh, 

theo mÉu MTB-4. 

- NÕu ngµnh, nghÒ ®¨ng ký bæ sung lµ ngµnh, nghÒ ph¶i cã vèn ph¸p ®Þnh, th× 

ph¶i cã thªm x¸c nhËn cña c¬ quan cã thÈm quyÒn x¸c nhËn vèn ph¸p ®Þnh ®­îc x¸c 

®Þnh theo quy ®Þnh cña luËt, ph¸p lÖnh vµ nghÞ ®Þnh quy ®Þnh vÒ vèn ph¸p ®Þnh hoÆc 

chøng chØ, giÊy tê hîp ph¸p chøng minh vÒ sè vèn cña doanh nghiÖp. 

- NÕu ngµnh, nghÒ ®¨ng ký bæ sung lµ ngµnh, nghÒ ph¶i cã chøng chØ hµnh 

nghÒ, th× ph¶i cã thªm b¶n sao hîp lÖ chøng chØ hµnh nghÒ quy ®Þnh ®èi víi tõng 

lo¹i h×nh doanh nghiÖp nªu t¹i ®iÓm 1 Môc nµy. 

- §èi víi c«ng ty kÌm theo th«ng b¸o, c«ng ty ph¶i cã thªm b¶n sao hîp lÖ: 

+ C«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn: QuyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña 

Héi ®ång thµnh viªn vÒ viÖc bæ sung, thay ®æi ngµnh, nghÒ kinh doanh. 

+ C«ng ty cæ phÇn: QuyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña §¹i héi ®ång cæ ®«ng vÒ 

viÖc bæ sung, thay ®æi ngµnh, nghÒ kinh doanh. 

+ C«ng ty TNHH mét thµnh viªn: QuyÕt ®Þnh cña chñ së h÷u c«ng ty 



 
 

 
 

vÒ viÖc bæ sung, thay ®æi ngµnh, nghÒ kinh doanh. 

+ C«ng ty hîp danh: QuyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña c¸c thµnh viªn hîp danh 

vÒ viÖc bæ sung, thay ®æi ngµnh, nghÒ kinh doanh. 

b) Khi tiÕp nhËn th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i ghi GiÊy 

biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao cho doanh nghiÖp. 

c) Trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp tØnh ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho doanh nghiÖp 

theo mÉu GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña tõng lo¹i h×nh doanh nghiÖp 

MG-1, MG-2, MG-3, MG-4, MG-5, nÕu cã ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 

§iÒu 15 NghÞ ®Þnh sè 109/2004/N§-CP. 

6. §¨ng ký thay ®æi ®Þa chØ trô së chÝnh cña doanh nghiÖp 

a) §¨ng ký thay ®æi ®Þa chØ trô së chÝnh cña doanh nghiÖp trong ph¹m vi tØnh, 

thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng n¬i doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh: 

- Doanh nghiÖp göi th«ng b¸o ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i 

doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh, theo mÉu MTB-5. 

- §èi víi c«ng ty kÌm theo th«ng b¸o, c«ng ty ph¶i cã thªm b¶n sao hîp lÖ: 

+ C«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn: §iÒu lÖ, quyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp 

cña Héi ®ång thµnh viªn vÒ viÖc thay ®æi ®Þa chØ trô së chÝnh cña c«ng ty. 

+ C«ng ty cæ phÇn: §iÒu lÖ, quyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña §¹i héi ®ång cæ 

®«ng vÒ viÖc thay ®æi ®Þa chØ trô së chÝnh cña c«ng ty. 

+ C«ng ty TNHH mét thµnh viªn: §iÒu lÖ, quyÕt ®Þnh cña chñ së h÷u c«ng ty 

vÒ viÖc thay ®æi ®Þa chØ trô së chÝnh cña c«ng ty. 

+ C«ng ty hîp danh: §iÒu lÖ, quyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña c¸c thµnh viªn 

hîp danh vÒ viÖc thay ®æi ®Þa chØ trô së chÝnh cña c«ng ty. 

- Khi tiÕp nhËn th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i ghi GiÊy 

biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao cho doanh nghiÖp. 

- Trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký kinh 

doanh cÊp tØnh ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho doanh nghiÖp theo 

mÉu GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña tõng lo¹i h×nh doanh nghiÖp MG-1, 

MG-2, MG-3, MG-4, MG-5, nÕu cã ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 §iÒu 



 
 

 
 

16 NghÞ ®Þnh sè 109/2004/N§-CP. 

b) §¨ng ký chuyÓn ®Þa chØ trô së chÝnh cña doanh nghiÖp sang tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung ­¬ng kh¸c n¬i doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh: 

- Doanh nghiÖp göi th«ng b¸o ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i 

doanh nghiÖp dù ®Þnh ®Æt trô së míi, theo mÉu MTB-5, kÌm theo b¶n sao hîp lÖ 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh. §ång thêi, göi th«ng b¸o ®Õn Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp tØnh n¬i doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh. 

- §èi víi c«ng ty kÌm theo th«ng b¸o, c«ng ty ph¶i cã thªm b¶n sao hîp lÖ: 

+ C«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn: §iÒu lÖ, danh s¸ch thµnh viªn, 

quyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña Héi ®ång thµnh viªn vÒ viÖc thay ®æi ®Þa chØ trô së 

chÝnh cña c«ng ty. 

+ C«ng ty cæ phÇn: §iÒu lÖ, danh s¸ch cæ ®«ng s¸ng lËp, quyÕt ®Þnh vµ biªn 

b¶n häp cña §¹i héi ®ång cæ ®«ng vÒ viÖc thay ®æi ®Þa chØ trô së chÝnh cña c«ng ty. 

+ C«ng ty TNHH mét thµnh viªn: §iÒu lÖ, quyÕt ®Þnh cña chñ së h÷u c«ng ty 

vÒ viÖc thay ®æi ®Þa chØ trô së chÝnh cña c«ng ty. 

+ C«ng ty hîp danh: §iÒu lÖ, danh s¸ch thµnh viªn hîp danh, quyÕt ®Þnh vµ 

biªn b¶n häp cña c¸c thµnh viªn hîp danh vÒ viÖc thay ®æi ®Þa chØ trô së chÝnh cña 

c«ng ty. 

- Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i doanh nghiÖp dù ®Þnh ®Æt trô së chÝnh 

vµ Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh ph¶i 

ghi GiÊy biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao cho doanh nghiÖp. 

- Trong thêi h¹n m­êi l¨m ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp tØnh n¬i doanh nghiÖp dù ®Þnh ®Æt trô së míi thu håi GiÊy chøng 

nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña doanh nghiÖp ®­îc cÊp tr­íc ®©y vµ ®æi GiÊy chøng 

nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho doanh nghiÖp theo mÉu GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

kinh doanh cña tõng lo¹i h×nh doanh nghiÖp MG-1, MG-2, MG-3, MG-4, MG-5, 

nÕu tªn doanh nghiÖp kh«ng trïng hoÆc kh«ng g©y nhÇm lÉn víi tªn doanh nghiÖp 

kh¸c cïng lo¹i h×nh doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh trong ph¹m vi tØnh, thµnh 

phè trùc thuéc Trung ­¬ng n¬i doanh nghiÖp chuyÓn ®Õn. 

- Tr­êng hîp tªn doanh nghiÖp trïng hoÆc g©y nhÇm lÉn víi tªn doanh nghiÖp 

kh¸c cïng lo¹i h×nh doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh trong ph¹m vi tØnh, 



 
 

 
 

thµnh phè trùc thuéc trung ­¬ng n¬i doanh nghiÖp chuyÓn ®Õn, th× trong thêi h¹n 

b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i doanh 

nghiÖp dù ®Þnh ®Æt trô së míi ph¶i th«ng b¸o cho doanh nghiÖp biÕt vµ h­íng dÉn 

doanh nghiÖp chän tªn kh¸c, theo mÉu MTB-17. 

- Trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh 

doanh cho doanh nghiÖp, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh göi th«ng b¸o ®· thu 

håi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh 

n¬i tr­íc ®©y ®· ®¨ng ký kinh doanh cho doanh nghiÖp, kÌm theo b¶n sao GiÊy 

chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh míi cña doanh nghiÖp. 

7. §¨ng ký ®æi tªn doanh nghiÖp 

a) Khi ®æi tªn, doanh nghiÖp göi th«ng b¸o ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp 

tØnh n¬i doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh, theo mÉu MTB-6. 

§èi víi c«ng ty kÌm theo th«ng b¸o, c«ng ty ph¶i cã thªm b¶n sao hîp lÖ: 

- C«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn: QuyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña Héi 

®ång thµnh viªn vÒ viÖc ®æi tªn c«ng ty. 

- C«ng ty cæ phÇn: QuyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña §¹i héi ®ång cæ ®«ng vÒ 

viÖc ®æi tªn c«ng ty. 

- C«ng ty TNHH mét thµnh viªn: QuyÕt ®Þnh cña chñ së h÷u c«ng ty vÒ viÖc 

®æi tªn c«ng ty. 

- C«ng ty hîp danh: QuyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña c¸c thµnh viªn hîp danh 

vÒ viÖc ®æi tªn c«ng ty. 

b) Khi tiÕp nhËn th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i ghi GiÊy 

biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao cho doanh nghiÖp. 

c) Trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp tØnh ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho doanh nghiÖp 

theo mÉu GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña tõng lo¹i h×nh doanh nghiÖp 

MG-1, MG-2, MG-3, MG-4, MG-5, nÕu tªn dù kiÕn thay ®æi cña doanh nghiÖp ®­îc 

®Æt ®óng theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1, ®iÓm 2 Môc III Th«ng t­ nµy. 

d) Tr­êng hîp tªn dù kiÕn thay ®æi cña doanh nghiÖp ®­îc ®Æt kh«ng ®óng 

theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1, ®iÓm 2 Môc III Th«ng t­ nµy, th× trong thêi h¹n b¶y 

ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i 



 
 

 
 

th«ng b¸o cho doanh nghiÖp biÕt vµ h­íng dÉn doanh nghiÖp chän tªn kh¸c, theo 

mÉu MTB-17. 

8. §¨ng ký thay ®æi ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña doanh nghiÖp 

a) §¨ng ký thay ®æi ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty TNHH, c«ng ty 

cæ phÇn: 

- C«ng ty göi th«ng b¸o ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i c«ng ty ®· 

®¨ng ký kinh doanh, theo mÉu MTB-8. KÌm theo th«ng b¸o, c«ng ty ph¶i cã thªm 

b¶n sao hîp lÖ:  

+ §èi víi c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn: QuyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp 

cña Héi ®ång thµnh viªn vÒ viÖc thay ®æi ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty. 

+ §èi víi c«ng ty cæ phÇn: QuyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña Héi ®ång qu¶n trÞ 

vÒ viÖc thay ®æi ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty. 

+ C«ng ty TNHH mét thµnh viªn: QuyÕt ®Þnh cña chñ së h÷u c«ng ty hoÆc cña 

Héi ®ång qu¶n trÞ ®èi víi c«ng ty cã tæ chøc theo m« h×nh Héi ®ång qu¶n trÞ vÒ viÖc 

thay ®æi ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty. 

- C«ng ty ph¶i xuÊt tr×nh b¶n chÝnh sæ hé khÈu, hoÆc GiÊy chøng minh nh©n 

d©n hoÆc hé chiÕu cña ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt dù kiÕn thay thÕ. 

- Tr­êng hîp c«ng ty kinh doanh c¸c ngµnh, nghÒ ®ßi hái ph¶i cã chøng chØ 

hµnh nghÒ mµ ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt dù kiÕn thay ®æi lµ ng­êi duy nhÊt cã 

chøng chØ hµnh nghÒ nµy, th× kÌm theo th«ng b¸o ph¶i cã thªm b¶n sao hîp lÖ chøng 

chØ hµnh nghÒ cña ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt dù kiÕn thay thÕ. 

- Khi tiÕp nhËn th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i ghi GiÊy 

biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao cho c«ng ty. 

- Trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp tØnh ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho c«ng ty theo mÉu 

MG-2, MG-3, MG-4. 

b) §¨ng ký thay ®æi thµnh viªn hîp danh cña c«ng ty hîp danh: 

- Khi c«ng ty hîp danh tiÕp nhËn thµnh viªn hîp danh, khai trõ thµnh viªn hîp 

danh, cã thµnh viªn hîp danh rót khái c«ng ty, th× c«ng ty göi th«ng b¸o ®Õn Phßng 

®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i c«ng ty ®· ®¨ng ký kinh doanh, theo mÉu 



 
 

 
 

MTB-7. Th«ng b¸o ph¶i ®­îc tÊt c¶ c¸c thµnh viªn hîp danh ký; tr­êng hîp th«ng 

b¸o do mét thµnh viªn hîp danh ký, th× kÌm theo th«ng b¸o ph¶i cã giÊy cña c¸c 

thµnh viªn hîp danh uû quyÒn cho mét thµnh viªn hîp danh ký th«ng b¸o thay ®æi 

nµy. C«ng ty ph¶i xuÊt tr×nh b¶n chÝnh sæ hé khÈu hoÆc GiÊy chøng minh nh©n d©n 

hoÆc hé chiÕu cña thµnh viªn hîp danh ®­îc tiÕp nhËn. 

- Tr­êng hîp c«ng ty hîp danh kinh doanh c¸c ngµnh, nghÒ ®ßi hái ph¶i cã 

chøng chØ hµnh nghÒ, khi tiÕp nhËn thµnh viªn hîp danh, kÌm theo th«ng b¸o ph¶i 

cã thªm b¶n sao hîp lÖ chøng chØ hµnh nghÒ cña thµnh viªn ®­îc tiÕp nhËn. 

- Khi tiÕp nhËn th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i ghi GiÊy 

biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao cho c«ng ty. 

- Trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp tØnh ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho c«ng ty theo mÉu 

MG-5. 

9. §¨ng ký thay ®æi vèn ®Çu t­ cña chñ doanh nghiÖp t­ nh©n vµ vèn ®iÒu 

lÖ cña c«ng ty 

a) Khi thay ®æi vèn ®Çu t­ cña chñ doanh nghiÖp t­ nh©n vµ vèn ®iÒu lÖ cña 

c«ng ty, doanh nghiÖp göi th«ng b¸o ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i 

doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh, theo mÉu MTB-9 ®èi víi doanh nghiÖp t­ 

nh©n vµ mÉu MTB-10 ®èi víi c«ng ty. 

- §èi víi c«ng ty kÌm theo th«ng b¸o, c«ng ty ph¶i cã thªm b¶ng c©n ®èi tµi 

s¶n cña c«ng ty t¹i thêi ®iÓm quyÕt ®Þnh gi¶m vèn ®iÒu lÖ (tr­êng hîp ®¨ng ký gi¶m 

vèn ®iÒu lÖ) vµ b¶n sao hîp lÖ:  

+ §èi víi c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn: QuyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp 

cña Héi ®ång thµnh viªn vÒ viÖc thay ®æi vèn ®iÒu lÖ. 

+ §èi víi c«ng ty cæ phÇn: QuyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña §¹i héi ®ång cæ 

®«ng vÒ viÖc thay ®æi vèn ®iÒu lÖ. 

+ C«ng ty TNHH mét thµnh viªn: QuyÕt ®Þnh cña chñ së h÷u c«ng ty vÒ viÖc 

thay ®æi vèn ®iÒu lÖ. 

+ C«ng ty hîp danh: QuyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña c¸c thµnh viªn hîp danh 

vÒ viÖc thay ®æi vèn ®iÒu lÖ. 



 
 

 
 

- Tr­êng hîp doanh nghiÖp kinh doanh ngµnh, nghÒ ph¶i cã vèn ph¸p ®Þnh, khi 

®¨ng ký gi¶m vèn ®Çu t­ ®èi víi doanh nghiÖp t­ nh©n hoÆc gi¶m vèn ®iÒu lÖ ®èi 

víi c«ng ty, th× møc vèn ®¨ng ký sau khi gi¶m kh«ng ®­îc thÊp h¬n møc vèn ph¸p 

®Þnh ¸p dông ®èi víi ngµnh, nghÒ ®ã. 

b) Khi tiÕp nhËn th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i ghi GiÊy 

biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao cho doanh nghiÖp. 

c) Trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp tØnh ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho doanh nghiÖp 

theo mÉu GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña tõng lo¹i h×nh doanh nghiÖp 

MG-1, MG-2, MG-3, MG-4, MG-5. 

10. §¨ng ký thay ®æi thµnh viªn c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn, 

thµnh viªn gãp vèn c«ng ty hîp danh 

a) Khi c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn tiÕp nhËn thµnh viªn, c«ng ty 

hîp danh tiÕp nhËn thµnh viªn gãp vèn mµ kh«ng lµm thay ®æi lo¹i h×nh c«ng ty, th× 

c«ng ty göi th«ng b¸o ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i doanh nghiÖp ®· 

®¨ng ký kinh doanh, theo mÉu MTB-11. KÌm theo th«ng b¸o ph¶i cã quyÕt ®Þnh vµ 

b¶n sao biªn b¶n häp cña héi ®ång thµnh viªn vÒ viÖc tiÕp nhËn thªm thµnh viªn 

míi, giÊy tê x¸c nhËn viÖc gãp vèn cña thµnh viªn ®­îc tiÕp nhËn vµo c«ng ty, xuÊt 

tr×nh b¶n chÝnh sæ hé khÈu hoÆc GiÊy chøng minh nh©n d©n hoÆc hé chiÕu cña thµnh 

viªn ®­îc tiÕp nhËn; ®èi víi thµnh viªn lµ tæ chøc n­íc ngoµi, ph¶i cã thªm b¶n sao 

hîp lÖ giÊy phÐp thµnh lËp hoÆc giÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh; ®èi víi thµnh 

viªn lµ c¸ nh©n ng­êi n­íc ngoµi ph¶i cã thªm b¶n sao hé chiÕu cßn hiÖu lùc cña 

ng­êi ®ã. 

b) Khi c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn thay ®æi thµnh viªn do chuyÓn 

nh­îng phÇn vèn gãp, c«ng ty hîp danh thay ®æi thµnh viªn gãp vèn do chuyÓn 

nh­îng phÇn vèn gãp, th× c«ng ty göi th«ng b¸o ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp 

tØnh n¬i doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh, theo mÉu MTB-12. KÌm theo th«ng 

b¸o ph¶i cã hîp ®ång chuyÓn nh­îng vµ c¸c giÊy tê chøng thùc ®· hoµn tÊt viÖc 

chuyÓn nh­îng, cã x¸c nhËn cña c«ng ty; xuÊt tr×nh b¶n chÝnh sæ hé khÈu hoÆc GiÊy 

chøng minh nh©n d©n hoÆc hé chiÕu cña thµnh viªn míi. 

c) Khi c«ng ty TNHH thay ®æi thµnh viªn do thõa kÕ, c«ng ty hîp danh 



 
 

 
 

thay ®æi thµnh viªn gãp vèn do thõa kÕ, th× c«ng ty göi th«ng b¸o ®Õn Phßng ®¨ng 

ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh, theo mÉu MTB-13. 

KÌm theo th«ng b¸o  ph¶i cã b¶n sao c¸c giÊy tê chøng thùc viÖc thõa kÕ; xuÊt tr×nh 

b¶n chÝnh sæ hé khÈu hoÆc GiÊy chøng minh nh©n d©n hoÆc hé chiÕu cña thµnh viªn 

®­îc thõa kÕ. 

d) Khi tiÕp nhËn th«ng b¸o cña c¸c tr­êng hîp quy ®Þnh t¹i c¸c tiÕt a, b vµ c 

®iÓm nµy, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i ghi GiÊy biªn nhËn theo mÉu 

MTB-19 vµ trao cho c«ng ty. 

®) Trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp tØnh ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho c«ng ty theo mÉu 

MG-2, MG-5. 

11. §¨ng ký chia c«ng ty 

a) C«ng ty göi hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1 Môc I Th«ng t­ 

nµy ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i c«ng ty ®· ®¨ng ký kinh doanh. 

KÌm theo hå s¬, c«ng ty ph¶i cã quyÕt ®Þnh chia c«ng ty, biªn b¶n häp cña Héi 

®ång thµnh viªn ®èi víi c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn, cña §¹i héi ®ång 

cæ ®«ng ®èi víi c«ng ty cæ phÇn. 

b) Khi tiÕp nhËn hå s¬ cña c«ng ty, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i 

ghi GiÊy biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao cho c«ng ty. 

c) Trong thêi h¹n m­êi l¨m ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc hå s¬, Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp tØnh cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho c¸c c«ng ty ®­îc 

chia theo mÉu MG-2, MG-3, nÕu tªn cña c«ng ty ®­îc chia ®­îc ®Æt ®óng theo quy 

®Þnh t¹i ®iÓm 1, ®iÓm 2 Môc III Th«ng t­ nµy. 

d) Tr­êng hîp tªn cña c«ng ty ®­îc chia ®­îc ®Æt kh«ng ®óng theo quy ®Þnh 

t¹i ®iÓm 1, ®iÓm 2 Môc III Th«ng t­ nµy, th× trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy 

nhËn ®­îc hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i th«ng 

b¸o cho c«ng ty biÕt vµ h­íng dÉn c«ng ty chän tªn kh¸c, theo mÉu MTB-17. 

®) Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i thu håi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

kinh doanh cña c«ng ty bÞ chia sau khi cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 

cho c¸c c«ng ty ®­îc chia. 

e) §èi víi c«ng ty cã chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn, c«ng ty ph¶i th«ng 



 
 

 
 

b¸o cho Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i ®Æt chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn 

®Ó bæ sung hå s¬ ®¨ng ký cña chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn. 

g) Trªn GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cÊp cho c«ng ty ®­îc chia, ghi 

ngµy cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh lµ ngµy ®· cÊp GiÊy chøng nhËn 

®¨ng ký kinh doanh cho c«ng ty bÞ chia vµ ghi ngµy cÊp ®æi lµ ngµy cÊp GiÊy chøng 

nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho c«ng ty ®­îc chia. 

12. §¨ng ký t¸ch c«ng ty 

a) C«ng ty göi hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1 Môc I Th«ng t­ 

nµy ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i c«ng ty ®· ®¨ng ký kinh doanh. 

KÌm theo hå s¬, c«ng ty ph¶i cã quyÕt ®Þnh t¸ch c«ng ty, biªn b¶n häp cña Héi 

®ång thµnh viªn ®èi víi c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn, cña §¹i héi ®ång 

cæ ®«ng ®èi víi c«ng ty cæ phÇn. 

b) Khi tiÕp nhËn hå s¬ cña c«ng ty, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i 

ghi GiÊy biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao cho c«ng ty. 

c) Trong thêi h¹n m­êi l¨m ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc hå s¬ Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp tØnh ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho c«ng ty bÞ t¸ch; 

cÊp míi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho c«ng ty ®­îc t¸ch nÕu tªn cña 

c«ng ty ®­îc t¸ch ®­îc ®Æt ®óng theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1, ®iÓm 2 Môc III Th«ng t­ 

nµy. 

d) Tr­êng hîp tªn cña c«ng ty ®­îc t¸ch sau khi t¸ch ®­îc ®Æt kh«ng  ®óng 

theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1, ®iÓm 2 Môc III Th«ng t­ nµy, th× trong thêi h¹n b¶y ngµy, 

kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh 

ph¶i th«ng b¸o cho c«ng ty biÕt vµ h­íng dÉn c«ng ty chän tªn kh¸c, theo mÉu 

MTB-17. 

13. §¨ng ký hîp nhÊt c«ng ty 

a) C«ng ty göi hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1 Môc I Th«ng t­ 

nµy ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i c«ng ty hîp nhÊt dù ®Þnh ®Æt trô së. 

KÌm theo hå s¬, c«ng ty ph¶i cã hîp ®ång hîp nhÊt c«ng ty, c¸c biªn b¶n häp cña 

Héi ®ång thµnh viªn ®èi víi c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn, cña §¹i héi 

®ång cæ ®«ng ®èi víi c«ng ty cæ phÇn. 

b) Khi tiÕp nhËn hå s¬ cña c«ng ty, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh 



 
 

 
 

ph¶i ghi GiÊy biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao cho c«ng ty. 

c) Trong thêi h¹n m­êi l¨m ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc hå s¬, Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp tØnh cÊp ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho c«ng ty hîp 

nhÊt nÕu tªn cña c«ng ty hîp nhÊt ®­îc ®Æt ®óng theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1, ®iÓm 2 

Môc III Th«ng t­ nµy. 

d) Tr­êng hîp tªn cña c«ng ty hîp nhÊt ®­îc ®Æt kh«ng ®óng theo quy ®Þnh t¹i 

®iÓm 1, ®iÓm 2 Môc III Th«ng t­ nµy, th× trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn 

®­îc hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i th«ng b¸o 

cho c«ng ty biÕt vµ h­íng dÉn c«ng ty chän tªn kh¸c, theo mÉu MTB-17. 

®) Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i thu håi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

kinh doanh cña c«ng ty bÞ hîp nhÊt sau khi cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh 

doanh cho c«ng ty hîp nhÊt. Tr­êng hîp c«ng ty bÞ hîp nhÊt cã trô së chÝnh t¹i tØnh, 

thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng kh¸c n¬i c«ng ty hîp nhÊt cã trô së chÝnh, th× c«ng 

ty hîp nhÊt ph¶i nép l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña c«ng ty bÞ hîp 

nhÊt cho Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i ®· cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

kinh doanh cho c«ng ty bÞ hîp nhÊt. 

e) §èi víi c«ng ty bÞ hîp nhÊt cã chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn, c«ng ty hîp 

nhÊt ph¶i th«ng b¸o cho Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i ®Æt chi nh¸nh, v¨n 

phßng ®¹i diÖn vµ n¬i c«ng ty hîp nhÊt ®Ó bæ sung hå s¬ ®¨ng ký cña chi nh¸nh, v¨n 

phßng ®¹i diÖn vµ cña c«ng ty hîp nhÊt. 

g) Trªn GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cÊp cho c«ng ty hîp nhÊt ghi 

ngµy cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh lµ ngµy ®· cÊp GiÊy chøng nhËn 

®¨ng ký kinh doanh sím nhÊt cho c«ng ty bÞ hîp nhÊt vµ ghi ngµy cÊp ®æi lµ ngµy 

cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho c«ng ty hîp nhÊt. 

14. §¨ng ký s¸p nhËp c«ng ty 

a) C«ng ty göi hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1 Môc I Th«ng t­ 

nµy ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i c«ng ty nhËn s¸p nhËp cã trô së 

chÝnh. KÌm theo hå s¬, c«ng ty ph¶i cã hîp ®ång s¸p nhËp c«ng ty, c¸c biªn b¶n 

häp cña Héi ®ång thµnh viªn ®èi víi c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn, cña 

§¹i héi ®ång cæ ®«ng ®èi víi c«ng ty cæ phÇn. 

b) Khi tiÕp nhËn hå s¬ cña c«ng ty, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh 



 
 

 
 

ph¶i ghi GiÊy biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao cho c«ng ty. 

c) Trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc hå s¬ Phßng ®¨ng ký kinh 

doanh cÊp tØnh ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho c«ng ty nhËn s¸p nhËp. 

d) Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i thu håi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

kinh doanh cña c«ng ty bÞ s¸p nhËp sau khi cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh 

doanh cho c«ng ty nhËn s¸p nhËp. Tr­êng hîp c«ng ty bÞ s¸p nhËp cã trô së chÝnh 

t¹i tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng kh¸c n¬i c«ng ty nhËn s¸p nhËp cã trô së 

chÝnh, th× c«ng ty nhËn s¸p nhËp ph¶i nép l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 

cña c«ng ty bÞ s¸p nhËp cho Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i ®· cÊp GiÊy 

chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho c«ng ty bÞ s¸p nhËp. 

®) §èi víi c«ng ty bÞ s¸p nhËp cã chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn, c«ng ty nhËn 

s¸p nhËp ph¶i th«ng b¸o cho Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i ®Æt chi nh¸nh, 

v¨n phßng ®¹i diÖn vµ n¬i c«ng ty nhËn s¸p nhËp ®Ó bæ sung hå s¬ ®¨ng ký cña chi 

nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn vµ cña c«ng ty nhËn s¸p nhËp. 

15. §¨ng ký chuyÓn ®æi c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn thµnh 

c«ng ty cæ phÇn vµ ng­îc l¹i 

a) C«ng ty göi hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1 Môc I Th«ng t­ 

nµy ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh. KÌm theo hå s¬, c«ng ty ph¶i cã quyÕt 

®Þnh chuyÓn ®æi c«ng ty, biªn b¶n häp cña Héi ®ång thµnh viªn ®èi víi c«ng ty 

TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn, cña §¹i héi ®ång cæ ®«ng ®èi víi c«ng ty cæ phÇn. 

b) Khi tiÕp nhËn hå s¬ cña c«ng ty, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i 

ghi GiÊy biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao cho c«ng ty. 

c) Trong thêi h¹n m­êi l¨m ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc hå s¬, Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp tØnh cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho c«ng ty chuyÓn 

®æi, nÕu tªn cña c«ng ty chuyÓn ®æi  ®­îc ®Æt ®óng theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1, ®iÓm 2 

Môc III Th«ng t­ nµy. 

d) Tr­êng hîp tªn cña c«ng ty chuyÓn ®æi  kh«ng ®­îc ®Æt ®óng theo quy ®Þnh 

t¹i ®iÓm 1, ®iÓm 2 Môc III Th«ng t­ nµy, th× trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy 

nhËn ®­îc hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i th«ng 

b¸o cho c«ng ty biÕt vµ h­íng dÉn c«ng ty chän tªn kh¸c, theo mÉu MTB-17. 

®) Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i thu håi GiÊy chøng nhËn ®¨ng 



 
 

 
 

ký kinh doanh cña c«ng ty ®­îc chuyÓn ®æi sau khi cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

kinh doanh cho c«ng ty chuyÓn ®æi. 

e) §èi víi c«ng ty ®­îc chuyÓn ®æi cã chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn, c«ng ty 

chuyÓn ®æi ph¶i th«ng b¸o cho Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i ®Æt chi 

nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn vµ n¬i c«ng ty chuyÓn ®æi ®Ó bæ sung hå s¬ ®¨ng ký cña 

chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn vµ cña c«ng ty chuyÓn ®æi. 

16. §¨ng ký chuyÓn ®æi c«ng ty TNHH mét thµnh viªn thµnh c«ng ty 

TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn 

a) Trong thêi h¹n m­êi l¨m ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn chuyÓn nh­îng, c«ng ty göi 

hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1 Môc I Th«ng t­ nµy ®Õn Phßng ®¨ng 

ký kinh doanh cÊp tØnh. KÌm theo hå s¬, c«ng ty ph¶i cã hîp ®ång chuyÓn nh­îng 

c«ng ty. 

b) Khi tiÕp nhËn hå s¬ cña c«ng ty, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i 

ghi GiÊy biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao cho c«ng ty. 

c) Trong thêi h¹n m­êi l¨m ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc hå s¬ Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp tØnh cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho c«ng ty chuyÓn 

®æi, nÕu tªn cña c«ng ty chuyÓn ®æi  ®­îc ®Æt ®óng theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1, ®iÓm 2 

Môc III Th«ng t­ nµy. 

d) Tr­êng hîp tªn cña c«ng ty chuyÓn ®æi  kh«ng ®­îc ®Æt ®óng theo quy ®Þnh 

t¹i ®iÓm 1, ®iÓm 2 Môc III Th«ng t­ nµy, th× trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy 

nhËn ®­îc hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i th«ng 

b¸o cho c«ng ty biÕt vµ h­íng dÉn c«ng ty chän tªn kh¸c, theo mÉu MTB-17. 

®) Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i thu håi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

kinh doanh cña c«ng ty TNHH mét thµnh viªn sau khi cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

kinh doanh cho c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn. 

e) §èi víi c«ng ty TNHH mét thµnh viªn cã chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn, th× 

sau khi chuyÓn ®æi, c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn ph¶i th«ng b¸o cho 

Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i ®Æt chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn vµ n¬i 

c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn ®Ó bæ sung hå s¬ ®¨ng ký cña chi nh¸nh, 

v¨n phßng ®¹i diÖn vµ cña c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn. 

17. §¨ng ký chuyÓn ®æi c«ng ty TNHH mét thµnh viªn thµnh doanh 



 
 

 
 

nghiÖp t­ nh©n 

a) Trong thêi h¹n m­êi l¨m ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn chuyÓn nh­îng, ng­êi nhËn 

chuyÓn nh­îng göi hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1 Môc I Th«ng t­ 

nµy ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh. KÌm theo hå s¬, ph¶i cã hîp ®ång 

chuyÓn nh­îng. 

b) Khi tiÕp nhËn hå s¬ cña doanh nghiÖp t­ nh©n, Phßng ®¨ng ký kinh doanh 

cÊp tØnh ph¶i ghi GiÊy biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao cho doanh nghiÖp t­ 

nh©n. 

c) Trong thêi h¹n m­êi l¨m ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc hå s¬ Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp tØnh cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho doanh nghiÖp t­ 

nh©n, nÕu tªn cña doanh nghiÖp t­ nh©n ®­îc ®Æt ®óng theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1, 

®iÓm 2 Môc III Th«ng t­ nµy. 

d) Tr­êng hîp tªn cña doanh nghiÖp t­ nh©n kh«ng ®­îc ®Æt ®óng theo quy 

®Þnh t¹i ®iÓm 1, ®iÓm 2 Môc III Th«ng t­ nµy, th× trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ 

ngµy nhËn ®­îc hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i 

th«ng b¸o cho doanh nghiÖp t­ nh©n biÕt vµ h­íng dÉn doanh nghiÖp t­ nh©n chän 

tªn kh¸c, theo mÉu MTB-17. 

®) Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i thu håi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

kinh doanh cña c«ng ty TNHH mét thµnh viªn sau khi cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

kinh doanh cho doanh nghiÖp t­ nh©n. 

e) §èi víi c«ng ty TNHH mét thµnh viªn cã chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn, th× 

sau khi chuyÓn ®æi, doanh nghiÖp t­ nh©n ph¶i th«ng b¸o cho Phßng ®¨ng ký kinh 

doanh cÊp tØnh n¬i ®Æt chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn vµ n¬i doanh nghiÖp t­ nh©n 

cã trô së ®Ó bæ sung hå s¬ ®¨ng ký cña chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn vµ cña doanh 

nghiÖp t­ nh©n. 

18. Th«ng b¸o doanh nghiÖp t¹m ngõng ho¹t ®éng 

a) Tr­íc khi t¹m ngõng ho¹t ®éng Ýt nhÊt m­êi l¨m ngµy, doanh nghiÖp göi 

th«ng b¸o ®Õn Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký 

kinh doanh vµ c¬ quan thuÕ, theo mÉu MTB-14. 

§èi víi c«ng ty kÌm theo th«ng b¸o, c«ng ty ph¶i xuÊt tr×nh b¶n sao hîp lÖ: 

- §èi víi c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn: QuyÕt ®Þnh vµ biªn 



 
 

 
 

b¶n häp cña Héi ®ång thµnh viªn vÒ viÖc c«ng ty t¹m ngõng ho¹t ®éng. 

- §èi víi c«ng ty cæ phÇn: QuyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña Héi ®ång qu¶n trÞ 

vÒ viÖc c«ng ty t¹m ngõng ho¹t ®éng. 

- C«ng ty TNHH mét thµnh viªn: QuyÕt ®Þnh cña chñ së h÷u c«ng ty vÒ viÖc 

c«ng ty t¹m ngõng ho¹t ®éng. 

- C«ng ty hîp danh: QuyÕt ®Þnh vµ biªn b¶n häp cña c¸c thµnh viªn hîp danh 

vÒ viÖc c«ng ty t¹m ngõng ho¹t ®éng. 

b) Khi tiÕp nhËn th«ng b¸o, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i ghi GiÊy 

biªn nhËn theo mÉu MTB-19 vµ trao cho doanh nghiÖp. 

19. CÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 

a) CÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh trong tr­êng hîp mÊt GiÊy 

chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh. 

Khi mÊt GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, doanh nghiÖp ph¶i khai b¸o víi 

c¬ quan C«ng an n¬i mÊt GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, Phßng ®¨ng ký kinh 

doanh n¬i ®· cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh vµ th«ng b¸o trªn ph­¬ng 

tiÖn th«ng tin ®¹i chóng ba lÇn liªn tiÕp. 

Sau ba m­¬i ngµy kÓ tõ ngµy th«ng b¸o, nÕu doanh nghiÖp kh«ng t×m ®­îc 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh ®· mÊt, th× doanh nghiÖp ®Ò nghÞ Phßng ®¨ng 

ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i ®· cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cÊp l¹i GiÊy 

chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho doanh nghiÖp. Hå s¬ ®Ò nghÞ cÊp l¹i GiÊy 

chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh gåm: 

- §¬n ®Ò nghÞ cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh; 

- X¸c nhËn cña c¬ quan C«ng an vÒ viÖc khai b¸o mÊt GiÊy chøng nhËn ®¨ng 

ký kinh doanh cña doanh nghiÖp; 

- GiÊy biªn nhËn cña c¬ quan b¸o, ®µi vÒ viÖc nhËn ®¨ng th«ng b¸o GiÊy 

chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh ®· mÊt cña doanh nghiÖp hoÆc tê b¸o ®· ®¨ng th«ng 

b¸o nµy. 

b) CÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh trong tr­êng hîp bÞ r¸ch, 

n¸t,... GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh. 

Tr­êng hîp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh bÞ r¸ch, n¸t..., 



 
 

 
 

doanh nghiÖp lµm l¹i thñ tôc ®Ó ®­îc cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh. 

Hå s¬ ®Ò nghÞ cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh gåm: 

- §¬n ®Ò nghÞ cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh; 

- B¶n chÝnh GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh bÞ r¸ch, n¸t... 

c) Khi tiÕp nhËn hå s¬ cña doanh nghiÖp trong c¸c tr­êng hîp nªu t¹i c¸c tiÕt  

a, b ®iÓm nµy, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ph¶i ghi giÊy biªn nhËn theo mÉu 

MTB-19 vµ trao cho doanh nghiÖp. 

Trong thêi h¹n n¨m ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc hå s¬, Phßng ®¨ng ký kinh 

doanh cÊp tØnh cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho doanh nghiÖp theo 

mÉu GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña tõng lo¹i h×nh doanh nghiÖp MG-1, 

MG-2, MG-3, MG-4, MG-5. Sè GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cÊp l¹i lµ sè 

ghi trong GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh ®· mÊt, hoÆc bÞ r¸ch, n¸t... vµ trong 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh ghi râ lÇn cÊp l¹i. 

d) ViÖc cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký ho¹t ®éng ®èi víi chi nh¸nh,  v¨n 

phßng ®¹i diÖn trong tr­êng hîp mÊt; bÞ r¸ch, n¸t, … ¸p dông theo quy ®Þnh t¹i c¸c 

tiÕt a, b ®iÓm nµy. 

20. §æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh ®· cÊp theo LuËt Doanh 

nghiÖp t­ nh©n, LuËt C«ng ty 

a) Doanh nghiÖp ®æi l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh ®­îc cÊp theo 

LuËt Doanh nghiÖp t­ nh©n, LuËt C«ng ty ®Ó ®­îc cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

kinh doanh víi sè ®¨ng ký kinh doanh theo quy ®Þnh t¹i Th«ng t­ nµy, trong c¸c 

tr­êng hîp sau: 

- Doanh nghiÖp mÊt con dÊu; 

- Doanh nghiÖp ®æi tªn; 

- Doanh nghiÖp chuyÓn trô së chÝnh sang tØnh, thµnh phè kh¸c; 

- Doanh nghiÖp tù nguyÖn ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh. 

b) Trªn GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cÊp l¹i ghi ngµy cÊp GiÊy chøng 

nhËn ®¨ng ký kinh doanh lÇn ®Çu vµ ngµy cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 

cÊp l¹i.  

21. Th«ng b¸o vµ l­u gi÷ néi dung ®¨ng ký kinh doanh 



 
 

 
 

a) Trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh 

doanh, ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

kinh doanh, thu håi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña doanh nghiÖp, Phßng 

®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh göi b¶n sao GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, b¶n 

sao ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, b¶n sao GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp l¹i, th«ng b¸o thu håi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho Bé 

KÕ ho¹ch vµ §Çu t­, c¬ quan thuÕ, c¬ quan thèng kª, c¬ quan qu¶n lý ngµnh kinh tÕ 

- kü thuËt cïng cÊp, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn n¬i doanh nghiÖp ®Æt trô 

së chÝnh. 

b) Sau khi cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, ®æi GiÊy chøng nhËn 

®¨ng ký kinh doanh, cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, thu håi GiÊy 

chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, nhËn ®­îc th«ng b¸o t¹m ngõng ho¹t ®éng cña 

doanh nghiÖp ..., Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ghi nh÷ng néi dung ®¨ng ký 

kinh doanh cña doanh nghiÖp vµo Sæ ®¨ng ký kinh doanh l­u gi÷ t¹i Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh. 

c) Quy ®Þnh vÒ th«ng b¸o vµ l­u gi÷ th«ng tin t¹i c¸c tiÕt a, b ®iÓm nµy còng 

®­îc ¸p dông ®èi víi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký ho¹t ®éng cña chi nh¸nh, v¨n phßng 

®¹i diÖn. 

d) §Þnh kú vµo tuÇn thø hai hµng th¸ng, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh 

lËp b¸o c¸o t×nh h×nh ®¨ng ký kinh doanh cña th¸ng tr­íc t¹i tØnh theo mÉu BC-1 vµ 

göi vÒ Bé KÕ ho¹ch vµ §Çu t­. Tr­êng hîp Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh ®· 

nèi m¹ng Internet, th× tr­íc khi göi b¸o c¸o b»ng v¨n b¶n, cã thÓ sö dông th­ ®iÖn tö 

(Email) ®Ó göi b¸o c¸o nhanh qua ®Þa chØ th­ ®iÖn tö bic@business.gov.vn vÒ Bé KÕ 

ho¹ch vµ §Çu t­. 

®) §èi víi Phßng ®¨ng ký kinh doanh c¸c tØnh ®· nèi m¹ng víi Trung t©m 

Th«ng tin doanh nghiÖp, ngoµi viÖc thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh t¹i c¸c tiÕt a, b, c vµ d 

®iÓm nµy, sau khi cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, Phßng ®¨ng ký kinh 

doanh cã tr¸ch nhiÖm truyÒn sè liÖu vÒ Trung t©m Th«ng tin doanh nghiÖp (Côc 

Ph¸t triÓn doanh nghiÖp nhá vµ võa). 

II. §¨ng ký kinh doanh ®èi víi hé kinh doanh c¸ thÓ 

1. Tr×nh tù, thñ tôc ®¨ng ký kinh doanh 



 
 

 
 

a) C¸ nh©n hoÆc ng­êi ®¹i diÖn hé gia ®×nh nép ®¬n ®¨ng ký kinh doanh hé 

kinh doanh c¸ thÓ ®Õn C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn n¬i ®Æt ®Þa ®iÓm kinh 

doanh, theo mÉu M§-6. §èi víi hé kinh doanh bu«n chuyÕn, kinh doanh l­u ®éng 

trong ®Þa bµn cÊp huyÖn th× ph¶i chän mét ®Þa ®iÓm cè ®Þnh ®Ó ®¨ng ký kinh doanh 

nh­ n¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró, n¬i ®¨ng ký t¹m tró, n¬i ®Æt ®Þa ®iÓm thu mua 

giao dÞch. 

C¸ nh©n hoÆc ng­êi ®¹i diÖn hé gia ®×nh khi nép ®¬n ®¨ng ký kinh doanh ph¶i 

xuÊt tr×nh b¶n chÝnh sæ hé khÈu hoÆc GiÊy chøng minh nh©n d©n hoÆc hé chiÕu cña 

ng­êi ®øng tªn ®¨ng ký kinh doanh. 

Tr­êng hîp kinh doanh c¸c ngµnh, nghÒ ®ßi hái ph¶i cã chøng chØ hµnh nghÒ, 

th× kÌm theo ®¬n ph¶i cã thªm b¶n sao hîp lÖ chøng chØ hµnh nghÒ cña c¸ nh©n hoÆc 

ng­êi ®¹i diÖn hé gia ®×nh. 

b) Khi tiÕp nhËn ®¬n ®¨ng ký kinh doanh, C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp 

huyÖn ph¶i ghi GiÊy biªn nhËn theo mÉu MTB-20 vµ trao cho ng­êi nép ®¬n. 

c) Trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®¬n, C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh 

cÊp huyÖn n¬i ®Æt ®Þa ®iÓm kinh doanh cña hé kinh doanh c¸ thÓ cÊp GiÊy chøng 

nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho hé kinh doanh c¸ thÓ theo mÉu MG-6, nÕu cã ®ñ c¸c 

®iÒu kiÖn quy ®Þnh t¹i kho¶n 2, kho¶n 3 §iÒu 26 NghÞ ®Þnh sè 109/2004/N§-CP. 

C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn ghi sè GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh 

doanh cña hé kinh doanh c¸ thÓ theo quy ®Þnh nh­ sau: 

- M· tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng : 2 ký tù. 

- M· quËn, huyÖn, thÞ x·, thµnh phè thuéc tØnh : 1 ký tù. 

  ( Phô lôc I ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ nµy) 

- M· lo¹i h×nh: 1 ký tù, 8 = hé kinh doanh c¸ thÓ. 

- Sè thø tù hé kinh doanh c¸ thÓ: 6 ký tù, tõ 000001 ®Õn 999999. 

VÝ dô vÒ ghi sè GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña hé kinh doanh c¸ 

thÓ: 

- Hé kinh doanh c¸ thÓ cã ®Þa ®iÓm kinh doanh t¹i quËn Hoµn KiÕm, thµnh phè 

Hµ Néi, ®­îc ghi sè GiÊy chøng nhËn §KKD nh­ sau: 

01C8000002 (GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cÊp cho hé kinh 



 
 

 
 

doanh c¸ thÓ thø 2 t¹i quËn Hoµn KiÕm, thµnh phè Hµ Néi). 

d) Tr­êng hîp kh«ng ®ñ giÊy tê theo quy ®Þnh t¹i tiÕt a ®iÓm nµy, hoÆc cã néi 

dung khai kh«ng ®ñ, hoÆc tªn riªng cña hé kinh doanh c¸ thÓ trïng víi tªn riªng cña 

hé kinh doanh c¸ thÓ ®· ®¨ng ký kinh doanh trong cïng ®Þa bµn quËn, huyÖn, th× 

trong thêi h¹n n¨m ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn hå s¬, C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp 

huyÖn ph¶i th«ng b¸o râ néi dung yªu cÇu söa ®æi, bæ sung vµ c¸ch thøc söa ®æi, bæ 

sung cho ng­êi ®¨ng ký kinh doanh, theo mÉu MTB-18. 

2. Ngµnh, nghÒ kinh doanh ghi trong GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh 

doanh 

Ngµnh, nghÒ kinh doanh ghi trong GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 

cña hé kinh doanh c¸ thÓ thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 2 môc I Th«ng t­ 

nµy. 

3. §¨ng ký thay ®æi néi dung ®¨ng ký kinh doanh 

a) Khi thay ®æi néi dung ®· ®¨ng ký kinh doanh, hé kinh doanh c¸ thÓ göi 

th«ng b¸o ®Õn C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn n¬i hé kinh doanh c¸ thÓ ®· 

®¨ng ký, theo mÉu MTB-15. 

Tr­êng hîp chuyÓn sang kinh doanh c¸c ngµnh, nghÒ ®ßi hái ph¶i cã chøng 

chØ hµnh nghÒ, th× kÌm theo th«ng b¸o ph¶i cã thªm b¶n sao hîp lÖ chøng chØ hµnh 

nghÒ cña c¸ nh©n hoÆc ng­êi ®¹i diÖn hé gia ®×nh. 

b) Khi tiÕp nhËn th«ng b¸o, C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn ph¶i ghi 

GiÊy biªn nhËn theo mÉu MTB-20 vµ trao cho hé kinh doanh c¸ thÓ. 

c) Trong thêi h¹n n¨m ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc th«ng b¸o, C¬ quan ®¨ng 

ký kinh doanh cÊp huyÖn n¬i hé kinh doanh c¸ thÓ ®· ®¨ng ký ®æi GiÊy chøng nhËn 

®¨ng ký kinh doanh cho hé kinh doanh c¸ thÓ theo mÉu MG-6. 

d) Tr­êng hîp chuyÓn ®Þa ®iÓm kinh doanh sang quËn, huyÖn kh¸c, hé kinh 

doanh c¸ thÓ göi th«ng b¸o ®Õn C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn n¬i hé kinh 

doanh c¸ thÓ ®· ®¨ng ký, theo mÉu MTB-15. §ång thêi göi th«ng b¸o nµy ®Õn C¬ 

quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn n¬i hé kinh doanh c¸ thÓ dù ®Þnh ®Æt ®Þa ®iÓm 

kinh doanh míi, kÌm theo b¶n sao hîp lÖ GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh. 

- C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn n¬i hé kinh doanh c¸ thÓ ®· 

®¨ng ký vµ c¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn n¬i hé kinh doanh c¸ 



 
 

 
 

thÓ dù ®Þnh ®Æt ®Þa ®iÓm kinh doanh míi ph¶i ghi GiÊy biªn nhËn theo mÉu MTB-20 

vµ trao cho hé kinh doanh c¸ thÓ. 

- Trong thêi h¹n n¨m ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn th«ng b¸o, C¬ quan ®¨ng ký kinh 

doanh cÊp huyÖn n¬i hé kinh doanh c¸ thÓ dù ®Þnh ®Æt ®Þa ®iÓm kinh doanh míi thu 

håi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña hé kinh doanh c¸ thÓ ®­îc cÊp tr­íc 

®©y vµ ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho hé kinh doanh c¸ thÓ theo mÉu 

MG-6, nÕu tªn riªng cña hé kinh doanh c¸ thÓ kh«ng trïng víi tªn riªng cña hé kinh 

doanh c¸ thÓ ®· ®¨ng ký kinh doanh trong cïng ®Þa bµn quËn, huyÖn n¬i hé kinh 

doanh c¸ thÓ chuyÓn ®Õn. 

- Tr­êng hîp tªn riªng cña hé kinh doanh c¸ thÓ trïng víi tªn riªng cña hé 

kinh doanh c¸ thÓ kh¸c ®· ®¨ng ký kinh doanh trong cïng ®Þa bµn quËn, huyÖn n¬i 

hé kinh doanh c¸ thÓ chuyÓn ®Õn, th× trong thêi h¹n n¨m ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn 

th«ng b¸o, C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn n¬i hé kinh doanh c¸ thÓ dù ®Þnh 

®Æt ®Þa ®iÓm kinh doanh míi ph¶i th«ng b¸o cho hé kinh doanh c¸ thÓ biÕt vµ h­íng 

dÉn hé kinh doanh c¸ thÓ chän tªn kh¸c, theo mÉu MTB-18. 

- Trong thêi h¹n n¨m ngµy, kÓ tõ ngµy cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh 

doanh cho hé kinh doanh c¸ thÓ, C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn göi th«ng 

b¸o ®· thu håi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cho C¬ quan ®¨ng ký kinh 

doanh cÊp huyÖn n¬i tr­íc ®©y hé kinh doanh c¸ thÓ ®· ®¨ng ký kinh doanh. 

4. §æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh ®· cÊp tr­íc ®©y, cÊp l¹i 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cã sè ®¨ng ký kinh doanh theo quy ®Þnh 

t¹i Th«ng t­ nµy 

a) Tõ ngµy Th«ng t­ nµy cã hiÖu lùc ®Õn ngµy 31 th¸ng 12 n¨m 2004, C¬ quan 

®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn khuyÕn khÝch vµ t¹o ®iÒu kiÖn thuËn lîi cho hé kinh 

doanh c¸ thÓ ®· ®­îc cÊp GiÊy phÐp kinh doanh theo quy ®Þnh cña NghÞ ®Þnh sè 

66/H§BT ngµy 2 th¸ng 3 n¨m 1992 hoÆc ®­îc cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh 

doanh theo quy ®Þnh t¹i Th«ng t­ sè 03/2000/TT-BKH ngµy 2 th¸ng 3 n¨m 2000, 

®Õn ®¨ng ký ®æi l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh víi sè ®¨ng ký kinh doanh 

quy ®Þnh t¹i  Th«ng t­ nµy.  

b) Tõ ngµy 1 th¸ng 1 n¨m 2005, C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn sö 

dông mÉu GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cã sè ®¨ng ký kinh doanh 



 
 

 
 

quy ®Þnh t¹i Th«ng t­ nµy ®Ó cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh ®èi víi 

hé kinh doanh c¸ thÓ ®· ®­îc cÊp GiÊy phÐp kinh doanh theo quy ®Þnh cña NghÞ 

®Þnh sè 66/H§BT ngµy 2 th¸ng 3 n¨m 1992 hoÆc ®· ®­îc cÊp GiÊy chøng nhËn 

®¨ng ký kinh doanh theo quy ®Þnh t¹i Th«ng t­ sè 03/2000/TT-BKH ngµy 2 th¸ng 3 

n¨m  2000. 

c) Ngµy cÊp ®¨ng ký kinh doanh trªn GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cÊp 

l¹i võa ghi ngµy cÊp ®¨ng ký kinh doanh cña GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 

cò, võa ghi ngµy cÊp l¹i. 

5. Th«ng b¸o hé kinh doanh c¸ thÓ t¹m ngõng kinh doanh 

a) Tr­êng hîp t¹m ngõng kinh doanh 30 ngµy trë lªn, hé kinh doanh c¸ thÓ göi 

th«ng b¸o theo mÉu MTB-16 ®Õn C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn n¬i hé 

kinh doanh c¸ thÓ ®· ®¨ng ký. 

b) Khi tiÕp nhËn th«ng b¸o, C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn ph¶i ghi 

GiÊy biªn nhËn theo mÉu MTB-20 vµ trao cho hé kinh doanh c¸ thÓ. 

6. Th«ng b¸o vµ l­u gi÷ néi dung ®¨ng ký kinh doanh 

a) Trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh 

doanh, ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

kinh doanh, thu håi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña hé kinh doanh c¸ thÓ, 

C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn ph¶i göi b¶n sao GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 

kinh doanh, b¶n sao ®æi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, b¶n sao GiÊy chøng 

nhËn ®¨ng ký kinh doanh cÊp l¹i, th«ng b¸o thu håi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh 

doanh cho c¬ quan thuÕ cïng cÊp. 

b) Sau khi cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, ®æi GiÊy chøng nhËn 

®¨ng ký kinh doanh, cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, thu håi GiÊy 

chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, nhËn ®­îc th«ng b¸o t¹m ngõng kinh doanh,… C¬ 

quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn ghi nh÷ng néi dung ®¨ng ký kinh doanh cña hé 

kinh doanh c¸ thÓ vµo Sæ ®¨ng ký kinh doanh l­u gi÷ t¹i C¬ quan ®¨ng ký kinh 

doanh. 

c) §Þnh kú vµo tuÇn thø nhÊt hµng th¸ng, C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp 

huyÖn lËp b¸o c¸o t×nh h×nh ®¨ng ký kinh doanh cña th¸ng tr­íc t¹i huyÖn, theo mÉu 

BC-2 vµ göi vÒ Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh. Tr­êng hîp C¬ quan 



 
 

 
 

®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn ®· nèi m¹ng Internet, th× tr­íc khi göi b¸o c¸o b»ng 

v¨n b¶n, cã thÓ sö dông th­ ®iÖn tö (Email) ®Ó göi b¸o c¸o nhanh vÒ Phßng ®¨ng ký 

kinh doanh cÊp tØnh. 

III. tªn doanh nghiÖp 

1. Tªn doanh nghiÖp ®­îc ®Æt theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 §iÒu 24 LuËt Doanh 

nghiÖp vµ c¸c §iÒu 7, §iÒu 8, §iÒu 9 vµ §iÒu 10 NghÞ ®Þnh sè 109/2004/N§-CP vµ 

c¸c quy ®Þnh ph¸p luËt cã liªn quan. 

2. Ngoµi quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1 Môc nµy, nh»m h¹n chÕ kh¶ n¨ng g©y trïng, 

nhÇm tªn doanh nghiÖp, khi ®Æt tªn doanh nghiÖp cÇn ®¶m b¶o mét sè yªu cÇu sau: 

a) Doanh nghiÖp cã thÓ sö dông ngµnh, nghÒ kinh doanh ®Ó cÊu thµnh tªn 

doanh nghiÖp, nÕu doanh nghiÖp cã ®¨ng ký kinh doanh ngµnh, nghÒ ®ã. Khi doanh 

nghiÖp ®¨ng ký thay ®æi ngµnh, nghÒ ®· dïng ®Ó cÊu thµnh tªn doanh nghiÖp, th× 

doanh nghiÖp ph¶i ®¨ng ký ®æi tªn.  

b) NÕu tªn doanh nghiÖp sö dông c¸c thµnh tè cã tÝnh chÊt m« t¶ chÊt l­îng 

s¶n phÈm, dÞch vô th× ph¶i ®­îc c¬ quan qu¶n lý nhµ n­íc vÒ chÊt l­îng s¶n phÈm 

x¸c nhËn. 

c) Tªn doanh nghiÖp kh«ng ®­îc trïng hoÆc g©y nhÇm lÉn víi tªn doanh 

nghiÖp kh¸c cïng lo¹i h×nh doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh kh«ng bao gåm 

doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký kinh doanh nh­ng ®· nh­ng bÞ thu håi GiÊy chøng nhËn 

®¨ng ký kinh doanh. 

d) Tªn doanh nghiÖp ph¶i viÕt b»ng tiÕng ViÖt vµ cã thÓ viÕt thªm b»ng mét 

hoÆc mét sè tiÕng n­íc ngoµi bªn d­íi tªn tiÕng ViÖt víi khæ ch÷ nhá h¬n. 

®) C¸c tr­êng hîp sau ®©y ®­îc coi lµ nhÇm lÉn víi tªn cña c¸c doanh nghiÖp 

kh¸c: 

- Tªn b»ng tiÕng ViÖt cña doanh nghiÖp yªu cÇu ®¨ng ký ®­îc ®äc gièng nh­ 

tªn doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký.  

- Tªn b»ng tiÕng ViÖt cña doanh nghiÖp yªu cÇu ®¨ng ký chØ kh¸c tªn doanh 

nghiÖp ®· ®¨ng ký bëi ký hiÖu “&”.  

- Tªn viÕt t¾t cña doanh nghiÖp yªu cÇu ®¨ng ký trïng víi tªn viÕt t¾t cña 

doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký.  



 
 

 
 

- Tªn b»ng tiÕng n­íc ngoµi cña doanh nghiÖp yªu cÇu ®¨ng ký trïng víi tªn 

b»ng tiÕng n­íc ngoµi cña doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký.   

- Tªn cña doanh nghiÖp yªu cÇu ®¨ng ký kh¸c víi tªn doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký 

bëi sè tù nhiªn, sè thø tù hoÆc c¸c ch÷ c¸i tiÕng ViÖt ngay sau tªn riªng cña doanh 

nghiÖp ®ã, trõ tr­êng hîp doanh nghiÖp yªu cÇu ®¨ng ký lµ doanh nghiÖp con cña 

doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký. VÝ dô: C«ng ty cæ phÇn X©y dùng Th¨ng Long A nhÇm 

lÉn víi C«ng ty cæ phÇn X©y dùng Th¨ng Long (®· ®¨ng ký kinh doanh tr­íc), trõ 

tr­êng hîp C«ng ty cæ phÇn X©y dùng Th¨ng Long A lµ doanh nghiÖp con cña C«ng 

ty cæ phÇn X©y dùng Th¨ng Long. 

- Tªn cña doanh nghiÖp yªu cÇu ®¨ng ký kh¸c víi tªn cña doanh nghiÖp ®· 

®¨ng ký bëi tõ “t©n” ngay tr­íc, hoÆc “míi” ngay sau tªn doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký. 

T­¬ng tù ®èi víi c¸c tr­êng hîp “cùu” vµ “cò”, “h¾c” vµ “®en”, “b¹ch” vµ “tr¾ng”, 

.... 

- Tªn cña doanh nghiÖp yªu cÇu ®¨ng ký chØ kh¸c tªn cña doanh nghiÖp ®· 

®¨ng ký bëi c¸c tõ “B¾c”, “miÒn B¾c”, “Nam”, “miÒn Nam”, “Trung” “miÒn 

Trung”, “T©y”, “miÒn T©y”, “§«ng”, “miÒn §«ng”, “T©y B¾c”, “miÒn T©y B¾c”, 

“§«ng B¾c”, “miÒn §«ng B¾c”, “§«ng Nam”, “miÒn §«ng Nam”, “Nam Trung 

Bé”, “miÒn Nam Trung Bé”, “Duyªn H¶i”, “miÒn Duyªn H¶i”, .... trõ tr­êng hîp 

doanh nghiÖp yªu cÇu ®¨ng ký lµ doanh nghiÖp con cña doanh nghiÖp ®· ®¨ng ký. 

3. §Æt tªn c«ng ty cæ phÇn tõ cæ phÇn ho¸ c«ng ty nhµ n­íc: 

Tr­íc khi quyÕt ®Þnh ®Æt tªn c«ng ty cæ phÇn tõ cæ phÇn ho¸ c«ng ty nhµ n­íc, 

c«ng ty nhµ n­íc tham kh¶o tªn c¸c c«ng ty cæ phÇn ®ang ho¹t ®éng, hiÖn l­u gi÷ 

t¹i Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh n¬i c«ng ty cæ phÇn ho¸ dù ®Þnh ®Æt trô së 

chÝnh ®Ó tr¸nh trïng vµ g©y nhÇm lÉn víi tªn c«ng ty cæ phÇn kh¸c ®· ®¨ng ký kinh 

doanh.  

4. Trong tr­êng hîp cÇn thiÕt ®Ó xem xÐt, tr¶ lêi tªn doanh nghiÖp khi ®¨ng ký 

kinh doanh, Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh göi c«ng v¨n tíi Së V¨n ho¸ - th«ng 

tin, Së Khoa häc vµ c«ng nghÖ, ViÖn Khoa häc x· héi ViÖt Nam (®¬n vÞ cã chøc 

n¨ng nghiªn cøu vÒ ng«n ng÷ häc) theo mÉu MTB-21 ®Ó lÊy ý kiÕn vÒ tªn doanh 

nghiÖp. Tªn doanh nghiÖp trong tr­êng hîp nµy ®­îc xem xÐt trªn c¬ së tËp hîp ý 

kiÕn cña c¸c c¬ quan trªn vµ Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh, ®­îc quyÕt 



 
 

 
 

®Þnh theo ®a sè; tr­êng hîp ý kiÕn tr¶ lêi vÒ tªn doanh nghiÖp kh«ng ®­îc gi¶i 

quyÕt theo ®a sè, th× ®­îc xem xÐt vµ quyÕt ®Þnh theo bªn cã ý kiÕn cña ViÖn 

Khoa häc x· héi ViÖt Nam. Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh cã tr¸ch nhiÖm tæng 

hîp vµ l­u gi÷ ý kiÕn cña c¸c c¬ quan tr¶ lêi vÒ tªn doanh nghiÖp. Tr­êng hîp 

kh«ng ®ång ý víi ý kiÕn vÒ tªn doanh nghiÖp do c¸c c¬ quan tr¶ lêi, doanh nghiÖp 

cã quyÒn khiÕu n¹i lªn Uû ban nh©n d©n cÊp tØnh hoÆc kiÖn ra Toµ Hµnh chÝnh cÊp 

tØnh n¬i nép hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

5. C¸c doanh nghiÖp ®¨ng ký kinh doanh tr­íc khi NghÞ ®Þnh sè 

109/2004/N§-CP cã hiÖu lùc, cã tªn trïng, vµ tªn g©y nhÇm lÉn víi tªn doanh 

nghiÖp kh¸c kh«ng bÞ buéc ph¶i ®¨ng ký ®æi tªn. Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp 

tØnh khuyÕn khÝch vµ t¹o ®iÒu kiÖn thuËn lîi cho c¸c doanh nghiÖp cã tªn trïng vµ 

tªn doanh nghiÖp g©y nhÇm lÉn tù th­¬ng l­îng víi nhau ®Ó ®¨ng ký ®æi tªn doanh 

nghiÖp. 

IV. §iÒu kho¶n thi hµnh 

Th«ng t­ nµy thay thÕ Th«ng t­ sè 08/2002/TT-BKH ngµy 23 th¸ng 11 n¨m 

2001 cña Bé KÕ ho¹ch vµ §Çu t­ vµ cã hiÖu lùc thi hµnh sau m­êi l¨m ngµy, kÓ tõ 

ngµy ®¨ng c«ng b¸o. 

Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn, nÕu cã v­íng m¾c, ®Ò nghÞ ph¶n ¸nh kÞp thêi vÒ Bé 

KÕ ho¹ch vµ §Çu t­ ®Ó nghiªn cøu, söa ®æi, bæ sung. 

 
Bé tr­ëng 

Bé kÕ ho¹ch vµ ®Çu t­ 
 

(đã ký) 
 

Vâ Hång Phóc 
 

 
Phô lôc I 

M· cÊp tØnh, cÊp huyÖn  
(ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ sè 03/2004/TT-BKH ngµy 29/6/2004 

 cña Bé KÕ ho¹ch vµ §Çu t­) 
 

M· M· 
§¬n vÞ hµnh chÝnh 

Sè Ch÷ 
§¬n vÞ hµnh chÝnh 

Sè Ch÷ 



 
 

 
 

1 2 3 1 2 3 

01. Thµnh phè Hµ Néi 
(9 quËn, 5 huyÖn) 
 
QuËn Ba §×nh 
QuËn T©y Hå 
QuËn Hoµn KiÕm 
QuËn Hai Bµ Tr­ng 
QuËn §èng §a 
QuËn Thanh Xu©n 
QuËn CÇu GiÊy 
HuyÖn Sãc S¬n 
HuyÖn §«ng Anh 
HuyÖn Gia L©m 
HuyÖn Tõ Liªm 
HuyÖn Thanh Tr× 
QuËn Hoµng Mai 
QuËn Long Biªn 

01 
 
 

01 
01 
01 
01 
01 
01 
01 
01 
01 
01 
01 
01 
01 
01 

 
 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 
L 
M 
N 

03. TØnh Hµ T©y 
(2 thÞ x·, 12 huyÖn) 
 
ThÞ x· Hµ §«ng 
ThÞ x· S¬n T©y 
HuyÖn Ba V× 
HuyÖn Phóc Thä 
HuyÖn §an Ph­îng 
HuyÖn Th¹ch ThÊt 
HuyÖn Hoµi §øc 
HuyÖn Quèc Oai 
HuyÖn Ch­¬ng Mü 
HuyÖn Thanh Oai 
HuyÖn Th­êng TÝn 
HuyÖn Mü §øc 
HuyÖn øng Hoµ 
HuyÖn Phó Xuyªn 

03 
 
 

03 
03 
03 
03 
03 
03 
03 
03 
03 
03 
03 
03 
03 
03 

 
 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 
L 
M 
N 

02. T.Phè H¶i Phßng 
(5 quËn, 1 TX, 8 huyÖn) 
 
QuËn Hång Bµng 
QuËn Ng« QuyÒn 
QuËn Lª Ch©n 
QuËn KiÕn An 
ThÞ x· §å S¬n 
HuyÖn Thuû Nguyªn 
HuyÖn An H¶i 
HuyÖn An L·o 
HuyÖn KiÕn Thôy 
HuyÖn Tiªn L·ng 
HuyÖn VÜnh B¶o 
HuyÖn C¸t H¶i 
HuyÖn B¹ch Long VÜ 
QuËn H¶i An 

02 
 
 

02 
02 
02 
02 
02 
02 
02 
02 
02 
02 
02 
02 
02 
02 

 
 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 
L 
M 
N 

04. TØnh H¶i D­¬ng 
(1thµnh phè, 11 huyÖn) 
 
Thµnh phè H¶i D­¬ng 
HuyÖn ChÝ Linh 
HuyÖn Nam S¸ch 
HuyÖn Thanh Hµ 
HuyÖn Kinh M«n 
HuyÖn Kim Thµnh 
HuyÖn Gia Léc 
HuyÖn Tø Kú 
HuyÖn CÈm Giµng 
HuyÖn B×nh Giang 
HuyÖn Thanh MiÖn 
HuyÖn Ninh Giang 

04 
 
 

04 
04 
04 
04 
04 
04 
04 
04 
04 
04 
04 
04 

 
 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 
L 



 
 

 
 

 
1 2 3 1 2 3 

05. TØnh H­ng Yªn 
(1 thÞ x·, 9 huyÖn) 
 
ThÞ x· H­ng Yªn 
HuyÖn V¨n L©m 
HuyÖn Mü Hµo 
HuyÖn Yªn Mü 
HuyÖn V¨n Giang 
HuyÖn Kho¸i Ch©u 
HuyÖn ¢n Thi 
HuyÖn Kim §éng 
HuyÖn Phï Cõ 
HuyÖn Tiªn L÷ 

05 
 
 

05 
05 
05 
05 
05 
05 
05 
05 
05 
05 

 
 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 

08. TØnh Th¸i B×nh 
(1 thÞ x·, 7 huyÖn) 
 
ThÞ x· Th¸i B×nh 
HuyÖn Quúnh Phô 
HuyÖn H­ng Hµ 
HuyÖn Th¸i Thôy 
HuyÖn §«ng H­ng 
HuyÖn Vò Th­ 
HuyÖn KiÕn X­¬ng 
HuyÖn TiÒn H¶i 

08 
 
 

08 
08 
08 
08 
08 
08 
08 
08 

 
 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 

06. TØnh Hµ Nam 
(1 thÞ x·, 5 huyÖn) 
 
ThÞ x· Phñ Lý 
HuyÖn Duy Tiªn 
HuyÖn Kim B¶ng 
HuyÖn Lý Nh©n 
HuyÖn Thanh Liªm 
HuyÖn B×nh Lôc 

06 
 
 

06 
06 
06 
06 
06 
06 

 
 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 

09. TØnh Ninh B×nh 
(2 thÞ x·, 6 huyÖn) 
 
ThÞ x· Ninh B×nh 
ThÞ x· Tam §iÖp 
HuyÖn Nho Quan 
HuyÖn Gia ViÔn 
HuyÖn Hoa L­ 
HuyÖn Yªn M« 
HuyÖn Yªn Kh¸nh 
HuyÖn Kim S¬n 

09 
 
 

09 
09 
09 
09 
09 
09 
09 
09 

 
 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 

07. TØnh Nam §Þnh 
(1 thµnh phè, 9 huyÖn) 
 
Thµnh phè Nam §Þnh 
HuyÖn Vô B¶n 
HuyÖn Mü Léc 
HuyÖn ý Yªn 
HuyÖn Nam Trùc 
HuyÖn Trùc Ninh 
HuyÖn Xu©n Tr­êng 
HuyÖn Giao Thuû 
HuyÖn NghÜa H­ng 
HuyÖn H¶i HËu 

07 
 
 

07 
07 
07 
07 
07 
07 
07 
07 
07 
07 

 
 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 

10. TØnh Hµ Giang 
(1 thÞ x·, 9 huyÖn) 
 
ThÞ x· Hµ Giang 
HuyÖn §ång V¨n 
HuyÖn MÌo V¹c 
HuyÖn Yªn Minh 
HuyÖn Qu¶n B¹ 
HuyÖn B¾c Mª 
HuyÖn Hoµng Su Ph× 
HuyÖn VÞ Xuyªn 
HuyÖn XÝn MÇn 
HuyÖn B¾c Quang 

10 
 
 

10 
10 
10 
10 
10 
10 
10 
10 
10 
10 

 
 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
 

 
1 2 3 1 2 3 



 
 

 
 

11. TØnh Cao B»ng 
(1 thÞ x·, 12 huyÖn) 

ThÞ x· Cao B»ng 
HuyÖn B¶o L¹c 
HuyÖn B¶o L©m 
HuyÖn Hµ Qu¶ng 
HuyÖn Th«ng N«ng 
HuyÖn Trµ LÜnh 
HuyÖn Trïng Kh¸nh 
HuyÖn Nguyªn B×nh 
HuyÖn Hoµ An 
HuyÖn Qu¶ng Uyªn 
HuyÖn H¹ Lang 
HuyÖn Th¹ch An 
HuyÖn Phôc Hoµ 

11 
 

11 
11 
11 
11 
11 
11 
11 
11 
11 
11 
11 
11 
11 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 
L 
M 

14. TØnh L¹ng S¬n 
(1 thÞ x·, 10 huyÖn) 

ThÞ x· L¹ng S¬n 
HuyÖn Trµng §Þnh 
HuyÖn V¨n L·ng 
HuyÖn B×nh Gia 
HuyÖn B¾c S¬n 
HuyÖn V¨n Quan 
HuyÖn Cao Léc 
HuyÖn Léc B×nh 
HuyÖn Chi L¨ng 
HuyÖn §×nh LËp 
HuyÖn H÷u Lòng 

14 
 

14 
14 
14 
14 
14 
14 
14 
14 
14 
14 
14 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 

12. TØnh Lµo Cai 
(2 thÞ x·, 8 huyÖn) 

ThÞ x· Lµo Cai 
ThÞ x· Cam §­êng 
HuyÖn M­êng Kh­¬ng 
HuyÖn B¸t X¸t 
HuyÖn Si Ma Cai 
HuyÖn B¾c Hµ 
HuyÖn B¶o Th¾ng 
HuyÖn Sa Pa 
HuyÖn B¶o Yªn 
HuyÖn V¨n Bµn 

12 
 

12 
12 
12 
12 
12 
12 
12 
12 
12 
12 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
K 

15. TØnh Tuyªn Quang 
(1 thÞ x·, 5 huyÖn) 

ThÞ x· Tuyªn Quang 
HuyÖn Nµ Hang 
HuyÖn Chiªm Ho¸ 
HuyÖn Hµm Yªn 
HuyÖn Yªn S¬n 
HuyÖn S¬n D­¬ng 

15 
 

15 
15 
15 
15 
15 
15 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 

13. TØnh B¾c K¹n 
(1 thÞ x·, 7 huyÖn) 

ThÞ x· B¾c K¹n 
HuyÖn Ba BÓ 
HuyÖn Ng©n S¬n 
HuyÖn Chî §ån 
HuyÖn Na R× 
HuyÖn B¹ch Th«ng 
HuyÖn Chî Míi 
HuyÖn P¾c NÆm 

13 
 

13 
13 
13 
13 
13 
13 
13 
13 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 

16. TØnh Yªn B¸i 
(2 thÞ x·, 7 huyÖn) 

ThÞ x· Yªn B¸i 
ThÞ x· NghÜa Lé 
HuyÖn Lôc Yªn 
HuyÖn V¨n Yªn 
HuyÖn Mï C¨ng Ch¶i 
HuyÖn TrÊn Yªn 
HuyÖn Yªn B×nh 
HuyÖn V¨n ChÊn 
HuyÖn Tr¹m TÊu 

16 
 

16 
16 
16 
16 
16 
16 
16 
16 
16 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 

 
1 2 3 1 2 3 



 
 

 
 

17. TØnh Th¸i Nguyªn 
(1 T.Phè, 1 thÞ x·, 7 huyÖn) 
 
Thµnh phè Th¸i Nguyªn 
ThÞ x· S«ng C«ng 
HuyÖn §Þnh Ho¸ 
HuyÖn Vâ Nhai 
HuyÖn Phó L­¬ng 
HuyÖn §ång Hû 
HuyÖn §¹i Tõ 
HuyÖn Phó B×nh 
HuyÖn Phæ Yªn 

17 
 
 

17 
17 
17 
17 
17 
17 
17 
17 
17 

 
 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 

20. TØnh B¾c Giang 
(1 thÞ x·, 9 huyÖn) 
ThÞ x· B¾c Giang 
HuyÖn Yªn ThÕ 
HuyÖn T©n Yªn 
HuyÖn Lôc Ng¹n 
HuyÖn HiÖp Hoµ 
HuyÖn L¹ng Giang 
HuyÖn S¬n §éng 
HuyÖn Lôc Nam 
HuyÖn ViÖt Yªn 
HuyÖn Yªn Dòng 

20 
 

20 
20 
20 
20 
20 
20 
20 
20 
20 
20 

 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 

18. TØnh Phó Thä 
(1 T.Phè,1 thÞ x·, 10 
huyÖn) 
Thµnh phè ViÖt Tr× 
ThÞ x· Phó Thä 
HuyÖn §oan Hïng 
HuyÖn H¹ Hoµ 
HuyÖn Thanh Ba 
HuyÖn Phï Ninh 
HuyÖn L©m Thao 
HuyÖn CÈm Khª 
HuyÖn Yªn LËp 
HuyÖn Tam N«ng 
HuyÖn Thanh Thuû 
HuyÖn Thanh S¬n 

18 
 

18 
18 
18 
18 
18 
18 
18 
18 
18 
18 
18 
18 

 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 
L 

21. TØnh B¾c Ninh 
(1 thÞ x·, 7 huyÖn) 
 
ThÞ x· B¾c Ninh 
HuyÖn Yªn Phong 
HuyÖn QuÕ Vâ 
HuyÖn Tiªn Du 
HuyÖn Tõ S¬n 
HuyÖn ThuËn Thµnh 
HuyÖn L­¬ng Tµi 
HuyÖn Gia B×nh 
 

21 
 
 

21 
21 
21 
21 
21 
21 
21 
21 

 
 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 

19. TØnh VÜnh Phóc 
(1 thÞ x·, 6 huyÖn) 

 

ThÞ x· VÜnh Yªn 
HuyÖn LËp Th¹ch 
HuyÖn Tam D­¬ng 
HuyÖn B×nh Xuyªn 
HuyÖn VÜnh T­êng 
HuyÖn Yªn L¹c 
HuyÖn Mª Linh 
 
 

19 
 

 

19 
19 
19 
19 
19 
19 
19 

 
 

 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 

22. TØnh Qu¶ng Ninh 
 (1T.phè, 3 thÞ x·, 10 
huyÖn) 
Thµnh phè H¹ Long 
ThÞ x· CÈm Ph¶ 
ThÞ x· U«ng BÝ 
ThÞ x· Mãng C¸i 
HuyÖn B×nh Liªu 
HuyÖn H¶i Hµ 
HuyÖn §Çm Hµ 
HuyÖn Tiªn Yªn 
HuyÖn Ba ChÏ 
HuyÖn V©n §ån 
HuyÖn Hoµnh Bå 
HuyÖn §«ng TriÒu 
HuyÖn C« T« 
HuyÖn Yªn H­ng 

22 
 

22 
22 
22 
22 
22 
22 
22 
22 
22 
22 
22 
22 
22 
22 

 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 
L 
M 
N 

 
1 2 3 1 2 3 



 
 

 
 

23. TØnh Lai Ch©u 
 ( 5 huyÖn) 

HuyÖn Tam §­êng 
HuyÖn Phong Thæ 
HuyÖn M­êng TÌ 
HuyÖn S×n Hå 
HuyÖn Than Uyªn 
 

23 
 

23 
23 
23 
23 
23 
 

 
 
A 
B 
C 
D 
E 
 

24. TØnh S¬n La 
 (1 thÞ x·, 10 huyÖn) 

ThÞ x· S¬n La 
HuyÖn Quúnh Nhai 
HuyÖn M­êng La 
HuyÖn ThuËn Ch©u 
HuyÖn B¾c Yªn 
HuyÖn Phï Yªn 
HuyÖn Mai S¬n  
HuyÖn S«ng M· 
HuyÖn Yªn Ch©u 
HuyÖn Méc Ch©u 
HuyÖn Sèp Cép 

24 
 

24 
24 
24 
24 
24 
24 
24 
24 
24 
24 
24 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 

25. TØnh Hoµ B×nh 
(1 thÞ x·, 10 huyÖn) 

ThÞ x· Hoµ B×nh 
HuyÖn §µ B¾c 
HuyÖn Mai Ch©u 
HuyÖn Kú S¬n 
HuyÖn L­¬ng S¬n 
HuyÖn Kim B«i 
HuyÖn T©n L¹c 
HuyÖn L¹c S¬n 
HuyÖn L¹c Thuû 
HuyÖn Yªn Thuû 
HuyÖn Cao Phong 

25 
 

25 
25 
25 
25 
25 
25 
25 
25 
25 
25 
25 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 

26. TØnh Thanh Ho¸ 
(1 T.Phè, 2 thÞ x·, 24 
huyÖn) 

Thµnh phè Thanh Ho¸ 
ThÞ x· BØm S¬n 
ThÞ x· SÇm S¬n 
HuyÖn M­êng L¸t 
HuyÖn Quan Ho¸ 
HuyÖn Quan S¬n 
HuyÖn B¸ Th­íc 
HuyÖn CÈm Thuû 
HuyÖn Lang Ch¸nh 
HuyÖn Th¹ch Thµnh 
HuyÖn Ngäc L¹c 
HuyÖn Th­êng Xu©n 
HuyÖn Nh­ Xu©n 
HuyÖn Nh­ Thanh 
HuyÖn VÜnh Léc 
HuyÖn Hµ Trung 
HuyÖn Nga S¬n 
HuyÖn Yªn §Þnh 
HuyÖn Thä Xu©n 
HuyÖn HËu Léc 
HuyÖn ThiÖu Ho¸ 
HuyÖn Ho»ng Ho¸ 
HuyÖn §«ng S¬n 
HuyÖn TriÖu S¬n 
HuyÖn Qu¶ng X­¬ng 
HuyÖn N«ng Cèng 
HuyÖn TÜnh Gia 

26 
 

26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 
26 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 
L 
M 
N 
O 
P 
Q 
R 
S 
T 
U 
V 
W 
X 
Y 
Z 
a 

 

1 2 3 1 2 3 



 
 

 
 

27. TØnh NghÖ An 
 (1 T.Phè, 1 thÞ x·, 17 
huyÖn) 
Thµnh phè Vinh 
ThÞ x· Cöa Lß 
HuyÖn QuÕ Phong 
HuyÖn Quú Ch©u 
HuyÖn Kú S¬n 
HuyÖn Quú Hîp 
HuyÖn NghÜa §µn 
HuyÖn T­¬ng D­¬ng 
HuyÖn Quúnh L­u 
HuyÖn T©n Kú 
HuyÖn Con Cu«ng 
HuyÖn Yªn Thµnh 
HuyÖn DiÔn Ch©u 
HuyÖn Anh S¬n 
HuyÖn §« L­¬ng 
HuyÖn Thanh Ch­¬ng 
HuyÖn Nghi Léc 
HuyÖn Nam §µn 
HuyÖn H­ng Nguyªn 

27 
 

27 
27 
27 
27 
27 
27 
27 
27 
27 
27 
27 
27 
27 
27 
27 
27 
27 
27 
27 

 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 
L 
M 
N 
O 
P 
Q 
R 
S 

30. TØnh Qu¶ng TrÞ 
(2 thÞ x·, 7 huyÖn) 
 
ThÞ x· §«ng Hµ 
ThÞ x· Qu¶ng TrÞ 
HuyÖn VÜnh Linh 
HuyÖn Gio Linh 
HuyÖn Cam Lé 
HuyÖn TriÖu Phong 
HuyÖn H¶i L¨ng 
HuyÖn H­íng Ho¸ 
HuyÖn §a Kr«ng 
 

30 
 
 

30 
30 
30 
30 
30 
30 
30 
30 
30 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 

28. TØnh Hµ TÜnh 
(2 thÞ x·, 9 huyÖn) 
ThÞ x· Hµ TÜnh 
ThÞ x· Hång LÜnh 
HuyÖn Nghi Xu©n 
HuyÖn §øc Thä 
HuyÖn H­¬ng S¬n 
HuyÖn Vò Quang 
HuyÖn Can Léc 
HuyÖn Th¹ch Hµ 
HuyÖn CÈm Xuyªn 
HuyÖn H­¬ng Khª 
HuyÖn Kú Anh 

28 
 

28 
28 
28 
28 
28 
28 
28 
28 
28 
28 
28 

 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 

31. TØnh Thõa Thiªn - 
HuÕ 
 (1 thµnh phè, 8 huyÖn) 
 
Thµnh phè HuÕ 
HuyÖn Phong §iÒn 
HuyÖn Qu¶ng §iÒn 
HuyÖn H­¬ng Trµ 
HuyÖn Phó Vang 
HuyÖn H­¬ng Thuû 
HuyÖn Phó Léc 
HuyÖn A L­íi 
HuyÖn Nam §«ng 

31 
 
 

31 
31 
31 
31 
31 
31 
31 
31 
31 

 
 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 

29. TØnh Qu¶ng B×nh 
(1 thÞ x·, 6 huyÖn) 
ThÞ x· §ång Híi 
HuyÖn Tuyªn Ho¸  
HuyÖn Minh Ho¸ 
HuyÖn Qu¶ng Tr¹ch 
HuyÖn Bè Tr¹ch 
HuyÖn Qu¶ng Ninh 
HuyÖn LÖ Thuû 

29 
 

29 
29 
29 
29 
29 
29 
29 

 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 

32. Thµnh phè §µ N½ng 
 (5 quËn, 2 huyÖn) 
QuËn H¶i Ch©u 
QuËn Thanh Khª 
QuËn S¬n Trµ 
QuËn Ngò Hµnh S¬n 
QuËn Liªn ChiÓu 
HuyÖn Hoµ Vang 
HuyÖn ®¶o Hoµng Sa 

32 
 

32 
32 
32 
32 
32 
32 
32 

 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
 

 

1 2 3 1 2 3 



 
 

 
 

33. TØnh Qu¶ng Nam 
(2 thÞ x·, 14 huyÖn) 

ThÞ x· Tam Kú 
ThÞ x· Héi An 
HuyÖn §«ng Giang 
HuyÖn §¹i Léc 
HuyÖn §iÖn Bµn 
HuyÖn Duy Xuyªn 
HuyÖn Nam Giang 
HuyÖn Th¨ng B×nh 
HuyÖn QuÕ S¬n 
HuyÖn HiÖp §øc 
HuyÖn Tiªn Ph­íc 
HuyÖn Ph­íc S¬n 
HuyÖn Nói Thµnh 
HuyÖn B¾c Trµ My 
HuyÖn T©y Giang 
HuyÖn B¾c Trµ My 

33 
 

33 
33 
33 
33 
33 
33 
33 
33 
33 
33 
33 
33 
33 
33 
33 
33 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 
L 
M 
N 
O 
P 

36. TØnh Phó Yªn 
 (1 thÞ x·, 7 huyÖn) 

ThÞ x· Tuy Hoµ 
HuyÖn §ång Xu©n 
HuyÖn S«ng CÇu 
HuyÖn Tuy An 
HuyÖn S¬n Hoµ 
HuyÖn Tuy Hoµ 
HuyÖn S«ng Hinh 
HuyÖn Phó Hoµ 

36 
 

36 
36 
36 
36 
36 
36 
36 
36 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 

34. TØnh Qu¶ng Ng·i 
(1 thÞ x·, 13 huyÖn) 
ThÞ x· Qu¶ng Ng·i 
HuyÖn Lý S¬n 
HuyÖn B×nh S¬n 
HuyÖn Trµ Bång 
HuyÖn S¬n TÞnh 
HuyÖn S¬n T©y 
HuyÖn S¬n Hµ 
HuyÖn T­ NghÜa 
HuyÖn NghÜa Hµnh 
HuyÖn Minh Long 
HuyÖn Mé §øc 
HuyÖn §øc Phæ 
HuyÖn Ba T¬ 
HuyÖn T©y Trµ 

34 
 

34 
34 
34 
34 
34 
34 
34 
34 
34 
34 
34 
34 
34 
34 

 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 
L 
M 
N 

37. TØnh Kh¸nh Hoµ 
 (1 T. phè, 1 thÞ x·, 6 
huyÖn) 

Thµnh phè Nha Trang 
ThÞ x· Cam Ranh 
HuyÖn V¹n Ninh 
HuyÖn Ninh Hoµ 
HuyÖn Diªn Kh¸nh 
HuyÖn Kh¸nh VÜnh 
HuyÖn Kh¸nh S¬n 
HuyÖn Tr­êng Sa 
 

37 
 

37 
37 
37 
37 
37 
37 
37 
37 

 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 



 
 

 
 

35. TØnh B×nh §Þnh 
 (1 thµnh phè, 10 huyÖn) 
Thµnh phè Quy Nh¬n 
HuyÖn An L·o 
HuyÖn Hoµi Nh¬n 
HuyÖn Hoµi ¢n 
HuyÖn Phï Mü 
HuyÖn VÜnh Th¹nh 
HuyÖn Phï C¸t 
HuyÖn T©y S¬n  
HuyÖn An Nh¬n 
HuyÖn Tuy Ph­íc 
HuyÖn V©n Canh 

35 
 

35 
35 
35 
35 
35 
35 
35 
35 
35 
35 
35 

 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 

38. TØnh Kon Tum 
(1 thÞ x·, 7 huyÖn) 
ThÞ x· Kon Tum 
HuyÖn §¾k Glei 
HuyÖn Ngäc Håi 
HuyÖn §¾k T« 
HuyÖn Kon Pl«ng 
HuyÖn §¸k Hµ 
HuyÖn Sa ThÇy 
HuyÖn Kon RÉy 
 

38 
 

38 
38 
38 
38 
38 
38 
38 
38 

 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 



  

1 2 3 1 2 3 

39. TØnh Gia Lai  
(1 T.phè, 1 T..x·, 14 
huyÖn) 

Thµnh phè Pleiku 
HuyÖn Kbang 
HuyÖn §¨k §oa 
HuyÖn Mang Yang 
HuyÖn Ch­ P¨h 
HuyÖn Ia Grai 
ThÞ x· An Khª 
HuyÖn K«ng Chro 
HuyÖn §øc C¬ 
HuyÖn Ch­ Pr«ng 
HuyÖn Ch­ Sª 
HuyÖn Ayun Pa 
HuyÖn Kr«ng Pa 
HuyÖn Ia Pa 
HuyÖn §ac P¬ 

39 
 

39 
39 
39 
39 
39 
39 
39 
39 
39 
39 
39 
39 
39 
39 
39 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 
L 
M 
N 
0 

40. TØnh §¾k L¾k 
 (1 thµnh phè, 13 huyÖn) 

T.phè Bu«n Ma Thuét 
HuyÖn Ea H’leo 
HuyÖn Ea Sóp 
HuyÖn Kr«ng N¨ng 
HuyÖn Kr«ng Bók 
HuyÖn Bu«n §«n 
HuyÖn C­ M’gar 
HuyÖn Ea Kar 
HuyÖn M’§r¾k 
HuyÖn Kr«ng P¾c 
HuyÖn Kr«ng A Na 
HuyÖn Kr«ng B«ng 
HuyÖn Kr«ng N« 
HuyÖn L¾k 

40 
 

40 
40 
40 
40 
40 
40 
40 
40 
40 
40 
40 
40 
40 
40 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
L 
M 
O 
P 

41. TP Hå ChÝ Minh 
(19 quËn, 5 huyÖn) 

QuËn 1 
QuËn 2 
QuËn 3 
QuËn 4 
QuËn 5 
QuËn 6 
QuËn 7 
QuËn 8 
QuËn 9 
QuËn 10 
QuËn 11 
QuËn 12 
QuËn Gß VÊp 
QuËn T©n B×nh 
QuËn B×nh Th¹nh 
QuËn Phó NhuËn 
QuËn Thñ §øc 
HuyÖn Cñ Chi 
HuyÖn Hãc M«n 
HuyÖn B×nh Ch¸nh 
HuyÖn Nhµ BÌ 
HuyÖn CÇn Giê 
QuËn B×nh T©n 
QuËn T©n Phó 

41 
 

41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 
41 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 
L 
M 
N 
O 
P 
Q 
R 
S 
T 
U 
V 
W 
X 

 
1 2 3 1 2 3 

42. TØnh L©m §ång 
 (1 thµnh.phè, 1 thÞ x·, 9 
huyÖn) 

Thµnh phè §µ L¹t 
ThÞ x· B¶o Léc 
HuyÖn L¹c D­¬ng 
HuyÖn §¬n D­¬ng 
HuyÖn §øc Träng 

42 
 

42 
42 
42 
42 
42 
42 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 

45. TØnh T©y Ninh 
 (1 thÞ x·, 8 huyÖn) 

ThÞ x· T©y Ninh 
HuyÖn T©n Biªn 
HuyÖn T©n Ch©u 
HuyÖn D­¬ng Minh Ch©u 
HuyÖn Ch©u Thµnh 
HuyÖn Hoµ Thµnh 

45 
 

45 
45 
45 
45 
45 
45 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 



 
 

  

HuyÖn L©m Hµ 
HuyÖn B¶o L©m 
HuyÖn Di Linh 
HuyÖn §¹ Huoai 
HuyÖn §¹ TÎh 
HuyÖn C¸t Tiªn 

42 
42 
42 
42 
42 

G 
H 
I 
J 
K 

HuyÖn BÕn CÇu 
HuyÖn Gß DÇu 
HuyÖn Tr¶ng Bµng 
 

45 
45 
45 

G 
H 
I 

43. TØnh Ninh ThuËn 
(1 thÞ x·, 4 huyÖn) 

ThÞ x· Phan Rang -  

           Th¸p Chµm 
HuyÖn Ninh S¬n 
HuyÖn B¸c ¸i 
HuyÖn Ninh H¶i 
HuyÖn Ninh Ph­íc 

43 
 
 

43 
43 
43 
43 
43 

 
 

 

A 
B 
C 
D 
E 

46. TØnh B×nh D­¬ng 
(1 thÞ x·, 6 huyÖn) 

ThÞ x· Thñ DÇu Mét 
HuyÖn DÇu TiÕng 
HuyÖn BÕn C¸t 
HuyÖn Phó Gi¸o 
HuyÖn T©n Uyªn 
HuyÖn ThuËn An 
HuyÖn DÜ An 

46 
 

46 
46 
46 
46 
46 
46 
46 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 

44. TØnh B×nh Ph­íc 
(1 thÞ x·, 7 huyÖn) 

ThÞ x· §ång Xoµi 
HuyÖn §ång Phï 
HuyÖn Ph­íc Long 
HuyÖn Léc Ninh 
HuyÖn Bï §¨ng 
HuyÖn B×nh Long 
HuyÒn Bï §èp 
HuyÖn Ch¬n Thµnh 

44 
 

44 
44 
44 
44 
44 
44 
44 
44 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 

47. TØnh §ång Nai 
 (1 thµnh phè, 1 T.x·, 9 
huyÖn) 

Thµnh phè Biªn Hoµ 
HuyÖn T©n Phó 
HuyÖn §Þnh Qu¸n 
HuyÖn VÜnh Cõ 
HuyÖn Thèng NhÊt 
HuyÖn Long Kh¸nh 
HuyÖn Xu©n Léc 
HuyÖn Long Thµnh 
HuyÖn Nh¬n Tr¹ch 
HuyÖn Tr¶ng Bom 
HuyÖn CÈm Mü 

47 
 

47 
47 
47 
47 
47 
47 
47 
47 
47 
47 
47 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 

 
1 2 3 1 2 3 

48. TØnh B×nh ThuËn 
(1 thµnh.phè, 8 huyÖn) 

Thµnh phè Phan ThiÕt 
HuyÖn Tuy Phong 
HuyÖn B¾c B×nh 
HuyÖn Hµm ThuËn B¾c 
HuyÖn Hµm ThuËn Nam 
HuyÖn T¸nh Linh 
HuyÖn Hµm T©n 
HuyÖn §øc Linh 
HuyÖn Phó Quý 

48 
 

48 
48 
48 
48 
48 
48 
48 
48 
48 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 

51. TØnh §ång Th¸p 
(2 thÞ x·, 9 huyÖn) 

ThÞ x· Cao L·nh 
ThÞ x· Sa §Ðc 
HuyÖn T©n Hång 
HuyÖn Hång Ngù 
HuyÖn Tam N«ng 
HuyÖn Thanh B×nh 
HuyÖn Th¸p M­êi 
HuyÖn Cao L·nh 
HuyÖn LÊp Vß 
HuyÖn Lai Vung 
HuyÖn Ch©u Thµnh 

51 
 

51 
51 
51 
51 
51 
51 
51 
51 
51 
51 
51 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 



 
 

  

49. TØnh Bµ RÞa-Vòng TÇu 
(1 thµnh phè, 1 thÞ x·, 5 
huyÖn) 
Thµnh phè Vòng TÇu 
ThÞ x· Bµ RÞa 
HuyÖn Ch©u §øc 
HuyÖn Xuyªn Méc 
HuyÖn T©n Thµnh 
HuyÖn Long §Êt 
HuyÖn C«n §¶o 

49 
 

49 
49 
49 
49 
49 
49 
49 

 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 

52. TØnh An Giang 
(1 T.phè, 1 thÞ x·, 9 huyÖn) 
Thµnh phè Long Xuyªn 
ThÞ x· Ch©u §èc 
HuyÖn An Phó 
HuyÖn T©n Ch©u 
HuyÖn Phó T©n 
HuyÖn Ch©u Phó 
HuyÖn TÞnh Biªn 
HuyÖn Tri T«n 
HuyÖn Chî Míi 
HuyÖn Ch©u Thµnh 
HuyÖn Tho¹i S¬n 

52 
 

52 
52 
52 
52 
52 
52 
52 
52 
52 
52 
52 

 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 

50. TØnh Long An 
 (1 thÞ x·, 13 huyÖn) 
ThÞ x· T©n An 
HuyÖn T©n H­ng 
HuyÖn VÜnh H­ng 
HuyÖn Méc Ho¸ 
HuyÖn T©n Th¹nh 
HuyÖn Th¹nh Ho¸ 
HuyÖn §øc HuÖ 
HuyÖn §øc Hoµ 
HuyÖn BÕn Løc 
HuyÖn Thñ Thõa 
HuyÖn Ch©u Thµnh 
HuyÖn T©n Trô 
HuyÖn CÇn §­íc 
HuyÖn CÇn Giuéc 

50 
 

50 
50 
50 
50 
50 
50 
50 
50 
50 
50 
50 
50 
50 
50 

 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 
L 
M 
N 

53. TØnh TiÒn Giang 
(1thµnh phè, 1 thÞ x·, 7 
huyÖn) 
Thµnh phè Mü Tho 
ThÞ x· Gß C«ng 
HuyÖn T©n Ph­íc 
HuyÖn Ch©u Thµnh 
HuyÖn Cai LËy 
HuyÖn Chî G¹o 
HuyÖn C¸i BÌ 
HuyÖn Gß C«ng T©y 
HuyÖn Gß C«ng §«ng 
 

53 
 

53 
53 
53 
53 
53 
53 
53 
53 
53 
 

 
 
A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 

 
1 2 3 1 2 3 

54. TØnh VÜnh Long 
(1 thÞ x·, 6 huyÖn) 

ThÞ x· VÜnh Long 
HuyÖn Long Hå 
HuyÖn Mang ThÝt 
HuyÖn B×nh Minh 
HuyÖn Tam B×nh 
HuyÖn Trµ ¤n 
HuyÖn Vòng Liªm 

54 
 

54 
54 
54 
54 
54 
54 
54 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 

57. Th.Phè CÇn Th¬ 
 (4 quËn, 4 huyÖn) 

QuËn Ninh KiÒu 
QuËn B×nh Thuû 
QuËn C¸i R¨ng 
QuËn ¤ M«n 
HuyÖn Thèt Nèt 
HuyÖn Cê §á 
HuyÖn VÜnh Th¹nh 
HuyÖn Phong §iÒn 

57 
 

57 
57 
57 
57 
57 
57 
57 
57 

 
 

A 
B 
C 
E 
F 
G 
H 
I 



 
 

  

55. TØnh BÕn Tre 
(1 thÞ x·, 7 huyÖn) 

ThÞ x· BÕn Tre 
HuyÖn Ch©u Thµnh 
HuyÖn Chî L¸ch 
HuyÖn Má Cµy 
HuyÖn Giång Tr«m 
HuyÖn B×nh §¹i 
HuyÖn Ba Tri 
HuyÖn Th¹nh Phó 

55 
 

55 
55 
55 
55 
55 
55 
55 
55 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 

58. TØnh Trµ Vinh 
 (1 thÞ x·, 7 huyÖn) 

ThÞ x· Trµ Vinh 
HuyÖn Cµng Long 
HuyÖn Ch©u Thµnh 
HuyÖn CÇu KÌ 
HuyÖn TiÓu CÇn 
HuyÖn CÇu Ngang 
HuyÖn Trµ Có 
HuyÖn Duyªn H¶i 

58 
 

58 
58 
58 
58 
58 
58 
58 
58 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 

56. TØnh Kiªn Giang 
 (2 thÞ x·, 11 huyÖn) 

ThÞ x· R¹ch Gi¸ 
ThÞ x· Hµ Tiªn 
HuyÖn Kiªn L­¬ng 
HuyÖn Hßn §Êt 
HuyÖn T©n HiÖp 
HuyÖn Ch©u Thµnh 
HuyÖn Giång GiÒng 
HuyÖn Gß Quao 
HuyÖn An Biªn 
HuyÖn An Minh 
HuyÖn VÜnh ThuËn 
HuyÖn Phó Quèc 
HuyÖn Kiªn H¶i 

56 
 

56 
56 
56 
56 
56 
56 
56 
56 
56 
56 
56 
56 
56 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 
J 
K 
L 
M 

59. TØnh Sãc Tr¨ng 
 (1 thÞ x·, 8 huyÖn) 

ThÞ x· Sãc Tr¨ng 
HuyÖn KÕ S¸ch 
HuyÖn Long Phó 
HuyÖn Mü Tó 
HuyÖn Mü Xuyªn 
HuyÖn Th¹nh TrÞ 
HuyÖn VÜnh Ch©u 
HuyÖn Cï Lao Dung 
HuyÖn Ng· N¨m 
 

59 
 

59 
59 
59 
59 
59 
59 
59 
59 
59 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 

 

60. TØnh B¹c Liªu 
 (1 thÞ x·, 5 huyÖn) 

ThÞ x· B¹c Liªu 
HuyÖn Ph­íc Long 
HuyÖn Hång D©n 
HuyÖn VÜnh Lîi 
HuyÖn Gi¸ Rai 
HuyÖn §«ng H¶i 
 

60 
 

60 
60 
60 
60 
60 
60 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 

63. TØnh §¾c N«ng 
 (6 huyÖn) 

HuyÖn C­ Jót 
HuyÖn §¾c Mil 
HuyÖn §¾c Song 
HuyÖn §¾c N«ng 
HuyÖn §¾c RLÊp 
HuyÖn Kr«ng N« 
 

63 
 

63 
63 
63 
63 
63 
63 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 



 
 

  

61. TØnh Cµ Mau 
(1 thµnh phè, 8 huyÖn) 

Thµnh phè Cµ Mau 
HuyÖn Thíi B×nh 
HuyÖn U  Minh 
HuyÖn TrÇn V¨n Thêi 
HuyÖn C¸i N­íc 
HuyÖn §Çm D¬i 
HuyÖn Ngäc HiÓn 
HuyÖn N¨m  C¨n 
HuyÖn Phó T©n 

61 
 

61 
61 
61 
61 
61 
61 
61 
61 
61 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 
I 

64. TØnh HËu Giang 
 (1  ThÞ x·, 5 huyÖn) 

ThÞ x· VÞ Thanh 
HuyÖn VÞ Thuû 
HuyÖn Long Mü 
HuyÖn Ch©u Thµnh A 
HuyÖn Ch©u Thµnh 
HuyÖn Phông HiÖp 
 

64 
 

64 
64 
64 
64 
64 
64 

 
 

A 
B 
C 
E 
F 
G 

62. TØnh §iÖn Biªn 
 (1 Th.Phè, 1 ThÞ x·, 6 
huyÖn) 

Th.phè §iÖn Biªn Phñ 
ThÞ x· Lai Ch©u 
HuyÖn M­êng Lay 
HuyÖn M­êng NhÐ 
HuyÖn Tña Chïa 
HuyÖn TuÇn Gi¸o 
HuyÖn §iÖn Biªn 
HuyÖn §iÖn Biªn §«ng 
 

62 
 

62 
62 
62 
62 
62 
62 
62 
62 

 
 

A 
B 
C 
D 
E 
F 
G 
H 

   

 



 
 

  

pHô Lôc II 
Danh môc c¸c mÉu giÊy dïng trong ®¨ng ký kinh doanh 

(ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ sè ... /2004/TT-BKH ngµy .../..../2004  
cña Bé KÕ ho¹ch vµ §Çu t­) 

Sè 
TT 

Danh môc mÉu giÊy  Ký hiÖu 
1 2 3 

 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
 

7 
8 
9 

10 
11 
12 

 

13 
14 

 

15 
16 
17 

 
18 
19 
20 
21 
22 
23 
24 
25 
26 
27 
28 

§¬n ®¨ng ký kinh doanh 
- Dïng cho doanh nghiÖp t­ nh©n 
- Dïng cho c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn 
- Dïng cho c«ng ty cæ phÇn 
- Dïng cho c«ng ty TNHH mét thµnh viªn 
- Dïng cho c«ng ty hîp danh 
- Dïng cho hé kinh doanh c¸ thÓ 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 
- CÊp cho doanh nghiÖp t­ nh©n 
- CÊp cho c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn 
- CÊp cho c«ng ty cæ phÇn 
- CÊp cho c«ng ty TNHH mét thµnh viªn 
- CÊp cho c«ng ty hîp danh 
- CÊp cho hé kinh doanh c¸ thÓ 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký ho¹t ®éng 
- CÊp cho chi nh¸nh 
- CÊp cho v¨n phßng ®¹i diÖn 

Danh s¸ch thµnh viªn, cæ ®«ng s¸ng lËp 
- Cña c«ng ty TNHH cã hai thµnh viªn trë lªn 
- Cña c«ng ty cæ phÇn 
- Cña c«ng ty hîp danh 

Th«ng b¸o cña doanh nghiÖp 
- LËp chi nh¸nh 
- LËp v¨n phßng ®¹i diÖn 
- Thay ®æi néi dung ®¨ng ký cña CN, VP§D 
- Thay ®æi ngµnh, nghÒ kinh doanh 
- Thay ®æi ®Þa chØ trô së chÝnh 
- Thay ®æi tªn 
- Thay ®æi, bæ sung thµnh viªn c«ng ty hîp danh 
- Thay ®æi ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt 
- Thay ®æi vèn ®Çu t­ cña doanh nghiÖp t­ nh©n 
- Thay ®æi vèn ®iÒu lÖ cña c«ng ty 
- KÕt n¹p thµnh viªn c«ng ty TNHH 

M§ 
M§-1 
M§-2 
M§-3 
M§-4 
M§-5 
M§-6 

MG 
MG-1 
MG-2  
MG-3  
MG-4  
MG-5  
MG-6  

 
MG-7  
MG-8  

MDS 
MDS-1 
MDS-2 
MDS-3 

 
MTB-1 
MTB-2 
MTB-3 
MTB-4 
MTB-5 
MTB-6 
MTB-7 
MTB-8 
MTB-9 
MTB-10 
MTB-11 

29 - Thay ®æi thµnh viªn CT TNHH do chuyÓn nh­îng MTB-12 
30 - Thay ®æi thµnh viªn CT TNHH do thõa kÕ MTB-13 
31 - T¹m ngõng ho¹t ®éng cña doanh nghiÖp MTB-14 



 
 

  

 Th«ng b¸o cña hé kinh doanh c¸ thÓ  
32 - Thay ®æi néi dung ®¨ng ký kinh doanh MTB-15 
33 - T¹m ngõng kinh doanh MTB-16 

 Th«ng b¸o cña C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh  
34 - Cña Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh MTB-17 
35 - Cña C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn MTB-18 

 GiÊy biªn nhËn cña C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh  
36 - Cña Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh MTB-19 
37 - Cña C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn MTB-20 

   
 GiÊy göi lÊy ý kiÕn vÒ tªn doanh nghiÖp  

38 - C«ng v¨n göi lÊy ý kiÕn tªn doanh nghiÖp MTB-21 (trang 
1) 

39 - MÉu PhiÕu ý kiÕn tªn doanh nghiÖp MTB-21 (trang 
2) 

 B¸o c¸o t×nh h×nh ®¨ng ký kinh doanh  
40 - Cña Phßng ®¨ng ký kinh doanh cÊp tØnh BC-1 
41 - Cña C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh cÊp huyÖn BC-2 



 
 

  

 

MÉu M§-1 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

-------------------------- 
 

§¬n ®¨ng ký kinh doanh doanh nghiÖp t­ nh©n 
 
 

KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 
 

T«i lµ: (ghi râ hä tªn b»ng ch÷ in hoa)  ..........................……….............. Nam/N÷ 

Sinh ngµy: ……./......./.........D©n téc: .......….................Quèc tÞch: .........………... 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ............................................... ............ 

Ngµy cÊp: ...../....../.......N¬i cÊp: .....................................................................….... 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: ............................................................................ 

................................................................................................................................. 

Chç ë hiÖn t¹i: ......................................................................................................... 

................................................................................................................................. 

§iÖn tho¹i: ................................................... Fax: .................................................. 

Email: ......................................................... Website: ............................................ 

 
§¨ng ký kinh doanh doanh nghiÖp t­ nh©n  

do t«i lµm chñ víi néi dung sau: 
 

1. Tªn doanh nghiÖp viÕt b»ng tiÕng ViÖt: (ghi b»ng ch÷ in hoa) ................... 

.......................................................................................................…......…... 

Tªn doanh nghiÖp viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi: ............................................... 

Tªn doanh nghiÖp viÕt t¾t: .............................................................................. 

2. §Þa chØ trô së chÝnh: ...................................................................…............ 

........................................................................................................…............ 

§iÖn tho¹i: ........................................ Fax: ..................................................... 

Email: .............................................. Website: 



 
 

  

............................................... 

3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh: ........................................................................... 

.......................................................................................................… ............ 

.......................................................................................................… ............ 

.......................................................................................................… ............ 

........................................................................................................…............ 

4. Vèn ®Çu t­ ban ®Çu: .....................................................................….......... 

Tæng sè: ......................................................................................................... 

Trong ®ã: 

- TiÒn ViÖt Nam: ............................................... 

- Ngo¹i tÖ tù do chuyÓn ®æi: ........................................................................... 

- Vµng: ........................................................................................................... 

- Tµi s¶n kh¸c (ghi râ lo¹i tµi s¶n, sè l­îng vµ gi¸ trÞ cßn l¹i cña mçi lo¹i tµi 

s¶n, cã thÓ lËp thµnh danh môc riªng kÌm theo ®¬n): ....................................... 

........................................................................................................………… 

.......................................................................................................…………. 

.......................................................................................................…………. 

.......................................................................................................…………. 

5. Tªn, ®Þa chØ chi nh¸nh: 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

.......................................................................................................... ............ 

6. Tªn, ®Þa chØ v¨n phßng ®¹i diÖn:  

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

T«i cam kÕt: 



 
 

  

- B¶n th©n kh«ng thuéc diÖn quy ®Þnh t¹i §iÒu 9 cña LuËt Doanh nghiÖp; 

Kh«ng ®ång thêi lµ thµnh viªn hîp danh cña c«ng ty hîp danh, kh«ng ®ång thêi lµ 

chñ doanh nghiÖp t­ nh©n vµ kh«ng ®ång thêi lµ chñ hé kinh doanh c¸ thÓ kh¸c. 

- Trô së doanh nghiÖp thuéc quyÒn së h÷u/quyÒn sö dông hîp ph¸p cña t«i; 

- ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung 

®¨ng ký kinh doanh. 

 
......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m....... 

                                                            Chñ doanh nghiÖp 
                                                           (Ký vµ ghi râ hä tªn) 

KÌm theo ®¬n 
- ................... 
- ................... 
- ................... 



 
 

  

MÉu MG - 1 
 

Së KÕ ho¹ch vµ §Çu t­ tØnh.... 
Phßng ®¨ng ký kinh doanh 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

------------------------------- 
 
 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 
doanh nghiÖp t­ nh©n 

Sè: .................... 
 
 

§¨ng ký lÇn ®Çu, ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 
§¨ng ký thay ®æi lÇn thø: .... ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 

§¨ng ký l¹i lÇn thø: .... ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 
 
1. Tªn doanh nghiÖp viÕt b»ng tiÕng ViÖt: (ghi b»ng ch÷ in hoa)......................... 

..................................................................................................................…….. 

Tªn doanh nghiÖp viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi: .................................... ............... 

Tªn doanh nghiÖp viÕt t¾t: .................................................................................... 

2. §Þa chØ trô së chÝnh: ....................................................................................... 

............................................................................................................. ............... 

§iÖn tho¹i: .................................. Fax: ................................................ ............... 

Email: .................................... Website: .............................................. ............... 

3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh: ...................................................... .............. 

...................................................................................... ...................................... 

............................................................................................ ................................ 

4. Vèn ®Çu t­ : .......................................................................... ......................... 

5. Chñ doanh nghiÖp: 

Hä vµ tªn: (Ghi b»ng ch÷ in hoa) ...........................................................Nam/N÷ 

Sinh ngµy: ...... /...../......... D©n téc: ....................Quèc tÞch: ....... ........................ 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc hé chiÕu) sè: ............................... ......................... 

Ngµy cÊp: ........./......./............ N¬i cÊp: .......................................... .................... 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: ............................................. ........................... 

Chç ë hiÖn t¹i: .................................................................................... ............... 

............................................................................................................. ............... 



 
 

  

Ch÷ ký: ............................................................................................... ............... 

6. Tªn, ®Þa chØ chi nh¸nh: .....…........................................................... ............... 

............................................................................................................. ............... 

7. Tªn, ®Þa chØ v¨n phßng ®¹i diÖn: ...................................................... ............... 

............................................................................................................ ............... 

 
 Tr­ëng phßng ®¨ng ký kinh doanh 

(Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 



 
 

  

MÉu M§-2 

 
Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
-------------------------- 

 
§¬n ®¨ng ký kinh doanh  

c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n cã hai thµnh viªn trë lªn 
 
 
 

KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 
 
 

T«i lµ: (ghi râ hä tªn b»ng ch÷  in hoa)  ................................................... Nam/N÷ 

Chøc danh: ..........................................................................................… ............... 

Sinh ngµy: ...../......./.........D©n téc: ................................Quèc tÞch: ....... ............... 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ............................................ ............... 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................… ............... 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................… ............... 

............................................................................................................… ............... 

Chç ë hiÖn t¹i: ...................................................................................... ............... 

............................................................................................................… ............... 

§iÖn tho¹i: ......................................... Fax: ........................................... ............... 

Email: .............................................. Website: ...................................... ............... 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty 

 
 

§¨ng ký kinh doanh c«ng ty TNHH víi néi dung sau: 
 

1. Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng ViÖt: (ghi b»ng ch÷ in hoa)...................................... 

.......................................................................................................….. .............…. 

Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi: .............................................. .............…. 

Tªn c«ng ty viÕt t¾t: .............................................................................. .............…. 

2. §Þa chØ trô së chÝnh: ....................................................................… .............….. 



 
 

  

.......................................................................................................…. .............…... 

§iÖn tho¹i: ........................................ Fax: ..........................................…….. 

Email: .............................................. Website: ....................................… ............... 

3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh: ................................................................… ............... 

............................................................................................................…. ............... 

............................................................................................................…. ............... 

............................................................................................................…. ............... 

............................................................................................................…. ............... 

4. Vèn ®iÒu lÖ: .................. 

- Tæng sè: .............................................................................................. ............... 

- PhÇn vèn gãp cña mçi thµnh viªn ®­îc liÖt kª t¹i Danh s¸ch thµnh viªn. 

5. Tªn, ®Þa chØ chi nh¸nh: 

.............................................................................................................. ............... 

.............................................................................................................. ............... 

.............................................................................................................. ............... 

6. Tªn, ®Þa chØ v¨n phßng ®¹i diÖn:  

.............................................................................................................. ............... 

.............................................................................................................. ............... 

.............................................................................................................. ............... 

T«i vµ c¸c thµnh viªn cam kÕt: 

- Kh«ng thuéc diÖn quy ®Þnh t¹i §iÒu 9 vµ §iÒu 10 cña LuËt Doanh nghiÖp; 

- Trô së chÝnh thuéc quyÒn së h÷u/quyÒn sö dông hîp ph¸p cña c«ng ty; 

- ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung 

hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh. 

 
......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m....... 

                                                      §¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty 
                                                    (Ký vµ ghi râ hä tªn) 

KÌm theo ®¬n: 
- ................ 
- ................ 
- ................ 



 
 

  

MÉu MG - 2 
 

Së KÕ ho¹ch vµ §Çu t­ tØnh.... 

Phßng ®¨ng ký kinh doanh 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

--------------------------- 
 
 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 
c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n  cã hai thµnh viªn trë lªn 

Sè: .................... 
 

§¨ng ký lÇn ®Çu, ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 
§¨ng ký thay ®æi lÇn thø: .... ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 

§¨ng ký l¹i lÇn thø: .... ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 
 

1. Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng ViÖt: (ghi b»ng ch÷ in hoa)................................... 
............................................................................................................................. 
Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi: ......................................…………........ 
Tªn c«ng ty viÕt t¾t: .............................................................................. ............. 
2. §Þa chØ trô së chÝnh: .....................................................................… ............. 
..........................................................................................................…. ............. 
§iÖn tho¹i: .................................. Fax: .............................................…. ............. 
Email: .................................... Website: ............................................… ............. 
3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh: .............................................................…. ............. 
..........................................................................................................…. ............. 
..........................................................................................................…. ............. 
..........................................................................................................…. ............. 
..........................................................................................................…. ............. 
..........................................................................................................…. ............. 
..........................................................................................................…. ............. 
4. Vèn ®iÒu lÖ: ...................................................................................… ............. 
5. Danh s¸ch thµnh viªn gãp vèn: 
Sè 
TT  

Tªn thµnh 
viªn 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró 
®èi víi c¸ nh©n hoÆc ®Þa chØ trô 

së chÝnh ®èi víi tæ chøc 

Gi¸ trÞ 
vèn gãp 

PhÇn vèn 
gãp 

Ghi 
chó 

 
 
 
 
 

     

 

6. Ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty:  



 
 

  

Chøc danh: ............................................................................................ ............. 

Hä vµ tªn: (Ghi b»ng ch÷ in hoa) .......................................................Nam/N÷:... 

Sinh ngµy: ..../...../........... D©n téc: .........................Quèc tÞch:............... ............. 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc hé chiÕu) sè: .......................................................... 

Ngµy cÊp: ........./......./............ N¬i cÊp: ................................................. ............. 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: ........................................................... ............. 

............................................................................................................... ............. 

Chç ë hiÖn t¹i: ....................................................................................... ............. 

............................................................................................................... ............. 

Ch÷ ký: ................................................................................................. ............. 

7. Tªn, ®Þa chØ chi nh¸nh: ...................................................................... ............. 

............................................................................................................... ............. 

............................................................................................................ ............. 

8. Tªn, ®Þa chØ v¨n phßng ®¹i diÖn: ........................................................ ............. 

............................................................................................................... ............. 

............................................................................................................... ............. 

 
 Tr­ëng phßng ®¨ng ký kinh doanh 
 (Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 
 



 
 

  

MÉu M§-3 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

------------------------------ 
 

§¬n ®¨ng ký kinh doanh c«ng ty cæ phÇn 
 
 

KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 
 
 

T«i lµ: (ghi râ hä tªn b»ng ch÷ in hoa)  .................................................... Nam/N÷ 

Chøc danh: ..........................................................................................… ............. 

Sinh ngµy: ...../......./.........D©n téc: .............................Quèc tÞch: .......... ............. 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ............................................. ............. 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................... ............. 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: ........................................................… ............. 

............................................................................................................… ............. 

Chç ë hiÖn t¹i: ....................................................................................... ............. 

............................................................................................................… ............. 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: .............................................. ............. 

Email: .............................................. Website: ...................................... ............. 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty 

 
 

§¨ng ký kinh doanh c«ng ty cæ phÇn víi néi dung sau: 
 

1. Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng ViÖt: (ghi b»ng ch÷ in hoa) .........................…… 

............................................................................................................…. ............. 

Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi: ................................................. ............. 

Tªn c«ng ty viÕt t¾t: ................................................................................. ............. 

2. §Þa chØ trô së chÝnh: ........................................................................… ............. 

............................................................................................................…. ............. 

§iÖn tho¹i: ......................................... Fax: .........................................… ............. 

Email: ............................................... Website: ...................................… ............. 

3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh: 



 
 

  

................................................................… ............. 

............................................................................................................…. ............. 

............................................................................................................…. ............. 

............................................................................................................…. ............. 

............................................................................................................…. ............. 

4. Vèn ®iÒu lÖ (ghi sè vèn ®iÒu lÖ ®· gãp t¹i thêi ®iÓm ®¨ng ký): ..................... 

- Tæng sè cæ phÇn: ...............................................................................… ............. 

- MÖnh gi¸ cæ phÇn: ............................................................................… ............. 

5. Sè cæ phÇn, lo¹i cæ phÇn cæ ®«ng s¸ng lËp ®¨ng ký mua: ....… ............. 

.............................................................................................................. ............. 

6. Sè cæ phÇn, lo¹i cæ phÇn dù kiÕn chµo b¸n: ........................................ ............. 

.............................................................................................................. ............. 

7. Tªn, ®Þa chØ chi nh¸nh: 

.............................................................................................................. ............. 

.............................................................................................................. ............. 

.............................................................................................................. ............. 

8. Tªn, ®Þa chØ v¨n phßng ®¹i diÖn:  

.............................................................................................................. ............. 

.............................................................................................................. ............. 

.............................................................................................................. ............. 

T«i vµ c¸c cæ ®«ng s¸ng lËp cam kÕt: 

- Kh«ng thuéc diÖn quy ®Þnh t¹i §iÒu 9 vµ §iÒu 10 cña LuËt Doanh nghiÖp 

- Trô së chÝnh thuéc quyÒn së h÷u/quyÒn sö dông hîp ph¸p cña c«ng ty; 

- ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung 

hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh. 

 
 
                                                ......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m....... 

                                              §¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty 
                                              (Ký vµ ghi râ hä tªn) 

KÌm theo ®¬n: 
- ................ 
- ................ 
- ................ 



 
 

  

MÉu MG - 3 
 

Së KÕ ho¹ch vµ §Çu t­ tØnh... 

Phßng ®¨ng ký kinh doanh 
Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
------------------------------ 

 
GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 

c«ng ty  cæ phÇn 
Sè: .................... 

 
§¨ng ký lÇn ®Çu, ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 

§¨ng ký thay ®æi lÇn thø: .... ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 
§¨ng ký l¹i lÇn thø: .... ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 

 
1. Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng ViÖt: (ghi b»ng ch÷ in hoa)............................. 

.......................................................................................................................….. 

Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi: ...................................................…....... 

Tªn c«ng ty viÕt t¾t: .............................................................................…............ 

2. §Þa chØ trô së chÝnh: .................................................................................. 

..........................................................................................................…. ............. 

§iÖn tho¹i: .................................. Fax: ..............................................… ............. 

Email: .................................... Website: ............................................… ............. 

3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh: ..............................................................… ............. 

...........................................................................................................… ............. 

...........................................................................................................… ............. 

...........................................................................................................… ............. 

...........................................................................................................… ............. 

...........................................................................................................… ............. 

...........................................................................................................… ............. 

4. Vèn ®iÒu lÖ: ...................................................................................… ............. 

5. Danh s¸ch cæ ®«ng s¸ng lËp: 

Sè 
TT  

Tªn cæ ®«ng 
s¸ng lËp 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró ®èi víi c¸ 
nh©n hoÆc ®Þa chØ trô së chÝnh ®èi víi tæ chøc 

Sè cæ 
phÇn 

Ghi 
chó 

 
 

    



 
 

  

 

6. Ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty:  

Chøc danh: ........................................................................................… ............. 

Hä vµ tªn: (Ghi b»ng ch÷ in hoa) ...............................................Nam/N÷:........... 

Sinh ngµy: ... /...../.......... D©n téc: ........................Quèc tÞch:.............… ............. 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc hé chiÕu) sè: ............................................… ......... 

Ngµy cÊp: ........./......./............ N¬i cÊp: .............................................… ............. 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................… ............. 

..........................................................................................................…. ............. 

Chç ë hiÖn t¹i: ..................................................................................…. ............. 

...........................................................................................................… ............. 

Ch÷ ký: ..............................................................................................… ............. 

7. Tªn, ®Þa chØ chi nh¸nh: .................................................................…. ............. 

...........................................................................................................… ............. 

........................................................................................................… ............. 

8. Tªn, ®Þa chØ v¨n phßng ®¹i diÖn: ........................................................ ............. 

...........................................................................................................… ............. 

...........................................................................................................… ............. 

 
 Tr­ëng phßng ®¨ng ký kinh doanh 

(Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 
 



 
 

  

MÉu M§-4 

 
Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
------------------------ 

 
 

§¬n ®¨ng ký kinh doanh 
c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n mét thµnh viªn 

 
 

KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 
 

Tªn chñ së h÷u: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  ................................................… ..... 

......................................................................................................….............. 

QuyÕt ®Þnh thµnh lËp/cho phÐp thµnh lËp cña ................................................ 

.........................Sè: ................................................... Ngµy: ........../......../...… 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh (®èi víi doanh nghiÖp) sè: ................. 

Do: ........................................................ CÊp ngµy: ........../......../..... ............. 

§Þa chØ trô së chÝnh: ....................................................................................... 

§iÖn tho¹i: .................................... Fax: ........................................... ............. 

Email: .......................................... Website: ..................................... ............. 

 

§¨ng ký kinh doanh c«ng ty TNHH mét thµnh viªn víi néi dung sau: 

 

1. Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng ViÖt: (ghi b»ng ch÷ in hoa) ............................ 

..........................................................................................................….......... 

Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi: ......................................................... 

Tªn c«ng ty viÕt t¾t: ........................................................................................ 

M« h×nh tæ chøc c«ng ty (Héi ®ång qu¶n trÞ, chñ tÞch c«ng ty): .................… 

2. Hä tªn ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty: ..........................…....... 

................................................................................. ........................ Nam/N÷ 

Chøc danh: .......................................................................................……...... 

Sinh ngµy: ...../......./.........D©n téc: ..........................Quèc tÞch: ...................... 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: …………………… 



 
 

  

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: .....................................................…....... 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: ...................................................… ............ 

........................................................................................................................ 

Chç ë hiÖn t¹i: .....................................................................................…....... 

3. §Þa chØ trô së chÝnh: ........................................................................…....... 

........................................................................................................ ............ 

§iÖn tho¹i: .................................... Fax: ..........................................….......... 

Email: .......................................... Website: ....................................…........... 

4. Ngµnh, nghÒ kinh doanh: .............................................................. ............ 

.......................................................................................................... ............ 

........................................................................................................... ............ 

........................................................................................................... ............ 

........................................................................................................... ............ 

5. Vèn ®iÒu lÖ: ................................................................................. ............ 

6. Tªn, ®Þa chØ chi nh¸nh: 

........................................................................................................... ............ 

........................................................................................................... ............ 

........................................................................................................................ 

7. Tªn, ®Þa chØ v¨n phßng ®¹i diÖn:  

........................................................................................................... ............ 

........................................................................................................... ............ 

........................................................................................................... ............ 

Chñ së h÷u cam kÕt: 

- Trô së chÝnh thuéc quyÒn së h÷u/quyÒn sö dông hîp ph¸p cña c«ng ty; 

- ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung 

hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh. 

 



 
 

  

 
 
 
 
 
KÌm theo ®¬n: 
- ................ 
- ................ 
- ................ 

......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m....... 
§¹i diÖn theo ph¸p luËt cña chñ së 

h÷u 
(Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 
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Së KÕ ho¹ch vµ §Çu t­ tØnh... 
Phßng ®¨ng ký kinh doanh 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
----------------------------------- 

 
 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 
c«ng ty  tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n mét thµnh viªn 

Sè: .................... 
 

§¨ng ký lÇn ®Çu, ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 
§¨ng ký thay ®æi lÇn thø: .... ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 

§¨ng ký l¹i lÇn thø: .... ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 
 

 
1. Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng ViÖt : (ghi b»ng ch÷ in hoa).......................... 

.................................................................................................................. 

Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi: ................................................... 

Tªn c«ng ty viÕt t¾t: .................................................................................... 

2. §Þa chØ trô së chÝnh: ...........................................................................…. 

...................................................................................................................  

§iÖn tho¹i: .................................. Fax: .............................................… .… 

Email: ................................Website: .................................................….… 

3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh: ....................................................................… 

................................................................................................................... 

.................................................................................................................. 

.................................................................................................................. 

.................................................................................................................. 

.................................................................................................................. 

.................................................................................................................. 

4. Vèn ®iÒu lÖ: ........................................................................................…  

5. Tªn chñ së h÷u:.................................................................................. .… 



 
 

  

QuyÕt ®Þnh thµnh lËp hoÆc cho phÐp thµnh lËp (®èi víi tæ chøc) cña: 

...........................................Sè: .....................… .….........Ngµy:......./......./.......… 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh (®èi víi doanh nghiÖp) sè:............ .. 

Do: ..................................................................... CÊp ngµy: ....../....../...….. 

§Þa chØ trô së chÝnh: ................................................................................… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax:..............................................….. 

Email: ........................................ Website: .................................................. 

 

6. Ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty:  

Chøc danh: ............................................................................................. .... 

Hä vµ tªn: (Ghi b»ng ch÷ in hoa) ...................................................Nam/N÷ 

Sinh ngµy: ..... /..../.......... D©n téc: .........................Quèc tÞch:......... ..... .... 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc hé chiÕu) sè: ................................................. 

Ngµy cÊp: ........./......./............ N¬i cÊp: ..........................................…... .... 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................… .... 

............................................................................................................… .... 

Chç ë hiÖn t¹i: ....................................................................................… .... 

............................................................................................................… .... 

Ch÷ ký: ..............................................................................................… .... 

7. Tªn, ®Þa chØ chi nh¸nh: ...................................................................… .... 

............................................................................................................… .... 

............................................................................................................. .... 

8. Tªn, ®Þa chØ v¨n phßng ®¹i diÖn: ........................................................ .... 

............................................................................................……........… .... 

..................................................................................................................... 

 Tr­ëng phßng ®¨ng ký kinh doanh 
(Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 



 
 

  

MÉu M§-5 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

------------------------- 
 
 

§¬n ®¨ng ký kinh doanh c«ng ty hîp danh 
 

KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 
 

T«i lµ: (ghi râ hä tªn  b»ng ch÷ in hoa)  ....................................... ..……..Nam/N÷ 

Chøc danh: ............................................................................................ ..………. 

Sinh ngµy: ...../......./.........D©n téc: ...........................Quèc tÞch: ........... ..……… 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ..............................................……… 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: .................................................. .…………… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: ..................................................... .…………… 

......................................................................................................…. .…………… 

Chç ë hiÖn t¹i: .................................................................................. .…………… 

.............................................................................................................. ………… 

§iÖn tho¹i: ......................................... Fax: ...................................... .…………… 

Email: .............................................. Website: ................................. .…………… 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty 

 
 

§¨ng ký kinh doanh c«ng ty hîp danh víi néi dung sau: 
 

1. Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng ViÖt: (ghi b»ng ch÷ in hoa) ....................……. 

........................................................................................................………… 

Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi: ............................................ ……… 

Tªn c«ng ty viÕt t¾t: ........................................................................... ……… 

2. §Þa chØ trô së chÝnh: ...................................................................... ……… 

......................................................................................................... ……… 

§iÖn tho¹i: ........................................ Fax: ........................................ ……… 

Email: .............................................. Website: .............................…. ……… 

3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh: .........................................................…. ……… 



 
 

  

.......................................................................................................… ……… 

............................................................................................................…  

............................................................................................................… … 

............................................................................................................… … 

4. Vèn ®iÒu lÖ: ....................................................................................... …… 

- Tæng sè : ............................................................................................. …… 

- PhÇn vèn gãp cña mçi thµnh viªn ®­îc liÖt kª t¹i Danh s¸ch thµnh viªn. 

5 Tªn, ®Þa chØ chi nh¸nh: 

............................................................................................................… … 

.............................................................................................................. …… 

.............................................................................................................. …… 

6 Tªn, ®Þa chØ v¨n phßng ®¹i diÖn:  

.............................................................................................................. …… 

.............................................................................................................. …… 

.............................................................................................................. …… 

T«i vµ c¸c thµnh viªn cam kÕt: 

- Kh«ng thuéc diÖn quy ®Þnh t¹i §iÒu 9 vµ §iÒu 10 cña LuËt Doanh nghiÖp; 

kh«ng ®ång thêi lµ thµnh viªn hîp danh cña c«ng ty hîp danh kh¸c, kh«ng lµ chñ 

doanh nghiÖp t­ nh©n, kh«ng lµ chñ hé kinh doanh c¸ thÓ; 

- Trô së chÝnh thuéc quyÒn së h÷u/quyÒn sö dông hîp ph¸p cña c«ng ty; 

- ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung 

hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh. 

 

 
 

C¸c thµnh viªn hîp danh  
(Ký vµ ghi râ tªn tõng thµnh viªn) 

......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                                                     
§¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty 

(Ký vµ ghi râ hä tªn) 
 

 
KÌm theo ®¬n: 
- ................ 
- ................ 
- ................ 
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Së KÕ ho¹ch vµ §Çu t­ tØnh... 
Phßng ®¨ng ký kinh doanh 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt 
Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
------------------------------ 

 
 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 
c«ng ty  hîp danh 

Sè: .................... 
 

§¨ng ký lÇn ®Çu, ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 
§¨ng ký thay ®æi lÇn thø: .... ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 

§¨ng ký l¹i lÇn thø: .... ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 

 
 
1. Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng ViÖt: (ghi b»ng ch÷ in hoa)...........................…… 

............................................................................................................….. .…… 

Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi: .................................................... .…… 

Tªn c«ng ty viÕt t¾t: ...............................................................................… .…… 

2. §Þa chØ trô së chÝnh: ..........................................................................… .…… 

..............................................................................................................…. .…… 

§iÖn tho¹i: .................................. Fax: ..................................................… .…… 

Email: .................................... Website: ................................................… .…… 

3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh: ..................................................................… .…… 

..............................................................................................................…. .…… 

..............................................................................................................…. .…… 

..............................................................................................................…. .…… 

..............................................................................................................…. .…… 

..............................................................................................................…. .…… 

4. Vèn ®iÒu lÖ:  

5. Danh s¸ch thµnh viªn: 

Sè 
TT  

Tªn thµnh 
viªn 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng 
tró ®èi víi c¸ nh©n hoÆc ®Þa 
chØ trô së chÝnh ®èi víi tæ 

chøc 

NghÒ nghiÖp, tr×nh 
®é chuyªn m«n cña 
thµnh viªn hîp danh 

Gi¸ 
trÞ 

vèn 
gãp 



 
 

  

 
 
 

A. Hä vµ tªn 
thµnh viªn 

hîp danh..... 

   

 
 
 

B. Thµnh viªn 
gãp vèn (nÕu 

cã)....... 

   

 
6. Ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty:  

Chøc danh: ...................................................................................………. .…… 

Hä vµ tªn: (Ghi b»ng ch÷ in hoa) ..................................................…….Nam/N÷ 

Sinh ngµy: .../..../......... D©n téc: ......................Quèc tÞch: ......................... .…… 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc hé chiÕu) sè: ................................................ .…… 

Ngµy cÊp: ........./......./............ N¬i cÊp: ..................................................... .…… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: ..........................................................… .…… 

..............................................................................................................…. .…… 

Chç ë hiÖn t¹i: ...................................................................................….. .…… 

.............................................................................................................….. .…… 

Ch÷ ký: ................................................................................................…. .…… 

7. Tªn, ®Þa chØ chi nh¸nh: ...................................................................…... .…… 

...............................................................................................................… .…… 

...........................................................................................................…......…… 

8. Tªn, ®Þa chØ v¨n phßng ®¹i diÖn: ......................................................... .…… 

.............................................................................................................….. .…… 

..............................................................................................................…...…… 

 
 
 Tr­ëng phßng ®¨ng ký kinh doanh 
 (Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 
 



 
 

  

MÉu MTB – 1 
 

tªn doanh nghiÖp 
----- 

Sè: ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

---------------------------- 
 

th«ng b¸o lËp chi nh¸nh 
KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... .…… 

1. Tªn doanh nghiÖp: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  ............................................. .……... 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: ............................................ .………… 

Do: .............................................................. CÊp ngµy: ........../......../.... .………… 

§Þa chØ trô së chÝnh: .............................................................................. .………… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ............................................. .………… 

Email: ............................................. Website: ....................................... .………… 

Ngµnh, nghÒ kinh doanh:....................................................................... .………… 

.............................................................................................................. .………… 

2. Hä tªn ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña doanh nghiÖp: (ghi râ hä tªn  b»ng ch÷ 

in hoa)  .............................................................Nam/N÷...........……………. 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ......................................... .………… 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: .................................................... .………..… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: ........................................................ .………….. 

§¨ng ký lËp chi nh¸nh víi néi dung sau: 

1. Tªn chi nh¸nh: (ghi b»ng ch÷ in hoa) ...................................................……... 

§Þa chØ chi nh¸nh: .............................................................................……………. 

§iÖn tho¹i: .................................... Fax: .............................................…………… 

Email: .............................……............... Website: .....................................………. 

2. Ngµnh, nghÒ kinh doanh cña chi nh¸nh: ...........…………….............................. 

............................................................................................................……………. 

3. Hä tªn ng­êi ®øng ®Çu chi nh¸nh: .....................................…………Nam/N÷ 

Sinh ngµy: ...../......./.........D©n téc: ..........................Quèc tÞch: ..…………......... 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ........................................………….... 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ..................................................…………….. 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: ........................................................….. 



 
 

  

Chç ë hiÖn t¹i: ............................................................................……………......... 

Doanh nghiÖp cam kÕt: 

- Trô së chi nh¸nh thuéc quyÒn së h÷u/quyÒn sö dông hîp ph¸p cña doanh 

nghiÖp; 

- ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung 

th«ng b¸o nµy. 

 
 
 
 
 
KÌm theo th«ng b¸o: 
- ................ 
- ................ 
- ................ 

......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                                                       
§¹i diÖn theo ph¸p luËt cña doanh 

nghiÖp                                                          (Ký, 
®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 
MÉu MG - 7 

 
Së kÕ ho¹ch vµ ®Çu t­ 

tØnh.... 
Phßng ®¨ng ký               

kinh doanh 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

-------------------------- 

 
 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký ho¹t ®éng 
chi nh¸nh 

Sè: .................... 
 

§¨ng ký lÇn ®Çu, ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 
§¨ng ký thay ®æi lÇn thø: .... ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 

§¨ng ký l¹i lÇn thø: .... ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 
 
 
1. Tªn chi nh¸nh: (ghi b»ng ch÷ in hoa).........................................................… 

............................................................................................................. ...……… 

2. §Þa chØ chi nh¸nh: ........................................................................... ...……… 

.................................................................................................................……… 

§iÖn tho¹i: .................................. Fax: ................................................ ...……… 

Email: .................................... Website: .............................................. ...……… 

3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh cña chi nh¸nh: ......................................... ...……… 



 
 

  

............................................................................................................. ...……… 

............................................................................................................. ...……… 

............................................................................................................. ...……… 

4. Hä vµ tªn ng­êi ®øng ®Çu chi nh¸nh: .............................................. ...……… 

...............................................................................................……….....Nam/N÷ 

Sinh ngµy: ..../..../.......... D©n téc: ...........................Quèc tÞch:............. ...……… 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc hé chiÕu) sè: .................................................... 

Ngµy cÊp: ........./......./............ N¬i cÊp: ....................................................…… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: ..............................................................…… 

Chç ë hiÖn t¹i: ........................................................................................... ...… 

Ch÷ ký cña ng­êi ®øng ®Çu chi nh¸nh: ..................................................... ...… 

5. Ho¹t ®éng theo uû quyÒn cña doanh nghiÖp: 

Tªn doanh nghiÖp (ghi b»ng ch÷ in hoa) : .......................................................… 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: .................................................. ...… 

Do: .........................................................…….......... CÊp ngµy: ......./......../....... 

§Þa chØ trô së chÝnh:................................................................................... ...… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: .................................................. ... 

Email: ......................................Website:................................................... ...… 

 
 Tr­ëng phßng ®¨ng ký kinh doanh 
 (ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 



 
 

  

 

MÉu MTB - 2 

tªn doanh nghiÖp 
----- 

Sè: ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

----------------------------- 

 

th«ng b¸o lËp v¨n phßng ®¹i diÖn 

KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 
 

1. Tªn doanh nghiÖp: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  ............................................... ...… 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: .............................................. ...…….. 

Do: ..............................................................…………..CÊp ngµy: ........../......../..... 

§Þa chØ trô së chÝnh: ............................................................................. ..……….. 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ............................................. ...……….. 

Email: ............................................ Website: ........................................ ...……….. 

Ngµnh, nghÒ kinh doanh:....................................................................... ...……….. 

.............................................................................................................. ...……….. 

2. Hä tªn ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña doanh nghiÖp: (ghi râ hä tªn  b»ng ch÷ 

in hoa)  ................................................................ ...………..Nam/N÷.......... 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ...............................................…….. 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................... ...…….. 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................... ...……….. 

§¨ng ký lËp v¨n phßng ®¹i diÖn víi néi dung sau: 

1. Tªn v¨n phßng ®¹i diÖn : (ghi b»ng ch÷ in hoa) ......................................…….. 

§Þa chØ v¨n phßng ®¹i diÖn: .................................................................. ...……….. 

§iÖn tho¹i: ....................................... Fax: ............................................. ...…….. 

Email: .............................................. Website: ...................................... ...……….. 

2. Néi dung ho¹t ®éng cña v¨n phßng ®¹i diÖn: ..................................... ...………. 

.............................................................................................................. ...……….. 

3. Hä tªn ng­êi ®øng ®Çu v¨n phßng ®¹i diÖn: ...................................... ...…….. 

............................................................................................. ...…………..Nam/N÷ 

Sinh ngµy: ...../......./.........D©n téc: .............................Quèc tÞch: .......... 



 
 

  

...…….. 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ..............................................………. 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................... ...…….. 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: ........................................................…… 

Chç ë hiÖn t¹i: ....................................................................................... ...……….. 

Doanh nghiÖp cam kÕt: 

- Trô së v¨n phßng ®¹i diÖn thuéc quyÒn së h÷u/quyÒn sö dông hîp ph¸p cña 

doanh nghiÖp; 

- ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung 

th«ng b¸o nµy. 

 

 
 
 
KÌm theo th«ng b¸o: 
- ................ 
- ................ 
- ................ 

......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                                       
§¹i diÖn theo ph¸p luËt cña doanh nghiÖp                                                          

(Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 

MÉu MG - 8 
 

Së kÕ ho¹ch vµ ®Çu t­ 
tØnh.... 

Phßng ®¨ng ký kinh 
doanh 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
------------------------------ 

 
 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký ho¹t ®éng 
v¨n phßng ®¹i diÖn 

Sè: .................... 
 

§¨ng ký lÇn ®Çu, ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 
§¨ng ký thay ®æi lÇn thø: .... ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 

§¨ng ký l¹i lÇn thø: .... ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 
 
 
1. Tªn v¨n phßng ®¹i diÖn : (ghi b»ng ch÷ in hoa).........................................… 

...................................................................................................................…….. 

2. §Þa chØ v¨n phßng ®¹i diÖn: ................................................................... ……. 



 
 

  

§iÖn tho¹i: .................................. Fax: ...................................................... ……. 

Email: .................................... Website: .................................................... … 

3. Néi dung ho¹t ®éng: ............................................................................. ……. 

................................................................................................................... ….. 

................................................................................................................... ….. 

4. Hä vµ tªn ng­êi ®øng ®Çu v¨n phßng ®¹i diÖn: ...................................... ….. 

................................................................................................. ………..Nam/N÷ 

Sinh ngµy: ...../...../........ D©n téc: .........................Quèc tÞch..................... …….. 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc hé chiÕu) sè: ...................................................….. 

Ngµy cÊp: ........./......./............ N¬i cÊp: ..................................................... ……. 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .............................................................. …….. 

Chç ë hiÖn t¹i: ........................................................................................... ……. 

Ch÷ ký cña ng­êi ®øng ®Çu v¨n phßng ®¹i diÖn: ....................................... ….. 

5. Ho¹t ®éng theo uû quyÒn cña doanh nghiÖp: 

Tªn doanh nghiÖp (ghi b»ng ch÷ in hoa) : ........................................................ 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: ................................................. 

Do: .......................................................................... CÊp ngµy: ....../....../.. ….. 

§Þa chØ trô së chÝnh:.................................................................................. ….. 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: .................................................. ….. 

Email: ......................................Website:.................................................... ……. 

 

 Tr­ëng phßng ®¨ng ký kinh doanh 
 (ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 
 



 
 

  

MÉu MTB – 3 

 
tªn doanh nghiÖp 

----- 
Sè: ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

---------------------------- 
 

th«ng b¸o thay ®æi néi dung ®¨ng ký 
cña chi nh¸nh/v¨n phßng ®¹i diÖn 

KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 

 
1. Tªn doanh nghiÖp: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  ............................................... …….. 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: .............................................. ………… 

Do: ............................................................... CÊp ngµy: ........../......../.... ………… 

§Þa chØ trô së chÝnh: .............................................................................. ………… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: .............................................. ………… 

Email: ............................................. Website: ....................................... ………… 

Ngµnh, nghÒ kinh doanh:....................................................................... ………… 

.............................................................................................................. ………… 

2. Hä tªn ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña doanh nghiÖp: (ghi râ hä tªn  b»ng ch÷ 

in hoa)  ................................................................Nam/N÷..........…………… 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ..............................................……… 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................... ………… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................... ………… 

§¨ng ký thay ®æi néi dung ®¨ng ký cña chi nh¸nh,  
v¨n phßng ®¹i diÖn nh­ sau: 

.............................................................................................................. ………… 

.............................................................................................................. ………… 

.............................................................................................................. ………… 

.............................................................................................................. ………… 

.............................................................................................................. ………… 

Doanh nghiÖp cam kÕt: 

ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung 

th«ng b¸o nµy. 

 



 
 

  

 
 
 
KÌm theo th«ng b¸o: 
- ................ 
- ................ 
- ................ 

......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                                                       
§¹i diÖn theo ph¸p luËt cña doanh nghiÖp                                              

(Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 



 
 

  

MÉu MTB - 4 

tªn doanh nghiÖp 
----- 

Sè: ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

----------------------------- 

 

th«ng b¸o thay ®æi ngµnh, nghÒ kinh doanh 

KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 
1. Tªn doanh nghiÖp: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  ...............................................…… 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: .............................................. ………… 

Do: ............................................................. CÊp ngµy: ........../......../..... ………… 

§Þa chØ trô së chÝnh: .............................................................................. ………… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ............................................. ………… 

Email: ............................................ Website: ........................................ ………… 

2. Hä tªn ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña doanh nghiÖp: (ghi râ hä tªn  b»ng ch÷ 

in hoa)  ................................................................ ……………Nam/N÷.......... 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ...............................................……… 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................... ……… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................... ………… 

§¨ng ký thay ®æi, bæ sung ngµnh, nghÒ kinh doanh nh­ sau: 

1. Ngµnh, nghÒ kinh doanh ®· ®¨ng ký 

.............................................................................................................. ………… 

.............................................................................................................. ………… 

2. Ngµnh, nghÒ ®¨ng ký bæ sung hoÆc thay ®æi 

.............................................................................................................. ………… 

.............................................................................................................. ………… 

Doanh nghiÖp cam kÕt: 

ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung th«ng 

b¸o nµy. 

 



 
 

  

 
 
KÌm theo th«ng b¸o: 
- ................ 
- ................ 
- ................ 

......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                                                   
§¹i diÖn theo ph¸p luËt cña doanh nghiÖp 

(Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 



 
 

  

MÉu MTB – 5 

 

tªn doanh nghiÖp 
----- 

Sè: ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

----------------------------- 

 

th«ng b¸o thay ®æi ®Þa chØ trô së chÝnh 

KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 
 

1. Tªn doanh nghiÖp: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  .............................................………. 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: .............................................. ………… 

Do: ............................................................. CÊp ngµy: ........../......../..... ………… 

§Þa chØ trô së chÝnh: .............................................................................. ………… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ............................................. ………… 

Email: ............................................ Website: ........................................ ………… 

2. Hä tªn ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña doanh nghiÖp: (ghi râ hä tªn  b»ng ch÷ 

in hoa)  ................................................................Nam/N÷..........…………… 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ...............................................……… 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................... ………… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................... ………… 

 

 §¨ng ký thay ®æi ®Þa chØ trô së chÝnh cña doanh nghiÖp nh­ sau: 

§Þa chØ trô së chÝnh dù ®Þnh chuyÓn ®Õn 

.............................................................................................................. ………… 

Doanh nghiÖp cam kÕt: 

- Trô së thuéc quyÒn së h÷u/quyÒn sö dông hîp ph¸p cña doanh nghiÖp; 

- ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung 

th«ng b¸o nµy. 

 



 
 

  

 
 
 
 
KÌm theo th«ng b¸o: 
- ................ 
- ................ 
- ................ 

......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                                                   
§¹i diÖn theo ph¸p luËt cña doanh nghiÖp  

(Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 



 
 

  

MÉu MTB – 6 

 

tªn doanh nghiÖp 
----- 

Sè: ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

----------------------------- 

 

th«ng b¸o thay ®æi tªn doanh nghiÖp 

KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 
 

1. Tªn doanh nghiÖp: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  ...............................................…… 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: .............................................. ………… 

Do: ............................................................. CÊp ngµy: ........../......../..... ………… 

§Þa chØ trô së chÝnh: .............................................................................. ………… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ............................................. ………… 

Email: ............................................ Website: ........................................ ………… 

2. Hä tªn ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña doanh nghiÖp: (ghi râ hä tªn  b»ng ch÷ 

in hoa)  ................................................................ ……………Nam/N÷.......... 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ...............................................……… 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................... ………… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................... ………… 

 

 §¨ng ký thay ®æi tªn doanh nghiÖp nh­ sau: 

 
Tªn doanh nghiÖp dù kiÕn thay ®æi: 

..............................................................................................................…… 

Doanh nghiÖp cam kÕt: 

ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung 

th«ng b¸o nµy. 

 
 



 
 

  

 
 
 
 
KÌm theo th«ng b¸o: 
- ................ 
- ................ 
- ................ 

......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                                                     
§¹i diÖn theo ph¸p luËt cña doanh nghiÖp  

(Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 
 

 



 
 

  

MÉu MTB - 7 

tªn doanh nghiÖp 
----- 

Sè: ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

----------------------------- 

 

th«ng b¸o thay ®æi, bæ sung thµnh viªn c«ng ty hîp danh 

KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 

 

1. Tªn doanh nghiÖp: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  ...............................................…… 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: .............................................. ………… 

Do: .............................................................………… CÊp ngµy: ........./......../..... 

§Þa chØ trô së chÝnh: .............................................................................. ………… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ............................................. ………… 

Email: ............................................ Website: ........................................ ………… 

2. Hä tªn ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña doanh nghiÖp: (ghi râ hä tªn  b»ng ch÷ 

in hoa)  ................................................................Nam/N÷..........…………… 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ............................................………… 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................... ………… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................... ………… 

 

 §¨ng ký thay ®æi, bæ sung thµnh viªn hîp danh nh­ sau: 
 
Hä tªn thµnh viªn hîp danh míi/bÞ khai trõ/tù nguyÖn rót khái c«ng ty: (ghi râ hä 

tªn  b»ng ch÷ in hoa)  ..................................................Nam/N÷.....…………… 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ............................................………… 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................... ………… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................... ……… 

C¸c thµnh viªn hîp danh cam kÕt: 

- Thµnh viªn hîp danh míi (tr­êng hîp ®¨ng ký bæ sung thµnh viªn) kh«ng 

thuéc ®èi t­îng cÊm cña ph¸p luËt. 

- ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung 

th«ng b¸o nµy. 



 
 

  

 
 

 
 
 
 
 
KÌm theo th«ng b¸o: 
- (GiÊy vµ ch÷ ký cña c¸c thµnh viªn 
hîp danh uû quyÒn cho 1 thµnh viªn 

hîp danh ký th«ng b¸o) 
- ................ 
- ................ 

......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......               
Thµnh viªn hîp danh ®­îc uû quyÒn                                                          

(Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 



 
 

  

MÉu MTB – 8 

tªn doanh nghiÖp 
----- 

Sè: ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

----------------------------- 

 

th«ng b¸o thay ®æi ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt  

cña c«ng ty TNHH, c«ng ty cæ phÇn 

KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 
 

Tªn c«ng ty: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  ...........................................................……… 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: .............................................. ………… 

Do: ............................................................. CÊp ngµy: ........../......../..... ………… 

§Þa chØ trô së chÝnh: .............................................................................. ………… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ............................................. ………… 

Email: ............................................ Website: ........................................ ………… 

 

 §¨ng ký thay ®æi ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt nh­ sau: 
 
1. Hä tªn cña ng­êi ®ang lµ ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty: (ghi râ hä tªn  b»ng 

ch÷ in hoa)  ......................................................Nam/N÷..........…………… 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ...............................................……… 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................... ………… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................... ………… 

2. Hä tªn ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt dù kiÕn thay thÕ cña c«ng ty: (ghi râ hä tªn  

b»ng ch÷ in hoa)  .......................................................... …….Nam/N÷.......... 

Chøc danh: .......................................................................................... ………… 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: .............................................……… 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................... ………… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................... ………… 

C«ng ty cam kÕt: 

- Ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt dù kiÕn thay thÕ kh«ng thuéc ®èi t­îng 



 
 

  

cÊm cña ph¸p luËt. 

- ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung 

th«ng b¸o nµy. 

 
 
 
 
 
 
KÌm theo th«ng b¸o: 
- ................ 
- ................ 
- ................ 

......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                                                       
§¹i diÖn theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm ® kho¶n 

2 §iÒu 18 NghÞ ®Þnh sè 109/2004/N§-CP 
(Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 



 
 

  

MÉu MTB – 9 

 

tªn doanh nghiÖp 
----- 

Sè: ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

----------------------------- 

 

th«ng b¸o thay ®æi vèn ®Çu t­ cña doanh nghiÖp t­ nh©n 

 
KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 

 

1. Tªn doanh nghiÖp: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  ...............................................…… 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: .............................................. ………… 

Do: ...........................................................…………. CÊp ngµy: ........../......../..... 

§Þa chØ trô së chÝnh: .............................................................................. ………… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ............................................. ………… 

Email: ............................................ Website: ........................................ ………… 

2. Hä tªn chñ doanh nghiÖp t­ nh©n: (ghi râ hä tªn  b»ng ch÷ in hoa)  

.......................................................................................Nam/N÷..........………… 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: .............................................……….. 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................... ………… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................... ………… 

 

 §¨ng ký thay ®æi vèn ®Çu t­ nh­ sau: 
 
Møc vèn ®Çu t­ ®· ®¨ng ký: .................................................................. 

Møc vèn ®Çu t­ thay ®æi: ...................................................................... 

Doanh nghiÖp cam kÕt: 

ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung 

th«ng b¸o nµy. 

 
 



 
 

  

 
 
 
 
KÌm theo th«ng b¸o: 
- ................ 
- ................ 
- ................ 

......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                                                       
Chñ doanh nghiÖp t­ nh©N                                                 

(Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 



 
 

  

MÉu MTB - 10 

tªn doanh nghiÖp 
----- 

Sè: ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

----------------------------- 

 

th«ng b¸o thay ®æi vèn ®iÒu lÖ cña c«ng ty 

 
KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 

 

1. Tªn c«ng ty: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  ............................................……………. 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: ............................................………… 

Do: ............................................................. CÊp ngµy: ........../......../...….. ……… 

§Þa chØ trô së chÝnh: ............................................................................….. ……… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ...........................................…… …… 

Email: ............................................ Website: ......................................…… …… 

2. Hä tªn ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty: (ghi râ hä tªn  b»ng ch÷ in hoa) 

.......................................................................Nam/N÷..........………… 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ............................................... ……… 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................... ………… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................... ………… 

 

 §¨ng ký thay ®æi vèn ®iÒu lÖ nh­ sau: 
 
Vèn ®iÒu lÖ ®· ®¨ng ký: ........................................................................ ………… 

Vèn ®iÒu lÖ thay ®æi: ............................................................................. ………… 

Thêi ®iÓm thay ®æi vèn ®iÒu lÖ: ............................................................. ………… 

C«ng ty cam kÕt: 

- Vèn ®iÒu lÖ sau khi ®¨ng ký gi¶m (tr­êng hîp ®¨ng ký gi¶m vèn vèn ®iÒu lÖ) 

ph¶i ®¶m b¶o thanh to¸n ®ñ c¸c kho¶n nî vµ c¸c nghÜa vô tµi s¶n kh¸c. 

ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung 

th«ng b¸o nµy. 

 



 
 

  

 
 
 
 
 
 
KÌm theo th«ng b¸o: 
- ................ 
- Danh s¸ch thµnh viªn/Danh s¸ch 
cæ ®«ng 
- ................ 

......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                                                    
Ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty 
hoÆc thµnh viªn hîp danh ®­îc uû quyÒn 

®èi víi c«ng ty hîp danh                                                          
(Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 



 
 

  

MÉu MTB - 11 

tªn doanh nghiÖp 
----- 

Sè: ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

----------------------------- 

 

th«ng b¸o kÕp n¹p thµnh viªn c«ng ty TNHH 

 
KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 

 

1. Tªn c«ng ty: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  .............................................……….…… 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: .............................................. ………… 

Do: ............................................................. CÊp ngµy: ........../......../..... ………… 

§Þa chØ trô së chÝnh: .............................................................................. ………… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ............................................. ………… 

Email: ............................................ Website: ........................................ ………… 

2. Hä tªn ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty: (ghi râ hä tªn  b»ng ch÷ in hoa) 

..................................................................... …………..Nam/N÷..........…… 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ............................................... ……… 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................... ………… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................... ………… 

 

 §¨ng ký kÕt n¹p thµnh viªn c«ng ty TNHH nh­ sau: 
 
§¨ng ký kÕp n¹p thµnh viªn míi: Nép Danh s¸ch kÌm theo th«ng b¸o. 

Vèn ®iÒu lÖ míi cña c«ng ty: ................................................................. ………… 

C«ng ty cam kÕt: 

- Thµnh viªn c«ng ty míi kÕt n¹p kh«ng thuéc ®èi t­îng cÊm cña ph¸p luËt. 

- ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung 

th«ng b¸o nµy. 

 



 
 

  

 
 
 
 
 
KÌm theo th«ng b¸o: 
- .Danh s¸ch thµnh viªn theo MÉu MDS-
1, trong danh s¸ch c¸c thµnh viªn, ghi 
thªm ch÷ “thµnh viªn míi” ®èi víi thµnh 

viªn míi ®­îc kÕp n¹p). 
- ................ 
- ................ 

......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                                                       
Ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty  

(Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 



 
 

  

MÉu MTB - 12 

tªn doanh nghiÖp 
----- 

Sè: ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

----------------------------- 

 

th«ng b¸o thay ®æi thµnh viªn c«ng ty TNHH do chuyÓn nh­îng 

 
KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 

 

1. Tªn doanh nghiÖp: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  ............................................... …… 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: .............................................. ………… 

Do: .......................................................... …………... CÊp ngµy: ........../......../..... 

§Þa chØ trô së chÝnh: .............................................................................. ………… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ............................................. ………… 

Email: ............................................ Website: ........................................ ………… 

2. Hä tªn ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty: (ghi râ hä tªn  b»ng ch÷ in hoa) 

.................................................................... …………...Nam/N÷..........…… 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ............................................... ……… 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................... ………… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................... …………. 

 
§¨ng ký thay ®æi thµnh viªn c«ng ty TNHH nh­ sau: 

1. Ghi tªn, ®Þa chØ trô së chÝnh (®èi víi tæ chøc) hoÆc hä vµ tªn, sè chøng minh nh©n 

d©n hoÆc sè hé chiÕu (®èi víi c¸ nh©n), quèc tÞch, phÇn vèn gãp cña thµnh viªn 

chuyÓn nh­îng:....................................... 

.............................................................................................................. 

2. Ghi tªn, ®Þa chØ trô së chÝnh (®èi víi tæ chøc) hoÆc hä tªn, sè chøng minh nh©n 

d©n hoÆc sè hé chiÕu (®èi víi c¸ nh©n), quèc tÞch cña ng­êi nhËn chuyÓn nh­îng vµ 

phÇn vèn gãp t­¬ng øng vµo c«ng ty sau chuyÓn nh­îng: 

................................................................................... 

........................................................................................................... 

3. Thêi ®iÓm chuyÓn nh­îng: ngµy......./......./ ....................................... 



 
 

  

C«ng ty cam kÕt: 

ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung 

th«ng b¸o nµy. 

 
 
 
 
 
 
KÌm theo th«ng b¸o: 
- ................ 
- ................ 
- ................ 

......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                                                       
Ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty 

(Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 

MÉu MTB - 13 

tªn doanh nghiÖp 
----- 

Sè: ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

----------------------------- 

 

th«ng b¸o thay ®æi thµnh viªn c«ng ty TNHH do thõa kÕ 

 
KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 

 

1. Tªn doanh nghiÖp: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  ............................................... …… 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: .............................................. ………… 

Do: ............................................................…………. CÊp ngµy: ........../......../..... 

§Þa chØ trô së chÝnh: .............................................................................. ………… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ............................................. ………… 

Email: ............................................ Website: ........................................ ………… 

2. Hä tªn ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty: (ghi râ hä tªn  b»ng ch÷ in hoa) 

.......................................................................Nam/N÷.......... 

Chøng minh nh©n d©n (hoÆc Hé chiÕu) sè: ..............................................……… 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................... ………… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................... ………… 

 

 §¨ng ký thay ®æi thµnh viªn c«ng ty TNHH nh­ sau: 
 



 
 

  

1. Ghi hä tªn, sè chøng minh nh©n d©n hoÆc sè hé chiÕu, quèc tÞch, phÇn vèn gãp 

cña thµnh viªn ®Ó l¹i thõa kÕ: .......................................... …………… 

............................................................................................................ …………… 

2. Ghi hä tªn, sè chøng minh nh©n d©n hoÆc sè hé chiÕu, quèc tÞch, ch÷ ký, phÇn 

vèn gãp cña tõng ng­êi nhËn thõa kÕ: .................................... …………… 

............................................................................................................ …………… 

3. Thêi ®iÓm thõa kÕ: ngµy ........../........../.............................................. ………… 

C«ng ty cam kÕt: 

ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi dung 

th«ng b¸o nµy. 

 
 
 
 
 
KÌm theo th«ng b¸o: 
- ................ 
- ................ 
- ................ 

......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                                                       
Ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty 

(Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 



 
 

  

 
MÉu MTB - 14 

tªn doanh nghiÖp 
----- 

Sè: ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

---------------------------- 
 
 

th«ng b¸o t¹m ngõng ho¹t ®éng 
cña doanh nghiÖp 

 
 

KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh ..... 
 

Tªn doanh nghiÖp: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  ...................................................…… 

.............................................................................................................. ......……… 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: ...................................................……… 

Do: .............................................................. CÊp ngµy: ........../......../..........……… 

§Þa chØ trô së chÝnh: .............................................................................. ......…… 

§iÖn tho¹i: ..................................... Fax: ............................................... ......…… 

Email: .............................................. Website: ..................................... ......…… 

Ngµnh, nghÒ kinh doanh: ...................................................................... ......…… 

.............................................................................................................. ......…… 

.............................................................................................................. ......……… 

  

Th«ng b¸o t¹m ngõng ho¹t ®éng nh­ sau: 
 

Thêi gian t¹m ngõng: ............................................................................ ......…… 

Thêi ®iÓm b¾t ®Çu t¹m ngõng:     ngµy ............. th¸ng ............. n¨m...... 

Thêi ®iÓm kÕt thóc:                     ngµy ........... th¸ng ............ n¨m......... 

Lý do t¹m ngõng: .................................................................................. ......…… 

.............................................................................................................. ......…… 

.............................................................................................................. ......……… 

.............................................................................................................. ......……… 

Doanh nghiÖp cam kÕt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc vµ hoµn toµn chÞu tr¸ch 

nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ néi dung th«ng b¸o nµy. 

 



 
 

  

 ......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                                                    
§¹i diÖn theo ph¸p luËt cña doanh nghiÖp 

(Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 



 
 

  

MÉu M§-6 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

------------------------------ 
 

§¬n ®¨ng ký kinh doanh hé kinh doanh c¸ thÓ 
 

KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh quËn (huyÖn)..... 
T«i lµ: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  ......................................................………Nam/N÷ 

Sinh ngµy: ...../......./.........D©n téc: ........................................................ ......…… 

Chøng minh nh©n d©n sè: ..................................................................... ......…… 

Ngµy cÊp: ....../......./..........N¬i cÊp: ....................................................... ......…… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: .......................................................... ......…… 

.............................................................................................................. ......…… 

Chç ë hiÖn t¹i: ....................................................................................... ......…… 

............................................................................................................. ......…… 

§iÖn tho¹i: ..................................... Fax: ............................................... ......…… 

Email: ............................................. Website: ....................................... ......…… 

§¨ng ký kinh doanh hé kinh doanh c¸ thÓ víi néi dung sau: 
 

1. Tªn hé kinh doanh, hoÆc tªn c¸ nh©n, hoÆc tªn ®¹i diÖn hé gia ®×nh: (ghi b»ng 

ch÷ in hoa).................................................................................................. 

2. §Þa ®iÓm kinh doanh: ..............................................................................…… 

§iÖn tho¹i: .................................. Fax: ....................................................... …… 

Email: .................................... Website: ......................................................…… 

3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh: ....................................................................... …… 

.................................................................................................................... …… 

.................................................................................................................... …… 

4. Vèn kinh doanh: ................................................................................... …… 

T«i cam kÕt: 

- B¶n th©n kh«ng thuéc diÖn ph¸p luËt cÊm kinh doanh; Kh«ng ®ång thêi lµ 

chñ doanh nghiÖp t­ nh©n, thµnh viªn hîp danh cña c«ng ty hîp danh; 

- §Þa ®iÓm kinh doanh thuéc quyÒn së h÷u/quyÒn sö dông hîp ph¸p cña hé 

kinh doanh c¸ thÓ; 



 
 

  

- Tù chÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña néi 

dung ®¨ng ký kinh doanh. 

 

 
KÌm theo ®¬n: 
- ................ 
- ................ 
- ................ 

......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                    
C¸ nh©n hoÆc ®¹i diÖn hé gia ®×nh 

 (Ký vµ ghi râ hä tªn) 



 
 

  

MÉu MTB - 15 

tªn hé kinh doanh             
c¸ thÓ 

----- 
Sè: ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt 
Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
--------------------------- 

 
 

th«ng b¸o thay  ®æi 
 néi dung ®¨ng ký kinh doanh cña hé kinh doanh c¸ thÓ 

 
 

KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh quËn (huyÖn) ..... 
 
 

Tªn hé kinh doanh : (ghi b»ng ch÷ in hoa)  .................................................…… 

.............................................................................................................. ………… 

GiÊy chøng nhËn §KKD sè: ......................... CÊp ngµy: ........../......../... ………… 

§Þa ®iÓm kinh doanh: ............................................................................ ………… 

§iÖn tho¹i: ..................................... Fax: ............................................... ………… 

Email: ............................................. Website: ....................................... ………… 

 
§¨ng ký thay ®æi néi dung ®¨ng ký kinh doanh nh­ sau: 

 
.............................................................................................................. ………… 

.............................................................................................................. ………… 

.............................................................................................................. ………… 

.............................................................................................................. ………… 

 

T«i cam kÕt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc vµ hoµn toµn chÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc 

ph¸p luËt vÒ néi dung th«ng b¸o nµy. (Tr­êng hîp ®¨ng ký thay ®æi ®Þa ®iÓm kinh doanh, hé 

kinh doanh cßn ph¶i cam kÕt vÒ quyÒn së h÷u hoÆc quyÒn sö dông hîp ph¸p trô së dù ®Þnh chuyÓn 

tíi) 

 
 ......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                                                       

C¸ nh©n hoÆc ®¹i diÖn hé gia ®×nh 
 (Ký vµ ghi râ hä tªn) 



 
 

  

KÌm theo th«ng b¸o thay ®æi: 
- ................ 
- ................ 
- ................ 

 

 

 



 
 

  

MÉu MG – 6 

 

Uû ban nh©n d©n  huyÖn.... 
Tªn c¬ quan §KKD ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt 
Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
----------------------------- 

 
GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 

hé kinh doanh c¸ thÓ 
Sè: .................... 

 
§¨ng ký lÇn ®Çu, ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 

§¨ng ký thay ®æi lÇn thø: .... ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 
§¨ng ký l¹i lÇn thø: .... ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ..... 

 
1. Tªn hé kinh doanh, hoÆc tªn c¸ nh©n, hoÆc tªn ®¹i diÖn hé gia ®×nh: (ghi b»ng 

ch÷ in hoa)......................................................................................... …… 

2. §Þa ®iÓm kinh doanh: ............................................................................. …… 

.................................................................................................................... …… 

§iÖn tho¹i: .................................. Fax: ....................................................... …… 

Email: .................................... Website: ..................................................... …… 

3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh: ....................................................................... …… 

.................................................................................................................... …… 

.................................................................................................................... …… 

4. Vèn kinh doanh: ..................................................................................... …… 

5. Hä vµ tªn c¸ nh©n, hoÆc tªn ®¹i diÖn hé gia ®×nh:  

.................................................................................................... ……...Nam/N÷ 

Sinh ngµy: ........ /......../.............. D©n téc: ............................ ...................…… 

Chøng minh nh©n d©n sè: ........................................................................... …… 

Ngµy cÊp: ........./......./............ N¬i cÊp: ...................................................... …… 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: ................................................................…… 

.................................................................................................................... …… 

Chç ë hiÖn t¹i: ............................................................................................ …… 

.................................................................................................................... …… 

Ch÷ ký cña c¸ nh©n hoÆc ®¹i diÖn hé gia ®×nh: .......................................... …… 

 
 



 
 

  

 Chøc danh ng­êi ký GiÊy CN 
®¨ng ký kinh doanh 

 (Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 



 
 

  

 

MÉu MTB – 16 

 

tªn hé kinh doanh              
c¸ thÓ 

----- 
Sè: ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

------------------------------ 

 
 
 

th«ng b¸o t¹m ngõng kinh doanh  
cña hé kinh doanh c¸ thÓ 

 
 

KÝnh göi: C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh quËn (huyÖn) ..... 
 

Tªn hé kinh doanh, hoÆc tªn c¸ nh©n, hoÆc tªn ®¹i diÖn hé gia ®×nh : (ghi b»ng ch÷ 

in hoa) .................................................................................. ……………… 

.............................................................................................................. ………… 

GiÊy chøng nhËn §KKD sè: ............................. CÊp ngµy: ....../......../... ………… 

§Þa ®iÓm kinh doanh: ........................................................................... ………… 

§iÖn tho¹i: .................................... Fax: ................................................ ………… 

Email: ............................................. Website: ....................................... ………… 

Ngµnh, nghÒ kinh doanh: ...................................................................... ………… 

.............................................................................................................. ………… 

.............................................................................................................. ………… 

 
Th«ng b¸o t¹m ngõng kinh doanh nh­ sau: 

 
Thêi gian t¹m ngõng: ............................................................................ ………… 

Thêi ®iÓm b¾t ®Çu t¹m ngõng:     ngµy .............. th¸ng .......... n¨m........ 

Thêi ®iÓm kÕt thóc:                     ngµy .............. th¸ng ............ n¨m..... 

Lý do t¹m ngõng: .................................................................................. ………… 

.............................................................................................................. ………… 

.............................................................................................................. ………… 

T«i cam kÕt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc vµ hoµn toµn chÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc 

ph¸p luËt vÒ néi dung th«ng b¸o nµy. 



 
 

  

 

 
 ......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                                                       

C¸ nh©n hoÆc ®¹i diÖn hé gia ®×nh 
 (Ký vµ ghi râ hä tªn) 

 



 
 

  

MÉu MTB-17 

 

 

Së kÕ ho¹ch vµ ®Çu t­  
TØnh.... 

Phßng ®¨ng ký                  
kinh doanh 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
----------------------------------- 

 
 

th«ng b¸o yªu cÇu söa ®æi, bæ sung  
hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh 

 
 

KÝnh göi: .......................................... 
 
 
Phßng ®¨ng ký kinh doanh: .................................................................. ………… 

§Þa chØ trô së: ........................................................................................ ………… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: .............................................. ………… 

Email: ............................................. Website: ....................................... ………… 

Sau khi xem xÐt hå s¬ ®· nhËn ngµy ......... th¸ng .......... n¨m ......... cña «ng/bµ: 

............................................. lµ ................................................ ………………… 

vÒ viÖc: ................................................................................................. ………… 

.............................................................................................................. ………… 

Phßng ®¨ng ký kinh doanh ®Ò nghÞ nh÷ng néi dung cÇn söa ®æi, bæ sung trong hå s¬ 

vµ h­íng söa ®æi, bæ sung nh­ sau:  

............................................................................................................. 

………………......................................................................................................... 

.............................................................................................................. ………… 

Ngµy Phßng ®¨ng ký kinh doanh nhËn ®­îc hå s¬ söa ®æi, bæ sung theo yªu cÇu nãi 

trªn ®­îc tÝnh lµ ngµy nhËn hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh. 

 

 
 ....., ngµy....... th¸ng ......... n¨m ........ 
 Phßng ®¨ng ký kinh doanh 
 (Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 



 
 

  

MÉu MTB-18 

 

 

Uû ban nh©n d©n  huyÖn.... 
Tªn c¬ quan §KKD ..... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
----------------------------------- 

 
th«ng b¸o yªu cÇu söa ®æi, bæ sung  

hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh 
 
 

KÝnh göi: .......................................... 
 
 
C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh: ............................................................... ………… 

§Þa chØ trô së: ........................................................................................ ………… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: .............................................. ………… 

Email: ............................................. Website: ....................................... ………… 

Sau khi xem xÐt hå s¬ ®· nhËn ngµy ......... th¸ng .......... n¨m ......... cña «ng/bµ: 

............................................. lµ ................................................ 

vÒ viÖc: ................................................................................................. ………… 

.............................................................................................................. ………… 

C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh ®Ò nghÞ nh÷ng néi dung cÇn söa ®æi, bæ sung trong hå 

s¬ vµ h­íng söa ®æi, bæ sung nh­ sau: 

............................................................................................................. 

……………………................................................................................................. 

.............................................................................................................. 

.............................................................................................................. 

Ngµy C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh nhËn ®­îc hå s¬ söa ®æi, bæ sung theo yªu cÇu 

nãi trªn ®­îc tÝnh lµ ngµy nhËn hå s¬ ®¨ng ký kinh doanh. 

 

 ....., ngµy....... th¸ng ......... n¨m ........ 
 Chøc danh ng­êi ký th«ng b¸o 
 (Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 



 
 

  

MÉu MTB-19 

 

Phßng ®¨ng ký kinh doanh 
 

Sè: ...................... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

------------------------------ 
 
 

GiÊy biªn nhËn 
 

 
Phßng ®¨ng ký kinh doanh: ................................................................... ………… 

§Þa chØ trô së: ........................................................................................ ………… 

§iÖn tho¹i: ......................................... Fax: ............................................ ……… 

Email: ............................................. Website: ........................................ ………… 

Ngµy ......... th¸ng .......... n¨m ......... ®· nhËn cña «ng/bµ ...................... ………… 

lµ: ............................................................................................................ ……… 

C¸c giÊy tê vÒ viÖc: ................................................................................ ………… 

Gåm: ................................................................................................................. 

................................................................................................................. ……… 

................................................................................................................. ……… 

Ngµy hÑn gi¶i quyÕt: ........../.........../............ 

 
 ....., ngµy....... th¸ng ......... n¨m ........ 
 Phßng ®¨ng ký kinh doanh 
 (Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 



 
 

  

MÉu MTB-20 

 

 

C¬ quan 
®¨ng ký kinh doanh 

huyÖn........ 
Sè: ...................... 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

------------------------------ 

 
 
 

GiÊy biªn nhËn 
 

 
C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh: ...................................................................... …… 

§Þa chØ trô së: ...............................................................................................…… 

§iÖn tho¹i: ......................................... Fax: ..................................................…… 

Email: ............................................. Website: ..............................................…… 

Ngµy ......... th¸ng .......... n¨m ......... ®· nhËn cña «ng/bµ ............................…… 

lµ: ..................................................................................................................…… 

C¸c giÊy tê vÒ viÖc: ......................................................................................…… 

Gåm: ....................................................................................................................... 

.......................................................................................................................…… 

.......................................................................................................................…… 

Ngµy hÑn gi¶i quyÕt: ........../.........../............ 

 
 
 ....., ngµy....... th¸ng ......... n¨m ........ 
 Chøc danh ng­êi ký GiÊy biªn nhËn 
 (Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 



 
 

  

MÉu MTB-21 
(Trang 1) 

 

Së kÕ ho¹ch vµ ®Çu t­  
TØnh.... 

Phßng ®¨ng ký               
kinh doanh 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
----------------------------------- 

 
 
 

KÝnh göi: .......................................... 
 
 

C¨n cø Th«ng t­ sè …./2004/TT-BKH ngµy …./…../2004 cña Bé KÕ ho¹ch vµ 

§Çu t­ h­íng dÉn tr×nh tù, thñ tôc ®¨ng ký kinh doanh theo quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh 

sè 109/2004/N§-CP ngµy 2/4/2004 cña ChÝnh phñ vÒ ®¨ng ký kinh doanh, Phßng 

®¨ng ký kinh doanh göi tíi quý C¬ quan mÉu PhiÕu ý kiÕn ®Ó lÊy ý kiÕn vÒ tªn 

doanh nghiÖp (PhiÕu ý kiÕn theo mÉu P-TDN göi kÌm theo). 

Sau khi xem xÐt cho ý kiÕn vÒ tªn doanh nghiÖp theo mÉu P-TDN nµy, xin ®Ò 

nghÞ quý C¬ quan göi PhiÕu ý kiÕn vÒ Phßng ®¨ng ký kinh doanh tr­íc ngµy 

…../…./……..theo ®Þa chØ: ..............................…...…… …………………… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: .........................................… ………… 

Email: ...........................................……………………………….. ………… 

Tr©n träng c¶m ¬n sù phèi hîp cña quý C¬ quan. 

 

 
N¬i göi: ....., ngµy....... th¸ng ......... n¨m ........ 
- Nh­ trªn Phßng ®¨ng ký kinh doanh 
- L­u: Phßng §KKD (Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 



 
 

  

MÉu MTB-21 
(Trang 2) 

 
Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 

§éc lËp – Tù do – Hµnh phóc 
----------- 

 
 

PhiÕu ý kiÕn tªn doanh nghiÖp 
 
 

TT Tªn doanh nghiÖp ®Ò 
nghÞ ®¨ng ký  

ý kiÕn ®ång 
ý 

ý kiÕn kh«ng 
®ång ý 

Ghi chó 

A B C D § 

1 ……..    
2 ……..    
3 ……..    
… ……..    

 
 ....., ngµy....... th¸ng ......... n¨m ........ 
 C¬ quan tr¶ lêi ý kiÕn tªn doanh nghiÖp 
 (Chøc danh, ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 

 
 

-------------------------------------------------------------------------------------- 
Chó thÝch:  
Cét (B): Tr­íc khi göi lÊy ý kiÕn, Phßng §KKD ghi tªn doanh nghiÖp dù ®Þnh lÊy ý kiÕn t¹i cét nµy. 

Cét (§): Tr­êng hîp kh«ng ®ång ý, c¬ quan tr¶ lêi ý kiÕn cã thÓ gi¶i thÝch t¹i cét ghi chó (§) nµy.



 
 

  

 
Phô lôc III 

 
Mét sè mÉu cô thÓ vÒ c¸ch ghi  

trong GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 
(ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ sè  ... /2004/TT-BKH ngµy .../.../2004  cña 

Bé KÕ ho¹ch vµ §Çu t­) 
 
 

1. C¸c mÉu phô lôc vÒ ghi trªn GiÊy chøng nhËn §KKD 

- GiÊy chøng nhËn §KKD cho doanh nghiÖp ®¨ng ký lÇn ®Çu tiªn, theo mÉu 

Phô lôc sè III - 1.  

- GiÊy chøng nhËn §KKD cho c¸c lÇn doanh nghiÖp ®¨ng ký thay ®æi, theo 

mÉu Phô lôc sè III - 2. 

- GiÊy chøng nhËn §KKD cÊp l¹i trong tr­êng hîp mÊt, r¸ch, n¸t ,... GiÊy 

chøng nhËn §KKD cña doanh nghiÖp, theo mÉu Phô lôc sè III - 3. 

- GiÊy chøng nhËn §KKD trong tr­êng hîp ®æi GiÊy chøng nhËn §KKD ®· 

cÊp theo LuËt Doanh nghiÖp t­ nh©n, LuËt C«ng ty, theo mÉu Phô lôc sè III - 4. 

- GiÊy chøng nhËn §KKD trong tr­êng hîp ®æi GiÊy chøng nhËn §KKD ®· 

cÊp theo LuËt Doanh nghiÖp t­ nh©n, LuËt C«ng ty vµ doanh nghiÖp vÉn sè §KKD 

tr­íc ®©y, theo mÉu Phô lôc sè III - 5. 

- GiÊy chøng nhËn §KKD trong tr­êng hîp ®æi GiÊy chøng nhËn §KKD ®· 

cÊp theo LuËt Doanh nghiÖp t­ nh©n, LuËt C«ng ty vµ tr­íc ®ã doanh nghiÖp ®· ®æi 

GiÊy chøng nhËn §KKD theo mÉu cò vµ ngµy cÊp §KKD ghi trªn GiÊy chøng nhËn 

§KKD cña mÉu cò nµy kh«ng ghi theo ngµy cÊp §KKD ®Çu tiªn. Nay, Phßng 

§KKD cÊp tØnh cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn §KKD theo mÉu míi vµ ghi theo mÉu Phô 

lôc sè III - 6. 

- GiÊy chøng nhËn §KKD trong tr­êng hîp doanh nghiÖp ®¨ng ký lËp chi 

nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn, theo mÉu Phô lôc sè III - 7. 

- GiÊy chøng nhËn §KKD cho hé kinh doanh ®¨ng ký lÇn ®Çu tiªn, theo mÉu 

Phô lôc sè III - 8. 

- GiÊy chøng nhËn §KKD cho hé kinh doanh ®¨ng ký thay ®æi, c¸ch ghi nh­ 

Phô lôc sè III - 2. 



 
 

  

- GiÊy chøng nhËn §KKD cho hé ®¨ng ký cÊp l¹i, c¸ch ghi nh­ Phô lôc sè III - 

4. 

2. Ph«ng (font) ch÷, cì ch÷, kiÓu ch÷ ghi trªn GiÊy chøng nhËn §KKD 

Theo mÉu Phô lôc sè III - 9. 

3. C¸ch ghi mét sè chi tiÕt kh¸c trªn GiÊy chøng nhËn §KKD 

- §iÖn tho¹i, fax: ghi m· (code) tØnh, thµnh phè tr­íc vµ sè thuª bao sau, vÝ dô 

vÒ ghi sè ®iÖn tho¹i t¹i Hµ Néi:  4. 8325909 

- Vèn ®Çu t­/vèn ®iÒu lÖ: ghi b»ng sè, vÝ dô:  4.000.000.000 ®ång 

- Giíi tÝnh: tr­êng hîp in trang ruét qua m¸y vi tÝnh th× in nghiªng, ®Ëm vµ ®Æt 

trong ngoÆc ®¬n, vÝ dô giíi tÝnh lµ nam, in nh­ sau: (Nam). 

- §¨ng ký l¹i lÇn thø: th«ng tin nµy chØ ghi khi cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn §KKD 

trong tr­êng hîp mÊt, r¸ch, n¸t, .... GiÊy chøng nhËn §KKD. 

- Khi ®¨ng ký thay ®æi néi dung §KKD cho doanh nghiÖp, Phßng §KKD cÊp 

tØnh thu håi l¹i GiÊy chøng nhËn §KKD ®· cÊp lÇn tr­íc. B×a ngoµi GiÊy chøng 

nhËn §KKD vÉn gi÷ nguyªn, chØ thu håi vµ thay ®æi trang ruét GiÊy chøng nhËn 

§KKD. 

4. VÒ m· sè quËn, huyÖn (gäi t¾t lµ huyÖn) ph¸t sinh míi 

- C¸c huyÖn ®­îc thµnh lËp míi sau ngµy ban hµnh Th«ng t­ nµy, ®­îc chÌn 

m· tiÕp, theo thø tù ch÷ c¸i: A, B, C, D, E, F, G, H, I, J, K, L, M, N, O, P, Q, R, S, T, 

U, V, W, X, Y, Z, a, b, c, d, e, f, g, h, i, j, k, l, m, n, o, p, q, r, s, t, u, v, w, x, y, z. 

VÝ dô: T¹i thêi ®iÓm Th«ng t­ nµy cã hiÖu lùc, tØnh Hµ T©y cã 14 ®¬n vÞ cÊp 

huyÖn vµ m· ch÷ cña ®¬n vÞ thø 14 lµ ch÷ N. Gi¶ ®Þnh ®Õn n¨m 2005 mét huyÖn míi 

(thø 15) thuéc tØnh Hµ T©y ®­îc thµnh lËp, th× huyÖn thø 15 nµy cã m· ch÷ lµ 0. 

- Tr­êng hîp t¸ch huyÖn sau ngµy ban hµnh Th«ng t­ nµy, mét huyÖn vÉn gi÷ 

m· ch÷ cò vµ huyÖn kia ®­îc chÌn m· tiÕp, theo thø tù ch÷ c¸i trªn. 

VÝ dô: T¹i thêi ®iÓm Th«ng t­ nµy cã hiÖu lùc, thµnh phè Hµ néi cã 14 ®¬n vÞ 

cÊp quËn, huyÖn vµ m· ch÷ cña ®¬n vÞ thø 14 lµ N. Gi¶ ®Þnh ®Õn n¨m 2005 QuËn 

Long Biªn (n¨m 2004 cã m· ch÷ lµ N) ®­îc t¸ch thµnh 2 quËn, th× mét quËn vÉn gi÷ 

m· ch÷ lµ N vµ quËn kia cã m· ch÷ tiÕp cña quËn thø 15 lµ 0. 



 
 

  

- Së KÕ ho¹ch vµ §Çu t­ th«ng b¸o b»ng v¨n b¶n cho Bé KÕ ho¹ch vµ §Çu t­ 

m· míi cña cÊp huyÖn ®­îc thµnh lËp míi hoÆc do t¸ch huyÖn. 

 



 
 

  

Phô lôc III - 1 
 
I. Gi¶ ®Þnh: C«ng ty ®¨ng ký thµnh lËp t¹i Hµ Néi ngµy 1/2/2000. 

II. GiÊy chøng nhËn §KKD nµy ghi nh­ sau: 
------------------------------------------------------------------------------------- 

 
MÉu MG – 2 

 

Së KÕ ho¹ch vµ §Çu t­  
thµnh phè Hµ Néi 
Phßng ®¨ng ký                     

kinh doanh 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

------------------------------- 

 
 
 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 
c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n  cã hai thµnh viªn trë lªn 

Sè: 0102000001 
 
 

§¨ng ký lÇn ®Çu, ngµy 1 th¸ng  2 n¨m 2000 
 
 

1. Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng ViÖt: c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n 
dÖt may sao vµng 

Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi: Sao Vang Knitting & Garment Company 

Tªn c«ng ty viÕt t¾t: SV Co.LTD 
2. §Þa chØ trô së chÝnh: Sè 222B, phè §éi CÊn, quËn Ba §×nh, thµnh phè Hµ Néi 
§iÖn tho¹i:   4.  8352909           Fax:   4.   7661135 
Email: saovangco@hn.vnn.vn       Website:  WWW.SAOVANG.COM 

3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh:  

DÖt, may;  Tiªu thô s¶n phÈm dÖt may trong n­íc vµ xuÊt khÈu ra n­íc ngoµi 

4. Vèn ®iÒu lÖ: 2.000.000.000 ®ång 

5. Danh s¸ch thµnh viªn gãp vèn: 
 

Sè 
T 
T  

Tªn thµnh viªn N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró 
®èi víi c¸ nh©n hoÆc ®Þa chØ trô së 

chÝnh ®èi víi tæ chøc 

Gi¸ trÞ 
vèn gãp 
(triÖu 
®ång) 

PhÇn  
vèn  
gãp 



 
 

  

1 NguyÔn V¨n A 

 

Sè 123, phè TrÇn H­ng §¹o, quËn 
Hoµn KiÕm, thµnh phè Hµ Néi 

1.000 50% 

2 §ç ThÞ B Sè 389, ®­êng §iÖn Biªn Phñ, quËn 
3, thµnh phè Hå ChÝ Minh 

1.000 50% 

 
6. Ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty:  

Chøc danh: Gi¸m ®èc 

Hä vµ tªn:    HOµNG M¹NH HïNG                              (Nam) 

Sinh ngµy: 15/3/1965                D©n téc: Kinh           Quèc tÞch: ViÖt Nam 

Chøng minh nh©n d©n sè: 010027727 

Ngµy cÊp: 11/4/1998                   N¬i cÊp: C«ng an thµnh phè Hµ Néi 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: Sè nhµ 222B phè §éi CÊn, quËn Ba §×nh, 

thµnh phè Hµ Néi 

Chç ë hiÖn t¹i: Sè nhµ 518 phè §éi CÊn, Ba §×nh, thµnh phè Hµ Néi 

Ch÷ ký: ...................................................................................................... 

 
 
 Tr­ëng phßng ®¨ng ký kinh doanh 

 
 
 

NguyÔn §×nh A 



 
 

  

phô lôc III - 2 
 

I. Gi¶ ®Þnh: 

1. C«ng ty ®¨ng ký kinh doanh lÇn ®Çu t¹i Hµ Néi ngµy 1/2/2000. 

2. C«ng ty ®¨ng ký thay ®æi lÇn thø 1 vèn ®iÒu lÖ vµ bæ sung thµnh viªn gãp vèn 
ngµy 3/5/2000. 

II. GiÊy chøng nhËn §KKD nµy ghi nh­ sau: 
------------------------------------------------------------------------------------ 

 
MÉu MG - 2 

 
Së KÕ ho¹ch vµ §Çu t­  

thµnh phè Hµ Néi 
Phßng ®¨ng ký                     

kinh doanh 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

------------------------------- 

 
 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 
c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n  cã hai thµnh viªn trë lªn 

Sè: 0102000001 
 

§¨ng ký lÇn ®Çu, ngµy 1 th¸ng  2 n¨m 2000 
§¨ng ký thay ®æi lÇn thø: 1 ngµy 3 th¸ng  5  n¨m 2000 

 
 

1. Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng ViÖt: c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n 
dÖt may sao vµng 

Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi: Sao Vang Knitting & Garment Company 

Tªn c«ng ty viÕt t¾t: SV Co.LTD 
2. §Þa chØ trô së chÝnh: Sè 222B, phè §éi CÊn, quËn Ba §×nh, thµnh phè Hµ Néi 
§iÖn tho¹i:   4.  8352909           Fax:   4.   7661135 
Email: saovangco@hn.vnn.vn       Website:  WWW.SAOVANG.COM 

3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh:  

DÖt, may;  Tiªu thô s¶n phÈm dÖt may trong n­íc vµ xuÊt khÈu ra n­íc ngoµi 

4. Vèn ®iÒu lÖ: 5.000.000.000 ®ång 

5. Danh s¸ch thµnh viªn gãp vèn: 
 
 



 
 

  

Sè 
T 
T  

Tªn thµnh viªn N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró 
®èi víi c¸ nh©n hoÆc ®Þa chØ trô së 

chÝnh ®èi víi tæ chøc 

Gi¸ trÞ 
vèn gãp 
(triÖu 
®ång) 

PhÇn  
vèn  
gãp 

1 NguyÔn V¨n A 

 

Sè 123, phè TrÇn H­ng §¹o, quËn 
Hoµn KiÕm, thµnh phè Hµ Néi 

1.000 20% 

2 §ç ThÞ B Sè 389, ®­êng §iÖn Biªn Phñ, quËn 
3, thµnh phè Hå ChÝ Minh 

1.000 20% 

3 C«ng ty TNHH      
VÜnh Trinh 

Sè 65, phè TrÇn H­ng §¹o, quËn 
Hoµn KiÕm, thµnh phè Hµ Néi 

3.000 60% 

 

6. Ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty:  

Chøc danh: Gi¸m ®èc 

Hä vµ tªn: HOµNG m¹NH HïNG                                              (Nam) 

Sinh ngµy: 15/3/1965              D©n téc: Kinh               Quèc tÞch: ViÖt Nam 

Chøng minh nh©n d©n sè: 010027727 

Ngµy cÊp: 11/4/1998         N¬i cÊp: C«ng an thµnh phè Hµ Néi 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: Sè nhµ 222B phè §éi CÊn, quËn Ba §×nh, thµnh 
phè Hµ Néi 

Chç ë hiÖn t¹i: Sè nhµ 518 phè §éi CÊn, Ba §×nh, thµnh phè Hµ Néi 

Ch÷ ký: ...................................................................................................... 
 
 
 Tr­ëng phßng ®¨ng ký kinh doanh  

 
 
 

NguyÔn §×nh A 
 



 
 

  

phô lôc III - 3 
 

I. Gi¶ ®Þnh: 

1. C«ng ty ®¨ng ký kinh doanh lÇn ®Çu t¹i Hµ Néi ngµy 1/2/2000. 

2. C«ng ty ®­îc cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn §KKD lÇn thø 1 do mÊt GiÊy chøng nhËn 
§KKD, ngµy 2/4/2000. 

II. GiÊy chøng nhËn §KKD nµy ghi nh­ sau: 
---------------------------------------------------------------------------------------- 

 
MÉu MG - 2 

Së KÕ ho¹ch vµ §Çu t­  
thµnh phè Hµ Néi 
Phßng ®¨ng ký                           

kinh doanh 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

------------------------------- 

 
GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 

c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n  cã hai thµnh viªn trë lªn 
Sè: 0102000001 

 
§¨ng ký lÇn ®Çu, ngµy 1 th¸ng  2 n¨m 2000 

§¨ng ký l¹i lÇn thø : 1 ngµy 2 th¸ng 4 n¨m 2000 
 
 

1. Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng ViÖt: c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n 
dÖt may sao vµng 

Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi: Sao Vang Knitting & Garment Company 

Tªn c«ng ty viÕt t¾t: SV Co.LTD 

2. §Þa chØ trô së chÝnh: Sè 222B phè §éi CÊn, quËn Ba §×nh, thµnh phè Hµ Néi 

§iÖn tho¹i:   4.  8352909           Fax:  4.  7661135 

Email: saovangco@hn.vnn.vn       Website: WWW.SAOVANG.COM 

3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh:  

DÖt, may;  Tiªu thô s¶n phÈm dÖt may trong n­íc vµ xuÊt khÈu ra n­íc ngoµi 

4. Vèn ®iÒu lÖ: 2.000.000.000 ®ång 

5. Danh s¸ch thµnh viªn gãp vèn: 
 
 



 
 

  

Sè 
T 
T  

Tªn thµnh viªn N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró 
®èi víi c¸ nh©n hoÆc ®Þa chØ trô së 

chÝnh ®èi víi tæ chøc 

Gi¸ trÞ 
vèn gãp 
(triÖu 
®ång) 

PhÇn  
vèn  
gãp 

1 NguyÔn V¨n A 

 

Sè 123, phè TrÇn H­ng §¹o, quËn 
Hoµn KiÕm, thµnh phè Hµ Néi 

1.000 50% 

2 §ç ThÞ B Sè 389, ®­êng §iÖn Biªn Phñ, quËn 
3, thµnh phè Hå ChÝ Minh 

1.000 50% 

 

6. Ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty:  

Chøc danh: Gi¸m ®èc 

Hä vµ tªn:  HOµNG M¹NH  HïNG                                                (Nam) 

Sinh ngµy: 15/3/1965               D©n téc: Kinh              Quèc tÞch: ViÖt Nam 

Chøng minh nh©n d©n sè: 010027727 

Ngµy cÊp: 11/4/1998         N¬i cÊp: C«ng an thµnh phè Hµ Néi 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: Sè 222B phè §éi CÊn, quËn Ba §×nh, thµnh phè 
Hµ Néi 

Chç ë hiÖn t¹i: Sè 518 phè §éi CÊn, Ba §×nh, thµnh phè Hµ Néi 

Ch÷ ký: ...................................................................................................... 
 
 
 Tr­ëng phßng ®¨ng ký kinh doanh  

 
 
 

NguyÔn §×nh A 
 

 



 
 

  

phô lôc  III - 4 
 

I. Gi¶ ®Þnh: 

1. C«ng ty TNHH X©y dùng Th¾ng Lîi ®¨ng ký kinh doanh lÇn ®Çu t¹i Träng tµi 
kinh tÕ thµnh phè Hµ Néi (víi sè §KKD cò 045775) ngµy 1/3/1992. 

2. C«ng ty TNHH X©y dùng Th¾ng Lîi ®¨ng ký t¨ng vèn ®iÒu lÖ t¹i Träng tµi kinh 
tÕ thµnh phè Hµ Néi tõ 10 tû lªn 20 tû (víi sè §KKD cò 045775) ngµy 2/5/1993. 

3. C«ng ty TNHH X©y dùng Th¾ng Lîi ®¨ng ký bæ sung ngµnh, nghÒ kinh doanh t¹i 
Träng tµi kinh tÕ thµnh phè Hµ Néi: ngµnh nghÒ ban ®Çu lµ X©y dùng d©n dông; 
X©y dùng c«ng nghiÖp, bæ sung thªm X©y dùng thuû lîi  (víi sè §KKD cò 045775), 
ngµy 5/5/1994. 

4. Ngµy 6/9/2001, C«ng ty TNHH X©y dùng Th¾ng Lîi ®¨ng ký ®æi tªn lµ C«ng ty 
TNHH X©y dùng Toµn Th¾ng vµ ®· lµm thñ tôc ®Ó cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn §KKD, 
ngµy 6/9/2001. 

II. GiÊy chøng nhËn §KKD nµy ghi nh­ sau: 
------------------------------------------------------------------------------------ 
 

MÉu MG - 2 

Së KÕ ho¹ch vµ §Çu t­  
thµnh phè Hµ Néi 
Phßng ®¨ng ký                    

kinh doanh 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

------------------------------- 

 
GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 

c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n  cã hai thµnh viªn trë lªn 
Sè: 0102001314 

 
§¨ng ký lÇn ®Çu, ngµy 1 th¸ng  3 n¨m 1992 

§¨ng ký thay ®æi lÇn thø : 3 ngµy 6 th¸ng  9 n¨m  2001 
§¨ng ký l¹i lÇn thø : 1 ngµy 6 th¸ng  9 n¨m  2001 

 
 

1. Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng ViÖt:  c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n 
x©y dùng toµn th¾ng 
Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi: Toan Thang  Construction Company 
Tªn c«ng ty viÕt t¾t: TT  Co.LTD 
2. §Þa chØ trô së chÝnh: Sè 195 b phè §éi CÊn, quËn Ba §×nh, thµnh phè Hµ Néi 
§iÖn tho¹i:  4.   8222936           Fax:  4.  8221637 
Email: toanthangco@hn.vnn.vn  Website: WWW.toanthang.COM 
3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh:  
X©y dùng c«ng nghiÖp; X©y dùng d©n dông; X©y dùng thuû lîi 
4. Vèn ®iÒu lÖ: 20.000.000.000 ®ång 



 
 

  

5. Danh s¸ch thµnh viªn gãp vèn: 
 

Sè 
T 
T  

Tªn thµnh viªn N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró 
®èi víi c¸ nh©n hoÆc ®Þa chØ trô së 

chÝnh ®èi víi tæ chøc 

Gi¸ trÞ 
vèn gãp 
(triÖu 
®ång) 

PhÇn  
vèn  
gãp 

1 NguyÔn V¨n A 

 

Sè 12, phè TuÖ TÜnh, quËn Hai Bµ 
Tr­ng, thµnh phè Hµ Néi 

5.000 25% 

2 §ç ThÞ B Sè 38, ®­êng Lª DuÈn, quËn 1, thµnh 
phè Hå ChÝ Minh 

4.000 20% 

3 C«ng ty TNHH 
Toµn Ph¸t 

Sè 6, phè Lý Th­êng KiÖt, quËn 
Hoµn KiÕm, thµnh phè Hµ Néi 

4.000 20% 

4 TrÇn V¨n C Sè 5, ®­êng L¹ch Tray, quËn Hång 
Bµng, thµnh phè H¶i Phßng 

7.000 35% 

 
6. Ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty:  
Chøc danh: Gi¸m ®èc 

Hä vµ tªn: HOµNG V¨n Kh¶i                                                         (Nam) 

Sinh ngµy: 15/3/1956      D©n téc: Kinh         Quèc tÞch: ViÖt Nam 

Chøng minh nh©n d©n sè: 010027727 

Ngµy cÊp: 11/4/1998         N¬i cÊp: C«ng an thµnh phè Hµ Néi 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: Sè 56 phè T«n §øc Th¾ng, quËn §èng §a, 
thµnh phè Hµ Néi 

Chç ë hiÖn t¹i: Sè 56 phè T«n §øc Th¾ng, quËn §èng §a, thµnh phè Hµ Néi 
Ch÷ ký: ....................................................................................... 
 
 Tr­ëng phßng ®¨ng ký kinh doanh 

 
 

NguyÔn §×nh A 
 



 
 

  

phô lôc  III - 5 
 

I. Gi¶ ®Þnh: 

1. C«ng ty TNHH X©y dùng Th¾ng Lîi ®¨ng ký kinh doanh lÇn ®Çu t¹i Träng tµi 
kinh tÕ thµnh phè Hµ Néi (víi sè §KKD cò 045775) ngµy 1/3/1992. 

2. C«ng ty TNHH X©y dùng Th¾ng Lîi ®¨ng ký t¨ng vèn ®iÒu lÖ t¹i Träng tµi kinh 
tÕ thµnh phè Hµ Néi tõ 10 tû lªn 20 tû (víi sè §KKD cò 045775) ngµy 2/5/1993. 

3. C«ng ty TNHH X©y dùng Th¾ng Lîi ®¨ng ký bæ sung ngµnh, nghÒ kinh doanh t¹i 
Träng tµi kinh tÕ thµnh phè Hµ Néi: ngµnh nghÒ ban ®Çu lµ X©y dùng d©n dông; 
X©y dùng c«ng nghiÖp, bæ sung thªm X©y dùng thuû lîi  (víi sè §KKD cò 045775), 
ngµy 5/5/1994. 

4. Ngµy 6/9/2001, C«ng ty TNHH X©y dùng Th¾ng Lîi ®¨ng ký thay ®æi ng­êi ®¹i 
diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty. Ng­êi ®¹i diÖn míi tªn lµ NguyÔn Duy Nguyªn, vµ 
®· lµm thñ tôc ®Ó cÊp GiÊy chøng nhËn §KKD, ngµy 6/9/2001.  

5. C«ng ty vÉn gi÷ sè §KKD tr­íc ®©y: 045775 

II. GiÊy chøng nhËn §KKD nµy ghi nh­ sau: 
------------------------------------------------------------------------------------- 

MÉu MG - 2 

Së KÕ ho¹ch vµ §Çu t­  
thµnh phè Hµ Néi 
Phßng ®¨ng ký                    

kinh doanh 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

------------------------------- 

 
GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 

c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n  cã hai thµnh viªn trë lªn 
Sè: 045775 

 
§¨ng ký lÇn ®Çu, ngµy 1 th¸ng  3 n¨m 1992 

§¨ng ký thay ®æi lÇn thø : 3 ngµy 6 th¸ng  9 n¨m  2001 
 
 

1. Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng ViÖt:     c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n 
x©y dùng th¾ng  lîi 
Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi: Thang Loi  Construction Company 
Tªn c«ng ty viÕt t¾t: TL  Co.LTD 
2. §Þa chØ trô së chÝnh: Sè 195 b phè §éi CÊn, quËn Ba §×nh, thµnh phè Hµ Néi 
§iÖn tho¹i:  4.  8222936           Fax:  4.  8221637 
Email: thangloico@hn.vnn.vn     Website: www.thangloi.com 
3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh:  
X©y dùng c«ng nghiÖp; X©y dùng d©n dông; X©y dùng thuû lîi 
4. Vèn ®iÒu lÖ: 20.000.000.000 ®ång 
5. Danh s¸ch thµnh viªn gãp vèn: 
 



 
 

  

Sè 
T 
T  

Tªn thµnh viªn N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró 
®èi víi c¸ nh©n hoÆc ®Þa chØ trô së 

chÝnh ®èi víi tæ chøc 

Gi¸ trÞ 
vèn gãp 
(triÖu 
®ång) 

PhÇn  
Vèn  
Gãp 

1 NguyÔn V¨n A 

 

Sè 12, phè TuÖ TÜnh, quËn Hai Bµ 
Tr­ng, thµnh phè Hµ Néi 

5.000 25% 

2 §ç ThÞ B Sè 38, ®­êng Lª DuÈn, quËn 1, thµnh 
phè Hå ChÝ Minh 

4.000 20% 

3 C«ng ty TNHH 
Toµn Ph¸t 

Sè 6, phè Lý Th­êng KiÖt, quËn 
Hoµn KiÕm, thµnh phè Hµ Néi 

4.000 20% 

4 TrÇn V¨n C Sè 5, ®­êng L¹ch Tray, quËn Hång 
Bµng, thµnh phè H¶i Phßng 

7.000 35% 

 
6. Ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty:  
Chøc danh: Gi¸m ®èc 

Hä vµ tªn: NguyÔn  Duy  Nguyªn                         (Nam) 

Sinh ngµy: 5/5/1963         D©n téc: Kinh                    Quèc tÞch: ViÖt Nam 

Chøng minh nh©n d©n sè: 010026635 

Ngµy cÊp: 1/6/1993                          N¬i cÊp: C«ng an thµnh phè Hµ Néi 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: Sè  450 ®­êng L¸ng, quËn §èng §a, thµnh phè 
Hµ Néi 

Chç ë hiÖn t¹i: Sè 450 ®­êng L¸ng, quËn §èng §a, thµnh phè Hµ Néi 
Ch÷ ký: ........................................................................................... 
 
 Tr­ëng phßng ®¨ng ký kinh doanh  

 
 
 

NguyÔn §×nh A 



 
 

  

phô lôc III - 6 
 

I. Gi¶ ®Þnh: 
1. Doanh nghiÖp t­ nh©n Ph­¬ng §«ng ®¨ng ký kinh doanh lÇn ®Çu t¹i Träng tµi 
kinh tÕ thµnh phè Hµ Néi (víi sè §KKD  024359), ngµy 1/3/1992. 

2. Doanh nghiÖp t­ nh©n Ph­¬ng §«ng ®¨ng ký t¨ng vèn ®Çu t­ t¹i Träng tµi kinh tÕ 
thµnh phè Hµ Néi tõ 1 tû lªn 2 tû ®ång (víi sè §KKD  024359), ngµy 2/5/1993. 

3. Ngµy 5/9/1995, Doanh nghiÖp t­ nh©n Ph­¬ng §«ng ®¨ng ký ®æi tªn víi tªn míi 
lµ Doanh nghiÖp t­ nh©n Ph­¬ng Nam víi sè §KKD thay ®æi lµ 036352 vµ Uû ban 
KÕ ho¹ch thµnh phè Hµ Néi ghi ngµy 5/9/1995 lµ ngµy cÊp GiÊy chøng nhËn 
§KKD), ngµy 5/9/1995. CÊp l¹i lÇn 1. 

4. Doanh nghiÖp t­ nh©n Ph­¬ng Nam ®¨ng ký ®æi tªn víi tªn míi lµ Doanh nghiÖp 
t­ nh©n Ph­¬ng B¾c vµ ®· lµm thñ tôc ®Ó cÊp GiÊy chøng nhËn §KKD, ngµy 
6/9/2001. CÊp l¹i lÇn 2. 

(l­u ý trªn GiÊy chøng nhËn §KKD cÊp l¹i lÇn nµy ghi ngµy cÊp §KKD lµ: 
1/3/1992, mÆc dï trªn GiÊy chøng nhËn §KKD ®­îc thu håi lÇn nµy ghi ngµy 
5/9/1995) 

II. GiÊy chøng nhËn §KKD nµy ghi nh­ sau: 
------------------------------------------------------------------------------------- 
 

MÉu MG - 1 

Së KÕ ho¹ch vµ §Çu t­  
thµnh phè Hµ Néi 

Phßng ®¨ng ký kinh doanh 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

------------------------------- 

 
GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 

doanh nghiÖp t­ nh©n 
Sè: 0101001537 

 
§¨ng ký lÇn ®Çu, ngµy 1 th¸ng  3 n¨m 1992 

§¨ng ký thay ®æi lÇn thø : 3 ngµy 6 th¸ng  9 n¨m  2001 
§¨ng ký l¹i lÇn thø:  2 ngµy 6 th¸ng  9 n¨m  2001 

 
 

1. Tªn doanh nghiÖp viÕt b»ng tiÕng ViÖt:      doanh nghiÖp t­ nh©n 
ph­¬ng b¾c 
Tªn doanh nghiÖp viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi:  Northern Ent. 
Tªn doanh nghiÖp viÕt t¾t: PB. DNTN 
2. §Þa chØ trô së chÝnh: Sè 195 b phè §éi CÊn, quËn Ba §×nh, thµnh phè Hµ 
Néi 
§iÖn tho¹i:   4.  8222936           Fax:   4. 8221637 
Email: phuongbac@hn.vnn.vn   Website: WWW.phuongbac.COM 



 
 

  

3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh:  
X©y dùng c«ng nghiÖp; X©y dùng d©n dông; X©y dùng thuû lîi 
4. Vèn ®Çu t­: 
Tæng sè : 2.000.000.000 ®ång 
5. Chñ doanh nghiÖp:  
Hä vµ tªn: L£ TOµN TH¾NG Mü                                       (Nam) 
Sinh ngµy: 17/3/1965      D©n téc: Kinh      Quèc tÞch:    ViÖt Nam 
Chøng minh nh©n d©n sè: 010026578 
Ngµy cÊp: 2/6/1998           N¬i cÊp: C«ng an thµnh phè Hµ Néi 
N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: 68 Phan §×nh Phïng, quËn Ba §×nh, thµnh 
phè Hµ Néi 
Chç ë hiÖn t¹i: 210/2B ®­êng Hå V¨n Huª, ph­êng 9, quËn Phó NhuËn, thµnh 
phè Hå ChÝ Minh 
Ch÷ ký: ........................................................................................... 
 
 
 Tr­ëng phßng ®¨ng ký kinh doanh 

 
 
 

NguyÔn §×nh A 
 
 



 
 

  

phô lôc  III - 7 
 

I. Gi¶ ®Þnh: 
1. C«ng ty TNHH DÖt May Sao Vµng ®¨ng ký kinh doanh lÇn ®Çu t¹i Phßng §KKD 
- Së KÕ ho¹ch vµ §Çu t­ thµnh phè Hµ Néi, ngµy 1/2/2000. 

2. C«ng ty TNHH DÖt May Sao Vµng ®¨ng ký lËp 2 chi nh¸nh vµ 1 v¨n phßng ®¹i 
diÖn, ngµy 4/2/2000. 

II. GiÊy chøng nhËn §KKD nµy ghi nh­ sau: 
------------------------------------------------------------------------------------ 

 
MÉu MG - 2 

 
Së KÕ ho¹ch vµ §Çu t­  

thµnh phè Hµ Néi 
Phßng ®¨ng ký               kinh 

doanh 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

------------------------------- 

 
 
 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 
c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n  cã hai thµnh viªn trë lªn 

Sè: 0102000001 
 

§¨ng ký lÇn ®Çu, ngµy 1 th¸ng  2 n¨m 2000 
§¨ng ký thay ®æi lÇn thø : 1 ngµy 4 th¸ng 2 n¨m  2000 

 
1. Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng ViÖt:   c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n 
dÖt may sao vµng 
Tªn c«ng ty viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi: Sao Vang Knitting & Garment Company 
Tªn c«ng ty viÕt t¾t: SV Co.LTD 
2. §Þa chØ trô së chÝnh: Sè 518 phè §éi CÊn, quËn Ba §×nh, thµnh phè Hµ Néi 
§iÖn tho¹i: 4.  8352909           Fax:  4.  7661135 
Email: saovangco@hn.vnn.vn     Website: WWW.SAOVANG.COM 
3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh:  
DÖt, may;  Tiªu thô s¶n phÈm dÖt may trong n­íc vµ xuÊt khÈu ra n­íc ngoµi 
4. Vèn ®iÒu lÖ: 2.000.000.000 ®ång 
5. Danh s¸ch thµnh viªn gãp vèn: 
 

Sè 
T 
T  

Tªn thµnh viªn N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró 
®èi víi c¸ nh©n hoÆc ®Þa chØ trô së 

chÝnh ®èi víi tæ chøc 

Gi¸ trÞ 
vèn gãp 
(triÖu 
®ång) 

PhÇn  
vèn  
gãp 



 
 

  

1 NguyÔn V¨n A 

 

Sè 123, phè TrÇn H­ng §¹o, quËn 
Hoµn KiÕm, thµnh phè Hµ Néi 

1.000 50% 

2 §ç ThÞ B Sè 389, ®­êng §iÖn Biªn Phñ, quËn 
3, thµnh phè Hå ChÝ Minh 

1.000 50% 

 
6. Ng­êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty:  
Chøc danh: Gi¸m ®èc 

Hä vµ tªn: HOµNG M¹NH HïNG                                                     (Nam) 

Sinh ngµy: 15/3/1965       D©n téc: Kinh                    Quèc tÞch: ViÖt Nam 

Chøng minh nh©n d©n sè: 010027727 

Ngµy cÊp: 11/4/1998                       N¬i cÊp: C«ng an thµnh phè Hµ Néi 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: Sè 222B phè §éi CÊn, quËn Ba §×nh, thµnh 
phè Hµ Néi 

Chç ë hiÖn t¹i: Sè 518 phè §éi CÊn, Ba §×nh, thµnh phè Hµ Néi 
Ch÷ ký: ........................................................................................... 
7. Tªn, ®Þa chØ chi nh¸nh:  
-   chi nh¸nh c«ng ty TNHH dÖt may sao vµng t¹i b¾c ninh 
   §Þa chØ: sè 2, ®­êng NguyÔn V¨n Cõ, thÞ x· B¾c Ninh, tØnh B¾c Ninh 
- chi nh¸nh c«ng ty TNHH dÖt may sao vµng t¹i qu¶ng 
ng·i 
   §Þa chØ: sè 167, ®­êng TrÇn Phó, thÞ x· Tam Kú, tØnh Qu¶ng Ng·i 
8. Tªn, ®Þa chØ v¨n phßng ®¹i diÖn:  
-   v¨n phßng ®¹i diÖn c«ng ty TNHH dÖt may sao vµng t¹i 
thµnh phè hå chÝ minh 
  §Þa chØ: sè 389, ®­êng §iÖn Biªn Phñ, quËn 3, thµnh phè Hå ChÝ Minh 
 
 Tr­ëng phßng ®¨ng ký kinh doanh 

 
 
 

NguyÔn §×nh A 



 
 

  

phô lôc  III - 8 
 

I. Gi¶ ®Þnh: Hé kinh doanh c¸ thÓ ®¨ng ký thµnh lËp t¹i quËn Hoµn KiÕm, thµnh 
phè Hµ Néi ngµy 1/5/2000. 

II. GiÊy chøng nhËn §KKD nµy ghi nh­ sau: 
---------------------------------------------------------------------------------------- 

MÉu MG - 6 

Uû Ban nh©n d©n  
QUËN HOµN KIÕM 

C¬ quan ®¨ng ký                  kinh 
doanh 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

------------------------------- 

 
GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 

hé kinh doanh c¸ thÓ 
Sè: 01C8000002 

§¨ng ký lÇn ®Çu, ngµy 1 th¸ng  5 n¨m 2000 
 
  
2. §Þa ®iÓm kinh doanh: Sè 2, ph­êng Hµng Gai, quËn Hoµn KiÕm, thµnh phè 
Hµ Néi 
§iÖn tho¹i:  4.  8325909         Fax: 4.  7661135 
Email: hopluc@hn.vnn.vn        Website: WWW.hopluc.COM 
3. Ngµnh, nghÒ kinh doanh: 
In l­íi. 
4. Vèn kinh doanh: 550.000.000 ®ång 
5. Hä vµ tªn c¸ nh©n, hoÆc tªn ®¹i diÖn hé gia ®×nh:  
T«  Dòng                                                                                                        
(Nam) 
Sinh ngµy: 2/9/1945                                             D©n téc:   Kinh 
Chøng minh nh©n d©n sè: 010026578 
Ngµy cÊp: 11/5/1999                        N¬i cÊp: C«ng an thµnh phè Hµ Néi  
N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: Sè 222, §éi CÊn, quËn Ba §×nh, thµnh phè Hµ 
Néi 
Chç ë hiÖn t¹i: Sè 299, ®­êng Minh Khai, quËn Hai Bµ Tr­ng, thµnh phè Hµ 
Néi 
Ch÷ ký cña c¸ nh©n hoÆc ®¹i diÖn hé gia ®×nh: .......................................... 
 
 Chøc danh, ch÷ ký ng­êi  

cÊp GiÊy CN§KKD  
 
 

NguyÔn V¨n A 





  

MÉu MDS - 1 

Danh s¸ch thµnh viªn c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n cã hai thµnh viªn trë lªn 
 

       Sè, ngµy, n¬i Vèn gãp   
 
 

T 
T 

 
 

Tªn 
thµnh 
viªn 

 
Ngµy, 
th¸ng, 
n¨m 

sinh ®èi 
víi 

thµnh 
viªn lµ 
c¸ nh©n 

 
 
 

Giíi 
tÝnh 

 
 
 

Quèc 
tÞch 

 
 
 

D©n 
téc 

Chç ë  
hiÖn t¹i 
®èi víi 
thµnh 
viªn lµ 
c¸ nh©n 

N¬i ®¨ng ký   
hé khÈu 

th­êng tró 
®èi víi c¸ 
nh©n hoÆc 

®Þa chØ trô së 
chÝnh ®èi víi 

tæ chøc 

cÊp CMND hoÆc 
hé chiÕu ®èi víi 
c¸ nh©n, hoÆc 

GiÊy chøng nhËn 
§KKD ®èi víi 
doanh nghiÖp 

hoÆc quyÕt ®Þnh 
thµnh lËp ®èi víi 

tæ chøc kh¸c 

Tæng 
gi¸ trÞ 
vèn 
gãp 

 

Së h÷u 
vèn 

 

PhÇn 
vèn gãp 

 

Thêi 
®iÓm 

gãp vèn 

Ch÷ ký 
cña thµnh 

viªn 

Ghi 
chó 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

 

 

 

 

 

              

 
 ......, ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ......... 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty 
(Ký vµ ghi râ hä tªn) 

Ghi chó:  
Cét 10 ghi tæng gi¸ trÞ vèn gãp cña tõng thµnh viªn. 
Tµi s¶n h×nh thµnh tæng gi¸ trÞ vèn gãp cña tõng thµnh viªn cÇn ®­îc liÖt kª cô thÓ: tªn lo¹i tµi s¶n gãp vèn; sè l­îng tõng 

lo¹i tµi s¶n gãp vèn; gi¸ trÞ cßn l¹i cña tõng lo¹i tµi s¶n gãp vèn; thêi ®iÓm gãp vèn cña tõng lo¹i tµi s¶n. 



 
 

 
 

MÉu MDS – 2 
 Danh s¸ch cæ ®«ng s¸ng lËp c«ng ty cæ phÇn 

 
Vèn gãp 

Lo¹i cæ phÇn Tæng sè 
cæ phÇn 

 
Së Phæ th«ng ........... .......... 

 
 

T 
T 

 
Tªn 
cæ 

®«ng 
s¸ng 
lËp 

Ngµy 
th¸ng 
n¨m 
sinh 
®èi 
víi 
cæ 

®«ng 
s¸ng 
lËp lµ 

c¸ 
nh©n 

 
 

Giíi 
tÝnh 

 
 

Quèc 
tÞch 

 
 

D©n 
téc 

Chç 
ë 

hiÖn 
 t¹i 
®èi 

víi cæ 
®«ng 
s¸ng 
lËp lµ 

c¸ 
nh©n 

N¬i ®¨ng 
ký hé 
khÈu 

th­êng tró 
®èi víi c¸ 
nh©n hoÆc 
®Þa chØ trô 
së chÝnh 

®èi víi tæ 
chøc 

Sè, ngµy, n¬i 
cÊp CMND 

hoÆc hé chiÕu 
®èi víi c¸ nh©n, 
hoÆc GiÊy chøng 
nhËn §KKD ®èi 
víi doanh nghiÖp 
hoÆc quyÕt ®Þnh 
thµnh lËp ®èi víi 

tæ chøc kh¸c 

Sè 
l­îng 

Gi¸ 
trÞ 

h÷u 
vèn Sè 

l­îng 
Gi¸ 
trÞ 

Sè l­îng Gi¸ 
trÞ 

Sè 
l­îng 

Gi¸  
trÞ 

 
 

Thêi 
 ®iÓm 
gãp 
vèn 

 
Ch÷ 
ký 

cña cæ 
®«ng 

s¸ng lËp 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 

 

 

 

 

                   

 
 ......, ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ......... 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty  
(Ký vµ ghi râ hä tªn) 

 
Ghi chó: 
Cét 11 ghi tæng gi¸ trÞ vèn gãp cæ phÇn cña tõng cæ ®«ng s¸ng lËp. 
Tµi s¶n h×nh thµnh tæng gi¸ trÞ gãp vèn cæ phÇn cña tõng cæ ®«ng s¸ng lËp cÇn ®­îc liÖt kª cô thÓ: tªn lo¹i tµi s¶n gãp vèn cæ phÇn; sè l­îng 

tõng lo¹i tµi s¶n gãp vèn cæ phÇn; gi¸ trÞ cßn l¹i cña tõng lo¹i tµi s¶n gãp vèn cæ phÇn; thêi ®iÓm gãp vèn cæ phÇn cña tõng lo¹i tµi s¶n 



 
 

 
 

MÉu MDS - 3 
Danh s¸ch thµnh viªn c«ng ty hîp danh 

 
Vèn gãp  

 
T 
T 

 
 

Tªn thµnh 
viªn 

Ngµy, 
th¸ng, 
n¨m 
sinh 

®èi víi 
thµnh 
viªn lµ 

c¸ 
nh©n 

 
 
 

Giíi 
tÝnh 

 
 
 

Quèc 
tÞch 

 
 
 

D©n 
téc 

Chç ë  
hiÖn 

t¹i ®èi 
víi 

thµnh 
viªn lµ 

c¸ 
nh©n 

N¬i ®¨ng 
ký  hé  
khÈu  

th­êng tró ®èi 
víi c¸ nh©n hoÆc 

®Þa chØ trô 
 së chÝnh ®èi víi 

tæ chøc 

Sè, ngµy, n¬i 
cÊp CMND hoÆc hé 

chiÕu ®èi víi c¸ 
nh©n, hoÆc GiÊy 

CN §KKD ®èi víi 
doanh nghiÖp hoÆc 
quyÕt ®Þnh thµnh 

lËp ®èi víi tæ chøc 
kh¸c 

NghÒ 
nghiÖp, tr×nh 
®é chuyªn 
m«n cña 

thµnh viªn 
hîp danh 

Tæng 
gi¸ 
trÞ 

vèn 
gãp 

 

Së 
h÷u 
vèn 

 

PhÇn 
vèn 
gãp 

 

Thêi 
®iÓm 
gãp 
vèn 

Ch÷ 
ký 
cña 

thµnh 
viªn 
hîp 
danh 

 

 

 

Ghi 
chó 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

 

 

 

A. Thµnh 
viªn hîp 

danh 

              

 B. Thµnh 
viªn gãp 
vèn (nÕu 

cã) 

              

 

 

 ......, ngµy ........ th¸ng ........ n¨m ......... 
§¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty 

(Ký vµ ghi râ hä tªn) 
Ghi chó:  
Cét 11 ghi tæng gi¸ trÞ vèn gãp cña tõng thµnh viªn. 
Tµi s¶n h×nh thµnh tæng gi¸ trÞ vèn gãp cña tõng thµnh viªn cÇn ®­îc liÖt kª cô thÓ: tªn lo¹i tµi s¶n gãp vèn; sè l­îng tõng lo¹i tµi s¶n gãp vèn; gi¸ trÞ cßn l¹i 

cña tõng lo¹i tµi s¶n gãp vèn; thêi ®iÓm gãp vèn cña tõng lo¹i tµi s¶n. 



 
 

 
 

Phô lôc III – 9                   Ph«ng (font) ch÷, cì ch÷, kiÓu ch÷ ghi trªn GiÊy chøng nhËn §KKD 
T
T 

Thµnh phÇn thÓ thøc Ph«ng (font) 
ch÷ 

Cì 
ch÷ 

KiÓu ch÷ VÝ dô 

1 Tiªu ®Ò .VnTime H 
.VnTime 

13 
13 

§Ëm Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

2 Tªn c¬ quan cÊp .VnTimeH 
.VnTimeH 

13 
12 

Th­êng 
§Ëm 

Së KÕ ho¹ch vµ §Çu t­  
Phßng ®¨ng ký kinh doanh  

3 Tªn GiÊy chøng nhËn .VnTimeH 13 Th­êng GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh  
c«ng ty cæ phÇn 

4 C¸c néi dung ghi s½n 
trªn mÉu 

.VnTime 14 Th­êng 1. Tªn doanh nghiÖp viÕt b»ng tiÕng ViÖt: ...... 
Tªn doanh nghiÖp viÕt b»ng tiÕng n­íc ngoµi: ................ 

 
5 

 

C¸c néi dung cña tõng 
doanh nghiÖp 

.VnTimeH 

.VnTime 

 
.VnTimeH 

13 

14 

 
13 

§Ëm 

§Ëm vµ nghiªng 

§Ëm 

Doanh nghiÖp t­ nh©n x©y dùng tiÕn thµnh 
§Þa chØ trô së chÝnh:         Sè 195b, phè §éi CÊn, quËn Ba 
§×nh, thµnh phè Hµ Néi 

Hä vµ tªn:    Lª Hång V©n 

6 Thµnh viªn c«ng ty .VnTime 14 §Ëm NguyÔn Thu Nga 

7 Chi nh¸nh, v¨n phßng 
®¹i diÖn 

.VnTimeH 

 
.VnTime 

13 

 
14 

§Ëm 

 
§Ëm 

Chi nh¸nh C«ng ty TNHH th­¬ng m¹i  
Huy Hoµng t¹i NghÖ an 
Sè 2, ®­êng TrÇn Phó, thµnh phè Vinh, tØnh NghÖ An 

8 ThÓ thøc ®Ò ký .VnTimeH 12 §Ëm Tr­ëng phßng ®¨ng ký kinh doanh 

9 Hä tªn ng­êi ký .VnTime 14 §Ëm NguyÔn Thuú Linh 

10 Ngµy cÊp 
 
.VnTime 

 
10 

Th­êng vµ nghiªng §¨ng ký lÇn ®Çu, ngµy...... th¸ng....... n¨m ...... 
§¨ng ký thay ®æi lÇn thø: ...... ngµy...... th¸ng... n¨m....... 
§¨ng ký l¹i lÇn thø:.....ngµy...... th¸ng..... n¨m....... 



 
 

 
 

Së KÕ ho¹ch vµ §Çu t­ tØnh, thµnh phè: ……                                                          MÉu  BC - 1 
B¸o c¸o t×nh h×nh ®¨ng ký kinh doanh 

(th¸ng ….. n¨m ……..) 
Th¸ng …. n¨m ….. Tõ ®Çu n¨m ®Õn hÕt th¸ng b¸o c¸o  

 
TT 

 

DN 
TN 

CT 
TNHH 2 

TV trë lªn 

CT 
TNHH 1 

TV 

CT
CP 

CT
HD 

Tæng sè DN 
6 = 1+2+3 

+4+5 

Hé kinh 
doanh c¸ 

thÓ 

DN
TN 

CT 
TNHH 2 

TV trë lªn 

CT 
TNHH 
1 TV 

CT
CP 

CT 
HD 

Tæng sè DN 
13 = 8+9+10 

+11+12 

Hé kinh 
doanh 
c¸ thÓ 

A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

I CÊp GCN §KKD               

 - Doanh nghiÖp/ Hé kinh 
doanh c¸ thÓ (sè l­îng) 

              

 - Vèn ®¨ng ký/vèn kinh 
doanh (triÖu ®ång) 

              

II CÊp GCN §KH§               

 - Chi nh¸nh (sè l­îng)               

 - VP§D (sè l­îng)               

III CÊp ®¨ng ký thay ®æi               

 - Ngµnh, nghÒ KD (sè DN)               

 - §Þa chØ trô së (sè DN)               

 - Tªn DN (sè DN)               

 - Ng­êi ®¹i diÖn (sè DN)               

 - Thµnh viªn c«ng ty (sè 
c«ng ty) 

              

 - T¨ng vèn (sè DN) 
Vèn t¨ng (triÖu ®ång) 

              

 - Gi¶m vèn (sè DN) 
Vèn gi¶m (triÖu ®ång) 

              

 
Ghi chó: §èi víi Hé kinh doanh c¸ thÓ, chØ ghi c¸c sè liÖu t¹i Môc I. 

....., ngµy ...... th¸ng...... n¨m......... 
Chøc danh, ch÷ ký, ®ãng dÊu c¬ quan b¸o c¸o 



 
 

 
 

 C¬ quan ®¨ng ký kinh doanh: ……                                                                                  MÉu  BC - 2 
B¸o c¸o t×nh h×nh ®¨ng ký kinh doanh 

(th¸ng ….. n¨m ……..) 
 
 
 

TT  Th¸ng.......n¨m....... Tõ ®Çu n¨m ®Õn hÕt th¸ng b¸o 
c¸o 

Ghi chó 

1 2 3 4  

I CÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký 
kinh doanh (sè l­îng hé kinh 
doanh) 

   

II Vèn kinh doanh (triÖu ®ång)    

 
....., ngµy ...... th¸ng...... n¨m......... 

Chøc danh, ch÷ ký, ®ãng dÊu c¬ quan b¸o c¸o 
 


