BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc ldp - Tu do - Hanh phic

Sh; 15/2012/TT-BNV Ha Ngi, ngay 25 thang 12 nam 2012
" Nl
BO CONG THUGNG A :
et THONG TU
| E’N :03 R Huéng din vé tuyén dung, ky két hop dong lam viée
| oA va dén b chi phi dao tao, bdi dudng ddi voi vién chire

Can cw Luct Vién chiec ngay 15 thang 11 nam 2010:

Can cir Nghj dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc: .

Cdan ctr Nghi dinh s6 61/2012/NP-CP ngay 10 thdng 8 nam 2012 cua
Chinkh phii quy dinh chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chiie cua Bo
Nod v,

86 truwong Bo Noi vu ban hanh Thong tw huong dan vé tuyé)n dung. ky két
190 ‘\lzii(jing lam viée va dén bir chi phi dao tao, boi dudng doi véi vien chire,

Chuong 1
VE TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 1. Di¢u kién ding ky du tuyén vién chirc

|. Pidu kién dang ky du tuyén vién chirc thuc hién theo quy dinh tai
idu 22 Luat Vién chie va Diéu 4 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang,
4 nam 2012 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc (sau
iy viét tat 1a Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP),

2. Nhitng nguoi dang ky du tuyén vao vi tri viéc lam trong cac don vi sur
auhiép cong lap thude Iinh vuc van hda, nghé thuat, thé duc, thé thao tudi dur
1vén ¢6 thé thap hon 18 tudi nhung phai tir du 15 toi trd 1én va duoc sur dong
" hing van ban clia ngudi dai dién theo phap luat.

Piéu 2. Hd so diing ky dw tuyén vién chirc

Hd sor ding ky du tuyén vién chirc bao gom:

[. Pon déing ky du tuyén vién chirc theo mau s6 | ban hanh kém theo
fhong tu nay;

2. Ban so yéu ly lich ty thuat c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén
arony thoi han 06 thang, tinh ¢&én ngay nop hé so du tuyén;



3 Ban sao cac van bang., chimg chi va kGt qua hoc i theo veu can el
Vit dutayen, duoe co guan co i ) quyen chung thue, Traomge hop co van
Imw do co 500 dao tao nude npoai mp phat duoc cong chang dich thuat sang
llcng Viel:

2 (ii;”fly chimg nhan stie kKhoe con gia iy s dung do coquan y (& i dicu
Kicn duoce kham ste Khoe chimg nhan theo quy dinh tai Thong wr so
F37200771T-BYT ngay 20 thang 11 nam 2007 cua Bo Y 1& Ve vice hurdng, dan
khany stre khoe:

5. Giay chimg nhan thuoce dor tuong, uu ten trong tuven dung vien chuoe
(neu ¢o) duoc co quan, to chire o tham quycén chimg thue,

Dicu 3. Thong bao tayén dung

Ihong bao tuven dung cua co quan, don vi ¢ tham quyen tuyén duny
vien chie phar duoe dang tat it nhat 01 (moy 1an ten mot rong. ¢ac phirong
Licn thong tin dar chimg, (bao viel hao noO1, bao hinhy not dat tru so lun viee
chinh cua coquan, don vizding trén trang thong, tin dicn et coquan, don vy
co tham quyen lu\cn duny, (mu m) A mun \Ll cong, kKhar tat tru so fam viee
cun co quan, don vi co tham quycn tuyen dung vien ehire trong thoi han nhan
ho so cua nguoi dang ky du tuyén quy dinh tai Khoan 2 Dicu 18 Nehi dinh s
2072001 2ND-CP.

30 LOoMm:

2. Not dung thong bao tuye
) Tica chuan, dicu kien dang ky du tuyen;
by SO Tuong vien chire can tuyén theo g vi tri vice lam va chae danh
nghe nghicp trong tng:
) NO1 dung ho so dang Ky du tayen, thot han va dia dicm nop ho so du
tuyen, so dien thoa lien hes
dy Tinh thue va nor dung thi tuyén hoae sét tayen; thotr gran va dia dienn thn
tuyen hode et tuyen: [e phithi tuyen hode xeét tayen theo quy dinh caa phap Tugt,
Trong thor han 15 ngay, ke tengay het thot han nhan ho soscua neaon

ding Ky du tuven theo guy dinh i Khoan 2 Dicy 15 Nyhidinh o

20201 2/ND-CP. nguoi dine dau cor quan, don vi ¢o thim quyen tuyen dunge

vicen chure quyet dinh thanh lap 1o (Iun;_a tuyen dung dé thye hicn vice thi (v en
hode set tuyen.

Dicu 4 Mon thi va thoi gian ¢ae mon thi (rong ky thi tuyén vien
chire

. Ky thi tuven vicn chae duoce thue hien thong qua cac mon thi voi tho
gian ey the nhu sau:

a) Thi kien thire chung: Thi viet, thot gian 120 phit;

b)Y Thi chuyen mon, nghiep vu chuyén nganh, gom 2 phin thi:



- Thi viét, thoi gian 180 phut hodc thi tréc nghiém, thoi gian thi 30 phat;

- Thi thyre hanh. Thoi gian thi thue hanh do ngudi dimg dau co quan, don vi
¢ tham quyen tuyén dung vién chie quyét dinh phu hop véi tinh chat, dac diém
zua finh vue nghé nghiép chuyén nganh va yéu cu cta vi tri viéc lam can tuyén;

c) Thi ngoai ngft: Thi viét, thoi gian 60 phut (néu tiéu chuan chae danh
ghe nghiép yéu cau trinh do ngoai ngit);

d) Thi tin hoc vin phong: Thi thuc hanh trén may hoac thi tric nghiém, thoi
pian 30 phit (néu tiéu chuan chirc danh nghé nghiép yéu cau trinh do tin hoc).

2. Truong hop thi tuyén vién chirc vao vi tri viée Jam yéu cau chuyén mén
1 ngoat ngit hodc cong nghe thong tin thi thoi gian thi ngoai ngu hoac cong nghé
twng tin do ngudi dimg dau co quan, don vi c¢6 thim quyen tuyen dung vién
shire quyét dinh bao dam phii hop y8u cau cua vi tri viée lam cén tuyén.

3. Truong hop thi tuyén vao vi trf viéc lam yéu cau sir dung tiéng dan toc
Ihidu s6 thi mdn thi ngoai ngfr duoc thay thé bang thi tiéng dan toc thiéu sb.
Th "‘1rti_ gian thi tiéng dan toc thiéu sé do nguoi dimg dau co quan, d(m vi ¢o tharn
Guyén tuyen dung vién chirc quyét dinh bao dam phu hop véi yéu ciu ctia vi tri
vide lam can tuyén.

.A - A . . ~ A - A "~ h
Dieu 5. Noi dung thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh
Viéc quy dinh ndi dung thi chuyén moén, nghié€p vu chuyén nganh trong
k- thi tuyén vién chirc phai can cur vao ti€éu chuan chic danh nghé nghiép tuong
Urg val i tri viée lam can tuyén.
Trong cung mat ky thi tuyén, néu c6 céac vi tri viée lam yéu cau chuyé‘n
mén, nghiép vu chuyén nganh khac nhau thi co quan, don vi c6 thim quyén

tyén dung vién chic phai xay dungj céc dé thi chuyén mon nghlep vu chuyén
rganh khac nhau phu hop véi yéu cau ctia vi tri viée lam can tuyén.

Diéu 6. Quyét dinh tuyén dung va nhin viéc

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyeIt dmh phé duyet két qua
ravén dung, ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyén dung vién
¢ hae phal gur1 thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang van ban tdi nguoi
cie tuyén qua duong buu dién theo dia chi ma nguoi du tuyén da dangD ky va
thie )rr ¢ bdo cong khai trén trang tin dién tir cua co quan, don vi ¢6 tham quyén
tuyén dung vién chirc (néu co).

2. Nguoi tring tuyén vao vién chirc phai dén ky hop dong lam viée va
rhén nhiém vu trong thoi han quy dinh tai Khoan ! Diéu 19 Nghi dinh s6
<9/2012/ND-CP.

‘d



3. Iluong hop ngudi duoe tuyén dung bl hay bo quyét dinh tuyén (Iunw
nguol dung dau co quan, don vi ¢o l]mm (]lWCn luycn (Iung vien chue quwl
dinh tuyén dung npudi ¢o k&t qua tuyén dung, thap hon lién ké o vi (e tuven
dung do, néu nguoi do bio dam co du cic dicu kicn quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2 Didu 10 Nghi dinh sd 29/2012/ND-CP (trong, truomg hop 10 chire 1hi
luyén vicén chire) hoac quy dinh tai Khoan |, Khoan 2 Dicu 13 Nght dinh n
29/2012/ND-CP (trong truong hop (O chire xét luyén vien chuee).

Truong hop ¢d tr 02 ngum o 1én ¢o ket qua luyul (Iung llmp hon licn ke
bang nhau thi nguroi dungﬁ dau Co uan, don vi ¢o tham quycn tuycn dung vién
chire (0 chie true tiép phong, vin nhimg nguot nay dc quyét dinh ngudi ting
tuyén theo quy dinh tai Khoan 3 Didu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP (trong
truong hop (O chire thi tuyén vién chire) hogic quy dinh tai Khoan 3 Dicu |1 Ng |1|
dinh s6 29/2012/ND-CP (rong trudng hop 16 chire xét tuyén vién chie).

Dicu 7. Dicu kién xét tuyén dice cach

| Céan e nhu cdu cong vice, npuoi dung diu co quan, don vi ¢o thiam
(uyen luyu] dung vién chie duge x¢éC tuyén die cach khang theo trinh . th
(ue tuycn dung vién chire quy dinh toi Dicu 15, Dicu 16 va Dicu 17 Nghj dinh
SO 29/2012/ND-CP dbi vai cac trudng hop sau:

a) Nguor ¢o kinh nghiém cong tic theo quy dinh tai Di¢m a Khoan |
Dicu 14 Nghi dinh sd 29/2012/ND-CP hién dang cong tae trong nganh hodc
linh vue hoat dong nghé nghicp can tiyén: ¢d (ho giam Iién tuc (i du 36 thang
trorIen thue hién cong viée hode nhiém vu ¢d yéu ciu ve llmh do, ning fure, Ky
ning chuyén mon, nghiép vu phtt hop vai vi tri viée 1am can tuyén (khong, k¢
thot gian ap su, thtr vice); trong thot gian ¢ong (ac khong vi pham phap lTuit
dén mae b xur Iy ky luat hodc bi truy ¢t trach nhiém hinh sy, duge danh gia 4
hoan thanh (6t nhi¢m vu duoe giao: dap Gng duge ngay yéu cdu ctia vi tr vice
lam can tuyén dung.

b) Ngudi 16t nghiép dai hoce loai gml (Gt nghiép thae si, tién si o trong,
nude va ngoai nudge theo quy dinh tai Dicm b Khoan 1 Di¢u 14 Nghi dinh s6
20/2012/ND-C'P, ¢o chuyén nganh dao tao phtt hop vai yéu cau cia vi tri viée
lam can tuyén dung; truong hop sau khi (61 nghi¢p da co thoi gian cong tac thi
phai cong tac (rong nganh hoic linh vue hoat dong nghe nghiép can tuyén,
trong thoi gian cong tae khong vi pham phap tudt dén mace bi s y ky ludt hodc
bi truy ctru trach nhi¢m hinh su va dugce danh gia 1a hoan thanh (ot nhicm vu
duoe giao trong thot gian nay;

¢) Nguoi co i nang, ning khicu didc bi¢t theo quy dinh tai Di¢m ¢
Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND=CP. ¢d van bang, chimg chi dao
(10, Lhung chi hanh nghc hoac ¢ nang khidu, ky nang pha hop vai vi i vice
lanu can tyén dyung cta don vi sy nghiép cong fap trong cac nganh, linh vue
van hoa, ngh¢ lhual thé duc, the thao, cac nganh ngh¢ truyén thong.



2. Viée xac dinh 6t nglnop dm hoc loai giGi duge can e vao sy Toni ai
ying ot nghiép; trong hop bang 6t nghiép khong }(“p loai thi co quan, dun v
s tham quyén tuycn dung vién chire bio cdo cy tk ¢ kit qua hoe tap woin koo
i kit qua bio vé (6t nghiép dé co quan quan ly don vi su nghiép cGig 14p wen
vt quyét dinh. Trong thai han 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhin duge vin
sin, coquan quan ly don vi sy nghi¢p cong 1ap phai ¢o viin ban tra 161,

N ne A WA . Ae  ro . —

riew &, Hor dong Kiem tva, sat bach doi vai ecac terwong hop xol
dhige eéieh

Ngudi ding dau co quan, don vi ¢o thdm quyén tuyén dung vicis el
dranh ldp Hoi dong kiém tra, sat haal nGI tuycn dac cach. 1161 dong ki URGH
%t hach €6 05 hode 07 thanh vién, cy thé nhur saw:

Lo Truong hop don vi sy nghiédp edng 1dp duge giao tham quyin fuydn
dung vién chire:

a) Chu ijch Ho1 dong 1a ngudt ding dau hodc céip phd eia g diing,

Vin domn vi su nghiép cong 1ap;

b) Mét vy vién la nguor phy trach eong tac 16 chite can bo coa dow vi
rehidp cong Hap;

¢) Mot uy vién 1a npum dimg dau hodc cap phé ctia ngudn divig dan Lo
shian hofic 16 chie ¢ nhu Lau tuyén dung va phin ¢ong, kit te vide
phiém vy cho ngudi tring tuyén vién chic;

d) Cac uy v1cn con lai la nhitng nguoi ¢o chuyen mon, n_ghu v B
an Jdén vi i Mym dung do ngudi dirng diu don vi s nghiép quydi dink.

Thu ky Hoi dung_, kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dong chi dinh trong
s cde vy vién Hoi dong,

-2 Trudng hop don vi sy nghi¢p cong [§p chua duge giao thaw guydn
fyven dung vidn chue:
a) Cha tich Hot dong do ngudl dimg dau co quan o thiam quycn iuyen
g, vién chire quy€t dinhy
b) Mot ty vién la nguoi dimg dau hodie ¢f Ap pho cin nguon dimg, din don

st nghiép cong 1ap;

¢y Mot Gy vién la ng,uun dai dién Do phin lam cdng ac 16 chie ¢in b

Ll oo quan eo thiam quyén tuyén dung vién chic;

d) Cac ny vicn con lai 1a nhiing nguoi ¢6 chuyén man, nghigp vu lien
guan dén vi i UR}/(.,H dung do ngudi ding dau co quan co tham quydn ryen
dyng vien chie quyét dinb.

Thu ky Hoi dong kieém tra, sat hach do Chu tich Héi dong chi dinh tiang,
s che Oy vien Hal dong,.



3. NEiEm vy, quyen han cha HO1 dong Kiém tra, sét hiaele:

a) iiéEm ira vé cae diéu kién, «icu chuan, vin bing, hunp chi theo fidu
i chide danh nghé nghigp tuong Tmg, VoI Vi b vice lam edn tuyéa v e
v cdn mang tinh dic thi cia don vi s nghiép;

b)Y Sat hach thong qua phong van hode ihye hanh vé trinh do haew b
g, vé rinh do, ndng hee chuyén mon nghiép v coa ugudl duge e e
Fisviich, Hinh thde va nbi dung sit hach do Hol dong kidm tra, sal hoch can oo
S v A ] Vi trf vide 1am can tuyén, bao céo ngtein g dau co quan, don
et than quyéen tuyén dung vien chire xent xét, quyét dinh trude Khi 16 ol

ok

ey Hor dang Kicm tra, sat hach 1am viée theo nguyen e p e, G
et theo di so va ta gian thé sau khi hoan thanh nladon v,

oy { N e o 2o w A pe e .4 . A T 4
i 9. B0 s, thw dtwe doi vol vide xét tuyén dde edeh
L. HG so cua nguoi duge dé nghi ét tuyén dic cach, bao wmn

ay Pon ding ky dir uyul vién chite theo man 6 1 ban hanh kém e
ITdoge ta nay;,

by Bdn soryéu by lich twr thudt ¢b ae nhin cua co auan ¢ tham quyin
, 0 v v 1 K
ot thot han 06 thang, tinh dén ngay nodp hd so dy tryén;

o) BBan sao cac vin bﬁng_g, cht’rng, chi ‘vét k&t qua hoc Wp theo yeu cin cig
iy tuyén, duge co quan o6 Hlam quyén chimg thue. Trudmg hop eo v
vm' do cor s dao tao nude ngodai cAp phai duge cong chimg dich thudl sy,

AN AN

:-'M;/ Vel

dy Gidy ehitne nhan ste hée con gid teg s dung do o quan y 6 Qi dids
b dwge khdim stre khide chumg nhdn theo quy e{ﬁj'u‘z}}‘n tal Thong v s

’ A

F2007/TF-3YT ngay 21 thang 11 nim 2007 cta B6 Y 12 vé vige hudng dihn
i sire khoe;

dy Ban v nhan xét, danh gid coa nguoi duge dé nghi xét tuydn dite cach
" g'-\l'lé‘illl“l chit chinh tr, dao die, trinh d6 va nang e chuyén mdn, nghicp vy,
et Liinhe céng e va cac hinh thive khen thudmyg (ndu ci); ban nhin et va s
F i eaa nuedl dimg, dau co quan, 16 chtie, don vi noi 1‘1;?!&"«3‘»’ dd cong the ol
vl tewdmg hep tidp nhian quy dinh tai Diém a Khodin | Diéu 14 Nghi dind s
SO 2N -

2. Mygueri dimg dan co quan, don vi ¢o tham e iy mvm dung vidi chire
VOovin ban «15 nghi ngudi ding dau co quan c6 thim quyén quan 1Y vicn o S
AT ﬂh an k&t qua xét uyén dic cach. Vin ban dé nghi phai do ngxm diiny, o i

L ede ¢dp phd cua ngudn dirng dau co quan, dun vi €O thém quym tuyen fima;,

i chiie by, trong d6 néu rd vi tri viée lam can tuvul dung vi kéva theo 05
Fann hop HO1 ddng kiém tra, sdt hach va ho so ctia g trwdng hop da dido | i{fn;

Con chudn xét tuyén die cach.



3. Vu (Ban) To chirc céan bé thudc cac B, co quan ngang Bo, co quan
:ua0c Chinh phu hodc So Noi vu cac tinh, thanh phé tryc thuoce Trung uvong ¢o
©4ch nhiém tham dinh qua trinh xét tuyén dic cach trude khi ngudi dimg dauo cor
Juan ¢6 tham quyén quan ly vién chirc cong nhan két qua xét tuyén dac cach.

4. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van ban dé
~whi, nguoi ding dau co quan ¢6 tham quyén quan ly vién chire ¢6 trach nhiém
21 dao t6 chire thim dinh va phai ¢6 van ban tra 10i; néu qua thoi han quy dinh
v chura €6 van ban tra 10i thi coi nhu dong y. Trudng hop ho so chua du theo
zuy dinh thi trong thoi han 5 ngay lam viéce, ké tir ngay nhéan duogc van ban dé
rohi. co quan ¢é tham quyén quan 1y vién chirc phai ¢6 vin ban dé nghi co
vuan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc bd sung, hoan thién du ho su
Lo quy dinh.

5. Cor quan ¢6 tham quyén quan 1y vién chirc ¢o trach nhiém gui bao céo
Fiiy N6i vy vao 30/6 va 31/12 hang nam vé két qua xét tuyén dic cach dé theo
¢&i chung va phuc vu cong tac thanh tra, kiém tra theo quy dinh cua phap luat.

<A g + o R s A 4 A A

Pieu 10. Truong hop duge mién thye hién ché df tip su

1. Nguoi trang tuyén vién chirc dugc mien thuc hién ché do tap su khi ¢o
i cac dieu kién sau:

a) DA c6 thoi gian cOng tac cd dong bao hiém xa hoi bat budc trong
rganh, linh vuc ¢an tuyén tu da 12 thang trg 1én;

b) Trong thaoi gian cong tac cd dong bao hiém xa hdi bat bude quy dinh ta
[)iém a Khoan | Diéu nay dd lam nhirng cong viéc chuyén mon nghiép vu phu
Ferp vt yéu cau cua vi tri viée lam dugce tuyén dung.

2. Ngudi ¢uge tuyeén dung di c6 thoi gian cong tac co déng bao hiém xi
LGt bat budc, néu khéng ¢6 du cac dicu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay thi
phai thue hién ché do tap su.

N . N ’ , ’ o s A ~ s Z A ” .

3. Thoi gian cong tac c6 dong bao hieém xa hoi bat budce cua nguoi duge

I ]IW. n dung dd lém nhitng cdng viéc chuyen mon nghi€p vu phu hop voi yéu

Au ¢na vi tri viéc lam duoc tuyen dung (néu c6) tinh vao thoi gian xét ning
ﬂz.n'.x:rmg lan sau khi bd nhiém va xép luong vao chirc danh nghé nghiép.

Chuwong 11
HQP PONG LAM VIEC

Piéu 11. Hop ddng lam vige xac dinh thoi han

1. Hop déng lam viéc xac dinh thoi han dugc ky két gitta nguon ding
¢iu don vi sy nghiép cong 1ap vai ngudi trung tuyén vao vién chire, tru truong



tup quy dinh tai Diém d, Diém d Khoan 1 Diéu 58 Ludt Vién chuc va theo g
0 2 ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Béi v6i cac trueong hop dang ky du tuyen vién chure theo quy dinh t.

Khoan 2 Diéu 1 Théng tu nay, néu dugc tuyén dunb vao vién chuc thi thu

wién ky hop dong lam viée xac dinh thoi han theo mau s6 3 ban hanh kém theo
{a0ng tu nay.

3. Can ¢ vao nhu cdu cong viée, vi tri viée lam va chire danh nghe
1ihidp duge tuyén dung, nguoi ding dau don vi su nghiép céng l1ap quyet dinh
‘het han cu thé dé ky hop dong xac dinh thoi han nhung khong qua 36 thang.

Dicu 12. Hyp ddng lam viéc khong xac dinh thoi han,

Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han duge ky két gitta nguoi
Jirag dau don vi su nghiép cong lap vai ngudi da thue hién xong hop dong lam
ré¢ xac dinh thoi han va trudng hop can bo, cong chirc chuyén thanh vién
~lire theo quy dinh tai Piém d, Diém d Khoan 1 Diéu 58 Luét Vién chuc i
ibeo mau s6 4 ban hanh kém theo Théng tu nay.

Piéu 13. Thay do6i ndi dung hop ddng lam viéc

Trong qua trinh thue hién hop dong lam viée, néu c¢o thay doi néi duny:
1o dong lam viée thi hai bén thoa thuan cac ndi dung sira doi, bd sung va duoc
an hanh bang viée ky két phu luc hop dong lam viée hoac ky két hop dong
cay vige mdéi.

oA L A , A \ VA \ s A .
Pieu 14. Cham dirt hgp dong lam viéc troug trudng hgp vién chue
A A , A . ,
cyén cong tiae den co quan, don vi khac

|. Khi vién chirc chuyén cong tac dén co quan, don vi khac thi phai chén
A1 hop dong lam viéc vai don vi sy nghigp cong lip dang lam viéc.

2. Viée chiam dirt hop déng lam viéc phai dugce thé hién béng van ban cu
¢4c nhan cba vién chie va ngudi dimg dau don vi su nghiép cdng lap hodc co
qaan ¢o tham quyén ky két hop doéng lam viée. Vian ban cham dit hop dong,
i viee duge lap thanh hai ban, méi bén gitt mot ban.

. -y . - A Ko ;. oA I3 . A A
iéu 15. Ky két hgp dong lam viée doi véi vien chirc khi chuyén dén
shom vi s nghiép cong lap méi

Khi vién chire chuyén dén don vi sy nghiép cong ldp ma1, nguot dung

13y don vi su nghlep cong lap hoac co quan c¢o thim quyén tuyén dung_' VIenH

e phai ky két hop dong lam viéc véi vién chirc va thuc hién ché do ticn

Aromng phl hop trén co s¢ can cr vao nang Juc, trinh do dao tao, qua trinh cony
1., Jién bién tién lwong va thoi gian déng bao hiém xa héi cua vién chuc.



Chyvong 111
D'EN BU CHI PHI {5A0 TAO

e A - A - . roan

Dieu 16. Den bir chi phi dao tao

I. Vién chirc duge cir di dao tao & trong nudc va ngoai nu dc phai deén bi
=i phi dao tgo theo quy dinb tai Khouan 4 1iéu 36 Nghi dinh s6 247..012/Ni)- CP.

2. Cie truong hop viér: chire khéng phai dén bu chi phi dfio rao:

a) Vién chirc khong hoan thanh khéa hoc do om dau phai chiéu tri. ¢o xic
1ldn cua co ¢y té ¢ tharn quyén;

b) Vién chire: chua phuc vu du thei gian theo cam két pha’ thuyén chuyén
sang tac cong tac duge co quan co tham quyén dong y;

¢ Pon vi su nghiép cong lap cdon phuong cham dirt hoon dong doi voi
vidn chitre khi dor: vi bude phai thu hep quy md, khdng con vi tii viée 1 hoac
21am it hoat ddng theo quyét dinh cta co quan ¢o tham guayén .

. A " e oy ’ ’ 2 < . r oan

Diev 17. Chi phi va cach tinh d<n bu chi phi dao tzo

I. Cri phi dén bu bao gom hoc phi va tat ca cac khoan chi khac phuc vu
khoa hoc, khdng tinh lvong va cac khoan phu cap néu co.

2o ]
2. Céch tinh chi phi dén bu:
a) DHi voi trudmg hop quy dinh tai Piém a Khoan 4 Fiéu 36 Nghi dinh
242012/ND-CF, vién chace phai dén bu 100% chi phi dao tao;
&) D véi truong hop quy dink: tai Piém b Khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh
SG2012/ND-CP, vién cintre phat /ién by 50% chi phi cua k.hoa hoc;
¢) Bbi véi cac truemg hop quy dinh tai Diém ¢ Flioan 4 Diéu 36 Nghj
c il 29/2012/NB-CP, chi phi dén bu dugc tinh theo cong, thire sau:
F
S = = (T1-T2)
Ti
Trong do:
- S 1a chi phi dén ba;
- F 14 tong chi phii cua khoa hoc;
- T1 la théd gian yéu cau phai phuc vu sau khi da hoan thanh khéa hoc
{nodic cac khoa hoce) dugce tinh bang so thang 12.m tron;

-T2 1a thoi gian di phuc vu sau dac tao <ugc tinh bing sb thang lam tron,



Dicu 18. Quyét dinh tra va thu hdi tién dén ba chi phi dao ta0
l. Nguot dung dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh va chiu wach

naém vé quyét dinh cua minh déi voi mire dén bu chi phi dao tao cua vier.
crire theo quy dinh.

2. Thu hoi tién dén bu chi phi dao tao

a) Cham nhat trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duogc quyét dinis
/i viée dén bu chi phi dao tao cua nguoi dimg dau don vj su nghi¢p cong tap.
vién chae phai dén bu chi phi dao tao ¢6 trach nhiém nop tra diy da khoan tics
yaai dén bu cho don vi sur nghiép cong 1ap.

1) SO tién dén bu chi phi dao tao cua vién chire phai duoc dou vy
1phigp cong 1ap thu ndp vao tai khoan cua don vi tai Kho bac nhi nude va thee
131, quan ly, sir dung theo ding quy dinh ctia phap luat.

¢) Trudng hop vién chue phat dén bi chi phi dao tao khong thue i
sach vhiém dén bu thi co quan, don vi ban hanh quyér dinh dén bu khong g
Juydt cac che dg, chinh sach va co quyén khai kien theo quy dinh phap luat

Chuong 1V
PIEU KHOAN TH! HANH

méu 19. Hiéu lwe thi hanh

2. Bai bo cic van ban sau:

a) Thong 1o s6 10/2004/T'T- BNV ngiy 19 thang 02 ndm 2004 cua to
“.31 v hudng dian thue hién mot sb diéu cua Nghi dinh s6 116/2003/ND-(
Fwdv 10 thang 10 nam 2003 cia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan |
Lin |J(ﬂ1:, cong chuce trong cac don vy su nghigp cua Nha nudce;

b) Thong 50 04/2007/1T-BNV ngay 21 thang o nam 2007 cua Bo M
w1 hromg dan thue hién mot s6 diéu cua Nghi dinh 50 116/2003/ND-CP npa
|1 thing 10 nam 2003 cua Chinh phu va Nghi dinh 86 121 /2006/ND-CP ngey
* thang 10 ndm 2006 cua Chinh phu sua doi, bo sung mét s6 diéu cua Ngh
dinh €6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cia Chinh phi vé tuyven
crng, su dung va quan Ly can bd, cong chuce trong cac don vi su nghiép cu
MNhid nurde;

¢) Thong tu $6 02/2008/TT-BNV ngay 03 thang 3 nam 2008 cua Bo Moy
vt stra doi Diem b Khoan | Muc I Thong tu s6 04/2007/ TT-BNV ngiy i
tadng 6 nam 2007 cua Bo Noi vu huéng dan thue hién mét s6 didu cua Nyl
dinh $6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 cua Chinh phu va Ngh
dinh ‘.5 121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2006 cua Chinh pha s do:
ha sung mot s6 didu cua Nghi dinh 6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim
~103 wia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan Iy can bo, cong chire trony
o don vi su nghiép cua Nha nudec.



d) Quy dinh vé thdi viéc, bbi thuong chi phi dao tao dbi vai vién chuc tai
Théng tu s 130/2005/TT- BNV ngay 07 thang 12 nam 2005 cua Bo Noi vi
hurémg dan thye hién mot sé didu cia Nghi dinh sb 54/2005/ND-CP vé ché do
i viée, ché dé boi thuong chi phi dao tao ddi véi can bo, cong chuec.

Piéu 20. Trach nhiém thi hanh
Cac B¢ truong, Thu truong co quan ngang B9, Thu truong co quan

e Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thude Trung
samy va cac co quan, t6 chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

| héng tu nay./ .‘ZI:L.

Nei nhin: KT. BQ TRUONG
- Thu twong, cac Phé Tha tudng Chinh phu;, THI’J' TRU’(O)'NG
-{lae B, co quan ngang B, co quan thude Chinh phu; Ty, '

- [TBND, UBND céc tinh, thanh phd trire thude TW;

- Van phong Trung uong va cac Ban clia Dang;

-\ phong Quéce hdi;

- Van phong Cha tich nudc;

- Vién Kiém sat nhan dan t6i cao;

- Toa 4n nhan dan tdi cao;

- Wiir phong BCDTW vé phong, chéng tham nhiing;

- Ii‘_}l iém roan nha nudc; o

- Ly ban TW Mat tran T quoc Viét Nam; C A A

. L' quan Trung vong cia cdc doan the; Tran Anh Tuan
- {ue Kiém tra van ban QPPL (B6 Tu phép);

- NGI v cac tinh, thanh phé truc thude TW;

- L20ng bao, Website Chinh phi:

- 118 NGi vu: B truomg, cac Tha truong, cac Vu, Cuc,

fer chure thude 130;

- Trang thong tin dién tir BG Noi vu;

b VT, CCVC (10).




Man so

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tu do - Hanh phue

......... e, RgQy  thdng  nam 20.....

DPON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kem theo Thong twsé 15 /2012/TT-BNV
ngay 25 thdang 12 nam 2012 cua B Noi vu)

Ho va tén: Nam, Nir:
Ngay sinh:

(Jué quan:

Ho khau thuom g tru:

('hd & hién nay:

B)ién thoai lién lac:

[Ian toc:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

D61 tugng uu tién (néu cé): (1)

Sau khi nghién ctu didu kién dang ky du tuyen vién chie cua ..o ,
e e (2), toi thay c6 du diéu kién dé tham du ky thi tuvén (hmr
S I.:)wt.,rl,l vién chle & vi tri viée lam ..o, (3). Vi vay, 161 lam don

i ding ky du tuyén vién churc theo thong bao clia quy co quan, don vi.
!f- 1 trung tuwn t6i s& chap hanh cac quy dinh cta Nha nudc va cua co quan, den
tham quyén tuy én dung.
61 guri kém theo don nay ho so du tuyén, gém:
1. Ban so yéu 1y lich tu thuat;
2. Ban chup cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap, ZOM: ..o, (4)
3. Gidy chimg nhan stic khog;
4. 02 phong bi (ghi r6 dia chi lién lac), 02 anh c& 4 x 6.
T6i cam doan hd so du tuyén cua toi la dung su that. Néu sai sir that, kot quit
13 dung caa t61 huy bo va 161 chiu trach nhiém trudce phap luat./.
Kinh don.
(Ky va ghi rd ho tén)

b

~vin o ddi turgng wu tién theo quy dinh;

riy diing tén dom vi sy nghlep c6 thong bao tuyén dung vién chire;

o ding vitri viée lam can tuyén cua don vi sy nghiép tuyen dung;

24Ul i 1én cua cac ban chup, duoc co quan ¢6 tham quyén chimg thue, giri kém don dang ky dy tuyén. "ZE




Mau so !

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOT HAN
(ban hanh kem theo Thing twso 15 /2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nam 2012 cua Bé Noi vu)

11, wginhy, dia phwong: ... CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM
KXk ) Doc lap - Tw do - Hanh phic
RITH /MbLV , ngay ... thang ... nam ...

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cu Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cuu
Chiinh phu vé tuvén dung, st dung va quan ly vién chirc,

- Can cur Quyeét dinh so. ... cud ... V€ viéc phé duyét két qua liyen

Blal d1én cho om Vi (1), e e
1A G e e

EMEN thOal o e

Trinh dO dao ta0: ..o
C'huyén nganh dao tao: ..o,
NAM tOt NEZRTEP: c.eiiiitiee et e e e b e

Nghé nghiép trude khi duge tuyén dung................ e

D T R L L L R e R R R T



Thoa thuian ky két Hop dong lam viéc va cam ket l[am ding nhimng dicu
<hoan sau day:

Piéu 1. Thai han va nhiém vy hep dong

- Thor han caua Hop dong tr ngay....... thang..... ndm....... dén ngay.....
harg. oo ndm. L
Thoi gian thue hién che dé tap su (néu cd) wr ngay..... thang..
NAM.. dén ngdy..... L thdng.. .o Nam...........
Bia diem JAm VIEC (2):. i
Chire danh chuyCn moON:...oo i
= CRUIC VU (U GOt e e e e e e B
« NRIEIT VU (3 )eiie i e e BT

......................................................................................................................

D R R R R L R R R R R I R I A P A

TROU IO TEM VIEC (4) e e et
Duoc trang bi nhitng phuong tién lam viée gom:. ...

w t A - - -~ - < » )i
DPiéu 3. Quyén va nghia vu cia ngudi duge tuyén dung
N A
I. Quyen:
- Puge huang cac quyén quy dinh tai Diéu 11, Dic¢u 12, Bicu 13, Diéu i |
victnéu 15 Luat Vién chic.

Foatc o HE SO TUONE o e

.......................................................................................................................

....................................................................................................................

P T R T D I T N T N I



- S0 ngay nghi hang nim dugc hudng luong (nghi 1€, phép, viéc riéng)

.......................................................................................................................

®
=
>~
~
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v
[N
o
=
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=
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~
bt

..................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

- Dugc hudng cac phlic 1.

- Puge huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi thang hang chirc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhi¢m
/¢ hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy

........................................................................................................................

- Pugc hudng cac ché do théi viée, trg cap thoi viée, boi thudng theo quy
Ak cua phap luat vé vién chure.

- Co6 quyen dé xuat, khiéu nai, thay doéi, dé nghi cham dirt Hop déng lam
s ¢c theo quy dinh cta phap luat.

- Nhitng thoa thuan Khac (9)......c.ooii i

2. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong Hop dong lam viéc.
- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc va cac quy dinh
1 Biéu 16, Dieu 17, Biéu 18 va Diéu 19 Luat Vién chirc.
- Chap hanh viéc xur ly ky luat va trach nhiém boi thudmg, hoan tra theo
jery dinh cua phap luat.
- Chap hanh su phan céng cong tac ctia ngudot cd tham quyén khi don vi s
a:shiép ¢ nhu cau.
e A A 3 -~ > v e [ 3 A . oA
Dieu 4. Quyen va nghia vu ctia ngwoi dung dau don vi sw nghiép
A
I. Quyen:
- Bo tri, phan cong nhiém vu, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua
Lseeri duge tuyén dung.

- Cham dit Hop dong lam vige, ky ludt nguoi dugce tuyén dung theo quy__,
[:nh cua phap luét vé vién chirc. [

——

b
2



2. Nghia vu:

- Bao dam vi¢e lam va thyuce hién day du nhitng di¢u da cam ket trong Hoy
Jdong lam viée,

- Thanh toar day du, ding thot han cac ché do cua ngudi duge tuyén dung
1i caom két trong Hop dong lam viéc.

Yy ¢ A I~ g s A P . \

Bieu 5. Dicu khoan thi hanh

- Hop dong lam viéc nay ¢o hiéu luc tir ngay ... thang ....... nam ...

- Nhitng van de vé quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cua hai bén khony:
200 trang Hop dong lam viée ndy thyce hién theo quy dinh cua phap luat vé vien
AT (5

- Hop dong nay [ay thanh 03 ban ¢6 gia tri ngang nhau, don vi su nghier
oo hop dong gitr 02 ban, vién chire duge ky hop dong gitr 01 ban. Khi hai b
o phu Jue Hep dong lam viéc thi ndt dung cua phu luc Hop dong [am vide
sdnp ¢6 gia try nhu cac not dung cua ban Hop dong lam viéc nay.

IHop dong nay lam tal........o....ooo ngay.......... thang........ nam..........
] .. A N , A ; . «n
Nguwoi dugce tuyen dung Nguwoi dirng dau den vi sy nghiép

(Ky tén) (Ky 1én, dong ddu)
Ghivé ho va tén (i rd ho va tén

L

jime

Iy

o wawt



. _ HUONG DAN GHI ‘
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC DINH THOT HAN

I. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé s6 nha, pho, phuong (thon, x3), quan (huyén, thi xd), unh,
thanh pho thudce tinh hodc Trung vong.

3. Ghi cy thé nhiém vy phai dam nhiém theo yéu cau cua vi tri vi¢e lam
duoge tuyén dung va ban moé ta cong viéc tuong ung.

4. Ghi cy thé so gid lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam vige
theo gio hanh chinh.

5. Ghi phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chirc tu lo.

6. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cdp (néu c¢d) nhu: Khu vuc, trugt gia, doc
hiai, thu hat, thdm nién, trach nhiém ...

7. Ghi cu thé quyén lgi1 vé bao hiém xa hoi, bao hiém y té va trg cap khic

&. Ghi cu thé vién chirc dugc hudng quyén toi nao da néu trong muc nay.

9. Nhirng thoa thuan khac thuong la nhimg thoa thuan gan véi tinh chit,
¢ic diém cva nganh, Iinh vuc va diéu kién dac thu cua don vi sy nghiép cong
Lip nhung khdng trai vén quy dinh cua phap luat

i

e



Mci so 3

MAU IHQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOT HAN
(danh cho di twong duoi 18 tlléi)
(han héanh kém theo Thong tirso 1572012/ TT-BNV
ngay 25 thang 12 nam 2012 cna Bo Noivu)

130, nganh, dia phwong: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DI VI o, Doc 1ap - Tw do - Hanh phuce
So: JADLY ,ngay ... thang ... nani ..

HOP DONG LAM VIEC XAC DINH THOT HAN
(danh cho doi tuwgng dwai 18 tnodi)

- C'an air Nghi dinh so 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia
Chinhy phii ve tuyén dung, sie dung va quan 1y vién chire;

- Can cir Quyét dinh so: ... cHd ... ve viée phé duyét két qua hiyen
dung ...

Sinh ngay....... thang..... ndm........... Lal

...........................................................

Trinhy dO dao (00 .o
ChuyEn nganh dao (0T oo

NAM LOE NEIIEPT (i,

SO ching minh thu nhan dan

Cap ngay..... thang..... nam....... tal



Sinh ngay....... thang..... ndm........... L1 e oo
Eha chi thuong Ul Gl e
Sb chimg minh thu nhan dan.................. R P URSURUIURUUPRRIS o
CAp ngay.... thang.... nam....... £ USRS UURR ISP PRI OUPTORPSPUPOS TP 4

Thoa thuan ky két Hop dong lam viée va cam két lam dung nhing dic:.

«hoan sau day:
« A I &l . By A A
bieu 1. Thot han va nhiem vu hop dong

- Thoi han cua Hop dong tr ngay....... thang..... ndn....... dén ngay ...
Puing.. ..o nam.. :

- Thot giarr thuc hién ché do tap su (néu c¢O) W ngay...... thang..
Fdm....... dén ngay........ thang......... nam...........

.....................................................................................................................

......................................................................................................................

= ThOT gio Tam VIEC (5) i
- Puge trang bi nhimg phuong tién lam viée gon.

Diéu 3. Quvén va nghia vy cia ngudi duge tuyén dung
1. Quyén:

- Puge hudng cac quyén quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Didu 14
va Picu 15 Luat Vién chare.

- Phuong tién di lai Tam vi€c (0):....ccooooiiiiii e

- Chuce danh nghé nghiép dugc bo nhiém (M SOYeeeeeeeeoree
Phacr o HE SO THONE .ottt

- Phu cép (néu co) gf)m (7 e e

duge tra........... l4n vao cac ngay...................... hang thang.

- Thot gian xét nang bac Tuong: ... .

A



- Duoce trang bi bao ho khi lam viée (néu ¢O) gOmi
- So ngay nghi hang nam duoc huong [rong (nght [¢, phép, vice rieng)
= Che dO DA NEM (8) 1o

- D ugc hudng cac phac 1T

- Duoce huong cice khoan thuong, nang bac luong, thi thing hang chire
danh nghe nghic¢p, dao tao, boi dirong chuyén mon nghi¢p vu, thue hign nhicm
vu hop tae khoa hoce, cong nghé vai cic don vi trong hode ngodal nuac theo quy

- Duoc huong cice ché do thoi vice, trg cap thoi vice, boi thuong theo quy
dinh ctia phap Tudt vé vién chive.

- Co quycn de xuat, khicu nat, thay doi, dé nghi cham dat Hop dong Tam
viee theo quy dinh cua phap Tudl.

1AC (L)

- Nhirmg, thoa thudn k

2. Nghia vy:

- Hoan thanh nhi¢m vu da cam két trong Hop dong fam vice.

- Chap hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky [udt lam vige va cace quy dinh
L Dicu 1o, Dica 17, Dicu I8 va Dicu 19 Luat Vien chire.

- Chap hanh vice xua Iy ky ludt va trach nhi¢m boi thuong, hodan tra theo
quy dinh cua phap luat.

- Chdp hanh sy phdn cong cong tic cua nguot ¢o tham quyen khi don vi sir

nghiep co nhu cau.



Piéu 4. Quyén va nghia vu cia nguoi dirng dau don vi sy nghiép
[. Quyeén:
- BO tri, phin cong nhiém vu, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy oo
aguol duge tuyér dung,.
- Cham dut Hop dong lam viéce, ky lTudt ngudi duoce tuyén dung theo i
dinh cua phap luit vé vicn chire.
2. Nghia vu:
Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhing didu di cam ket trong, P
Jong 1am viéc
- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua nguot duge tavin d
& cam két trong Hop dong lam vige.
e A o A - . .
Piéu 5. Dieu khoan thi hanh
- Hop dong lam viée nay co hiéu lue tungay ... thang ... nam ...,
- Nhitng van dé vé quyén, nghia vy va trdch nhi¢m cua hai bén khong ¢in
Long Hop dong 1am vigée nay thue hién theo quy dinh cua phap luat vé vicn
ol

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban ¢o gia trj ngang nhau, don vi sy nghicn

s hop déng gitr 02 ban, vién chire duoc ky hop dong gitt 01 ban. Khi hai bis

l«‘.g.« phu luc Hop dong, lam vi¢e thi ndi dung cua phu luc Hop dong lam vice
ciing ¢ gia tri nhu cac no1 dung cua ban Hop ddng lam viée nay.

Hop dong nay lam tat..................... Ngay........... thang,...... nam...... ...
g - - .~ i e Z AR . L :\
Meowdi dai dién theo  Ngwoi duge tuyen dung Nguoi ding dan
phip ludt cua nguoi (K 16n) don vi su nghi¢p
duwgre tuyén dung Ghi ré ho va ten (KX tén. dong ddu)

o Ghird ho va tén
(KY tén) '

hird ho va tén

[T
%
?!“'Hx



_ HUONG DAN GHI MAU
HGP DPONG LAM VIR XAC DINH THOT HAN
(Danh cho dbi twoag dudi 18 tudi)

1. Ghi cuy thé tén dor vi su nghiép.
2. Ghi rd tén ngudr dai dién theo phap luét cia nguroi duge tuyén dung.

3. Ghi cy thé s6 nha, phé, phudng (thdn, x3), quan (huyén, thi xa), tinh,
tianh pho thudce tinh hodc Trung vong.

4, Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém theo yéu cau cuia vi tri viéc lam
duge tuyén dung va ban mo té cong viéc tuong ung.

5. Ghi r:u thé 30 gid lam viée trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéce
theo gio harih chini.

6. Ghi phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc vién churc tu lo.

7. Ghi cy thé ty 1é % cac phu cap (neéu cd) nhu: Khu vue, truot gia, doc
hai, thu hit, tham nién, trach nhién: ...

€. Ghi cu thé quyén lgi vé bao hiém xa hoi, bao hiém y té va trg cap khic
4 vién chire dugce hudng.

9. Ghi cu the vién chirc ducse huong quyén lgi nao da néu trong muc nay.

10. Nhimg thda thudn khac thudng la nhitng thoa thuan gan vai tinh chat,
Jic diém cua nganh, Iinli vae va diéu kién déc thu cua don vi su nghiép cong,
Jip rihung khong trai vai quy dinh cua phéap Juét.
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MA{ HGP PONG LAM VIEC KHONG XAC BINH THOIL H4 !
(ban hanh kem theo Théng tirsé 15 /2012/TT-BN i
ngay 25 thdang 12 nam 2012 cua Bo Noi vu)

135, ngant, dia phwong: ... CONG HOA XA HOI CHWJ NGHIA V1 11010
BV VA e, Doc lap - Ty do - Hanb phii:
SH: /HDLV , NgAy ... thang ... nim |

HOP DONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOT HAM

- Can pz? Ngh;’ dinh $6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm (.. 4
Chinh phui vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chiec;

Sinh ngay....... thang..... ndm........... 7 11 RO SU SRR e

Chuc vu, chtire danh: ... .

...........................................................................................................

S& chimg minh thu nhan dan........ccoocovveii, e, e
Cap ngay..... thang..... nam....... 171 DRSSPSR .

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc khéng xéc dinh thei han va oo &)
lam dung nhirng diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong



gl

e danh chuy@oman:. e v
Chire vu inéu ¢O¥ .o OO TSPV RPPTPPPRRPPPRY .
NG VU (3 et e e e e

....................................................................................................................

Piéu 2. Ché dd 1am viée

- Thot gio fam viée ()i TR URUTRRI v
- Puoc trang, b nhirng phuong tién [am viec gom: ...

.................................................................................................................

wr A S A \ - B “n v
bieu 3. Quven va aghia vu caa vién chire
. Quyén:

- Puoc huong cac quyén quy dinh tai Biéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Dicu {
va Diéu 1o Ludt Vién chiaec.

- Phueng tien di lar lam viée (5)n....... O RSSO N ,

B3I e HE SO TUWONE oo, TR .
- Phus cap (néU €AY SOM (O). oo oo e ;
ducre tra. ... FAN VAO CAC NEAY.....ccooeeee........ hang thang,

- Thot gian <étnang bac luong: ... o

- Khoan tra ngoai lwong...........coovi i T U

.....................................................................................................................

............................................................................................................

R T LR R R T T T T T S O

[ L L R R R R e L L L L R L T T T U

....................................................................................................................

.....................................................................................................................

......................................................................................................................

- Puge hudng cac phice lon:

="
,”1]'



- Duogc hudng cac khoan thuong, nang bac luong, thi thing han,, <l
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hi¢r g
vu hop tac khoa hoc, cong nghé vai cac don vi trong hodc ngoai nude ths ./
dinh cua phap TWAL (B):....covveeei e .

...............................................................................................................

..............................................................................................................

- Dugc hudng cac che do thoi viée, trg cap thdi viéc, boi thuong th ¢
dinh cua phap luat vé vién chtrc.

-Co quyén dé xuit, khiéu nai, thay doi, dé nghi cham dut Hep don. 6
viéc theo quy dinh cua phap luat.

- Nhimg thoa thuan khac (9)............ooo

2. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong Hop dong lam viéc

- Chép hanh ndi quy, quy ché cta don vi, ky luat lam viée va cae ¢ i
lai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 Luat Vién chuec.

- Chép hanh viéc xir ly ky luat va trach nhiém bbi thuong, hoan L i
quy dinh cua phap luat.

- Chap hanh sy phan cong cong tac cua ngudi co tham quyén khidi v,y
nghiép ¢6 nhu cau.

.A A b -~ d X Ld ‘ . . o A
Diéu 4. Quyeén va nghia vu caa ngwoi dirng dau don vi sur ngh ¢
1. Quyén:

- B0 tri, phan cong nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiéra vu ¢ o v
chire.

- Cham duat Hop dong lam viéc, ky luat doi vai vién chuc theo ¢y o)
cua phap luat.

2. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thue hién day di nhimg diéu da cam két tron i
dong lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché d6 caa vién chie dii a0
trong Hop dong lam viéc.

o A , « A - . \

Dieu 5. Diéu khoan thi hanh

- Hop dong lam viéc nay cé hiéu lyc tu ngay ....... thang ....... niam

- Nhitng van dé vé quyén lgi, nghia vy va trach riiéia cia hai bén bhi
ghi trong Hop dong lam viée nay thuc hién theo quy dinh ua phéap lugt « v
chtre.

'8 hf[i;‘



- Hop dong nay lam thanh 03 ban ¢6 gia tri ngang nhau, don vi su nngiq“~

kv hiop dong gitr 02 ban, vién chie duge ky hop dong gitr 01 ban. Khi hai b
kv phu luc Hm) dong lam viéc thi ndi dung cua phu luc Hop dong lam vice
iy ¢6 gia tri nhu cac néi dung cua ban Hop dong lam viéc nay.

Hop d@ng NAy lam i NEAY...ccovreen thang........ nan.........
. - N A , o en
Viea chire Nguoi dirng dau don vi sy nghi¢p
(KYiér (Ky tén, dong ddi)
Ghiro ho va tén Crhi ro ho va tén

e

!,!‘,\



) _HUONG DAN GH! MAU ‘
HC P DONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOT F AT

[. 301 cu the tén don vi su nzhiép.

”~

. Ghi cu thé s6 nha, phé, phyong (thon, x7), quan (huyén, thi i ()
thar a pho thugc tinh hodc Trung *song.

3. Ghi cy thé nhiém vu phai dan- nhiém theo ydu cdu vua vy tri
dugc tuyén dung va ban mo ta «.¢ ng viéce tuong (mg.

4. Ghi cu thé s6 gio lam viéc trong ngay, hoac trong tuan. hoac [
theo gi¢ hanh chinh.

5. Ghi phuong tién i Lum viée do don vi dam nhiém hoZc vién chu |

6. Ghi cyu thé ty 1& % ¢dc phu ¢ip (néu ¢o6) nhu: Khu vue, trgt o
hai, thu hat, thdm nién, trach nhiém ...

7. Ghi cu thé quyen loi vé bao hiém xd hdi, bio hidm y & va tro oo
ma vién chuc duge huong.

&. Ghi cu the vién chuc duge hudng quven 1ol nao da néa trong miwt -

9. Nhitng théa thuén khic thuong 'S phitng thoa thuan gan voi tiny
dac diém cua nganh, linh vye va dién kién dac tha cta dm vi sungnids o5

lap nhung khéng tréi véi quy dinhi cita phap luat.

ut !
ol





