BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac

S6: 2226 /QD-BCT Ha Néi, ngay 02 thang 6 nam 2016

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quin Iy va s dung
Hé thong vin ban dién tir B Cong Thuwong

BO TRUONG BQ CONG THUONG

Cin cir Nghj dinh s6 95/2012/ND-CP ngay 12 théng 11 nam 2012 cua
Chinh phtt vé viéc quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyen han va co cau td churc
cua B6 Cong Thuong;

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cua
Chinh phu vé Umg dung cdng nghé thong tin trong hoat doéng ciia co quan nha
nudc;

Can c Chi thi s& 15/CT-TTg ngay 22 thang 5 ndm 2012 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc tang cudng su dung van ban dién tir trong hoat dong cua co
quan nha nuoc;

Cén cir Nghi quyét 36a/NQ-CP ngay 14 thang 10 ndm 2015 cua Chinh
phu vé Chinh phu dién tu;

Theo d& nghi cia Cuc trudng Cuc Thuong mai dién tir va Cong nghg
thong tin va Chanh Vin phong B9,

QUYET PINH:

r})iéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va sir dung
Hé thong vin ban dién tir B Cong Thuong.

~ Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s0 2208/QDb-BCT ngay 14 thang 3 nim 2014 cua B$ truong BO Cong Thuong
vé viéc ban hanh Quy ché quan ly va sir dung He thong Quan ly cbng van, cong
viéc B6 Cong Thuong.

Pidu 3. Cuc truéng Cuc Thuong mai dién tir va Cong nghé thong tin,
Chéanh Vin phong B va thu truong cac don vi thudc Bd chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;
- Céc Thir trudng;

- Website B6 Cong Thuong;
- Luu: VT, TMDT.




BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phuc

QUY CHE
Quan 1y va sit dung H¢ théng vin ban dién tir B Cong Thuong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s0 226/0D-BCT
ngay OX thdng 6 nam 2016 cia B¢ truong Bo Céng Thuong)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh va doi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh va cach thite td chire, quan ly, khai thac, st dung
Hé théng van ban dién tir B Cong Thuong nhim phuc vu céng tac chi dao, diéu
hanh va hoat déng chuyén mon cua Bo.

2. Quy ché nay duoc ap dung dbi véi tat ca cac don vi va can bg, cong
chirc, vién chitc va nguoi lao dong cua cac don vi thudc Bd Cong Thuong dugc
quy dinh tai Diéu 3, Nghi dinh <& 95/2012/ND-CP ngay 12 thang 11 nam 2012
cua Chinh phu vé viéc quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co chu to
chirc ctia B Cong Thuong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céac tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

|.“H¢ théng vin ban dién nr Bé Cong Thuong” tai dia chi
http://i.moit.gov.vn, la phan mém duogc x4y dung nhim phuc vu cong tac quan
ly, diéu hanh, trao ddi van ban, dir liéu dién t& gilta cac don vi thong qua nhirng
chitc ning co ban nhu: quan ly van ban dén, vin ban di, x{r ly vén ban va ho so
cong viéc, to trinh Lanh dao BQ, chuyén nhan vin ban qua mdi truong mang
may tinh, trao ddi ndi b va quan ly cong téc clia cac cong chirc, vién chirc thude
Bb Cong Thuong (sau ddy goi tat 1a He théng iMOIT).

2. “Nguoi st dung” 1a Lanh dao Bo, Lanh dao don vi, cong chirc, vién

]

chirc va ngudi lao ddng cla cac don vi thudéc Khoan 2, Diéu 1 ctiia Quy ché nay.

3. “Sw ¢6 ky thudt’ 1a nhimg truc trac xay ra lam cho mot s6 thanh phan
khong hoat dong hodc hoat dong khong n dinh trong qua trinh quan ly, vén
hanh va khai thac sir dung Hé thong iMOIT.



4. “Vén ban dién t7 13 van ban dugc tao ra, duge gui di, duge nhan hoac
duoc luu trit bing cac phuong tién dién tur.

Pieu 3: Muc dich ban hanh Quy ché

1. Nhim trién khai dbéng bo, thong nhat va stt dung hiéu qua Hé thong
iMOIT trong Bd Cong Thuong; theo do1 tién d6 xur ly van ban va cong viéc;
cOng khai va minh bach hoat déng ctia Lanh dao B va cac don vi trong Bo; xay
dung co s¢ dir l1éu tiép nhan, x ly va luan chuyén vin ban lién thong qua moi
trudmg mang gitta cac don vi trong B va céc co quan hanh chinh Nha nuéc, lam
co s& cho viéc xdy dung Chinh phu dién tir cua Bo.

2. Phat huy vai tro cua ung dung cong nghé thong tin trong cong tac cal
cach hanh chinh, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, gép phan nang cao hiéu
qua hoat dong quan ly nha nudc cuia B§ Cong Thuong.

Diéu 4: Nguyén tic sir dung

1. Van ban dién t&r dugc trao doi trén Hé thong iMOIT phai st dung cac
phéng chir cia bd ma ky tu chit Viét (phong chir tiéng Viét Unicode) theo Tiéu
chuin Viét Nam TCVN 6909:2001 (trir tdp tin dinh kém).

2. Khong duge sir dung Hé théng iMOIT dé trao doi céc thong tin mat cua
CO quan, trao d6i cong viéc khong thudc nhiém vy clia co quan va cac nol dung
khac trai vai quy dinh.

3. Van ban dién tu trong He théng ;MOIT: vin ban quét (scan) tir ban gidy
da duoc ky va dong dau dé s& co gia tri tuong duong véi ban gidy dugc ky, dong
dau va gui theo duong cong van, Vin ban duoc phep dua 1én Hé thong iMOIT
thuc hién dung nguyen thc cac van ban duge cung cap trén mang theo quy dinh

ctia phép luat. Cac chi dao cha Lanh dao B9, 1anh dao don vi phan cong xu ly
cong viéc qua He théng iMOIT duge xem la ménh 1énh hanh chinh.

4. T4t ca cac don vi duge quy dinh tai Khoan 2, Piéu 1 Quy che nay su
dung chung va théng nhat Hé théng iMOIT. Céc don vi sir dung phan mem quan
ly van ban dién tr riéng cia don vi minh phal dam bao cac yéu cau vé chirc
niang, tinh nang ky thuit ctia Quy ché nay dé ra va két ndi dugc voi Hé thong
iMOIT dé trao doi vin ban dién tir.

Pitu 5: Gia tri phap ly chia viin ban dién tir
Gia tri phap ly cta van ban dién tir trén He thong iMOIT thuc hién theo

Pidu 35 ciia Nghi dinh sb 64/2007/ND-CP ngay 10 thing 4 nam 2007 cua Chinh
phui vé img dung céng nghé thong tin trong hoat dong clia co quan nha nuoc.

Piéu 6. Quy dinh vé vin ban dién tir dwoc giri, ludn chuyén trén HE
thong iMOIT



|. Céc loai van ban dién tir khong dugc giri, luan chuyén trén Hé thong
iMOIT:

a) Van ban mat, tdi mat, tuyét mat;
b) Cac don thu t6 cdo;

¢) Vin ban di cia Bo thuge dién han ché cong bo theo y kién chi dao cua
Lanh dao BO.

2. T4t ca cac loai vin ban khéng thudéc quy dinh tai Khoan 1, Diéu 5,
Quy ché nay déu phai giri, luan chuyén trén Hé théng iMOIT.

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Pidu 7: Pon vi quan ly Hé thong iMOIT

Cuc Thuong mai dién tir va Cong nghé thong tin (Cuc TMDT va CNTT)
chu tri, bao dam Hé¢ théng iMOIT van hanh théng sudt.

Cuc TMDPT va CNTT cung cap tai khoan Hé théng iMOIT, phan quyén
cho ngudi sir dung; cé trach nhiem hd trg, hudng dan cac don vi, ca nhan dugce
cap tai khoan cach sir dung; kidm tra, giam sat viéc khai théc, st dung He thong

iMOIT.

Piéu 8: Quy trinh tiep nhén, chuyén giao xit Iy van ban dién tir dén
tai BO

1. Quy trinh tiép nhén, chuyén giao xtr ly van ban dién tu dén cua B
duoc mo ta chi tiét tai Phu luc kém theo Quy ché nay.

2. Téht ca cac van ban c6 tai liéu, phy luc kem theo déu duoc quét (scan)
va dua vao Hé théng iMOIT.

Pitu 9: Quy trinh phat hanh vin bén di tai cac don vi va tai Bo

1. Quy trinh phat hanh van ban di tai cac don vi va tai Bd dugc mo ta chi
tiét tai Phu luc kém theo Quy ché nay.

2. Toan bo qud trinh phat hanh van ban di déu xr ly trén moi tru.'cmg dién

tir, trir khau cudi cung trinh 1én Lanh dao B dung hd so vin ban gidy (kém céc
tai 1iéu kém theo).

3. Sau khi vian ban di dugc ngudi co thAm quyén ky, dong dau theo quy
dinh, vin thu sir dung He théng iMOIT dé phat hanh van ban dién tu dén noi



nhin (d6i v&i cac cé nhén va don vi thuge Bo) va luu vin ban gidy trong hé so
gocC.

Pidu 10: Xt Iy vin ban di, dén caa B va cac don vj khi He thong
iMOIT c6 s co k§ thuit

Trong trudng hop co su c¢d k¢ thuat khoéng vén hanh duge He thong
iMOIT. thi viéc x1r 1y van ban di, dén duoc thuc hién theo Quy ché tiép nhan, xr
ly, ban hanh va quan ly vdn ban cua co quan Bd Cong Thuong (Quyét dinh SO
4267/QD-BCT ngay 25 thang 6 ndm 2013 cia Bo Cong Thuong) cho dén khi su
co k¥ thuat duge khic phuc.

Pieu 11: Quy dinh uy quyén phin viéc

1. Lanh dao B9, lanh dao don vi dugc phép uy quyén cho nguoi phu
trach giai quyét chuyén ludng van ban dién tir. Chi c6 tai khoan dugc Gy quyén
méi ¢o chirc ning (tuwong duong) chuyén vin ban theo ludng quy trinh.

2. Hé thong iMOIT c6 chuc nidng chuyén vai tro cho ngudi dugc uy
quyén cdng viéc, chi khi Lénh dao g1ao uy quyén cdng viéc thi ngudi dugc uy
quyén méi str dung giao viéc.

3. Lanh dao sau khi uy quyeén van theo ddi duge cong viec theo duong
dién tu.

CHUONG 111
TRACH NHIEM TRONG QUAN LY, VAN HANH
VA SU DUNG HE THONG iMOIT

Pidu 12. Trach nhiém ciaa cac don vi

1. Lap danh sach nguoi su dung cua don vi, giri Cuc TMDT va CNT1 dé
dang ky st dung Hé théng iMOIT; thong bao cho Cyc TMDT va CNTT khi ¢
thay d6i ngudi st dung dé cap nhét kip thoi vao Hé thong iMOIT.

9. C6 trach nhiém cir ngudi st dung tham dy cac khoa dao tao, huong
dan vé quan ly va khai thac sir dung H¢ théng iMOIT véi Cuc TMDT va CNTT;
dam bao viéc sir dung He thong iMOIT cia don vi ¢ing quy dinh.

3. Viéc nhin van ban dién tur phai thuc hién ngay trong ngay hodc ngay
lam viéc ké tiép ké tir thdi gian van ban dién tir dugc chuyén dén. Viéc gui vén
ban dién tr phai thuc hién ngay trong ngay hoac ngay lam vigc ké tiép ké tur
ngay phat hanh van ban. Viéc xur ly, tra 1oi vin ban dién tr phai phu hop vor
thoi gian quy dinh ctia van ban.



4. Thuc hién quét (scan) cac van ban gidy dén tryuc tiép don vi (néu can)
va van ban do don vi phat hanh, nhép cac thdng tin quan ly vao Hé thong

iMOIT.

5. Kip thoi thong bao cho Cuc TMDT va CNTT biét dé huy tair khoan
ctia ngudi sir dung vi pham quy dinh va chu dong xu ly theo thidm quyén.

Piéu 13. Trach nhiém caa Van phong Bo

1. Nhép cac thong tin van ban dén, di vao Hé théng iMOIT ngay trong
ngay hodc ngay lam viéc ké tiép theo quy dinh.

2. Truc tiép chiu trach nhiém gitp Lanh dao Bo str dung, chi dao cac don
vi thong qua Hé thong iMOIT.

3. Bm vOi cac vin ban dién tir dén da chuyén tren Hé thong iMOIT, chi
airi ban goc dén don vi chu tri x ly, khong giri van ban gidy dén cac don vi phoi
hop xtr ly hodc céc don vi lien quan.

4. Thuc hién quét (scan) cac vin ban gidy dén B (trir cac van ban dugc
quy dinh tai Khoan 1, Diéu 6 cla Quy ché nay), thuc hién chuyén vin ban dién
tir cho cac don vi lién quan trén Heé théng iMOIT.

Pidu 14. Trach nhiém cia thi trudng cac don vi

1. Chiu trach nhiém trudc Lanh dao BO vé viéc su dung HE théng
iMOIT: kiém tra, giam sat, chi dao don vi va nguodi st dung He théng iMOIT
trong cOng viéc hang ngay nham nang cao hiéu qua diéu hanh.

2. Chi dao va phén xir ly vén ban truc tiép thong qua Hé théng iMOIT.
Cac chi dao vé cong viéc thong qua Hé théng iMOIT 12 ménh 1énh hanh chinh.

3. Phéan quyén hodc uy quyén viéc phén quyen doc, xu ly, chuyén xtr 1y
cac van ban dén don vi cho ngudi dung thudc quyén quan ly, ho so xir 1y cong
viéc trén Hé thong iMOIT.

Piéu 15. Trach nhiém cia ngwoi s dung

1. Hang ngay, thyc hién kidm tra cdc vin ban dién tir den duoc thu
truéng don vi phan xir ly trén He thong iMOIT, dam bao kip tho tiép nhén, X
ly cac cong viéc dugc giao dung tién d9; ket thic ho so cong viéc sau khi da
hoan thanh céng viéc duogc giao trén HE thong iMOIT.

2. Khodng truy cdp vao tai khoan cua nguoi khac va khong cung cap tai
khoan ca nhan cho ngurm khac dé cap nhat van ban, xur ly van ban (tru truong
hop uy quyén xir ly bang vin ban hodc uy quyén trén Hé thdng iMOIT).

3. Trudc khi chuyén cong tac khac hodc nghi ché do, phai thuc hién ban
giao quyén quan ly khai théc sir dung He théng iMOIT cho thu truéng don vi;

>



viéc ban giao thuc hién théng qua chirc ning ban giao dién t trén He thong
iMOIT.

4. Chiu trach nhiém vé nhimg su ¢ giy ra do td chirc quan ly, sir dung
khong ding theo huong dan.

Pidu 16. Trach nhiém ciia Cyc TMPT va CNTT

1. Chiu trach nhiém vé viéc dam bao k¥ thuét, an toan, an ninh cho Hé
thong iMOIT.

2. Hudng dan st dung HE théng iMOIT theo yéu cau cua cac don vi;
cung cap tai liéu, thuc hi€n viéc hd trg khic phuc su ¢ k¥ thuét kip thoi trong
qué trinh quan 1y, van hanh va khai théc sir dung Hé théng iMOIT.

3. Thuc hién viéc cap, thu h6i quyén quan ly khai thac sur dung He thong
iMOIT.

4. Xay dung cac quy trinh quan Iy van hanh H¢ théng iMOIT.

5. Théng béo qua thu dién tir hofic bang van ban dén cac don vi dé biét
khi Hé thong iMOIT gap su c¢6 hoic sau khi khac phuc xong sy cd.

6. Chiu trach nhiém thuc hién viéc két noi lién thong Hé thdng iMOIT
ciia B v6i hé théng cia Van phong Chinh phu va cac B§, nganh khac khi co
yéu cau.

Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Ban hién dai héa hanh chinh B¢ Cong Thwong

1. Thanh lp Ban hién dai héa hanh chinh B§ Cong Thuong (go! tit 1a
Ban hién dai hoa), thanh phén bao gdm céac don vi: Van phong Bo, Cuc T™MDT
va CNTT, Vu T6 chirc can bd, Vu Phap ché, Vu Ké hoach, Vu Thi dua Khen
thudéng. Lanh dao B0 l1a Truong ban. Bo ban hanh quyét dinh thanh 14p Ban hign
dai hoa.

2. Ban hién dai hoa c¢6 trach nhi€ém trién khai Quy ché nay; theo di, giam
sat, kiém tra tinh hinh thuc hién Quy ché ndy cua tat ca cac don vi; don déc,
nhéc nhé kip thoi cac don vi khdng tuan thi Quy ché.

3. Hang tun bao cdo Lanh dao Bo va cong khai tinh hinh str dung Heé
thdng iMOIT ctia céc don vi va nguoi su dung; s6 lugng vin ban di dén, t& trinh

Linh dao B da xt Iy ctia timg don vi, s6 luong van ban ding han, qua han.

Pidu 18. Khen thudng va xir 1y vi pham



1. Chat lugng sir dung Hé théng iMOIT 1a tiéu chi dé danh gia xép loai
ing dung cong nghé théng tin, la mot trong nhitng tiéu chi dé binh xét khen

thudng hang nidm cua cac don vi va ca nhan.

2. Don vi, ngudi sir dung khong thuc hién ding theo quy dinh tai Quy ché
nay sé bi xir ly theo quy dinh.

3. Trong qua trmh thue hién, néu cé Vur_mg mac, cac don vi, nguoi st

dung kip thoi phan 4nh vé Cuc TMDPT va CNTT dé tong hop trinh B truong Bo
Cong Thuong quyét dinh viéc stra dbi, bd sung Quy ché./.



PHU LUC
QUY TRINH XU LY VAN BAN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56 1260P-BCT ngay 02 thdng 6 nam 2016
cua Bo Cong Thirong)

. QUY TRINH XU LY VAN BAN DEN
Quy trinh nay dwoc dp dung tuong ty cho ca cac don vi Ti 5ng Cuc, Cuc, Vien
ﬁTﬁt o4 céc van ban dén B6 Céng Thwong dudi bat ky hinh thirc nao
(chuyén Eheo duong buu dién, fax, qua duong li€n thong ctia Van phong Chinh
phu...) déu phai duoc tap trung xu ly qua van thu.
1. So d0 quy trinh:

CVP/Vin thirphong | Lanh dao Bd / Thur [Cép trrdmg/ Van thy o e
Vin thu Téng hop Ky l&nh dao B don vi Cépphodonvi | Lanhdaophong Chuyén vién xi¥ ly
(o)
l Chuydn XL
- Nhdp cdng vin dén
mﬂ'ﬁ b0 Chuydn XL
van 5dn l

- Nhép cc thong tin
¥ kidnd chl dpo cia
CVP

- Chuydn x{ lf coing
vin

Chuykn cdng van 6n Vu
Theo chl dac olia TP HC Chuyén cbng van dén Vuy
Theo chi dag cia CWF

- Nhjp ¥ kidn chl dac

xir by cla LEF WY huyén EL—; |

- Chuydn Chuyén :

vidn Johuyén ILA;
- Nhag 7 kidn chi dao !
- Chuydn xU ty obag l

vdn

-Nhapjkibnchidao | |
- Chuydn Chuydn vidn

Chuydin cng van dén don v

—~Chuyén cdng van dén chuyén vié

2. Mo ta quy trinh:
(1) Vin thu B

- Nhén cong vin dén bao gdm cong van gidy va cong van qua duong [1€n

quét (scan) tao thanh vin ban dién tu.

- Vao sb cong van (nhip cac thong s& nhur sb dén, trich yéu....)

- Chuyén xtt 1y tfri,Chénh Vin phong (trudng hop cong van chuyén ghénh
Vin phong), hodc chuyén xit ly toi1 cac don vi (truomg hop cdng van chuyén cho
cac don vi xu ly)
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- Gui ban giay dén don vi xir ly chinh sau khi co y kién cta Chanh van
phong hodc chi dao cta Lénh dao BJ.

- D6i v6i nhimg ban gidy c6 but phé cta Lanh dao Bo/Chénh Van phong
chuyén tryc tiép, Van thu tao van ban dién tir va chuyén xir ly dén don vi xir Iy
va nhép V kién ctia Lanh dao B6/Chanh Van phong.

(2) Chanh Vin phong

Tryc tiép nhép céc y kien chi dao

- Chuyén xir 1y t6i Lanh dao Bo (trudong hop cong van trinh Lanh dao bo);
hodc chuyén xit ly tdi cac don vi xur ly

(3)Ldnh dao Bo/Thuw ky linh dao B¢

Truc tiép Lanh dao BO nhép y kién chi dao va chuyén xu ly t¢i don vi xur
ly

Tru:é’ng hop Lanh dgq Bo khong chuyén truc tz'érp thi ¢c6 bé phdn Thu ky
nhép ¥ kién chi dao va chuyén xir ly céng vin theo chi dao cia Lanh dao Bo.

(4) Céfp truwegng don vy

Truc tiép nhap kién chi dao va chuyén xtr ly cong van cho cap
phé/phong chuyén mon/chuyén vién duge phin cong

(5)Cdp Phé6 don vi

- Nhap y kién chi dao

- Chuyén xur ly cong vin cho phong chuyén mén/chuyén vién dugc phan
cOng

(6) Cap truéng phong

- Nhap ¥ kién chi dao, xtr ly

- Chuyén xur ly cong vén cho pho phong/chuyén vién duge phan cong

(7) Pho phong/chuyén vién xu ly

- Phé6 phong/chuyén vién nhap y kién xtt 1y va két thiic cong vén (néu di xur
ly xong)

(8) Két thiic mjt quy trinh xik ly cong vin dén tai B4 Cong Thuong



II. QUY TRINH BAN HANH VAN BAN PI
1. So d6 Quy trinh

Iqulﬁnhle?wﬁnhindIBﬁCﬁmThu'dng
P I\T T ——— i AT ———— LR L L
Chiryén vién Link dac Phong, Ban| Linh dao Vg Cic Vin thu' Vi, Cyc T ky Linh dac &5 Phdng Manh Chindt
|---—---Eiuqt&umh.i--—-«-—l
S0 thie v X reli v} vl Tk rehln vl
Wi ban g ] b st Trind phvt chayile whn un'va G 5
Linh da0 Phing bdiy i
prsmnsm e A B T AL YA st
Bn han ni
phdry
Pk Igaiiz sh TAmhiB W Cur ke 1 560 ch o phat hanh
—_ b o — — ko Em— f — - — —
| ; 1
M el '
Crunyibn phit Trtnt vin bikn s Wy ki Vi————— Mnm
nash M. Lok dao Ay Lin
r’m“f‘mw“n:lrmw
G
Ll hknh
Cip s vho 5
win Uiy il
Teird L0 B vy v Gin van
, bdn
Chursbn T W b vt Xarr, M5 g v
Ng e by pftrinh ki W Liloh el Pk cunt v
Lanh dpo BS deo BS Tty
& !
I ——— L B Rl I— ]
i b Surosc il el Jrunsee i Brinh
—
Cip ¢ vdo o
vandln® o oo b

2. Mo ta quy trinh

(1) Chuyén vién

- Soan du thao cdng van di

- Chuén bi cac ho so lién quan

- Duy théo phiéu trinh

> Chuyén Lanh dao don vi (néu trinh truc tiép [.3nh dao don vi) hodc

r

chuyén Léanh dao Phong/Ban/Trung tdm (néu van ban trinh cap
Phong/Ban/Trung tim)

(2) Lanh dao Phong/Ban/Trung tam

. Xem ndi dung va phé duyét van ban

» Chuyén trinh Lanh dao don v1 trong truong hop van ban dugc duyét

» Nhép ¥ kién chi dao va tré lai Chuyén vién hogc sua tryc tiép vao ndi
dung van ban trong trudng hop phai sua la1

(3)Léinh dao don vj (cdp trieong va cip phd)

_ Xem ndi dung va phé duyét van ban
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» Nhiap v kién trinh Lanh dao Bo va chuyén Thu ky Lanh dao B trong
truong hgp van ban dugce duyét

» Nhap vy kién chi dao va tra lai Chuyén vién trong trudng hop phai sua
lai

? ,Nélil 14 van ban dugc phat hanh ndi bd (tai Vu) thi chuyén Vin thu don
vi dé cap s va ban hanh van ban.

» Chuyén Vin thu B dé cip s6 va ban hanh vin ban néu la van ban ky
thira 1énh B truong.

(4)Van thw don vi

- Cép sb vao so vin ban cia Vu va chuyén Vin ban dén cac don vi khac
néu 1a vin ban ban hanh ndi bg tai Vu.

- Tiép nhan van ban va Gui xin y kién khi Vin thu B6 ban hanh véan ban
tai Bo

(5)Thw ky Lanh dao Bo

~ Nhap két luan tham dinh hd so va chuyén tiép cong van

» Chuyén l\ai don Vl soan thao dé chinh stra — trong trudong hop ho so
trinh ky khong diy dq, can bd sung truéc khi trinh Lanh dao Bo

» Chuyeén trang thai duyét van ban - trong truong hop van ban d6 dugc
phé duyét.

» Trinh Lanh dao B6 - trong trurdng hop vén ban la T trinh, Bao cao

» Chuyén Vin thu B dé cﬁp s& ban hanh va chuyén ban oidy (sau khi
Linh dao Bo d3 ky duyét) ra & dé chuyén vién don vi phat hanh theo qui dinh
(trong trudng hop vin ban ky va phat hanh ra bén ngoai).

(6)Ldnh dao Bo
Tai vai tro Lanh dao B c6 hai loai van ban:

- Pdi vdi van ban ky duyét va phat hanh ra bén ngoai, Lanh dao B0 s€ xu
ly theo quy trinh xtr ly vén ban di truyén thong (ghi y kién chi dao truc tiép
vao vin ban trinh hodic ky phé duyét van ban va chuyén ra cho don vi phat
hanh).

- DPéi véi van ban l’é. T¢ trinh, Eéo cd0,..Linh dao B§ sé€ nhap y kién chi
dao va phé duyét truc tiép trén hé thong van ban dién tu.

(7) Vin thu ciia B¢ (Phong Hanh chi'nh)

Cép so (nhap céc thong s& nhu sb di, trich yéu, noi nhan van ban....) va
phat hanh cOng van di (d¢6i voi nhitng vdn ban chuyen ndi bd dén céac don v1
trong B thi van thu di chon danh sach trong He thong iMOIT ma khong can

chuyén ban gidy). Vin thu di chi phat hanh van ban khi vén ban co ban ghi
dién tu.
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BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC THUONG MAIPIEN TU Ddc 1ap - Tw do - Hanh phuc
VA CONG NGHE THONG TIN
S6: 2K 1 /TMPT-TTTH Ha Noi, ngay 31 thdng 5 nam 2016
V/v trién khai Hé thdng van ban dién twr
B& Céng Thuong — /

Kinh giri: Bo trnirong Tran Tuén An% %

A

Thuc hién v kién chi dao cia B tmmhong van
ban dién t B§ Cong Thuong (Hé thong iMOIT) va xay dung Du théo Quy ché
quan 1y va st dung Hé théng iMOIT, Cuc Thuong mai dién tir va Cdng nghé
thong tin (Cuc TMDT va CNTT) bao cao B6 trudng nhitng ndi dung nhu sau:

1. Tinh hinh trién khai

- Tr ngay 16 dén 25/5/2016, Cuc TMDPT va CNTT da trién khai thi diém
Hé thong iMOIT tai 4 don vi la Van phong B, Cuc TMBT va CNTT, Vu K&
hoach va Vu Phaét trién ngudn nhén luc. Qua trién khai, Cuc TMDPT va CNTT ¢6
mdt s6 danh gia:

v Tat ca céc vin ban chuyén dén 4 don vi trén d3 duoc xu ly hoan toan
trén dién tr, v&i su tham gia truc tiép tir thu trudng don vi dén chuyén vién.

v V& ha tﬁng k¥ thuat: Hé théng da dap umg dugc cic chirc nidng cia ngudi
dung va tdc d6 ctia phan mém.

- T ngdy 25 dén ngay 31/5/2016, Cuc TMPT va CNTT phéi hop véi Vin
phong Bé td chirc dao tao va huéng dan sir dung cho ngudi dung tai B3. Cu thé,
dén hét ngay 31/5/2016, Cuc di dao tao truc tiép cho 05 Thir trudng va dén cip
chuyén vién cua 22/32 don vi. Cac don vi con lai, Cuyc s& tiép tuc dao tao dén hét
ngay 3/6/2016. Ngoai ra, trong hat ngay 30 va 31/5/2016, Cuc cung Vin phong
Bo t6 chirc budi gidi thiéu ndi dung Du thao Quy ché quan ly va su dung H¢
thdng iMOIT va quy trinh xt ly vdn ban dén, di cho céc lanh dao cap trudng,
phé don vi va cdp phong. Trong qua trinh dao tao va gidi thiéu, Cuc va Vin
phong B d3 tiép thu nhitng ¥ kién gép v cta cic don vi dé hoan thién quy trinh
xir Iy van ban dén, di tai Bo cho phu hop.

- Ngay 19/5/2016, Cuc va Van phong B§ did lam viéc voi Vu Vin thu -
hanh chinh, Vin phong Chinh pha (VPCP) dé tham khao, hoc hoi kink nghiém
trién khai Hé théng van ban dién tr tai VPCP. Qua budi 1am viéc, Cuc danh gia
nhu sau: Hé thdng vin ban dién tir cia VPCP d4 trién khai dugc 5 ndm (tir nim
2011). Hién nay, vi€c sur dung van ban dién tir dd dugc VPCP ap dung thuc hién
tir cdp Lanh dao VPCP dén chuyén vién truc tiép xir Iy vin ban. Tt ca quy trinh



xir Iy vin ban dén va ban hanh vin ban di tir VPCP déu dugc chuyén xir Iy trén
mo1i trudng mang. Tuy nhién, mdt s6 linh vuc nhu tai chinh, td chic, nhan su, ...
van yéu cau phai ¢ “biit phé”, phai c6 ban gidy, nén viéc xr Iy van ban trén moi
truong dién tu cua VPCP dén nay méi ding lai & mic 12 cong cu ho trg cho qua
trinh xir Iy vin ban gidy. Vé tdng thé, viéc xir Iy vin ban trén méi trudng dién tir
cia VPCP dugc danh gid 1a rat hidu qua.

- Trong thang 5, Cuc TMPT va CNTT ciling da phéi hop véi Viettel xay
dung phin mém, cip nhat, hoan thién cdc chirc ning va chinh sta 16 d¢ dam
bao tir ngay 1/6/2016 dwa vao dp dung chinh thirc tai B, dap tng dugc yéu cau
cla ngud1 su dung.

- Qua tim hiéu, hién nay méi chi c6 mot sd Bo (Y té, Ké hoach va Piu tu,
Xay dung) da ap dung hé théng quan ly vdn ban dién tir va chi dung ¢ phﬁn XU
ly vin ban dén. BO Cong Thuong 1a BJ dau tién 4p dung hoan chinh Hé thong
vin ban dién tir trén moé1 trudng [nternet d6i v4i toan bd van ban dén va di.

Pén nay, tat ca cic cong viéc chuén bi cho viéc trién khai chinh thirc Hé
thong iMOIT B Cong Thuong, Cuc TMDT va CNTT, Vin phong B va céc
don vi lién quan d3 chuin bi xong.

2. Pé xuit, kién nghi

Cin cit vao tinh hinh trién khai thuc té va cong tac chudn bi thoi gian vira
qua, Cuc TMDT va CNTT xin dé xuét, kién nghi v&1 B truong:

- Ky ban hanh Quy ché quan ly va s dung Hé théng van ban dién tir BH
Cong Thuong. Quy ché nay bat dau 4p dung tr ngay 1 thang 6 nim 2016 (Dy
théo Quy ché giri kem).

- V& ha tang k§ thuat cta hé thng va chirc ning cia phin mém dén nay da
co ban dap ung dugc yéu cau cia ngudi dung. Do d6, Cuc TMDT va CNTT
kinh d& nghi B trudng cho phép trién khai déng bo, toan dién tai tt ca cac don
vi trong Bo st dung théng nhit Hé thdng iMOIT chinh thirc ké tir ngay 1 thing
6 nim 2016. Trong qua trinh trién khai, Cuc TMDT va CNTT s& phdi hop véi
cac don vi lién quan tiép tuc hd tro, tiép thu ¥ kién gop y cia ngudi st dung, .
hoan thién phﬁn mém, bdo cdo Bd trudng tinh hinh trién khai hang tuan.

Cuc TMDT va CNTT kinh trinh B truéng xem x¢€t, ph€ duyét./.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Cac Thu trudng;

- Van phong B9;

- Luu: VT, TTTH.
Tai lidu kém theo:
- Dy thao Quy ché; , o
- Téng hop ¥ kién gép ¥ Dy thao Quy ché. Yz —<sdpan Hiru Linh
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