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s
QUYET PINH

Quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu td chitc
ciia Phong Tong hgp thuéce Vin phong B Cong Thuong

CHANH VAN PHONG BQ CONG THUONG

Cian cir Quyét dinh s§ 855 /QD-BCT ngay 05 thang 02 ndm 2013 cua
Bo trudéng Bé Cong Thuong quy dinh chirc ning, nhiém vy, co ciu 6 chirc
cua Vian phong BJ;
. Theo d& nghj cia Trudng phong Tbéng hop va Trudng phong Hanh
chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chitc ning
Phong Téng hop 14 don vi thudc Vin phong B ¢ chirc ning tham munu,
téng hop, gitp viéc cho Lanh dao B4 va Chanh Vin phong

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Thuc hién céng tac thu ky téng hop, gitp viée cho Lanh dao Bd.

2. Gitip Lanh dao B4 va Chanh Vin phong trong viée trién khai, theo d6i
va don déc cac don vi thuc hién nhiém vu theo su chi dao, chi thi ciia Linh
dao Pang va Nha nuéec.

3. Theo d5i, don ddc viéc thi hanh cac quyet dinh, ch1 thi, két luan va céc
nhiém vy dugc Lanh dao B§ giao cho cac don vi thugc Co quan Bg; phbi hop
vé6i cac don vi thudc Co quan B6 téng hop bao cdo tinh hinh thuc hién céc chi
dao, chi thi cia Lanh dao Pang, Nha nudc va cua Lanh dao Bo.

4. Xay dung va td chirc thuc hién chuong trinh 1am viéc tudn, thang, quy,
nam cua Léanh dao BQ

5. Theo déi, don doc 'viéc x8y dung, thuc hi¢n chuong trinh céng tac
thang, quy, ndm cta BJ. p

6. Dau mbi thyc hién ca; quy ché phéi hop céng tac véi cac co quan
Pang, Quéc hm Chinh phi- vé* doan thé & Trung wong.

7. Phéi hop voi c,"g,éﬁn vi lién quan theo d5i, d6n dbc trién khai dé 4n,
van ban quy pham phap luat trong Chuong trinh cong tac ciia Chinh phu, Thu
tuéng Chinh pht; chuén bj ndi dung va béo cdo BS trudng chi tri hop kiém
diém tinh hinh thuc hién cdc d& 4n trong Chuong trinh cdng tac.



8. Lap cac bao cao dinh ky, bdo céo dot xuat theo yéu cau cua Lanh dao
B6 vé cong tac diéu hanh ctua [L&nh dao B9, bao cae vé tinh hinh thuc hién
chuong trinh cong tac B6 va cac bao cdo khac.

9. Chu tri hodc phéi hop véi cac don vi thudc Co quan Bo chuén bi, soan
théo théng bao két luan cua Lanh dao Bo tai cac hoi nghi, cac budi lam viée
cua Lanh dao BJ vdi cac doanh nghiép, cac dia phuong ... theo dung quy dinh
tai Quy ché 1am viéc cia Bo.

10. Phdi hop véi céc don vi thujc Co quan B chuén b va téng hgp noi
dung de Lanh dao B cung cép thong tin cho cac co quan ngdn luén.

11. Tiép nhén va chuyén van ban dén cho Lanh dao B, cép nhat y kién
chi dao cua Lanh dao B0, chuyén céc don vi chirc ning theo dung céc quy
dinh v& quy trinh luén chuyén va xir 1y van ban ctia B6. Theo d6i, don dbc cac
don vi thuc hién y kién chi dao cta Lanh dao B6.

12. Tiép nhan, kiém tra v& thé thiic va k§ thudt trinh bay van ban d6i voi
cac van ban do cac don vi thuéc B soan thao, trinh Lanh dao B6 ky, sau khi
Lanh dao B c6 y kién phé duyét, vao sé va chuyén cho cac don vi trinh.

13. Thuc hién cac nhiém vu khac do LLanh dao B§ va Chanh Van phong
giao.
Piéu 3. TS chirc bd may
1. Phong c¢6 Truong phong, cac Phé Trudng phong va céc chuyén vién.

2. Trudng phong chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong vé toan bd
hoat ddng cuia phong. Ph6é Truong phong la nguoi gil’lp Trudng phong, chiu
trach nhiém trude Truong phong va trude phéap luat vé€ nhiém vu dugc phan
cong. Khi Truong phong vang mat, mgt Pho Trudng phong duge Trudng
phong Gy quyén diéu hanh céc hoat dong cta phong.

3. Viéc bé nhiém, mién nhiém Trudng phong, cdc Pho Trudng phong
dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia B6 Céng Thuong.

Piéu 4. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh
1. Quyét dinh nay co6 hidu luc thi hanh k& tir ngay ky.

2. Trudng phong Téng hgp va Thil truéng céc don vi thudc Van phong
B6 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. W
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