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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
ctia Co quan Bo Cong Thuong

BOQ TRUONG BO CONG THUONG

Cin cir Nghi dinh s6 95/2012/ND-CP ngay 12 thang 11 nam 2012 cua
Chinh pht quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chire cua B
Céng Thuong;

Cin ctr Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua
Chinh phii quy dinh ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé str dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cdc co quan nha nudc;

Theo d& nghi cia Chanh Van phong B6 va Chu tich cong doan Co quan
Bo,
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bd cia
Co quan B6 Cong Thuong.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu huc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s 3351/QD-BCT ngay 10 thang 6 nim 2008 ctia Bo truéng Bo Céng Thuong
ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo ctia Co quan Bé Cong Thuong; Quyét dinh sé
6765/Qb-BCT ngay 24 thang 12 nam 2010 ctia B truong Bo Coéng Thuong vé
viéc sira dbi, bb sung Quy ché chi tiéu ndi bd ctia B6 Cong Thuong ban hanh
kem theo Quyet dinh s6 3351/Qb-BCT ngay 10 thang 6 nam 2008.

Piéu 3. Chanh Vin phong B, Chu tich Cong doan Co quan B9, Thu
trudng cdc don vi thuge Co quan Bo va can bg, cong chire, lao dong hop dong
cua Co quan B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhdn:

- Nhu Diéu 3;

- B trudng, cac Thu trudng;
- Coéng doan Co quan Bg;

- bang 1én mang ndi bd;

- Kho bac Nha nuéc;

- Luu: VT, VP(2).
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BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- DPoc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Chi ti€u ndi by cia Co quan By Cong Thuong
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 3634 /OD-BCT
ngay Olythdang © ndm 2013 ciia Bé trucng B Céng Thuong)

) Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh ché dd tir chu tai chinh, dinh mirc chi tiéu dbi voi
cac khoan chi phat sinh tai Co quan B Céng Thuong duogc quan ly, hach toan
qua tai khoan ctia Vin phong B, bao gom:

1. Chi thanh todn cd nhan: Tién luong, tién cong, céc khoan phu cip, cac
khoan dong gbp theo luong, tién thudng, phic lgi tdp thé va cac khoan thanh
toan khac cho cé nhén;

2. Céc khoan chi tién dién, nudc, xing dau cho 6 t6, van phong phéam, sir
dung dién thoai, mua sach bao, tap chi, chi may sam trang phuc va sir dung céc
dich vu khac;

3. Chi cong tac phi trong nudc thudc nhi€ém vu chi thuong xuyén;

4. Céac khoan chi nghiép vu chuyén mon;

5. Céc khoan chi dac thu cia nganh Cong Thuong;

6. Chi mua sim ta1 san, trang thiét bj, phuorng tién, vat tu, sira chira
thudng xuyén tai san c¢d dinh (ngoai viéc mua sim va stra chita 1én taj sin cb
dinh bang ngudn kinh phi khéng tu chi);

7. Cac khoan chi c6 tinh chit thudong xuyén khac.

Piéu 2. Pbi tweng ap dung

Quy ché nay 4p dung dbi vdi cén bd, coéng chic va lao dong hop dé_ng
(dudi day goi chung la cén bg, cdng chirc) thudc cac don vi sir dung kinh phi
thuong xuyén tai Vin phong Bo Céng Thuong.

Pidu 3. Nguyén tic thyc hién

Trong moi truong hop, viéc thuc hién Quy ché ndy phai tuin thu cac
nguyén tac sau:

1. Khéng vuot qua ché d9, tidu chudn, dinh mirc chi hién hanh do co quan
Nha nudc ¢ tham quyén ban hanh;

2. Phu hop véi hoat dong déc thu cua cac don vi, bdo dam cho céc don vi
va cd nhan hoan thanh nhiém vu dugc giao;



3. Ting budc thuc hién phan phéi theo hiéu qua lao déng cua ting
ngudi, timg bd phan nham khuyén khich can bd, ¢éng chirc hoan thinh tét cac
cong viéc chuyén mon;

4. Nang cao tinh than tiét kiém trong tat ca cac khau, tir khau xay dung ké
hoach ngén sach cho dén khau td chirc thuc hién, gép phén cai thién doi séng
cho can b, cong chir;

5. Tuén thi dang trinh tu, thd tuc, bao dam day du hd so, chimg tir thanh
toan hop ¢,

6. Thuc hién cong khai, dan chil va bao dam quyén loi hop phap cia can
b6, cong chirc;

7. Khuyén khich cdc don vi chiit dong sdp xép, phan cdng cén bd, cong
chirc theo vi tri cong viéc d& dam bao hiéu qua hoan thanh nhiém vu va thuc
hién tinh gian bién ché theo cac quy dinh hién hanh cia Nha nudc;

8. Nghiém cdm viéc sit dung cdng quy trdi voi quy dinh hién hanh.
Diéu 4. Ngudn kinh phi ciia Co quan Bo Céng Thuong

1. Kinh phi ciia Co quan B$ Céng Thuong dé thyc hién ché d6 tu chu ty
chiu trach nhiém vé s dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh bao gom:

a) Ngan sach Nha nudc cap;
b) Céc khoan phi, 1& phi dugc dé lai theo quy dinh ctia phép luat (néu co)
¢) Céac khoan thu hop phap khac gbém:

- 5% Kinh phi quan ly chung trich tir du toan kinh phi su nghiép thuc hién
cac nhiém vu do cac don vi thuoc Co quan Bd (cdc Vu, Thanh tra BY, Vian
phong Bd) chit tri (nhung khéng vugt mic trich tdi da theo ché d6 hién hanh do
co quan Nha nude c¢6 thdm quyén ban hanh);

- H3 tro ctia céc td chire, ¢4 nhan trong va ngoai nudc;

- Cac khoan thu hgp phédp khéac theo quy dinh cua phép luit.

2. Kinh phi dugc giao nhung khéng thirc hién ché d6 tu chu, gdm:

a) Kinh phi stra chira 1én, mua sém tai san c¢d dinh, gém:

- Mua céc tai san ¢b dinh c6 gia tri 16m, stra chira 16n tai san cb dinh ma
kinh phi thudng xuyén khéng dép tmg duogc;

- Thuc hién cdc @€ an mua sdm trang thiét bi va phuong tién lam viéc
dugc cdp c6 tham quyén phé duyét (néu co).

b) Kinh phi déng nién liém cho cac td chirc qudc te, von ddi ung céc du
an theo hiép dinh (néu co);

¢) Kinh phi thyc hién cac nhiém vu khéc gdém:

- Kinh phi thue hién nhiém vu do6t xult duoc cp c6 thim quyén giao sau
thoi diém co quan di dugc giao kinh phi thure hién che tu chu;
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- Kinh phi t chirc héi nghi, héi thao qudc té va trong nude;

- Kinh phi phuc vu dén cac doan khach qubc té vao tham va lam viéc;

- Kinh phi giao riéng cho cac hoat dong dic thu (t6, nhém, ban, cdng tic
DPang, Poan ...)

- Kinh phi giao thuc hién céc hoat dong déc thu khac.

d) Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc tiéu quéc gia;

d) Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché;

e) Kinh phi dao tao cén bg, cong chirc. Kinh phi dao tao nghé cho lao
dong nong thon, kinh phi dao tao khac do nha nudc giao.

g) Kinh phi nghién cttru khoa hoc;

h) Vén dau tu xay dung co ban theo dy 4n dugc duyét;

1) Kinh phi cho c4c doan di cdng tdc nudc ngoai ;

k) Kinh phi xtc tién thuong mai va dau tu ;

1) Kinh phi su nghiép kinh té, su nghiép moi truong, an toan vé sinh thuc
pham, kinh phi su nghiép khac.

] Chuong II )
CAC KHOAN CHI CU THE
Piéu 5. Thanh toin c4 nhin
1. Tién luong va cic khoan phu cép cé tinh chit luong:
a) Pbi _tugng: Cén bg, cong chic va lao dong hop ddng duoc ky két theo
Nghi dinh s 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 cua Chinh phu vé
thure hién ché dd hop ddng mét sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha
nudce, don vi su nghiép.

b) Ché do: Tlén luong va céc khoan phu cép c6 tinh chit luong duoc tra
hang thang theo hé sd luo*ng va cac khoan phu cadp cua cédn bd, cong chirc va
theo hgp déng duoc ky két gifra ngudi lao ddng va nguoi sir dung lao ddng.

2. Tién cong:

a) Péi tugng: Lao dong hop ddng theo thdi vu (khoan gon), gbém: nhan
vién, bdo v¢, lao cong, thué muén bén ngoai khong thude doi tuong quy dinh tai
Nghj dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 cia Chinh phu.

b) Ché do: Tién cong va céc ché do khic dugc khodn gon va chi tra theo
hop dong ky két gitta ngudi lao ddng va ngudi sir dung lao dong.

3. Thoi gian thanh toén tién lwong va tién cong:

Tién luong va tién cong dugc thanh toan mot lan khoang ngay 10 hang
thang vao tai khoan cé nhén tai ngén hang. S4 tién thuc linh 13 s tién con lai sau
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khi dd khau trir cdc khoan dong gop theo luong theo quy dinh cua nha nudc
vi cac khoan khu trir khac (néu c6).

4. Tién lam thém glo:

a) Péi tugng: La can bd, cong chire duoc hudng tién lwong nhu quy dinh
tai diém a, khoan 1, Piéu 5 Quy ché nay.

b) Ché do:

- L4i xe cho Bo trudng khoan gon 800.000 dong/thang, 1ai xe cho Thir
trudong 600.000 dong/thang d6i voi viéec phuc vu ngoai gid va céc ngay nghi di
trong pham vi thanh pho Ha Néi.

- L4i xe khac dugc chdm céng thanh toan 1am thém gid ngay nghi, ngay 1&
(trir trrong hop dua don céan bd di sén bay).

- L4i xe dua dén can b di san bay vao ngay nghi, ngay 18, tét duoc thanh
toan 150.000 dong/ngay da bao gom tién luong lam thém gio va tién cong tac phi.

- Nhan vién & tan, phuc vu va trong xe khoan gon 300.000 dong/théng
(trir ngay nghi va ngay lé dugc chdm cdng lam thém gid)

- Can bd cong chitc va nhén vién khic néu phai l[am thém gid thi don vi
c6 trach nhiém bd tri nghi bu. Truong hop khéng thé b tri nghi bu duoc, tha
trwong don vi phai xac nhan ré ndi dung cong viée va ly do khong bo el nghi bi
duoc giri lanh dao Vin phong phé duyét thi dugc thanh toan theo ché do quy
dinh tai Thong tur Lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05 thang 01 nam
2005 cla lién Bd Noi vy, Bo Tai chinh, cu thé:

+ Tién luong 1am thém gid ban ngay duge tinh nhu sau:

Tién 1 ot thé 150% A
Tién luong 1en fuong mot thang hoic 86 giv
lam thém = R 2 i x 200% x thuc té
gid S6 gio ti€u chu}?’n quy dinh hoic lam thém
trong thang 300%
Trong do:

Mire 150% 4p dung ddi véi gior lam thém vao ngay thudng;
Mic 200 % 4p dung ddi véi gior lam thém vao ngiy nghi hang tun;

Mic 300% ap dung dbi véi gio lam thém vao ngay I hodc ngay nghi bu
néu ngay 12 tring v&i ngay nghi hang tuan.

+ Trudong hop lam thém gié vao ban dém (tir 22 gid den 6 gio sang) thi
ngoai sb tién tra cho nhiing gi¢ 1am thém con dugc hudng phu cAp lam dém tinh
theo mirc 30% tién luong gid tiéu chuén.

¢) Chimg tir thanh toan tién lam thém gio:
- Truong hop thanh toan theo mirc khodn: Danh séch dé nghi c6 xac nhin
cua Thu trudng don vi.
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- P6i voi lai xe: Thanh toan cing véi viée thanh toan cong tac phi.
Ching tr thanh toan la 1€nh diéu xe va giay di duong c6 xac nhan theo che do
quy dinh.

- Cac dbi tuong khac: Chimg tir thanh toan 14 gidy béo lam thém gio va
bang cham c6ng c6 xac nhén caa Tha trudng don vi.

5. Tién thudng:

a) Boi tuong: Can bg, cong chirc dat cac danh hiéu thi dua theo quy dinh
cua Luét Thi dua, khen thudng.

b) Ché db: Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang
4 nam 2010 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot so diéu
cua Luat Thi dua, khen thudng va Luét stra dbi b sung mot sd diéu cha Luat
Thi dua, khen thuong.

6. Cac khoan thu nhap khac: La nhiing khoan thu nhdp ma ngudn thu
khong phai tir ngan sach nha nuéce. Khoan thu nhép nay phu thudc vao khé nang
nguén, Chanh Van phong B4 bao cao Lanh dao B dé chi cho can b, cong chirc
vao céc dip 18, tét hoic #n trua.

7. Céc khoan déng gop theo luong bao gém bao hiém xa héi, bao hiém y
té, kinh phi cong doan thuc hi€n theo quy dinh hi¢n hanh cta phap luat.

Piéu 6. Sir dung dién, nwée

1. Viéc str dung dién nudc phai tuan thi cac quy dinh sau:

a) Cén .bg, cong chirc néu cao tinh than tiét kiém dién, nuéc. Khi moi
nguoi ra khoi phong lam viéc hoac trudce khi ra vé€ phai tat hét cac thiét bi su
dung dién, nudc (trur truong hop dic biét). Khoéng st dung dién, nudc cua co
quan vao viéc riéng;

b) Viéc sir dung didu hoa nhiét ¢ phai bao dam tuan thi quy dinh tai Chi

thj s6 19/2005/CT-TTg ngay 02 thang 6 ndm 2005 cuia Thu tudng Chinh phu vé
tiét kiém trong st dung dién; may diéu hoa trung tdm chi sir dung tir 07 gio 30

de_n 16 gio 30 hang ngay;

¢) Céac thiét bj dun nuéc néng chi sir dung tir 07 gid 30 dén 16 gio 30
hang ngay lam viéc;

2. Van phong B6 thanh toén tién s dung dién nudc theo khéi luong st
dung thuc té va hod don ctia don vj cung cap dich vu dién, nudc.

Pidu 7. S& dung 6 té va chi phi xiing dau

1. Quén ly, sir dung xe 6 t6: Thuc hién theo Quy ché quan 1y, sir dung xe
6 t6 ban hanh theo Quyét dinh ctia B trudng B Cong Thuong.

2. Cip phét xang dau: Xang dau cip phét theo dinh mirc dugc duyét cho

tung xe 0 t6. Viéc cap phét, quan ly va thanh quyét todn xang, du déi véi timg
xe 6 t& cin cr vao 1énh diéu xe va dugc thuc hién trén sb nhat trinh. Ngay diu



tién cua thang tiép theo, Lanh dao Poan xe chi tri phdi hop vaoi Phong Ké
toan chét s6 nhat trinh, kiém tra dong hd km dé quyét toan xang dau timg dau
Xe.

3. Thanh toan tién xang dau ddi voi don vi cung cap Can cr vao hoa don
xang dau ctia don vi cung cép va bang ké phéan bd tién xdng, dau cho cac nhiém
vy, don vi; Phong K& toan chuyén tién thanh toan cho don vi cung cip ddng thoi
phén bd chi phi do.

Piéu 8. Sir dung van phong phim
[. Mua va c4p phat vin phong pham:

a) Van phong B6 chi mua va cép phat mét s§ loai van phong pham nhu:
Muc may in, muc may fax, muc may photocopy, gidy fax, gidy in va cac loai
vin phong pham phuc vu chung cho céng tac van thu, luu tri clia Van phong.

Viéc mua céc loai vdn phong phém trén do Phong Quan tri thuce hién va
mua theo hinh thire chao hang canh tranh hang ndm. Vao cudi nam trude, Phong
Quan tri can cr nhu cau trong nam, xét nhimg bién déng vé nhu ciu clia nam
sau dé xay dung hd so moi chao hang canh tranh dé lua chon nha cung cip cho
nam sau va cép cho cac don vi sir dung theo thang. Pon vi sir dung phai dam
bao tiét kiém, tai liéu phdtd phai ding muc dich, dung yéu cau cdng viée, photd
2 mat, tan dung glay mot mat dé in dy thao.

b) Béi vai s6 cong tac, Van phong B6 mua va cép phat cho can bg, cong
chitc mdi nim 01 cudn trj gia khong qua 150.000 dong.

C) Péi véi cac loai cap file, hop, cdp luu trir tai liu tai cac don vi: Céan clr
nhu céu luu trir tai liéu tai cac don vi theo quy dinh hién hanh, Phong Luu tri
xdy duyng dinh muc cip phat hang nam theo timg don vj trinh Lanh dao Vin
phong phé duyét dé Phong Quan tri mua va cip phat mot 14n vao dau nam.

d) Bbi voi van phong phdm phuc vu chung cho cdng tac van thu va vin
phong phdm phuc vu lam viéc ctia nhan vién vin thu, nhan ban thudc Phong
Hanh chinh - Van phong Bd: Phong Hanh chinh xay dung dinh mirc sir dung
trinh linh dao Van phong phé duyét dé Phong Quan tri mua va cdp phat hang
thang.

e) Céc loai cdng cy, dung cu va vat tu van phong khac nhu sd ghi nhat
trinh xe 6 t6, xa phong, nudc rira chén, khén lau,v.v....: Phong Quan tri xdy dung
dinh mirc st dung trinh Lanh dao Vin phong phé duyét va thuc hién mua, cp
phat hang thing cho cdc bd phén sir dung theo dinh mirc dugc duyét va thuc
hién chao hang canh tranh cung cip cung vdi chio hang mua van phong phim
hang nam.

g) Van phong pham phuc vu céc sur kién 16n nhu: Héi nghi quéc té, hoi
nghi tong két B9, pho b1en vén ban quy pham phap luét... mua theo du toan cua
su kién trén tinh thén tiét kiém nhét va quyét todn vao chi phi su kién dé.

2. Khoan st dung van phong phdm



a) Cac loai van phong pham khac (trir cac loai quy dinh tai khoan | Diéu
nay) thuc hién khoan truc t1ep cho ngudi stir dung bang tién theo mirc khon nhu
sau:

- Cong chic cong tac & cac Vy, Thanh tra, Pang ny, Véan phong Bo:
30.000 dong/ngudi/thang (trir nhan vién vin thir va nhan ban thudc Phong Hanh -
chinh - Van phong Bo);

- L4i xe, Nhan vién phuc vu va Bao vé: 10.000 ddng/ngudi/thang;

b) Truéng hgp do yéu ciu cdng viée, don vi c6 nhu cidu vé vin phong
phdm vuot qué dinh mic néu trén, don vi phai c¢6 d& nghj bang vin ban do lanh
dao don vi ky va dugc lanh dao Van phong duyét. :

Diéu 9. Sit dung dién thoai

1. PBinh mic trang bi dién thoai:

a) Viéc trang bi d,ién thoai cd dinh tai nha riéng va dién thoai di dong thuc
hién theo Quyét dinh s6 78/2001/QD-TTg ngay 16 thang 5 ndm 2001 va quyét
dinh so 163/2005/QI?-TTg ngay 07 thang 7 ndm 2005 cua Thu tuéng Chinh phu
quy dinh vé tiéu chuan va dinh mutc sir dung dién thoai céng vu tai nha riéng va

dién thoai di dong d6i vdi cén bd lanh dao  trong cac co quan hanh chinh, don vi
su nghiép, to chirc chinh trj — xd hoi, cy thé:

- B6 trudng, Thir trudng dugc trang bj 01 méy dién thoai cb dinh tai nha
riéng va 01 may dién thoai di dong. Vu trudng va chirc danh tuong duong (c6 hé
s6 phu cap chirc vu tir 1 dén dudi 1,2) duoc trang bj 01 may dién thoai cb dinh
tai nha riéng.

- Céc can bd dugce trang bj dién thoai ¢ dinh tai nha riéng va dién thoai di
dong dugc thanh todn chi phi ban dau nhu sau:

Dbi véi dién thoai cb dinh: Chi phi mua may theo hoa don nhung khéng
qud 300.000 ddng/méy va chi phi ldp dit may theo hop ddng ky véi buu dién.

Péi véi dién thoai di dong: Chi phi mua mdy theo hod don nhung khong
qué 3.000.000 ddng/may va chi phi ldp dit, hoa mang theo hop ddng ky véi buu
dién.

- Thanh toan chi phi stra chita, thay thé dién thoai: Khi dién thoai bi mét,
hu hong do nguyén nhdn chi quan cia ngudi sir dung thi ngudi dugc trang bj
phéi tu trang trai chi phi sira chita hodc chi phi mua mdy moéi. Khi dién thoai bj
hu héng do nguyén nhén khach quan thi chi ph1 stra chita do nha cung cAp chiu
trach nhiém thanh toan néu con trong thdi gian bao hanh, néu da hét thoi gian
bao hanh thi ngudi duge trang bj bao v6i Van phong Bo dé stra chita hodc thay
thé. Chi phi mua mdy dién thoai thay thé khéng duoc vuot qua chi phi mua mdy
ban dau quy dinh trén day. :

b) Pién thoai ¢ dinh tai co quan:
Céac phong lam viéc va ca nhén duge trang bi dién thoai ¢é dinh & co quan
theo quy dinh tai Quyét dinh s& 170/2006/QP-TTg ngay 18 thang 7 nam 2006
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ctia Tha tudng Chinh phu vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chudn, dinh mic
trang thiét bi va phuong tién lam viéc cla co quan va can bg, cong chire, vién
chirc nha nuéc

2. Yéu céu chung khi sir dyng dién thoai:

- Chi dugc sir dung dién thoai co quan phuc vu cong viéc, khéng dugc st
dung dién thoai clia co quan vao viéc riéng;

- Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, chi goi vao dién thoai di dong va
lién tinh dé gidi quyét nhiimg van d€ phat sinh can xt ly nhanh;

- Stt dung nhitng hinh thuc trao d6i thong tin khac tiét kiém hon thay thé
cho viéc sir dung dién thoai.

3. Binh mirc cudce phi:

a) Cudc dién thoai cb dinh tai nha riéng va dién thoai di dong:

Thanh toan theo mirc khoan nhu sau:

- B4 trudng: 800.000 dong/thang -

- Thir truéng: 600.000 dong/thang

- Vu trudng va chitc danh tuong duong (c6 hé s phu cép chitc vu tir 1 dén
duat 1,2): 350,000 dong/thang

b) Cuéc phi dién thoai cb dinh & co quan goi trong nudc:

Dai véi mdy noi bo chi dang ky goi noi tinh, khong diang ky dich va goi
lién tinh va goi vao di dong.

- Dién thoai ctia Lanh dao B0 thanh toan theo thuc té& sir dung.

- Dién thoai cia Vu trudng, Phé Vu trudong va cép tuong duong: dinh
murc khong vuet 200.000 dong/ngudi/thang;

- i v6i chuyén vién: Mdi phong 1am viée dugc trang bi mot may dién
thoai ndi b6 va mdt may dién thoai goi lién tinh, dinh mrc st dung 100.000
ddng/ngudi/thang. Riéng méy Fax tai cic don vi va may & bd phan phuc vy, bao
vé, doan xe khong qua 300.000 dbéng/méay/thang; méy fax chung & phong Van
thu tai co quan khdng ap dung dinh mirc nhung chi sir dung dé fax, khéng duoc
str dung dé goi dién thoai lién tinh va goi vao di dong.

- Truong hop dot xuét cb ly do phai str @ung dién thoai vuot dinh mirc néu
trén, don vi co trach nhiém giai trinh cy thé bang van ban do lanh dao don vi ky
va phai dugc ldnh dao Vian phong B phé duyét.

- Nhilng don vi ¢6 nhiém vu dac thu, thuo‘ng xuyén st dung dién thoai

vugt dinh mitc quy dinh, don vi phai ¢é van ban gii Van phong Bo dé téng hop,
trinh lanh dao Bo xem xét ndng dinh murc trén.

- Hang thang Véan phong B6 (Phong Quan tri) théng bdo cudc phi dién
thoai téi timg don vi st dung, don vi nao chua sir dung hét dinh mitc duoc
chuyén sang thang sau st dung tiép. Cudi nam, don vi ndo st dung vuot dinh
murc ¢4 nam thi sd tién vuot duoe trir vao dinh mirc nam sau ctia don vi.
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¢) Cudc dién thoai ¢b dinh & co quan goi ra nudc ngoai: Mdi don vi ¢6
quan hé cong tac thuong xuyén voi nudc ngoal duge dang ky mot may su dung
dich vu goi quoc té. Viéc dang ky sb may dién thoai str dung dich vu goi qudc te
phai thong qua Van phong dé trinh Lanh dao Bo phé duyét. Bon vi phai ma so
dang ky va theo doi timg cudc goi, cu01 thang 1ap bang ké cac cudc goi quoc té
b x4c nhan ctia Linh dao don vi giri v& Vin phong B dé dbi chiéu véi _bang ké
clia buu dién, nhimg cudc goi khong cé trong bang ké s& phai trir vao tién luong
ciia don vi. Goi cho cac Thuong vu cia B6 & nudce ngoai dé c6 mang Voip yéu
cau sir dung mang dién thoai Voip dé lién lac.

4. Hinh thirc thanh toan cudc phi:

Cude p},u’ dién thoai do Van phong B thanh toan theo hda don thuc té cia
don vi cung cap dich vu.

Cudc dién thoai nha riéng va di dong cho nhitng ddi tuong dugc hudng sé
thanh todn theo mitc khodn hang thang cling v6i viéc thanh toén tién luong.

Diéu 10. Sach bao, tap chi

1. Mbi don vi thude Co quan B§ dugc ce‘ip cac loai bao nhu sau:

- Bdo Nhén dén;

- Bao phuc vu cho cdng tac chuyén mnén do don vi ding ky v&i Vin
phong Bo va da dugc lanh dao Van phong phe duyét.

2. Séch, tap chi chuyén nganh khdc duoc mua theo aé nghi cna cac don vi
va di dugc lanh dao Van phong B phé duyét.

Piéu 11. Trang phuc bio hj

1. B4i tugng va ché do:

a) Can bd va nhén vién 1am & bo phan y té, l4i xe, tho dién, nudc, lao
cdng, nhén vién lam céng téc luu trlr duge ho trg thém d€ trang bj trang phuc
bao hd lao ddng véi mirc khéng qua 500.000 dong/nam.

b) Cén bd va nhan vién bao v& dugc hé tro dé trang bi dong phuc, 1€ tan
duoc hd tro dé trang bi trang phuc véi mirc khong qua 800.000 ddng/nam.

¢) Thanh tra vién Thanh tra B dugc trang bi déng phuc theo quy dinh tai
Diéu 13 Nghj dinh s6 100/2007/ND-CP ngay 13 thdng 6 nim 2007 cia Chinh
phit vé& Thanh tra vién va cdng tac vién Thanh tra. Mirc khoén trang bj khong
qua 1.000.000 déng/nam.

2. Hang nim, c4c don vi lap danh sach cén b cia don vi thudc dién néu
trén va gii vé Van phong B dé chi hd trg trang phuc, ddng phuc. Pon vi gm
mAu ddng phuyc trinh lanh dao Vin phong phé duyét. Trudng hop cac don vi tu
mua thi dugc thanh toan theo mirc hd trg trén day. Cac dbi tuong dugce hé tro
trang bi ddng phuc phai st dung theo quy dinh tai Quy ché 1am viéc ciia Bo.
Trudng hop khéng sir dung ddng phuc s& khéng duge hd tro nhitng ndm sau.

Piéu 12. Chi hoi nghi, cong tac phi trong nuwéc, chi cac doan di cong

tic nwrde ngodi va don cac doan khach nwée ngodi vao Viét Nam
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|. Chi hét nghi quéc té, don doan vao:

Thuc hién theo Thong tu sb 01/2010/TT/BTC ngay 06 thang 01 ndm 2010
cia Bo Tai chinh quy dinh ché d6 chi tiéu tiép khach nudc ngoai vao lam viée
tai Viét Nam va chi tiéu té chitc cac hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va
chi tiéu ti€p khach trong nudc.

Trude khi td chic héi nghi hodc don doan vao, don vi dugc Bd giao
nhiém vu chu tri phai 1ap ké hoach trinh 14nh dao B phé duyét vé ndi dung, cip
don tiép, sb luong dai biéu, du kién vé thoi gian va dia diém dién ra. Khi ké
hoach da dugc phé duyét don vi phdi hop véi Van phong B6 khao sat lua chon
don vi cung cép cac dich vu phu hop véi yéu cau nhiém vu nhung dam bao ding
che d6 quy dinh, Vin phong B6 lap du toan, ky hop ddng vOi cac don vi cung
cip dich vu va cir can bd tham gia phdi hop véi don vi trién khai thuc hién va
xac nhdn céc dich vu thuc té thuc hién lam co s thanh ly hop ddng va quyét
toan kinh phi phuc vu s kién do.

2. Chi hdi nghi trong nudc:

Thuc hién theo Thong tu sb 97/2010/TT-BTC ngay 06 thang 7 nam 2010
cua Bo Tai Chinh quy dinh ché d¢ coéng tic phi, ché d6 chi t6 chic cac héi nghi
trong nudc doi vadi cac co quan nha nudc va don vi cong lap.

Truée khi to chie hdi nghi, don vi duge B giao uhiém vy cha ti phil 1ap
ké hoach trinh lanh dao B0 phé duyét va phéi hop véi Van phong B6 thuc hién
nhur ddi v&i hoi nghi quée té va dén doan vao.

3. bi cong tac trong nudc:
a) Phu cép cong tac phi:

- Khoan céng tac phi: Mot s6 dbi twong phai di cdng tac thudng xuyén
bang phuong tién cd nhén nhu: Van thu di gii cong van, ké toan di giao dich
ngan hang, kho bac hang ngay dugc thanh toan phu cp cong tac phi theo mirc
khoan 300.000 ddng/thang. Vian thu céc don vi lam viéc tai 21, 23, 25 Ngd
Quyén va 91 Dinh Tién Hoang hang ngay phai dén Vin thu B6 tai 54 Hai Ba
Trung nhén tai lidu dugc thanh toan phu cip céng tac phi 200.000 ddng/thang.

- Can b, cbng chirc di cdng tac trong nude dugc thanh toan phu cap cong
tac phi 120.000 dong/ngay bi cong tac theo chuong trinh cua cac du an, to
nhém c6 st dung nguodn kinh phi khong tu chi dugc thanh toan muc tdi da
150.000 déng/ngay.

- Can b), cdng chirc di cong tac trong ngay, dia diém dén cach Ha Noi
trén 30km, dugc thanh toan phu cip céng tic phi 80.000 ddng/ngay.

- Lai xe dua ddn cén b di san bay dugc hudng phy cip 80.000 dong/ngay
(trr truong hop di vao ngay nghi hodc ngay 18, tét da thanh todn khodn theo quy
dinh tai diém b, khoan 3, Piéu 5 Quy ché nay)

b) Tién thué chd &
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- Cén b, cong chirc duge cir di cong tac tai thanh phd HO Chi Minh
phai lién hé véi Cuc Coéng tac phia Nam cua Bo tai Th:'%mh pho Ho6 Chi Minh dé
nghi tai nha khéach cia B3. Trudng hgp Nha khach hét cho nghi (c6 xdc nhén
cia Lanh dao C‘uc‘céng tdc phia Nam) thi dugc thanh toéan tién thué ché nghi
theo quy dinh vé tién thué chd nghi.

- Tién thué chd nghi duoc thanh toan theo phurong thirc khoan nhu sau:

+ Tai c4c quén thudc thanh phé H6 Chi Minh,céc quén thude thanh phd truc

thudc Trung wong, cac thanh pho la do thij loai 1: 300.000 dong/ngay/ngudsi;

+ Di cong tac tai cac huyén thude cac thanh phé truc thudc Trung uong va

cac thanh pho, thi xa con lai thudc tinh: 200.000 dong/ngay/nguoi;

+ Di cong tac cac ving con lai: 150.000 ddng/ngay/ngudi.

+ Lanh dao B néu nhan khoan: 900.000 déng/ngay/ngudi khong phén

biét noi dén cong téc.

- Truong hop nguoi di cdng tac khdng nhén thanh toan theo hinh thic
khoén thi dugc thanh todn theo thué phong nghi theo hdéa don thuc té nhung
khong qué mirc sau: '

+ BO truong 2.500.000 déng/ngéy/ph‘ong theo tiéu chudn 1 ngudi/l
phong ‘(néu tai thanh Phé Ho Chi Minh phai co xac nhan cia Cuc Cong tic phiu
Nam veé viéc khong bo tri duge phong).

+ Di cong tac tai cac quan thudc thanh phd H6 Chi Minh (néu nha khich

ctia B6 hét phong nghi, c¢6 xac nhén cia Cuc Cong tac phia Nam), Da Ning, Cén
~ Tho, Hai phong va céc thanh phd 14 d6 thj loai 1 thudc tinh:

Thir trudng 1.200.000 déng/ngay/phong, tidu chuin 1 ngudi/l phong;

Can bg, cong chirc con lai 900.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 2
ngudi/phong. Neu di cdng tdc mdt minh hodc doan céng tac cé 1é ngudi khac
gidi thi dugc thanh todn theo murc gia thué phong khéng qua 900.000
dong/ngay/phdng.

+ Di cong téc tai cac vung con lai:

Thir trudmg: 1.000.000 ddng/ngay/phong, tiéu chudn 1 ngudi/1 phong;

Cén bd, cong chirc con lai: 600.000 ddng/ngay/phong, tiéu chudn 2
nguoi/phong.

- Truong horp can bg, cong chirc dugc cir di cong tic cung doan vdi chire
danh lanh dao c¢6 tiéu chuén thué phong khéch san cao hon tiéu chuan cla can

bd, cong chic thi duoc thanh todn theo mirc gid thué phong thuc té cia loai
phong tiéu chudn (phong Standard) tai khach san noi chu'c danh lanh dao nghi va

theo tiéu chuin 2 ngudi/phong.

- Trudng hop di cdng tdc theo gidy moi cia cdc co quan, don vi ma dugc
céc co quan, don vi moi bd tri chd & thi khéng dugc thanh toan tién thué chd &.

¢) Phuong tién di cong tac:
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- DI tir co quan ra san bay hodc nguoc lai:

+ bdi v6i lanh dao cip Vu va chirc danh tuong duong c6 hé so phu cap
chirc vu tir 0,8 dén dudi 1,25: Puoc dua dén bang xe 6 td co quan, néu di cong
tac Thanh phé HS Chi Minh thi don vi théng bao cho Cuc Cong tac phia Nam dé
bo tri xe d6n, dua. Trudng hop khong thé b tri duoc xe dua don hoac di, vé vao
ngay nghi, ngay 1€ thi dugc sir dung xe taxi va thanh toan theo hoa don ching tir
hop 18 nhung khéng vuot qua 300.000 déng/luot dbi voi truomg hop di tir Ha
Noi dén san bay Nbai Bai va nguoc lai, 100.000 ddng/lugt dbi véi truong hop di
tir sin bay Tan Son Nhét dén Nha khach hodc nguoc lai. Cac tuyén khac thanh
toan theo hoa don taxi hop lé.

+ Cac dbi tuong con lai (néu duoc cir di cong tac bing may bay): Str dung
xe buyt cua hiing hang khdéng Viét Nam va thanh to4n theo cudng vé. Trudong
hop di hoac vé ngoai gid xe buyt, duge sir dung Xe taxi va thanh toan theo hoa
don, chimg tir hgp 1€ khong vugt qua mic quy dinh trén day.

- Di cbng tac bang 6td:

’ + Vian phong chi b tri xe 6 t6 di cong téc ddi véi can bd 1anh dao co hé
s6 phu cap chic vu tir 0,8 dén dudi 1,25. Han ché bo tri xe 6 t6 dua don can bod
di sin bay vao cdc ngay nghi cudi tuan, nghi 1€ (trir Lanh dao B va cac truong
hop dde bigt).

+ Chuyén vién di cOng tac bang phuong tién giao thdéng cdng cong va

dugc thanh toan cudce phi theo cubng vé phit hop véi thoi gian va tuyén duong
di cdng tac (trir trudng hop dac biét duge bo tri xe co quan).

+ Viée sir dung xe 6 t6 clia co quan phai tuin thu Quy ché quan 1y va sir
dung xe 6 t6 cia co quan BJ§.

- Pi cong tac bang may bay: Thuc hién theo Thong tu sb 97/2010/TT-
BTC ngay 06 thang 7 nam 2010 cua B Tai chinh, cu thé nhu sau:

+ La cén bd lanh dao tir cAp Vu va chirc danh tuong duong trd 1én;

+ Trudomg hgp khong du ti€u c}}uén néu trén nhung do yéu cau cong viéc,
chuyén vién dugce sit dung may bay dé di cong tac thi phai dugce lanh dao B phé
duyét bing vin ban. Truéng hop khong dugc lanh dao BO duyét thi chi dugc

thanh toan chi phi di lai theo gia vé tau nam (ddi voi tuyen duong cé tau) hoic
gia vé clla phuong tién cong cong khéc phil hop véi tuyén dudng di cong tac.

d) Can bg, cong chuc nghi phep ndm theo ché @6 dé di tham vo hoic
chdng hodc con hodc tr than phu miu 6m nim bénh vién hodc chét (co xac nhén
cla bénh vién hodc dia phuong noi dén) dugc thanh todn tién tau xe di vé. Mic
thanh toan theo ché dé phuong tién nhu diém c khoan 3 Piéu nay.

4. Pi céng tac nudc ngoai:

- Céc doan di cong tdc nude ngodi phai ndm trong ké hoach du todn hang
nam dugc Bo Tai chinh duyét. Ngoai truong hop néu trén, viéc td chirc doan di
cdng tac nude ngoai phai ¢6 van ban béo cao rd myc dich, ndi dung, thanh phan,
thoi gian, dia diém, chuong trinh, nguon kinh phi giri Vin phong B dé trinh
12



lanh dao Bo duyét. Chi théng bao cho ddi tac nude ngoal mol va lam thi tuc
khac sau khi dugc su déng y ctia ldnh dao Bo (Trur trudng hop lanh dao B tham
gia cac doan ctia Chinh phu).

- Hang nam, sau khi dugc B Tai chinh thdm dinh phé duyét ké hoach du
toan doan ra, Vu Hop tac quéc té phéi hop Vian phong BG ra sodt va trinh lanh
dao B phé duyét chi tiét ké hoach doan ra lam cén cir @é thyuc hién.

- Thu trudng céc don vi ngoai viéc di du héi nghi, héi thao & nude ngoai
theo ké hoach, chi dugc phép tham quan, khao sat & nudc ngoai khi ndi dung
phtt hop véi linh vuc chuyén mén dugc phin céng phu trach khéng qua 2 lan
mdi nim va khéng dugc st dung kinh phi tir ngan sach doan ra ctia Bo, trir
truong hgp dugc Bo trudng phan cong.

- V& mic chi doan ra thyc hién theo Théng tu sb 102/2012/TT-BTC ngay
21 thang 6 ndm 2012 cta B§ Tai chinh quy dinh ché dd cong tac phi cho cén b,
cong chirc nha nude di cbng tac ngén han & nudc ngoai do Ngéan sach nha nuorc
dam bao kinh phi va cic quy dinh khéc cé lién quan.

Pidu 13. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phwong tién, vat tw, chi
stra chita thwdng xuyén va sira chira I&n tai san ¢ djnh

1. Chi mua sdm tai san, trang thiét bi, phuong tién:

Kinh phi d& mua tai san, trang thiét b, phwong tién lam viéc la kinh phi
chi khong thudng xuyén.

~ Thu tuc mua sém tai san, trang thiét b, phuong tién thyc hién theo Thong

tu s6 68/2012/TT-BTC ngéy 26 théng‘4 nim 2012 cia B6 Tai chinh hudéng dan
thue hién dau thu mua sdm tai san nham duy tri'hoat dong thudng xuyén cia co
quan nha nuéc bing vén nha nudc va Nghj dinh s6 85/2009/ND-CP ngay 15
thang 10 ndm 2009 cuia Chinh phi vé viéc Huéng din thi hanh Luat D4u thiu va
lra chon nha thiu x4y dung theo Luat X4y dung.

2. Chi sira chira thudmg xuyén tai san cb dinh:

a) Stra chira thudmg xuyén la nhimg viéc c6 tinh chét théng thuong, gia tri
nhé nhung hét strc cin thiét nhu sira chira, bdo dudng may méc chuyén dung
(may tinh, may phd t6, mdy fax...), phu'cmg tién vén tai, hé théng vé sinh, dién
thong thuong (chay bdéng, cau dao, céu chi...).

b) Chi thanh toan tién mat dbi véi nhimg viéc sira chita do c4 nhén thuc
hién, khdng c6 tai khoan riéng.

c) Tién rita xe 6td thuc hién khodn 300.000 ddng/xe/thang.

3. Sira chira 16 tai san c6 dinh:

a) Sira chita 16n tai san ¢ dinh la vigc sura chita, nang cap, cai tao, duy tu

bao dudng dinh ky nh3m ting thém tudi tho, ting hiéu suét clia tai san co gia trl
16n (nhu xe 6 td, cac loai mdy mdc, try s&, duong dién, hé théng cép, thodt nudc

céc cdng trinh kién trac...).
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b) Kinh phi d& thuc hién stra chita 1on tai san ¢b dinh 14 kinh phi chi
khéng thuong xuyén. Viée sira chita 16n tai san cb dinh phai co ké hoach tir nam
trude va duge bd tri trong du toan kinh phi hang nam. Céc khoan chi phi trong
dur todn stra chira phai dugce xdy dung trén co sg cac dinh mc k¥ thuat, dinh
muc chi phi, cdc quy dinh vé tai chinh, quy dinh vé dau thau va phai dam bao
tiét kiém, ding muc tiéu, yéu cau dé ra.

¢) Cac hang muc stra chita, nang cip va cai tao tai san phai dugc tham
dinh thiét ké va du toan kinh phi trude khi thue hién. Khi quyét toan phai dam
bao day du hd so theo quy dinh va chuyén khoan thanh toan theo ding hop déng
ky két.

d) Van phong B6 (Phong Quan tri, Poan xe va Phong Ké toan) phdi hop
vdl cdc don vi thudc co quan Bo thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 14. Cac khoan chi khac
1. Chi str dung dich vu:

Cac khoan chi sr dung dich vu nhu thué van phong, thué nhén coéng vé
sinh co quan, in 4n tai liéu, van chuyén tai liéu, d6 dung van phong, cham soc
cdy canh, cudc phi Internet, cudc phi buu chinh, bdo hiém tai san va cac dich vu
khéc... duoc thanh toan theo héa don thuc té hodc hop déng duoc ky két gitia
linh dao Van phong va don vi, ca nhan cung cép dich vuy.

2. Chi phuc vu cho céng tac thu phi va 1€ phi:

Thue hién theo quy dinh tai Théng tu s6 77/TT-BTC ngay 16 thang 5 nim
2012 cua B9 Tai chinh Quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung
phi thdm dinh kinh doanh hang ho4, dich vu han ché kinh doanh; phi tham dinh
kinh doanh hang hod, dich vu kinh doanh c6 diéu kién thudc linh vyc thuong
mai; 18 phi cip Gidy chimg nhin du diéu kién kinh doanh; 1€ phi clp Gidy phép
kinh doanh thudc linh vuc thuong mai va 1€ phi cip Gidy phép thanh lap So
Giao dich hang ho4; Quyét dinh s& 80/QBD-BTC ngay 17 thang 11 nim 2005 cla
B¢ Tai chinh Quy dinh muc thu, ndp, quan ly va str dung phi, 1€ phi quan ly chét
lwong vé sinh an toan thuc phim; Thong ti s 109/2000/TT-BTC ngay 13 thang
11 nidm 2000 ctia Bo Tai chinh huéng dan ché dd thu, ndp va st dung 1é phi
tham dinh dau tu; Quyét dinh sé 106/2008/QDP-BTC ngay 17 thang 11 nam 2008
cua B9 Tai chinh quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung 18 phi
dang ky hoat ddng nhuong quyén thuong mai va cic quy dinh hién hanh khac
cua phép luat.

3. Chi hoat ddng nghiép vu chuyén mén dic thu cua nganh: Cin cir vao
nhu cau phuc vu céng viéc, cdac don vi 1ap du tru dbi véi cac hoat dong nghiép
vu, chuyén mon giri 1anh dao Vin phong Bo phé duyét va thanh toan, quyét toan
theo cédc quy dinh hién hanh c6 li€n quan.

4. Chi tiép khach: Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sd 01/2010/TT-
BTC ngay 06 thidng 01 nam 2010 cda B¢ Tai chinh quy dinh ché d6 chi tiéu tiép
khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam va chi tiéu td chirc cac hoi nghi,
hoi thao quéc té tai Viét Nam va chi tiéu ti€p khéch trong nudc. Khoan chi nay
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phai hét stc tiét kiem. Truong hop that can thiét phai chi tiép khach thi phai
duoc lanh dao B phé duyét va phai ¢6 hoa don, chimg tir hop phap kém theo.

5. Cac khoan chi hd tro khac nhu: chi trg cAp Tét Nguyén dan cho can bo
da nghi huu thude dién do Trung uong quan ly; chi tang 1& dbi v6i can bd cip
cao tir tran theo quy dinh tai Nghi dinh s6 62/2001/ND-CP ngay 12 thang 9 ndm
2001 ctia Chinh phii.v.v... chi theo thuc té trén ho4 don, chimg tir nhung khong
vuot qua muc chi theo cac quy dinh hién hanh ctia co quan nha nudc cé thdm
quyén.

6. Chi c6 tinh chét thudng xuyén khéc: Thuc hién theo quy dinh hién hanh
clia phap luat.

. Chuong I1I
SU DUNG KINH PHI TIET KIEM PUQC

Piéu 15. Kinh phi tiét kiém dwoe

1. Két thic ndm ngén sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vy, cong viéc
duoc giao, néu s chi thuc té thap hon dy toan kinh phi quéan ly hanh chinh dugc
giao thuc hién ché dd tur ekl . phan chénh 18k ndy dwge xac dinh 13 kinh phi
quan 1y hanh chinh tiét kiém du'oc.

2. Khoan kinh phi da dugc giao tu chu nhung chua hoan thanh cong vige
trong ndm phai dugc chuyen sang nim sau dé hoan thanh cong viéc d6, khong
duoc xac dinh 1a kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc.

Piéu 16. Sir dung kinh phi tiét kiém dwoc
Kinh phi tiét kiém dugc st dung cho cac ndi dung sau:
1. Bb sung thu nhap cho can b, céng chirc ting thém:

a) Kinh phi tiét kiém dugc vao cubi nam duge sir dung dé bd sung thu
nhép cho can bg, cong chirc nhu'ng tdi da khoéng qué 1,0 14n so véi mirc tién
lwong cip béc, chirc vu do Nha nudc quy dinh.

Quy tién luong tra thu nhap ting thém duogc xac dinh nhu sau:

- X4c dinh quy¥ tién luong tra thu nhap ting thém:

QTL =Lmin x K1 x (K2+K3) x L x 12 thang

Trong d6:

+ QTL: Quy tién luong dugc phép tra thu nhédp ting thém ti da trong

+ Lmin: Mirc [rong tbi thiéu chung hién hanh do nha nuéc quy dinh.
 +KI: Hé sb diu chinh ting thém mizc luong t6i thieu (t6i da khéng qué 1
lan).
+ K2: Hé sb luong cip béc, chirc vy binh quin toan co quan.
+ K3: Hé sé phu cip lvong binh qudn toan co quan.
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+ [.: 86 bién ché (bao gdm ca lao déng hop déng tra luong theo thang
bang luvong do nha nudc quy dinh).

b) Viéc tra thu nhép tidng thém cho ting nguoi lao dong bao dam theo
chét luong, hiéu qua céng viéc va thanh tich dong gop dé tiét kiém chi. Van
phong thong nhét y kién véi Cong doan Co quan B va trinh 1anh dao B duyét
mirc chi tra cda timg dot cu thé.

c¢) Hang quy, can ci tinh hinh thuc hién cta quy trude, néu xét thiy co
kha nang tiét kiém duoc kinh phi, Van phong théng nhét vai Cong doan co quan
B trinh 1anh dao B quyet dinh tam chi trudc thu nhép tang thém cho cén bd,
cong chirc trong co quan theo quy. Mirc tam chi hang quy t6i da khong quéa 60%
quy tién luong mot quy.

d) Vao quy 4 hang nim, sau khi xac dinh chinh xéac sb kinh phi tiét kiém
duge s& xem xét diéu chinh lai chi tra thu nhép tang thém cho can bg, cdng
chtrc, bdo dam khéng dugc vuot qua so kinh phi thuc té tiét kiém duoc trong,
ndm. Truong hgp co quan d& chi qua s6 tiét kiém duoc, s& phai giam trir vao sb
tiét kiém dugc cia nim sau.

2. Chi khen thudng cho tép thé va c4 nhén co thanh tich: Thuc hién theo
quy dinh hién hanh.
3. Chi cho cac hoat dong phuc lgi trong co quan:
- a) Hang nam vao dip he, trén co s& nguén kinh phi tiét kiém duoc, sau khi
thong nhat voi Céng doan co quan B, Vian phong ldp danh sach cong chie,
vién chirc, ngudi lao dong trinh lanh dao B$ duyét chi hd tro tién nghi mat cho

mdi can bd, cong chire, vién chire, ngudoi lao ddng trong co quan, so tién hd trg
tuy theo kinh phi tiét kiém duoc.

b) Chi khen thudng cho cac chau la con cia cén bd, cdng chuc cé thanh
tich xudt sac trong hoc tap:

- Hoc sinh tién tién: 50.000 déng/chéu.

- Hoc sinh gi6i: 100.000 déng/chau.

- Hoc sinh dat giai hoc sinh gioi tinh, thanh ph§: 200.000 dong/chau.
- Hoc sinh dat giai hoc sinh giéi quéc gia: 300.000 ddng/chau.

- Hoc sinh dat giai hoc sinh giéi quéc té: 500.000 ddng/chau.

¢) Chi ting qua cho céc chau thiéu nién, nhi ddng la con cta can bd, cong
chire, vién chirc, lao ddng hop ddng cia Co quan Bd nhén dip ngay 01 thang 6,
Tét Trung thu: 50.000 ddng/chau.

d) Chi cho can bd, céng chirc, ngudi lao ddng vao cac ngay L&, Tét va céac
ngdy ky niém trong nam (Tét Am lich, Tét Duong lich, ngay 08 thang 3, ngay
01 thang 5, ngay 27 thang 7, ngay 02 thang 9, ngay 20 thang 10, ngay 22 thang
12): Mitc chi cu thé tiy theo mic kinh phi tiét kiém dugc trong nim cia Co
quan Bo.
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d) Chi an trua cho can bd, céng chiic (tuy theo kinh phi tiét kiém duoc)

e) Chi phing viéng;

- Péi véi can bd, .cdng chirc duong chue: Ngoai ché d() bao hiém x4 hoi
hién hanh chi 500.000 déng va 01 vong hoa.

- DP6i véi cdn bd, cong chitc dd nghi ché do: 200.000 dbng va 01 vong
hoa.

- bbi voi tur thén phu mau, vg, chdng, con cia can b, cong chirc duong
chirc: 200.000 dong va 01 vong hoa.

- D(f)i véi tr than phu miuy, vo, chéng, con clia can bd d3 nghi ché do:
100.000 dong va 01 vong hoa.

Truong hop ngudi mét 1a than nhén cua nhiéu can b, cobng chirc (duong
chirc hodc nghi ché d9), khoan chi phang viéng chi tinh 1 suat.

- Pbi v6i ca nhén va tir than phu mAu, vo, chdng, con cia ca nhan ngoai
Co quan Bd c6 quan hé cong tdc déc biét vdi Bo: Mirc chi phing viéng do lanh
dao Vin phong duyét.

4. Chi trg cép k’hé khin dot xuit cho nguoi lao dong, ké ca nhitng truong
hgp nghit huu, nghi mat stre:

a) Can bg, cdng chirc c6 hoan canh khé khan dic biét, cé To trinh cia ’té
chirc Cong dga‘m ve} lanh dao dqn vi va dugc lanh dao B duyét duogc chi trg cap
tir 200.000 dong dén 500.000 dong nhung khéng qué 01 lan/nam.

b) Cén bg, cong chirc khi nghi huu, nghi mat sirc duge ting 1 suét qua tri
gia 500.000 d6ng/ngudi, do Cong doan va lanh dao don vi thuc hién.

5. Cac khoan chi dét xuét khac: Vin phong B thdm dinh, trinh lanh dao
Bo phé duyét.

Q. Kinh phi tiét kiém ,duqc con lai (sau khi chi cac ndi dung trén) dugc su
dung dé lap Quy du phong 6n dinh thu nhap.

. ChuongIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Khen thuéng, ky luat

1. Pon vi, c4 nhan thuc hién t5t mang lai hiéu qua cong viéc cao, tiét kiém
cho Co quan B0 thi s& dugc khen thudng.

2. Pon vi, ca nhan vi pham quy ché nay s& bj xr Iy ky luét theo quy dinh
tai Phdp 1énh can bd, cong chirc.

Piéu 18. T4 chirc thyc hién

1. Véan phong B ¢6 trach nhiém thdm tra chit ch& moi hd so trinh Lanh
dao B6 c6 lién quan dén chi tiéu tai chinh va d6n déc cac don vi thuc hién quy

dinh.
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2. Hang quy, Van phong B co trach nhiém tong hop s6 liéu chi phi
thue té dt, bdo cdo lanh dao Bd va cé van ban théng bdo truc tiép dén timg don
vi, ca nhan da sir dung kinh phi vuot dinh mic quy dinh trong quy ché nay.

3. Cac don vi thudéc Co quan B va tung can b, cOng chirc co trach
nhiém thuc hién dang Quy ché nay theo chirc nang nhiém vu cua minh.
4. Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 van de gi virdng mac, cac don vi, ca

nhén kip thoi phan 4nh vé Vin phong BO dé tong hop, bao céo lanh dao B xem
xét, stra do01, bo sung Quy ché nay./.
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