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S8: 07/2014/TT-BTP Ha Ngi, ngay 24 thang 02 nim 2014

THONG TU
Hudéng dén viée danh gia tic dong ciia thi tuc hanh chinh
va ra soat, danh gia thua tuc hanh chinh

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh phii
vé kiém soat thu tuc hanh chinh (dd dwoc sva doi, bo sung);

Can cwr Nghi dinh so 22/2013/ND CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ciia B¢ Tuw phdp;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Kiém sodt thii tuc hanh chinh;
Bé truéng Bé Tw phdp ban hanh Théng tw hedng dan viéc danh gid tic dong
cua thu tuc hanh chinh va ra sodt, danh gia thu tuc hanh chinh.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Thong tu nay hudng dan viéc danh gia tic dong cta thu tuc hanh chinh va ra
soat, danh gia thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP
ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh (da duogc
stra doi, bo sung) (sau day viét tat 1a Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP da dugc sua doi,
bo sung).

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Co quan chu tri soan thao du an, du thdo van ban quy pham phap luat c6 quy
dinh vé thu tuc hanh chinh (sau day viét tat 1a co quan chu tri soan thao).

2. Co quan tham dinh vin ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé thu tuc hanh
chinh, co quan kiém soat thu tuc hanh chinh.

3. Cac co quan, t6 chire duoc giao ra soat, danh gid thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén quan 1y va giai quyét (sau day viét tat 1a co quan ra soat, danh gid).

4. Cac co quan nha nudc, to6 chuc co6 1ién quan.



CONG BAO/S6 343 + 344/Ngay 22-3-2014 3

Piéu 3. Trong Thong tw nay, nhirng cum tir sau day dwegc hiéu nhw sau:

1. Pdnh gid tdc dong ciia thii tuc hanh chinh 13 viéc nghién ctru, xem xét vé su
can thiét, tinh hop 1y, tinh hop phép ciia thu tuc hanh chinh ciing nhu tinh cac chi phi
ma c4 nhan, t6 chirc phai bo ra khi thyc hién thu tuc hanh chinh dy kién ban hanh dé
can nhéc, lua chon phuong &n, giai phap tdi wu cho viéc ban hanh méi hodc sira doi,
bd sung thu tuc hanh chinh.

2. Ra sodt, danh gid thii tuc hanh chinh 1a viéc thong ké, tap hop, danh gia cac
thu tuc hanh chinh tai cac van ban quy pham phap luat hién hanh nhdm phat hién
dé kién nghi co quan, ngudi c6 thim quyén xem xét, quyét dinh viéc stra doi, bd
sung, thay thé hodc hity bo nhitng quy dinh vé thu tuc hanh chinh khong can thiét,
khéng hop 1y, khong hop phap, khong dap tng duoc cic nguyén tac vé quy dinh
thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP di duoc stra
d6i, bd sung.

3. Tinh chi phi tudn thu thu tuc hanh chinh l1a viéc lugng hoa cac chi phi ma ca
nhan, to chirc phai bd ra khi thuc hién thii tuc hanh chinh da ban hanh hogc du kién
ban hanh.

Chwong I1
PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH

Pi¢u 4. Trach nhiém ciia cic co quan trong viéc danh gia tic dong ciia thi
tuc hanh chinh

1. Co quan chi tri soan thao vin ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé tha tuc
hanh chinh c6 trach nhi¢ém dénh gia tdc dong cua thu tuc hanh chinh.

2. Co quan kiém soat thi tuc hanh chinh, gém: Cuc Kiém soat thu tuc hanh
chinh thudc Bo Tu phap, T6 chirc phap ché thudc Bo, Co quan ngang Bo, S& Tu
phap thudc Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong (sau day
viét tit 1a Uy ban nhan dan cap tinh) c6 trach nhiém hudng din, don dbc cac co quan
chu tri soan thao cung cip trong viéc st dung biéu mau danh gia tac dong cua thu
tuc hanh chinh.

3. Co quan tham dinh van ban quy pham phap luat c6 trach nhiém tham dinh quy
dinh vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Piéu 11 Nghj dinh sé 63/2010/ND-CP
da duoc sira ddi, bd sung.

Trong trudng hop can thiét, co quan thdm dinh vin ban quy pham phap luat tién
hanh danh gia tac dong doc 1ap cac quy dinh vé thu tuc hanh chinh; t6 chirc 1dy v
kién cua ddi tuong chiu tac dong va cac td churc, ca nhan c6 lién quan dé hoan thién
ndi dung tham dinh quy dinh vé thu tuc hanh chinh trong Bao cao tham dinh.
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Pi¢u 5. Quy trinh danh gia tic dong ciia thi tuc hanh chinh

1. Thoi diém danh gia tac dong

Viéc danh gid tdc dong cua thu tuc hanh chinh dugc tién hanh trong giai doan
du thdo van ban quy pham phap luat va phai hoan thanh trude khi giri Co quan tham
dinh van ban quy pham phap luat.

2. Co quan chu tri soan thao vin ban quy pham phap luat ¢6 quy dinh vé thu tuc
hanh chinh thuc hién danh gia tac dong cia thu tuc hanh chinh theo cac budc sau:

a) Tién hanh danh gia tac dong cta tha tuc hanh chinh

Co quan chu tri soan thao sir dung cac biéu mau va ndi dung quy dinh tai cac
Dicu 6, 7, 8, 9 ciia Thong tu nay dé danh gia vé su can thiét, tinh hop 1y, tinh hop
phap va chi phi tuan thu cta thua tuc hanh chinh;

b) Hoan thién cac quy dinh vé thi tuc hanh chinh

Trong qué trinh danh gia tdc dong, néu tha tuc hanh chinh duoc x4c dinh 1a
khong can thiét thi co quan chu tri soan thao ngung viéc danh gia va khong quy dinh
thu tuc hanh chinh trong du an, dy thao van ban.

Néu thu tuc hanh chinh duoc x4c dinh 1a can thiét thi tiép tuc danh gia va can ctr
két qua danh gia, co quan chu tri soan thao chinh stra, hoan thién quy dinh vé thu tuc
hanh chinh nham bao dam thu tuc hanh chinh tai du an, du thao van ban thuc su can
thiét, hop 1y, hop phéap va hi¢u qua;

¢) Tong hop két qua danh gia tac dong cta thi tuc hanh chinh

Sau khi danh gia tac dong cta thu tuc hanh chinh, co quan chu tri soan thao téng
hop két qua danh gia vao ndi dung Bao cdo danh gia tac dong ctia du an, du thao van
ban quy pham phap luat.

Déi véi du thao Thong tu, Thong tu lién tich, dy thao Quyét dinh ctiia Uy ban
nhan dan cap tinh c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh, co quan chu tri soan thao tong
hop két qua danh gia tdc dong cua thu tuc hanh chinh thanh bédo cao riéng.

Diéu 6. Panh gia sw can thiét ctia thi tuc hanh chinh

1. Su can thiét ctia mot thu tuc hanh chinh duge danh gié theo céc ndi dung sau day:

a) Pap ung yéu cau quan Iy nha nudc ddi véi nganh, linh vyc nhat dinh;

b) Bao dam quyén, nghia vu va loi ich hop phép cua ca nhén, t6 chirc;

¢) La bién phap t6i wu trong cac bién phap c6 thé dugc thuc hién dé bao dam yéu
cau quan ly nha nudce va bao ddm quyén, nghia vu va loi ich hgp phap cia ca nhan,
to chuec.

2. Co quan chu tri soan thao sir dung Biéu mau danh gia tac dong cua thu tuc
hanh chinh va Huéng dan tra 10 (ky hiéu 1a Biéu mau 01A/DG-KSTT) tai Phuy luc I
ban hanh kém theo Thong tu nay dé danh gia sy can thiét cua thu tuc hanh chinh.
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Picu 7. Panh gia tinh hop 1y ciia thii tuc hanh chinh

1. Tinh hop ly cia mot tht tuc hanh chinh dugc danh gia theo cac ndi dung sau day:

a) Tén cua thu tuc hanh chinh

Tén cua tha tuc hanh chinh duoc quy dinh rd rang, cu thé, ngan gon; chinh xac
va thong nhat trong tat ca cac van ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé thu tuc
hanh chinh do.

Tén cua thu tuc hanh chinh gém: Tt hodc cum tir chi hanh ddng cua co quan nha
nudc hodc ca nhan, t6 chic két hop véi tén két qua cta thu tuc hanh chinh va két
hop doi vai ting doi tugng, linh vuce cu thé (néu c6) hoac két hop vdi cum tir chi su
vat, su viéc ma co quan nha nudc muon quan ly hodc ¢4 nhan, t6 chitc mong mudn
dat duoc;

b) Trinh tu thuc hién tha tuc hanh chinh

Trinh tu thuc hién tha tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé cac budc
thuc hi€n; phan dinh rd trach nhiém va ndi dung cong viéc ciia co quan nha nudc va
c4 nhan, to chic khi tham gia thyc hién. Déng tho1, cac budce thuc hién phai duoc
sap xép theo thtr ty phu hop vé thoi gian, quy trinh va cdp c6 thAm quyén xtr 1y; &p
dung tdi da co ché lién thong;

¢) Cach thure thuc hién thu tuc hanh chinh

Cach thirc thyc hién thu tyc hanh chinh dugc quy dinh 16 rang, cu the; phu hop
diéu kién cua co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh va tao diéu kién thuan loi téi da
cho c4 nhan, t6 chirc v6i chi phi thap nhat;

d) H6 so

Hb S0 dé giai quyét thu tuc hanh chinh dugc quy dinh r6 rang, cu thé vé tén, quy
cach, sb lugng cua ting thanh phan hd so, so luong bod hd so. Thanh phan hd so, s6
lugng tirmg thanh phan ho so phai thuc su can thiét cho viée giai quyét thu tuc hanh
chinh, dap tng duoc ti€u chuan, diéu kién dugc phap luat quy dinh, bao dam muc
tiéu quan 1y nha nudc; thanh phan ho so khong trung véi thanh phan ho so ciia mot
thu tuc hanh chinh khac c6 két qua 1a thanh phan ho so cua thu tuc hanh chinh du
kién quy dinh hoac thanh phan ho so 1a két qua do chinh co quan giai quyét thu tuc
hanh chinh dang quan ly; quy céch cua thanh phan ho so da dang, dé thuc hi¢n dé
tao thuan loi cho ca nhan, t6 churc;

d) Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh

Thot han giai quyét thu tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé; bao dam
tiét kiém thoi gian cho ¢4 nhan, t6 chirc, phu hop véi kha nang cua co quan thyuc hién
thu tuc hanh chinh.

Trong trudng hop mot tha tuc hanh chinh do nhiéu co quan cé tham quyén giai
quyét thi quy dinh 10 rang, day du thoi han giai quyét cua tung co quan va thot han
chuyén giao ho so gitra cac co quan;
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e) Déi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh

boi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh dugc quy dinh r0 rang, cu thé; bao dam
su cong bang gitra cac ca nhan, gitra cac to chirc, gifra ca nhan véi to chuee, gitra cac
nganh, linh vyc, gilta cac viung mién, gitra trong nudc véi ngoai nudc va co so luong
do1 tuwong tuan thu dugc hudng loi nhi€u nhat;

g) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh dugc quy dinh phu hop voi thim quyén
quan 1y nha nuéce d6i véi cap hanh chinh hodc dia gidi hanh chinh theo quy dinh cta
phap luat; thuan ti¢n cho ca nhan, t6 chirc tuan tha thi tuc hanh chinh trong viéc lién
hé véi co quan c6 tham quyén gidi quyét; bao dam ap dung to1 da cac gidi phap phan
cap hoac uy quyén cho co quan hanh chinh cap duéi hoac dia phuong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Trong truong hop mot thu tuc hanh chinh do nhiéu co quan, nhiéu cip tham gia
giai quyét thi quy dinh ro rang, cu thé trach nhiém cua tirng co quan, tung cap, co
quan chu tri, co quan phoi hop; ap dung toi da co ché lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

h) Phi, 1¢ phi

Phi, 18 phi va cac khoan chi tra khac (néu c6) duoc quy dinh rd rang, cu thé; phu
hop véi chi phi ma co quan nha nude bo ra dé thyc hién thu tuc hanh chinh, bao dam
chi phi thap nhat doi1 v&i ca nhan, t6 chuc; c6 tinh dén dic diém ting vung mién,
tung doi tuong thuc hién, tung linh vuc va thong 1€ quoc te;

i) Mau don, to khai

Thu tyc hanh chinh c6 quy dinh don, t& khai thi don, t& khai phai duoc mau hoa.

Mau don, t& khai 1a hop 1y khi timg noi dung thong tin tai mau don, t& khai 5
rang, ngan gon, thuc su can thiét cho viéc gidi quyet thu tuc hanh chinh, tang tinh
chiu trach nhi€m cua ca nhan, t6 chirc d61 vdi nhitng ndi dung tai don, to khai.

Trong trudng hop don, to khai can phai ¢6 xac nhan ciia co quan, ngudi c6 tham
quyén thi quy dinh rd co quan, nguoi c6 tham quyén xac nhan va ndi dung xac nhan;

k) Yéu cau, diéu kién

Yéu cau, diéu kién cta tha tuc hanh chinh dugc quy dinh 10 rang, cu thé, can
thiét doi voi yéu cau quan ly nha nudc, phu hop voi kha nang dap ung cia ca nhan,
to chirc; bao dam su cong bang gitra cac ca nhan, gitra cac to churc, gifra ca nhan véi
to chuc, gilta cac nganh, linh vuc, gitra cac vung mién, gilta trong nudc vo1 ngoai
nudc; phan dinh 10 trach nhiém chiing minh yéu cau, diéu kién; khong quy dinh yéu
cau, di€u kién trung vdi yéu cau, di€u kién ctia mot thu tuc hanh chinh khéc co két
qué 1a thanh phan ho so cta thu tuc hanh chinh du kién quy dinh;



CONG BAO/S6 343 + 344/Ngay 22-3-2014 7

1) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh

Hinh thirc, thoi han c6 higu luc va diéu kién c6 higu luc (néu c6) cia két qua ciia thu
tuc he‘mh chinh dugc quy dinh r6 rang, thuén tién, phl‘} hop vai yéu cau quan ly 13ha‘1 nudec,
vOi1 quyén, nghia vu, 101 ich hgp phap cua ca nhan, t6 chirc va tinh hinh thyc tién.

2. Co quan chu tri soan thao str dung Biéu mau 01 A/DG-KSTT dé danh gia tinh
hop 1y cta thu tuc hanh chinh.

Pi¢u 8. Panh gia tinh hop phap cia thi tuc hanh chinh

1. Tinh hop phép ciia mdt thu tuc hanh chinh dugc danh gid theo cac ndi dung
sau day:

a) Thu tyc hanh chinh dugc ban hanh theo ding tham quyen quy dinh tai Khoén 1
Piéu 8 Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP da duoc sira d6i, bo sung;

b) N6i dung cua cac quy dinh vé thi tuc hanh chinh c6 su thong nhit trong ciing
mot van ban; khong trai voi cac van ban quy pham phép luat c6 hiéu luc cao hon,
Diéu udc quoc t€ ma Viét Nam la thanh vién.

2. Co quan chu tri soan thao st dung Biéu mau 01A/DG-KSTT dé danh gia tinh
hop phap cua thu tuc hanh chinh.

Piéu 9. Tinh chi phi tuin thi thi tuc hanh chinh

1. Thu tuc hanh chinh c6 chi phi phtt hop khi tong chi phi ctia thu tuc hanh chinh
do6 trong mot nam 1a thap nhat. Tong chi phi tuan thu cia mot tha tuc hanh chinh
trong mot nam 1a thap nhat khi:

a) Chi phi tudn thu tha tuc hanh chinh d6 thp nhat;

b) S 1an thuc hién thi tuc hanh chinh d6 trong mdt nam theo quy dinh thép nhét;
c) So lugng ddi tuong tuan tha duge huong loi nhiéu nhét.

2. Nguyén tic tinh chi phi tuan thu

a) Lua chon s6 liéu & mirc trung binh thip néu c6 nhiéu ngudn s6 liéu chénh 16ch nhau.
b) Khong tinh chi phi co hdi.

3. Cach tinh chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh

a) Cong thuc tinh chi phi tuan thu moét tha tuc hanh chinh

Chi phi tuan Chi phi thuc hién cac cong vi¢c Phi, 1€ phi va cac chi
thit 01 tha tuc = can thiét theo quy dinh dé co két + phi khac theo quy dinh
hanh chinh qua cta tha tuc hanh chinh d6 (néu co)
b) Cong thure tinh téng chi phi tuan tha mot thu tuc hanh chinh trong mgt nam
Tong chi phi tuan Chi phi S6 lan thuc S6 lugng d6i
thu 01 thu tuc _ tuanthu hién theo quy tuong tuan tha thu
hanh chinh trong 01 thu tyc * dinh trong 01 x tuc hanh chinh do6

01 nam hanh chinh nam trong 01 ndm
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¢) Trong truong hop sira d6i, b sung thu tuc hanh chinh, co quan chu tri soan
thdo tinh chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh hi¢n tai va chi phi tuan tha tha tuc hanh
chinh dy kién stra 461, b6 sung. Chi phi tudn thu thu tuc hanh chinh dy kién stra doi,
b6 sung dugc xac dinh trén co sé cua chi phi hién tai sau khi diéu chinh cac noi dung
duoc stra doi, bo sung.

Lot ich chi phi tir viéc stra ddi, bo sung thu tuc hanh chinh 1a hi¢u $6 gilta chi phi
tuan thu thu tuc hanh chinh hién tai va chi phi tuan tha tha tuc hanh chinh du kién
dugc stra doi, bo sung.

4. Cach xéc dinh cac loai chi phi cu thé dé tinh chi phi tuan tha tht tuc hanh chinh.

a) Xac dinh chi phi thyc hién tirng cong viéc

. ) Thu nhap Chi phi tu van dich vu
C Thoi gian di . A . ,
Chi phi thuc lai. 1am don binh quan (in an, sao chup, xac
hiéntimg = > . . 01 nguoi  + nhdn, cong chung, chung
. o to khai, tai N ; h
cong viéc .A , 01 gi6 lam thue, dich thuadt; buu
liéu khac A S
viéc dién, internet,...).

Trong do:

- Thoti gian di lai duge tinh trung binh 1a mét (01) gio/mot (01) lugt; thoi gian
lam don, to khai theo mau dugc tinh trung binh 1a mot (01) gio/mot (01) trang; thot
gian lam tai li¢u khac dugc tinh theo thoi gian thuc t€ dé hoan thanh tai licu do.

Tuy thude vao tung dia ban, pham vi thoi gian di lai, lam don, to khai s€ dugc
xac dinh theo cac dinh muc tuong tng sau:

Thoigian |, Diaban| oo i | Nong thon N}[lﬁndg‘gl’
Cép x4 1.0 1.5 2.0
Chphuyen | 15 | 225 | 30
Di lai Ciptinh | 20 | 30 | 40
Liénving | 80 | 20 | 160
Liénmién | 160 | 240 | 320
‘Lam don, to khai [0l trang | 10 | 15 | 20

- Mtrc thu nhap binh quan 01 (mdt) nguoi 01 (mot) gid lam viéc tinh theo cong thire:

Tong san pham trong nude

Muc thuAnhap (theo thong ké ciia nam gan nhat)

binh quan 01

nguoi 01 gioy S6 dan 1 22 ngly 08 gio
lam vig I : .
am viee (twong vng thang lam viéc lam viéc

nam thong ké)
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- Chi phi tu van, dich vu 4p dung theo cac mitc gia hién hanh do nha nudc quy dinh.
Truong hop khong ¢6 quy dinh thi 4p dung theo mirc gia thuc té.

b) Xac dinh phi, 1€ phi khi thuc hién tha tuc hanh chinh

Ap dung theo cac mitc phi, 1& phi va céac chi phi khac (néu co) theo quy dinh ctia
co quan co tham quyén vé phi, 1€ phi thyc hi¢n thu tuc hanh chinh;

¢) Xac dinh s6 1an thyuc hién thi tuc hanh chinh trong mot nam

S6 1an thue hién mot thu tuc hanh chinh trong mot nam dugc xac dinh theo quy
dinh vé thu tuc hanh chinh do;

d) Xéc dinh s luong ddi tugng tuan thi thu tuc hanh chinh trong mot nim

So luong ddi tuong tuan thu mot tha tuc hanh chinh trong mgt nam duogc xac
dinh theo du bao hodc thong ké vé tong so luot ¢4 nhan, t6 chic thyc hién thu tuc
hanh chinh do.

5. Co quan chu tri soan thao sir dung Biéu mau tinh chi phi tuan thu tha tuc
hanh chinh va Huéng dan tinh chi phi tuan thu (ky hiéu 13 Biéu mau 03/SCM-KSTT)
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tu nay dé tinh chi phi tuan thu thu tuc
hanh chinh.

Piéu 10. Panh gia tic dong ciia thii tuc hanh chinh trong mot s6 trwong hop
cu thé

1. Trong trudng hop Luat cia Qudc hoi, Phap 1énh cia Uy ban Thuong vu Québc hoi,
Nghi dinh ctia Chinh phu, Quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh phu chua quy dinh day
du cac bd phan tao thanh mot tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh
s6 63/2010/ND-CP va giao cho co quan cip dudi quy dinh ddy du, chi tiét, co quan
chu tri soan thao tién hanh danh gia tac dong ddi v6i nhitng bo phan tao thanh cua
thii tuc hanh chinh duoc giao quy dinh day du, chi tiét.

2. Pbi véi thi tue hanh chinh duge stra d6i, bd sung, co quan chu tri soan thao
tién hanh danh gia tac dong ddi v6i nhitng bd phan tao thanh cua tha tuc hanh chinh
dugc sira doi, bo sung.

Ngoai viéc danh gia tic dong, co quan chu tri soan thao phai thuyét minh rd tinh
don gian cling nhu nhirng vu diém cta thu tuc hanh chinh duoc sira doi, bo sung va
loi ich vé chi phi.

3. Co quan chu tri soan thao st dung Biéu mau danh gia tic dong cia tha tuc
hanh chinh duoc sira d6i, bo sung, quy dinh chi tiét (ky hiéu 1 Biéu mau 01B/DG-KSTT)
tai Phy luc II ban hanh kém theo Thong tu nay va nodi dung hudng dan tai cac
Diéu 7, 8, 9 cia Thong tu nay dé danh gia tinh hop 1y, tinh hop phap va chi phi tuan
thu cua thi tuc hanh chinh d6i véi nhirng b0 phan tao thanh cua tha tuc hanh chinh
duoc giao quy dinh chi tiét hodc stra ddi, bd sung.
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Chuong 111
RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH

Diéu 11. Trach nhiém ciia cic co’ quan trong viéc ra soat, danh gia thi tuc
hanh chinh

1. Pinh ky hang nam hodc theo chi dao ctia cac co quan c6 tham quyén, co quan
kiém soat thu tuc hanh chinh thuéc Bo, Co quan ngang Bo, Uy ban nhan dan cap
tinh chu tri 1ap K& hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh thudc thim quyén quan
Iy va pham vi giai quyét trinh B truong, Thu trudng co quan ngang Bo, Chu tich
Uy ban nhan dan cip tinh phé duyét; huéng dan, kiém tra, don ddc viéc thuc hién ra
soat, danh gia thu tuc hanh chinh theo K& hoach di dugc phé duyét.

Trong cac truong hop theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 30 Nghi dinh s6 63/2010/
ND-CP di duoc stra d6i, bo sung, Bo Tu phap xdy dung Ké hoach ra soét trong tim
trinh Thu tudng Chinh phu phé duyét; hudng dan, kiém tra, dén dbc viéc thuc hién
ra soat tha tuc hanh chinh theo Ké hoach da duoc phé duyét.

Trong qua trinh thyc hién thu tuc hanh chinh, néu phat hién thua tuc hanh chinh,
nhém thu tuc hanh chinh, quy dinh hanh chinh c6 vudng mac, bat cap, gy can tro
hoat dong san xuat kinh doanh va doi song cia nhan dan ma chua c6 trong Ké hoach
ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh, co quan ki€ém soat thu tuc hanh chinh kip thoi
dé xuat co quan, nguoi ¢6 tham quyén xem xé&t, quyét dinh viéc ra soat, danh gia.

2. Can ctr Ké hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh, cac co quan dugc
giao chu tri ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh hodc nhém thu tuc hanh chinh,
quy dinh hanh chinh co6 lién quan tap trung tién hanh ra soat theo yéu cau vé muyc
tiéu va tién do cua ké hoach; tong hop két qua ra soat va du thao Quyét dinh phé
duyét phuong an don gian hoa, sang kién cai cach thu tuc hanh chinh trinh cap c6
tham quyén phé duyét.

3. Co quan kiém soat thi tuc hanh chinh thudc Bo, Co quan ngang BO, Uy ban
nhan dan cap tinh xem xét, danh gia chat lugng ra soat theo cac noi dung: viéc st
dung bi€u mau ra soat, danh gia, bang tinh chi phi tuan thua; chat lugng phuong an
don gian hoa; ty 1€ cat giam s6 lugng thu tuc hanh chinh, cat gidam chi phi tuan thu
tha tuc hanh chinh theo muc tiéu Ké hoach da dé ra.

Piéu 12. Quy trinh ra soat, danh gia thii tuc hanh chinh

Co quan chu tri thyc hién ra soat, danh gié thu tuc hanh chinh theo cac budc sau:

1. Lap K& hoach ra soat, danh gia

a) Ké hoach ra soat, danh gia thl tuc hanh chinh gdm céc ndi dung: tén thi tuc
hanh chinh hodc nhém thu tuc hanh chinh, quy dinh hanh chinh c6 lién quan dugc
ra soat; co quan thyuc hién; thoi gian thyc hién; can cur lya chon; xac dinh rd cac chi
ti€u dinh lugng cu thé vé ty 1€ cat giam so lugng thu tuc hanh chinh, cat giam chi phi
tuan thu thu tuc hanh chinh,;
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b) Ké hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh duoc xay dung theo mau tai
Phu luc V ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Tién hanh ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh

Can ctr vao ndi dung K& hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh, vi¢c ra soat,
danh gia dugc thuc hién theo cac cach thirc sau:

a) Ra soat, danh gia ting thu tuc hanh chinh

Cach thuc ra soat, danh gia dbi véi tung tha tuc hanh chinh cu thé duoc thuc
hién theo hudng dan tai Piéu 13 cua Thong tu nay;

b) Ra soat, danh gia nhom thua tuc hanh chinh

Nhom thu tuc hanh chinh dua vao ra soat, danh gia 1a nhitng tha tuc hanh chinh
c6 lién quan dén cung mdt doi tuong hodc c6 lién quan trong qua trinh gidi quyet mot
cong viéc cu thé cho ca nhan, t6 chtec.

Cach thtrc ra soat, danh gia dbi v6i nhom tha tuc hanh chinh dugce thuc hién theo
hudng dan tai Di€u 14 cua Thong tu nay;

¢) Co quan ra soat, danh gia thii tuc hanh chinh c6 thé t6 chuc lay y kién
cua doi tuong chiu tdc dong va céc to chure, cd nhan ¢6 1ién quan khac nham thu thap
thong tin. Viéc to chirc 1ay ¥ kién céc bén c6 lién quan co6 thé thong qua hinh thirc
hoi thao, hoi nghi, tham van hodc cac bi€u mau lay y kién.

3. Tinh chi phi khi ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh theo hudng dan tai Diéu 9
cua Thong tu nay.

a) Tinh chi phi tuan thu tha tuc hanh chinh hi¢n tai;

b) Tinh chi phi thu tuc hanh chinh sau don gian hoa.

Chi phi sau don gidn hoa dugc xac dinh trén co s& cua chi phi hién tai sau khi diéu
chinh cac cac ndi dung duogc cat giam theo kién nghi cia phuong 4n don gian hoa;

¢) So sanh loi ich

Loi ich chi phi ctia viéc don gian hoa thi tuc hanh chinh 13 hiéu s6 giita chi phi tuan
tha thu tuc hanh chinh hién tai va chi phi tuan thu tht tuc hanh chinh sau don gian hoa.

4. Tong hop két qua ra soat, danh gia

a) Co quan dugc giao chu tri ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh tong hop két
qua ra soat, danh gia gom: no1 dung phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh va
cac sang kién cai cach thu tuc hanh chinh; 1y do; chi phi cat giam khi don gian hoa;
kién nghi thuc thi;

b) Co quan duogc giao chu tri ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh giri két qua ra
soat, danh gia va bi€u mau ra soat, danh gia; so d6 nhom thu tuc hanh chinh trude va
sau ra soat (d01 voi truong hop ra soat nhom) da duge Thu trudng don vi phé duyét

vé co quan kiém soat thu tuc hanh chinh thudc B9, Co quan ngang B9, Uy ban nhan
dan cip tinh dé xem xét, danh gia chat luong;
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¢) Trén co sé danh gia ciia co quan kiém soat thu tuc hanh chinh, cic co quan
dugc giao chu tri ra soat, danh gid hoan thién két qua ra soat, danh gia va du thao
Quyét dinh thong qua Phuong an don gian hoa, sang kién cai cach thu tuc hanh
chinh d6i véi ting linh vuc hodc theo ndi dung duoc giao chu tri, theo mau tai Phu
luc VII ban hanh kém theo Thong tu nay, trinh B trudng, Thu trudng co quan ngang
B9, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh phé duy¢t;

d) P6i véi thii tuc hanh chinh thudc pham vi thim quyén ciia Chinh phu,
Thu tudng Chinh phu viéc tong hop phuong 4n don gian hoa thyc hién theo quy dinh
tai DBiéu 31 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP da duoc stra doi, bo sung.

5. Gtri két qua ra soat, danh gia

a) Két qua ra soat, danh gia theo K¢é hoach ra soat hang nam

Bao cao két qua ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh ctia Uy ban nhan dan cap
tinh kém theo phuong 4n don gian hoa tha tuc hanh chinh da dugce phé duyét gui vé
Bd, Co quan ngang B dé dé nghi xem xé&t, xtr Iy theo pham vi, chltc nang quan ly
cua B9, Co quan ngang B0 trudc ngay 15 thang 9 hang nam.

Tong hop phuong an don gian hoa thi tuc hanh chinh, quy dinh c6 lién quan cia
B9§, Co quan ngang B0 thudc pham vi thim quyén cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh
phu gui vé Bo Tu phap dé xem xét, danh gia trude ngay 15 thang 10 hang nam;

b) Két qua ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh cia Bo, Co quan ngang Bo va
Uy ban nhan dan cap tinh theo K& hoach ra soat trong tdm dugc gui dén cac co quan
c6 tham quyén theo thoi han cua Ké hoach.

Piéu 13. Ra soat, danh gia tirng thii tuc hanh chinh

1. Ra soat, danh gia sy can thiét cta thu tuc hanh chinh va cac quy dinh c6 lién
quan dén thu tuc hanh chinh

Co quan chu tri ra soat, danh gia sir dung Biéu mau ra soat, danh gia thi tuc hanh
chinh va Huéng dan tra 16i (ky hiéu 1a Biéu mau 02/RS-KSTT) tai Phu luc III ban
hanh kém theo Thong tu nay va cac ndi dung cia tiéu chi vé su can thiét huéng dan
tai Di€u 6 cia Thong tu nay dé ra soat, ddnh gia su can thiét cua thu tuc hanh chinh
va cac quy dinh c¢o lién quan.

Sau khi ra soat, danh gia vé su can thiét cua thu tuc hanh chinh va céac quy dinh
c6 lién quan, co quan ra soat, danh gia xac dinh rd nhimg van dé sau:

a) Mirc do dap ung cta thu tuc hanh chinh trong trudng hop muc ti€u quan ly nha
nuéc; quyén, nghia vu va loi ich hop phap cta ca nhén, to chic khong thay doi;

b) Mtrc do dap ung cua thu tuc hanh chinh trong truong hop muc ti€éu quan 1y
nha nudc; quyén, nghia vu va loi ich hop phéap cta ca nhan, t6 chirc thay doi;

¢) Giai phap du kién dugc Iwa chon khi muc tiéu quan 1y nha nudc; quyén, nghia
vu va logi ich hgp phap cua ca nhan, t6 chic khong dugc dap ung.
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3. Ra soat, danh gia tinh hop 1y, hop phéap va chi phi tuan thu tha tuc hanh chinh

Co quan ra soat, danh gia dua vao cac ndi dung cia tidu chi vé tinh hop 1y, hop
phép va chi phi tuan thi huéng dan tai cac Diéu 7, 8, 9 ciia Thong tu nay va st dung
Biéu mau 02/RS-KSTT dé ra soat, danh gia tinh hop 1y, tinh hop phép, chi phi tuan
thu tha tuc hanh chinh.

Diéu 14. Ra soat, danh gia nhém cac thii tuc hanh chinh

Khi ra soat, ddnh gia nhém céc thu tuc hanh chinh, co quan ra soat, danh gia su
dung Huéng dan tai Phu luc VI ban hanh kém theo Thong tu nay dé thuc hién céc
cong viéc sau:

1. Lap so d6 nhom thu tuc hanh chinh

a) Tap hop day du cac vin ban phap luat c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh thudc
van d¢€, pham vi ra soat;

b) Théng ké thu tuc hanh chinh

Dua vao cac van ban phap luat da tap hop, xac dinh céc thu tuc hanh chinh cu
thé cua nhoém thu tuc hanh chinh thudc van de€, pham vi ra soat. BPong thoi, thuc
hién viéc thong ké d€ mo ta cac bd phan cua thu tuc hanh chinh do6i véi thu tuc
hanh chinh chua dugc cong bo. P61 véi thu tuc hanh chinh da dugc cong bo, can
ki€ém tra lai cdc ndi dung da dugc cong bo so vo1 quy dinh tai van ban phap luat, néu
phat hién co su khac bi€t voi van ban phap luat thi di€u chinh lai theo quy dinh tai
van ban phap luat;

¢) Lap so dd tong thé

So db tong thé phai thé hién dugc mdi quan hé gitta cac thi tuc trong nhém thi
tuc hanh chinh ma déi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh phai trai qua tir giai doan
bat dau dén khi dat duoc két qua cuoi cung. Bong thoi, so do tong thé phai thé hi¢n
dugc moi tuong tac gitra cdc co quan hanh chinh khac nhau trong qua trinh giai
quyét thu tuc hanh chinh;

d) Lap so do chi tiét

So db chi tiét phai thé hién dugc mdi twong quan giita cac bo phan cu thanh cua
tung thu tuc hanh chinh trong nhém thu tuc hanh chinh;

d) Cac co quan duoc giao ra soat, danh gia (bao gdm ca co quan chu tri va co
quan phoi hop) phai thuc hién viéce 1ap so d6 theo nhém dé phuc vu cho qua trinh ra
soat. Po1 vo1 truong hop nhom thu tuc hanh chinh lién quan dén nhi€u co quan khac
nhau, can bao ddm sy phoi hop chat ché gilta co quan chu tri va co quan phoéi hop dé
bao dam ket qua ra soat co6 chat luong, dat dugc muc ti€u dé ra.

2. Ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh

a) Panh gia su can thiét cua thi tuc hanh chinh trong mdi quan hé véi nhom thi
tuc hanh chinh
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Can ctr vao so d6 tong thé, co quan ra soat, danh gia su can thiét cta tha tuc hanh
chinh trong nhom, trong do, tap trung vao ti€u chi ddnh gid muc ti€u quan ly va muc
d6 anh huong cua thu tyc hanh chinh d6i v6i nhom thu tuc; ; qua do, phat hién nhiing
diém bat hop 1y, nhu’ng tha tuc hanh chinh khéng that su can thiét do trung 13p hoac
da duoc quan 1y bang cac thu tuc hanh chinh & cong doan trude d6 hoic tiép theo dé
dé xuét phuong an don gian hoa;

b) Panh gia sy trung 1ap va kha nang ké thira két qua giai quyét gitra cac budc
trong so do chi tiét

Cian ¢t vao so do chi tiét, co quan ra soat, danh gia thuc hién vi¢c ddi chiéu, so
sanh cac bo phan cdu thanh cta cac tha tuc hanh chinh qua timg budc cta so d6 dé
danh gia nhitng nodi dung vé thi tuc hanh chinh bj tring lip hoic da duoc kiém soat &
cac khau trude do dé tir d6 dua ra giai phap loai bo hodc ké thira, cong nhan két qua
giai quyét ctia cac khau phia trudc trong quy trinh hodc c6 thé chia sé thong tin giira
cac co quan nha nudc v4i nhau nham giam chi phi tudn thi cta ca nhén, t6 chirc;

¢) Panh gid mirc d6 anh hudng cua viée giai quyét timg thi tuc hanh chinh dén
két qua cudi cuing cia nhom dé danh gia tinh can thiét cua ting thu tuc hanh chinh
trong nhom; déng tho1, danh gia vé tinh hop ly cta thot gian thye hién, co quan thuc
hién, cach thire, trinh tu thyc hién ctia cac thu tuc hanh chinh trong nhom dé dé xuat
phuong an don gian hoa.

) Chuong IV
DIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 15. Trach nhiém thi hanh

1. Vu truong Vu Phép ché, Giam ddc So Tu phép c6 trach nhiém giup Bo trudng,
Thu trudng co quan ngang B, Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong va cc co quan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Cuc Kiém soat thl tuc hanh chinh chu tri phdi hop vé6i cac don vi lién quan
thudc BO Tu phap gitp Bo truéng Bo Tu phéap theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc
hién Thong tu nay.

Picu 16. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 4 nam 2014,

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vudng méc, dé nghi phan anh kip
tho1 vé BO Tu phap (qua Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh) dé nghién ctru
stra o1, bo sung./.

BO TRUONG

Ha Hung Cwong
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L HUONG DAN TRA LOIL
BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHIiNH

I. SU CAN THIET CUA QUY PINH VE THU TUC HANH CHINH

Khi danh gia vé sy can thiét ciia thu tuc hanh chinh (TTHC), Co quan chu tri
soan thao can tra 101 ngdn gon, rd rang va ddy du cac ciu hoi tai Muc I cia Biéu mau
01A/DG-KSTT:

Cau 1. Noi dung cu thé trong nganh, linh virc ma Nha nwéc cin quén ly?
Dé 1am rd nodi dung nay, Co quan chu tri soan thao can:
_ - Trinh bay 3 néi dung van dé cu thé trong nganh, linh vuc va 1y do Nha nudc

can dit ra dé quan ly.

- Trich dan diéu, khoan va tén van ban quy dinh (néu ndi dung nay da duoc quy
dinh/ban hanh).

Cau 2. Noi dung quyén, nghia vu va loi ich hop phap cu thé cia ca nhan, to
chirc can dwoc bao dam?

Dé 1am rd nodi dung nay, Co quan chu tri soan thao can:

- Trinh bay rd néi dung cu thé vé quyén, nghia vu va lgi ich hop phap cua ca
nhan, t6 chirc can dugc bao dam.

- Néu 13 1y do Nha nuée can quy dinh.

- Trich din diéu, khoan va tén vin ban quy dinh (néu ndi dung nay da duoc quy
dinh/ban hanh).

Céau 3. Nhirng bién phap c6 thé sir dung dé thyc hién yéu cau quan ly nha nudc;
bdo dim quyén, nghia vu va lgi ich hgp phap cua ca nhan, to chirc néu trén?

Dé 1am rd nodi dung nay, Co quan chu tri soan thao can xac dinh day du va trinh
bay r0 cac bi€n phap co thé sir dung dé thuc hién yéu ciu quan 1y nha nudc; bao dam
quyén, nghia vu va loi ich hop phap cta c4 nhan, t6 chirc d6i voi timg nodi dung néu
tai Cau 1, 2. Trong do:

- Pbi voi bién phap quy dinh TTHC, can néu rd: Tén cua TTHC; TTHC d6 duoc
quy dinh méi, stra d6i, b6 sung hay thay thé moét TTHC khac; dong tho1 danh gia
viée ¢o thé quy dinh TTHC d6 theo mot hinh thirc don gian hon dé giam chi phi thuc
hién, vi du: chuyén tir hinh thirc nhuw cdp phép/phé duyét/chdp thudn/... thanh ddng
ky/thong bao/...

- Pbi voi cac bién phap khac khong phai bang quy dinh TTHC, can trinh bay 16
vé ting bié€n phép co thé dugc st dung, vi du: thoa thuan, cam két dan su; kiém tra
cua co quan quan ly hanh chinh nha nudc,..

Vi du: Lién quan dén tinh trang hon nhan ciia cdc bén khi két hon thi c6 thé co
nhitng gidi phap khdc nhw: Cho phép cdc bén két hon tuyén thé hodc cam doan vé
tinh trang doc than cua minh; dp dung bién phdp hdu kiém, Co quan dang ky hé tich
6 thé tra ciru dit liéu hé tich dé xdc dinh ma khéng yéu cau dirong cdc bén két hon
phdai thue hién thu tuc hanh chinh dé cé Gzay xac nhan tinh trang hon nhan.
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Luu y:

+ Néu Co quan chii tri soan thao lya chon sir dung bién phap khac khong phai
bang quy dinh TTHC dé thuc hién yéu cau quan ly nha nwoc; bao dam quyén,
nghia vu va loi ich hop phdp cia cé nhan, té chire thi dirng viéc trd loi Biéu mau
014/DG-KSTT;

+ Néu Co quan chii tri soan thao lya chon bién phdp quy dinh TTHC thi tiép tuc
tra loi cdu hoi 4 va sw dung Biéu mdu 01A/DG-KSTT (Phan 11, 111) dé danh gia doi
voi tung TTHC dwoc quy dinh tai dy an, du thao.

Cau 4. Ly do lya chon bién phap quy dinh TTHC

Dé 1am rd nodi dung nay, Co quan chu tri soan thao can:

- Trinh bay r6 1y do lya chon c’[01 v6i ting TTHC cu thé trong sb céc bién phap
c6 thé str dung dé thyc hién yéu cau quan 1y nha nudc; dap tmg, giai quyét yéu cau,
dé nghi cia ¢4 nhan, t6 chuc doi vai tung ndi dung néu tai Cau 3.

Trong truong hop lua chon bi¢n phéap stra doi, bd sung, thay thé TTHC khéc,
can trinh bay rd nhiing vu diém cua TTHC dugc stra doi, b sung so vé1 TTHC
hién hanh.

- Trinh bay rd 1y do khong luya chon bi¢n phép khac.

II. PANH GIA SU' CAN THIET, TINH HQP LY, TINH HQP PHAP
CUA TUNG BQ PHAN CAU THANH TTHC

Khi danh gia ting bo phan cu thanh cia TTHC duoc quy dinh tai du an, du
thdo, Co quan chu tri soan thao trd 101 ngan gon, rd rang va day du céac cau hoi tai
Muc 11 ctia Biéu mau:

Cau 1. Tén thia tuc hanh chinh

Dé lam rd nodi dung nay, Co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh 10 rang, cu thé tén ctia TTHC duoc lua chon.

Thong thuong, tén cua TTHC co thé’ gém: Tt hodc cum tur chi hanh dong cua co
quan nha nudc hodc cé nhan, t6 chirc, két hop voi:

+ Tén két qua cua thu tuc hanh chinh va két hop doi voi timg dbi tuong, linh vye
cu thé (néu co);

Vidu: “Cd}) Gidy chitng nhdn du diéu kién hoat dong cho co 5o kinh doanh thé thao”’;
“Cdp Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong cho co so kinh doanh thé thao doi
V0TI co sO thé thao to chiec hoat dong boi, lan”™.

+ Hodc: két hgp vO1 cum tur chi, su vat, su viéc ma co quan nha nudc mudn quan
1y hoac ca nhan, t6 chirc mong muon dat duoc.

Vi du: “Bang ky gid”; “Théng bdo tam ngiemg kinh doanh ciia hd kinh doanh cd thé”.

- Quy dinh tén TTHC chinh xac va thdng nhét trong tat ca cac vin ban quy pham
phap luat c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh dé.
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Cau 2. Trinh ty thuce hién

Dé 1am rd nodi dung nay, Co quan chu tri soan thao can:

- Xé4c dinh TTHC dugc quy dinh r0 rang, cu thé vé cac bude thue hién; Cac budc
thuc hi¢n dugc quy dinh hop 1y dé tao thuén loi, tiét ki€ém chi phi cho co quan nha
nudc, ca nhan, to6 chic khi thuc hién; trach nhi€ém va néi dung cong viéc ciia co quan
nha nudc va cé nhan, t6 chirc khi tham gia thuc hién dugc phan dinh ro; ap dung t61
da co ché lién thong.

- Chirng minh cach thirc thyc hién TTHC la phu hop va tao diéu kién thuan loi
to1 da cho ca nhan, t6 chirc tuan thu TTHC.

- Trong trudng hgp TTHC c6 quy dinh viéc kiém tra, ddnh gid, xc minh thuc
té cia co quan nha nudc, can néu ro ly do, can ctr quy dinh va céac bi¢n phap c6 thé
thay thé. Trong do:

+ Can cu quy dinh, can trinh bay rd: duoc quy dinh mai tai du an, du thdo hay
da duoc quy dinh tai van ban khac va néu ro di€u, khoan va té€n van ban tuong ung.

+ Néu 13 cac bién phéap c6 thé thay thé va Iy do khong lwa chon cac bién phap
c6 thé thay thé.

Céc bién phap c6 thé thay thé viéc kiém tra, danh gia thuc té cua co quan nha
nudc trong qua trinh giai quyét TTHC nhu: danh gia, chimg nhan cua to chic doc
lap; chuyén tir kiém tra trudc sang kiém tra sau;.

Cau 3. Cach thirc thuc hién

Dé 1am rd nodi dung nay, Co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh TTHC c6 dugc quy dinh 16 rang, cu thé vé cac cach thirc dé ca nhan,
t6 chtrc ndp hd so va nhan két qua nhu: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc,
qua buu dién hoac qua mang internet.

- Chung minh’ cach thurc thyc hién TTHC dugc quy dlnh 1a phu hop va tao thuén loi,
tiet ki€ém chi phi t61 da cho co quan nha nudc, ca nhan, t6 chure khi thuc hién TTHC.

Cau 4. Ho so

Dé 1am rd nodi dung nay, Co quan chu tri soan thao can:

- Néu tén ctia tirng thanh phan hd so.

- Néu ro su can thiét, muyc dich cua viéc quy dinh déj voil tfrng thanh phﬁn ho so
nham cung cap thong tin dé xac dinh, chirng minh van dé gi d€ phuc vu co quan nha
nudc trong qua trinh giai quyét TTHC.

Vi du: dé xdc dinh yéu cau, dé nghi, tw cach phdp nhan cua ca nhan, 16 chirc;

dé chirg minh viéc ddp ung yéu cau, diéu kién; dé dap g muc tiéu xem xét ciia
CONN, nguoi cé tham quyén;.

Pong thoi, xac dinh nhu’ng thong tin, thanh phan ho so yéu cau cung cap Vol
nhirng thong tin, hd so hodc két qua cua mot TTHC khac ma co quan giai quyét
TTHC dang quén ly dé 4p dung t6i da co ché lién thong va tranh trung lap.
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- Xac dinh cac thanh phan ho so quy dinh tai dy 4n, du thao c6 bao gom day du cac
gidy t0, tai liéu dé chimg minh viéc dép tmg yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC.

- Xac dinh 13 rang, cu thé vé yéu cau, quy cach d6i voi ‘tung thanh phﬁn hd so:
ban chinh, sao chup, ching thuc, cong ching, Xudt trinh, do6i chleu cac giay to, tai
liéu kem theo (chirng minh nhan dan, gidy gioi thieu, gidy 1y quyén, dia VCD, DVD,
mé hinh,...;) va sb lugng timg thanh phan ho so (gidi thich ré 1y do néu quy dinh sé
lwong lom hon mot (01)),

+ Xéc dinh 13 s6 lugng bd hd so (gidi thich ré 1y do néu quy dinh sé lrong bé
hé so 16n hon mét (01)).

Cau 5. Thoi han gidi quyét

Dé l1am rd nodi dung nay, Co quan chu tri soan thao can:

- X4c dinh 16 thoi han, thoi diém tinh thoi han va 1y do quy dinh (chimg minh
tinh hop 1y) d6i vé6i thoi han giai quyét.

- Xac dinh 15 thdi han, thoi diém tinh thoi han va 1y do quy dinh (chimg minh
tinh hop 1y) dbi vé6i ting thoi han giai quyét trong truong hop mot TTHC do nhiéu
co quan, nhiéu cap c6 thim quyén giai quyét.

Vi du: Thoi han kiém tra ho so; thoi han tham dinh ho so; thoi han kiém tra, xdc
minh; thoi han phéi hop; thoi han phé duyét; v.v..

Cau 6. Co quan thyuc hién

Dé 1am rd nodi dung nay, Co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh r6 rang, cu thé va néu rd ly do viée quy dinh vé cac co quan thuc hién,
bao gom: Co quan ¢ tham quyen quyét dinh; co quan hoic nguoi co tham quyén
duoc uy quyen hodc phan cap thuc hién (néu c6); co quan truc tiép thuc hién TTHC
va co quan phoi hop (néu co).

- Ap dung t6i da cac giai phap phan cap hodc iy quyén cho co quan hanh chinh
cap duoi hodc dia phuong giai quyét thi tuc hanh chinh nham tao thuan loi cho ca
nhan, t6 chirc trong viéc lién hé v6i co quan c6 thim quyén giai quyet TTHC. Dong
thoi, néu ro 1y do tai sao khong thé ap dung cac giai phap phan cap hodc uy quyén
cho co quan hanh chinh cdp dudi hodc dia phuong giai quyét TTHC.

Vi du: Khéng c6 can cir phdp Iy, C6 can cir phdp Iy nhung chua thé ity quyén
hodc phan cdp;...

Céu 7. Poi twong thuc hién

Dé 1am rd nodi dung nay, Co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh r0 rang, cu thé vanéu rd 1y do viéc quy dinh vé timg ddi twong, pham vi
ap dyng, qua d6 danh gia veé murc d§ phan biét gitra cac ca nhan voi nhau, gitra ca nhan
v6i t chirc; glua cac ving mién, linh vuc; glua trong nudc va ngoai nudc. Cu thé:

+ MO ta rd vé timg ddi twong: ca nhan, t6 chirc, trong nude, nudc ngoai;

+ M5 ta rd pham vi ap dung: toan quéc, ving, dia phuong, nganh; hay mang tinh
dac thu: nong thon, do thi, mién nui, bién gidi, hai dao;
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- Xac dinh va néu 16 1y do vé kha niang mé rong hodc thu hep ddi tuong, pham
vi d€ tang s6 doi tuong thuc hién dugc hudng loi.

- Du béo, duy kién vé sb luong doi tuong tuan thu hang nam.

Cau 8. Phi, 1€ phi

Dé 1am rd nodi dung nay, Co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh 1 rang, cu thé va néu rd 1y do cua viéc quy dinh phi, 1& phi va cac
khoan chi tra khéac (néu co).

- Xac dinh 16 vé murc phi, 1€ phi, cac khodan chi tra khac (néu cO) vanéu ro ly do
dé danh gia mtrc do phu hop cua viéc quy dinh.

Truong hop, c6 cac muc phi, 1¢ phi ap dung d6i véi timg truong hop khi thuc
hién T”l:HC va duoc lap tha‘mhq biéu~, phu luc riéng, Co quan chu tri soan thdo dinh
kém bi€u, phu luc nay theo Biéu mau 01 A/DG-KSTT.

- Néu r0 van ban (7én loai; ;5 ky hiéu; ngay, thang, nam ban hanh) quy dinh yé phi,
1¢ phi, cac khoan chi tra khac (néu c6) va mirc phi, 1¢ phi, cac khoan chi tra khac (néu co).
Néu r0 Iy do n€u van ban quy veé phi, 1€ phi va mtc phi, 1¢ phi chua dugc ban hanh.

- Dy tinh va danh gid muc d6 phu hop cua chi phi tuan thu tha tuc hanh chinh.

Cau 9. MAu don, to khai

Pé 1am 16 ndi dung nay, Co quan chi tri soan théo can:

- Xac dinh viéc mau hQa don, to khai c6 téc‘ dung’h(x) tro c4 nhan, to thﬁ:c tuan
thu TTHC trong viéc ghi day du cac thong tin can thiét cho viéc giai quyét TTHC,
rit ngan thoi gian lam thu tyc va bao dam viéc thong nhat ho so TTHC. Tuy nhién,
viéc mau hoa ndi dung don, to khai phai bao dam tinh hop ly, tranh lam dyng viéc
mau hoa d¢é tao ra doc quyen ctia Co quan giai quyét TTHC.

- Chitng minh cu thé vé tinh hop 1y ciia timg ndi dung thong tin quy dinh trong
mau don, t& khai. Néu khong chirmg minh duoc 1y do tai sao can quy dinh cac noi
dung thong tin nhu dy thao mAu don, td khai thi co quan ch tri soan thao can loai
b6 cac ndi dung thong tin khong thé giai trinh ra khoi dy an, du thao.

- Trudng hop don, to khai c6 yéu cau xac nhan cta co quan, t chirc, ci nhan
thi phai néu o ndi1 dung xac nhan; sy can thiét, tinh hop ly cua viéc xac nhan va ndi
dung x4c nhan.

Cau 10. Yéu cau, diéu kién

Dé 1am rd nodi dung nay, Co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh 18 rang, cu thé va néu rd 1y do cta viée quy dinh ddi voi timg yéu cau,
diéu kién. Cu the:

+ Néu 1 tén timg yéu cau, diéu kién;

+ Ly do quy dinh dbi voi timg yéu cau, diéu kién (Vi du nhw dé chitng minh
kha nang, nang luc chuyén mon hodac thugc doi twong diéu chinh, pham vi dp dung;
cung cap thém thong tin cho co quan nha nudc;...), qua dé danh gia vé mirc do hop
ly cta viéc quy dinh: timg yéu cau, diéu kién can thiét nhu thé nao dbi véi muyc tiéu
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quan ly cta co quan nha nudc; dé dap ung tig yéu cau, diéu kién ca nhan, to chue
can lam gi, c6 lam tang chi phi, c6 tao su phan biét giita cac ddi tuong, ving, mién,
trong nudc, nudc ngoai.

Vi du: Thii tuc Cdp gidy phép hoat dong kinh doanh nhap khau xudt ban pham
c6 quy dinh diéu kién “C6 it nhat nim nhan vién tham dinh noi dung sach lam viéc
theo hop dong dai han va duoc dong bao hiém xa hoi; Nhan vién tham dinh noi dung
sach phai co bang dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh ngoai nglr phu hop voi ngén ngir
thé hién cta phan 16n s6 sach nhap khau, c6 tham nién cong tac trong linh vuc xuét
ban hodc xuat nhap khau xuét ban pham tor ndm nam trd 1€n va khong thudc dién bi
phép ludt cam kinh doanh”.

Trong truong hop nay, Co quan chii tri soan thdo can gidi thich Iy do: Tai sao
doanh nghiép nhdp khau xudt ban pham phdi c6 05 nhdn vién tham dinh ndi dung
sach? Tai sao lai quy dinh phdi chitng minh cdc nhan vién dwoc thué theo hop dong
dai han va cé bdo hiém xa hdi? Tai sao nhdn vién tham dinh néi dung sdch phdi cé
bang dai hoc tro lén chuyén nganh ngoai ngit phu hop voi ngon ngit thé hién cia
phan 16m s6 sach nhdp khau? T ai sao doi hoi nhan vien tham dinh sach phai co tham
nién céng tdc trong linh viee xudt ban hodc xudt nhdp khau xudt ban pham tir 05 ndm
tro lén va khong thuoc dién bi phap ludt cam kinh doanh?

Trong trudng hop quy dinh vé yéu cau, diéu kién giai quyét giita cac TTHC lién
quan véi nhau cé su trung ldp thi Co quan chu tri soan thao can lam r 1y do hoic
loai bo su trung lap do.

Trong truong hop quy dinh vé yéu cau, diéu kién giai quyét TTHC c6 sy phan
biét gifra ca nhan, to chte trong nudc va ca nhén, to chic nude ngoai thi Co quan
chu tri soan thao can giai thich 3 1y do, co sd phap 1y hodc loai bé sy phan biét do.

- Néu 13 tén logi; s6 ky hiéu; ngay, thang, nam ban hanh van ban néu yéu cau,
diéu kién duoc quy dinh van ban khac.

Céu 11. Két qua

Dé 1am rd nodi dung nay, Co quan chu tri soan thao can:

Xac dinh rd rang, cu thé quy dinh v& hinh thirc, thoi han ¢6 higu lyc va diéu kién
c6 hiéu luc (néu cd) cua két qua cia TTHC; bao dam phu hop voi yéu cau quan ly
nha nudc, vdi quyén, nghia vu, loi ich hop phap cua cé nhén, to chirc va tinh hinh
thuc tién. Pong thoi, néu 18 1y do cua viéc quy dinh.

Céu 12. Quy dinh vé tirng bd phén ciu thanh ciia TTHC ¢6 mau thuin, chong
chéo hoic khong phu hop, thong nhat v6i quy dinh tai cac vin ban khac khong?

Co quan chu tri soan thao can xac dinh va lam 1 noi dung quy dinh vé timg bo
phén cau thanh cuia TTHC khong méu thuan v0i cac quy dinh tai van ban cua co
quan cp trén, co quan khac hay Diéu uéc qudc té ma Viét Nam gia nhap, ky két.

III. THONG TIN LIEN HE
Co quan chu tri soan thao ghi rd thong tin ctia ngudi truc tiép dién Biéu mau danh
gi4 tac dong, giup Co quan tham dinh c6 thé trao doi trong qua trinh danh gia./.
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‘ o HUGNG DAN
PIEN BIEU MAU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH

I. THONG TIN CHUNG VE THU TUC HANH CHINH

Co quan, don vi thyc hién ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh (sau day viét tat
1a Co quan ra soat) dién cac thong tin chung vé tha tuc hanh chinh (TTHC) dugc ra
soat: Tén TTHC, ma sd hd so TTHC trén Co sé dit liéu quéc gia vé TTHC; linh vuc
(theo céc linh vuc di dugc phan chia trén Co sé dit liéu qubc gia); van ban quy dinh
vé TTHC (néu tit ca cac van ban quy dinh vé TTHC nay); tén co quan hodc don vi
thuc hién ra soat.

II. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET CUA TTHC
Céu 1. Muc tiéu cu thé ciia TTHC la gi?

Thu tyc hanh chinh dugc quy dinh dé dap Gmg cac muc tiéu quan 1y nha nude cu
thé; quyén, nghia vu va loi ich hop phap cu thé cia ca nhan, t6 chic. Do d6, mudn
xac dinh dugc sy can thiét cia TTHC trude tién phai xac dinh TTHC duoc dat ra
nham dat dugc muc tiéu cu thé gi? Néu khong thé xac dinh duoc muc tiéu can dat
duoc khi quy dinh TTHC thi rd rang TTHC sé& khong can thiét.

Muc tiéu cu thé cia TTHC duge xac dinh 1a TTHC nay duoc dat ra dé lam gi?
ndi dung quan 1y nha nudc can dat duogc 1a gi; quyén, nghia vu va loi ich hop phap
clia ca nhén, to chire can duoc dap tng la gi? du kién tac dong nhu thé nao ddi véi
doi séng x4 hoi.

Vi dy: véi thii tuc cdp phép qudng cdo thi muc tiéu la quan Iy hoat dong qudng
cdo d@é dam bao tinh trung thuwc ciia théng tin quang cdo doi véi nguoi tiéu ding va
dam bdo viéc qudng cdo diing voi thuan phong my tuc cia Viét Nam.

Pong thoi, Co quan ra soat phai xem xét cac myc tiéu ma TTHC hudng téi co
can thiét hay khong va dua ra lap luan va bang chimng ching minh cho cau tra 1oi
duoc lua chon.

Luuy, néu cau tra 101 chi chung chung la TTHC duoc dat ra nham dat dugc muc
tiéu la thyc hién quan ly nha nuéc hoic dé nang cao hiéu qua cta hoat dong quan ly
nha nudc hay dap ung quyen nghia vy va loi ich hop phap cta ca nhan, t6 chuc 1a
chua dap ting duoc yéu cau trong viéc dién Biéu mau ra soat, danh gia.

Cau 2. Trong qua trinh thuc hién muc tiéu cia TTHC cé su thay ddi hoic
khong duwgc dap ing?

Mot trong nhiing tiéu chi quan trong dé xac dinh su can thiét cia TTHC la
TTHC khi thuc hién phai dat dugc muc ti€u dat ra. Do d6, véi muc ti€u dugc xac
dinh tai Cau 1, Co quan ra soat danh gia xem TTHC khi dugc thyc hién c6 sy thay
d6i vé muc tiéu hodc c6 dap tmg duoc muyc tidu dit ra hay khong? Néu co 1y do vé
su khong hiéu qua thi c6 thé két luan 1a TTHC khong dap umg dugc muc tiéu dit ra,
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do TTHC d6 khong can thiét hoic khong hop 1y, khong hop phap hoic do muc tiéu
ctia TTHC ¢6 su thay doi.

Vi du: Muc tiéu ciia cdp phép quang cdo la quan Iy hoat déng quang cdo dé dam
bao tinh trung thuc cua thong tin quang cdo déi voi nguwdi tiéu dung T iy nhién, néu
c6 bang chitng thyc té cho thay c6 nhiéu thong tin quang cdo van thiéu tinh trung
thuee thi d6 ciing c6 thé coi la bang chitng rang TTHC dé khéng dap ing dwoc muc
tiéu dé ra.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat phai dua ra nhiing bang chimg cu thé dé
chirng minh d61 voi su lua chon cau trd 101 cia minh.

Céu 3. Bién phap nao c6 thé dwoc ap dung khi muc tiéu ciia TTHC thay doi
hoac khong dwgc dap ung?

Cau hoi nay, doi hoi Co quan ra soat thong qua thuce té thyc hién TTHC, nghién
ctru nham két luan sy can thiét duy tri TTHC hodc dua ra phuong an bai b6 TTHC
néu muc tiéu dat ra khong can thiét hodc thay the, stra doi, b6 sung TTHC hay éap
dung cac bién phap khac néu muc ti€u cia TTHC c6 sy thay do6i hodc khong dugce
dap ung.

Ngoai ra, do su thay d6i, phat trién cta diéu kién kinh té - xa hoi nén mot sb
TTHC khong con can thiét nita nén c6 thé bi bai bo ma van dam bao dugc muc tiéu
quan ly.

Céu 4. Bién phap dwoc lwa chon ¢é din dén sw thay d6i ddi véi cac TTHC
khac c6 lién quan?

Cau hoi nay, doi hoi Co quan ra soat dua ra dugc su thay ddi cia cac TTHC ¢
lién quan khi &p dung cac bi¢n phéap bai bd, thay the, stra 461, bé sung TTHC hay ap
dung céc bién phap khac dé danh gid nhiing tac dong cua sy thay d6i TTHC doi véi
doi song xa hoi, 1am can ct cho vi¢e dua ra cac phuong an xtr 1y t61 uvu.

111 RA SOAT, PANH GIA TINH HQP LY, HOP PHAP CUA CAC BQ PHAN
CAU THANH TTHC

Cau 1. Téen TTHC

Tén TTHC duoc coi la ro rang, théng nhét néu tén ciia moét TTHC duoc quy dinh
chinh x4c va théng nhét trong tat ca cac vin ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé
TTHC d6. Truong hop vin ban quy pham phap luat chi quy dinh vé mot hodc mot
vai by phan cAu thanh cua TTHC (vi du: hd so, thdi han gidi quyét, yéu cau, diéu
kién...), tén cia TTHC van phai duoc quy dinh rd rang, cu thé.

Cau 2. Trinh ty thwe hién

Trinh ty thuc hién TTHC dugc coi 1a 10 rang néu xac dinh rd cac budc phai lam
nhu thé nao va phu hgp véi nguoi dan, t6 chic, co quan hanh chinh nha nuéce khi
thuc hién TTHC.
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Cau hoi ndy yéu cau Co quan ra soat:

- Xem xét quy dinh vé trinh tu thyc hién TTHC nay c6 6 rang, cu thé hay khong?
néu khong quy dinh, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuit phuong an xu 1y;

- Trudng hop quy dinh vé cac bude trong trinh tu thuc hién d3 rd rang, cu thé,
Co quan ra soat néu rdo muc dich cua ting budc trong trinh tu thuc hién, trén co s¢
do xac dinh tung budc do co can thiét hay khong? C6 hop ly hay khong? C6 hop
phap khong. Néu cac bude xét thiy khong can thiét, khong hop ly, khong hop
phap, Co quan ra soat nghién ctru va dé xut cy thé phuong an xur ly; ddng thoi, xem
xét tong the cac budc trong trinh ty thyc hién c6 duge sap xép 16-gic va hop 1y hay
khong? néu khong, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuét cu thé phuong an xtr 1y.

Cau 3. Cach thirc thuc hién

Ce}ch thirc thyc hién TTHC duoc coi 1a 1o rang néu xéac dinh rd cach thuc nguoi
dé}n, to chuc c6 thé thuc hién TTHC va cach thuc co quan hanh chinh nha nudc tra
két qua TTHC.

Cau hoi ndy yéu cau Co quan ra soat:

- Xem xét quy dinh vé cach thirc thyc hién c6 10 rang, cu thé hay khong? Néu
khong, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuat phuong an xu ly;

- Néu quy dinh vé céach thirc thuc hién di o rang, cu thé, Co quan ra soat phai
xem xét, nghién ctru c6 thé thuc hién TTHC bang céc cach thirc khac dugc hay
khong (nhu: g1 ho so qua buu dién; qua e-mail...)?

Cau 4. Ho so

Trén thuc té c¢6 nhimg TTHC duoc quy dinh khong hop 1y vé thanh phan hd so,
sO lugng ho so nén da gay kho khan cho ca nhan, t6 chirc khi thyc hién TTHC cling
nhu tao sy tuy tién trong giai quyeét TTHC cua céc co quan, to chirc nha nude. Cu thé:

- Su khong rd réng, khong hop 1y thé hién & cac ndi dung sau:

+ Khong 16 rang vé hinh thirc (ban chinh, ban sao,...); khong rd rang vé so lugng

ting thanh phan ho so, s6 bo hd so phai ndp; khong 1 rang vé cac loai gidy to, tai
liu co lién quan phai nop,

+Khong hop 1y vé ndi dung nhu: hd so bao gébm ca nhimng gidy to khong thuc sy
can thlet cho myc dich viéc thyc hién TTHC; phai cung cap nhiing thong tin ma ca
nhan, t6 chuc da nop. dé nhan két qua cua TTHC khac ma két qua nay da dugc quy
dinh 1a thanh phan hd so hodc co quan nha nude c6 thé d& dang co duge thong qua
sy lién thong, phéi hop giira cac co quan c0 lién quan; phai dap Gmg cac yéu cau vé
thanh phan ho so ma trén thyc té rd rang khong thuc hién duoc;

+ Khong 1 rang vé ndi dung cac thong tin phai cung cap vi don, to khai phai
ndp khong duge mau hoa;

- Khong hop phap nhu: quy dinh vé thanh phan, sé lugng hd so trai véi quy dinh
clia van ban cip trén.
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Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat danh gia:

- Vé thanh phan:

+ Quy dinh c6 rd rang, cu thé hay khong?

+ Tuong tmg véi mdi thanh phan h(i) 50, néu rd 1}'{ do tai sao can co loai gidy to
do tr9ng Vié‘C thuc hién thu tuc; tai sao can so lugng ho so nhu quy dinh cling nf}u l}'f
do vé yéu cau (co”i?g ci‘ni’ng, chung thue, xac nhdn, ban sao, ban chinh...) cy thé doi
vo1 tung thanh phan ho so.

- V& s6 luong ho so:

+ Quy dinh c6 rd rang, cu thé khong?

+ Quy dinh c6 hop 1y khong?

’ Néu mot trong cac ciu tra 101 trf%n la “Kh(j)ng”,’ Co quan ra soa}t nghién ctru, dé
xuat loai bo ho?w phuong an xu ly vé thanh phan, s6 lugng ho so dé giam génh nang
cho ¢4 nhan, t6 chuc. Pong thoi, Co quan ra soat phai néu ro 1y do cho dé xuat loai
bo hodc phuong an xur 1y.

Céu 5. Thoi han giai quyét

Viéc quy dinh o thoi han giai quyét TTHC sé tao thuan loi cho ca nh'fin, t6 chirc
khi thyc hién TTHQ cling nhu nang cao trach nhi¢ém cua céc co quan, t6 chirc nha
nudc trong giai quyét TTHC.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat xac dinh rd TTHC:

- Co quy din‘h cu thé thoi gial} giai quyét tir phia cac CO quan quan ly hay khong?
Néu KHONG, can nghién ctru dé néu rd thoi han giai quyét bao lau 1a phu hop.

- Néu TTHC da quy dinh thoi han giai quyét thi thoi han nay o hop 1y hay
khong? Nf:u KHQNG cép néu ro 1y do? Thoi han nay c6 thé rat ngan dugc hay
khong? Néu c6 thé rut ngan thi thot han bao 1au 1a phu hop?

- Thoi han d quy dinh c6 trai hoic mau thudn véi van ban ciia co quan cép trén
hay khong?

Cau 6. Co quan giai quyét

Trong cau hoi ndy, Co quan ra soat can xem xét quy dinh vé co quan thuc hién
TTHC nhu hién h?lnh c6 con hop ly, hop phap khong. Bé trd 161 dugc ndi dung nay,
Co quan ra soat can:

- Xem XG'E'[ c6 thé 4p dung cac giai phap phan cdp hoic Gy quyén cho co quan
hanh chinh cap duéi thyc hién TTHC nay hay khong?

- Xem xét viéc quy dinh co quan thuc hién TTHC c6 ding thdm quyén theo phap
luat hi¢n hanh khong?
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Céu 7. Poi twong thuc hién

Dé tra 11 cAu ndy, Co quan ra soét can:

- Xem xét tinh hop 1y ctia quy dinh vé d6i tuong tuan tha TTHC va pham vi diéu
chinh (c6 tao ra sy phan biét gita cic ving mién hodc cac linh vuc khong? Co tao
su phan biét gitta cdc ¢4 nhan vdi nhau, gitta ca nhan véi to6 chuc khong? Co tao ra
su phan bi¢t gitra c4 nhan, doanh nghi¢p nudc ngoai véi cd nhan, doanh nghiép Viét
Nam khong?). Néu thay quy dinh vé doi tugng tuan thu khong hop 1y thi néu 16 ly
do va phuong an xu 1y.

- Xem xét tinh hop phép cua quy dinh vé ddi tugng tuan thu TTHC va pham vi
diéu chinh (c6 trai voi van ban ciia co quan cip trén khong? C6 trai véi cac didu ude
qudc t& ma Viét Nam gia nhap, ky két khong?). Néu thdy quy dinh vé ddi tuong tuan
thu khong hop phap thi néu 1o 1y do va phuong an xu ly.

Cau 8. Phi, 1€ phi

Néu TTHC c¢6 quy dinh vé phi, 1¢ phi hodc chi phi khac, Co quan ra soat can:

- Xem xét quy dinh vé phi, 18 phi hodc chi phi khac c6 hop 1y khong (mang tinh
bat budc co dung khong? mirc phi, 18 phi 1a cao hay thap? mirc phi c6 pht hop véi
dic diém timg ving va thong 1& qudc té khong?). Néu thay quy dinh khong hop 1y
thi néu rd ly do va phuong an xur 1y.

- Xem xét quy dinh vé phi, 1¢ phi hozc chi phi khac c6 hop phap khong (cé dung
tham quyén, c6 trai voi vin ban ctia co quan cip trén khong?). Néu thay quy dinh
khong hop phap thi néu 1o Iy do va phuong an xur 1y.

Cau 9. Miu don, to khai

- Néu mau don, miu to khai da dugc quy dinh thi ra soat timg ndi dung thong
tin trong mau don, mau t& khai xem c6 can thiét, hop 1y, hop phap khong va dua ra
ly do va phuong an stra doi, bd sung ddi véi nhitng ndi dung khong con phu hop. Bé
tra 101 cau hoi nay, Co quan ra soét can:

+ Xem xét timg nodi dung thong tin quy dinh tai mau don, t& khai xem c6 10 rang
khong; tai sao phai c6 thong tin d6; thong tin ¢ can thiét cho viéc giai quyét thi tuc
hay khong; thong tin yéu cau cé thuc t€ hay khong cé trung 1dp véi cac thong tin
c6 trong cac thanh phan ho so khac phai ndp hodc trong ho so luu cia co quan giai
quyét TTHC (ho so cia TTHC khéc ¢6 lién quan);

+ Xem xét yéu cdu xac nhan (néu co) cia mau don, to khai co can thiét hay
khong, co quan ¢6 tham quyén xac nhan c¢6 phu hop vdéi1 quy dinh ctiia phap luat
khong? Noi dung xac nhan c6 dam bao yéu cau quan 1y khong;

+ Xem xét thé thic, ngdn ngit ciia mau don, mau to khai c6 tao thuan loi cho ca
nhan, t6 chirc khong.
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- Néu mau don, mau to khai chua dugc quy dinh, mau héa thi néu 1y do va
phuong an xir Iy (néu can).

Cau 10. Yéu cau, diéu kién

Néu TTHC c¢6 quy dinh vé yéu cau, diéu kién, Co quan ra soat can:

- Twong tng véi mdi yéu cau hodc diéu kién cua thu tuc, xem xét 1y do tai sao
can co6 y€u cau hoac diéu kién dé thuc hién thu tuc. Néu thay yéu cau hodc di€u kién
khong con can thiét thi néu rd 1y do va phuong an xu 1y.

- Tuong tng véi mdi yéu cau hodc diéu kién cua thu tuc, xem xét yéu cau hoidc
diéu kién c6 hop ly khong (c6 don gian, dé hiéu, dé thuc hién doi voi ca nhan, to
chuc va cong churc thuc thi khong? yéu cau hoic diéu kién nay c6 trung 1ap voi cac
yéu cau, diéu kién khac ma ca nhan, t6 chic da thuc hién khong?). Néu thay yéu cau
hoic diéu kién khong hop 1y thi néu rd 1y do va phuong an x 1y.

- Tuong tmg véi mdi yéu cau hodc diéu kién cua thu tuc, xem xét yéu cau hoidc
diéu kién c6 hop phéap khong (c6 duge quy dinh ding tham quyén khong? Co trai
v6i van ban cia co quan cap trén khong? Co han ché quyén, loi ich hop phéap cta ca
nhan, t6 chirc khong). Néu thay yéu cau hodc dicéu kién khong hop phap thi néu rd
1y do va phuong an xu ly.

Céu 11. Két qua thuc hién

Néu TTHC c6 quy dinh vé két qua cua viéc thuc hi¢n TTHC, Co quan ra soat can:

- Xem xét thoi han c6 gia tri hiéu luc cua két qua co can thiét khong? Co hop 1y
khong? (viéc khong quy dinh thot han ¢6 hi¢u luc cua két qua cdé dam bao muyc ti€u
quan 1y khong? thoi han ¢o6 hi¢u luc ctia két qua ctia thu tuc da 1a t61 da chua? Co thé
kéo dai dugc nira khong?). Néu thay quy dinh khong can thiét, khong hop 1y thi néu
r0 ly do va phuong an xu ly.

- Xem xét thoi han ¢6 hiéu lyc cua két qua c6 hop phap khong (quy dinh c6 dung
tham quyén khong? Co trai véi van ban cua co quan cap trén khong?).

Ciu 12. Vin ban cin sira doi, bd sung

Tai cau nay, Co quan ra soat téng hop cac phuong an xur Iy tu Cau 1 dén Cau 11

dé néu rd vin ban can sira d6i, bo sung: Tén loai; s6 ky hiéu; ngay, thang, nam; diéu,
khoan, diém quy dinh.

IV. THONG TIN LIEN HE

Co quan chu tri soan thao ghi rd thong tin cua nguoi truc tiép dién Biéu miu
ra soat, danh gida TTHC, giap Co quan tong hgp co6 thé trao doi trong qua trinh
tong hop./.
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HUONG DAN
TINH CHI PHi TUAN THU THU TUC HANH CHINH

Viéc tinh chi phi tuan tha gitp luong hoa dugc cac chi phi xa hoi ma dbi tuong
thuc hién thu tuc hanh chinh (TTHC) phai bo ra dé€ tuan thu cac quy dinh vé thu tuc
hanh chinh du kién s€ ban hanh hodc dang duogc thuc thi. Trén co s& do s€ dé xuat
giai phap phu hgp bao dam tinh hiéu qua cta cac quy dinh vé thu tuc hanh chinh theo
huéng giam ganh ning hanh chinh t6i da cho c4 nhan, to chitc nhung van dat duoc
muc tiéu quan ly.

I. XAC PINH CAC THANH PHAN CUA CHI PHi TUAN THU TTHC

1. Xac dinh chi phi ddi véi tirng cong viée khi thwe hién TTHC

Cac cong viéc khi thuc hién TTHC bao gdm: Chuén bj hd so; ndp hd so; ndp
phi, 1€ phi;chuan b1, phuc vu cho viéc kiém tra, danh gia thuc t€ cia co quan c¢6 tham
quyén (n€u c6); nhan két qua.

a) Chudn bj hé so

Céc hoat dong cu thé lién quan dén chuén bi hd so bao gdm: Ca nhan, to chic
tur chuan bij hodc phal thong qua cac ca nhan, t6 chirc khac cta phap ludt nhu thué tu

van, dich vu (1n an, sao chup, ching thuc, cong ching, kiém dinh,...) dé hoan thién
tirng thanh phan ho so theo quy dinh.

Chi phi cho viéc hoan thanh timg thanh phan h so (C,) duoc tinh nhu sau:
- Trudong hop tu thuc hién:

C,s = Thoi gian (trung binh 1 gid/1 trang, két hop v6i dinh mirc Vung mlen) nhan (x)
voi mu:c thu nhap binh quan/1 gio 1am viée cong (+) v6i chi phi in 4n (néu co).

- Truong hop phai thong qua tu van, dich vu:

Cpyns = Mtre gid hién hanh do co quan ¢6 thdm quyén quy dinh hoéc theo thuc té.

Vi du: Gid sir, mot cd nhan tai khu viee dé thi lam thi tuc dé nghi cafp Gici'y phep
xdy dung doi voi cong trinh dan dung cap 1V co chi phi xdy dung 1 ty dong thi chi
phi dé thuc hién TTHC nay dwoc xac dinh nhu sau:

Péi véi TTHC nay, chi phi trong viéc chuan bi hé so sé dwoc tinh nhw sau:

+ Chi phi ciia viéc lam don dwoc tinh bang thoi gian (trung binh 1 gio/l trang,
ket hop voi dinh muc vung mién) nhan (x) voi mirc thu nhdp binh quan/l gio lam
viéc cong (+) voi chi phi in an (néu co).

C,, =(1.0giox2trangx 17.310d) + 1.000d = 35.620 d.

+ Chi phi dé c¢é ban sao c6 chitng thuc Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat
dwoc tinh bang thoi gian di lai (trung binh 1 gio/l lwot, két hop véi dinh mikc viing,
mién) nhdn (x) v&i mike thu nhdp binh qudn/1 gio lam viéc cong (+) véi 1é phi chitng
thuee (theo quy dinh).
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b) Nop hé so/Nhén két qui

Céc cong viée cu thé lién quan dén ndp hd so bao gdm: C4 nhan, t6 chirc tiy theo quy
dinh va lya chon cac cach thirc nop hd so/nhén két qua truc tiép tai tru s& co quan nha nudc
(Cansnkorr) hodc qua dudng buu dién (C, NKOBD) hodc qua Internet (C_, AKQ D)

Chi phi cho viéc ndp hd so/Nhan két qua (CNHS/NKQ) dugc tinh bang thoi gian
(trung binh 1 gio/1 luot, két hop voi dinh mirc vung m1en) nhan (x) vo1 muc thu
nhap binh quan/1 gio 1am viéc (d6i v6i trudng hop truc tiép) hodc tinh bang muc gia
hién hanh do Nha nudc quy dinh (d6i véi truong hop qua buu dién hodc Internet).

Vidu:

+ Chpsnxorr — 2-0 810 x 2 hwot x 17.310 d = 69.240 d. Hodc:
+ Cyyskosp =8-000 d (gia EMS noi tinh, trong luong < 100gr).

¢) Nop phi, I¢ phi (C, )

Cac cong viéc cu thé lién quan dén ndp phi, 1& phi bao gom C4 nhan, t6 chirc nop
trye tiép tai tru s& co quan nha nudc khi ndp hd so/nhin két qua hoic ndép/chuyén
khoan tai kho bac, ngan hang.

Chi phi cho viéc ndp phi, 18 phi duoc tinh bang mtrc phi, 1€ phi ap dung d6i voi
ting TTHC theo quy dinh tai cac van ban cua co quan c6 tham quyén cong (+) voi
chi phi cho viéc di lai dé€ ndp phi, 1€ phi.

Truong hop phi, 1€ phi chi duge quy dinh mire t6i thicu, téivda va giao cho cac
dia phuong hodc co quan giai quyét thu tuc quy dinh murc cu thé, trong truong hop
nay c6 thé xac dinh mirc phi, 1€ phi theo mot trong 2 cach:

- Lay mutrc phi, 18 phi ctia mot dia phuong, co quan giai quyét thi tuc dang ap dung
(néu co);

- Lay mirc phi, 18 phi trung binh ctia mirc phi, 1& phi theo quy dinh cta phap luat.

Vi du: Theo quy dinh vé phi ding ky thanh 1ap Hop tac xi chi xac dinh murc phi
dao dong tir 100.000d dén 200.000d va giao cho tumg dia phuong quyét dinh mic cy
thé. Trong truong hop nay, muc phi cé thé dugce xac dinh bang mirc trung binh theo
quy dinh cua phép luat 1a: (100.000 + 200.000)/2 = 150.000 4.

d) Chudn bi, phuc vu viéc kiém tra, dinh gid ciia co quan cé tham quyén (néu cd)

_ Cong viéc nay bao gdm céc hoat dong ma dbi tuong tuan tha TTHC phai chuan bi
(ho so, tai liéu, mau,...) va phuc vu viéc kiém tra trong qua trinh giai quyét thu tuc.

Chi phi d6i véi viée chuan bi ho so, tai liéu cho kiém tra, danh gia dugc xac dinh
nhu viéc chuan bi ho so theo huéng dan tai di€ém a muc nay.

Chi phi ddi v6i viée chuan bi mau kiém tra, danh gia dugc xc dinh theo mic gia
hién hanh do co quan c6 tham quyén quy dinh hodac theo thuc té.

Chi phi phuc vu kiém tra, danh gia dugc xac dinh bang thoi gian nhan (x) v6i sd
nguo1 tham gia phuc vu nhan (x) véi mire thu nhdp binh quan/01 gid lam viéc cOng (+)
v6i chi phi khac (néu co).
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2. Xac dinh thoi gian thuce hién TTHC (T)

Thoi gian dugc xac dinh khi tinh chi phi thyc hién TTHC bao gdm: thdi gian can
thiét va thuc t€ dé hoan thanh ting cong viéc cu thé (di lai ndp ho so, nhan két qua;
tu chuan bi ho so, tai li€u;...).

Cach xac dinh tho1 gian di lai dé thuc hién mot cong viéc dugce tinh trung binh
la mot (01) gio/mot (01) luot; thoi gian lam don, to khai theo mau dugc tinh trung
binh 1a mot (01) gio/mot (01) trang va két hop v dinh mire tuong ing tuy thudc
vao tung dia ban, pham vi.

Vi du: Déi véi TTHC dé nghi cap Gidy phép xdy dung trinh bay trén day, thoi
gian hoan thanh 01 thanh phan hé so va ndp hé so dwege tinh nhw sau:

+ Thoi gian lam don gom 02 trang:

T, =10giox?2 t‘rang =2.0 gio".’

+ Thoi gian nop ho so, pham vi cdp tinh:

T\ = 2.0 gio x 2 lugt = 4.0 gio.

3. Xac dinh mirc thu nhip binh quan 01 nguwoi 01 gio lam viée (TNBQ)

Murc thu nhap binh quan 01 nguoi 01 gio 1am viée duge tinh theo cong thirc:

Tong san pham trong nudc

Murc :chu nhép _ (theo thong ké cua nam gan nhat)
binh quan 01 nguo1 = £ 1a T
01 oidr 1im via S6 dan . 8 gio
g10 lam viéc ’ , 12 ths 22 ngay 12
(u’(mg ung X WE X 1am vise an
nam thong ké) ’ viée

Nguén thu thap sb liéu 1a trang Thong tin dién tir cia Téng cuc Thong ké; thoi
gian 1am vi¢c trong madt thang 1a 22 ngay; thoi gian lam viée trong mot ngay la 08 gio.

Vi dy: Niam 2012, Tong san pham trong nuéc la 3.245.419 1y dong, véi dan
50 88772,9 nghin nguoi. Nhw vay, muc thu nhdp binh qudn 01 nguoi 01 gio lam viéc
séla:

3.245.419.000.000.000 N
TNBQ = ~ 17.310 (dong)
88.772900 x 12 x 22 x 8

4. Xac dinh so6 1an thue hién TTHC theo quy dinh trong 01 niim (P)

Viéc xac dinh sd 1an thuc hién chi ap dung ddi vai nhitng TTHC quy dinh
ca nhan, t0 chuc phai thuyc hién TTHC d6 tr hai lan tré 1én trong mot nam.
S6 lan thyc hién TTHC dugc xac dinh bang so 1an theo quy dinh tai van ban quy
pham phép luat quy dinh vé TTHC dé.

Vidu: Thu tuc Ké khai, nop thué GTGT véi co sé san xudt kinh doanh dp dung
co ché tw ké khai, tw ndp thue quy dinh: Co sé kinh doanh tw tinh va ké khai thué
GTGT hang thang theo madu to khai do Bé Tai chinh ban hanh.
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Nhu vay, theo quy dinh, co so kinh doanh phai lam TTHC nay 01 thdng/01 lan,
nghia la so lan thuc hién bang 12.

5. X4c dinh s6 lwong d6i twong tuan thi trong 01 nim (SL)

Viéc xac dinh sb luo’ng ddi tuong tuan thu TTHC dua trén co so pham Yi’ déj
tuong ap dung. SO luong doi twong tuan thu mét TTHC dugce xac dinh bang tong s6
luot ¢4 nhan, t6 chire s€ hodc da thuc hién TTHC d6 trong mot nam.

Vi du: Trung binh méi nam dan sé Viét Nam tang thém 947.000 nguoi, twong ving,
duw bao so luong doi twong tuan thu cua thu tuc Pang ky khai sinh sé la 947.000.

Bang ky hiéu va chir viét tit

-C:  Chiphi - DV: Dichvu

-T:  Thoi gian -KT: Kiém tra

- P, LP: Phi, 1€ phi -TT: Truc tiép tai tru s6 CQNN

-P:  S6 1an thuc hién - Bb: Qua buu dién

-SL: S6 luwong dbi tuong tudn thu - NET: Qua Internet

-HS: Hoso -K: Khac

- NHS: Nop ho so - C.yic. Chi phi thuc hién 1 TTHC

- NKQ: Nhan két qua =Y i oni 1O . TONE Chi phi thuc hign
1 TTHC/1 nam.

II. TINH CHI PHi

1. Chi phi tudn thi TTHC hién tai hoic du kién ban hanh méi

Saq khi cac cong viéc, cac hoat dong va s6 liéu da du;’qc nhap dﬁy du, chinh xac
vao Phan I - Chi phi tuan tht TTHC hién tai hodc du ki€én ban hanh mo1 ctia Bang
tinh chi phi tuan thu TTHC (tai tr Trang http://thutuchanhchinh.vn/), phan mém
Excel cua Bang tinh nay s€ tu dong tinh két qua cua Chi phi thuc hién mdt TTHC
(theo cong thirc: C,,, .= C, + C, +C, .+ C,)vaTong chiphi thuc hien TTHC

P LP
do trong mQt nam (theo cong thurc: | cni phi 7700/ nim — Crrue X P X SL).

2. Chi phi tuin thi TTHC sau don gian héa hoic du kién sira ddi, bo sung

Sau khi copy Phan I ctia Bang tinh chi phi tuan tha TTHC dé tao Phan II - Chi phi
tuan thu TTHC sau don gidn hoa hoac du kién stra o1, bo sung va di€u chinh cac
c@ng Yiéc, cac hpat d@ng va s0 li€u da theo ndi dung don gian héarhoéc du kién stra
doi, bo sung, phan mém Excel ctia Bang tinh nay s€ ty dong tinh két qua cua Chi phi
thuc hién mot TTHC va Tong chi phi thyc hién TTHC d6 trong mot nam.

3. So sanh chi phi

Loi ich tir viéc don gian hoa hodc stra ddi, bd sung dugc tinh bing chi phi thuce
hién TTHC hién tai trir di chi phi thuc hién TTHC sau don gian hoa, stra d61, bd sung.
Phan mém Excel tai Phan III - So sénh chi phi s€ ty dong tinh va thé hién thong qua cac
bi€u do so sanh kem theo cac gia tri va ty 1€ % don gian hoa hodc stra doi, bo sung./.
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Phu luc VI
HUONG DAN RA SOAT THU TUC HANH CHINH THEO NHOM
(Ban hanh kém theo Théng tur sé 07/2014/TT-BTP
ngay 24 thang 02 nam 2014 cua Bo truong Bo Tw phap)

Viéc ra soat thu tuc hanh chinh (TTHC), quy dinh ¢6 li€n quan theo nhém dugc
thuc hién theo cac budc cu thé nhu sau:

Budc 1: Ra soat theo nhom TTHC

a) Cic logi so do

Pé tién hanh ra soat theo nhom TTHC, chiing ta sir dung 02 loai so dd: so d6
tong thé va so do chi tiét. Tuy thudc vao muc dich ra soat, ching ta sé Iua chon loai
so d6 phu hop.

- So db tong thé dung dé thé hién mdi quan hé giita cac thi tuc trong nhom
TTHC ma doéi tuong thuc hién TTHC phai trai qua tir giai doan bat dau dén khi dat
duoc két qua cudi cung.

So db tong thé 1a cong cu hidu qua dé phan tich, danh gia tinh can thiét cia timg
TTHC thong qua viéc xem xét moi quan hé cua tung thu tuc trong nhém TTHC duoc
ra soat. Bong thoi, so do tong thé cho thay moi tuong tac gitra cac co quan hanh chmh

khac nhau va xéac dinh dugc nhiing cong doan quan trong trong qua trinh giai quyét
TTHC, tir d6, goi y ban déu cho huéng nghlen ctru cu thé hon ddi véi tumg TTHC.

- So d6 chi tiét dung dé thé hién mdi trong quan gitta cac bd phan ciu thanh cia
tung TTHC trong nhém TTHC.

So d6 chi tiét gitip chung ta nghién ctru cu thé dén ting bod phan ciu thanh cua
TTHC thu¢c nhom TTHC dugc ra soat trén co s¢ nghién ctru, danh gia tinh can thiét,
tinh hop 1y cta ting b phan cau thanh cua ting TTHC trong moi quan hé voi b
phén cau thanh tuong trng cua TTHC khac trong nhém. Day 1a cong cy hi€u qua dé
phan tich, danh gia ti€u chi vé tinh hop ly cua TTHC.

b) Cdch thirc lgp so dé

Cach thuc lap so dd duoc thuc hién cu thé nhu sau:

- Tap hop cac vin ban phép luat c6 quy dinh vé TTHC thudc van dé, pham vi ra soat.

- Thong ké TTHC: Dua vao cac van ban phap luat tap hop dugc, xac dinh cac
TTHC cu thé cia nhém TTHC thude van d€, pham vi ra soat. Pong thoi, thuc hién
viéc thong ké @€ mo ta cadc by phan cua TTHC do61 véi TTHC chua dugce cong bo.
D61 voi TTHC da duge cong bo, can ki€m tra lai cadc ndi dung da duge cong bod so
v6i quy dinh tai van ban phap luat néu phat hién c6 sy khac biét véi van ban phap
luat thi di€u chinh lai theo quy dinh tai van ban phap luat.

- Lap so 6 nhom TTHC:

+ Viéc 1ap so d6 tong thé cua nhom TTHC thyc hién nhu sau:
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(1) Xac dinh myc dich 1ap so d6 (sir dung dé danh gia, xem xét tinh can thiét cta
tirng thu tuc trong nhém hodc dé dé xuat giai phap phdi hop thuc hién gitta cc co
quan hanh chinh,...).

(2) Xac dinh két qua cudi cling can dat dugc khi thuc hién nhém TTHC. Vi du:
Pdi véi nhém TTHC lién quan dén viéc thanh 1ap trudong dai hoc tu thuc, két qua
cudi cung mong mudn dat duoc cta nha dau tu 1a truong dai hoc dugce di vao hoat
dong (duoc phép tuyén sinh).

(3) Xac dinh thu ty thuc hién cac TTHC trong nhom dé di dén duoc két qua cudi
cung da xac dinh & muc (2). Dé thyuc hién duoc bude nay, can can cr vao ndi dung
quy dinh cua TTHC nhu: ho so, yéu cau, diéu kién, trinh tu thuc hién,... dé xac dinh
thr tu ciia cac TTHC trong nhém. Vi dy: Pdi v6i nhom TTHC lién quan dén thanh
1ap truong dai hoc, tai thanh phﬁn ho so cua tha tuc quyét dinh thanh 13p truong dai
hoc ¢6 yéu cau “Vin ban phé duyét chi truong dau tu thanh 1ap trudong dai hoc cia
Thi tuéng Chinh phu”, do d6, khi sap xép thir ty thi tha tuc phé duyét chi truong
dau tu thanh 1ap truong dai hoc phai dugc thuc hién trude thu tuc nay.

(4) Hoan thién so do.

Vi du 1: So d6 tong thé nhém thii tuc céng nhidn giong cdy trong méi nhip
khdu (2008)

So 36 quy trinh cong nhin giéng cy trong méi nhap khau

Do & o .. \ ]
o e Nhap khiu giong ¢dy trong ngodi danh muc duoe
= 1 @.Z v

- Q= v Ao A 2 o
98 ZEq phép sdn xudt kinh doanh (d& khao nghiém)
i =

Piang ky khao nghiém qudc gia vé gidng ciy trong

Co s6 khao
nghiém duge
chi dinh

4

Cong nhén gidng cdy trong cho san xudt thir

Cuc Tréng
trot - B&
Néng
nghiép va
PTNT

4

Céng nhan chinh thie giéng cy trdng

trot - B$
Noéng nghiép
va PTNT

Cuc Trf)ng

+ Viéc lap so dd chi tiét cia nhém TTHC thuc hién nhu sau:

(1) Xac dinh muc tiéu lap so do. Tuy thudc vao muc ti€éu nghién ctru dé ching
ta tién hanh xdy dung céac so d6 chi tiét twong g nhu: so d6 chi tiét lién quan dén
thanh phén ho so ciia nhém TTHC; so d6 chi tiét lién quan dén thoi gian thuc hién,
co quan thyc hién cia nhom TTHC,...
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(2) Lya chon hinh thtc thé hién so dd phu hop. Dé thuc hién duge cong viéc
nay, ching ta phai cin cr vao muc tiéu nghién ctru lién quan dén bo phan cau
thanh nao ctia TTHC, tir d0, lwa chon cach thic thé hién so d6 chi tiét phu hop.
Vi du: V& so d6 chi tiét vé thanh phan ho so dé thé hién duoc timg thanh phan ho so
cua tung thu tuc phai c6 mot ky hi¢u riéng twong ung. Do dd, trong truong hop nay
ching ta co thé lua chon so d6 chi tiét theo dang hinh ¢t dé thé hién.

(3) V& va hoan thién so dd chi tiét.

Vi du 2: Ldp ra sodt theo nhém chi tiét vé thanh phdn hé so ciia nhém thii tuc
cong nhin giong cdy trong méi nhip khau (2008)

Dé tién hanh ra sodt vé thanh phan hé so cia cdc TTHC trong nhém thi tuc
cong nhdn giong cay trong mdi nhdp khau, chung ta tién hanh ra sodt theo nhém
chi tiét vé thanh phan hé so ciia nhém. TruGe hét, ching ta phdi thong ké day du noi
dung quy dinh vé thanh phan hé so ciia timg TTHC trong nhém; dong thoi, dé thudn
loi cho viéc ra sodt theo nhém, ching ta phdi tién hanh ma héa tén thanh phan ho
so thanh cdc ky hiéu riéng. Cy thé nhiw sau:

TT Tén TTHC Thanh phan hé so Ky hiéu
Nhip khdu giong cdy|Dondangkynhgpkhau | ° HI.1
trong ngoai danh muc|To khai k¥ thuat giong cay trong nhap khau| HI1.2

01 ) 3 A . =, T ~ T4 ;T KT T T A T4 R
duoc phép san xuat kinh|Béan sao cong ching gidy ching nhan dang H13

__ |doanh (d¢ khdo nghiém) |ky kinh doanh (néucd) | T
bang ky khao nghi¢m Don dang ky khao nghiem | H2.1

02 |quoc gia vé giong cay|To khai ky thudt vé giong dang ky khao 2.2

_____ tong  nghiém | T

Don d€ nghi cong nhan giong san xuat thw | H3.1
Bdo cao ket qua khdao nghiém VCU | P2
Cong nhan glong cay Blet} ban hq(_)p H?l dqng khoa hoc co s& dé H3 3
03 nghi cho san xuat thi
trong cho san Xuft thir |55 o e
Keét qua khao qghlem DUS trong truong hop
c6 khi€u nai, t6 cao hoac t6 chirc, canhan c6| H3.4
_______________________________________ nghi ngd ve tinh khac bict cvagiong |
Don de ngh cong nhan giong ey trongméi | H4.1
Béo cdo ket quasanxuatthy | P3
Quy trinh k¥ thuat trong trot cuia giong dé
o . H4.3
nghicongnhgn | 7
Cong nhan chinh thirc|Bao cao két qua khao nghiém DUS (bat
04 | % A oA N . H3.4
giong cdy trong bugc doi voi cdy trong chinh) | 7T
Bién ban hop Hd1 dong khoa hoc co s¢ dé 4.4
nghi cong nhan chinh thae | L
Y kién danh gia gidng bang vin ban cia
: . L, H4.5
dia phuong, noi san xuat thir
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Qua viéc phan tich trén cho thdy, méi thanh phan hé so cia timg TTHC twong
ikng véi mot ky hiéu riéng. Do do, dé thé hién dwgc so do chi tiét vé thanh phan ho
so cua nhom TTHC nay viéc lva chon so do dang hinh cot la phu hop. Két qua thu
duwoc nhw sau:

P1 P2 P3 P4
Nhép khéu Diang ky Cong nhin | Cong nhin
giong cay khao GCT cho chinh thirc
trdng ngoai nghiém | san xuat thir GCT.

danh myc quoc gia

Cha thich:
Hi.j M4 héa tén hd so sb j ciia thu tuc sé i cua quy trinh.
Pi Két qua giai quyét cta tha tuc thi i.
Thanh phan hd so 12 két qua cua tha tyc trude

hanh phan hd so b tring

Budc 2: Ra soat, danh gia TTHC

a) Noi dung

Viéc ra soat, danh gia dugc thuc hién sau khi hoan thanh budc 1ap so dd nhom
TTHC. Ra soat, danh gia ting TTHC phai dit trong mdi quan véi cac thu tuc trong
nhém. Vi vdy, qua trinh danh gia TTHC don 16 va danh gia tong thé dugc tién hanh
d6ng thoi, co tac dung b trg cho nhau dé dua ra phuong an don gian hoa, sang kién
cai cach TTHC toan dién, triét dé hon.

Viéc van dung phuong phép ra soat, danh gia nhém TTHC s& gitup xem xét mdi
quan hé tuong quan ctia TTHC trong nhom tir d6 gitp dadnh gia va tra 161 cac cau hoi
vé tinh can thiét, tinh hop 1y cia TTHC. Vi¢c phan tich so dd duoc thyc hién cu thé
nhu sau:
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- Ddnh gid sw can thiét cia TTHC trong méi quan hé bién chirng véi nhém TTHC:

Duya trén so d6 tong thé dé phan tich su can thiét cia TTHC trong nhom, trong
do6 tap trung vao ti€u chi danh gid muc ti€éu quan 1y va mirc do anh hudéng cua thu tuc
d6i voi nhom thi tuc. Qua viée xem xét, danh gia phat hién nhitng diém bat hop 1y,
nhitng TTHC khong that su can thiét do trung lip, hodc da duoc quan 1y bang cac
thu tuc ¢ cong doan trude dé hodc tiép theo,... tr d6 dinh hudng cho viéc nghién ctru
dé xuat phu’ong an phu hop, vi du: bai bo hodc gop dé tién hanh déng thoi nhimg
TTHC do,..

Vidu 3: Phan tich sw can thiét ciia thii tuc cong nhin gtong cdy trong cho sdn
xudt thiv trong moi twong quan véi nhém thii tuc cong nhin giong cdy trong mdi,
ta dwoc két qua nhw sau:

Tinh cin thiét Pinh huwén
Tén thu tuc . < ) 5
STT hanh chinh Muc tiéu Mirc dd anh Danh gia dua ra
quan ly hwéng véi nhém phuong an

Nim duoc dic
diém sinh truong,
phat trién, kha
nang st dung giéng
dé cho phép khao
nghiém trén di¢n
rong nhiing giong

- Gidng cay trong
nong nghiép madi
dd qua khao
nghiém, dap ung
di  didu  kién,
dugc cong nhan
cho san xuét thu.

San xuat thu
chilamotbudc | Bai bo thu tuc
trong trinh ty|nay va quy
khao nghiém, |dinh cac di€u
cong nhan dé|kién dé viéc
dua vao san|khdo nghiém
cay trong co trién Két qud san xuat mdt giong | co ban va khao
vong, phu hop| q . cay trong mdi | nghiém san xuat
oox 1A .o |xuat thu la co . i P
voidieukiénsinh |, ; ~_ | (khac v&ikhao | dugc tién hanh
r X 1.~ | SO dé cong nhan R A ..
thai va diéu kién | , -~ .z | nghiém ¢ dién | dong thoi
\ X, . <A |Chinh thirc giong | ~ 7,
san xuat & Viet| . > tich 16n hon)
cay trong moi
Nam

Cong nhan
| gi\(‘)ng cay
trong cho san
xuét thir

- Phdn tich phdt hién sw trimg Idp va khd ning ké thira két qud gidi quyét giita
cdc buoc trong quy trinh:

Dua trén két qua ra soat theo nhoém chi tiét, thuc hién viéc d6i chiéu, so sanh
cac yéu cdu cla cac bd phan ciu thanh cta cac TTHC (tap trung & mot s6 bd phan
nhu: thanh phan hé so; trinh tu thuc hién; yéu cau, diéu kién; phi, 1¢ phi....) qua timg
cong doan ciia quy trinh giup danh gia dugc ganh ning ma ca nhan, t6 chic phai
thue hién, déng tho1 phat hién, loai bé nhiing ndi dung yéu cau vé TTHC bi trung 1ap
hodc da duoc kiém soat & cac khau trude do dé tir d6 dua ra giai phap loai bé hoac
ké thira, cong nhan két qua giai quyét cua cac khau phia trude trong quy trinh hozc
c6 thé chia sé thong tin giita cac co quan nha nudc véi nhau nham giam ganh ning
chi phi tudn thu ciia ¢4 nhan, t6 chic.
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Vidu 4: Vin dung so do chi tiét nhém thii tuc cong nhgn giong cdy trong mdi
nhdp khau trong ra sodt nhw sau:

H4.1
P3
Hl1.1
H1.2 H.1 H4.4
H1.3 H2.2 H4.5
P1 P2 P3 P4
Nhép khau Déng ky Cong nhédn | Cong nhin
giong cdy khao GCT cho chinh thirc
tréng ngoai nghiém | san xuat thir GCT:
danh muc quoc gia |

Qua so do phdn tich tren, dé nhdn thdy cé thé nghién ciru dé de xudt bo yeéu
cau thanh phan hé so s6 H3.4 tai thi tuc ¢éng nhan chinh thirc gzong cdy trong
do bz tring ldp, da dwoc kiém sodt tai thii tuc céng nhdn giong cdy trong cho san
xudt thir.

- Phén tich mitc @ dnh hwdng cia viéc gidi quyét thii tuc dén két qud cudi ciing
ctia nhém dé thure hién phan bo ngué‘n lwc hiéu qua cho qua trinh thuc hién:

Viéc phan tich mdi quan hé bién chimg giita cac TTHC don 1¢ trong nhém
TTHC 1a co s& xem xét mire do anh hudng viée giai quyét ciia timg thi tuc dén két
qua cudi cing ctiia nhom. Pay khong chi ¢6 tac dung trong viéc danh gia tinh can
thiét cua tirng thi tuc trong quy trinh ma con giup nhin nhan vé tinh hop 1y cua viée
phan bo: thoi gian thyuc hién; co quan thuc hién; cach thirc, trinh ty thuc hién. Két qua
phan tich nay la co s¢ giup:

(1) Nhan dinh phan b6 thoi gian chua hop 1y, chwa tuong xing voi yéu cau, muc
tiéu, thyc té quan 1y dé c6 su diéu chinh phu hop; dong thoi ¢ giai phap vé kiém
soat, quan ly thoi han thyc hién.

(2) Panh gia kha nang diéu chinh trinh ty, cach thtrc thyc hién thu tuc trong quy
trinh dé giam toi da viée tiép xuc gitra ca nhén, t chtic v6i co quan hanh chinh nha
nudc trong qua trinh thyc hién thong qua céc giai phap nhu: thyc hién lién thong;
thie hién dong thdi cac thi tuc don 1é ddi véi nhitng co quan hanh chinh nha nuée
tiép xtc trén 01 1an trong qua trinh thyc hi¢n nhém thu tuc,...

(3) banh gia dé phan cép thuc hién mot cach khoa hoc, tranh qua tai trong
thuc hién./.
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) ) Phu luc VII
MAU QUYET PINH PHE DUYET PHUONG AN PON GIAN HOA
(Ban hanh kém theo Théng twr s6 07/2014/TT-BTP
ngay 24 thang 02 nam 2014 cua Bo truong Bo Tw phap)

BQ/UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH........... Péoc lap - Tu do - Hanh phic

Sb:.../QD-... ..., NEAY.... thdng.... nam.....

QUYET PINH
V& viéc théng qua phwong 4n don gian héa thi tuc hanh chinh
trong IINh VIEC...ccovvueeeriicissssnnnriccssscsnnerecsssssnnssnecsssssnsssnees
thudc pham vi quén 1y nha nuwéc ciia B/thAm quyén giai quyét ciia tinh....

BO TRUONG BQ/CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH.........

Can cir Nghi dinh s6.... ngay..... . thang.... nam.... cua Chinh phu quy dinh vé chirc
nang, nhiém vu quyén han va co céu to chirc cua BO...;

Can ctr Quyét dinh sb..... ngdy... thang... ndm... ciia Thu tudéng Chinh phu/Bo/
UBND tinh... phé duyét ké hoach ra soat tha tuc hanh chinh nam......;

Xét dé nghi cia Vu truéong Vu.../Giam dde So....,

QUYET PINH:

Picu 1. Thong qua phuong an don gian hoéa... thi tuc hanh chinh trong linh
40 (TSRS , thudc pham vi quan 1y nha nudc cua Bo/thAm quyén giai
quyét cua tinh..... (Phu luc dinh kém).

Piéu 2. Giao cac Vu, Cuc/Sé, nganh, cac don vi ¢6 lién quan:

1. Du thao vin ban thyc thi phuong an don gian hoa, sang kién cai cach thi tuc
hanh chinh thudc tham quyén ctia Bo truong/Uy ban nhan dan cip tinh.

2. Du thao vin ban thyc thi phuong an don gian hoa, sang kién cai cach thi tuc
hanh chinh khong thudc thAm quyén xir I sau khi dwge Chinh phu, Thu tuéng Chinh
phu thong qua.

Piéu 3. Giao Vu Phap ché/S¢ Tu phap c6 trach nhiém kiém tra, d6n ddc cac vy,
cuc/so, nganh, don vi ¢ lién quan thyc hién Quyét dinh nay.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 5. Vu truong Vu Phap ché/Giam dbc So Tu phép, Vu trudng, Cuc tmong/Glam
dbc So, Thu trudng cac don vi co li€n quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhgn: BO TRUONG/CHU TICH
- Nhu biéu 5; q (Ky tén, diu)

- Thu tuéng Chinh phu (dé€ bao cao); Nguyén Vin A

- B6 Tu phap;

- Luu VT.
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Phu luc....
PHUONG AN PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH
LINH VUC....couereeererrrererenes

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so....../OD-.... ngay... thang... ndm...
cua Bo truwong Bo/Chu tich Uy ban nhan dan tinh.....)

1.1. Noi dung don gian hoéa (néu ré cin bai bé/hiiy bo; siva doi, bé sung; thay
TTHC, mau don, to khai hay yéu cau diéu kién dé thuc hién TTHC)

| I (1T USSR
Luwu y: Phdi xdc dinh ré cdc ndi dung don gian héa thudc tham quyén va ngi

dung don gian héa khéng thudc tham quyén xir Iy (théng qua ky hiéu riéng).

1.2. Kién nghi thwe thi (néu ré diéu, khodn, diém, vin bin quy pham phdp

ludt can sira déi, bé sung, thay thé, bii bé hodc hiiy bo)

1.3. Lgi ich phwong an don giin héa

- Chi phi tuan tha TTHC trudc khi don gian hoa........ d6ng/nam

- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa:...... ddng/nam.

- Chi phi tiét kiém:...... ddong/nam.

- Ty 18 cat giam chi phi:.... %

2. Thu tuc hoac nhom thul tuC:............coooiiiiii e

2.1. Noi dung don giin héa (néu ré cin bii bé/hity bé; sira doi, bo sung; thay

S TTHC, méu don, to khai hay yéu cau diéu ki¢n dé thue hién TTHC)
) F PP
| I G (0SSP
D)ttt
LY 0t et et

Lwu y: Phai xdc dinh vo cdc noi dung don gian hoa thuoc tham quyén va noi

dung don gian héa khéng thudc tham quyén xi Iy (théng qua ky hiéu riéng).

2.2. Kién nghi thwe thi (néu ré diéu, khodn, diém, van ban quy pham phdp

ludt can sira déi, bé sung, thay thé, bii bé hodc hiiy bo)

2.3. Lgi ich phuwong an don giin héa

- Chi phi tuan thu TTHC truéc khi don gian hoa........ d6éng/nam
- Chi phi tuan thu TTHC sau khi don gian hoa....... ddéng/nam.
- Chi phi tiét kiém:...... ddng/nim.



