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BOQ TAI CHINH

BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: 146/2013/TT-BTC Ha Noi, ngay 22 thang 10 nam 2013

THONG TU
Quy dinh ché d§ quan Iy tai chinh, tai san
doi vaoi cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai

Can cwe Ludt Co quan dai dién nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam o
nwoc ngodai s0 33/2009/QH12 dwoc Quo”'c hoi nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viet Nam khoa XII, ky hop thir 5 thong qua ngay 18 thang 6 nam 2009;

Can cir Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06 thiang 6 ndm 2003 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Ludt Ngan sach Nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 157/2005/ND-CP ngay 23 thang 12 nam 2005 ciia Chinh phii
quy dinh mot s6 ché do doi véi can b, cong chirc cong tac nhiém ky tai co quan
Viét Nam o nudc ngoai;

Can cir Nghi dinh s6 48/2012/ND-CP ngay 04 thing 6 ndm 2012 ciia Chinh phii
sika doi b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 157/2005/ND-CP ngay 23 thing 12
nam 2005 ciia Chinh phit quy dinh mét sé ché dg doi véi can bé, cong chirc cong
tdac nhiém ky tai Co quan Viét Nam o nudc ngoai.

Can cir Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2008 ciia Chinh
phii quy dinh chike néing, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé Tai chinh;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Tai chinh Hanh chinh Su nghiép,

Bé triwong Bo Tai chinh ban hanh Théng tw quy dinh ché do quan Iy tai chinh,
tai san doi véi cac Co quan Viét Nam & nuwée ngodi:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

1. Thong tu nay quy dinh ché do quan 1y tai chinh ddi véi cic co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai; quan ly thu, chi NSNN; tiéu chuan, ché do, dinh mirc chi tiéu
va quan ly tai san do6i voi co quan Viét Nam & nudc ngoai.
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2. Céc co quan Viét Nam & nude ngoai quy dinh tai Thong tu nay bao gom:

a) Cac co quan dai dién nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam & nudc
ngoai thuc hién chirc nang dai dién chinh thirc cia Nha nudc Viét Nam trong quan
hé voi qudc gia, vang lanh thd, to chirc qubc té theo quy dinh ctia Luat Co quan dai
dién nudc Cong hoa xa hoi chil nghia Viét Nam ¢ nudc ngoai (goi tit 1a Co quan
dai di¢n);

b) Cac co quan khac cua Viét Nam ¢ nude ngoai khong thudce co cau to chirc
cua Co quan dai dién do cac Bo, co quan ngang B9, co quan khac ¢ Trung uong,
hoic do Uy ban nhan dan cac tinh, Thanh phd truc thuéc Trung uong thanh lap
hudng kinh phi tir ngan sach Nha nuéc cip hodc tir ngudn thu ciia ngan sach Nha
nuée duoge gitt lai dé chi theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Chuong I1 )
QUY DINH CU THE

Piéu 2. To chirc thu, ndp ngin sach Nha nuwéc

1. Thu phi va 1€ phi 1anh su:

Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai quan 1y viéc thu, ndp va str dung cac ngudn
thu theo quy dinh hién hanh cua B¢ Tai chinh huéng dan ché dd thu, ndp quan ly
va st dung phi va 1¢ phi lanh su &p dung tai cdc Co quan dai dién ngoai giao,
Co quan dai dién l1anh sy va cac Co quan khac & nudce ngoai.

2. Céc khoan thu khac theo quy dinh cua phap luat:

Céc khoan thu khac phat sinh tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai dugc quan
1y thu, ndp va st dung nhu sau:

a) Poi voi cac khoan thu hoan thué VAT: Cac Co quan Viét Nam & nude
ngoai dugc su dung 100% dé hoan tra kinh phi co quan, hach toan giam chi cac
muc chi tuong tng;

b) Pbi véi thu 14i tién giri ngan hang; thu tir cac to chirc, ca nhan bdi thuong
khi tai sdn cua co quan bi thiét hai: Nop 100% vao Quy tam gitr ngdn sach Nha
nuoc tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai;

c) DPdi véi cac khoan thu hoat dong dich vu nha khach, phong tro, cho thué nha
co thoi han doi vai cac to chire, ca nhan: So tién thu duoc sau khi trir cac khoan chi
phi phat sinh phuc vu truc tiép cho cac hoat dong thu, néu con chénh 1éch thu 16n
hon chi np toan bd vao Quy Tam gilr ngan sach Nha nudc tai Co quan Viét Nam
O nudc ngoai;

d) DPéi vdi cac khoan tién tai trg cac hoat dong, su ki¢n cia Co quan Viét
Nam & nudce ngoai cua cac tdo chuc ca nhan: Sau khi thyc hién chi theo cac cam
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két tai tro (néu co) hodc cac hoat dong, sy kién dugc tai trg, phan kinh phi con
du (néu c6) ndp vao Quy Tam gilt ngan sach Nha nudc tai Co quan Viét Nam
& nudc ngoai.

3. Tién thu dugc tir thanh 1y tai san (sau khi da trir di cac khoan chi phi phuc
vu thanh 1y) dugc nop vao Quy Tam gilt ngan sach Nha nudc tai cac Co quan Viét
Nam & nudc ngodi. Poi véi cac Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai truc thude co
quan chu quan trong nudc 13 don vi sy nghiép cong lap, thi tién thu thanh 1y tai san
(sau khi d3 trir chi phi thanh 1y) duoc dé lai sir dung theo quy dinh tai Nghi dinh s6
43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nim 2006 cua Chinh pht quy dinh quyén ty chu,
tw chju trach nhiém vé thyc hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh
d6i voi don vi su nghiép cong 1ap va Thong tu sd 71/2006/TT-BTC ngay 09 thang 8
nam 2006 cia BO Tai chinh hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP
ngay 25 thang 4 ndm 2006 cua Chinh phu va cac van ban duogc stra doi, bd sung
(néu co).

4. Viéc quan ly Quy Tam gilr ngan sach Nha nudc tai cac Co quan dai dién
Viét Nam & nudc ngoai duoc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s0 29/2000/TT-BTC
ngay 24 thang 4 nam 2000 ctua Bo Tai chinh vé quan Iy Quy tam giir ctia ngan sach
Nha nudc tai cac Co quan Viét Nam & nude ngoai va van ban dugc sira d6i, bo
sung (néu co).

Piéu 3. Chi diu tu xdy dung, mua sim tru s&, nha & cia Co quan Viét
Nam & nwdc ngoai

1. Béi voi cac dyu an dau tu xay dung tru s¢, nha ¢ cua cac Co quan Viét Nam
& nudc ngoai thuc hién va quan 1y theo quy dinh tai Quyét dinh sé 02/2008/QD-TTg
ngay 07 thang 01 nim 2008 ctia Thu tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh quy ché
quan 1y cac du an dau tu xay dung cta cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai; Quyét
dinh s6 602/QD-TTg ngay 12 thang 5 ndm 2009 cta Thu tuéng Chinh phu phé
duyét ké hoach dau tu xay dung tru sé lam viéc, nha ¢ cia cac Co quan Viét Nam
¢ nudc ngoai va cac co quan khac cua Viét Nam ¢ nudc ngoai va cac van ban stra
d6i bo sung néu c6; Thong tu s6 03/2008/TT-BNG ngay 24 thang 12 nim 2008
ciia BO Ngoai giao vé hudng dan thuc hién Quy ché quan 1y cac du an dau tu xay
dung cua cac Co quan dai di¢n Viét Nam & nudc ngoai va cac co quan khac cua
Viét Nam & nude ngoai; Thong tur sb 120/2008/TT-BTC ngay 12 thang 12 nam 2008
ctiia Bo Tai chinh hudng dan vé thanh toan, quyét toan von dau tu cac du 4n dau tu
xay dung cua cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai va cac co quan khac
cua Viét Nam & nudc ngoai.

2. Béi voi cac du an dau tu mua sdm tru s&, nha & cia cac Co quan Vi¢t Nam
& nudc ngoai thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 23/2010/ND-CP ngay 12
thang 3 nam 2010 caa Chinh phu quy dinh viéc quan ly, stir dung tai sdn nha nudc
ciia Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai, Quyét dinh sé 02/2008/QD-TTg ngay 07
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thang 01 ndm 2008 cua Thu tudéng Chinh phti vé& viéc ban hanh Quy ché quan Iy
cac du an dau tu xay dung cua cac Co quan dai di€én Viét Nam & nudc ngoai va cac
co quan khac ctia Viét Nam & nudc ngoai, Quyét dinh s6 08/2012/QD-TTg ngay
08 thang 12 ndm 2012 cta Thu tudéng Chinh phu vé viéc quy dinh tiéu chuan, dinh
muc va ché do quan ly, sit dung tru s¢ lam viéc, co s& hoat dong su nghiép, nha &
cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai va van ban quy pham phép luat stra doi, bo
sung (néu co).

Piéu 4. Nguon kinh phi hoat dong ciia Co quan Viét Nam & nuéc ngoai

Kinh phi hoat dong ctia Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai duge bé tri tir cac ngudn:

1. Ngan sach nha nudc cip nham dam bao cac hoat dong thuong xuyén, hoat
dong nghi€p vu theo churc nang, nhi¢ém vu duoc giao cia Co quan Viét Nam &
nudc ngoai.

2. Céc khoan thu phi va 1é phi, cac khoan thu hop phap khac duoc dé lai theo
quy dinh cta phép luat hi¢n hanh.

Piéu 5. Co ché quan Iy kinh phi hoat dong ciia Co quan Viét Nam &
nudc ngoai

Dy toan kinh phi duoc cdp c6 thim quyén giao trong nim d6i véi Co quan
Viét Nam & nudce ngoai 1a han mure chi t61 da nham dam bao thuc hién chic nang,
nhiém vu va quyén han dugc giao.

Kinh phi giao cho Co quan Viét Nam ¢ nuéc ngoai dugc phan bd quan 1y
theo 2 phan: Kinh phi giao thyc hién ché dd tu chu va kinh phi giao khong thuc
hién ché do tu chu.

Quy dinh cu thé nhu sau:

1. Kinh phi giao thyc hién ché d6 tu chu:

a) Noi dung chi tir kinh phi giao thuc hi¢n ché d6 tu chu, g(‘A)m:

- Chi tién luong lam viéc vao ban dém, 1am thém gid.

- Céac khoan chi hoat dong thuong xuyén: Thanh toan dich vu cong cong; vat
tu van phong; thong tin, tuyén truyén lién lac; cong tac phi trong ndi dia nudc so
tai va nudc ngoai; thué nguoi dia phuong theo hgp dong va theo vu viéc; stra chira
thuong xuyén tai san c6 dinh; mua sam tai san dung cho cong tac chuyén modn, cho
cong tac 1€ tan; chi ting pham, tiép tin thudng xuyén; chi hoat dong nghiép vu
chuyén moén tung nganh; chi vé sinh phong dich; tién nudc udng; cac khoan chi
hoat dong thuong xuyén khac (néu co).

- Chi t6 chire cac su kién, hoat dong mang tinh chét thuong nién cua don vi
(cac su kién, hoat dong nhan dip ky niém ngay Quoc khanh, ngay thanh lap Quan
doi nhan dan Viét Nam, ngay thanh 1ap quan h¢ ngoai giao gitra hai nudc).
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- Céc khoan chi dac thu khac phu hgp véi chirc nang, nhiém vu, quyén han
cua Co quan dai dién theo Luat Co quan dai dién nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam & nudc ngoai.

b) Cin ctt phan bd dy toan kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chu:

- Can clr tong mirc du toan kinh phi dugc cip c6 thim quyén giao, sau khi trir
di cac khoan kinh phi giao khong thuc hién ché do tu chu quy dinh tai khoan 2
bicu 5 Thong tu nay, co quan chu quan cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai xay
dung dinh mtrc phan bd du toan kinh phi giao thuc hién ché do tu chu &p dung cho
tung Co quan Viét Nam & nudc ngoai lam can cur phan bo kinh phi giao thuc hi¢n
ché do tu chu.

- Pinh muc phin bd du toan kinh phi giao thuc hién ché do tu chu dugc xay
dung can ctr vao cac ti€u chi: Tham khao so6 thuc chi cua 3 nam lién tuc lién ké;
trong d6 s6 thuc chi cua nam hién hanh 1a co s& chu yéu dé tinh dinh muc phan bo
cua nam ké hoach nhung c6 tinh dén tinh hinh thuc té va yéu t6 dac thu cua tung
dia ban trong nam ké hoach.

Dinh mtc phan bd nay duoc diéu chinh hang nim dé phu hop véi tinh hinh
thuc t€ va y€u td dac thu cua ting dia ban.

¢) Quan 1y, str dung kinh phi dugc giao thuc hién ché do tu chu:

Trong pham vi du todn kinh phi dugc giao thuc hién ché d6 tu chu, Nguoi
dimg dau Co quan Viét Nam & nudc ngoai co6 quyén han va trach nhiém:

- Cha ddng b tri, sir dung kinh phi theo cac ndi dung, yéu cau cong viéc duge
giao cho phu hop dé hoan thanh nhiém vy, bao dam tiét kiém va c6 hi¢u qua.

- Puoc quyét dinh mirc chi cho ting ndi dung cong viéc phu hop voi dac thu
cta co quan nhung khong vuot qua ché @0, tiéu chuan, dinh muc chi hién hanh do
co quan nha nude ¢ thAim quyén quy dinh.

- Pdi v6i cac khoan chi khong co dinh mirc, Nguoi dimg dau Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai xay dung murc chi cho ting nhiém vy, ndi dung cong vi¢c trong
pham vi ngudn tai chinh duoc giao va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctua minh.
Viéc quyét dinh cac muc chi dugce quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bo sau khi da
liy y kién cta can bo, cong chic. Viée quan 1y, giam sat chi tiéu dugc cong khai
dén toan thé can bo, cong chuc theo Quy ché d3 ban hanh.

Quy ché chi tiéu ndi bd cua Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai sau khi ban hanh
phai duoc bao céo vé co quan chil quan cap trén dé theo ddi, giam sat. Trudng hop
quy ché chi tiéu ndi bd xdy dung vuot qua ché do, tiéu chuan, dinh mirc do co
quan c6 thAm quyén ban hanh thi co quan chii quan cép trén c6 trach nhiém yéu
cau Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai diéu chinh lai cho phu hop.

2. Kinh phi giao khong thuc hién ché d6 tu chu:

a) Noi dung chi tir kinh phi giao khong thuc hién ché d6 tu cha cua Co quan
Viét Nam & nudc ngoai, gom:
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- Cac khoan chi theo ché do, dinh muc va quy dinh hién hanh cta nha
nudc, gom:

Sinh hoat phi cho can bd, cong chirc, phu nhan/phu quan; cac khoan phu cap,
tro cap; trang phuc nhiém ky va dé dung cd nhan cho cén bo, cong chuc va phu
nhan/phu quan; vé may bay, tau xe va cudc phi hanh 1y khi hét nhiém ky vé nudc;
tién mua bao hi€ém kham, chita bénh cho can bd, cong chirc va phu nhan/phu quan;
mua sam phuong tién di lai phuc vu cong tac cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

- Cac khoan chi theo thuc té phat sinh, gom:

+ Thué tru sé lam viéc va nha ¢; stra chira 16n tru s, nha & va tai san theo du
an da duoc cap co tham quyén phé duyét.

+ Cac khoan thué lién quan dén quyén st dung dat, thué van phong, tién
thué dat.

+ Tién mua bao hiém nha &, tru s, tai san va phuong tién di lai.

+ Chi t6 chirc sy kién, nhiém vu theo dé an duoc phé duyét: Trién 1dm, hoi cho
va cac su ki¢n khac (néu co).

- Céc khoan chi dic thu va nhiém vu dot xuit duge cép c6 thAm quyén giao.

b) Quan 1y, st dung kinh phi giao khong thuc hién ché do tu chu:

Viéc quan 1y va st dung kinh phi giao khong thuc hi¢n ché d6 tu chu duge
thuc hién theo ding ndi dung cong viéc da dugc cap c6 tham quyén giao nhi€ém vu
va giao kinh phi; theo dung ti€u chuan, ché d§ dinh muc chi quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 6. Ché d9, dinh mirc chi va quén 1y ddi véi cac khoan chi tir kinh phi
giao thuc hién ché do tu chu

1. Ché d6 tién luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

a) Can b0, cong chirc cong tac nhi€ém ky phai lam viéc ban dém hoac lam
thém gio dugc bo tri nghi bu; truong hop khong thé bd tri nghi bu dugc thi
Nguoi dung dau Co quan Viét Nam & nudc ngoai duyét hudng tién luong lam
vigc vao ban dém, lam thém gio theo quy dinh tai Thong tu lién tich so
08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05 thang 01 nam 2005 cua lién tich BO No1 vu
va B0 Tai chinh, cu thé nhu sau:

Tién luong
lam vi¢c vao SHP dang hudng x s6 gio lam thém x 150% (hodc 200%, 300%)
ban dém, lam =
thém gio

22 ngay x 8 gio

(Trong dé: Mirc 150% ap dung dbi véi gid 1am thém vao ngay
thudng; mirc 200% ap dung d6i voi gio 1am thém vao ngay
nghi hang tuan; mic 300% ap dung ddi v6i gio 1am thém vao
ngay 1¢, tét ciia Viét Nam).
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Thoi gian 1am viéc ban dém, 1am thém gid khdng ché theo quy dinh cua Luat Lao
dong la khong qua 4 gio/nguoi/ngay, 20 gio/ngudi/thang va 200 gio/ngudi/nam.

Khéng tinh tién lwong 1am viéc vao ban dém, thém gid ddi voi can bo co yéu
lam cong tac chuyén mon.

b) Chimg tir 1am cin ct thanh toan tién phu cap lam thém gio gom: Gidy bao
lam thém gio c6 ké khai thot gian, tong s6 gio, ndi dung cong viéc lam thém cua
ca nhan; bang thanh toan tién lam thém gio dugc Thu truéng Co quan Viét Nam &
nudc ngoai xac nhan.

2. Ché do cong tac phi:

Can cur vao nhiém vu di cong tac ndi dia hoac di cong tdc nudc ngoai do cép co
tham quyén quyét dinh. Tién cong tac phi dugc quy dinh nhu sau:

a) Truong hop can b, cong chuc duoc cu di cong tac trong pham vi nudc
SO tai:

Viéc ctr can bd, cong chirc di cong tac ndi dia phai dugc Nguoi ding dau Co
quan Viét Nam & nudc ngoai c6 quyét dinh bang van ban hoac c6 xac nhan cua
Nguoi dimg dau Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai vé viéc dong y ctr di cong tac.
Céc khoan thanh todn cong tac phi gom:

- Tién phuong tién di lai:

Tién phuong tién di cong tac duoc thanh toan theo gia ghi trén vé, hoa don thu
tién hodc bién nhan cua chu phuong tién. Truong hop di bang may bay thi dugc
thanh toan theo murc gid hang pho thong (economy) trir cac truong hop dudi day:

+ Nguoi ding dau Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai hudng luong chirc
danh Thu truéng, tuong duong Thir trudng hodc c6 hé sé phu cap lanh dao tur 1,3
tr¢ 1én, dugce thanh toan vé may bay hang thuong gia (Business) khi di cong tac tai
ndi dia; di, vé Viét Nam cong tac hoac sang nudc ki€ém nhiém.

+ Nguoi ding dau Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai khong thude doi
tugng chirc danh néu trén, chi dugc thanh todn vé may bay hang thuong gia
(Business) trong truong hop khi dén dia ban lan dau tién va khi két thuc nhiém ky
vé nudc; khi di trinh Qudc thu va chao két thic nhiém ky & nhitng nudc kiém
nhiém; khi di cong tdc d61 ngoai cung quan chirc nudc so tai hoac do Poan ngoai
giao cac to churc qudc té to chirc.

+ Trudng hop phu nhan/phu quan di cung chuyén bay véi Nguoi dimg dau
Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai thudc di¢n dugc thanh toan vé may
bay hang thuong gia (Business), ciing dugc huong ti€u chuan vé may bay va
cac phuong tién khac quy dinh doéi véi Nguoi dung dau Co quan dai dién Vit
Nam ¢ nudc ngoai.
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- Tién thué khéch san (tién 6):

Dugc thanh toan theo thuc chi v muce thué phong cé gia loai trung binh tai
dia phuong dén cong tadc. Truong hop can bd, cong chirc cua Co quan Viét Nam &
nudc ngoai duge cir di cong tac cung Poan Ngoai giao, BO, nganh nudc so tai,
Doan cap cao cua Viét Nam, thi dugc phép thué phong nghi loai trung binh cung
khach san véi Doan cong tac.

- Phu cép cong tac dugc tinh nhu sau:

Mirc sinh hoat phi tdi thiéu x 2 x s6 ngay cong tac

Phu cip cong tac =
22 ngay

b) D1 cong tac & nudce khac:

Can bg, cong chuc cuia Co quan Viét Nam & nudc ngoai duogc cur di cong tac &
nuoc khac (ngoai nudc thuong tra), thi phai do Co quan chu quan cua Co quan
Viét Nam ¢ nu6e ngoai ra quyét dinh bang van ban. Trong truong hop khan cap,
yéu cau phai di nudc kiém nhiém dé xir Iy nhing vu viéc doi hoi tinh thoi gian gap
(nhat la cac viéc v€ bao ho lanh su, béo ho cong dan,...), Nguoi dimg dau Co quan
Viét Nam ¢ nudc ngoai dugce quyét dinh cir can bo, cong chirc di cong tac gap;
chiu trach nhiém truéc quyét dinh d6, dong thoi dién bao ngay cho Co quan chi
quan tinh hinh vu viéc.

Cong tac phi & nudc ngoai hoic cac ving lanh thd dugc thanh toan theo quy
dinh hién hanh ctia Bo Tai chinh vé ché d6 cong tac phi cho can bd, cong chirc
Nha nudce di cong tic ngdn han & nudc ngoai do ngan sdch Nha nudc bdo dam
kinh phi.

Truong hop thanh todn cong tac phi & nudc ngoai theo thyuc té néu phat sinh
bang tién dia phuong nudc dén cong tac dugc chi trd bang ngoai t€ (USD) trén co
s& quy doi tir dong dia phuong ra ngoai t¢ theo ty gid hach toan ctia ngan hang s
tai (no1 Co quan Viét Nam & nudc ngoai mo tai khodn) tai thoi diém cong tac &
nudc ngoai.

¢) Truong hop vé Viét Nam cong tac:

Can bo, cong chic ciia Co quan Viét Nam & nudc ngoai vé Viét Nam cong tac
phai can ctr theo van ban di€u dong di cong tac cia Co quan chui quan ctia Co quan
Viét Nam & nudce ngoai, thi dugce thanh toan theo ché d cong tac phi nhu sau:

- Can bo, cong chuc ciia Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai vé Viét Nam cong
tac trong thoi gian 30 ngay lién tuc (k€ tir ngay ro1 nude sé tai dén ngay ro1 Viét Nam)
thi dugc huong nguyén mirc sinh hoat phi tai nudc dang cong tac.

- Truong hop vé Viét Nam cong tac trén 30 ngay thi ké tir ngay thir 31 tro di,
can bd, cong chirc khong dugc huong sinh hoat phi ngoai nudc, ma huéng muc
luong trong nudc nhitng ngay vuot quy dinh.
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- Trong thoi gian vé cong tac tai Viét Nam, néu can bd, cong chirc di cong tac
xa tru s& lam viéc thi dugc thanh toan cong tac phi trong nudc theo ché do cong
tac phi hién hanh quy dinh doi véi can b, cong chirc di cong tac trong nudc.

Viéc thanh toan cong tac phi tai Viét Nam do Co quan Viét Nam chi tra bang
ngoai té trén co s& quy doi tir ddng Viét Nam ra ngoai té theo ty gia hach toan cua
Bo Tai chinh tai thoi diém cong tac ¢ Viét Nam.

d) Chu’ng tir thanh toan gdm: Quyét dinh cur di cong tac cua cip co tham
quyén, cudng vé phuong tién di lai, kém theo hoa don thu tién hop phép (hodc héa
don vé dién tr), riéng ching tur thanh todn vé may bay phai kém theo thé 1én may
bay (boarding card); hoa don khach san; thong bao ty gia ngoai té tai thoi diém di
cong tac.

3. V& mua sam, st dung vin phong pham:

a) Hang quy, cac bo phan cong tac phai 1ap ké hoach st dung vin phong pham
dé co quan mua va cap phat cho can bd, cong chuc sir dung trong pham vi han
muc kinh phi dugc giao hang nam cho Co quan Vi¢t Nam;

b) Co quan Viét Nam & nudc ngoai ¢ thé xdy dung dinh mutc s dung van
phong pham lam co s& quan 1y st dung ti€t ki€ém, nhung viéc thanh todn can bao
dam du chung tir theo quy dinh.

4. Vé tiép khach, chiéu dai, dong gop cho t6 chiic ngoai giao doan, ting pham:

Nguoi dimg dau Co quan Viét Nam & nudc ngoai can ¢l tinh hinh thuc té timg
dia ban quy dinh cu thé trong quy ché chi tiéu noi bo vé ché do tiép khach (dbi tuong,
muc chi), ché do chiéu dai, ché do tang pham cho phu hop vai thong 1€ cua nude
sO tai lam can ctt cho cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai thuc hién, theo cac
nguyén tac quy dinh nhu sau:

a) Chi tiép khach:

Co quan Viét Nam & nude ngoai khi tiép khach dén 1am viée chi dugc dung
nudc khoang, che, ca phé dé ti€p; truong hop can thiét phai moi com khéach dén
lam viéc lién quan dén cong viéc nghi¢p vu chuyén mon cua tung linh vuc thi do
Nguoi ding dau Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai quyét dinh va trong pham vi
ngudn kinh phi cua Co quan.

b) Chi chiéu dai:

Viéc chiéu dai can duogc thuc hién tiét kiém, chi thuc hién chiéu dai trong cac
dip ky niém ngay 1& nhu: Quoc khanh, ngdy thanh 14p Quan d6i nhan dan Viét
Nam, ngay ky ni€ém thanh 13p quan h€ ngoai giao gitra hai nudc. Muc chi chiéu dai
thuc hién theo quy ché chi ti€éu nd1 bo da quy dinh va trong pham vi ngudén kinh
phi ciia Co quan.
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¢) Tang pham lam cong tac dbi ngoai: Trudong Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai
can ctr quy dinh ché dd chi tdng pham tai quy ché chi ti€éu ndi bd d€ quyét dinh
muc chi, s0 lugng tang pham cho phu hop véi tinh hinh thuc té, thong 1€ cua nudce
s tai va trong pham vi han muec kinh phi dugc giao.

d) Pong gop cho td chirc ngoai giao doan: Viéc déng gop nghia vu cho to
chirc ngoai giao doan tai nudc sé tai dugc thanh toan theo thong bao cua té chirc
ngoai giao doan.

5. V& mua sdm trang bi, quan 1y va st dung tai san dung cho cong tac chuyén
mon va sinh hoat:

Viéc quan ly, str dung tai sdn Nha nudc tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai
thuc hi¢n theo ding quy dinh tai Nghi dinh s6 23/2010/ND-CP ngay 12 thang 3
nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé viéc quan 1y, st dung tai sdn nha nudc cua
Co quan Viét Nam & nudc ngoai va cac vin ban hudng dan thuc hién.

Mot sd quy dinh cu thé nhu sau:

a) Trang bi, d0 dung phuc vu tiép tan thuong xuyén: Do Ngudi dimg dau Co
quan Viét Nam & nudce ngoai quyét dinh va dugc bao quan, st dung riéng.

b) Can b9, cong chirc cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai duoc trang bi trang
thiét bi 1am viéc va sinh hoat theo dinh mtrc do co quan chu quan quy dinh.

Pbi v6i truong hop nha thué da duoc 1ap dat trang thiét bi thi chi duge mua bo
sung nhiing trang thi€t bi con thi€u trong pham vi ché dg, ti€u chuan, dinh muc
quy dinh.

Khi hét nhiém ky cong tic can bd, cong chirc phai c6 trach nhiém ban giao cho
Co quan toan bg tai san cong da dugc giao st dung; nghiém cam s dung trang
thiét bi, phuong tién lam viéc vao viéc riéng.

¢) Vi¢c thanh 1y tai san tru sd, co s& hoat dong su nghi€p, nha ¢ va céc tai san
gan lién vo1 dat thude quyén sd hitu cua Nha nude Viét Nam: Thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 23/2010/ND-CP ngay 12 thang 3 ndm 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé viéc quan ly, st dung tai san nha nudc cua Co quan Viét
Nam & nudc ngoai.

6. Tién cong thué ngudi lao dong & nudc so tai:

a) Tuy timg truong hop cu thé, Ngudi ding dau Co quan Viét Nam & nudc
ngoai quyét dinh thué nguoi lao dong & nude so tai sau khi duge co quan chu quan
cho phép bang van ban. Tién cong tra cho lao dong thué dugc quy dinh trong hop
dong ky gitta Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai voi nguoi lao dong phu hop voi
mat bang gid c4 cua nudc so tai va trong pham vi du toan kinh phi Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai duge phan bo.
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Khi mit bang gia ca cua nudc so tai thay doi, Nguodi dimg dau Co quan Viét
Nam & nudc ngoai quyét dinh viéc ting/giam tién cong tra cho ngudi lao dong
dam bao nguyén tic tiét kiém, hiéu qua, hop 1y, phu hop véi gid ca tai noi thué.

b) Truong hop trong hop dong lao dong c6 quy dinh dugc thanh toan phu cép
tién lam thém gio va phu cap cong tac phi khi di cong tac dia phuong, thi mic
thanh toan phai dugc quy dinh trong hop dong lao dong nhung khong vuot qua
muc sau:

- Tién 1am thém gio = (Tién cong/(22 ngay x 8 giod) x 150% (hodc 200%, 300%) x
sO gio 1am thém. (Trong d6: Mic 150% ap dung ddi v6i gio lam thém vao ngay
thuong; mic 200% ap dung dbi voi gio 1am thém vao ngdy nghi hang tudn; mirc
300% ap dung d6i v6i gio 1am thém vao ngay L&, Tét chinh thirc ciia nudc sé tai).

Thoi gian 1am thém gid cia lao dong dia phuwong khéng ché khong qua 4
gio/nguoi/ngay, 20 gid/ngudi/thang va 200 gio/ngudi/nam.

- Phu cép cong tac phi = (Tién cong/22 ngay) x sd ngay di cong tac.

7. Quy dinh mot sb ché d6 khac:

a) Trong tho1 gian cong tac nhiém ky tai cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai,
can by, cong chirc va phu nhan/phu quan cua cac can by, cong chuc quy dinh tai
Nghi dinh s 157/2005/ND-CP ngay 23 thang 12 nim 2005 cua Chinh phu quy
dinh mot sd ché do ddi véi can bo, cong chirc cong tac nhi¢m ky tai co quan Viét
Nam & nudc ngoai va Nghi dinh sé 48/2012/ND-CP ngay 4 thang 6 nam 2012 cua
Chinh phu stra ddi b sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 157/2005/ND-CP
ngay 23 thang 12 ndm 2005 ctia Chinh pht quy dinh mot s ché d6 d6i voi can bo,
cong chure cong tac nh1em ky tai Co quan Vlet Nam & nude ngoal dugc Nha nudc
thanh toan tién nha &, tién dién, tlen nude, tién thué bao cap truyén hinh, tién thué
bao dién thoai, thué bao internet, tién chét dét.

Déi voi nhitng khoan chi nay, Nguoi ding dau Co quan Viét Nam & nudc
ngoai can ci vao tinh hinh thyc té cua dia ban, can ctt dinh muc phan b6 du toan
do co quan chu quan quy dinh dé quy dinh cy thé dinh mac st dung lam cin ctr
kiém soat chi tiéu va thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.

b) Trudng hop mot sb tai lidu, hodc hang hoa cua Co quan Viét Nam & nude
ngoai khong thé gui theo dang hang hoa ky giri ma do can bo, cong chirc di cong
tdc mang theo gitp thi dugc Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai thanh todn theo gia
cudc ciia hang qua can, xach tay theo gidy bao gia cudc cia hing van chuyén, kém
theo x4c nhan sé hang hoa da nhan hoic da giri cuia Nguoi dung dau Co quan Viét
Nam & nudc ngoai.

DPdi véi cude van chuyén hang hoéa, vat tu, trang thiét bj mua tai Viét Nam
sang Co quan Viét Nam & nudce ngoai theo dang ky guri thanh toén can cir hoa don
hop phap ctia hing van chuyén.
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¢) Nha khach va bép an tap thé:

- O nhiing noi c6 diéu kién t6 chtic bép an tap thé thi Truong Co quan Viét
Nam & nudc ngoai co quy dinh cu thé vé hoat dong nay trén nguyén tic 1iy thu bu
chi, ngan sach khong hd tro hoic diéu tiét thu cua dich vu nay.

- Co quan Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai nao co thé danh dién tich nha, tru s& cua
minh dé 1am nha khach, phong tro vang lai thi Ngudi dung dau Co quan Viét Nam
& nude ngoai quy dinh muc thu tién dich vu nha khach, phong tro. Ngan sach Nha
nude khong hd tro chi cho dich vy nay. Co quan Viét Nam & nude ngoai thuc hién
quan ly thu, ndop va st dung dich vu theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 2
Thong tu nay.

d) Khoan tién di lai tir noi & dén tru s¢ 1am viéc:

Truong hop Co quan Viét Nam & nude ngoai khong to chirc duge xe 6 t6 phuc
vu cong tac cho cac can bd, cong churc va nhan vién tai co quan dai di€n nudc
ngoai ma theo tinh chat cong viéc va diéu kién cu thé duoge bd tri xe 6 o phuc vu
cong tac theo quy dinh cua Thu truéong co quan thi cdn bg, cong chirc, nhan vién
dugc khoan kinh phi di lai theo mic gia vé thang cua phuong tién cong cong tai
dia ban d6. Chi phi khoan phai thap hon chi phi st dung xe 6 t6 phuc vu cong tac.

Piéu 7. Ché d9, dinh mirc chi va quén ly ddi véi cac khoan chi khong thuc
hién ché d¢ tw chi

1. Tién sinh hoat phi cho can bd, cong chirc va phu quan/phu nhan:

Can bo, cong chirc va phu nhan, phu quin dugc hudng ché do sinh hoat phi
(mtrc sinh hoat phi t6i thiéu, chi sé sinh hoat phi) theo quy dinh tai Nghi dinh s
157/2005/ND-CP ngay 23 thang 12 nim 2005 ctia Chinh phu quy dinh mot s6 ché
do ddi véi can bo, cong chirc cong tac nhiém ky tai co quan Vi¢t Nam & nudc
ngoai, Nghi dinh sb 48/2012/ND-CP ngay 04 thang 6 ndm 2012 cta Chinh phu sta
d6i bd sung mot sb diéu ctia Nghi dinh sb 157/2005/ND-CP ngay 23 thang 12 nim
2005 cua Chinh pht quy dinh mot s6 ché do dbi voi can bo, cong chirc cong tac
nhiém ky tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai; Thong tu Lién tich s
29/2006/TTLT-BNG-BTC-BNV-BLDTBXH ngay 08 thang 11 nam 2006 cua Bd
Ngoai giao, Bo Tai chinh, B6 N6i vy, B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
huong dan thyc hién Nghi dinh s6 157/2005/ND-CP néu trén; Thong tu lién tich
s6 01/2010/TTLT-BNG-BNV-BLDTBXH ngay 27 thang 4 nim 2010 ctua Bo
Ngoai giao, Bo Tai chinh, B Noi vu, B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi sua
d6i, bo sung Thong tu lién tich sé 29/2006/TTLT-BNG-BTC-BNV-BLDTBXH
néu trén va Thong tu lién tich s 01/2013/TTLT-BNG-BNV-BTC-BLDTBXH
ngay 08 thang 5 nam 2013 cua Bo Ngoai giao, Bd Tai chinh, B Noi vu, Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién Khoan 3 Diéu 1 Nghi dinh s
48/2012/ND-CP néu trén, cach tinh cu thé nhu sau:
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a) Sinh hoat phi (SHP):

- Sinh hoat phi cta can bo, cong chirc:

+ Pugc tra theo ngay thuc té c6 mit ¢ nudce so tai phu hop véi thoi gian ghi
trong guyét dinh ctr di cong tac tai Co quan Viét Nam (7)" nudc ngoai (trur truong
hop vé Viét Nam cong tac quy dinh tai diém c khoan 2 Biéu 6 Thong tu nay).

+ Trong thoi gian nghi phép ndm dugce hudng nguyén sinh hoat phi.

+ Nir thanh vién C‘?G quan dai dién khi sinh con du’Q(‘: huong the‘o ché d6 thai
san V(')’i7 muc hudng bang 100%7m1'1’0 luong binh quan tién luong, tién cf),ng dong
Bé4o hiém xa hdi do Quy Bao hiém X’2~1 hoi chi trd va thoi khong hudng ché do sinh
hoat phi trong thoi gian nghi theo ché do thai san.

- Sinh hoat phi ctia phu nhan/phu quan:

DPuoc tra the‘:o ngay t}}uc té co n}aflt O nudc sé tai. Phu nhan/phu cluén khi ro1 dia
ban cong tac vé nudc dé giai quyét viéc riéng thi phai dugc sy dong y cua Thu
truéng Co quan Viét Nam & nudce ngoai va khong duge hudng sinh hoat phi trong
nhing ngélqy Yé nu’('rc.,Thﬁ trudng Co quan Viét Nam & nudc co trach nhiém quy
dinh cu thé v€ quy ché sinh hoat, hoat dong ctiia phu nhan/phu quan.

Sinh hoat phi dugc tinh nhu sau:

+ Sinh hoat phi hang thang = SHP ti thiéu x chi s6 SHP cta ca nhan.

+ Sinh hoat phi dudi 1 thang:

SHP t6i thiéu cua dja ban x Chi s6 SHP x S6 ngay huong

SHP dugc huong =
30 ngay

Chung tir 1am can ¢t thanh toan sinh hoat phi gom: Quyét dinh dong y cho di
theo tiéu chuan phu nhan/phu quan va gidy gi6i thiéu tra sinh hoat phi ctia Co quan
chu quan ctia Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai; ban photd ho chiéu trang nhan than
va trang dong dau xuat, nhap canh.

Truong hop phu nhan vé Viét Nam nghi sinh con néu thudc dbi tugng hudng
lvong tir ngan sach nha nudc thi Co quan Viét Nam & nudce ngoai thanh toan theo
mirc luong trong nudc chi tra bang ngoai té trén co s¢ quy ddi tir ddong Viét Nam
ra ngoai t&€ theo ty gia hach toan cua Bg Tai chinh tai thoi diém thanh toan; néu
khong thudc ddi tugng hudng luong tir ngan sach nha nude thi khong thanh toan.

b) Viéc chi tra sinh hoat phi dugc thuc hién trén co sé:

Bang sinh hoat phi theo mau C02a-HD ban hanh kém theo Quyét dinh so
19/2006/QD-BTC ngay 30 thang 3 ndm 2006 cua B truong B Tai chinh vé viée
ban hanh Ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép.
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Trudng hop chi sinh hoat phi bang tién dia phwong thi quy ddi tir mirc sinh
hoat phi bang d6 la My (USD) ra tién dia phuong theo ty gia do ngan hang nudc
s& tai thong bao tai thoi di€m chi sinh hoat phi (dinh kém ty gia ctia ngan hang
s& tai).

Truong hop do dbi tién ty 1&6 mat gia binh quéan trong nim cao hon 8% so véi
ty gid hach toan ngoai t¢ thang 01 cua nam trudc do Bo Tai chinh cong bod thi dugce
xem xét cap bu sinh hoat phi. Sau khi ¢é quyét todn nam, can ctr ty 1€ mat gia quy
dinh néu trén cac Co quan Vié¢t Nam ¢ nudc ngoai tinh todn va gt bao cao vé Bg
chu quan dé tham tra. Co quan chu quan chiu trach nhiém kiém tra xac dinh Co
quan Viét Nam & nudc ngoai trong dién duogc cap bu sinh hoat phi, s6 tién ho tro
cua ting co quan chi tiét theo danh sach ting can by, cong churc, sau d6 thong béo
cho cac Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai bi€t va thuc hién chi tra tién bu sinh hoat
phi do chénh Iéch ty gia.

Kinh phi bu sinh hoat phi do chénh Iéch ty gid duoc st dung trong pham vi du
todn ngan sach hang ndm da duogc giao cua Co quan chu quan.

2. Ché d6 phu cép, tro cép:

a) Phu cép kiém nhiém dia ban:

bai str, Trudng Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai duogc cép c6 tham
quyén cua Pang va Nha nudc quyét dinh giao nhiém vu cong tac tai cac nudc khac
hodc t6 chirc quoc t€ ¢ nudc khac duoc hudng phu cap kiém nhi¢m dia ban voi
muc: kiém nhiém tir 1 dén 2 nude hoac t6 chiic quoc t€ & nudc khac dugc hudng 10%
murc sinh hoat phi to1 thiéu tai dia ban thudng tra theo quyét dinh ctia co quan
chu quan; kiém nhiém tir 3 nudc hoac t6 chirc quoc t€ & nudc khac trg 1én duoc
huong 15% murc sinh hoat phi t61 thi€u tai dia ban thuong tri theo quyét dinh cua
co quan chu quan.

b) Phu cép kiém nhiém cong tac:

Co quan Viét Nam néu khong dugc bd tri du sd can bo, cong chuc theo bién ché
duoc duyét cua Bo Noi vy, thi can by, cong chiic do co quan chu quan quyét dinh
giao ki€ém nhiém cong tac dugc hudng phu cap 15% murc sinh hoat phi to6i thicu.

c) Tro cép dia ban c6 chién tranh, dich bénh:

Can bg, cong chuc cong tdc nhiém ky & cac dia ban co chién tranh, dich bénh
nghiém trong de doa tinh mang dugc hudng trg cap 30% muc sinh hoat phi t61
thiéu ap dung cho dia ban do.

Truong hop can bg, cong chirc di cong tac tai nudc ki€ém nhi¢ém ma tai thoi
di€m do6 nudc nay dang co chién tranh hodc dich bénh nghiém trong de doa tinh
mang, thi cling dugc hudng tro cap 30% murc sinh hoat phi toi thi€u trong thoi
gian di cong tac theo quy dinh néu trén.
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Cén cu bdo cdo cua Thu truong Co quan Viét Nam & nudc ngoai va xét tinh
hinh thyc t€ tai chd, Bo Ngoai giao phoi hop véi Bo Tai chinh va B§ Noi vu xem
x€t, quyét dinh dia ban va thoi gian duge hudng hoac thoi khong duge hudng
khoan trg cap nay.

d) Phu cép phu nit:

N cén b, cong chuc, phu nhan dugc phu cép hang thang 5% muc sinh hoat
phi t61 thi€u tai nudc cong tac.

3. Tién vé may bay (hodc phuong tién khac), cudc hanh 1y di cong tac
nhi¢m ky:

a) Tién phuong tién:

- Céan b, cong chuc va phu nhan/phu quan cua cén bd, cong chuc khi ro1 Viét
Nam dén dia ban cong tac va khi két thuc nhiém ky dugc thanh todn chi phi
phuong tién di lai tir no1 ¢ ra san bay (ga tau, bén xe); dugc hudng tiéu chuan vé
may bay hang phd thong (economy) vdi dudong bay truc ti€p ngan nhat. Néu di
bang phuong tién khac thi dugc thanh toan theo gia vé cua phuong tién.

- Nguoi ding dau Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai duoc huong tiéu
chuan vé may bay hang thuong gia (Business) véi duong bay truc ti€ép ngan nhat,
néu di bang phuong tién khac thi dugc hudng ti€u chuan vé hang nhat khi: Bén dia
ban lan dau tién va khi két thuc nhiém ky vé nudc; di trinh qudc thu va chao két
thic nhiém ky & nhirng nude kiém nhiém.

Truong hop phu nhan/phu quan di cing chuyén véi Ngudi dimg dau Co quan
dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai cling dugc hudng ti€u chuan vé may bay va cac
phuong tién khac nhu tiéu chuan quy dinh doi véi Nguoi ding dau Co quan dai
dién Vié¢t Nam ¢ nudc ngoai.

b) Tién cudc hanh 1y:

Cén b9, cong chtrc va phu nhan/phu quan ctia can bg, cong chirc khi roi Viét
Nam dén dia ban cong tac va khi két thiic nhiém ky dugc thanh toan khoan 50kg
cudc/lugt di va 50 kg cudce/lugt vé/mdt nhiém ky (ngoai khoi luong hanh ly duoc
mang mién phi theo quy dinh cuia hang hang khong), trén co s& gia cudc cua hang
hang khong, cung chuyén bay cua can bg, cong chuc.

Truong hop can bd, cong chic va phu nhan/phu quan thay doi dia ban cong tac
theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén dugc thanh todn vé may bay va cudc hanh
1y theo ti€u chuan quy dinh tai diém a va di€ém b khoan 3 DPiéu 7 Thong tu nay.

c¢) Truong hop phu nhan/phu quan vi ly do khach quan khéng ¢ cd nhiém ky
cong tac voi can bo, cong chure di cong tac nhiém ky thi chi dugc thanh toan tién
chi phi phuong tién di, vé va tién cudc hanh 1y trong truong hop cé thoi gian ¢ to1
thiéu bang mot nira (1/2) thoi gian nhiém ky cong tac cua can by, cong chirc.
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d) Ngudn kinh phi thanh toan tién phuong tién, cude hanh Iy quy dinh nhu sau:
- Khi roi Viét Nam dén dia ban cong tac thanh toan trong nudc trong dy toan
doan ra cia co quan chu quan Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

- Khi két thiic nhiém ky vé nuéc thanh toan trong dy toan duogc giao cua Co
quan Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai.

d) Chimg tir thanh toan gom:

Hoéa don hodc chung tir thu tién hop phép hodc gidy bdo gia cude cua hing
hang khong kém theo ban chup vé may bay, vé hodc cudng vé ciia phuong tién
khac; truong hop mua vé dién tur thi kém theo chung tir dién tir thanh toéan tién
mua v¢; thong béo ty gid ngoai t€ tai thoi dieém di, vé.

4. Thanh toan tién luu trG trong thoi gian chd may bay khi di nhan cong tac
nhi¢m ky va khi vé nudc hét nhiém ky:

Néu bat budc phai luu tri thi dugc thanh toan tién phu cép luu trd nhung
khong qua 4 ngay theo muc sinh hoat phi cua dia ban quéa canh theo mirc quy dinh
tai diém a khoan 1 DPiéu 7 Thong tu nay.

Viéc thanh toan tién luu tra khi di va vé do Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai
noi can b, cong chirc cong tac nhiém ky thanh toéan.

5. Trang phuc va nhitng dd dung c4 nhan khéac cho can bo, cong chuc, phu
nhan/phu quén trong nhiém ky cong tac:

a) Can bo, cong chirc, phu nhan/phu quan duogc phu cip mot khoan tién dé mua
sam trang phuc va nhitng d6 dung ca nhan khac trong nhi¢m ky cong tac va duoc
khoan gon cho ca nhiém ky, cu thé:

- Mirc 1.800 USD/ngudi/mét nhiém ky ddi véi Truong Co quan Viét Nam &
nudc ngoai va phu nhan/phu quan di cong tac nhiém ky cung Trudéng Co quan
Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai.

- Mtrc 1.500 USD/ngu61/mot nhiém ky ddi véi can bo, cong chtrc c6 chuc
danh tir Tham tan dén cong st va can b, cong chirc co chi so sinh hoat phi tuong
duong véi chi so sinh hoat phi cua Tham tan (196%) tré 1én; phu nhan/phu quan
cua cac can bg, cong chure néu trén di cong tdc nhi¢m ky cung can b, cong chirc.

- Mtrc 1.300 USD/nguo1 mgt nhi¢m ky ddi véi can bo, cong chure khong thudc
doi tuong tai gach dau dong thir nhat, thir hai diém a khoan 5 Diéu 7 Thong tu nay.

- Mtrc 1.000 USD/nguoi/mot nhiém ky d6i véi phu nhan/phu quén cua can bo,
cong chuc néu tai gach dau dong thtr ba diém a khoan 5 Diéu 7 Thong tu nay di
cong tac nhiém ky cung can bd, cong chuc.

Truong hop can bd, cong chirc, phu nhan/phu quan di cong tac da nhan khoan
phu cép trang phuc néu trén, nhung vi ly do phai vé nudc trude thoi han thi s€ phai
hoan tra lai phan kinh phi cho co quan theo ty 1€ thot gian, theo cong thirc sau:
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6 tidn Tién trang phuc/nhi¢m ky theo ché do ) (36 thang - sb thang da

hoan tra 36 théng cong tac & nudc ngoai)

Truong hop phu nhan/phu quan di nhiém ky sau can bd, cong chuc sé hudng
muc phu cap trang phuc tinh theo thoi gian c6 mat thuc t€ tai dia ban, theo cong
thire sau:

S tién ia A TR A aA . o ;
o _ Tién trang phuc/nhiém ky theo ché do s6 thang c6 mit thuc té

S . 0 nudc ngoai
huong 36 thang g

Truong hop kéo dai nhiém ky cong tac tir 6 thang trd 1én theo quyét dinh hodc
dién thong bao cia co quan chu quan cia Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai s€ dugce
huong thém mic phu cép trang phuc tinh theo ty 1¢ thoi gian kéo dai theo. Cong
thirc tinh nhu sau:

(S6 thang cong tac

S4 tien duoc Tién trang phuc/nhiém ky theo ché do .
huéne them X & nudc ngoai dugc
c 36 thang phép kéo dai)

b) Déi voi cac d6 dung thiét yéu khac phuc vu sinh hoat cho gia dinh trong
tho1 gian cong tac nhiém ky:

Co quan chu quan cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai quy dinh danh muc;
Co quan Viét Nam & nudc ngoai can ctr tinh hinh thyc t€ ¢ dia ban va nguon kinh
phi duogc giao quyét dinh viéc mua sam cho phu hop va phai dugc quy dinh trong
quy ché chi ti€u ndi bd cua co quan. Khi quyét toan phai c6 day du ching ttr, hoa
don theo quy dinh.

6. Thanh toan tién bao hiém kham, chita bénh:

a) Can cr vao quyét dinh cir di cong tac nhiém ky, ngan sach nha nudc hd trg
muc 500 USD/ngudi/nam dé mua bao hi€ém kham chira bénh cho cén bd, cong
chtrc, phu nhan/phu quan. V1 muac phi bado hi€ém nay phai ddm bao mua bdo hiém
kham chira bénh c6 muc trach nhiém bao hiém theo quy tic bao hiém cua Bao
hiém Viét Nam.

Truong hop can bo, cong chirc, phu nhan/phu quin mua bao hiém véi mie phi
bdo hiém cao hon muc ho trg ciia ngan sach nha nudc thi ca nhan tu chiu phan phi
bao hiém chénh 1éch do.

Néu can b, cong chirc, phu nhan/phu quan khong mua bao hiém kham chira
bénh theo quy dinh tai Thong tu nay thi ngan sach nha nudc khong chi tra chi phi
kham, chira bénh cho ca nhan do.
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b) Can bg, cong churc, phu nhan/phu quan trong thoi gian di cong tac nhiém ky
O nudc ngoai dugc tham gia dong bao hiém y t€ bat bude trong nudc theo quy dinh
hién hanh. Muc dong, thu tuc, cach thic thanh toan va quyén loi hudong theo
hudng dan cua Bo Y té.

¢) Pbi v6i nhitng trudng hop cdp ciru can phai xir Iy ngay hoidc diéu trj cac
bénh hiém ngheo ma t6 chirc nhin bao hiém chi thanh toan mdt phan chi phi kham
chira bénh theo hgp dong bao hi€ém, phan con lai cd nhan phai thanh toan.

Viéc thanh toan can cir hoa don thu tién hop phép cua t6 chirc bao hiém va co
s& kham chira bénh.

7. Mua sdm phuong tién di lai phuc vu cong tac cua Co quan Viét Nam &
nudc ngoai:

Viéc trang bi phuong tién di lai phuc vu cong tac cia Co quan Viét Nam &
nudc ngoai phai theo tiéu chuan, dinh mirc, mirc gia dugc quy dinh tai Quyét dinh
s0 30/2010/Qb-TTg ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc
ban hanh quy dinh ti€u chuéan, dinh mirc va ché do6 quan 1y, st dung phuong tién di
lai phuc vy cong tac cia co quan Viét Nam & nudc ngoai.

Ngudn kinh phi trang bi phuong tién di lai phuc vu cong tac ciia Co quan Viét
Nam & nudce ngoai do ngan sach Nha nudc bao dam va dugce bo tri trong du toan
ngan sach hang nam cia Co quan Vi¢t Nam & nudc ngoai.

Khi mua xe méi phai c6 hop dong mua ban xe 6 t6 ky giira thu truéng Co quan
Vi¢t Nam ¢ nudc hodac nguoi duge uy quyén voi dai dién bén ban xe. Trudong hop
nuoc so tai khong cé quy dinh vé hop dong mua ban phuong tién di lai thi phai co
chimg tir mua ban hop phap. Tat cd cac xe cong khi st dung déu phai mua bao
hiém phuong tién.

8. Thué tru sé va nha &:

a) DPdi véi cac dia ban co tru s& va nha & thudce s hitu cta ta hodc nha hd
tuong, can cir quy dinh cta cap c6 thdm quyén vé ti€u chuéan, dinh muc va ché do
quan ly, st dung tru s¢ lam viéc, nha & cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai, can
ctr vao tinh hinh thyc t€ tai ting dia ban, thu truong Co quan Viét Nam & nudc
ngoai sap x€p dién tich lam vi¢c, ti€ép khach, nha & cho cac by phan cong tac, cac
thanh vién Co quan Vi¢t Nam & nudc ngoai dam bao tinh ton nghiém, khang trang,
phu hgp v61 muc dich stir dung.

Pdi v6i nha thude sé hiru cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai thi cac tai san,
cac cong trinh xay dung trén dat phai dugc mua bdo hi€ém theo quy dinh ctia nude
s& tai.

b) Truong hop phai di thué tru s¢ va nha ¢ thuc hién nhu sau:

- Viéc thué tru s& va nha & cho CBCC duoc can ct theo tiéu chuén, dinh muc
st dung dién tich lam viéc, nha & theo Quyét dinh ctia Thu tudng Chinh phu; can
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cur vao mat béng gia ca va quy dinh vé dinh murc dién tich nha & ctia nuée sé tai va
kha ning ngudn ngan sich dugc cap; co quan chu quan phan b kinh phi dé Co
quan Viét Nam & nudc ngoai thué nha ddm bao tinh ton nghiém, khang trang va
phu hop voi muc dich sir dung. Truong Co quan Viét Nam 6 nudc ngoai co trach
nhiém dam bao thuc hién ding cac diéu khoan ctia hgp dong thué nha va luat phap
cua nudc so tai.

- Khi ¢6 nhu ciu thué méi, d6i nha thué hodc gia han hop dong thué, Co quan
Viét Nam & nudc ngoai phai bao cdo vé co quan chii quan dé xin phép. Khi dugc
co quan chil quan dong ¥ thi méi tim thué nha va bao céo co quan chu quan dy
thao hop ddng thué nha trudc khi ky chinh thirc. Hop ddng thué nha phai duoc xac
nhan vé mat phéap 1y clia co quan c6 tham quyén theo quy dinh cua nudc so tai,
truong hop nudc sé tai khong quy dinh thi Ngudi dimg dau co quan Viét Nam &
nudc ngodi quyét dinh viée 1ay xac nhan phap 1y ctia nudc sé tai dbi véi hop dong
thué nha.

Truong hop gia han hop dong thué hodc doi nha thué véi gia thué méi tang so
voi giad thué cli khong qua 10% thi Truong Co quan Viét Nam & nude ngoai duge
quyét dinh va théng bao cho co quan chi quan sau khi ky hop dong thué.

- Truong hop trong hop ddng thué nha, bén cho thué bat budc ndp tién dat
coc, thi Co quan Viét Nam & nudc ngoai hach toan vao tai khoan tam ting va
hét han hop ddng thué nha phai thu hoi tién dit coc dé hoan tra ngudn kinh
phi. Co quan chu quan ctia Co quan Viét Nam & nudc ngoai quy dinh cu thé
trach nhiém hoan tra ciia ca nhan trong truong hop lam hdéng tai san thué bi
chii nha yéu cau bdi thuong.

- Truong hop thué nha ¢ cho can b cong churc voi dién tich cao hon so véi
quy dinh thi dugc thanh toan theo diing quy dinh, ca nhan ty chiu phﬁn chénh léch
cao hon.

c¢) Khi can bg, cong chiic sang nhan cong tdc nhi€ém ky dugc Co quan Viét
Nam & nudc ngoai bd tri, sip xép chd ¢ tam trong thdi gian ban giao. Trudng hop,
Co quan Viét Nam & nudc ngoai khong thé sap xép, bo tri duge chd ¢ tam, thi can
b0, cong chirc méi sang dugc thué can hd hoac phong & tai khach san loai trung
binh (twong duong khach san loai 2 sao) cia nudc so¢ tai trong thoi gian ban giao
theo quy dinh.

9. Stra chira 16n tai san va nha ctra theo du an da dugc co quan chu quan
phé duyét:

Vi¢c cai tao va stra chita 16n, nang cép tru s& déu phai c6 du an va kém dy toan
cua tung hang muc stra chita dd dugc bd tri trong du toan nam va dugc cip co
tham quyén co quyet dinh phé duyet Cac co quan chil quan phai c¢6 quy dinh vé
phan cap ra quyét dinh phé duyét ddi v6i viée sira chira, cai tao sira chira 10n, ning
cap tru s¢, nha 6.
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10. Chi thyc hién cac nhiém vy dot xuét duoc cép c6 thAm quyén giao:

Truong hop cadc Co quan Viét Nam & nudc ngoai phat sinh thém cac hoat dong
dac thu, sy kién dot xuat dugc cap co tham quyén giao sau thoi di€m co quan da
duoc giao kinh phi thuc hién ché d6 tu chu, Co quan Viét Nam & nudc ngoai cod
van ban va lap dy toan chi gui co quan chu quan dé trinh cap c6 tham quyén xem
xét quyét dinh.

11. Mot s6 ché d¢ chi khac:

a) DPdi véi cac dia ban dich vu y té kém phat trién can bo, cong chuc, phu
nhan/phu quan phai vé Viét Nam kham chira bénh va di€u tri thi phai tu chiu chi
phi di lai; trong thoi gian vé Viét Nam kham chita bénh va di€u tri, can by, cong
chuc, phu nhan/phu quan hudéng ché dd bao hi€ém xa héi theo quy dinh hién hanh,
thoi khong hudng ché do sinh hoat phi.

b) Truong hop can bd, cong chirc, phu nhan/phu quan bi chét & nudc so tai
trong nhiém ky cong tac, dugc thanh todn phan chi phi phat sinh (ngoai s tién cua
to chtrc bdo hiém thanh toan) nhu: chi phi van chuyén hai cot, thi hai vé nudc;
dong thoi dugce thanh toan tién vé may bay hodc phuong ti¢n khac (khtr hoi) cho 01
cong chuc di theo mang hai cot, thi hai vé nudc.

Piéu 8. Lap du toan, phan bo va chap hanh du toin ngin sach

Viéc 1ap du todn, phan bo va giao du toan, cép phat, quan 1y, sir dung va thanh
quyét toan kinh phi thuc hién theo quy dinh cta phéap luét tai chinh ngén sach hi¢n
hanh; Thong tu nay quy dinh b6 sung thém mot s6 diém cho phu hop véi dac thu
cua cong tac lap du todn, phan bo va chap hanh du toan ngan sach chi hoat dong
thuong xuyén cua Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai nhu sau:

1. Lap du toan:

a) Hang nam Co quan Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai can cit vao nhiém vu chinh tri
dugc giao, ché dg, ti€u chuan, dinh mirc chi quy dinh, bién dong gid ca ctia nudc
sO tai, bién dong cua dong d6 la My so védi dong tién dia phuong, s6 ki€ém tra vé
du toan ngan sach do co quan c6 tham quyén thong bao, tinh hinh thuc hi¢n du
todn ngan sach cac ndm trudc, 1ap du toan thu chi ngan sadch nha nudc theo ding
biéu mau quy dinh ctia Luat Ngan sich nha nudc va cac vin ban huéng dan thuc
hién Luat va quy dinh cia Thong tu nay, kém theo thuyét minh vé co sd, can clr
tinh todn giri co quan chu quan trong d6 xac dinh va thé hién rd du toan chi ngan
sach dé nghi giao thuc hién ché d6 tu chu va dy toan chi ngan sach giao khong
thuc hién ché do tu chu.

b) Co quan chii quan xem xét va tong hop s liéu du toan thu chi ctia Co quan
Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai trong du toan ngan sach nam cua don vi minh g1 Bo Tai
chinh trudc ngay 20 thang 7 hang nam.
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¢) Co quan cha quan 1ap dy toan bang dong Viét Nam cé quy ra déla My theo
ty gia do B Tai chinh quy dinh cho ndm ké hoach.

2. Phan bo, giao du toan:

a) Can ctr quyét dinh giao dy toan chi ngan sach Nha nudc cta cip c6 tham
quyén, co quan chu quan phan bo va giao dy toan chi cho tung Co quan Viét
Nam & nudc ngoai truc thudc theo hai phan: Kinh phi giao thuc hién ché do tu
chu; kinh phi giao khong thuc hién ché d6 tu chu, gui Bo Tai chinh dé tham tra
theo quy dinh.

b) Sau khi phuong an phan bd ngan sach duoc Bo Tai chinh thdng nhat, co
quan chu quan thuc hi¢n giao dy todn cho tung Co quan Viét Nam & nudc ngoai
truc thudc, dong guri BO Tai chinh va Kho bac Nha nuéc (S& Giao dich) lam can
ctr cap phat kinh phi.

¢) Du todn ngan sach Nha nudc hang nam cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai
duoc bao dam cip du theo du toan bang tién d6 la My. Trudng hop co phat sinh
thiéu du toan tinh theo dong Viét Nam (do chénh 1€ch ty gia hach toan), co quan
chu quan tong hop nhu cau can bd sung kinh phi chdm nhat truéc ngay 10/12 va co
van ban giri co quan tai chinh dé trinh cép c6 thdm quyén phé duyét bd sung du
toan lam can ctr thuc hién.

3. Chap hanh dy toan:

Can ctr vao du toan chi ngan sach nam da dugc Bo Tai chinh thong bdo, quy
trinh cdp phat kinh phi cho cac Co quan Viét Nam & nuéc ngoai duoc thuc hién
nhu sau:

a) Co quan chu quan:

- Gui quyét dinh phan bd dy toan chi ngan sach Nha nudc hang nim bang
ddng Viét Nam c6 quy ra dola My tai thoi diém giao ké hoach cua cac Co quan
Viét Nam ¢ nudce ngoai truc thudéc cho B Tai chinh va Kho bac Nha nudc
(S¢ Giao dich).

- Can ¢t vao nhu cau chi tiéu cta timg Co quan Viét Nam & nudc ngoai,
Co quan cht quan thuc hién viéc cip phat kinh phi tir Quy Ngoai té tip trung
Nha nuéce bang cach 1ap Gidy rat dy toan ngan sach bing ngoai té theo Mau sb
¢2-06/NS ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2013/TT-BTC ngay 10 thang 01 nam 2013
cua Bo Tai chinh huong dan thyc hién ké toan nha nudc ap dung cho h¢ théng
thong tin quan ly ngan sach va Kho bac (TABMIS).

Riéng ddi vai khdi Co quan dai di¢n Viét Nam ¢ nudc ngoai (truc thudc Bo
Ngoai giao) duogc rat kinh phi tir Quy tam giir ngan sach dé dam bao kinh phi hoat
dong thuong xuyén va kinh phi dau tu véi mic rat tdi da khong vuot qua sd du
toan ngan sach Nha nuoc duogc giao.



52 CONG BAO/S6 789 + 790/Ngay 16-11-2013

Dinh ky vao ngay 20 thang dau cta quy sau, Co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai co trach nhiém béo cdo sd du va tinh hinh sir dung Quy tam giit ngan
sach ctia quy truéc va quy sau theo Biéu mau s 9. Trén co sé bao cdo cia Co
quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai vé tinh hinh st dung Quy tam giit ngan sach,
Bo Ngoai giao (Cuc Tai vu quan tri) tong hop theo Biéu mau sé 10 va thuc hién:

+ Lam thu tuc véi Kho bac Nha nudc dé ghi thu ngan sach Nha nudc tuong
mg véi s6 thu phi, 18 phi lanh sy (70%) thuc phat sinh ndp vao Quy tam giir ngan
sach quy trudc va ghi chi ngan sach Nha nudc tr Quy tam gilr ngan sach tuong
g véi s6 chi tir Quy tam giit dap ing nhu cau chi tiéu clia co quan dai dién Viét
Nam & nudc ngoai quy sau. B Ngoai giao 1ap 1énh ghi thu ghi chi ngan séch theo
Mau s6 c2-17b/NS ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2013/TT-BTC ngay 10
thang 01 nam 2013 ctia Bo Tai chinh hudng dan thyc hién ké toan nha nudc ap
dung cho hé théng thong tin quan 1y ngan sach va Kho bac (TABMIS) giri Kho
bac Nha nudc (Sé Giao dich).

+ Trudng hop, sé du Quy tam giit ngan sach khong dam bao du nhu cau chi
tiéu quy sau thi Bo Ngoai giao lam thu tuc cap phat kinh phi (phan chénh léch thiéu) tir
Quy Ngoai té tap trung Nha nudc.

+ Trudng hop, s6 du Quy tam giit ngan sach 16n hon nhu cau chi tiéu quy sau
ctia khdi Co quan dai dién thi duoc dé lai dé chi tiéu cho cac quy tiép theo trong
nam. Sau ngay 31/12 ndm thyc hién va trudc ngay 31/1 ndm sau (thoi gian chinh
1y ngan sach hang nam), khéi Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai thuc hién
chuyén sb tién con lai tai Quy tam giit ngan sach khong c6 nhu cau str dung vé ndp
vao Quy ngoai té tap trung cua ngan sach Nha nudc mo tai Kho bac Nha nudc dé
hach toan thu vao ngin sach Nha nudc. Riéng ddi véi dia ban kho khin trong viée
chuyén ddi ra ngoai té manh, 1¢ phi chuyén tién cao thi cho phép Co quan dai dién
Viét Nam & nudc ngoai dugce dé lai ph?m chénh 1&ch tai Quy tam gilr ngan sach dé
dam bao kinh phi hoat dong cho thoi gian sau.

- Péi chiéu s6 liéu hang quy véi Kho bac Nha nudc.

- Kiém soat chi cin ctr trén chimg tir Co quan Viét Nam & nudc ngoai giri vé.

- Trudng hop can diéu chinh du toan giira cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai
ma khong 1am thay d6i tong mirc kinh phi ngan sach nha nudc cip dam bao hoat
dong thuong xuyén duge giao cua cac co quan Viét Nam & nude ngoai (bao gdm
ca diéu chinh tir kinh phi dugc giao khong thuc hién ché d6 tu chu sang kinh
phi dugc giao thuc hién ché d6 ty cha va diéu chinh nhiém vu chi trong pham vi
du toan kinh phi duoc giao khong thuc hién ché do tu chu) do co quan chii quan
quyét dinh.
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b) Kho bac Nha nudc:

Thanh toan kinh phi cho Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai theo dé nghi cua co
quan chu quan, cu thé:

- Trudng hop chi tir Quy Ngoai t¢ tap trung Nha nudc:

Kho bac Nha nuéc (S& Giao dich) can ct vao du toan ngéan sach cua cac Co
quan Viét Nam & nudc ngoai do co quan chii quan giri tir ddu nam va gidy rat dy
toan ngan sach bang ngoai té clia co quan chu quan giri theo quy dinh tai gach dau
dong thtr hai diém a khoan 3 Diéu 8 thuc hién xuit Quy Ngoai té tip trung nha
nudc thanh toan cho cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai theo dé nghi cia co
quan chu quan.

- Truong hop st dung Quy Tam gilt ciia ngan sach nha nudc & nudc ngoai:

Kho bac Nha nudc (S¢ Giao dich) can ctr vao du toan ngan sach cua cac Co
quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai do B Ngoai giao giri tir dau ndm va céc lién
chtng tir 1énh ghi thu ghi chi ngan sach theo Mau s6 ¢2-17b/NS ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2013/TT-BTC ngay 10 thang 01 nam 2013 cta Bo Tai chinh
huéng din thyc hién ké toan nha nudc ap dung cho hé thdng théng tin quan ly
ngan sach va Kho bac (TABMIS) ma B Ngoai giao da gu (chi &p dung riéng cho
B6 Ngoai giao) dé thuc hién kiém tra céac yéu td, ky trén cac lién chung tir va xur Iy
ghi thu ngan sach “Tién 1€ phi 1anh sy hoac cac khoan thu khiac & nudc ngoai”;
ddng thoi hach toan ghi chi cho B Ngoai giao (trong ung Chuong, loai, khoan
cua Muc luc ngan sach Nha nudc).

c) Biéu mau l1ap du toan; chép hanh du toan:

Biéu mau hudéng din tong hop 1ap du toan thu, chi ngan sach theo quy dinh tai
Biéu mau sb 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7; biéu mau rat du toan ngan sach béng ngoai té theo
Mau s6 ¢2-06/NS ban hanh kém theo Thong tur s6 08/2013/TT-BTC ngay 10 thang 01
nam 2013 cua B§ Tai chinh hudng din thuc hién ké toan nha nuéc ap dung cho h¢
thong thong tin quan 1y ngan sach va Kho bac (TABMIS); khi rat du todn ngan
sach tir Quy tam gilt ngan sach tai cac Co quan dai di€én Viét Nam & nudc ngoai thi
Bo Ngoai giao 1ap 1énh ghi thu ghi chi ngan sach theo Mau s6 ¢2-17b/NS ban hanh
kém theo Thong tu s6 08/2013/TT-BTC ngay 10 thang 01 nam 2013 cua Bo Tai
chinh huéng dan thuc hién ké toan nha nuéc 4p dung cho hé théng thong tin quan
1y ngan sach va Kho bac (TABMIS); biéu mau bao cdo quyét toan ngudn kinh phi
theo Biéu mau sb 8 dinh kém Thong tu ny.

4. Kinh phi chuyén nim sau:

a) Kinh phi hoat dong ciia Co quan Viét Nam & nudc ngoai (bao gdbm: Kinh
phi giao thuc hién ché do tu cha va kinh phi giao khong thuc hién ché d6 tu
chi) cudi nam chua st dung hét (du toan tai Kho bac Nha nuédc; du tai khoan
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tién guri; du tién mit va du tam tng tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai) duge
chuyén sang nam sau tiép tuc thuc hién cac nhiém vu, khong duogc st dung dé
chi tang thu nhap.

Thi tuc chuyén s du sang nam sau doi v6i khoan kinh phi dwong nhién duoc
chuyén nguén néu trén thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 108/TT-BTC ngay 18
thang 11 nam 2008 cua Bo Tai chinh huéng din xu Iy ngan sach cudi nam va lap,
béo cdo quyét toan ngan sach nha nudc hang nam.

b) Du toadn giao cho cac Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai, vi Iy do khach quan
co quan cha quan chua cép cho Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoal dugc phép
chuyén sang nam sau thuc hién cip phat tiép va dugc bao dam bang tién dola My
theo ty gia ké hoach ctia nim sau. Truong hop do quy doi theo ty gia ké hoach
nam sau c6 sy chénh léch thiéu kinh phi hach toan theo tién dong Viét Nam, Bo
Tai chinh xem xét trinh cip c6 thdm quyén bd sung kinh phi dé dam bao du du
toan bang tién dola My.

5. Quyét toan thu, chi ngan sach:

a) Cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai phai t6 chirc cong tac ké toan, to chirc
bd may ké toan, 1ap bao céo quyét toan ngan sach theo quy dinh tai Ludt K& toan,
Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31 thang 5 nam 2004 ctiia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Ké toan ap dung trong linh
vue ké toan nha nude; Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30 thang 3 nam 2006
cua Bo truéong BO Tai chinh ban hanh ché d0 ké toan hanh chinh sy nghi¢p va
Thong tu s 185/2010/TT-BTC ngay 15 thang 11 nim 2010 cua B Tai chinh
huéng din stra d6i, bo sung ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30 thang 3 nim 2006 cua Bo trudng
B0 Tai chinh.

Vé bd nhiém ké toan trudng, phu trach ké toan thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu lién tich s6 50/2005/TTLT-BTC-BNV ngay 15 thang 6 nim 2005 cua Bo
Noi vu va Bo Tai chinh huéng dan tiéu chuan, diéu kién, thii tuc b nhiém, bai
mién, thay thé va xép phu cip ké toan truong, phu trach ké toan trong cac don vi
ké toan thudc linh vuc ké toan Nha nudc va van ban sira doi, bd sung (néu co).

Vé cong tac kiém tra tai chinh, ké toan nodi bo thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 67/2004/QD-BTC ngay 13 thang 8 nim 2004 cua Bo truong Bo Tai
chinh vé viéc ban hanh Quy ché vé tu kiém tra tai chinh, ké toan tai cac co quan,
don vi c6 st dung kinh phi ngan sach Nha nudc.

b) Noi dung béo céo quyét toan ngan sach Nha nudc phu hop v6i Thong tu sd
01/2007/TT-BTC ngay 02 thang 01 nim 2007 ctia Bo Tai chinh huéng dan xét
duyét, tham dinh va thong bao quyét toan nim ddi v6i cac co quan hanh chinh,
don vi sy nghiép, t6 chic duogc ngan sach Nha nudc hd tro va ngan sach cac cép.
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Ngoai ra, Co quan Viét Nam & nudc ngoai giri cho co quan chi quan bao cao
quyét toan chi ngan sach nim theo biéu mau s6 8 kém theo Thong tu nay.

¢) Co quan chii quan c6 trach nhiém lap, xét duyét va tong hop bao cdo quyét
toan nim cua cac Co quan Viét Nam & nude ngoai vao bdo cdo quyét toan nim
cia minh; giri B6 Tai chinh tham dinh theo quy dinh hién hanh, chim nhét trudc
ngay 01 thang 10 ndm sau.

d) Trong qua trinh tham tra bao céo quyét todn nim ciia co quan chil quan, Bo
Tai chinh s€ yéu cau tham tra lai viéc xét duy¢t quyét toan ndm cua cdc Co quan
Viét Nam ¢ nude ngoai néu thay can thiét.

d) Co quan cha quan cta Co quan Viét Nam & nude ngoai phdi hop véi Bo Tai
chinh t6 chtrc kiém tra dinh ky hodc dot xuat cong tac thu, chi ngan sach nha nudc
tai cac Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai theo quy dinh.

6. Cong tac kiém tra giam sat:

a) Kiém soat thu:

- Céc khoan thu bang tién mat: Phiéu thu tién phai kém theo chung tir. Néu 1a
khoan thu phai ndp ngan sach Nha nudc thi phai sir dung bién lai thu tién theo quy
dinh tai Thong tu cua B Tai chinh hudéng dan ché do thu, ndp, quan ly va stir dung
phi va 1€ phi Ianh sy ap dung tai cdc Co quan dai di¢n ngoai giao, Co quan dai di¢n
lanh sy Viét Nam & nudc ngoai.

- Céc khoan thu thong qua ngan hang: Séc, chuyén khoan theo bao co cia
ngan hang (thé hién qua s6 phu ngan hang; bang can dbi tai khoan thu chi cua
ngan hang).

b) Kiém soat chi:

- Thu trudéng Co quan Viét Nam & nudc ngoai phai xay dung quy ché chi tiéu
ndi bd 1am can ¢t kiém soat chi tiéu tiét kiém, hiéu qua kinh phi duoc giao; quy
dinh quy ché quén ly va str dung tai san cua Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai thude
pham vi quan 1y, trong d6 quy dinh 10 trach nhiém cua tirng bo phén, cd nhan dé
bdo dam sur dung tai san ding muc dich; viéc quan 1y, st dung tai san nha nudc tai
cac co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai phai dugc thuc hién cong khai theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 115/2008/QD-TTg ngay 27 thang 8 nam 2008 cua Thu
tuong Chinh phu vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong khai quén 1y, sir dung tai san
nha nudc tai co quan nha nudc, don vi su nghi¢p cong lap va té chic dugce giao
quan ly, st dung tai sdn nha nudc.

- Nhan vién ké toan kiém tra cac chimg tir thanh toan phu hop voi ché do
cho phép, trinh Truéng Co quan Viét Nam & nudc ngoai duyét va dugc thuc
hién nhu sau:
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+ Phiéu chi: Ghi rd noi dung chi, sb tién bang sd va bang chir kém theo hoa
don, chuing tur cia don vi cung cap hang hoa, dich vu va phai dich ra tiéng Viét
theo quy dinh phap luat hi¢n hanh.

+ Phuong thirc thanh toan: bang tién mat, bang séc, hodc chuyén khoan.

+ Hach toan vao muc luc ngan sach tuong ung.

- Truong hop mua hang hoa, vat tu, trang thiét bi tai Viét Nam phai c6 hoa
don. Néu hang hoa c6 gia tri trén mot tri¢u dong thi phai kém theo héa don gia tri
gia tdng theo quy dinh cta co quan thué Viét Nam. D61 vé1 khoan thanh toan cudc
mang hang phai c6 hoa don horp phap cua hang van chuyén. Viéc thanh toan kinh
phi bang ngoai té: cin ctr sb ngoai té quy d6i tir ddng Viét Nam theo ty gia hach
toan do B Tai chinh théng bao tai thoi diém mua hang.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. To chirc thue hién

1. Thong tu nay c6 hiéu luc tir ngay 10 thang 12 nam 2013, thay thé Thong tu
s0 222/2010/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2010 quy dinh ché d6 quan 1y tai chinh,
tai san ddi voi cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai. Riéng ddi voi nim 2013 cac
B, co quan sap xép trong pham vi du toan ngin sach di dugc giao dé thyuc hién
cac ché @6, dinh muc ting thém quy dinh tai Thong tu nay.

2. Céc co quan chi quan chiu trach nhiém huéng din cac Co quan Viét Nam
0 nudc ngoai truc thudc thuc hién Thong tu nay va chi dao cac Co quan Viét
Nam & nudc ngoai ban hanh quy ché quan 1y tai chinh, tai san ndi bo nham sir
dung kinh phi duoc cép ding muc dich, c¢6 hiéu qua va dung chinh sach, ché do
cua Nha nuéec.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac dé nghi cac Co quan Viét Nam
& nudc ngodi, cac co quan, don vi phan anh vé Bo Tai chinh dé nghién ctu sta
d6i, bd sung cho phu hop./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Thi Minh
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CO QUAN PAI DIEN VIET NAM TAL...
BIEU MAU SO 9

(Ban hanh kém theo Théng twr sé 146/2013/TT-BTC
ngay 22 thang 10 nam 2013 cua B¢ Tai chinh)

BAO CAO

THU, CHI QUY TAM GIU' NSNN TU NGUON 70% SO THU PHI,
LE PHI LANH SU TAI CAC CQDPD VIET NAM O NUOC NGOAI
(Dung cho co quan dai dién Viét Nam ¢ nuwdc ngoai)

Quy...nam ...

Don vi tinh:
Noi dung Nguyén té Lay !(é d en
quy nay
A.Sodwky truge chuyénsang |
B.SothutrongQuy
Thang....
Thing..
Théang

- Trich chuyén kinh phi dy 4n dAu tir ngoai nuée cho
CQDD khac:

D. S6 du chuyén Quy sau

K¢ toan
(Ky va ghi 10 ho tén)

, ngay.... thang.... nam.....
THU TRUONG CQbD
(Ky, ghi 10 ho tén, dong dau)
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A o Mau s6 C2-06/NS
Khong ghi vao 5 (TT 56 08/2013/TT-BTC ngay 10/01/2013
khu vuc nay ctia BY Tai Chinh)
f SOt
GIAY RUT DU TOAN NGAN SACH BANG NGOAI TE
Thuc chi O TamungO Chuyén khoan O
Ung trudc du dk thanh toan O Tién mat O
Ung trude chua dii dk thanh toan O
DON VI TUE AU T0AN: oottt PHAN KBNN GHI
MAaDVQHNS: ..., Tai khoan:.........ccoeevvveeciecnieene. MEPBHC: oo,
Tal KBINN ...ttt ettt ettt et LNGTK: oo,
M3 cAp NS: ... TEN CTMT,DA: ..o CO TK: oo
Ma CTMT, DA:....Nim NS: .....86 CKC, HPK:....... S6 CKC, HDTH: ....... 2 NG TK: oo
INGUOT TR HBN .o COTK: o
CMND SO: ..o CAp NAY: oo, NOi CAP: oo Ty gia hach toén: ...................
B[ 6 1884 T o] 1§ SR
o Mi | ma | Ma ME | o ey | SOtién | Sbtien
Chi tiét NDKT | chwong nganh nguon ngoai té bang ngoai| quyra
KT NSNN S té VND
Tién mat:
Phi ngén hang:
Tién chuyén khoan
S6 tai khodn:
Tén tai khoan:
Tai ngan hang:
Tong cong
SO 1i6N NGUYEN 1E GRI DANG CRIF: ..o eee e e e e ee e ee e eee e
SO 1i6n Vit NAIM GRE DANG CRIF: ...
Phin Kho bac Nha nuéc duyét chi:
Kinh giri: Ngan hang ...,
Kho bac nha nudc d& nghi NAN NANG ........vooveoeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Trich tai KhOAN S8 .veouvvvvrereernreeoeerieeereieseeneceeenn €8 KBNN ...
SO 1180 NGUYEN 18 GRT DANG SO: .o ee e e e e eee e ees e esee e eee e e e eeeeean
GHE DANG CHE e e e e e e e e e e e s e s eee e eeseeeeeeee s e e e e e eeeeean
Chi tibt Ky higu Sotien | os ian quy ra VND
ngoai te nguyen te
Tién mat:
Phi ngan hang:
Tién chuyén khoan
S6 tai khoan:
Tén tai khoan:
Tai ngan hang:
Téng cong
INOT QUINE CRI: 1ottt ettt et e et e e beebe e tbesebeeebeesbeebe e sseesseesbeesbeesseasseensaessansseesseesseenses
PON VI TRA TIEN ) KHO BACNHANUGC
~Ngay... thang... ndm.... B0 phén kiém soat B0 phén ké toan
Ke toan truong Thu trwong | Ngay.... thang ... ndm ... Ngay..... thang..... ndm ......

don vi Kiém soat Phu trach Ké toan K& toan truéng Chiu tai khoan
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Khong ghi vao
khu vuc nay

MAu s6 C2-17b/NS
(TT s6 08/2013/TT-BTC ngay 10/01/2013
cua Bo Tai Chinh)
SO,

CO QUAN TAI CHINH
LENH GHI THU, GHI CHI NGAN SACH

O Thuc thu, vay NSTW, thuc chi NSTW cho BV~ O Thuc thu, vay NSTW, thuc chi NSTW;

O Thyc thu NSTW, tam ung NSTW cho BV
O Thuyc thu NSBP, thuc chi NSBP cho BV
O Thyc thu NSDP, tam tng NSBP cho BV

Thuc thu NSBP, thuc chi NSDP cho bV;
O Thyc thu NSTW, thuc chi NSTW;
Thyc thu NSBP, tam ttng NSDP cho bV

Ngan sach: ............... Nién do: .......
Cin ctr vao quy dinh ctia phap luat hién hanh vé ché d6 thu, chi ngan sach nha nuéc,
Yéu cAu Kho bac nhd nuGC: ... Ghi thu, vay NSNN..........
Khoan thu cua:........ccccccvvvennennnee. Ma s thué:.......... Ky thué:............ PHAN KBNN GHI
INOL QUNE: ettt ettt e et e st e e beesabeenbeessneenseens L NoTKe
Ma chuong:................... Ma nganh KT:................... Ma NDKT-:......... COTK
Ghi chi NSNN: L 2 NG TK oo
Don vi thu hudng:..........ccooooiiiiiiiis Ma chuong:........ CoTK:
Ma bV co quan hé vOi NS: ..o, Ma bia ban: ....... MiBBHC:..
ME CTMT e Mai ngudn chi: ............
Tai Kho Dbac NRA NUGC: ....vvviiiiiiiiieieeeee ettt
Noi dung ‘Mﬁ Ma S(.A’) tién gl:i thu,
: nganh KT NDKT ghi chi ngin sach
Téng cong:
TONG SO tEN GHE DANG CHE ..o eee e,
Kho bac Nha nuwéc Co quan Tai chinh
~ Ngady......... thang......... nam...... - Ngay ... thang .......... nam......
Keé toan Ke toan trwéng  Giam doc Tham ké Truwéng phong Thu trwéng
Kho bac Nha nwéc tinh, TP S¢& Tai chinh
~ Ngdy .......... thang....... nam ...... Ngay ....... thang ......... nam......
Ke toan Ke toan trudéng Giam doc Truwéng phong Thi trwéng



VAN PHONG CHINH PHU XUAT BAN

Dia chi:
Dién thoai:
Fax:
Email:
Website:
In tai:

SH 1, Hoang Hoa Tham, Ba Dinh, Ha N6i
080.44946 — 080.44417

080.44517

congbao@chinhphu.vn
http://congbao.chinhphu.vn

Xi nghiép Ban d6 1 - B6 Qubc phong

Gia: 10.000 dong



