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............. . THONG TU
............. Huémg din chie ning, nhigm vy, quyén han va t§ chie

2o eila t6 chive Viin thar, Ly tri B§, co quan ngang E'l:g, e0 Guan

thude Chinh phi va Uy ban nhiin din csc p

. Cén ¢ Nghi dinh 178/2007/ND-CP ngay 03 thdng 12 ndm 2007 quy
dinh chic nang, nhiém vy, quydn han vi co iy t0 chirc cia B3, co quan
ngang Bo;

Can cir Nghi dinh s 48/2008/ND-CP ngay 17 thing 4 nim 2008 cda
Chinh phii quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cfu té chirc coa
BG NO1 vy;

Cin ¢l Nghi dinh s§ 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 niim 2004 cia
Chinh phi vé cong tde van thu;

Can cir Nghj dinh s§ 11 1/2004/NB-CP ngay 08 thng 4 nim 2004 cda
Chinh phu quy dinh chi liét thi hanh mét sé didu ena Phap lénh Luu tri quic
gia;

Cén cir Nghi dinh 86 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cia
Chinh phii quy dinh 16 chifc cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhin din
tin}1, thanh pho trre thude Trung vong;

Céin clr Nghj dinh sb 14/2008/NB-CP ngay 04 théng 02 niim 2608 ciia
Chinh phit quy dinh 1§ chite cac e quan chuyén mdn thude Uy ban nhin din
huyén, quan, thi x4, thanh pho truc thube tinh;

D¢ théng nhét quin Iy nha medc vé cong the vin thy, L i, Bo Ni vy
hudng din chitc ning, rthiém vy, quyén han va té chite cia t& chirc Van th,
Ly 1t B§, co quan ngang B, co quan thude Chinh phit v4 Uy ban nhin dén
cic cdp nhu sau:

Chwongp 1
QUY DJNH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

“Théng tr ndy quy dinh vé chitc niing, nhiém va, quyén han va td chic
cla td chire Van thu, Luu trir B§, co quan ngang Bé&, co quan thuge Chinh
phu (sau day goi chung 14 Bd) va Uy ban nhén dén céc cap.



Chwong I
TO CHUC VAN THU, LUU TRU TAI BQ, CO QUAN NGANG B,
CO QUAN THUQC CHINH PHU
Pidu 2. Vj tri va chée ndng

Thanh 15p Phéng thudc Vin phong Bé, co quan ngang BY, ca quan
thudc Chinh phil {goi chung ' Phang Van thy - Luu tri¥) ¢& giap Chénh Van
phong tham muu cho Bé tredng, Thi trudmg co quan ngang B4, Tha tudng .
cor quan thude Chinh phi quan ly cdng tie viin thy, luu trif tgl co quan va cac
dom vi truc thude.

Chire ning, nhiém vy, quyen han cda tH chire lam ¢dng tic van thu, oy
trit ctia B& Quée phong, Bd Céng an ap dung thea Thong tur nay,

Pidu 3. Nhiém vy va quyés han

1, Giop Chanh Vin phong Bé thyre hidn nhiém vu, quyén han sau:

a) Xay dyng trinh Bg ban hanh cac ché ¢4, quy dinh v& viin thu, hm
i,

b) Huirdmg din, kidm tra vige thire hién cac ¢hé 33, quy dinh cua Nha
nrde va ona Bo vé va&n thu, luu trit;

c} Xay dumg ké hogch dai han, hing nim v& van thy, luy 1y trinh B8
phé duyét va t& chire thue hién;

d) Nghién ciru, ng dung khoa hoc va cong nghé vio cdng tac van thr,
Juru i,

d) T8 chirc tap hudn, bdi dudng, hudémg din nghigp vu van thw, hru ol
cho cdn b cong chire, vién chirc ¢lia B;

e} Phéi hgp voi Thanh tra B pidi quyét khido nai, td cao va xi 1y vi
pham phap fuil vé van tha, luu tri,

g} Thye hién bio cdo, théng ké v& vin thir, v trir;

h) So két, tdng két vé van thr, hru leil;

i) Thue hién cong tdc thi dua, khen thudng v& vin thu, u tri,

2. Gidp Chénh Vin phong B§ thye hién nhiém vu cha Van thy co quan:
a) Tiép nhan, dang ky vin ban dén;

b} Trinh, chuyén giao van ban dén cho céc don vi, cd nhén;

¢) Theo d&i, dén dbc, kidm tra viec giai quyél van ban dén;



dj T:ép nhén cic dir thao vin ban trinh ngudi ¢o thim quycn Xem xét,
duyét, ky ban hanh:

@) Kiém tra thé thirc, hinh thire va ky thudt trinh biy vdn ban; ghi s6 va

ngay, thang ban hanh; nhin ban; dong ddu co quan va déu mue d6 khin, mét
(néu co);

¢) Bing ky, 1dm tha tye phat hénh, -::huyén phat vi theo di vige chuyén
phét vin ban di;

g) Sép x&p, bdo quan va phue vy vise tra ciry, sir dung ban luw;

hj Quan Iy s séch va ca 50 dif lido ding k¥, guan Iy vin ban; lan tha
tuc chp pidy pioi thisu, gidy &i duong cho ean bg, cdng chire, vién chi;

i) Bao quan, st dung con diu cia cor quas, 14 chirc va cac logi con déu
khac durge giao.

3. Gitip Chanh Van phong B thire hign nhién vy cla Luu Uit co quan:

a) Tudng dan cén bd, cdng chire, vién chitc trong co quan, t8 chirc 18p
ho su va chudn bi ho so, tai i§u giae ndp vao Luu trlr co quan;

b) Thu thép hd se, tai liéu dén han ndp lwu vao Luu trit co quan;

¢} Phin loai, chinh 1y, xic dinh gig tri, théng k&, sip x&p hd s, tai lidw;

d} Bao v&, bao quan an tean hd so, ti lidy;

d} Phue vu khai thac, sit dung ho s, tai liéu {uu Lril;

¢) Lua chon hd so, tai lién thude dién ndp luu 4é giao nfp vao Luu trif
lich sir thea quy dinh vi fam cAc thi tuc tigu huy tai liéu hét gia ui

2) Thue hién mét 36 dich vu céng vé vin tha, luu trit.

Biéu 4. Bién ché

1. Phing Vin thu - Luw teid gdm: Trudng phong, cic Pho Trudng
phang va mol sé cong chire, vién chire. Trrémg phong, céc Pho Trudng phong
do B& truong, Thi truéng co quan ngang B, Thu tnodmg cer quan thude
Chinh phti b nhiém theo d& nghj ctia Chanh Vin phong Bo.

2. Bién ché cua Phong Vin thu - Luu tely do Bé trl.mng, Thi t:n.rurng ca
quan ngang Bé, Thu truémg co quan thude Chinh pha quyét dinh trong tong
& hidn ché hanh chink va s nghidp cioz Vin phong B§, ¢o quan ngang B3,
co quan thude Chinh phi dé bio ddm hoan thanh nhiém vu duge quy dinh i
Bidu 3 ctia Théng tu ndy.



3, Cang chirc, vién chie cia Phong Van thur - Luu trir phai ¢o &0 tiéu
chudn nghiép vu clia ngach céng chire, vién chire van thu, luu trir theo quy
dinh ca phap luét.

Piéu S. Tai Téng eye, Cuc (va td chirc duemg tuong); don vi sy nghiép
nha nude; 1 chire kinh té nha muéc & Trung uong twy theo khéi lugng cong
viéy vé van thu, lwu trir dé thanh Hp phong, té hofic b tri cong chitc, vien
chitc 1dm cdng tac vin thu, luu trif cho phi hep.

Nhiém vu cu thé cia 16 chic van thy, luu trit tai cdc co quan, t& chirc
nén trén dupe thye hién theo Khoan 2, Khoan 3 cia Diéu 3 cia Théng e nay.

Chirong 111
TO CHUC VAN THU, LUU TR TAT UY BAN NHAN DAN CAC CAP

Diéu 6. TS chire Van thw, Luru trér cdp tinh

Théanh 1dp Chi cue Van the - L trit trre thuge S Néi vu trén co sd
hop nhit Phoag Quan 1y Vin tha - Luu trit va Trung tam L 1 tinh,

1. Vi tri va chirc ning

Chi cue Van thur - Tam trit 13 t6 chie e thude S& Nai vo e chite
ndng gitp Giam doc 8¢ Ngi vy tham muu che UY ban nhin dan tinh, thanh
phé trye thude Trung vomg (sau diy goi chung 13 tinh) quan ¥ nhé nude vé
vin thu, fuu trir cia tnh va toge tiép quan 1§ tai lidu luw trir lich sir cua Link
theo quy dinh enia phép lujt.

Chi cuc Viin th - Luu triv chju s ehi dae, quén 1y vé td chue, bién ché
va hoat ddnp ctia S& Ni vy, ddng thid chiu sy huéng dn vé chuyén mén,
nghiép vu clia Cuc Viin thu va Bua trr Nha nude trie thude B Nai vu.

Chi cye Van thur - Luu ¥ 14 t6 chirc ¢6 tur cach phap nhin, con diu, c6
tat khoan riéng, 6 tru s, kinh phi hoat @dng do Npan sdch nha nude cip theo
quy dinh phap luit.

2. Gitp Gidm déc 8o Ni vy the hién cée nhiém v sau:

a) Trinh ¢dp cé thém quyén ban hanh quy hoach, k& hoach dai han,
hang nam, cac chuong trinh, dé 4n, du 4n va td chize thue hién ché 44, quy
dinh vé vin thy, lou tei;

b) Hudng din, kidm tra vige thue hién cie ché d§, quy dinh vé vin thu,
Iy triT;



c) Thﬁm dinh, wrinh ¢ap cé thim quyén phé duyét “Danh myuc nguén va
thianh phéan tai ligw thude dién ndp hwu vio Lar trix lich sir ciig tinh™;
~ d) Thém dinh, trinh ¢dp c6 thim quyén phé duyét “Danh mye t3; lidu
het gid trj” ciia Laru tri leh si7 ciia tinly;

) Tham dinh, trinh cip cé thém quyén phé duyét “Danh myc taj lidy
hét gid ri” bao quén tai co quen, t3 ehie thude ngudn ndp hru vie Luu triy
lich str ctia tinh;

e} Nghién ciry, ving dung khoa hoc va ¢dng nghé vio cdng tdc vin thu,
luru triy,

g) T4 chirc thp hufn, bdi dudng nghigp vu viin thy, uu iy,

hj Phdi hop véri Thanh tra S Ngi vy gidi quydt khidu nai, t4 cdo va xir
1y vi phan phap lut vé vin thur, liru trik;

i} Thyre hién bdo cio, th@ng ké& vé& van thir, luu trit;

k) Sakét, tdng két cdng tac vin thu, ke triv;

1) Thire hién céng Lac thi dua, khen thuéng vé van thar, iy trir.

3. Gip Gidm ddc S& N&i vy thye hign nhigm vy efla Luu triy lich sir
cud tinh;

a) [Iudng dén cic co quan, 18 chire thuée ngudn nédp hm chudn bi hd
so, tai lide dén han nép luy;

b} Thu thip hd so, tai ligu dén han ndp luu vao Luu trir lich sé cia tinh;

¢) Phan loai, chinh Iy, xic dinh gid tri, thdng ké, shp xép bb so, tai liéu;

d) Bao v&, bao quin, théng ké tai lidy lwu trir;

d) Lu bd, phuc ché va bio hidm tai liéu hu trir;

¢) Xiy ding cong cu tra oiru va th chire phyc vu khai thae, sit dung tai
Hidu [ trir:

g) Thue hi¢n mét sé dich vy céng vé hru iy,

i} Quan ly tai chinh, thi san va thye hién cac nhiém vy khdc do Gisdm
dbe Sor Nai vu quy dinh.

4. T4 chirc va bién ché

a) [ dnh dao Chi cuc

Chi cue Vin thir - L trit ¢6 Chi cue trirdmg, va khong qué 02 Phé Chi

cuc lruomg,



Chi cuc trudmyr Chi cue Van thir - Lo trid chiu trdch nhigm tnrde Gidm
dic So N8 vy va trirde phap lufit vé todn bd hoat dong ca Chi cyc. Phd Chi
cuc tewrémy chiu tréch nhidm truede Chi cuc tntdmg v rrde phap ludt vé inh
vire cong téc duge phin cdng.

Viéc bd nhiém, mign nhiém, cdch chire Chi cuc truéng, Phé Chi cue
treong thye hign theo quy dinh cua phap Indt va phin cﬁp cua Uy ban nhan
din tinh.

b) Co chu 16 chitc

Chi cuc Van thir - Luu trlt ¢d céc phong chuyén mbn, nghiép vy dé
quan ly va to chire thue hién cac nhiém vu duge giao.

Can eir vao khéi lwong cong vide, tinh chit, ddc diém ciia céng lac vin
thu, lira 7y tai dia phwong, Gidm doc S& Néi vu trinh Cha tich Uy ban nhén
dan cp tinh quyét dinh cu the v& 50 hrong va tén goi cdc phong chuyén mon
cia Chi cyc theo céc linh vyc cong tac sau: Quan Iy Van thir - Luu tri, Thu
thdp - Chinh 1y, 10 chitc sit dung tai liéu lu trir, Kho Liru triy chuyén dung va
céng tae [anh chinh - Tong hap.

¢) Bién ché

Rién ché cila Chi cuc Van thu - Luu trit do Uy ban nhan dén tinh quyét
dinh trong tong sb bién ché hanh chinh va sy nghidp chia 8¢ Nl vu.

4, Cong chire, vién chirc thudc Chi enc Van thu - Luu trit phéi cd di
tiu chudn nghiép vu cia ngach cdng chire, vién chite vin thu, heu it theo
quy dinh ca phap lujt.

Pidu 7. T chirc Vin thw, Luu trir cip buyén
1. Chire néng va nhifgm vu

Fhong Nt vy b tri céng chire chuyén trach gidp Trudng phong N6i vu
thuc hién chite ning tham muu cho Uy ban nhén dén cap huyén quin 1y nha
nude vé van thy, luu trif ciia huyén voi cic nhiém vy saw

a) Huong dén, kiém tra vide thue hién cdc ché db, quy dinh v& van thur,
hru triy eiia Nha nude va cda tinh dbi vdi cic co quan, té chite & cip huyén va
cép xf;

b} Thyre hién béo cdo, théng ké vé van thu, hwu triy thea quy dink cia
phép luat;

¢) TS chic so két, thng két va thue hidn cong tdc thi dua, khen thuéng
wrong hoat dong vin tha, wu triz.,



d} Quin Iy tai liéu luu 0@ ctta cp huyén theo hudng dan cha S& Nai
Y,

d) Thyc hign mét sé dich vis cbng v& vin thi, hru trt,

' 2. Bién ché; cfm_g chire chuyén trdch lam viin thy, Juw teiy do Phong Noi
v b Lr trang bién ché dugce giao.
3‘. Cong chite chuyén trach lam vin thy, luu i tai Phéng N&i vy phai
¢0 dt tien chudn nghidp vu cla ngach cong chite vin thu, Iy try theo quy
dinh cia phap log.

Diéu 8. Cic co quan chuyén mén thufc Uy ban nhin din cdp tinh, cip
huygn; cdc don vi sy nghiép nha nwoc va cée td chire kinh & nha nude trire
thude cap tinh, cap huyén tuy theo khéi lugng cong vige vé vin thu, hey iy 8
thanh Idp phéng, t& hode bo tri ngudd lam van thr, ua iy cho phu hgp.

Nhigrn vip cu thé cia tb chire van thu, Iuu trit tai cée cor quan, té chirc
néu trén thyc hién theo thim quyén quy dinh tai Khoan 2, Didu 6 (481 véi cp
tinh) vd Khoin I, B‘i_énifg?- (déi véi chp huyén) cua Théng tu ndy,

Pidu 9, Vi i the, Liu trir ép xa
I. T rjjfé ban rhdn dan x&, phudng, thi trin bd i ¢ong chirc kitm
nkiém lam Wn 8, L tri.

S T 3

2. NgudhJam van ha, hou et phai ¢6 di tiéu chudn nghidp vy theo quy
dinh cia phip 4t va thue hién nhigm vu theo hudng din chuyéa man cva S&
Nat v,

Chaong IV
TO CHU'C THYC HIEN

Didu 10. Higu hrc thi hanh

Théng ter ndy ¢d hiéu lyc thi banh sau 45 ngay ké tir ngay ban hénh.

Bii bd cdc quy dinh trude diy trdi vdéi Thing tu ndy va bii bo: Khodn
11, Myc 11, diém ¢, & (phin v& Trung t4m Lany trir tinh), Khoan 2, Muc HI,
Phin I va Khodn 11, Myc I1, Phin II cua Théng tw 36 04/2008/TT-BNV ngdy
04 thang 6 nam 2008 ctia B3 Ngi vu hudng din chic ning, nhiém vu, quyén
harl v co ciu & chie cda S& N6i vu, Phéng N&i vy thude Uy ban nhan dén
cip tinh, cdp huyén; diém d, 2.1 v& 2.2 (phin v& Trung tdm Lua trir tink)
Khoin 2 Mye I Théng tu 56 06/2008/TT-BNV ngy 21 thang 8 nim 2008 cia
BO Noi vy hudmg din sira dbi, bé sung Khoan 2 Muc I Phin I Thong tu s&
04/2008/TT-BNV ngay 04 thang 6 nim 2008 cta B Nai vy hudng din chic
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nang, nhiém vy, Ciuyén han va co chu td chire ctia S& N§i vu, Phong Néi vu
thude Uy ban nhén din cip tinh, cp huyén.

Didu 11. T3 chire thyc hién

B, co quan ngang B§, oo quan thude Chinh phi va Us ban nhin dén
cac tinh, thanh phd trrc thude Trung womg chiu trich nhigém tb chie trign khai
thie hién Théng tr nay.

Cac t8 chire Chinh trj - X hdt, Xa héi ~ Nghé nghidp va cde co quan, t
chitc phip nhén khéc cin o Théng tr nay dé ap dung cho phil hop,

Qua trinh thire hién, néu cb vin d& phét sinh hodc vudng mic, d& nghi
B§, co quan ngang B8, co quan thuée Chinh phd va Uy ban nhin din cac
tinh, thanh phé tere thude Teung uong phan dnh vé B Noi vu dé xem xél,
gidi quyét theo tham quyén./. u_
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