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Cudc phi dién thoai do Van phong B thanh todn == % &b@athlkgrztél 2024 16:3
don vi cung cap dich vu.

Cudc dién thoai nha riéng chi tra cho nhing d6i tuong duoc hudng sé thanh
toan theo mirc khoan va dugc thanh toan ciing véi thanh toan lwong hang thang.

Piéu 10. Sach bio, tap chi

1. Mbi don vi duogc cép céc loai bio nhu sau:

- Bao Nhén dén;

- Bao phuc vu cho céng tac chuyén mén do don vi ding ky véi Vin phong
B6 va da dugc lanh dao Van phong phé duyét.

2. Sach, tap chi chuyén nganh khac duoc mua theo dé nghi cua cac don vi
va dugc lanh dao Van phong phé duyét.

3. Khuyén khich can b, cong chire sir dung mang Internet dé thu thap thong
tin, dit liéu phuc vu cong tac, han ché mua bao gidy dé tiét kiém chi phi.

Piéu 11. Trang phuc bao ho
1. Pbi twong va ché d5:

a) Can b, cong chiic va nhan vién lam & bd phén y té, 1ai xe, thy diéng,
nudc, lao cong, luu trit thugc Phong Hanh chinh — Luu trit duoc 136 trg thém dé
trang bi trang phuc bao hé lao dong véi mirc khdng qua 500.000 dong/nim.

b) Can bd va nhan vién bao vé dugc hd tro dé trang bi dong phuc khéng
qua 1.000.000 dong/ngum/nam Can bg, cong chirc va nhin vién lam cong tac 1
tan dugc trang bi ddng phuc theo @& xuét va duoc lanh dao Vén phong phé duyét
nhung phai phit hop véi nhu ciu chung, dam bao tiét kiém, sir dung dung muc
dich.

¢) Dan quén ty vé co quan duoc trang bi ddng phuc theo quy dinh va trang
bi mét 1an sir dung trong 3 nim.

d) Thanh tra vién, cong chic thuge Thanh tra B$ dugc trang bi dong phuc
theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2015/TT-TTCP ngay 04 thang 5 niam 2015 cia
Thanh tra Chinh phu huéng dan vé mau séc, chét luong, quy céach va quan ly, st
dung trang phyc ctia Thanh tra vién, cdn b thugc céc co quan thanh tra nha nuéc
va Théng tu lién tich s6 73/2015/TTLT-BTC-TTCP ngay 12 thang 5 nam 2015
ctia lién BO Tai chinh, Thanh tra Chinh phti quy dinh ché d6 quan ly, cap phat
trang phuc ddi v6i thanh tra vién, can bd, cdng chirc, vién chirc lam viéc tai cac
co quan thanh tra nha nudc. Kinh phi may trang phuc Thanh tra tinh trong kinh
phi giao khong tu chu hang ndm do ngén sach cap.

2. Hang nam, cac don vi lap danh sach can b ctiia don vi thudc dién néu
trén va giri vé Vin phong Bé d chi hd tro trang phuc, ddng phuc. Don vi gm mau
déng phuc trinh lanh dao Vin phong phé duyét. Truong hop céc don vi ty mua
thi dugc thanh toan theo mirc hé trg trén day. Cac ddi tuong duogc hd tro trang bj
ddng phuc phai sir dung theo quy dinh tai Quy ché 1am viéc ctia B6. Trudong hop
khéng sir dung dong phuc s& khéng dugc hd trg nhilng nim sau.
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Piéu 12. Chi hoi nghi, cong tic phi trong nwéc, chi cac doan di cong tac
nuwd'c ngoai va don cac doan khich nwée ngoai vao Viét Nam

1. Chi hdi nghi quéc té, dén doan vao:

Thuc hién theo Théng tu sb 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 ndm 2018
cua Bg Tai chinh quy dinh ché db chi tiéu tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai

Viét Nam va chi tiéu t6 chirc cac hdi nghi, héi thao qudc té tai Viét Nam va chi
tiéu tiép khach trong nudc.

Truéc khi t6 chirc hoi nghi hodc dén doan vao, don vi dugc B giao nhiém
vu chu tri phai 18p ké hoach trinh 1anh dao B phé duyét vé ndi dung, cap don
tiép, s6 luong dai biéu, dy k1en vé thoi gian va dia dlem dién ra. Pbi véi cac hoi
nghi, hoi thao phaéi tin dung t6i da co s& vat chét, ngudn luc sin c¢6 va cac trang
thiét bj cia B nhu hdi truong, trang thiét bi, bién dich tai lidu, phién dich .
Truorng hop phai thué ngoa1 trong to trinh don vi phai néu rd ly do phai di thue
ngoai la do co sO vat chét cia Bo khéng du diéu kién hoic yéu cau tiéu chuan cao
hon céc co sé sin c6 cta B6. Khi ké hoach dé dugc phé duyét don vi phdi hop
v0Oi Vin phong trinh 1anh dao B6 phé duyet quyet dinh t6 chtrc hoi nghi, dén doan
vao, dong thoi khao sat lya chon don vi cung cap céc dich vu phu hgp véi yéu cdu
nhiém vu nhung dam bao ding ché d6 quy dinh. Trudng hop phai déu thau lya
chon don vi cung cap dich vy thi thyuc hién theo céc quy dinh hién hanh cla phap
luat vé diu thau. Vin phong Bo 1ap dy todn, ky hop dong vdi céc don vi cung cap
dich vu va cir can bg tham gia phdi hop véi don vi trién khai thuc hién va xac
nhan céc dich vy thuc té thyc hién 1am co sé thanh Iy hop ddng va quyét toan kinh
phi phuc vu su kién.

Moi com chia tay Pai sir va Trudng dai dién cic t6 chirc quéc té tai Viét
Nam khi két thiic nhiém ky: Tuy thudc moi quan h¢ gitta B§ Cong Thurong Viét
Nam véi Dai sir cac nude va Trudng dai dién cac to chitc qudc té tai Viét Nam,
don vi chirc ndng 14p to trinh gui Lanh dao B4 dé xudt moi com than mét chia tay
Dai str, Trudng dai dién cac t6 chic quéc té tai Vi€t Nam khi két thiic nhiém ky
Trong to trinh phai ghi r3 s6 ngudi phia khach, sé ngudi phia Viét Nam tham gia
mdi com, d& xuét qua ting. Mirc chi moi com: 1.000.000 dong/ngum bao gdm ca
dai dién phia Viét Nam, mtc chi ndy bao gorn ca tién dd uong (khuyén khich str
dung dd udng san xuat tai Viét Nam); téng phim cho Pai st, Trudng dai dién cac
t6 chirc quéc té: 900.000 dong/ngu'm/suat Khi da dugc Lanh dao B phé duyét
va phia khach chép nhan, don vi chtc ning phdi hop véi Vin phong Bd chon dia
diém, thuc don, mua ting pham. Chimg tir thanh toan theo quy dinh hién hanh.

2. Chi héi nghi trong nudc:

Thyc hién theo Théng tur sé 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017
ctia B Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché @6 chi t6 chtc cac héi nghi
dbi véi cac co quan nha nude va don vi cong lap.

Trude khi td chirc hdi nghi, don vi duge Bo giao nhiém vu ch tri phai lap
ké hoach trinh lanh dao Bo phé duyét va ph01 hop véi Van phong B thuc hién
nhu d6i véi hoi nghi quéc té va dén doan vao.

3. Pi cong tac trong nudc:
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Thuc hién theo Thong tu 56 40/2017/TT-BTC ngay 28 théng 4 nam 2017
ctia B Tai chinh quy dinh ché d cong tic phi, ché d6 chi t6 chirc cac hoi nghi

dbi véi cac co quan nha nudc va don vi cdng lap. Mot sb cac ndi dung chi tiét cu
thé nhu sau:

a) Phu cép cong tac phi:

- Khoan céng tac phi: Mét sé dbi trong phai di cong téc thudng xuyén béng
phuong tién ca nhan nhu: Vén thu di gui cong vén, ké toan di giao dich ngan hang,
kho bac hang ngay duogc thanh toan phu cap cong tac phi theo mirc khoan 500.000
dong/thang.

- Can bg, cong chirc di cong tac trong nudc qua ngdy dugce thanh toan phu
cép luu tra 200. 000 dong/ngay. i cong tic theo chuong trinh cua cac du an, dé
4n c6 st dung ngudn kinh phi khéng tu chi duge thanh toan muc ti da 200.000
dong/ngay.

- C4n b, cong chirc di cong tac di v& trong ngay, dia dlém dén cach tru s&
co quan Bé tai Ha N¢i trén 30km, dugc thanh toan phu cap Iuu tra 100.000
dong/ngay.

b) Tién thué chd &:

- Truong hop nguoi di cdng tac duge co quan, don vi noi dén cong tac bd
tri phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cong tac khong dugc thanh toan
tién thué phong nghi. Trudng hop phét hién ngudi di cong tac da dugc co quan,
don vi noi dén cong tac bd tri phong nghi khong phai tra tién nhurng van d& nghi
Vién phong B thanh toan tién thué phong nghi, thi nguoi di cong tac phai ndp lai
s0 tién d4 dugc thanh toan cho Vin phong Bo dong thoi phal bi xur ly ky luét theo
quy dinh ctia phép luét vé can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

- Can bg, cong chic dugce cu di cong tac tai thanh phé H6 Chi Minh phai
lién h€ véi Pai dién Vin phong B9 tai mién Nam dé nghl tai nha khach cua BJ.
Truong hop Nha khach hét chd nghi (cé xac nhén cua lanh dao Dai di¢n Van
phong B6 tai mién Nam) thi dugc thanh toan tién thué chd nghi theo quy dinh vé
tién thué chd nghi.

- Tién thué chd nghi duoc thanh toan theo phuong thirc khoan nhu sau:

+ Tai cac quan, thanh phé thudc thanh phd true thude Trung uong va thanh
phd 13 d6 thi loai 1 thudc tinh: 450.000 dong/ngay/ngudi;

+ Di cong tac tai cic huyén, thi xd thudc cic thanh pho truc thudc Trung
uong va céc thanh phd, thi x4 con lai thudc tinh: 350.000 dong/ngay/ngudi;

+ Di cdng tic c4c viing con lai: 300.000 ddng/ngay/ngudi;

+ Lanh dao B6 néu nhén khoén: 1.000.000 dong/ngay/ngudi khong phan
biét noi dén cong téc.

- Truong hop nguoi di cong tdc khong nhin thanh toan theo hinh thic
khodn thi dugc thanh toan thué phong nghi theo hda don thyc t€ nhung khong
vugt qua muc sau:
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+ B trudng 2.500.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuin 1 ngudi/l phong
khéng phan biét noi dén cong tac;

+ Di cong tac tai cac quén thudc thanh phd Hb Chi Minh (néu nha khach
ctia B hét phong nghi), Pa Néng, Can Tho, Hai phong va céc thanh phd 13 d6 thi
loai 1 thugc tinh:

Thir trudng 1.200.000 dong/ngay/phong, tiéu chudn mét ngudi/mot phong;

Can b9, cong chirc con lai 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin 2
ngudi/phong. Néu di cong tic mot minh hoic doan cong tac co 1é nguou khac gidi
thi dugc thanh todn theo muc gid thué phong khéng qua 1.000.000
dong/ngay/phong.

+ D1 ¢bng téc tai cac viung con lai:
Thir trudng: 1.100.000 dong/ngay/phong, tiéu chudn mét nguoi/phong;

Can bg, cong chirc con lai: 700.000 dong/ngay/phong, tiéu chuén 2
ngudi/phong. Néu di céng tdc mot minh hoic doan cong tac co 1é nguorl khac gigi
thi dugc thanh todn theo mirc gid thué phong khong qua 700.000
dong/ngay/phong

- Truong hop can bd, cong chirc duge cir di cdng tac cling doan véi chirc
danh lanh dao c6 tiéu chuin thué phong khéch san cao hon tigu chuan cua cén bg,
cong chirc thi dugc thanh todn theo murc gia thué phong thyc té cta loai phong
tiéu chuén (phong Standard) tai khéch san noi chirc danh linh dao nghi va theo
tiéu chuén 2 ngudi/phong.

- Trudng hop nguoi di cong tdc do phai hoan thanh cong viée dén cubi
ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t6) tir
18h den 24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cta nua ngay nghi thém
(bao gbm ca hinh thirc thanh toan khoan va thanh todn theo héa don thyc té) tbi
da bing 50% mirc thanh toan khodn tién thué phong nghi twong mg cia timg d6i
tugng; khdng thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua
dém trén tau hda, thuyén, tau thily, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

- Gid thué phong trén déy 14 gia di bao gdm céc loai thué va phi (néu c6)
theo quy dinh ctia phap lut.

- Truong hop di cong tac theo gidy moi cua céc co quan, don vi ma dugc
cac co quan, don vi mdi bé tri chd & thi khéng dugc thanh toan tién thué chd 6.

¢) Phuong tién di cong téc:
- i tir co quan hoéc nha riéng ra san bay va nguoc lai:

+ Déi véi lanh dao cdp Vu va chtc danh tuong duong c6 hé so phu cép
chue vu tir 0,8 den duéi 1,25: Pugc dua dén bing xe 6 t6 co quan, néu di cong
tac Thanh pho H6 Chi Minh thi don vi thong bdo cho dai dién Van phong B tai
mién Nam dé bd tri xe dén, dua. Trudng hop khong thé bd tri duoc xe dua dén
hoic di, vé& vao ngay nghi, ngay 1€ thi dugc sir dung xe taxi va thanh toan theo hoa
don chimg tir hop 1€ nhung khéng vuot qua 350.000 dong/lucrt ddi voi truong hop
di tir Ha N6i dén san bay Néi Bai va nguoc lai, 150.000 ddng/luot dbi voi truong
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hop di tir sin bay Tan Son Nhit d¢én Nha khach hoic nguoc lai. Cac tuyén khac
thanh toan theo hoa don taxi hgp Ié.

+ Céc dbi twong con lai (néu dugc ctr di cdng tac bing may bay) Str dung
xe buyt cua hang hang khong Viét Nam va thanh toan theo cudng vé. Trudng hop
di hodc v& ngoai gidr xe buyt, duoc sir dung xe taxi va thanh toan theo hoa don,
ching tir hop 1€ khong vugt qua mitc quy dinh trén day.

- Pi cbng tac bang 6 tb:

+ Vén phong chi bd tri xe 6 t6 di cong téac dbi véi can bd lanh dao c6 hé sb
phu cép chirc vu tir 0,8 dén dudi 1,25. Han ché bb tri xe 6 t6 dwa don can bd di
sin bay vao cac ngdy nghi cudi tuln, nghi 1 (trr Linh dao B va cic truong hop
dac biét).

+ Chuyén vién di cong tac bang phuong tién glao thong cong cong va dugce
thanh todn cudce phi theo cudng vé phu hop véi thoi gian va tuyén duong di cong
tac (trir truong hop dic biét dang ky xe co quan).

+ Viéc sir dung xe 6 t6 ciia co quan phai tuan thi Quy ché quan Iy xe 6 t6
phuc vu cdng tic chung ciia cac Cuc, Vu va cac t6 chirc tuong duong truc thude
B6 Cong Thuong theo hinh thic tip trung ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1288/QD-BCT ngay 11 thang 5 ndm 2020 cia B trudng Bd Cong Thuong.

- Di cong tac bang may bay: Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC
ngay 28 thang 4 ndm 2017 cua B4 Tai chinh, cu thé cac dbi tugng dugc di cong
tac bang phuong tién may bay gdm:

+ B9 trudng, Thit trudng, can bo 1anh dao c6 hé sb phu ca”'lp chirc vu tir 1,3
tré 1én.

+ Cén b 1anh dao tir cdp Vu va chirc danh twong duong trd 1én;

Tru'O'ng hop cén bd cong chirc khéng du tiéu chuin néu trén nhung do yéu
cdu cong viéc, cong chirc dugc sir dung may bay dé di cong tac thi phai c6 y kién
cia Thu truéng don vi noi c6 cong chirc di cdng tac va duge Chanh Vin phong
B phé duyét trén co s& uu tién cac lich trinh di cong tac mang tinh chit thuong
xuyén, dinh ky gén véi chic nang, nhiém vu cta don vi.

Cac truong hop dét xuat, Van phong Bo can déi trong du toan dugc giao
dé xem xét, quyét dinh va dugc Chanh Vin phong B phé duyét.

Déi véi viéc di  cong tac bing may bay da dugc phé duyét trong dy toan chi
tiét cac nhiém vy, d& an chi khong thuong xuyén (khong thudc nguon thuong
xuyén/ngudn tu chii ciia Vin phong B§), Thii trudng don vi c¢6 y kién, Chanh Vin
phong B phé duyét.

Trudng hop khong dugc phé duyét thi ngu*cn di cong tac chi dugc thanh
toan chi phi di lai theo gi4 vé tau nam (d6i véi tuyen dudng c6 tau) hodc gia vé
ctia phuong tién cong cdng khéac phu hgp véi tuyén dudng di cong tac.

Viéc giai quyét cho can b cong chire, nguoi lao dong duoc di cdng tac
bing may bay phai ¢dm bao nguyén tic ding dbi twong, ding ndi dung, tiét kiém
va hiéu qua. Thu truéng cdc don vi cir ngudi di cong tac phai chiu trach nhiém vé
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viéc de xuat giai quyét doi voi ngudi di cong tac khong du tiéu chuan duge di
cong tac bang phuong tién vé may bay cta don vi minh.

Viéc dang ky mua vé may bay: can bd cong chirc ngudi lao ddng du tiéu
chuén dugc di may bay hoic duogc phé duyét di cong tac bang may bay c6 trach
nhiém ding ky mua vé mdy bay sém (trong khoang tir 1-2 ngay sau khi c6 vin
ban ctr di cong tac hodc van ban phé duyét di may bay) tai Phong L& tan, Vin
phong B6 theo duing lich trinh c6ng tac.

Ngu’m di cong tac trong nudce ba:ng may bay dugc thanh todn cc khoan tién
mua vé may bay theo tiéu chuin quy dinh va theo gia ghi trén vé may bay cua cac
hang hang khong, theo hoa don tai chinh. Gia vé may bay dugc thanh todn khéng
bao gom céc chi phi dich vu khac nhu tham quan du lich, céc dich vu dic biét theo
yéu céu, chi phi hoan vé, déi vé, hity vé (vi Iy do c4 nhan).

Cham nhét sau 07 ngay két thic chuyén di cdng tac, ngudi di cong tac co
trach nhiém ndp cudng vé hodc vé dién tir kém theo thé 1én may bay theo quy dinh
cua phap luat cho Phong Le tan, Van phong B6 dé 1am thu tuc thanh toan mua vé
mdy bay véi don vi cung cap dich vu. Trudong hop ngudi di cong tac lam mét thé
1én mdy bay phai c6 xac nhén ctia don vi cir di cong tac.

d) Can bg, cong chirc nghi phép nam theo ché d6 dé di tham vo hodc chéng
hodic con hojc tir than phu miu 6m nim bénh vién hodc chét (c6 xac nhén cua
bénh vién hodc dia phuong noi dén) dugc thanh toan tién tau xe di v&. Mitc thanh
ton theo ché d¢ phuong tién nhu diém c khoan 3 Didu nay.

4. Di cong tac theo doan cong tac phébi hop lién nganh, lién co quan.

a) Truong hop co quan, don vi c6 nhu cau trung tap can b, cong chirc, vién
chuc va nguoi lao dong thuéc co quan, don vj khac di phéi hop cong tac lién
nganh nhim thuc hién nhiém vu chinh tri cua co quan, don vi do; trung tap tham
gia céc dé tai nghién ciru co ban thi co quan, don vi chu tri doan cong téc c6 trach
nhiém thanh toan toan bg chi phi cho doan odng tac gom: Tién chi phi di lai, phu
cap luu trd, tién thué phong nghi tai noi dén cong tac theo mirc chi quy dinh tai
quy ché chi tiéu néi bd cua co quan, don vi chu tri.

b) Trudng hop di cong tac theo doan phdi hop lién nganh, lién co quan do
tha truo*ng co quan quan ly nha nuéc cp trén tridu tép trung dung hogc phéi hop
dé ciing thuc hién céc phan viéc thudc nhiém vu chinh tri cua mdi co quan, don
vi thi co quan, don vi cht tri doan céng tac chju trach nhiém chi tién chi phi di lai
cho ngudi di cong tac trong doan. Trudng hop céc ca nhén thugc thanh phan doan
cong tac khong di tap trung theo doan dén noi cong tac thi co quan, don vi cu
ngudi di céng tac thanh toan tién chi phi di lai cho ngudi di cong tac. Ngoai ra,
co quan, don vi clr ngudi di cong tic c6 trach nhiém thanh toén tién phu cép luu
tri, tién thué phong nghi cho nguoi thudc co quan minh cir di cong tac.

c) Vin ban trung tap (gidy moi, céng vin mdi) can bd, cong chiic, vién
chirc va ngudi lao dong thudc cac co quan, don vi khac di cong tic pha1 ghi ré
trach nhiém thanh toan cdc khoan chi phi cho chuyén di cong téc ctia mdi co quan,
don vi.

5. Pi cbng tac nudc ngoai:
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- Céc doan di cong tac nudc ngoai phai nim trong ké hoach du toan hang
nim dugc BY duyét. Ngoai trudng hop néu trén, viée t6 chic doan di cong tac
nudc ngoai phai cé vin ban bao cdo rd muc dich, ndi dung, thanh phén, thoi gian,
dia diém, chucmg trinh 1am viéc, ngudn kinh phi, cac khoan thanh toén theo thuc
té va lay y kién Vin phong trude khi trinh Bg truong phé duyét. Chi thong bao
cho d6i tac nuéde ngoal moi va lam thu tuc khac sau khi duogc su dong y cua Bo
truong (trr trudng hop lanh dao Bo tham gia cic dodn ctia Chinh phu).

- Hang nam, sau khi dugc B9 Tai chinh thAm dinh phé duyét ké hoach dy
toan doan ra, Vin phong B ra soat va trinh 1anh dao B6 phé duyét chi tiét ké
hoach doan ra lam cin cir dé thuc hién. Trong qua trinh thyc hién, néu cé phat
sinh doan ra don vi phai chi dong 1ap bao cdo diéu chinh gri v& Vin phong B¢
va Vu Ké hoach - Tai chinh tong hop trinh lanh dao Bo phé duyét diéu chinh cho
phtt hop véi thyec té.

- Thu trudng cdc don vi ngoai viéc di du hdi nghi, hdi thdo & nudc ngoai
theo ké hoach, chi dugc phép tham quan, khao sat & nudc ngoai khi ndi dung phu
hop véi linh vue chuyén mén duoc phan cong phy trach khong qua 2 14n mi nam
va khong dugc str dung kinh phi tir ngan sach doan ra cta B9, trir truong hop duoc
B6 truéng phan cong.

- Cin ctt ké hoach doan ra, don vi chu tri phai chu dong trinh B trudng it
nhét trudc ngay khéi hanh 20 ngay va hoan thanh Quyet dinh cir doan di cong tac
nuéc ngoai trude ngdy khoi hanh it nhét 13 15 ngay dé 1am thu tuc tam ung kinh
phi kho bac va déng ky vé mdy bay dé duoc hudng gia ré (trir truong hop dot
Xuét).

- V& mirc chi doan ra thuc hién theo Théng tur s6 102/2012/TT-BTC ngay
21 thang 6 ndm 2012 cua Bd Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi cho can bg,
cdng chirc nha nuéc di cong tac ngén han & nuéce ngoai do Ngan sach nha nudc
dam bao kinh phi va cic quy dinh khéc cé lién quan. Truong hop do gid phong
nghi cao hon muc khodn quy dinh phal thanh toan tién phong nghi theo héa don
thuc té, tién thué phu:cmg tién di lai & nudc ngoai, thué phién dich, kinh phi to
chire sy kién ..... cac ddu muc cong viéc nay phai dugc ghi trong quyét dinh cir
doan di cong tac nudc ngoal ddng thoi phai c6 béo gia va dugc Chanh vin phong
B4 phé duyét du toan cac khoan chi theo thuc té trude khi lam thu tuc tam Ung
kinh phi kho bac. Kinh phi cho can bg di 1am nhiém ky & nuéc ngoai thuc hién
theo Thong tu s6 07/2020/TT-BTC ngay 03 thang 02 ndm 2020 cia B6 Tai chinh
Quy dinh ché d6 quén ly tai chinh, tai san dbi véi Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

Diéu 13. Kinh phi xay dung, pho bién, ra soat, h¢ thong héa.... cic vin
ban quy pham phap luit thugc nhiém vu thudng xuyén ciia B4 Céng Thuwong.

Lap du toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi ngan sach Nha nudc
b4o dam cho cong tac kiém tra, xur ly, ra soét, h¢ thdng héa vin ban quy pham
phap luét thuc hi¢n theo Théng tu s6 09/2023/TT-BTC ngay 08/2/2023 cia Bo
Tai chinh.

Lép du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nuéc
bao dém cho cong tac xdy dung van ban quy pham phép luit va hoan thién hé
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théng phép lut thuc hién theo Théng tu sb 338/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016
cua B Tai chinh
Lép du toan, ndi dung chi, mirc chi dbi V@i cong tac hop nhét vin ban va

phap dién thuc hién theo Thong tu lién tich s6 192/2013/TTLT-BTC-BTP ngay
13 thang 12 ndm 2013 cua lién B§ Tai chinh va Bo Tu phdp.

Lap dy toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nuéc
bdo dam cho cong tac xdy dung vin ban quy pham phap luét va hoan thi¢n hé
théng phap luét thuc hién theo Thong tu s6 338/2016/TT-BTC ngay 28 thang 12
nam 2016 va Théng tu s6 42/2022/TT-BTC ngay 06 thang 7 ndm 2022 ctia B$
Tai chinh stra di, bd sung mot s6 diéu ctia Théng tu sb 338/2016/TT-BTC ngay
28 thang 12 nam 2016.

Can cu theo nhiém vu, hang ndm Vu Phap ché xdy dung du toan cho cac
nhiém vu dugc giao trén tinh than tan dung nhimng nguon lyc tai chd v& can b,
trang thiét bi, co s& vét chit sn c6 dé tiét kiém kinh phi chi tir ngan séch. Str dung
cac phuong tién, cong nghé dé pho bién céc vin ban quy pham phap luat thay cho
viée t6 chirc cac hoi nghi dé tiét kiém kinh phi.

Piéu 14. Chi mua sim tai san, trang thiét bl, phwong ti€n, vat tw, chi
stra chira thwong xuyen va sira chira Ién tai san ¢ dinh

1. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién:

Kinh phi dé mua tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc 1a kinh phi chi
tw chu (trlr viéc mua sim, sira chita theo d2 4n dugc phé duyét).

Quy trinh, thi tuc mua sim tai san, trang thlet bi, phuemg tién, mua sim tap
trung, ... thuc hién theo cac quy dinh ctia Luat D4u thiu s0 22/2023/QH1S5 ngay
23 thang 6 ndm 2023; Luit Quan ly, sir dung tai san cong sé 15/2017/QH14 ngay
21 thang 6 nam 2017; Nghi dinh s6 23/2024/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2024
cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Lujt Péu
thau v& lya chon nha diu tu thyuc hién dy 4n thude truong hop phai t6 chic dau
thdu theo quy dinh cua phép ludt quan ly nganh, linh vyuc; Nghi dinh so
151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt sé Piéu cua Luat quan ly, sir dung tai san céng; Nghi dinh s6 72/2023/ND-
CP ngay 26 thang 9 nim 2023 cua Chinh phu quy dinh tiéu chuén, dinh mirc st
dung xe 6 t6, Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 nim 2017 cia
Thu tuéng Chinh phi quy dinh tiéu chuén, dinh mic st dung may moéc thiét bi;
céc van ban quy pham phap luat khac hudéng dan chi tiét thi hanh va theo cic quy
dinh ctia B6 Cong Thuong vé phan cap thim quyen quyét dinh mua sém va phé
duyét ké hoach lua chon nha thau céc g01 thdu mua sém ti sén, hang hoéa, dich vu
phuc vu hoat dong thuong xuyén cua céc don vi hanh chinh, su nghiép thuéc Bo
Coéng Thuong.

2. Chi sira chita thudng xuyén tai san cé dinh:

a) Stra chita thuong xuyén la nhitng viéc c6 tinh chét thong thuong, gia tri
nho nhung hét sirc cin thiét nhu stra chita, bao dudng may moc chuyén dung (méy

tinh, may in, may phd t6, mdy fax.. ), phuong tién vén tai, h¢ théng vé sinh, dién
thong thudng (chdy béng, cau dao, céu chi...).
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b) Tién rira xe 6td thuc hién khoan 300.000 ddng/xe/thang.

3. Stra chita 16n tai san cb dinh:

a) Stra chita 16n tai san cb dinh 1a viéc sira chita, ndng cép, cai tao, duy tu
bao dudng dinh ky nhim ting thém tudi tho, tang hiéu suét cia tai san c6 gia tri

16n (nhu xe 6 t6, cac loai may méc, tru s&, duong dién, hé thdng cap, thoat nudce
céc cong trinh kién tric...).

b) Kinh phi dé thuc hién sira chita 16n tai san cb dinh 14 kinh phi chi khéng
thudong xuyén va thuc hién theo Thong tu s6 65/2021/TT-BTC ngay 29 théng 7
nim 2021 ctia B Tai chinh quy dinh vé 14p du toan, quan 1y, sir dung va quyet
toan kinh phi bao dudng, stra chira tai san cong. Viéc stra chita 6n tai san ¢o dinh
phai c6 ké hoach tir nim trude va dugc bb tri trong du toan kinh phi hang nam.
Céc khoan chi phi trong du toan stra chita phai dugc xdy dung trén co s¢ cac dinh
muc k¥ thuat, dinh mirc chi phi, cac quy dinh ve tai chinh, quy dinh vé du thau
va phai ddm bao tiét kiém, dung muc tiéu, yéu cau dé ra.

¢) Cac hang muc sita chita, nang cap va cai tao tai san phai dugc thim dinh
thiét ké va du toan kinh ph1 trude khi thuc hién. Khi quyét toan phai dam bao day
di1 hd so theo quy dinh va chuyén khoan thanh toan theo diing hop dong ky két.

d) Vin phong B6 (Phong Quan tri, Poan xe va Phong K& toan-Tai chinh)
phdi hop véi cac don vi thuc hién theo quy dinh hién hanh.

3. Quan ly tai san.

Viéc quan ly tai san thyc hién theo Quy ché vé& quan ly va str dung tai san
coéng cua Vin phong B6 Cong Thuong.

Pidu 15. Cac khoan chi khac
1. Chi str dung dich vu:

Céc khoan chi st dung dich vu nhu thué van phong, thué nhan céng vé sinh
co quan, in 4n tai liéu, van chuyén tai liéu, dd dung van phong, cham s6c cdy canh,
cudc phi Internet, cude phi buu chinh, bao hiém tai san va céc dich vu khéc..
dugc thanh toan theo héa don thuce té va hop dong dugc ky két gitra lanh dao Van
phong va don vi, ca nhan cung cép dich vu. Trudong hop phai ddu thiu lua chon
don vi cung cép dich vy, thuc hién theo quy dinh hién hanh.

2. Chi phuc vu cho cdng tac thu phi va I€ phi:

Thyc hién theo Luét phi va 1€ phi ngay ngay 25 thang 11 nam 2015 va Nghi
dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23 thang 8 ndm 2016 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mot sé didu cua Luét phi va 1& phi. Théng tu sb
67/2021/TT-BTC ngay 05 thang 8 ndm 2021 ciua B6 Tai chinh quy dinh mirc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi trong cong tac an toan thyuc pham Théng
tu s6 168/2016/TT-BTC ngay 26 thang 10 nim 2016 va Théng tu s6 44/2020/TT-
BTC ngay 26 thang 5 nam 2020 cta Bo Tai chinh Quy dinh muc thu, ché d6 thu,
ndp, quén ly va sir dung phi thAm dinh kinh doanh hang héa, dich vu han ché kinh
doanh; hang héa, dich vy kinh doanh c6 diéu kién thudc linh vuc thuong mai va
1 phi cép gidy phép thanh lap S& giao dich hang héa.
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3. Chi hoat dong nghiép vu chuyen moén déc thu ciia nganh: Cén cir vao nhu
cau phuc vu cong viéc, cac don vi 1ap du tri d6i voi cac hoat déng nghiép vy,
chuyén mén giri 1anh dao Vian phong Bo phé duyét va thanh toan, quyét toan theo
cac quy dinh hién hanh c6 lién quan.

4. Chi tiép khach: Thyc hién theo quy dinh tai Théng tu sb 71/2018/TT-
BTC ngay 10 thang 8 ndm 2018 cia Bo Tai chinh quy dinh ché d6 chi tiéu tiép

khach nuéc ngoai vao lam viée tai Vi€t Nam; ché d6 t6 chirc cac hoi nghi, hoi
thdo qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc.

Ché d6 moi com:
+ Pbi tuong mdi com:
- Doan cong tac dia phucmg cép Lanh dao tinh 1am truéng doan dén lam

vigc véi lanh dao Bd ma c6 thdi gian 1am viée theo ké hoach kéo dai qué gid hanh
chinh, ho#c lam viéc ngoai gi¢ hanh chinh;

- Hoi nghi do lanh dao B§ chu tri c6 thoi gian hop theo k& hoach kéo dai
qué gi¢ lam viéc hanh chinh hodc hoi nghi dién ra trong ca ngay ma dia diém tb
chire hoi nghi khé c6 chd #n trua/tdi cho dai biéu hodic hdi nghi c6 gio nghi trua/tdi
ngén cin bd tri &n cho dai biduy;

- Céc cufc lam viée ctia céc co quan Trung uong, cic cudc phéng van ciia
cac co quan bao chi vdi lanh dao B ngoai gid hanh chinh;

- Lanh dao B§ gdp mit cudi ndm can b huu tri cia B tir cap Vu trudng
tré 1én;

- Doan cong tac dén lam viéc véi 13nh dao céc don vi;

- Hb trg c4c Ban lién lac huu tri cia cac Bo tién nhiém B Coéng Thuong
gip mit dau nim (néu c6 didu kién).

- Trudng hop khéc do 1anh dao Bo chi dao.
+ Tiéu chuan moi com: 300.000 dong/ngudi bao gdm ca dd ubng.

+ Ngudn kinh phi chi méi com: Ngudn kinh phi hanh chinh giao tu chu va
ngudn kinh phi hcrp phap khac ctia Vin phong B6.

+ Thim quyén phé duyét moi com: Don vi dugc giao chu tri chuong trinh
lam viéc véi cac doan khach, t§ chirc hdi nghi chu dong trinh Lanh dao B¢ phé
duyét ni dung chuong trinh 1am viéc, trong d6 c6 dé xuit moi com. Trén co s&
de xuét ctia don vi duoc lanh dao Bg phé duyet Chanh Vian phong B phé duyét
s6 lugng ngudi moi com (bao gdém ca ngudi ciia don vi tham gia moi com).

+ Céc doan cong tac dén 1am viéc véi lanh dao don vi, 1anh dao Vién phong
ma cén phal bb tri moi mdt bira com, Chanh Vian phong Bo phé duyét sb luong
ngudi moi com (bao gdm ca ngudi cia don vi tham gia moi com).

5. Céc khoan chi hd trg khac nhu: chi trg cip Tét Nguyen dan cho can b
déd nghi huu thuge dign Trung uong quan ly; chi tang 1& d6i véi can bd cip cao tir
tran theo quy dinh tai Nghi dinh s0 105/2012/ND-CP ngay 17 thang 12 nim 2012
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ctia Chinh phi, v.v... chi theo thuc té trén hoa don, chung tir nhung khéng vuot
qué mic chi theo cac quy dinh hién hanh cia co quan nha nude ¢ thim quyén.

6. Di véi khoan chi tir ngudn kinh phi dugc trich lai tir khoan thu héi phat
hién qua cong tac thanh tra cia Thanh tra B$ dugc thyc hién theo Thong tu sb
327/2016/TT-BTC ngay 26 thang 12 nam 2016 cua B¢ Tai chinh quy dinh viéc
1ap du toan, quén ly, st dyng va quyét toan kinh ph1 dugc trich tir cac khoan thu
héi phét hién qua cOng tac thanh tra da thyc hién ndp vao ngén sich nha nuéec.

7. Chi c6 tinh chat thudng xuyén khac: Thyuc hién theo quy dinh hién hanh
cua phap luat.

Chwong 111
SU DUNG KINH PHI TIET KIEM PUQC

Piéu 16. Kinh phi tiét kiém dwgc
1. Két thic nam ngén sach, sau khi da hoan thanh céc nhi¢m vy, cong viéc
dugc giao, néu s6 chi thuc té thip hon du toén kinh phi quan ly hanh chinh dugc

giao thuc hién ché dd tu chu thi phan chénh léch nay dugc x4c dinh 13 kinh phi
quan ly hanh chinh tiét kiém duoc.

2. Khoan kinh phi d& dugc giao ty chu nhung chua hoan thanh céng viéc
trong nim phai dugc chuyén sang nim sau dé hoan thanh céng viéc d6, khong
dugc xéc dinh 13 kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duge.

Piéu 17. Sir dung kinh phi tiét kiém dwge
Kinh phi tiét kiém duogc st dung cho céc ndi dung sau:
1. Bb sung thu nhép ting thém cho can bd, cong chrc:

a) Kinh phi tiét kiém dugc vao cudi nim dugc sir dung dé bd sung thu nhgp
cho cén b9, cong chirc nhung ti da khong qua 1,0 14n so véi mite tidn luong cap
bic, chic vu do Nha nude quy dinh.

Quy tién luong tra thu nhép ting thém dugc xac dinh nhu sau:

- X4c dinh qu¥ tién lvong tra thu nhap ting thém:

QTL =Lmin x K1 x (K2+K3) x L x 12 thang

Trong do6:

+ QTL: Quy tién luong dugc phép tra thu nhép ting thém t5i da trong nim.
+ Lmin: Mt luong t6i thiéu chung hién hanh do nha nuéc quy dinh.

+ K1: Hé s6 diéu chinh ting thém muc luong tdi thiéu (t6i da khéng qua 1

+ K2: Hé sb luong cép béc, chirc vu binh quan toan co quan.

+ K3: Hé s6 phu cép luong binh quéan toan co quan.
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+ L: S bién ché (bao gdm ca lao dong hop déng tra luong theo thang bang
luong do nha nudce quy dinh).

b) Viéc tra thu nhép tang thém cho timg nguoi lao dong bao dam theo chét
lugng, hiéu qué cong vigc va thanh tich déng gop dé tiét kiém chi. Van phong B$
thong nhét y kién véi Cong doan B9, trinh lanh dao B§ xin chii truong vé mirc chi
bd sung thu nhép va dé xuét dugc uy quyen cho Chanh Vin phong ky Quyét dinh
phé duyét mirc chi tra cia timg dot cu thé.

¢) Hang quy, cén cit tinh hinh thuc hién cia quy trudc, néu xét thiy cé kha
ning tiét kiém duogc kinh phi, Vin phong théng nhét véi Co6ng doan BJ trinh 14nh
dao Bo quyét dinh tam chi trude thu nhép ting thém cho cén by, cong chirc trong
co quan theo quy. Mitc tam chi hang quy téi da khong qua 60% qu¥ tién luong
mét quy.

Két thuc nim, sau khi x4c dinh chinh x4c s6 kinh phi tiét kiém duoc s& xem
xét didu chinh lai chi tra thu nhép tang thém cho can b9, céng chirc, bdo dam
khoéng dugc vugt qua so kinh phi thuc té tiét kiém duoc trong ndm. Trudng hop
co quan d4 chi qua sb tiét kiém dugc, sé phai gidm trir vao sé tiét kiém duoc cua
nam sau.

2. Chi khen thudng cho tap thé va ca nhén cé thanh tich trong thuc hanh
tiét kiém: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

3. Chi cho céc hoat dgng phuc lgi trong co quan:

a) Hang ndm vao dip hé, trén co s6 ngudn kinh phi tiét kiém dugc, sau khi
théng nhét y kién véi Céng doan B, Vin phong lap danh sach cong chuc vién
chuec, nguol lao dong trinh lanh dao Bo xin chii trrong vé& mirc chi h3 trg tién nghl
mat cho moi cén b, cdng chuc, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan va dé
xuét dugc ty quyen cho Chanh Vin phong ky Quyet dinh phé duyét mirc hd tro
cua timg dot cy thé, sb tién h3 trg tuy theo kinh phi tiét kiém duoc.

b) Chi khen thuéng cho céc chau 14 con ciia cén bg, cong chirc c¢6 thanh
tich xuét séc trong hoc tép:

- Hoc sinh tién tién: 100.000 ddng/chau;

- Hoc sinh gidi: 200.000 ddng/chéu;

- Hoc sinh dat giai hoc sinh giéi tinh, thanh phd: 300.000 déng/chau;
- Hoc sinh dat giai hoc sinh gi6i qudc gia: 500.000 déng/chéu;

- Hoc sinh dat giai hoc sinh gi6i quéc té: 1.000.000 ddng/chau;

¢) Chi ting qua cho c4c chéu thiéu nién, nhi ddng 1a con ciia cn b, cong
chire, vién chic, lao déng hop dong ciia Co quan Bd nhén dip ngay 01 thang 6,
Tét Trung thu: 200.000 déng/chau.

d) Chi cho can bd, cong chirc, nguoi lao dong tién &n trua, ngay L&, Tét va
cac ngay ky niém trong nam (Tét Am lich, Tét Duong lich, ngay 08 thang 3, ngay
01 thang 5, ngay 27 thang 7, ngay 02 thang 9, ngay 20 thang 10, ngay 22 thang
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12, ngay Truyén théng Nganh Cong Thuong, ngay Gib t6 Hung Vuong): Mirc chi
cu thé tiy theo muc kinh phi tiét kiém dugc trong nim cia Vin phong B§ va kha
ning cac ngudn kinh phi khac, quy co quan, Van phong B thng nhét y y kién voi
Cong doan B, trinh 1anh dao B xin chii truong vé murc chi va dé xuét dugc ty
quyén cho Chanh Van phong ky Quyét dinh phé duyét muc chi tra cia timg dot
cu thé.

d) Chi phiing viéng:

- D6i v6i can b, cong chirc duong chirc: Ngoai ché dd bao hiém xa héi
hién hanh chi 500.000 déng va 01 vong hoa;

- DB6i v6i can bd, cong chirc da nghi ché do: 300.000 ddng va 01 vong hoa;

- Péi véi tir than phu mau, vg, chéng, con cua can bd, cdng chirc duong
chirc: 300.000 dong va 01 vong hoa;

- Pdi véi tir than phu miu, v, chdng, con clia can bd di nghi ché d4:
200.000 dong va 01 vong hoa.

Trudng hop nguoi mét 13 than nhén cua nhiéu cén b6, cong chuc (duong
chirc hoic nghi ché d6), khoan chi phuing viéng chi tinh 1 suét.

- P4i v&i ¢4 nhan va tir than phu mau, vo, chong, con cua nguoi ngoai don
vi, c6 quan hé cong tac dédc biét vdi Bo: Murc chi phung viéng do 1dnh dao Vin
phong duyét.

4. Chi trg cap kho khan dot xuét cho ngudi lao dong, ké ca nhitng truong
hgp nghi huu, nghi mat stc:

a) Can bd, cong chirc c¢6 hoan canh khé khin dic biét, ¢6 Té trinh cia td
chttc Céng doan va lanh dao don vi va trinh lanh dao Bé xin chu truong vé& mirc
chi trg cap va dé xuat duge Gy quyén cho Chanh Vin phong ky duyét chi trg cip
tir 200.000 dong dén 500.000 dong nhung khong qué 01 1an/nam.

b) Cén bg, cong chirc khi nghi huu, nghi mét strc dugc ting 1 suét qua tri
gia 500.000 dong/nguoi, do Cong doan va lanh dao don vi thuc hién.

5. Céc khoan chi ddt xuét khéc: Vin phong B§ thdm dinh, trinh 1anh dao
Bo xin chu truong vé muc chi va d& xuit duoc Gy quyén cho Chanh Vin phong
ky duyét mirc chi cua tirg truong hop cu thé.

6. Kinh phi tiét kiém duoc con lai (sau khi chi cac noi dung trén) duogc st
dung dé€ lap Qu¥ du phong on dinh thu nhép.

Diéu 18. Ché dj tién thudng

Ché db tién thudng duogc thuc hién theo cac quy dinh tai Nghi dinh s6
73/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2024 cia Chinh phu quy dinh mic luvong
co s& va ché db tién thudng doi vai can bg, cong chire, vién chirc va luc lugng vii
trang; c4c vin ban huéng dan va tinh hinh thyc té vé kinh phi ctia Van phong Ba.
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Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 19. Khen thudng, ky luit

1. Pon vi, c4 nhan thyc hién t6t mang lai hiéu qua cong viéc cao, tiét kiém
cho co quan thi sé dugc khen thudng.

2. Don vi, ca nhéan vi pham quy ché nay sé bi xur ly ky luat theo quy dinh
tai Ludt Can bg, cong chirc.

Piéu 20. Té chirc thwe hién

1. Van phong B6 ¢6 trach nhi¢m thdm tra chit ch& moi hd so trinh lanh dao
Bo c6 lién quan dén chi tiéu tai chinh va dén déc cac don vi thuc hién quy dinh.

2. Hang quy, Vin phong B§ co trach nhiém tong hop s6 liéu chi ph1 thue té
dé béo céo lanh dao Bd va ¢6 vin ban thong béo truc tiép dén timg don vi, c4 nhan
da str dung kinh phi vugt dinh mirc quy dinh trong quy ché nay.

3. Cac don vi va timg cén by, cong chiic, lao dong hO'p ddng c6 trach nhiém
thuc hién ding Quy ché nay theo chirc ning nhiém vu cia minh.

4. Cac van ban quy pham phap luat dugc trich dan trong Quy ché chi tiéu
ndi b ndy dugc sira di, bd sung hoic thay thé bing viin ban méi thi 4 ap dung theo
c4c vin ban stra ddi, bd sung hodc thay thé.

5. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vin de gi vudng mic, cac don vi, ca
nhén kip thoi phan 4nh vé& Vian phong Bo dé tdng hop, bao céo lanh dao Vin
phong xem xét, stra dbi, bd sung Quy ché nay./.
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