Ky boi: Bo Cong Thuong

BO CONG THUONG ' Q VERTS ARG

Poc lap - Tu' do - xxguu philc

S6: 69 6 9/BCT-VP Ha N¢i, ngay(C thdngg nam 2025
V/v cong bé), cong khai ra soat,
cat giam, don gian hoa thu tuc
hanh chinh ndi b

Kinh gtri: Cac don vi thugc Bo

Ngay 11 thang 9 nam 2025, Vian phong Chinh phu ban hanh Cong van s0
8536/VPCP-KSTT vé viéc huéng dan cong bd, cong khai, ra soat, cat giam, don
gian hoa thu tuc hanh chinh néi bo; vé viéc nay, Bi thu Déang ty, Bo truong Bo
Céng Thuong yéu cau cac don vi theo chirc nang nhiém vu duoc giao tép trung
thuc hién ¢6 hiéu qua cac nhiém vu sau:

1. Thuc hién ra soat cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh ndi b thudc
pham vi chirc nang quan ly.

Kip thoi tham muu cho Lanh dao Bo ban hanh Quyét dinh cong bé thu tuc
hanh chinh néi bd quy dinh trong cac vin ban vé nganh, linh vuc (bao gom ca quy

pham phap luat va khong quy pham phép luat) thudc pham vi chic nang quan ly

ciia B4 dam bao vé ndi dung, biéu mau va thoi gian theo céc trudng hop dugc
huéng din tai Phan A ciia Phu luc ban hanh kém theo Cong van sé 8536/VPCP-
KSTT (Céng van gui kem theo).

2. Tap trung ngudn luc, quyét liét thuc thi cic phuong an don gian héa TTHC
ndi bo da dugc phé duyét tai Quyét dinh sé 1643/QD-TTg ngay 31 thing 7 nam
2025 ctia Thu tuéng Chinh phu phé duyét Phuong an ct giam, don gian héa thu
tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong san xuat, kinh doanh thudc pham vi quan
ly cua B6 Cong Thuong va Quyét dinh s6 1871/QD-BCT ngay 30 thang 6 nim
2025 cua Bo trudng B Cong Thuong phé duyét phuong 4n cat giam, don gian héa
TTHC lién quan dén hoat dong san xuét kinh doanh thugc pham vi chirc ning quan
Iy cia B Cong Thuong, dam bao tién do va chat luong theo quy dinh.

Pdng thai, tiép tuc thuc hién ra soat, dé xuét giai phap vé cit giam, don gian
hoa thi tuc hanh chinh néi bd dugc Chinh phi giao tai Nghi quyét s6 66/NQ-CP
ngay 26 thang 3 nam 2025 ctia Chinh phu vé chuong trinh cét giam, don gian héa
tha tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong san xuét, kinh doanh nam 2025 va 2026
theo huéng dan tai Phin B cua Phu luc ban hanh kém theo Céng vin sd
8536/VPCP-KSTT (Céng van giri kém theo).
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3. Cac ddng chi Thir trudng theo linh vie dugce giao phan cdng phu trach tap
trung chi dao, don dbe cac don vi lién quan thyc hién nghiém tuc, kip thoi, hiéu
qua cac nhiém vu néu trén.

Vin phong Bo kinh bao céo cac dong chi Thit trudng va thong béo dé cac
don vi biét, thuc hién./.

Noi nhin: TL. BQ TRUONG

-Nhu trén; 5 ANH VAN PHONG
- Cac Thir truong (dé b/c); .

- Luu: VT, VP (THCC).




VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

; 1 Noi, nga ing 9 nam 2025
Sé: 8536/VPCP-KSTT Ha Noi, ngay 11 thang 9 nim 2

V/v huéng dén cong bb, cong khai;
1a soat, cat giam, don gian hoa
thu tuc hanh chinh néi bo.

Kinh gui:
- B truong cac bo, Thu truéng co quan ngang })é_‘);
- Chu tich ny ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc
Trung vong.

Thuyc hién nhiém vu dugc Chinh phu giao vé hudng dan chuan hoa, thong
nhat ve pham vi céng b thu tuc hanh chinh néi bg theo thdm quyén giai quyet
cua cap tinh (khodn 2 muc III Nghi quyét s6 268/NQ-CP ngay 31/8/2025 vé tinh
hinh trién khai thwc hién va van hanh mé hinh chinh quyén dia phwong 02 cdp),
Vin phong Chinh phu xay dung Huéng dan Céong bo, cong khai; ra soat, cat giam,
don gian héa thii tuc hanh chinh ndi bg (tai Phu luc kém theo) va dé nghi cac dong
chi B truong, Thu truong co quan ngang by, Chu tich Uy ban nhén dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong chi dao cac co quan, don vi truc thude:

1. Nghién ctru, van dung Huéng din néu trén dé thuc hién cac nhiém vu
cong bo, cong khai, ra soét, don gian hoa thu tuc hanh chinh n6i bd thudc pham
vi quan ly, thim quyén giai quyét.

2. Tap trung nguén luc, quyét liét thue hién cac nhiém vy, giai phap vé cét
glam don gian hoa thu tyc hanh chinh ndi bo dugc Chinh phu giao tai Nghi quyét
s0 66/NQ-CP ngay 26/3/2025.

Trong qué trinh thuc hién, dé nghi cac bg, co quan, dia phuong kip thoi
phén 4nh vé nhimg khé khin, vuéng méc va dé xuat, kién nghi (néu co)' dé
Van phong Chinh phu hd tro theo tham quyén va téng hop, bao cao Thu tudéng
Chinh phu xem xét, chi dao./.

Noi nhan:
- Nhur trén;
- Pang ty Chinh phu (dé b/c);
- TTgCP, PTTgTTCP Nguyén Hoa Binh (dé b/c):
- VPCP: BTCN, céc PCN,
Tro ly TTgCP, cac vu, cuc, don vi;
- Luu: VT, KSTT (2). v

! Théng tin lién hé: Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh, Van phong Chinh phu, SDT: 08040521.




~" Co-quan phat hanh: Van phong Chinh phu

Phu luc
HUONG DAN CONG BO, CONG KHAI; RA SOAT, CAT GIAM,
PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH NOQI BQ
(Kém theo Cong vin sé6:  /VPCP-KSTT ngay  théng 9 nam 2025
cua Van phong Chinh phu)

Phin A.
HUONG DAN CONG BO, CONG KHAI THU TUC HANH CHINH NOI BO

I. THAM QUYEN, PHAM VI CONG BO THU TUC HANH CHINH NOI BO

Thu tuc hanh chinh néi bo (TTHC NB) duoc cong bd bang hinh thirc quyét
dinh ctia B trudng, Thu truéng co quan ngang bd, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh,
thanh phé, cu thé nhu sau:

1. By truéng, thii trwéng co' quan ngang bd cong bod

a) TTHC NB dugc quy dinh trong van ban vé nganh, linh vuc (bao gSm ca
quy pham phép luat va khéng quy pham phép luat) thuéc pham vi chirc ning quan
ly cua b, co quan ngang bo.

b) TTHC NB dugc giao quy dinh hodc quy dinh chi tiét trong vin ban cua
Bo truong, Thu trudng co quan ngang bg.

¢) Truong hop b6, co quan ngang bd quy dinh chi tiét theo thim quyén cac
b6 phan tao thanh ciia TTHC NB néu tai diém a khoan nay dé thuc hién trong pham
vi bd, co quan ngang bd, phai cong bd day du cac bo phan tao thanh nay va can ctr
phap ly 1a van ban cua B truong, Thu treong co quan ngang bd quy dinh TTHC
NB (néu co).

2. Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé céng b

a) Danh muc TTHC NB thudc thAm quyén giai quyét ctia cac cé,p chinh quyén
trén dia ban tinh, thanh phd, trén co s& ndéi dung TTHC NB do Bé truéng, Tha
truong co quan ngang bo cong bé tai diém a khoan 1.

b) TTHC NB duoc giao quy dinh hoic quy dinh chi tiét trong van ban cua
Hoi dong nhén dan, Uy ban nhéan dan, Cha tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé.

¢) Truong hop Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich fJ'y ban nhan
dan tinh, thanh phb quy dinh chi tiét theo thdm quyén cac bd phéan tao thanh cua
TTHC NB néu tai diém a khoan nay dé thuc hién trén dia ban tinh, thanh phd, phai
cong bd ddy di cac bo phan tao thanh ndy va cin ctr phép 1y 12 van ban cta Hoi
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ddng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé quy
dinh TTHC NB (néu co).

I1. QUYET PINH CONG BO TTHC NB
1. Thaoi han ban hanh

a) Quyét dinh cong bd TTHC NB cua céc co quan quy dinh tai diém a khoan
| dwoc ban hanh chdm nhét trudc 20 ngay tinh dén ngay vin ban quy pham phép
luat quy dinh TTHC NB c6 hiéu luc thi hanh; truong hop TTHC NB quy dinh tai
van ban khong phai 1a van ban quy pham phép ludt, quyét dinh cong b6 TTHC NB
duoc ban hanh chdm nhét sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay vin ban quy dinh TTHC
NB duoc ban hanh.

b) Quyét dinh cong bé danh muc TTHC NB ctia céc co quan quy dinh tai
diém a khoan 2 duoc ban hanh chim nhét truéc 05 ngay tinh dén ngay van ban quy
pham phap luit quy dinh TTHC NB c6 hiéu lyc thi hanh; truong hop TTHC NB
quy dinh tai van ban khong phai la van ban quy pham phap luat, quyét dinh cong bd
TTHC NB duogc ban hanh chdm nhét sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay van ban quy
dinh TTHC NB duoc ban hanh.

¢) Truong hop vin ban quy pham phap luat duoc ban hanh theo trinh tu, thu
tuc rat gon co hiéu luc ké tir ngay thong qua hodc ky ban hanh, quyét dinh cong bo
TTHC NB dugc ban hanh chim nhit 1 sau 05 ngay lam viéc ké tlr ngdy van ban
quy pham phép luét quy dinh TTHC NB duoc thong qua hodc ky ban hanh.

d) TTHC NB tai diém b, ¢ khoéan 1, diém b, ¢ khoan 2 néu 13 van ban quy
pham phap luat thi dugc ban hanh cham nhét truée 05 ngay tinh dén ngay van ban
quy pham phép ludt quy dinh TTHC NB c6 hiéu lyc thi hanh, néu khong phai van
ban quy pham phap luat thi dugc ban hanh cham nhit sau 05 ngay lam viéc ké tir
ngdy van ban quy dinh TTHC NB duoc ban hanh, néu 1 vin ban quy pham phap
luat duoc ban hanh theo trinh tu, thi tuc rat gon co hiéu luc ké tir ngay thong qua
hodc ky ban hanh thi thuc hién theo diém ¢ khoan nay.

2. Noi dung Quyét dinh cong bo

a) Noi dung Quyét dinh cong bé TTHC NB méi ban hanh gom:

- Tén TTHC NB: trinh tu thuc hién; cach thirc thuc hién; thanh phan, s6 lugng
hd so; thai han giai quyét; ddi twong thie hién TTHC NB; co quan giai quyét TTHC
NB: miu don, mau vin ban dé nghi (néu c6); két qua thuc hién TTHC NB (néu c6);
yéu cau, diéu kién (néu cd).

- Can ct phép Iy cua TTHC NB.
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b) N6i dung Quyét dinh c6ng bé TTHC NB duoc sira di, bd sung hodc thay
thé gom:

- Céc ndi dung tai diém a khoan nay.

- Céc bo phan tao thanh cia TTHC NB duoc sira ddi, bd sung hoic thay thé;
can cu phap ly cua TTHC NB.

¢) Néi dung Quyét dinh cong bé TTHC NB bi bai b6 gdm:

- Tén TTHC NB bi bai bd, ma s6 TTHC NB trong truong hgp 1a TTHC NB
tai diém a khoan 1 muc I Huéng dan nay.

- Can ctr phéap ly cua TTHC NB.

3. Miu Quyét dinh cong bd

Thuc hién theo cdc Mau 01a, 01b kém theo.

III. CONG KHAI TTHC NB

1. Théng tin vé TTHC NB di dugc cong bd duoc cong khai theo cac hinh
thire sau:

a) Déi véi cac TTHC tai diém a khoan 1 muc I: Cong khai trén Co s& dit liéu
quoc gia vé TTHC.

b) D6i véi cac TTHC con lai: Dang tai trén Cong thong tin dién tir cia bo, co
quan ngang bg, Uy ban nhén dan tinh, thanh pho.

2. Ngoai hinh thitc c6ng khai bat budc tai diém a, viéc cong khai TTHC NB
c6 thé thuc hién theo céc hinh thirc khéc pht hop véi diéu kién thuc té cita co quan,
don vi va d6i trong thue hién TTHC.

IV. MOT SO LUU Y VE CONG BO TTHC NB SAU KHI SAP XEP,
TINH GON TO CHUC BQ MAY CAC BQ, CO QUAN NGANG BQ VA
TRIEN KHAI MO HINH CHINH QUYEN PIA PHUONG 02 CAP

1. Trén co s& két qua ra soat, don gian hoa TTHC NB sau khi sap xép t6 chirc
b6 mdy cac bo, co quan ngang b va trién khai mé hinh chinh quyén dia phuong 02
cép, cac bg, co quan, dia phuong thuc hién cong bd, cong khai TTHC NB theo
huéng dan tai cac muc I, I1, III.

2. Céc bo, co quan ngang bo lru ¥ théng ké, cong bd day da TTHC NB giira
cac co quan hanh chinh nha nuéc thude pham vi quan Iy nha nuéc cia bo, co quan
ngang bd (Vi du: Bg Tai chinh (theo mé hinh t6 chirc tir ngay 01/3/2025) sé cong bo
cac TTHC NB trén cac linh vuc thuéc pham vi quan Iy nha nude cia Bé Ké hoach
va Pau tw trudce day).
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3. Cac TTHC ndi b6 thuc hién trong mot b, co quan ngang bg, dia phuong
sau khi sap nhap thuong khong thay doi nhiéu, chi can ra soét, diéu chinh dé hoan
thién, phu hop vai co cAu méi (Vi du: Khi cac bo, don vi thuoc 02 bo tro lén hoac
02 dia phuong tré lén sdp nhdp, cac TTHC NB thudc cdc linh vuec nhu: ké hoach,
chién luoc, nhan su, tai chinh - ké todn, van thw heu trit, qudn Iy tai san, thi dua -
khen thudng, hanh chinh - tong hop... vé co ban van dwoc giik nguyén, khong phat
sinh tang hodc giam).

Chi trong mot s it truong hop, s6 lugng TTHC ndi bd méi dugc diéu chinh
(ting hodc giam) khi ddi twong thuc hién cic TTHC c6 thay doi twong tng (Vi du:
Sau khi sdp xép, bé hodc co quan ngang bé co su thay déi vé doanh nghiép Nha
nude nam giir 100% vén diéu 1é thudc tham quyén thanh ldp hodc quan 1y, thi sé c6
su thay d@6i vé TTHC NB lién quan dén chia, tach, sdp nhdp, tam ngimg, dinh chi
hoat déng, cham dirt kinh doanh, giai thé doanh nghiép).

Phin B.
HUONG DAN RA SOAT, CAT GIAM, PON GIAN HOA
THU TUC HANH CHINH NOQI BQ

I. YEU CAU

1. Yéu ciu chung

Viéc ra soat, cat giam, don gian héa TTHC NB bao dam céc yéu cau vé tinh
can thiét, hop 1, hop phap va véi chi phi thyuc hién thap nhat; quy dinh day du, 1o
rang, bao dam tinh kha thi cia TTHC NB dé tao thuan loi cho d6i tuong thuc hién
va co quan giai quyét TTHC NB.

2. Yéu ciu cu thé

a) Tén TTHC NB: Tén TTHC NB dugc quy dinh 0 rang, cu thé, ngan gon;
chinh xé4c va théng nhét trong tat ca cac vin ban c6 quy dinh vé TTHC NB do.

Tén TTHC NB gbém: Tir hodc cum tir chi hanh dong cua co quan nha nudc
két hop véi tén két qua cua TTHC NB va két hop déi véi timg d6i twong, linh virc
cu thé (néu c0) hodc két hop véi cum tir chi sy vat, sy viéc ma co quan nha nudc
mudn quan 1y hodc d6i twong thuc hién TTHC NB mong muén dat duoc.

b) Trinh tu thyc hién TTHC NB: Trinh tu thyc hién TTHC NB dugc quy dinh
rd rang, cu thé c4c budc thuc hién; phan dinh rd trach nhiém va néi dung cong viéc
cla céc co quan, t chirc, c4 nhan cén bg, cong chiic, vién chirc khi tham gia thuc
hién. Pdng thdi, cac bude thuc hién phai duogc sip xép theo thi tu phu hop vé thoi
gian, quy trinh va cap c6 thdm quyén xtr 1y; 4p dung t6i da co ché lién thong.
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¢) Céch thirc thuc hién TTHC NB: Cach thirc thuc hién TTHC NB dugc quy
dinh 6 rang, cu thé; phu hop diéu kién cua co quan giai quyét TTHC NB va tao
diéu kién thuan loi t6i da cho déi twong thuc hién véi chi phi thap nhat.

d) Ho so: Ho so dé giai quyét TTHC NB duoc quy dinh rd rang, cu thé vé
tén, quy cach, s& lugng cua tirng thanh ph?m ho so, s6 luong bd hé so. Thanh phé“m
ho so, sd luong tirng thanh phf':‘m héd so phai thuc su can thiét cho viéc giai quyét
TTHC NB, dap tmg tiéu chuén, diéu kién duoc phap luit quy dinh, bao dam muc
tiéu quan 1y nha nudc; thanh phan hé so khong tring véi thanh phan hé so cua
TTHC NB khéc c6 két qua la thanh phan hd so cia TTHC NB du kién quy dinh/ra
soat hodc thanh phan ho so 13 két qua do chinh co quan giai quyét TTHC NB dang
quan ly; quy cach cta thanh phan hé so da dang, dé thuc hién dé tao thuén loi cho
d6i tuong thuc hién.

d) Thoi han giai quyét TTHC NB: Thoi han giai quyét TTHC duoc quy dinh
rd rang, cu thé (thdi han cua timg khau: 14y ¥ kién, thAm dinh, kiém tra, danh gia...),
dong thoi quy dinh o thoi han tinh tir ngdy nhan dy du hd so theo quy dinh dén
ngdy tra két qua (bao trum ca cac thoi han ldy ¥ kién, thim dinh, kiém tra, dénh
gia...); bao dam tiét kiém thoi gian cho ddi twong thuc hién, phu hop voi kha nang
cua co quan giai quyét TTHC NB.

Trong trudng hop mét TTHC NB do nhiéu co quan ¢ thim quyén tham gia
vao qué trinh giai quyét thi quy dinh rd rang, day du thoi han giai quyét cua timg
co quan va thoi han chuyén giao hd so gitra cac co quan.

e) Boi tuong thuc hién TTHC NB: Péi tugng thuc hién TTHC NB duoc quy
dinh r0 rang, cu the; bao dam phu hop.

g) Co quan thyc hién TTHC NB: Co quan thuc hién TTHC NB dugc quy
dinh phi hop véi tham quyén quan 1y nha nudc cua timg cip hanh chinh hodc dia
2161 hanh chinh theo quy dinh cua phap luat; thuan tién cho doi tuong thuc hién
trong viéc lién hé v&i co quan c6 tham quyén giai quyét; bao dam 4p dung t6i da
cac giai phap phan cép hoac uy quyén cho co quan hanh chinh cap dudi hodc dia phuong
giai quyét TTHC NB.

h) Mau don, miu van ban d& nghi:

Truong hop TTHC NB yéu cau c6 don, van ban dé nghi..., phii mau hoa
don, vin ban dé nghi, hodc phai quy dinh day di nhimg ndi dung can c6 trong don,
van ban dé nghi. Timg n6i dung thong tin tai miu don, van ban dé nghi... phai rd
rang, ngin gon, thuc sy can thiét cho viée giai quyét TTHC NB, tang tinh chiu trach
nhiém cua d6i trong thuc hién d6i véi nhimg ndi dung tai don, vin ban dé nghi.
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Trong trudng hop don, vin ban dé nghi... cin phai c6 x4c nhan cua co quan,
ngudi ¢6 tham quyén thi quy dinh rd co quan, ngudi cé thim quyén xac nhan va noi
dung xac nhéan.

i) Yéu cau, diéu kién:

Yéu cau, diéu kién ciia TTHC NB dugc quy dinh 15 rang, cu thé, can thiét déi
v6i yéu cau quan 1y nha nuéce, phi hop véi kha ning dép tmg d6i trong thuce hién;
phan dinh 16 trach nhiém chimg minh yéu cau, diéu kién; khong quy dinh yéu cau,
diéu kién trung vé1 yéu cau, diéu kién cua mot TTHC khac cé két qua la thanh phf‘m
ho so ciia TTHC dy kién ban hanh, stra d6i, bo sung. Luu y céc tiéu chi lam can ctir
dé co quan, ngudi c6 tham quyén xem xét, giai quyét TTHC NB ciing 1a mot dang
yéu cau, diéu kién cua TTHC NB.

k) Két qua thuc hién TTHC NB

Két qua giai quyét TTHC NB can dugc mau hoa dé tao thuan lgi cho co quan
giai quyét TTHC NB. Hinh thirc, thoi han ¢6 hiéu luc va diéu kién c6 hiéu luc (néu
c6) cua két qua cua TTHC NB duoc quy dinh rd rang, thuén tién, phu hop véi yéu
cau quan 1y nha nudc, v6i quyén, nghia vu, loi ich hop phap cuia ddi twong thyc hién
va tinh hinh thyc tién.

I1. PHE DUYET PHUONG AN CAT GIAM, PON GIAN HOA TTHC NB

1. Thim quyén phé duyét

a) Bo truong, Thu truong co quan ngang b phé duyét phuwong an cit giam,
don gian héa TTHC NB thudc thim quyén ban hanh ctia bd, co quan ngang bo.

b) Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd phé duyét phwong 4n cét giam,
don gian héa TTHC NB thuc thim quyén ban hanh ctia Hoi dong nhén dan (truong
hop TTHC NB do Uy ban nhan dan tham muu, trinh), Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhéan dén tinh, thanh phé.

¢) P6i véi TTHC NB thudc tham quyén ban hanh ctia Thi twéng Chinh phu,
Chinh phu, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Quéc hoi, cac b, co quan ngang bd tham
muu, trinh Thu tuéng Chinh phu phé duyét phuong an cat giam, don gian hoa.

2. Ho so trinh phwong 4n

a) Ho so trinh Thi tuéng Chinh phu

- T& trinh du thao Quyét dinh trinh Thu twéng Chinh phu phé duyét.

Cac thong tin can c6 trong To trinh Thu tuéng Chinh phu, gbm: Sé luong
TTHC duoc ra soat/tong ) TTHC thuéc pham vi quan ly cua bg, co quan; sb luong

TTHC dé& xut cit giam /tong s6 TTHC duoc ra soat; ty 1€ cit giam TTHC/tong s6
TTHC duoc ra soat; ty 1é cat giam TTHC/tong s6 TTHC thudc pham vi quan 1y; ty
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1é cat giam chi phi thuc hién TTHC/téng s6 TTHC dugc ra soat; ty 1é cat giam chi
phi thuc hién TTHC/tong s6 TTHC thudc pham vi quan ly; kém theo Bén tong hop
két qua cat giam chi phi thyc hién TTHC néi bd.

- Du thdo Quyét dinh va phuong 4n don gian hoa kém theo. Phuong an don
gian hoa phai dap ing céc yéu cau cu thé tai muc II1.1 Hudng dan nay.

- Bao céo két qua ra soat, dé xuit phwong 4n cat giam, don gian héa TTHC
ndi bo (Mau 02 kém theo).

- Ban tong hop, tiép thu, giai trinh kién ctia bd, co quan, dia phuong, céc to
chire, don vi lién quan.

b) Ho6 so trinh Bo truéng, Thu trudéng co quan ngang bo, Chu tich Uy ban
nhén dan tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong

Can cir huéng dan tai diém a khoan nay, Van phong B9, co quan ngang bg,
Uy ban nhéan dan tinh, thanh pho huéng dan hd so trinh phé duyét phuong an cat
giam, don gian héa TTHC ndi bo tai bd, dia phuong minh.

IIL. MOT SO LUU Y VE RA SOAT TTHC NB SAU KHI SAP XEP,
TINH GON TO CHUC BQ MAY CAC BQ, CO QUAN NGANG BQ VA
TRIEN KHAI MO HINH CHINH QUYEN DIA PHUONG 02 CAP

1. Sau khi szip xép t6 chirc bd may cac bg, co quan ngang bo va trién khai mé
hinh chinh quyén dja phwong 02 cép, cac bo, co quan, dia phuong can thuc hién ra
soat tong thé TTHC NB thudc pham vi quan 1y va thim quyén giai quyét ciia cic co
quan, don vi, ngudi c6 thim quyén giai quyét thude bd, co quan, dia phuong minh
da duoc cong b dé thuce hién viéc chuin hoa, cong bo, cong khai.

2. Truong hop co su diéu chinh vé chirc nang, nhiém vu cua cac don vi trong
ndi bd bo, co quan ngang bo, dia phuong, dan dén thay ddi vé thdm quyén, quy trinh
ctia TTHC NB thi can ra soat, diéu chinh céc quy dinh vé TTHC NB.

3. Truong hop TTHC NB hién dang quy dinh 14 it nhat 02 TTHC khac nhau
cua it nhat 02 b, co quan truéce khi sdp xép va sau khi sip xép tro thanh 01 bd, co
quan (néu c6), thi ra sodt, cit giam, don gian héa TTHC NB; truong hop TTHC NB
co trinh tu thuc hién lién quan dén it nhat 02 don vl khac nhau cuia 02 b9, co quan
va sau khi sap xép tro thanh céc don vi trong cung 01 bd, co quan (néu co), thi ra
soat, don gian hoa trinh thuc hién TTHC NB.



8

Mau 0la

MAU QUYET BINH CONG BO THU TUC HANH CHINH NOI BO
CUA BQ TRUONG, THU TRUONG CO QUAN NGANG BQ

BO A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
T Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Bt e s > - - ngay .... thang ... nam 20...
QUYET PINH

Veé viée cong b6 thit tuc hanh chinh ndi b méi ban hanh/ dwge sira doi,
b6 sung hoic thay thé/bi bii bo linh vue .... thugc pham vi
chirc ning quan ly ciia B A

BQ TRUONG BO A
Can ctt Nghi dinh §6 ... ngay ... cua Chinh phu quy dinh vé chitc nang, nhiém
vu, quyén han va co cau to chirc cua Bo A;
Xét dé nghi cua Cuc truéng Cuc X/ ...,
QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh nd1 bd m&1 ban
hanh/thu tuc hanh chinh néi bo dugc sua dbi, bd sung hodc thay thé/thu tuc hanh
chinh ndi bd bi bai bo linh virc ... thude pham vi chirc ndng quan ly cua Bo A.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ... (ding vao ngay van
ban OPPL c6 noi dung quy dinh vé TTHC NB c6 hiéu lyc thi hanh, truong hop van
ban khéng la van ban QPPL thi c6 hiéu luc ké tir ngay ky).

Bii bo... (ghi rd cac no1 dung cong bd hét hiéu luc khi Quyét dinh nay c6
hiéu luc thi hanh) tai Quyét dinh s6 .

Piéu 3. Chanh Vin phong B0, Cq quan, Thu truong cac vu, cuc, don vi ¢6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: BQ TRUONG
- Nhu Diéu 3; (Ky tén, dau)
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THU TUC HANH CHINH NOI BQ MOT BAN HANH/SUA DOL, BO SUNG
HOAC THAY THE/ Bl BAI BO LINH VUC... THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUABQ A

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ....../QP-BA ngay ... thang ... nam ...
cua Bo truong Bo A)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BO

1. Danh muc TTHC NB méi ban hanh thugc pham vi chirc ning quén ly
cua Bo A

STT Tén TTHC NB Linh vure Co quan
thue hién

A. TTHC NB cﬁp trung wong

1 Thu tuc a

2 Thu tuc b

B. TTHC NB cip tinh

1 Thu tuc ¢

2 Thu tuc d

1 e ) R o | e D
C. TTHC NB cép xi

1 Thu tuc d

2 Thu tuc e

2. Danh muc TTHC NB duroc sira ddi, b6 sung thudc pham vi chirc ning
quan ly cua Bo A

STT | Mas6 | Tén TTHC | Tén VB quy dinhndi | Linh | Co quan
TTHC NB dung sira doi, bd sung, | vwc | thyc hién
NB® thay thé®

A. TTHC NB cép trung wong

1 Thu tuc a
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Thua tuc b

B. TTHC NB cip tinh

1 Thu tuc ¢
2 Thu tuc d
ek SRS N

1 Thu tuc d

2 Thu tuc e

et L | (M o g
Chu thich:

() Truong hop TTHC NB tai diém a khoan 1 muc I Huéng dn nay.
@) Néu rd tén, so, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cua cac van ban quy dinh né1

dung stra d6i, bo sung hoic thay thé.
3. Danh muc TTHC NB dwoc thay thé thudc pham vi chirc ning quan ly

cia B§ A
ST | Mai sb Tén Tén Tén VB quy Linh Co quan
T | 'TEHC | TTHC TTHC | dinhndidung | vwe | thychién
NB(") | NBdwgc | NBthay | sira doi, bo
thay thé thé sung, thay thé®
A. TTHC NB cip trung wong
1 Thuituca | Thutucal
2 Thutucb |Thu tuc
bl
1 | | o el e AW | | (Tt g ] (et poo
B. TTHC NB cap tinh
1 Thitucc |Thu tuc
cdl
2 Thu tuc d

ooooooo
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C. TTHC NB cép xa
1 Thituced |Tha tuc
d1
?) Thu tuc
d2
5 | I B F | Vo T | e R B
Chit thich:

() Truong hop TTHC NB tai diém a khoan 1 muc I Huéng dén nay.

() Néu rd tén, s0, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu cta cac van ban quy dinh noi

dung thay thé.
4. Danh muc TTHC NB bj bai bé thugc pham vi chirc ning quan ly cia
B6 A
STT | Masé | Tén TTHC | Tén VB quy dinh viéc | Linh | Co quan
TTHC NB bii b6 TTHC NB® vace | thuc hién
NBW
A. TTHC NB cip trung wong
1 Thutuc a
2 Thu tuc b
NSl s T 5 [ wiaenn
B. TTHC NB cép tinh
| Thu tuc ¢
Pl e e e i e acarasabens
C. TTHC NB cép xi
1 Thu tyc d
2 Thutuc e
3 ) e [ I -
Chu thich:

@ Truong hop TTHC NB tai diém a khoan 1 myc I Huéng din nay.

2 Néu1d tén, 0, ky hiéu, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu ciia vin ban quy dinh viéc bii
bo TTHC NB.
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PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
NOI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ A

A. TTHC NB cip trung wong

I. Linh vue...

1. Tén thi tuc a

- Trinh ty thyc hién:

- Cach thuec thuc hién:

- Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi twong thue hién TTHC NB:

- Co quan giai quyét TTHC NB:

- Két qua thuc hién TTHC NB:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén mAu don, mau t& khai (néu cé va de nghi dinh kem ngay sau thi tuc a):
- Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC NB (néu co):
- Can ct phap ly cua TTHC NB:

n. Thu tuc n

II. Linh vwre...

1. Tén thu tuc ...

B. TTHC NB cip tinh

I. Linh vue...

1. Tén thu tuc c

- Trinh tu thuc hién:

- Céach thirc thuc hién:

- Thanh phan, s lrong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Déi tuong thuc hién TTHC NB:
- Co quan giai quyét TTHC NB:
- Két qua thyc hién TTHC NB:
- Phi, 1& phi (néu c6):

- Tén mAu don, mau t& khai (néu ¢é va de nghi dinh kéem ngay sau thu tuc c):
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- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC NB (néu co):
- Can ctr phap ly cua TTHC NB:

n. Thia tuc n

IL. Linh vye...

1. Tén thi tuc ...

C. TTHC NB cip xa

I. Linh vue..

1. Tén thi tuc d

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thurc thuc hién:

- Thanh phan, s lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- D6i twong thue hién TTHC NB:

- Co quan giai quyét TTHC NB:

- Két qua thyc hién TTHC NB:

- Phi, 1é phi (néu c6):

- Tén mau don, mau t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc c):
- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC NB (néu c6):
- Can cu phap ly cuia TTHC NB:

n. Thua tuc n

Luu y:

- Doi voi nhimg TTHC NB  duoc stra ddi, bo sung hodc thay thé, ngoai viée néu rd thong tin
trén, phai xac dinh 16 bo phén nao ctia TTHC NB dugc sira d6i, bo sung hodc thay thé (bang cach ghi
chu ngay sau tung thu tuc).

- DPbi v6i nhitng TTHC NB bi bii bo, khong phai théng ké theo ndi dung néu trén nhung
phai xac dinh rd tén TTHC NB bi bai bo. Truong hop TTHC NB da dugc dang tai trén Co s¢ dir
liéu quéc gia vé TTHC, Quyét dinh cong bd phai ghi 16 ma sé TTHC, vén ban cé quy dinh viéc
bai bo TTHC NB./.
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Mdéu 01b.
MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH NOI BO
CUA UY BAN NHAN DAN TINH THANH PHO

UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH A Doc lap - Tw do - Hanh phuc

- /Qb-UBND ngay .... thang .... nam 20...

QUYET PINH
Vé viée cong b6 thi tuc hanh chinh linh vue .
thudc thAm quyén giai quyét ciia S& X/UBND cap xa tmh A

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH
Cin ctt Luét Td chirc Chinh quyén dia phuong ngay thing nam 2025;
Xét @& nghi cia Giam doc S¢ X,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh n6i bo linh vuc
. thude thdm quyén giai quyét ciia S& X/UBND cép x4 tinh A.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ....... (diing vao ngay
van ban QPPL c6 néi dung quy dinh vé TTHC NB c6 hiéu luc rhz hanh truong hop
véin ban khong la van ban QPPL thi ¢ hiéu luc ké tir ngay ky).

Bai bo... (ghi rd cac ndi dung cong bd hét hiéu luc khi Quyét dinh nay co
hiéu lyc thi hanh) tai Quyét dinh so .

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh/Gidm dbc Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng thanh phd, Gidm déc cac S&, Thu trudng cac S¢, Ban, Nganh;
UBND céc xa (phuong, thi trdn) va cac t6 chirc c4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH

- Nhu biéu 3;

- Cuc KS TTHC, Vin phong Chinh phu; (Ky tén, ddu)
Nguyén Vin A

= LIS i
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THU TUC HANH CHINH NQI BQ LINH VUC ... THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO X/ UBND CAP XA TINH A

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sp?' ...... /QD-UBND ngay ... thang ... nam ... cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh A)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ
1. Danh muc TTHC NB méi ban hanh thudc thim quyén gidi quyét cia S¢
X/UBND cap xa

STT Tén TTHC NB

I. Linh vye...

1 Thu tuc a

2 |Thutuchb

B haaseaiidadmiiiaiee

II. Linh vire...

1 Thu tuc ¢

2 |Thatucd

1 [ [ S e g e

2. Danh myc TTHC NB dugc sira ddi, bd sung thudc thim quyén giai quyét
ciia S& X/ UBND cép xi

STT | Mi so Tén TTHC NB | Tén VB quy dinh ndi dung sira déi,
TTHC b sung, thay thé?
NB®)
I. Linh vue...
1 Thu tuc a
2 Thu tuc b

1 Thu tuc ¢

2 Thu tuc d
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0 IR (L et e P e

Chui thich:

) Truomg hop TTHC NB tai diém a khoan 1 muc I Huéng dan nay.

2 Néu rd tén, sb, ky hi¢u, ngay thang ndm ban hanh va trich yeu cua cac van ban quy dinh noi
dung sira di, bé sung.

3. Danh muc TTHC NB duwgc thay thé thudc thim quyén giai quyét ciia S&' X/
UBND cip xi

ST | Mai sé Tén Tén Tén VBquy | Linhvye | Co
T | TTHC | TTHC | TTHC | dinh ni dung quan
NB(") | NBdwge | NBthay | sira doi, bo thye

thay thé thé sung, thay thé® hién

I. Linh vwe.....

] Thituca | Thutucal
g L SRS [T R
I1. Linh vwe
1 Thituce |Thi tuc
cdl
2 Thu tuc d
3 LR TP S| = e Ao R S (R

II1. Linh vure.....

1 Thuituced |Thu tuc
dl
o) Thu tuc
d2
o D RO =l S
Chu thich:

M Truong hop TTHC NB tai diém a khoan 1 muc I Huéng din nay.
() Néu rd tén, sf), ky hiéu, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu cua cac van ban quy dinh néi
dung thay the.
4. Danh muc TTHC NB bi bii bé thudc thim quyén giai quyét ciia S¢ X/ UBND
A ...
cap xa
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STT Ma s6 Tén TTHC NB | Tén VB quy dinh viéc bai bé TTHC
TTHC NB®
NB®D
I. Linh vue...
1 Thu tuc a
e | e
I1. Linh vue
1 Thu tuc ¢
T (RS | CAU < S
Chu thich:

)" Truong hop TTHC NB tai diém a khoan 1 muc I Huéng dan nay.
@) Néu rd tén, s6, ky hiéu, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu ciia van ban quy dinh viéc bai
bo TTHC NB.

PHAN II. NQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH NOI BQ THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO X/ UBND CAP XA TiNH A

I. Linh vuec...

1. Tén thi tuc a

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- P6i twong thyuc hién TTHC NB:

- Co quan gidi quyét TTHC NB:
- Két qua thuc hién TTHC NB:
- Phi, 1¢ phi (néu c6):

- Tén mau don, mau t& khai (néu c6, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC NB (néu c6):

- Can cur phéap ly cia TTHC NB:
n. Thi tuc n

II. Linh vue...
1. Tén thi tuc a
- Trinh tu thuc hién:
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- Céach thirc thuc hién:

- Thanh phan, s6 lwrong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Bbi twong thuc hién TTHC NB:

- Co quan giai quyét TTHC NB:

- Két qua thyc hién TTHC NB:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu c6, de nghi dinh kém ngay sau thi tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC NB (néu c6):

- Céan ctt phap 1y cia TTHC NB:

- D6i v&i nhitng TTHC NB dugc sua d6i, bd sung hodc thay thé, ngoai viéc néu rd thong

tin trén, phai xac dinh rd b phan nao cuia TTHC NB dugc sua d6i, bo sung hodc thay thé (hang
cdch ghi chu ngay sau ting thi tuc).

- B6i v6i nhitng TTHC NB bi bdi bo, khong phai théng ké theo ndi dung néu trén nhung
phai xac dinh r6 tén TTHC NB bi bai bo. Truong hop TTHC NB da dugc dang tai trén Co so dur
liéu quoc gia vé TTHC, Quyét dinh cong bd phai ghi 15 s6 ma s6 TTHC NB, vin ban c6 quy dinh
viéc bai bo TTHC NB.
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Méu 02.
MAU BAO CAO KET QUA RA SOAT, BE XUAT PHUONG AN CAT GIAM,
PON GIAN HOA TTHC NB

BQ/UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH ........... Pac 1ap — Ty do — Hanh phiic

S6: /BC-... ceery NGAY ....thdng....nam .....

BAO CAO
Két qua ra soat, dé xuét phwong 4n cit giam, don gian héa TTHC ndi bd

I. TINH HiINH, KET QUA RA SOAT TTHC NOI BO

I S6 luong TTHC d3 ra soat/tong s6 TTHC thudc pham vi quén 1y, thdm quyén
giai quyeét.

2. Két qua ra soat:

- S6 luong TTHC dé nghi bai bo/ tong s6 TTHC d4 ra soat; sb luong TTHC dé nghi
stra d6i, bo sung/ tong so TTHC di ra soat. S6 luong van ban dé nghi sira d6i, b sung dé

thuc hién phuong én cat giam, don glan héa: .... vin ban (néu cu thé sb luong timg loai
van ban). (Phuong dn cat giam, don gian héa tai Phy luc I kém theo)

- S6 lwong TTHC dé nghi giir nguyén/ tong s TTHC da ra soét (Danh muc TTHC
de nghi gitr nguyén tai Phu luc II kém theo).

IL. TY LE CAT GIAM, PGH TTHC VA CHI PHf THUC HIEN TTHC NOI BO

1. Ty 1é cat giam, don gian héa TTHC/ tong s6 TTHC d4 ra soat: S6 luong TTHC
dé nghi bai b, sira ddi bd sung/tong s6 TTHC d4 ra soat; don vi tinh: %.

: 2. Tv1e cat giam, don gian héa TTHC/ tong s6 TTHC thudc pham vi quan ly, tham
quyén g1a1 quyét: Sb luong TTHC dé nghi bai bo, swa d6i bd sung/tdng sé6 TTHC thude
pham vi quan 1y, thim quyén giai quyét; don vi tinh: %.

3. Ty 1é cat giam chi phi thyc hién TTHC/ tong s6 TTHC d ra soat; don vi tinh: %.

4.Tyle cat giam chi phi thuc hién TTHC/ tong so TTHC thudc pham vi quan ly,
thim quyén giai quyét (udc tinh); don vi tinh: % (Bdn tong hop két qua cat giam chi phi
thuc hién TTHC néi b tai Phu luc III kém theo)./.

Noi nhin: BQ TRUONG/CHU TICH
- TTgCP (dé bao cao);

- Van phong Chinh phu; (Ky tén, dci':lt)

- Luu: VT.

Nguyén Vin A
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Phu luc I
PHUONG AN PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH NOI BQ
LINH VUGC.isuimssssnssssssssnscnnss
(Ban hanh kém theo Béo cGo 6 ....../BC-.... ngay... thang... nim...
cua Bé truong Bo.../Chu tich Uy ban nhédn dan tinh.....)

1: Thiituc hofic DHOMEhMAPES oo cipanssimmpinii iaashbisnss o asains

1.1. Noi dung don gian héa (néu ré cdn bii bo/hiiy bé; siva doi, bo sung; thay thé TTHC
NB, méu don, t& khai hay yéu cdu diéu kién dé thuc hign TTHC NB)

1.2. Kién nghi thuec thi:

- Néu rd diéu, khoan, diém, vin ban quy pham phap luét can stra d6i, bo sung, thay thé,
bdi bo hodc huy bo;

- Lo trinh thue hién:

2.3. Loi ich phwong an don gian hoa

- Chi phi thuc hién TTHC NB truéc khi don gian hoa: ....... dong/nam
- Chi phi thuc hién TTHC NB sau khi don gian héa: ...... dong/nam.
- Chi phi tiét kiém: ...... dbng/nim.

- Ty 1é cat giam chi phi: .... %.

11 THat0C ROBC DO FUCE ... onaiionivimmmmsmmuibaiaimmsmsinsyasosse somonss
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Phu luc 11

(Ban hanh kém theo Béo cdo 56 ...... /BC-.... ngdy... thang... nam...
cua Bo truong Bo.../Chu tich Uy ban nhan dan tinh.....)

STT Tén TTHC Van ban quy dinh TTHC NB

| Linh vuc A

Il |Linh vuc B
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Phu luc ITI

THU TUC HANH CHINH NOQI BQ

(Ban hénh kém theo Béo cdo s6 ....../
cua Bo truong Bo.../Chu tich Uy ban nhan ddn tinh

BAN TONG HQP KET QUA CAT GIAM CHI PHi THU'C HIEN

..../BC-.... ngay... thang... nam...

Chi phi Chi phi
thwe hién thwe hién Chi phi Ty l¢
STT | Tén TTHCNB! | TTHCNB | TTHCNB | catgiam cit giam
trude khi sau khi dwoc chi phi (%)
PGH DGH
(1) 2) (3) 4 (5) (6)=(5)/(3)*100%
1
2
n
Tong

' Cac TTHC néi bo tai Phu luc [
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