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QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé cong tic c4n bd cia Bo Cong Thuwong

BQ TRUONG BQ CONG THUONG

Can cir Ludt can bg, cong chire ngay 24 thang 6 nam 2025

Cdn cir Quy dinh s6 11 4-OD/TW ngay 11 thdng 7 nim 2023 ciia B6 Chinh
tri vé kiém sodt quyén luc va phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc trong cong tdc
cdn bg;

Can cit Quy dinh sé 1 42-OD/TW ngay 23 thdng 4 nim 2024 ciia Bé6 Chinh
tri vé thi diém giao quyén, tréch nhiém cho nguoi dimg dau trong cong tdc can
bo,

Can cit Quy dinh sé 365-OD/TW ngay 30 thdang 8 ndm 2025 cia Bo Chinh
tri quy dinh tiéu chuan chitc danh cdn bg thude dién Ban Chdp hanh Ti rung wong
Dang, Bé Chinh tri, Ban Bi thu quan Iy va khung tiéu chudn chire danh -con bo
lanh dao, quan Iy cdc cap;

Can cir Quy dinh sé 37 7-OD/TW ngay 08 thdang 10 ndm 2025 cia B¢ Chinh
tri vé phdn cdp qudn Iy can bé va quy hoach, bé nhiém, gIoi thiéu ung cir, tam
dinh chi cong tdc, cho théi itk chite vu, tir chire, mién nhiém déi véi can bo (Quy
dinh s6 377-OD/TW);

Can cit Nghi dinh sé 40/2025/ND-CP ngay 26 thang 02 ndm 2025 ciia Chinh
phi quy dinh chire ndng, nhiém VU, quyén han va co céu té chire cua Bé Cong
Thuong;

Cdn cit Nghi dinh sé 334/2025/ND-CP ngay 21 thdang 12 ndm 2025 cia
Chinh phit quy dinh tiéu chudn chire danh cong chiec ldnh dao, quadn Iy frong co
quan hanh chinh nha nuée;

Can cik Nghi dinh sé 170/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 ndm 2025 cia Chinh
phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chire,

Can cik Nghi dinh sé 172/2025/NP-CP ngay 30 thdang 6 ndm 2025 cua Chinh
phii quy dinh vé xir Iy ky ludt can bg, cong chire; duoc sira doi, b6 sung tai Nghi
dinh 56 251/2025/NB-CP ciia Chinh phii ngay 23 thdang 9 ndm 2025

Can cit Huéng dan sé 45-HD/BTCTW ngay 21 thang 11 ndm 2025 ciia Ban
T6 chire T rung wong hwéng dan mét sé néi dung Quy dinh sé 37 7-Ob/TW;

Can cit Nghi quyét s6 43-NO/PUB ngay 11 thing 02 nim 2026 cia Ban
Thwong vu Pdng 1y Bé Céng T huong,

Theo dé nghi cia Vu trucng Vu Té chire cdn bé.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac can bod
cua By Cong Thuong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé c4c
cac ndi dung tréi véi quy dinh nay tai Quyét dinh sb 3185/QD-BCT ngay 04 thang
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12 ndm 2024 cta B6 truong Bo Cong Thuong vé viéc ban hanh Quy ché tuyén
dung, chuyén ngach, néng ngach céng churc, thing hang chitc danh nghé nghiép
vién chirc va cong tic can bd ctia Bo Cong Thuong va Quyét dinh sé 1098/QD-
BCT ngay 21 thang 4 nam 2025 cua B6 truéng B6 Cong Thuong vé ban hanh quy
dinh tam thoi vé cong tac can bd ctia B Cong Thuong dbi véi cac quy dinh lién
quan dén cén bo, céng chic ctia By Cong Thuong va cac Quy dinh khac cia Bo
Coéng Thuong.

Piéu 3. Chanh Vin phong B6, Vu truéng Vu Té chirc can bd, Vu trudéng,
Cuc truéng va Thi trudng cac don vi thude B9, céc t6 chirc va ca nhan cé lién

()

quan chiju trich nhiém thi hanh Quyét dinh na

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
- Ban TCTW, UBKTTW, Ban NCTW, VPTW,
- Lanh dao Bo;

- Ca}c co quan, tb chirc, don vj thuge Bo;

- Cong théng tin dién tir Bo Céng Thuong;
- Bang 1y B Cong Thuong;
- Luu: VT, TCCB.
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BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
VE CONG TAC CAN BQ CUA BQ CONG THUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6l4|3 /OP-BCT ngaijthangS nam 2026 cua
Bo truong Bo Cong Thuong)

PHAN I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chmh va doi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé cong tac can bd cia Bo Cong Thuong.

2. DBéi tuong ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i v6i cac dbi tuong 1a can bo, cong chue, vién
chtre, nguoi quan ly va Kiém so4t vién tai doanh nghiép nha nudc nam gitr 100%
vén didu 18 do B Cong Thuong lam dai dién chi s6 hitu (sau day goi tat 1a nguoi
quan ly doanh nghiép va kiém soat vién).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Cép 1y, bao gém: Dang uy, Chi uy co s truc thude Dang uy clp trén co
s6 hodc chi Uy truc thudc dang Gy co s& theo quy dinh ctia Piéu 18 Dang va hudng
dan thi hanh Piéu 1& Dang.

2. Vu T chirc can b dugc quy dinh 1a Vu T6 chirc can bd thude Bo Cong
Thuong; co quan tham muu vé - cOng tac can by duoc quy dinh 1 cac co quan, bo
phan tham muu vé cong téc t§ chic can bo tai cac co quan, don vi thudc/truc
thudc BO.

3. Cong tac can bg la cac cong tac lién quan dén can bo, cong chic, vién
chirc, nguoi quan ly doanh nghiép va kiém soat vién duoc quy dinh theo quy dinh
cua Dang va Phap luét.

4. Co quan giup viéc Dang ty B6 Cong Thuong (sau day goi tit 1a co quan
giup viéc Bang ty Bo) duoc h1eu céac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc
cho Péang uy Bo trong viéc td chic, dleu hanh va thuc hién cdc nhiém vu 1anh
dao, chi dao. Cac co quan nay bao gbém: Vin phong Dang Gy B0, Ban T chirc
Dang uy BJ, Uy ban Kiém tra bang uy B, Ban Tuyén gido va Dan vin Dang uy
Bo.

PHAN II
CONG TAC CAN BO
CHUONG I
BO NHIEM, BO NHIEM LAIL KEO DAI THOI GIAN GIU CHU'C VU, GIAO
QUYEN, LUAN CHUYEN PIEU PONG, BIET PHAI TU CHUC MIEN
NHIEM, TAM PINH CHI CONG TAC POI VOI CONG CHU'C, VIEN CHUC
LANH PAO, QUAN LY, NGUOI QUAN LY DOANH NGHIEP VA KIEM
SOAT VIEN




Muc 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 3. Nguyén tic bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire
vu, giao quyén, luin chuyén, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém, tam
dinh chi cong tac d6i voi cong chite, vién chire 1inh dao, quan 1y; ngudi quan
ly doanh nghlep va kiém soat vién.

1. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chie vy, giao quyen
luan chuyén, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém, tam dinh chi cong tac d6i
véi cong chure, vién chire 1anh dao, quan Iy, ngudi quan ly doanh nghiép va kiém
soat vién phai Xuét phat tur yéu cau, nhiém vu ctia B6 va cua co quan, don vi theo
quy hoach, ké hoach vé cong tac can b dé dugc cAp c6 thdm quyén phé duyét.

2. bam bao nguyén tdc dan chu, khach quan, cong khai, minh bach va tuan
thu ding thim quyén, quy trinh, thu tuc quy dinh.

3. Cong chtrc, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép va kiém soat vién
dugc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian git chace vy, giao quyén, luan
chuyén, diéu dong, biét phai chirc vu lanh dao, quan ly phai dap tng du cac diéu
kién, tiéu chuan theo quy dinh.

4. Khong bd nhiém, giao quyén, luan chuyén, diéu dong, biét phai d6i véi
cén bo, dang vién dang bi xem xét, xtr ly ky luat.

5. Cong chire, vién chirc 1anh dao, quan ly, ngudi quan ly doanh nghiép va
kiém soat vién sau khi dugc bd nhiém vi mdt trong cac ly do: Strc khoé khdng béo
dam; uy tin gidm sut; khong hoan thanh nhiém vu; vi pharn ky luat Dang, phap
luat cua Nha nudc,... thi cp c6 tham quyén quyét dinh viéc thay thé, cho thoi gilr
chirc, mién nhiém, tir chirc, cach chire, khong cho hét thoi han gitr chirc vu, hét
nhiém ky cong tac.

6. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, bd tri, sir dung dbi vé6i cong chire, vién
chirc, nguoi quan ly doanh nghiép va kiém soat vién c6 vi pham, khuyet dlem
hodc bi ky Juat hoac dang trong qua trinh diéu tra, thanh tra, kiém tra, giai quyét
t§ cdo, khiéu nai, xem xét trach nhiém thuc hién theo quy dinh tai Dleu 32 Quy
dinh sb 377-QD/TW ngay 08 thang 10 ndm 2025 cua Bo Chinh tri vé phan cap
quan ly can bg va quy hoach, b nhiém, gidi thiéu ing ctr, tam dinh chi cong tac,
cho thdi giit chirc vu, tir chitc, mién nhiém d6i voi can bd (Quy dinh s6 377-
QD/TW) va quy ¢ dinh ctia phép luét chuyén nganh.

Piéu 4. Poi tu’o‘ng dwge bd nhlem, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giir
chirc vu, giao quyen, luan chuyen, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém,
tam dinh chi cong tac

1. Cong chtrc, vién chitc, nguoi quan ly doanh nghiép va kiém soat vién tai
doanh nghiép thudc/truc thude Bo duge xem xét dé thyuc hién bd nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian giit chire vy, giao quyen luan chuyén, diéu dong, biét phai,
tlr chirc, mién nhiém, tam dinh chi cong tac d6i voi cac chire vu tir cap Phé trudng
phong va tuong duong tré 1én. Cu thé:

a) Vu trudng, Pho Vu trudong thugc Bo; Cuc trudng, Pho Cuc truéng thude
Bg; Chanh Vian phong B9, Pho Chanh Van phong B¢; Truong, Pho céc co quan
gitp viéc Pang uy Bg; cac chuc danh lanh dao tai Uy ban Canh tranh Quéc gia
theo quy dinh; Chanh Van phong, Phé Chanh Vian phong cac Ban chi dao lién
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nganh dat tai B Cong Thuong va cac chice danh khac twong duong Vu trudng,
Phé vu trudng theo quy dinh cua cép c6 thdm quyén.

b) Truéng phong, Phé Trudng phong va tuong duong cua cic don vi thude
Vin phong B9, cac Vu thudc Bo 6 t6 chire cip phong.

¢) Trudng phong, Phé Tru’ong phong va tuong duong cia cac don vi thudc
céc Cuc, Uy ban canh tranh Qudc gia, cadc Véan phong ban chi dao lién nganh dat
tai B0 Cong Thuong va céac chirc (danh khac twong duong Truéng phong, Phé
Trudng phong theo quy dinh ctia cip c6 thim quyén.

d) Cong chire dugc xem xét, thyc hién quy trinh cong tac can bd theo quy
dinh.

d) Vién chuc lanh dao, quan Iy cua cac don vi truc thude Bo tir cip phé va
tuong duong tré 1én

e). Vién chirc lanh dao, quén Ly cua don vi truc thude bo tir clp trudng phong
va tuong duong.

f) Ngudi quan ly doanh nghiép nha nuéc va kiém soét vién tai doanh nghiép
nha nudc theo quy dinh.

2. Cong chue, vién chire 1anh dao, quan ly, ngudi quan 1y doanh nghiép va
kiém soét vién tai cac don vi thugc/truc thude B duge xem xét dé bd nhiém, bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chirc vy, giao quyén/giao phu trach, luan chuyén,
diéu dong, biét phai theo ké hoach va nhu ciu cong tac.

Piéu 5. Trich nhiém trong cong tac bd nhlem, b6 nhiém lai, kéo dai
thoi gian gii chirc vy, giao quyen luan chuyen, diéu dong, biét phai, tir chire,
mién nhiém, tam dinh chi cong tic doi v0'1 cong chirc, vién chire lanh dao,
quan ly, nguoi quan ly doanh nghiép va kiém soat vién tai doanh nghiép.

1. Ban Thuong vu Dang iy B4 Cong Thuong, Thuong truc Pang Gy Bo va
B6 truong B6 Cong Thuong.

Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché lam viéc cta Dang uy B¢, Ban Thuong
vu Dang uy B¢ va cac quy dinh cia Dang va Nha nuéec.

2. Lanh dao B6

C6 ¥ kién vé cong tac can bd theo quy dinh.

3. Vu T4 chirc can bd

- Tham muu, thdm dinh, trinh Lanh dao B§, Thuong truc Dang uy By, Ban
Thuong vu Bang ty B vé chit truong, quy trinh cong tac can bo dbi v6i dbi turong
thudc thim quyén quan ly cua Ban Thuong vu Dang 0y B3, Bo truong B6 Cong
Thuong.

- Phéi hop céc don vi lién quan thuc hién cac budc quy trinh c6ng tic can
bo, tdng hop bao cdo Lanh dao B9, Ban Thuong vu Dang Gy B§, Thuong truc
Dang uy B xem xét quyet dinh.

4. Nguoi dung dau c4c thanh vién trong cép ty, 1anh dao co quan, t6 chuc
c6 trach nhiém dé xuét nhan su va nhén xét, ddnh gia dbi véi nhéan su dugc dé
xuét (duoc lap thanh van ban).

5. Tap the cép uy, tap thé lanh dao co quan, t6 chuc thao luén, nhén xét,
danh gia, quyét dinh hodc dé nghi cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

6. Ca nhén, tdp thé de xudt bd nhiém phai chiu trach nhiém trude cép cb
thim quyén vé y kién d& xuit, nhan xét, danh gia, két luan tiéu chuin chinh tri,




phdm chét dao dirc, 161 séng; ning luc cong tac, wu, khuyét diém dbi voi nhan sy
duoc dé xuét bd nhiém.

1.Co quan tham muu vé t6 chirc can bd va cac co quan li€n quan chiu trach
nhiém vé két qua thdm dinh, dé xuét nhan su theo chirc ning, nhiém vu va quyén
han ciia minh.

8. Tép thé 1anh dao, ngudi ding dau quyét dinh bd nhiém chiu trach nhiém
ddi véi quyét dinh cia minh; lanh dao, chi dao cong tac kiém tra, gidm sat va xu
ly vi pham v& cong tac can bd.

9. Cong chirc, vién chirc, ngudi quan 1y doanh nghiép va kiém soét vién
dwoc dé xut, xem xét bd nhiém phai chiu trach nhiém viéc ké khai 1y lich, hd so
ca nhén, ké khai tai san, thu nhép cta minh, giai trinh cac ndi dung lién quan.
Trudng hop néu nhén su khoéng ké khai hogc ké khai khong day du, trung thuc vé
nhimng nodi dung lién quan dén ban than va gia dinh theo quy dinh, thi s& khong
duoc de nghi xem xét quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén,
khen thuong.

Piéu 6. ThAm quyén quyét dinh bd nhiém, b nhiém lai, kéo dai thoi
gian giir chirc vu, giao quyén, luan chuyén, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién
nhiém, tam dinh chi cong tic d6i v6i cdng chire, vién chire lanh dao, quén 1y,
nguwdi quan 1y doanh nghiép va kiém soat vién.

1. Ban Thuong vu Pang uy Bo, Thuong truc Dang ty B6 thao luén, cho y
kién, quyét nghi cac n6i dung vé cong tac can bd theo quy dinh tai Quy ché lam
viéc hién hanh cua Ban Thuong vu Dang ty B va quy dinh cta Dang cap trén.

2. B¢ trudng Bo Cong Thuong ban hanh cac quyét dinh bd nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian gift chire vy, giao quyen luan chuyén, diéu dong, biét phai,
tlr chirc, mién nhiém, tam dinh chi cong tac dbi véi cac chire danh duge quy dinh
tai diém a, diém b, d, f khoan 1 Piéu 4 Quy dinh nay, theo quy dinh ctia Luét
chuyén nganh va theo phan cép quan ly ciia B9.

4. Bo truéng Bo Cong Thuong phan cip cho Thu trudng cac don vi thude
B6 ban hanh quyét dinh bd nhiém, b nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chtc vu,
giao quyén, luan chuyén, didu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém, tam dinh chi
cong tac dbi v6i cong chirc 1am viée tai cac don vi thudce B theo quy dinh chung
cia Bang, Nha nudce va theo cac quy dinh cua phap luét veé phén cap.

5. Viéc bd nhiém, mién nhiém cép trudng cap dudi truc tiép duogc thuc hién
thi diém theo quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh s6 142-QB/TW ngay 23 thang 4 ndm
2024 cuia Bb chinh tri v& thi diém glao quyén, trach nhiém cho ngudi dimg dau
trong cong tac can bd (Quy dinh sé 142-QB/TW) va céc quy dinh ¢6 lién quan.

Diéu 7. Tiéu chuén ddi véi cac chire danh lanh dao, quén ly

1. Tiéu chuin chung va tiéu chuan cu thé dbi véi cac chitc danh lanh dao,
quén ly dugc thuc hién theo Quy dinh s6 365-QbB/TW ngay 30 thang 8 nam 2025
ctia B4 Chinh tri quy dinh tiéu chuan chirc danh can b thudc dién Ban Chip hanh
Trung vong Pang, B6 Chinh tri, Ban Bi thu quan ly va khung tiéu chudn chtc
danh c4n bd 1anh dao, quan 1y cac cip va cac quy dinh ctia phap luat chuyén nganh
ap dung cu thé dbi véi timg dbi tuong.

2. Vé két qua cong tac



C6 thanh tich, két qua trong cong téc 1anh dao, chi dao, diéu hanh gin véi
san pham cu thé theo chuc trach, nhiém vu duogc giao hodc tiéu chi ket qua cong
tac cu thé theo quy dinh ctia nganh, linh vyc; duge clp c6 thim quyén danh gia
hoan thanh t6t chire trach, nhiém vy, cu the

Puoc danh gid tir mirc hoan thanh tt nhiém vu trd 1€n va ¢ thanh tich, két
qua va san pham cu thé trong 03 nim cong tac lién k& gin nhat dbi véi truong hop
b6 nhiém va hoan thanh nhiém vu tré 1én trong nhiém ky cong téc d6i vé6i truong
hop bd nhiém lai theo quy dinh tai Nghi dinh sd 335/2025/ND-CP ngay 21 thang
12 nam 2025 cta Chinh phu quy dinh vé dénh gia, xep loai chét lwong ddi véi co
quan hanh chinh nha nude va cong chirc d6i voi d01 tuong 1a cong chirc; cac quy
dinh ctia phap luét chuyén nganh vé danh gia, xep loai d6i voi doi tuong la vién
chtc, ngudi quan ly doanh nghlep va kiém soat vién.

Thanh tich, két qua va san phim cu the clia nhan su dy kién xem xét, thuc
hién cong tac can bd do Tap thé 1anh dao, cép uy don vi x4c nhan va chiu trach
nhiém ve€ viéc x4c nhan ciia minh. Truong hop b6 nhiém nhén sy tir ngudn bén
ngoai thi thanh tich, két qua, san pham cu thé phai bao dam phu hop véi tiéu chudn
chure vy, chire danh dy kién bd nhiém.

Picu 8. Thoi han giir chire vu.

1. Thoi han giit chire vu lanh dao, quan ly cho méi 1an bd nhiém 12 05 nim,
tinh tir thoi diém quyét dinh bd nhiém cé higu lyc, trir trudong hop thoi han dudi
05 nam theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

2. Lanh dao, quan ly cap trudng va cép phé c6 thé dugc bd nhiém lai voi
s6 lan khéng han ché, trir trudng hop ¢6 quy dinh khac ctia Dang hoic cia phap
luét chuyén nganh.

Muc 2
BO NHIEM BO NHIEM LAI

Pidu 9. Tiéu chuan, diéu Ki€n bb nhlem, b6 nhiém lai

1. B4o dam tiéu chuin chung, tiéu chuin chirc danh, chitc vu cu thé theo
quy dinh cta phap ludt chuyén nganh.

2. Péi véi nhén sy duoc gi6i thidu tir ngudn tai chd phai dugc quy hoach
chtrc vy, chitc danh b6 nhiém hoic dugc quy hoach chirc vy, chic danh tuong
duong tré 1én. D6i v6i nhan sy tir ngudn & bén ngoai phai duoc quy hoach chure
vy, chirc danh tuong duong tro 1€n. Truong hop dic biét do cap c6 thdm quyén
b6 nhiém can bd xem xét, quyet dinh va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Truong hop co quan, t6 chirc, don vimoi thanh 13p chua thuc hién viée phé
duyét quy hoach thi do cip c6 thim quyen xem xét, quyet dinh. Truong hop diéu
dong va bd nhiém hoic luan chuyén va b6 nhiém dé gitt vi tri lanh dao cap tuong
duong hoic thap hon thi khoéng yéu cau diéu kién nay.

3. Nhan sy dugc bd nhiém gift chitc vu cao hon phai c6 thoi gian gitt chic
vu dang ddm nhiém (lién k&) hodc chirc vu tuong duong it nhat 1a 1 nim (12
thang); truong hop déc biét, chua bao dam thoi gian gift chirc vu hodc gitr chire
vu tuong duong thi clp co thAm quyén bd nhiém can bd xem xét, quyét dinh va
chiu trich nhiém vé& quyét dinh ctia minh.

4. C6 hd so, 1y lich c4 nhan, ban ké Khai tai san, thu nhép day du, o rang
va dugc co quan chic ning c6 thdm quyén thdm dinh, xac minh; duoc clp c6




thAm quyén quan ly can bd nhan xét, danh gia hoan thanh tét nhiém vu trd 1én
trong 03 nim gin nhét (tinh tir thoi diém thue hién quy trinh nhén s tré vé trudc).
Dép Ung tiéu chuén, diéu kién cia vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly.

5. Pidu kién vé d6 tudi bd nhiém gift chtrc vu:

a) Cong chure, vién chuc, nguoi quan ly doanh nghiép va kiém soét vién
duoc dé nghi bd nhiém 14n dau gitr chic vu lanh dao, quan ly hogc dé nghi bd
nhiém gift chirc vu lanh dao, quan ly cao hon thi phai du tudi de cong tac tron thoi
han bb nhiém. Thoi dlem tinh tudi bd nhiém 14 thoi diém cép c6 thdm quyén co
van ban cho y kién vé chu truong. Truong hop déc biét khong bao dam do tudi
theo quy dinh, thi phai con it nhét 12 04 nam (48 thang) d6i v6i nhiém ky 05 nam
(60 thang) va do cap co thAm quyén xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém vé
quyét dinh ctia minh.

b) Cong chuc, vién chue, ngudi quan ly doanh nghiép va kiém soat vién
dugc didu dong, bd nhiém gilt chtrc vu méi twong duong hodc thip hon chirc vu
dang git thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.

6. Khong thudc cac truong hop bi cam dam nhiém chirc vy, khong dang
trong thoi han xtr ly ky ludt; khong dang trong thoi gian bi khai t6, diéu tra, truy
td, xét xir; khong dang trong thoi gian thuc hién céc quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh ctia Pang va cua phap luat.

7. C6 kinh nghiém thuc tién, thoi gian cong tac theo quy dinh hién hanh.
Truong hop dac biét do cAp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Viéc thuc hién quy trinh bd nhiém nhan sy vao chirc vy, chirc danh quy
hoach duoc quy dinh theo quy dinh hién hanh ctia Pang va cua phap luét.

8. Cdng churc, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép va kiém so4t vién bi
ky luat thi khong phan cong, bd nhiém vao chirc vu cao hon chirc vu khi bi ky luat
dugc thue hién theo quy dinh cua cap c6 tham quyeén.

9. Nguyén téc, diéu kién bd nhiém lai:

a) Cong chuc, vién chic, nguoi quan ly doanh nghiép va kiém so4t vién khi
hét thoi han bd nhiém dugc cip c¢6 thdm quyén quan 1y can bd danh gia hoan thanh
nhiém vuy trong thoi gian gilt chire vy; dap Gng tiéu chudn chirc danh, chtic vu bd
nhiém lai va yéu cau nhiém vu cta co quan, don Vvi.

b) bu stic khoe dé tiép tuc dam nhiém chirc vu.

¢) Cong churc, vién chirc, nguodi quan ly doanh nghiép va kiém soat vién c6
vi pham, khuyét diém hogc bi ky luat trong nhiém ky hodc trong thoi gian gilr
chirc vu; 6 thong tin vé trach nhiém cé nhan trong cac vu 4n, vu viéc, két luan
ma co quan chirc ning dang, s& diéu tra, thanh tra, kiém tra nhung chua c6 két
luan chinh thtrc hodic ¢6 dé nghi xem xét, xir Iy trach nhiém cta co quan c6 thim
qyén thi viéc bd nhiém lai duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

d) Déi v6i cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly, ngudi quan 1y doanh
nghiép va kiém soat vién con da 02 nim cong tac tré 1én thi phai thuc hién quy
trinh bd nhiém lai theo quy dinh. Truong hop con dudi 02 nam cong tac thi thuc
hién theo quy trinh kéo dai thdi gian gift chtrc vu dén khi d tudi nghi huu theo
quy dinh.

Luwu y: Cong chitc, vién chirc, ngudi quan 1y doanh nghiép va kiém soét
vién sau khi duge bd nhiém vi mdt trong céc ly do: Strc khde khong dam bao; uy



tin giam sut; khong hoan thanh nhiém vu; vi pham ky luat cua Dang, phap luét
cua Nha nudc,... thi cip c¢6 thAm quyén quyét dinh viéc thay thé, cho théi gift
chirc vu, mién nhlem tir chire, cach chirc, khong chd hét thoi gian giit chic vu,
hét nhiém ky cong tac.

Pic¢u 10. Trinh ty, thi tuc, ho so' b nhiém lanh dao cap vu va twong
dwong ciia co quan, don vi thugc B

1. Xin chu truong b6 nhiém

a) Can cu nhu cau cong tac, co cu, so lugng 1anh dao, tap thé lanh dao co
quan, cap uy don vi ¢6 nhu cau bd nhiém, t6 chirc hop, thong nhét trinh Bo phé
duyét chu truong bd nhiém bing van ban. Noi dung trinh gom: Chu truforng bd
nhiém, s6 lwong chtrc vy can kién toan, ngudn nhan sy va dy kién phén céng cong
tac ddi voi nhéan su dugc du klen b6 nhiém.

Truong hop néu thiy can thiét hodc co quan, don vi khéng chui dong dé
xuét, Vu Td chirc can bo ra soét, bao céo Lanh dao Bo vé nhimg néi dung néu
trén.

b) Sau khi c6 y kién ctia Lanh dao B, Vu T4 chirc can b6 phéi hop véi Ban
T4 chuc Dang uy b trinh Ban Thuong vu Dang ty B xem xét, phé duyét chu
truong, s6 luong, ngudn nhan su va dy kién phan cong cong tac dbi v6i nhan su
duge du kién b6 nhiém.

Luuy:

- Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc dé nghi cia co quan,
don vi, B6 Cong Thuong phai xem xét, quyét dinh vé chu truong bd nhiém.

- Trong vong 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 vin ban ddng y vé chu truong
cia Bg, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhéan su theo quy dinh.
Truong hop sau thoi gian quy dinh, chua hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan
sw thi T4p thé lanh dao c6 trach nhiém giai trinh ro ly do, bao cdo Bo xem xét.

2. Quy trinh bd nhiém sau khi Ban Thuong vu Dang Gy B6 phé duyét chu
truong

2.1. Béi v6i ngudn nhan su tai chd

Nguon nhan sy tai cho 12 nguén nhan su hién dang cong tac tai don vi c6
vi tri bo nhiém. Quy trinh t6 chtrc Hoi nghi bo nhiém dbi véi nguon nhén sy tai
chd gdém 04 budc; cac Hoi nghj chi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 sb nguoi
duoc triéu tip c6 mit. Pai dién Vu T6 chic cén bd tham dy cac Hoi nghi trong
quy trinh cong tac can by dbi v6i trudng hop thudc thdm quyén xem xét, bd nhiém
cua Ban Thuong vu Dang ty Bg, B truéng Bo Cong Thuong, nhung khong tham
gia bé phiéu (trir truong hop thudc thanh phan b6 phiéu theo quy dinh).

Hi nghi buéc 1: Hoi nghi tip thé lanh dao don vi.

a) Noi dung héi nghi: Trén co sO chu truong b6 nhiém, yéu cdu nhiém vu
ctia don vi va ngudn nhan sy (bao gbém nhén su trong quy hoach va quy hoach
chirc danh tuong duong tré 1én), ngudi dung dau chu tri cung tap thé 1anh dao
thdo luén, ra soat, thong nhat vé co cau, so luong, tiéu chuén, diéu kién va quy
trinh nhan su; dong thoi, tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét déi véi tung
nhan su trong quy hoach, théng qua danh sach nhén sy dép ung tiéu chuén, diéu
kién theo quy dinh va ghi phiéu dinh hudng gidi thiu nhén sy.

b) Thanh phan: Nguoi dimg dau, cap phé ctia ngudi ding dau don vi. Pai




dién bg phan tham muu vé cong tac t chirc can bd don vi tham du Hoi nghi nhung
khéng bo phiéu.

¢) Nguyén tic gi6i thiéu va lua chon:

MBbi thanh vién gii thiéu 01 nguoi cho mot chire vu; ngudoi nao dat s6 phiéu
ddng y cao nhét trén 50% tong s6 nguoi dugc triu tap thi duoc lya chon. Truong
hop khong c6 ngudi ndo dat trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi chon tat ca nguoi co
s6 phiéu gi6i thiéu dat tir 30% tr6 1én dé gidi thiéu & bude tiép theo. Trudng hop
khéng c6 nguoi dat so phiéu 30% trd 1én thi khong tiép tuc thuc hién cac budc
tiép theo va bao céo cip c6 thAm quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, dugc céng bo tai Hoi nghi
nay.

Hoi nghi bwée 2: Hoi nghi lanh dao don vi mé rong.

a) Noi dung hoi nghi: Trén co s6 két qua gioi thiéu dinh hudéng nhan su &
budc 1, Hoi nghi théo ludn va tién hanh ghi phiéu gidi thiéu nhan sy bang phiéu
kin.

b) Thanh phan: Nguoi dimg dau, cap pho cta nguoi dimg dau don vi; Ban
Thuong vu dang uy cung cap (601 v6i to chire dang cap trén co s6) hodc cap uy
cung cap (d6i véi td chirc dang cap co s&) ciia don vi; nguoi dimg dau cac t6 chirc
thudc va truc thudc (néu cd). Pai dién Bo phan tham muu vé cong tc tb chirc can
bd don vi tham dy Hoi nghi nhung khong bo phiéu (trlr truong hop thude thanh
phan bd phiéu theo quy dinh).

¢) Nguyén tic gi6i thidu va lua chon

MOi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho md§t chirc vu trong danh sach nhén
su duge gidi thiéu ¢ bude 1; nguodi nao dat s6 phiéu dong ¥ cao nhat trén 50%
téng sb nguoi dugc triéu tap th1 dugc lya chon. Truong hop khong c6 nguoi nao
dat trén 50% sd phiéu gidi thiéu thi chon tat ca ngudi 6 sb phiéu gidi thiéu dat tur
30% trd 18n dé gidi thiéu & bude tiép theo. Trudong hop khéng c6 nguoi dat so
phleu 30% tr¢ 1én thi khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va béo cdo cp
c6 thdm quyen xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, dugc cong bé tai Hoi nghi
nay.

Hoi nghi bwée 3: Hoi nghi can b chi chot.

a) Noi dung Hoi nghi: Trén co sé két qua gidi thidu nhan su & bude 2, Hoi
nghi tién hanh gi6i thiéu nhén sy.

- Trinh tu 14y vy kién: Théng béo danh sach nhan su dugc gidi thidu & bude
2; tom tét 1y lich, qué trinh hoc tip, cong tac; cong khai ban ké khai tai san, thu
nhép theo quy dinh ctua phap luat; danh gia, nhan xét uu, khuyet diém, trién vong
phat trién va du kién phan cong cdng tac; tra 101 nhimg van dé c6 lién quan trudc
khi b6 phiéu; ghi hoic tich phiéu giéi thiéu nhan su (c6 thé ky tén hodc khong ky
tén).

- Viéc cong khai ban ké khai tai san, thu nhép dugc thuc hién theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 nim 2020
ctia Chinh pht vé kiém soét tai san, thu nhap ctia ngudi cé chic vu, quyén han
trong co quan, t6 chirc, don vi va phai duoc ghi vao bién ban cudc hop.

b) Thanh phan:



- Pbi véi cac Vu (khong c6 tb chic cau thanh), Van phong Ban chi dao lién
nganh dat tai BO Cong Thuong (khéng cé t6 chirc ciu thanh), Cac co quan tham
muu, gitp viéc Pang 1 uy B hodc cac don vi c6 bo phéan cau thanh nhung ¢ dudi
30 cong chure, thanh phan gbm: Toan thé cong chirc cua don vi.

- Déi v6i Vu (c6 td chirc clu thanh), Van phong B§, cdc Vian phong Ban
chi dao lién nganh dét tai Bo Cong Thuong, cac Cuc c6 tir 30 cong chuc trg 1én,
thanh phan gom: Tép thé 1anh dao mé rong theo quy dinh tai budc 2; clp pho cua
ngudi ding dau cia céc td chirc cAu thanh (néu co); ngudi dimg dau cac td chuc
chinh tri - x3 hoi ctia don vi (néu cd).

c) Nguyén tic gi6i thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi
cho mét chure vy trong danh sach nhén sy dugc gidi thi¢u & budce 2; nguoi nao dat
s6 phiéu dong ¥ cao nht trén 50% téng sb nguoi duge tri€u tp c6 mét thi duge
lya chon. Truong hop khéng c6 nguoi nao dat s6 phleu trén 50% thi khong tiép
tuc thuc hién cac budce tlep theo va bao cdo cap c6 thim quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh bién ban va khéng cong bd & Hoi nghi
nay.

HJgi nghi bwoe 4: HOi nghi tip thé lanh dao.

Truée khi tién hanh Hoi nghi, co quan, don vi ¢6 van ban dé nghi Ban
Thuong vu dang uy cung cip ((‘1‘01 v6i t6 chirc dang cép trén co s&) hodc cap uy
cung cap (d6i voi to chure dang cap co s0) cua don vi danh gid, nhan xét bang van
ban vé nhan su; tién hanh x4c minh, két lusn nhitng van d& méi nay sinh (néu cd)
ddi v&i nhan su.

‘a) Noi dung Hoi nghi: Cén clr vao y kién danh gi4, nhan xét bang vén ban
clia cdp Uy clng cap; két qua 14y phiéu; két qua xac minh, két luan nhimg véan dé
moi ndy sinh (neu co) d6i véi nhén sy duge dé nghi bd nhiém,  tap thé 1anh dao
thao luan va biéu quyét bang phiéu kin dé trinh cap c6 thdm quyén xem xét, quyét
dinh.

b) Thanh phan Nhu thanh phan tham du Hoi nghi bude 1.

¢) Nguyén tac lya chon: Nguoi nao ¢6 s6 phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50%
tinh trén tong s6 thanh vién tap thé lanh dao gici thigu thi dugc lua chon d& nghi
b6 nhiém. Truong hop 2 ngudi c6 s6 phiéu ngang nhau (dat ti 1€ 50% phiéu) thi
nguoi dung dau xem xét, lva chon nhén sy aé @& nghi bd nhiém; dong thoi bao
céo day di cac y kién khac nhau dé cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

Sau khi thyc hién xong quy trinh b6 nhiém theo quy dinh, don vi ¢é trach
nhiém phdi hop véi nhan sy duoc xem Xét b6 nhiém hoan thién hd so bd nhiém
theo quy dinh va chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, ndi dung danh g1a nhén xét
ctia Hb so. Béo cdo vé tiéu chuén, chinh tri cua nhén sy va dé xuét viéc két luan
tiéu chudn chinh tri cta cap c6 thAm quyén

Sau khi nhan dugc ddy di van ban dé xuét va hd so bd nhiém cta don vi,
Vu Tb chirc can bd trlen khai thyc hién cac nhiém vu sau:

- Thdm dinh v& nhan sy, x4c minh nhiing Van dé méi nay sinh (néu co), cb
vin ban iy y két luan tiéu chuan chinh tri cta t§ chirc Pang cap trén cua don vi
c¢6 nhan sy duoc dé xuat bb nhiém. Dbi vdi truomg hop Dang uy cap trén cua don
vi ¢6 nhan sy d& xuit bd nhiém 1a Dang ty Bo Cong Thuong, Vu T chirc can bd
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thAm dinh, giri vin ban d¢én Ban T4 chirc Pang Gy B dé thim dinh, bao céo Ban
Thuong vu Dang iy B6 ban hanh Két luén tiéu chuan chinh tri d6i v6i nhéan su.
Luwu ¥, d6i v6i nhan sy dang cong tac tai B, Vu T chirc can bo 14y ¥ kién bang
vén ban cua don vi tham muu xu ly, giai quyet don cua co quan, don vi (néu c0)
vé tinh hinh don thu phan 4nh c6 lién quan dén nhan sy trong 03 nim gan nhat.

- Xin y kién Lanh dao B6 va Ban Thuong vu Bang uy Bo: Trén co so'y
kién két luan chinh tri ciia Pang Uy cAp trén, két qua thuc hién quy trinh cac budc,
hd so can bd va céc tai liéu lién quan, Vu T chire can bd bao cao Lanh dao Bo.
Trén co s& y kién chi dao ctia Lanh dao B9, Vu Té chtrc can B6 phdi hop v6i Ban
T chitc Pang ty b trinh Ban Thuong vu Dang uy B xem Xeét, quyét dinh.

- Trinh ban hanh Quyét dinh: Trén co sé Nghi quyét ctia Ban Thuong vu
bang uy B9, Vu T chirc can b trinh Bo trudng xem xét, ky Quyét dinh bb nhiém
theo thAm quyén hoic thong béo dé co quan c6 thdm quyén xem xét b6 nhiém
theo quy dinh.

2.2. Bbi v6i ngudn nhan sy tir noi khac

Ngudn nhén su noi khéc 1a nguon nhén sy ngoai don vi ¢6 vi tri bd nhiém.

2.2.1. Pbi véi nhan su do don vi ¢6 vi tri bd nhiém @& xuét

a) Xin chu truong | bo nhiém

‘Tap thé 1anh dao, cip uy don vi théng nhét vé chu truong va c6 van ban gui
Vu T4 chuc cén bd dé Vu Tb chirc can bd phbi hop véi Ban Tb chirc Dang uy b
trinh Ban Thuong vu Dang uy Bo vé chu trwong; sb luong; nhan sy du kién t1ep
nhan, bd nhiém; du kién phén cbng cong tac. Tai budc nay, khuyén khich nguoi
dung d4u thuc hién thi diém viéc gidi thiéu 01 nhan sy cho 01 chuc danh dé tap
thé 1anh dao co quan, don vi xem xét dua vao danh sach, tién hanh céac budc tiép
theo, theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Quy dinh s6 142-QD/TW va céac quy dinh
c6 lién quan.

b) Quy trinh bd nhiém

Buérc 1: Trén co s6 chu truong cua Ban Thuong vu Dang iy Bo, Vu T6
chirc cén bo trao ddi, lay v kién cta tap thé lanh dao va cp ty noi tiép nhan nhan
su du kién diéu dong, bd nhiém (c6 bién ban lam viéc).

Buoc 2: (1) Vy T chirc can bd trao dbi, 13y y kién (bang van ban ) ctia tap
thé 1anh dao va cap Uiy noi nhan su dang cong tac vé chu truong diéu dong; lay y
kién danh gia, nhan xét clia dia phuong, co quan, don vi va hé so nhén su theo
quy dinh; (2) Vu To chirc can bd gip g& nhan su du kién diéu dong, bd nhiém dé
trao dbi vé& yéu cu nhiém vu cong tac (6 bién ban lam viéc)

Sau khi hoan thanh cac Budc vé cong tac can bg, Vu T4 chirc can bd phdi
hop v6i Pon vi noi di va nhan su dé hoan thién Hb so vé cong tac can bd theo quy
dinh. Trén co s¢ do, Vu T4 chirc can b trién khai thue hién cac nhiém vu sau:

- Thim dinh v& nhén sy, xac minh nhiing Van dé méi nay sinh (néu co), co
van ban 13y y kién két lugn tiéu chuén chinh tri cua t6 chirc Pang cap trén cua don
vi c6 nhan sy duoc dé xuét bd nhiém. Pdi véi trudng hop Pang Gy cp trén cla
don vi ¢6 nhan su d& xuét bd nhiém 13 Pang iy B Cong Thuong, Vu T chirc
can bd thdm dinh, gui van ban dén Ban T chirc bang uy Bo dé thAm dinh, béo
cdo Ban Thuong vu Pang iy B ban hanh Két luan tiéu chuén chinh tri d6i véi
nhan sy. Luu ¥, di véi nhan sy dang cong tac tai Bo, Vu T chire can bo 14y y



11

kién bang vén ban cia don vi tham muu xtt ly, giai quyet don cua co quan, don vi
(neu ) vé tinh hinh don thu phan 4nh c6 lién quan dén nhan su trong 03 nam
gan nhit.

- Xin y kién Lanh dao Bo va Ban Thuong vy Déang dy Bg: Trén co sé y
kién két luan chinh tri cia Dang uy cip trén, ket qua thuc hién quy trinh céc budc,
hé so can b va cac tai liéu lién quan, Vu T chirc can bd bao cdo Lanh dao Bo.
Trén co sé ¥ kién chi dao cuia Lanh dao Bd, Vu Té chttc can bd phbi hop v&i Ban
T4 chirc Pang ty b trinh Ban Thuong vu Dang iy B xem xét, quyét dinh.

Truong hop can bd bao dam tiéu chuén, diéu kién va dép tng yéu cau didu
dong, b6 nhiém nhung co quan, don vi (noi can bd cdng tac hogc noi tiép nhén
can bg) hodc can bd con co y kién khac nhau, chua thng nhét thi Vu T4 chirc can
b6 tong hop, bdo cao day du cac y kién va trinh Lanh dao B, Ban Thuong vu
Dang ty B xem xét, quyét dinh.

- Trinh ban hanh Quyét dinh: Trén co s& Nghi quyét ctia Ban Thuong vu
bang uy Bo, Vu T6 chirc can b trinh Bo truong xem xét, ky Quyét dinh bd nhiém
theo thim quyén hodc thong bdo d& co quan c¢6 thdm quyén xem xét bd nhiém
theo quy dinh.

2.2.2. B6i véi nhan su do cap c6 thdm quyén gidi thiéu, d& xuét bd nhiém
(khéng do don vi ¢6 vi tri bd nhiém dé xuat)

Truong hop nhén su do cap c6 thAm quyén gidi thidu, dé xuit. Sau khi cap
c6 thdm quyén c6 y kién vé& chu trrong cong tac can bd, Vu T chirc can bd tién
hanh cac cong viéc sau:

Buwoc 1: Trén co sé chu truong cia Ban Thuong vu Dang uy B9, Vu T
chitc cén bd trao ddi, lay y kién ctia tap thé 1anh dao va cép Gy noi tiép nhén nhan
su du kién diéu dong, bd nhiém (c6 bién ban lam viéc).

Budoc 2: (1) Vu T4 chirc can bd trao ddi, ldy y ¥y kién (bang vin ban ) cta  tap
thé 1anh dao va cap uy noi nhan sy dang cong tac vé chu truong diéu dong; ldy v
kién danh gi4, nhan xét cta dia phuong, co quan, don vi va hd so nhan sy theo
quy dinh; (2) Vu To chirc can bo giip g& nhan su du kién didu dong, bd nhiém dé
trao doi vé yéu cdu nhiém vu cong tac (co bién ban lam viée)

Sau khi hoan thanh cac Budc vé cong tac can bo, Vu T6 chirc can bd phéi
hop véi Don vi noi di va nhan sy dé hoan thién Hb so vé cong tic can bd. Trén
co s& d6, Vu T chirc can bd trién khai thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham dinh v& nhan sy, x4c minh nhing Van dé méi nay sinh (néu cb), cb
van ban ldy y kién két luan ti€u chuén chinh tri ctia t5 chic Pang clp trén cua don
vi c6 nhan su duoc dé xuat bb nhiém. Dbi véi truong hop Pang Uy cip trén cua
don vi c6 nhan su d& xuét bd nhiém la bang uy B6 Cong Thuong, Vu T6 chirc
cén b thdm dinh, giri vin ban dén Ban T4 chic bang uy B dé thim dinh, béo
c4o Ban Thuong vu Pang iy B6 ban hanh Két lun tiéu chuan chinh tri d6i véi
nhan su. Luu y, d6i véi nhén sy dang cong tac tai Bo, Vu T chirc can bo ldy y
kién bang van ban cia don vi tham muu xr ly, giai quyet don cua co quan, don vi
(neu c0) vé tinh hinh don thu phéan anh c6 lién quan dn nhén sy trong 03 nim
gan nhét.

- Xin y kién Lanh dao Bo va Ban Thuong vu Dang uy B¢: Trén co s& y
kién két luan chinh tri ctia Pang ty cAp trén, két qua thuc hién quy trinh cac budc,
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hé so can bd va céc tai liéu lién quan, Vu T4 chirc can b bdo céo Lanh dao Bo.
Trén co s ¥ kién chi dao ciia Lanh dao Bo, Vu T4 chirc can b6 phdi hop véi Ban
T6 chirc Pang iy b trinh Ban Thuodng vu Déang u uy Bo xem xét, quyét dinh.

Truong hop can bd bao dam tiéu chudn, diéu kién va dap ung yéu cau diéu
déng, bd nhiém nhung co quan, don vi (noi can b cong tac hodc noi t1ep nhan
can bd) hodc can bd con cd y kién khac nhau, chua thong nhét thi Vu T4 chirc can
bo tdng hop, béo céo day di cac y kién va trinh Lanh dao B§, Ban Thuong vu
Dang uy B xem xét, quyet dinh.

- Trinh ban hanh Quyét dinh: Trén co sé& Nghi quyét ctia Ban Thuong vu
bang uy B, Vu T4 chirc can bo trinh Bo truong xem xét, ky Quyét dinh bd nhiém
theo thdm quyén hodc thong bao dé co quan c6 thdm quyén xem xét bd nhiém
theo quy dinh.

3. Ho so dé nghi bd nhiém cua cac co quan, don vi glri Vu T4 chirc can bd
sau khi tién hanh céc budc néu trén gbm:

3.1. Thanh phén Hb so bd nhiém

Hb so nhén sy bd nhiém phai dugc ké khai trung thue, chinh x4c, day du
noi dung néu tai cdc myc va phai dugc cép c6 thdm quyén x4c nhan hoac ching
thuc theo quy dinh, bao gom

(1) To trinh vé viéc bd nhiém do ngudi dimg dau co quan, t6 chire, don vi
ky (d6i véi truong hop trinh cép trén c6 thim quyén quyét dinh b6 nhiém); hogic
do ngum dimg dau co quan, bd phén tham muu vé€ cong tac tb chire, can bo ky
(d6i véi truong hop ngudi diung dau co quan, t6 chire, don vi quyét dinh).

(2) Bién ban héi nghi, ban téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac bude trong quy trinh bb nhiém.

(3) So yéu ly lich 2C theo quy dinh hién hanh do cé nhan ty khai c6 dan
anh mau khé 4x6, duoc co quan truc tiép quan ly xac nhan va déng déu; anh chup
trong thoi han 06 théang trudce ngay ndp hd so.

(4) Ban tu kiém diém 03 nam cong tac gan nhét.

(5) Danh gia, nhén xét 03 ndm gan nhét (tinh tir thoi diém thuc hién quy
trinh nhan sy tré vé trude) cla cap uy, t6 chire dang, tép thé co quan, don vi cua
cap c6 thAm quyen theo phén cap quan ly can b, ve: (1) Pham chét dao durc, 18
song, y thire t6 chirc ky luat, doan két noi bo; (2) Néng luc cong tac va két qua
thyc hién churc trach, nhiém vu duge giao; trong d6, thé hién 1o trong qua trinh
cong tac nhan sy ¢6 san pham cu the thanh tich cong tac, han ché, khuyét diém,
vi pham (néu c6); (3) Uy tin va trién vong phat trién.

(6) Danh gia, nhén xét cia chi b§ co sé hodc dang Uy co s noi cong tac.

(7) Nhan xét cta chi Gy noi cu tri d6i véi ban than va gia dinh. Tr uong hop
noi cu tri clia ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai 14y nhan xét cta
chi Uy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tra.

(8) Két luan ve tiéu chuan chinh tri ctia cap iy ¢6 thdm quyén theo quy dinh
ctia B4 Chinh tri vé mét sb vin d& bao vé chinh tri ndi b Dang.

(9) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh
hién hanh (cd ky xdc nhdn cua nguoi ké khai va nguoi nhén ban ké khai theo quy
dinh).
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(10) Ban sao céc van bing, chl'mg chi vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu,
ly luén chinh tri ... (cé xdc nhdn cua co quan quan ly can bg hodc co quan c6
tham quyén). Tru:cmg hop nhan su ¢6 vin bang do co SO gido dyc nudce ngoa1 hodc
co s& gido duc trong nudc lién két véi nudc ngoai cép thi thuc hién viée cong
nhén theo quy dinh cia phap luat.

(11) Gidy chimg nhan sirc khée ciia co s&'y té c6 thAm quyén cp.

Luu y: (i) Cac tai liéu néu tai Muyc 3, 4, 5, 6, 7, 9, 11 khong qué 06 théng
tinh dén thoi diém xem xét; (i) Dbi voi bd nhiém lai (gbém ca kéo dai thoi gian
gitt chirc vu dén khi nghi huu) thi thanh phan hd so khong nhét thiét bao gdm tai
liéu néu tai Muc 8, 10, trir trrong hop c¢6 ndi dung mai phat sinh.

Truong hop cac thanh phan trong hé so bd nhiém quy dinh tai Diéu nay da
duogc clp c6 thim quyen phe duyét va ton tai trong co s& dit lidu quéc gia thi duoc
str dung dé thay thé ban gidy tuong Ung.

3.2. H6 so gui lay y kién két luan tiéu chuén chinh trj

Ho so guri 14y v kién két luan chinh tri cta Pang uy cép trén cla co quan,
don vi d6i v6i nhan sy dy kién bd nhiém (ban photocopy) bao gdm:

(1) Vin ban néu 13 quy trinh cong tac can bd dd thuc hién, két qua tin
nhiém tai cac hdi nghi can bg, danh gid nhan xét cla cac co quan, don vi 6 thdm
quyén dbi véi ca nhan du kién bd nhiém va dé nghi Pang uy B6 Cong Thuong
hodc Dang uy cap trén ¢o y kién béng van ban déi véi nhén sy du kién bo nhiém;

(2) So yéu 1y lich céng chirc theo quy dinh ctia cip cé thdm quyén (c6 dén
anh);

(3) Ban ke khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

(4) Y kién cua cip uy don vi v€ nhén sy dé nghi b6 nhiém;

(5) Vian ban béo céo vé tiéu chudn chinh tri d6i voi nhan su du kién bd
nhiém cua cip uy co sé;

(6) Nhén xét ctia chi ty noi cu tra dbi vé6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cta ban than khéc vdi noi cu tra cta gia dinh thi phai 14y nhan xét cta
chi Gy noi ban than cu trG va noi gia dinh cu tra (hodc t6 dan phd dbi véi truong
hop khong phai la dang vién).

(7) Ban cam két v& thai d6 chinh tri ctia thdn nhan & nudc ngoai (trudng
hop c6 than nhan & nudc ngoai)

(8) Vin ban dé nghi thdm tra, xac minh ngudi than cén bd (truong hop cé
than nhan & nudc ngoai)

(9) Ban sao ¢ gia tri phap ly cac van bing, chimg chi.

Luru y: Cap ¢ uy, t6 chirc dang, co quan, don vi truc t1ep quén ly cén bd chiu
trach nhiém trude cap c6 thdm quyén quan 1y can bd vé cac ndi dung lién quan
dén hd 50 nhén su.

Piéu 11. Trinh tw, thu tuc, hd so bd nhiém lanh dao cap phong va twong
dwong. )

1. X4c dinh nhu cau, chu truong, s6 luong, du kién phan cong cong téc,
ngudn bd nhiém

- Pbi véi trudong hop bd nhiém thudc thdm quyén ctia ngudi dimg dau co
quan, don vi theo phén cap quan ly hoac theo quy dinh cia phap luét: Trén co s&
co cAu, sb luong 1anh dao cip phong va twong dwong, bd phan tham muu vé cong
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tac td chirc can bd cua co quan, don vi dé xuét Tép thé lanh dao o quan, don vi
(gdm Ngu’m dimg dau don viva cap pho cuia nguoi dimg dau cép trén truc tiép
cua don vi ¢6 nhén su dé xuat bb nhiém), cap uy cung cap thao luan, xéac dinh nhu
cu, thong nhéit cht truong, s6 luong, du kién phan cong cong tac, nguon b6 nhiém
d6i vé6i vi tri du kién bd nhiém; téng hop, bdo cdo ngudi ding dau co quan, don
vi phé duyét chu truong bb nhiém theo quy dinh.

- Béi v6i truong hop b6 nhiém thudc thdm quyén cta Bo tru’omg B¢ Cong
Thuong: Tép thé 1anh 'dao co quan, don vi (Ngudi dung dau don vi va cép pho
clia nguoi dung dau cip trén truc tiép cua don vi ¢6 nhén sy dé xuét bo nhiém),
cap uy cung cap thao luén, xac dinh nhu cau, thong nhét chu truong, s6 luong, du
kién phan cong cbng tac, ngudn bd nhiém dbi véi vi tri du kién bd nhiém. Trén
co s& do, ngum dimg dau co quan, don vi c6 van ban trinh Lanh dao B0 (qua Vu
T4 chirc can bd) xem xét, phé duyét.

2. Quy trinh bd nhiém sau khi cap co tham quyén phe duyét chu truong

2.1. Pdi v6i ngudn nhan su tai chd (ta1 t6 chire ¢6 vi tri bd nhiém)

HOoi nghi bwéc 1: Hoi nghi tip thé linh dao don vi.

a) Noi dung hoi nghi: Trén co 8¢ chu truong b6 nhiém, yéu cau nhiém vu
ctia don vi va ngudn nhén su (bao gdm nhan sy trong quy hoach va quy hoach
chirc danh tuong duong tré 1€n), ngudi ding dau cha tri cung tap thé 1anh dao
thao luan, ra soat, thong nhat vé co cau, so luong, tiéu chuan, diéu kién va quy
trinh nhan su; ddng thoi, tién hanh ra soét két qué danh gi4, nhan xét dbi véi tung
nhén sy trong quy hoach, théng qua danh sach nhén su dép tng tiéu chuén, diéu
kién theo quy dinh va ghi phiéu dinh huéng giéi thiéu nhan su.

b) Thanh phan: Ngudi ding dau don vi va clp pho cua nguoi dung dau cap
trén truc tiép cua phong va tuong duong cé nhan su dé xuét bd nhiém; Trudng
phong, Ph6 phong va tuong duong c¢6 nhan sy dé xut bd nhiém.

¢) Nguyén tic gi6i thidu va lua chon:

Mbi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho mot chirc vu; nguoi nao dat s6 phiéu
ddng y cao nhét trén 50% téng sb nguoi duoc triéu tép thi duoc lua chon. Truong
hop khong c6 ngudi ndo dat trén 50% sb phleu gidi thiéu thi chon tAt ca ngudi co
s6 phiéu gi6i thiéu dat tir 30% trd [én dé gidi thidu & bude tiép theo. Trudong hop
khoéng c6 ngudi dat so phiéu 30% trd 1én thi khong tiép tuc thuc hién céc budce
tiép theo va bdo céo clp c6 thdm quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién béan, dugc cong bd tai Hoi nghi
nay.

Hoi nghi buée 2: Hi nghi lanh dao don vi mé rong.

a) Noi dung hoi nghi: Trén co s¢ két qua gi6i thiéu dinh hudéng nhan su &
budce 1, Hi nghi thao luan va tién hanh ghi phiéu gi6i thiéu nhan sy bang phiéu
kin.

b) Thanh phan Truéng phong, Phé phong va tuong duong, cép Uy cling
cAp c6 nhan sy dé xuét bd nhiém, nguoi dung dau céc t6 chure thudce va truc thudc
Phong va tuong duong c6 nhén sy dé xuit b6 nhiém (néu co).

¢) Nguyén tic gi6i thiéu va lua chon.

MB&i thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho mot chirc vu trong danh sach nhan
su dugc gidi thiéu & bude 1; ngudi ndo dat sé phiéu dong ¥ cao nhét trén 50%
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téng sé nguoi duoc triéu tap thi dugc lya chon. Truong hop khéng c6 ngudi nao
dat trén 50% s6 phiéu gidi thidu thi chon tat ca ngudi c6 sb phibu gisi thidu dat tur
30% tr 1én dé gidi thiéu & budc tiép theo. Trudng hop khéng c6 nguoi dat so
phleu 30% tro lén thi khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va béo cdo cap
c6 thim quyen xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu duogc ghi thanh bién ban, dugc cong bd tai Hoi nghi
nay.

Hoi nghi buéc 3: Hi nghi can bd chii chét.

a) Noi dung hoi nghi: Trén co s& két qua gi6i thiéu nhan sy & budce 2, Hdi
nghi tién hanh gi6i thiéu nhén sy.

- Trinh ty lay vy kién: Thong bao danh sach nhén su duogc gidi thiéu & budce
2; tém tét 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tac; cong khai ban ké khai tai san, thu
nhép theo quy dinh cua phép luét; danh gié, nhan xét uu, khuyet diém, trién vong
phat trién va du kién phan cong cong tac; tra 1oi nhimg van dé c6 lién quan trudc
khi bd phiéu; ghi hosc tich phiéu gidi thiéu nhan su (c6 thé ky tén hozc khong ky
tén).

- Viéc cdng khai ban k€ khai tai san, thu nhdp dugc thuc hién theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 nam 2020
cua Chinh phu Ve kiém soat tai san, thu nhap ctia ngudi c6 chire vy, quyén han
trong co quan, t6 chirc, don vi va phai dugc ghi vao bién ban cudc hop.

b) Thanh phan: Thanh phan tham dy Héi nghi budc 2 va toan thé cong
chure, nguoi lao dong cua cép phong va tuong duong.

¢) Nguyén tic gisi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi
cho mét chure vu trong danh sach nhén sy dugc gioi thi€u ¢ budce 2; ngudi nao dat
s6 phiéu ddng ¥ cao nhat trén 50% téng sb nguoi duge triéu tap c6 mat thi duge
lya chon. Trudng hop khéng c6 ngudi nao dat sO phleu trén 50% thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc t1ep theo va bdo cdo cdp cé thdm quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh bién ban va khong cong bd & Hoi nghi
nay.

Hgi nghi bwdc 4: Hji nghi tip thé lanh dao.

Trudce khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi ¢4 van ban dé nghj cp uy
cling cap danh gia, nhén xét bing van ban vé& nhan sy; tién hanh xé4c minh, két
luan nhimg vin dé méi nay sinh (néu c6) déi voi nhén su.

~a) Noi dung héi nghi: Cén ctr vao ¥y kién danh gia, nhan xét bang véan ban
clia cip 0y cling cap; két qua lay phiéu; két qua xac minh, két luan nhiing van dé
ma&i ndy sinh (neu c0) d6i v6i nhan sy dugc dé nghi bb nhiém, , tap thé lanh dao
thao luan va biéu quyét bang phiéu kin dé trinh cép c6 thAm quyén xem xét, quyét
dinh.

b) Thanh phén Nhu thanh phan tham du 'Hoi nghi budce 1.

¢) Nguyén tac lya chon: ngudi ndo dat sd phiéu ddéng y cao nhat trén 50%
téng sb ngudi duoc triéu tép thi duoc lya chon. Truong hop 2 ngudi co s6 phiéu
ngang nhau (dat ti 1 50% phiéu) thi nguoi dimg dau xem xét, lya chon nhén sy
dé dé nghi b6 nhiém; dong thoi bao cdo ddy du cac y kién khac nhau dé cdp co
thim quyén xem xét, quyet dinh.

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.
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Lwu y: Cac budc Hoi nghi phai c6 t6i thidu 2/3 sb nguoi dugc triéu tap
tham dy. Dai dién bd phan tham muu vé td chirc can bd ctia co quan, don vi tham
du cac Hoi nghi nhung khéng duoc bod phiéu (trir truong hop thude thanh phan bo
phiéu theo quy dinh tai cac budc).

Sau khi hoan thanh cac Hoi nghi cong tac can bg, bd phén tham muu veé
cong tac can bd cua don vi tong hop y kién tai cac hoi nghi, két qua 14y phleu lay
y kién céc don vi lién quan (neu ¢0); bdo cdo Lanh dao co quan, don vi co vén
ban lay y k1en két luan tiéu chuén chinh tri cia Dang uy Bo hodc Dang ty cap
trén truc tiép cua co quan, don vi. Trén co s& tong hop két qua cac Hoi nghi, thim
dinh hd so can b, y kién céc don vi lién quan (néu cd), ¥ klen két luan tiéu chuén
chinh tri ciia co quan c6 thAm quyén, bd phan tham muu vé cong tic cén bd béo
céo dé xuat ngudi dimg diu co quan, don vi ban hanh Quyét dinh bd nhiém theo
phan cip quan ly va theo quy dinh cta phap luét.

- Pbi voi truong hop bd nhiém thudc tham quyén cua B truong Bo Cong
Thuong: B phan tham muu ve cong tac can b cua co quan, don vi téng hop y
kién tai cc hoi nghi, két qua lay phiéu; két qua thdm dinh hd so cta nhan su du
kién dugc @& xuit bd nhiém theo quy dinh; lay y kién két luan tiéu chuén chinh
tri cia DPang iy Bo hoac bang uy cap trén truc tiép cua co quan, don vi; bdo cdo
ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 van ban trinh Lanh dao B (qua vu Té chire
cén bd) xem xét, ban hanh Quyét dinh bd nhiém.

Péi véi truong hop nay, sau khi nhan dugc van ban dé xuét bd nhiém cla
co quan, don vi, Vu T4 chirc can bo thim dinh hé so ctia nhan sy du kién d& xuét
bd nhiém; 14y kién cac don vi lién quan (néu o). Trén co s& téng hop két qua cac
buéc hoi nghi, thAm dinh hd so cén b, y kién céc don vi lién quan (néu cd), y
kién két luan tiéu chuén chinh tri clia co quan ¢6 tham quyén, Vu T chirc can bd
trinh Lanh dao Bo xem Xet, quyét dinh.

2.2. Dbi véi ngudn nhan su tir noi khac

a) Uy ban Canh tranh Quoc gia, Cuc va tuong duong, thuc hién quy trinh
nhan su tr noi khéc do don vi dé xuét tuong tu quy dinh tai diém 2.2 Khoan 2
Piéu 10 Quy dinh nay. Thu truong co quan, don vi chju trach nhiém c6 vin béan
liy v kién noi nhan su du kién bd nhiém dang cong tac (b6 nhiém nhén sy cp
phong tir bén ngoai Uy ban Canh tranh Quéc gia, Cyc) hodc chi dao cap phong c6
nhén su du kién bb nhiém c6 van ban nhan xét, danh gia vé nhén su dé (b6 nhiém
nhan sy cip phong tir phong nay sang phong khac bén trong Uy ban canh tranh
Qudc gia, Cuc).

b) Vu, Vén phong B9, thuc hién quy trinh nhén sy do don vi dé xuit tai
diém 2.2 Khoan 2 Piéu 10 Quy dinh nay trinh Lanh dao B6 (qua Vu T chire cén
bo) xem xét, quyét dinh.

Vu T6 chirc can b thuc hién quy trinh nhan sy do B9 trudng c6 chu truong
tiép nhan, diéu dong, b6 nhiém tir ngudn bén ngoai don vi.

¢) Ho so b nhiém duge 1ap nhu hd so bé nhiém 1anh dao cap vu quy dinh
tai Khoan 3 Diéu 10 Quy dinh nay.

d) B6 nhiém trong trudng hop khac ddi véi cép phong va tuong duong cua
cac co quan, don vi thudc/truc thude Bo duge thuc hién theo quy dinh tai Pidu 12
Quy dinh nay.
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Piéu 12. Bé nhiém trong trwong hop khac

1. B6 nhiém trong truong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, t6 chuc lai,
chuyén d6i mé hinh té chtc ciia don vi hanh chinh thudc B§:

a) Truong hop chirc vu cong chirc dang gilr ¢ don vi cli tuong duong hodc
cao hon chirc vu du kién dam nhiém & don vi méi thi cép cd tham quyén can cu
pham chét, ning luc, uy tin cua cbng chirc dé xem xét, quyét dinh bd nhiém ma
khong phai thuc hién quy trinh b6 nhiém theo quy dinh; thoi han gifr chirc vu tinh
theo quyét dinh b nhiém méi;

b) Trudng hop d6i tén €O quan, t6 chirc, don vi ma khong thay d6i mé hinh
t6 chirc thi cap c6 thdm quyén quyét dinh thay dbi chtre vy theo vi trf viéc lam
méi tuong Ung; thoi han gilr chuce vy tinh theo quyét dinh bd nhiém cij; khong
phai thuc hién quy trinh bd nhiém va khéng phai 1ap hd so bd nhiém theo quy
dinh;

¢) Truong hop chirc vu céng chirc dang gilr & co quan, t6 chirc, don vi cii
thdp hon chuc vy dy kién dam nhiém & co quan, t6 churc, don vi méi thi viée b
nhiém dugc thuc hién theo quy trinh b6 nhiém ddi v&i ngudn nhén su tir noi khéc;

d) Trudng hop co quan, t6 chirc, don vi méi chua cé tap the lanh dao hogc
khoéng con tép thé lanh dao noi cong chirc dang cong tac thi cip c6 thim quyén
bd nhiém cén ctr Pé 4n da duogc phé duyét, to trinh cla co quan, b6 phén tham
muu Ve t6 chuc, can by dé théng nhét trong Ban thuong vu cap iy cung cap (dm
v6i to chirc dang clp trén co s&) hodc cép uy cung cap (d6i v6i té chire dang cap
co s&) trude khi ra quyét dinh bd nhiém.

2. Dai dién Lanh dao co quan cép trén truc tiép cia co quan, don vi hanh
chinh chu tri thuc hién quy trinh bb nhiém d6i véi cac truong hop sau:

- B6 nhiém ngudi dimg dau, cép phé cta ngudi dimg dau co quan, tb chic,
don vi méi dugc thanh 14p;

- Tru’(‘mg hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 co quan, t6
chirc, don vi chi c6 mét lanh dao la nguoi dung dau hodc la cap phé cia nguoi
ding dau hozc khuyét vi tri 1anh dao hodc bd nhiém cép trudéng clia co quan, td
chire, don vi;

- Trudng hop thuc hién quy trinh bo nhiém ma thoi diém d6 ndi bo lanh
dao co quan, t6 churc, don vi mat doan két, nhiéu nguoi vi pham ky luat, néu thuc
hién quy trinh b nhiém s& thiéu khach quan;

- Trudng hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac 1y do bat kha khang khac ma
co quan, td chirc khong con ngudi 1anh dao, quéan 1y. ‘

Trinh tu, thd tuc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8 va bi€u 9 Quy dinh
nay. Nguoi chu tri theo quy dinh tai diém nay c6 quyén bé phiéu.

3. Truong hop Ban Thuong vu Dang uy Bo hodc B trudng chi dao thuc
hién thi diém ché d6 tap sy 13nh dao, quan ly; thi diém giao quyeén, trach nhiém
cho nguoi dung d4u trong viéc bd nhiém cap pho (nhan sy tir ngudn tai chd hoic
nhan sy tir nguon & noi khac) va déi véi bd nhiém, mién nhiém cép trudng cua co
quan, don vi & cap hanh chinh do minh truc tlep quan ly theo chu truong cia Dang
thi quy trinh thuc hién theo hudng dan ctia cap co thdm quyén.

Piéu 13. Trinh tw, thi tuc, hd so bd nhiém lai

1. Xin chu truong bd nhiém lai Lanh dao cép vu va tuong duong cua co
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quan, don vi thudc Bo

Trong vong 180 ngay va cham nhét trude 90 ngay ké tir ngay hét thoi han
giit chtrc vu bd nhiém theo quy dinh, tép thé lanh dao co quan, don vi phai xem
xét, danh gia dé dé xuét cip c6 thdm quyén quyét dinh bd nhiém lai hay khéng bd
nhiém lai.

Co quan, don vi cé van ban bao cdo, dé xuét (kém theo bdo cédo tr nhan xét,
danh gia viéc thuc hién nhiém vy trong thoi han gitr chirc vu ctia nhén sy duoc dé
xuét bd nhiém lai) gui Lanh dao B6 (thong qua Vu T chiic can bo) hodc cp cb
thAm quyén theo phan cdp quan Iy can bd ctia B6 Cong Thuong trudce khi trinh
xin chu truong Ban Thuong vu Bang ty Bo.

2. Trinh tu, tha tuc bd nhiém lai Lanh dao cép vu va tuong duong cia co
quan, don vi thudc Bo sau khi ¢6 chu truong:

Buée 1: Nhan su dén thoi han bd nhiém lai lam bio cdo tu danh gia, nhan
xét viéc thuc hién chure trach, nhiém vu trong thoi gian gitt chirc vu

Bude 2: T6 chirc Hoi nghi can b chu chdt hodic Hoi nghi toan thé cong
chire don vi 14y ¥ kién (H@i nghi bwéc 1):

- Nhan su trinh bay bao cao tu nhén xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi gian gitt chirc vu. Cong khai ban ké tai san, thu nhap ctia nhan
su duge xem xét bo nhiém lai theo quy dinh.

- Hoi nghi thdo luan, tham gia y kién va bé phiéu tin nhiém (bing phiéu
kin) d6i v6i nhan sy dé nghi bd nhiém lai.

- Thanh phan nhu quy dinh tai budce 3 quy trinh bd nhiém lanh dao clp Vu.

Bién ban Hoi nghi, bién ban kiém phleu dugc giri 1én cép c6 thdm quyén
b6 nhiém. Két qua kiém phleu khong cong bo tai hdi nghi nay.

Buwée 3: Nguoi dimg dau don vi truc tiép sir dung cong chirc danh gia, nhan
xét va dé xuét viéc bd nhiém lai.

Buéc 4: Hoi nghi tap thé 1anh dao co quan, don vi (Hoi nghi bwérc 2):

- Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh bd nhiém lanh
dao cép Vu.

- Nguyén téc gi6i thiéu:

+ Cong churc duoc d& nghi bd nhiém lai duoc trén 50% sb phiéu dong y SO
vé6i tong 50 ngucn c6 mat ¢ hoi nghi tp thé can bo chi chdt va trén 50% sé phiéu
dong y s6 véi tong s6 ngudi dugce tridu tap & hoi nghi tap thé 1anh dao thi trinh
cap c6 thim quyén xem Xet, bb nhiém lai.

+ Truong hop s6 phiéu dat ty 16 50% (khong qué ban) thi do ngudi ding
dau xem xét, quyét dinh.

+ Trudng hop dudi 50% dong ¥ thi béo céo cép c6 thAm quyén xem xét,
quyét dinh

Sau khi thuc hién xong quy trinh bd nhiém lai theo quy dinh, don vi ¢o
trach nhiém phéi hop véi nhan sy duoc xem X6t b6 nhiém lai hoan thién hd so bd
nhiém lai theo quy dinh va chiu trach nhi¢m vé tinh trung thuc, ndi dung déanh gia
nhén xét cua HO so. Bao cao vé t1eu chuan chinh tr1 cua nhén su va dé xuét viée
két luan tiéu chuén chinh tri cta cap ¢ tham quyén (trong trudong hop phat hién
su thay d6i lién quan dén tiéu chuan chinh tri so véi két luan truée day ctia cp c6
thdm quyén)
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Sau khi nhén duogc day di van ban dé xuét va hd so bd nhiém lai cta don
vi, Vu T6 chtc can bd trién khai thuc hién cac nhiém vy sau:

- Thim dinh v& nhan sy, x4c minh nhiing Van d& méi nay sinh (néu co), co
van ban 13y y kién két luan tiéu chuan chinh trj ciia tb chirc Dang cip trén ctia don
vi ¢6 nhan su dugc dé xuat bd nhiém (trong truong hop don vi c¢d béo cdo xac
dinh nhén sy c6 thay dbi lién quan dén tiéu chuén chinh tri so v4i thay déi trudce
day cua cap co thAm quyén). Déi véi truong hop Dang uy cap trén cua don vi cd
nhan sy dé xudt bd nhiém la bang uy B6 Cong Thuong, Vu T6 chirc can bd thdm
dinh, giri van ban dén Ban T4 chirc Dang uy B dé thidm dinh, bdo cdo Ban
Thudng vy Dang iy B6 ban hanh Két luén tiéu chudn chinh tri d6i v6i nhan su.
Luu ¥, d6i v6i nhan su dang cong tac tai BY, Vu Té chic can bo 14y ¥ kién bing
véan ban cua don vi tham muu xir ly, giai quyet don ctia co quan, don vi (néu co)
vé tinh hinh don thu phan 4nh c6 lién quan dén nhan su trong thoi gian giit chirc
vu trong nhiém ky.

- Xin y kién Lanh dao Bo va Ban Thuong vu Déang Gy Bo: Trén co s¢ y
kién két luan chinh tri cua Dang uy cap trén (trong truong hop c6 thay dbi lién
quan dén tiéu chuén chinh tri so véi Két luan trudce day clia cap c6 tham quyén),
ket qua thuc hién quy trinh céc budc, hd so can bd va céc tai liéu lién quan, Vu
T4 chire cén bd béo cdo Lanh dao Bo. Tréncosoy kién chi dao cua Lanh dao B,
Vu Té chiic can bd phéi hop v6i Ban T4 chtrc Pang ty bo trinh Ban Thuong vu
Dang ty B xem xét, quyét dinh.

- Trinh ban hanh Quyét dinh bd nhiém lai: Trén co s& Nghi quyét ctia Ban
Thuong vu Bang Gy B, Vu To chire can bd trinh B trudng xem xét, ky Quyét
dinh b6 nhiém lai theo thAm quyén hoic théng béo dé co quan c6 thdm quyén xem
xét bd nhiém lai theo quy dinh.

3, Ho so bo nhiém lai

Hb so dé nghi b6 nhiém lai nhu quy dinh d6i v6i hd so bd nhiém 1an du.
Péi véi ban ty kiém diém thue hién trong ca thoi han gilt chirc vu. Trudng hop
b6 nhiém lai nhung co tinh t1et moi lam thay d6i két luan trude day thi phai c6
Két luan ciia cap co thim quyen vé tidu chuén chinh tri. .

H5 so, quyet dinh b6 nhiém lai hay khong bd nhiém lai duoc luu véo hd so
ctia cong chirc theo ché d6 bao mat.

4. Noi dung, trinh ty, thu tuc bd nhiém lai lanh dao cap phong thyuc hién
tuong tu trinh tu, tha tuc bd nhiém lai 1anh dao cip Vu va theo phan cip quan ly
can by cua B Cong Thuong; thanh phan tham dy Hoi nghi buéde 1 va Hol nghi
budc 2 nhu thanh phan Hoi nghj budc 3 va Hoi nghi budc 4 quy trinh bd nhiém
lanh dao cép Phong.

Piéu 14. Trinh tw, thi tuc, hd so kéo dai thoi gian giir chirc vu ldnh dao,
quan ly dén tudi nghi hwu )

1. Xin chu truong kéo dai thoi gian gift chirc vu 1anh dao cap vu va tuong
duong cta co quan, don vi thudc Bd dén tudi nghi huu

Trong vong 180 ngay va chém nhét trude 90 ngay ké tir ngay hét thoi han
gift chtrc vu bb nhiém theo quy dinh, tap thé lanh dao co quan, don vi phéi xem
xét, danh gia dé dé xuét kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quén ly dén tudi
nghi huu hay khong. Néu tap thé 1anh dao co quan, don vi thdng nhét kéo dai thoi
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gian gitt chtrc vu 13nh dao, quan ly dén tudi nghi huu thi don vi ¢6 van ban xin
chu truong giri Lanh dao B¢ (thong qua Vu Té chiic can bd) hodc cip c6 thim
quyén theo phan cap quan Iy can b ctia B6 Cong Thuong trude khi trinh xin chu
truong Ban Thuong vu Dang uy B6.

2. Cac budc kéo dai thoi gian gilt chire vy lanh dao cAp vu va tuong duong
clia co quan, don vi thudc B dén tudi nghi huu sau khi ¢é chu truong

Buéc 1: Hpi nghi Tap thé linh dao don vi:

- Nhan su dén thoi han kéo dai thoi gian gift chire vu lam béo co tu nhan
xét, danh gia viéc thuc hién chure trach, nhiém vu trong thoi gian gift chue vy;

- Nguoi dimg dau, cap phé ctia ngudi dimg dau théo luan, xem Xxét, néu
cong chire lanh dao, quan ly con stre khoe, uy tin, dép ing duge yéu cau nhiém
vu thi théng nhét biéu quyet bing phiéu kin.

- Nhén sy dugc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chie vu 1anh dao, quan ly phai
dat ty 18 trén 50% tong s thanh vién tap the lanh dao ddng y; truong hop nhén sy
dat ty 1€ 50% thi do ngudi ding dau quyét dinh; dong thdi bao cdo dy du cac y
kién khac nhau dé clp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Vu T churc can b tong hop v kién tai hoi nghi, ket qua lay phiéu va y
kién ctia DPang ty cap trén truc tiép clia don vi, bdo cédo dé xuét Lanh dao Bo, Ban
Thuong vu Pang ty B Cong Thuong xem xét, c6 y kién.

Budéc 2: Ban hanh Quyét dinh hodc trinh cdp cé thim quyén ban hanh
Quyét dinh:

Nguoi dimg dau co quan, to chuc ra quyet dinh theo thdm quyen hodc trinh
co quan c6 thim quyen xem Xet, quyet dinh viéc kéo dai thoi gian gilr chirc vu
lanh dao, quan ly dén tudi nghi huu dbi véi cong chc.

Hb so dé nghi kéo dai thoi gian gifr chirc vy dén tudi nghi huu gom

- T& trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian gitt chtrc vu dén tudi nghi huu
do nguoi dimg dau co quan, don vi ky hoac do ngudi dung dau co quan tham muu
vé to chirc can b ky (d6i véi truong hop ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén
quyét dinh);

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu
lanh dao, quan ly cua tap thé 1anh dao don vi;

- So yéu ly lich theo quy dinh c¢6 x4c nhan ctia co quan quan ly cdn b, cong
churc; Ban ké khai tai san;

- Ban ty nhén xét, danh gia trong thoi gian gifr chue vy;

- Két luan ve tiéu chudn chinh trj ctia cap uy c6 tham quyén theo quy dinh
ctia B6 Chinh tri vé& bao vé chinh tri noi bd Dang (truong hop c6 ndi dung mdi
phat sinh);

- Nhén xét ctia chi Gy noi cu tri d6i v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cla ban than khac véi noi cu tra clia gia dinh thi phai 14y nhan xét cla
chi iy noi ban than cu trti va noi gia dinh cu tru;

- Gidy chimg nhén stc khée clia co sé y té c6 tham quyen clp (trong thoi
gian khong qua 06 thang tinh dén thoi diém giri hd so v& Vu T chic céan bo).

H5 so, quyet dinh kéo dai thoi gian gilr chue vy dén khi du tudi nghi huu
dugce luu vao hd so clia céng chirc theo ché do bao mat.

3. N6i dung, trinh ty, thd tuc kéo dai thoi gian gift chirc vu lanh dao cép



21

phong dén tubi nghi huu thyc hién tuong tu trinh ty, th tuc kéo thoi gian giit
chitc vu lanh dao cap vu khi bd nhiém dén tudi nghi huu va theo phan cap quan
Iy can bd ctia Bo Cong Thuong; thanh phan tham du Hoi nghi nhu thanh phan
tham gia Hoi nghi budc 4 quy trinh bd nhiém lanh dao cép phong.
Muc 3
GIAO QUYEN GIAO PHU TRACH

Diéu 15. Tiéu chuan, diéu kién va dbi twgng giao quyén, giao phu trach

1. Tiéu chuan diéu kién

Giao quyén, giao phu trach chi thyc hi¢n trong thoi gian chua c6 nguoi
ding dau co quan hodc vang mit ngudi ding dau trong mot thoi gian dai, dé bao
dam thyc hién day du trach nhiém nguoi dung dau va hoat dong thu:ong Xuyén
cta don vi. Khi cap c6 thAm quyén bd nhiém ngudi dimg du thi viée giao quyén
duong nhién chim dut.

Nguoi dugce giao quyen giao phu trach phai la nguoi duoc cap c6 thim
quyen danh gi4 hoan thanh t6t nhiém vu; c6 da uy tin va nang luc diéu hanh don
vi. Pu stc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach duoc glao

Viéc giao quyén, giao phu trach dleu hanh co quan, don vi phai dugc thuc
hién bing mot van ban hanh chinh cta cép c6 thim quyén.

Nguoi dugce glao quyén, giao phu trach khong trong thoi han xur 1y ky luét,
khéng trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai
Luat Can bo, Cong chirc ndm 2025 va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan

2. béi tuong ap dung

- Viéc giao quyén dugc dp dung d01 voi cong chire 1anh dao, quan ly theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 Nghj dinh sé 170/2025/ND-CP va quy dinh khac co
lién quan.

- Viéc giao quyén, giao phu trach déi véi vién chire 1anh dao, quéan ly, nguoi
quan ly doanh nghiép, kiém soat vién duoc 4p dung theo quy dinh cta phép luét
chuyén nganh.

Piéu 16. Trinh ty, thi tuc giao quyén, giao phu trach don vi ciia cic co
quan, don vi thugc Bg

Co quan, don vi ¢6 van ban gii B6 Cong Thuong dé xuét nhéan sy giao
quyén 13 cdp phé clia ngudi ding dau don vi dap tmg diéu kién, tiéu chudn theo
quy dinh.

Trén co sé d& xuét cua co quan, don vi, Vu To chirc can bd thim dinh tiéu
chuén, diéu kién cta nhan sy dugc dé xuit giao quyén, giao phu trach trinh xin y
klen Léanh dao B9, Ban Thudng vu Dang uy B6 xem xét quyet dinh giao quyén
cap tru’ong, giao phu trach cho cap phé cua ngudi ding dau don vi do. Truong
hop don vi khéng chi dong d& xuat, Vu T6 chirc can b ra soat, dé xuét, bdo cdo
Lanh dao B, Ban Thuong vu Dang uy B nhén sy giao quyén, giao phu trach,
trir trudng hop theo quyét dinh ciia cip c6 thAm quyén. )

Sau khi thuc hién céc budc trén, Vu Td chirc can bd du thao Quyét dinh
giao quyén, giao phu trach trinh Bo truéng ky ban hanh. Luu ¥, thoi gian giao
quyén, giao phu trach khong tinh vao thoi gian gift chire vu.

Piéu 17. Thoi giao quyén, thdi giao phu trach don vi ciia cac co quan,
don vi thudc Bo
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1. Cac truong hop théi giao quyén, thdi giao phu trach.

1.1.Théi giao quyén, théi giao phu trach dugc thyc hién khi nhén sy duge
giao quyen glao phu trach khong dap ing dugc mét trong nhiing tiéu chuan didu
kién dé duoc giao quyén, giao phu trach hodc cip thdm quyén danh gia can phai
cho thdi giao quyén, théi giao phu trach.

1.2. Théi giao quyén, thdi giao phu trach khi ¢é nhan sy thay thé do yéu
cdu cong tac hodc khi da kién toan cip truong cua don vi.

2. Trinh ty, thu tuc thdi giao quyén, théi giao phu trach

Pon vi chil déng dé xuét hodc Vu Té chtrc can bd d& xuét vé viéc thdi giao
quyén, thdi giao phu trach guri xin y klen Lanh dao B9, Ban Thuong vu Pang ¢ uy
Bo. Déi véi tru'ong hop théi giao quyen théi giao phu trach do da kién toan cap
truong cua don vi thi thoi diém c6 quyét dinh kién toan cép trudng cla cap ¢
thiAm quyen viéc giao quyén, giao phu trach sé& tu dong hét hiéu luc.

Néu duoc dong ¥, Vu Té chirc can bd dy thao Quyét dinh théi giao quyén,
th61 giao phu trach trinh B trudng ky ban hanh.

Luwuy:

- Noi dung, trinh tu, thu tuc glao quyén, giao phu trach Truong phong va
tuong duong/thdi giao quyén, théi giao phu trach Tru'orng phong va tuong duong
thuc hién tuong tu trinh tu, thi tuc giao quyén, giao phu trach/thdi giao quyeén,
thdi giao phu trach don vi ctia co quan, don vi thugc B va theo phéan cap quén ly
cua Bo Cong Thu’orng

- Viéc giao quyén, giao phu trach/thdi giao Quyen giao phu trach déi voi
vién chirc quan ly, ngudi quan ly doanh nghiép va kiém soét vién ngoai tuan thu
cac quy trinh tai Quy dinh nay, con phai tudn thu theo quy dinh ctia phép luét
chuyén nganh.

Muc 4
LUAN CHUYEN, PIEU PONG, BIET PHAI

Picu 18. Cong tac luan chuyén can bo, cong chure, vién chire, nguoi quan
ly doanh nghiép va kiém soat vién tai cac don vi thudc Bo Cong Thuong duge
thuc hién theo quy dinh tai Quy ché ctia B6 Céng Thuong vé luan chuyén, diéu
dong can bg, cong chirc quan ly cac don vi thuc B6 Céng Thuong va cac quy
dinh cta dang va phap luét cua Nha nuéce c6 lién quan.

Piéu 19. Pidu dong, biét phai cong churc, vién chirc, ngudi quan 1y doanh
nghiép va kiém soat vién; ché do, chinh sach ddi véi can b, cong churc, vién churec,
ngudi quan ly doanh nghiép va kiém soat vién tai cac don vi thude/truc thudc Bo
Cong Thuong dugc thuc hién theo quy dinh cia quy dinh ctia dang va phéap luét
clia Nha nuéc va quy dinh vé phan cip quan ly cia Bo truong Bo Cong Thuong.

Muc 6
CHO THOI GIU CHUC VU, TU CHUC MIEN NHIEM, TAM PINH CHi
CONG TAC VA CAC QUY PINH TO CHUC HQI NGHI THUC HIEN
QUY TRINH CONG TAC CAN BO

Picu 20 Cho théi giir chire vu, tir chirc, mién nhiém d6i véi lanh dao,
quan Iy va ché do chinh sich ddi véi dbi twong nay sau khi cho théi giir chire
vu, tir chire, mlen nhiém

Nguyén tic, can ct, thim quyén, trach nhiém, quy trinh xem xét va hd so
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cho théi gitr chirc vu, tir chire, mién nhiém d6i véi 1anh dao, quan Iy va viée bb tri
cong tac ddi véi ddi tuong nay sau khi cho thdi giit chire vy, tir chir, mién nhiém
thuc hién theo quy dinh tir Pidu 49 dén Piéu 51 Quy dinh s6 377-QB/TW, quy
dinh ctia phap luat chuyén nganh va quy dinh vé phén cp cia B trudng Bd Cong
Thuong.

Diéu 21. Tam dinh chi cong tac doi véi cong chire, vién chirc, nguoi
quan ly doanh nghlep va kiém soat vién.

Pham vi, d6i tuong, can cir xem Xxet, thAm quyén, trach nhiém trong viéc
tam dinh chi cong tac ddi véi cong chire, vién chire, nguoi quan ly doanh nghié€p
va kiém soat vién thuc hién theo quy dinh tir Biéu 52 dén Piéu 55 Quy dinh s
377-QD/TW, quy dinh ctia phép luat chuyén nganh va quy dinh vé& phan cép quan
ly cua B{) truong Bo Cong Thuorng.

Piéu 22. Quy dinh vé viée t6 chirc céc H01 nghi lay ¥y kién

1. Hoi nghi chi duoc tién hanh khi c6 t6i thidu 2/3 cdng chic, nguoi lao
dong thudc thanh phan tham gia du hop c6 mat. Truong hop ngudi thude thanh
phan tham gia du hop ving mit thi khong dugc iy quyén cho ngudi khéc dy thay.

2. Trudce khi vao Hoi nghi, chu tri Hoi nghi chi dinh mét trong s6 cac thanh
vién tham gia du hop 1a can bd tham muu vé c6ng tac t6 chirc can bd ciia co quan,
don vi lam Thu ky cua Hoi nghi.

3. Noi dung, két qua Hoi nghi phai dugc lap thanh bién ban. Bién ban Hoi
nghi phai phén énh day di dién bién, két qua cta Hoi nghi, céc ¥ kién da phat
biéu.

Diéu 23. Quy dinh vé viée lay y kién

1. Trudng hop mot ngudi tham gia nhiéu vi tri thudc thanh phan tham gia
bo phiéu thi khi bo phleu tin nhiém chi b6 01 (mét) phiéu.

2. Khi thyc hién 14y phiéu theo phuong thirc bé phiéu kin, phai thanh lap
ban (t6) kiém phiéu. Ban (t8) kiém phiéu do ngudi chu tri d& xuét va phai duoc
hoi nghi biéu quyét théng qua (theo hinh thurc gio tay).

3. Tru’ong hop vi 1y do bt kha khang hogc ly do khac, nguoi thudc thanh
phan tham gia b phiéu khong thé bo phiéu tryc tiép thi cip ¢ tham quyen hodc
Hoi nghi thao ludn va quyét dinh cho phép hay khéng cho phép giri phiéu qua
dudng van thu, buu dién.

4. Phiéu 14y ¥ kién va Phiéu gi6i thiéu nhan sy

Phiéu giéi thiéu nhén sy, phiéu 14y y kién nhan sy b6 nhiém do Ban t6 chirc
Hoi nghi phat hanh, cé dong dAu treo cia co quan, don vi hodc ¢ chit ky truc ti€p
ctia ngudi chu tri trong trudng hop co quan, té chirc, don vi khong cé con. dau.

a) Phleu giol thiéu nhan sy (dung cho Hoi nghi budc 1, 2, 3, 4) in sin hoic
khong in sn tén, tudi, chirc vy, don vi cong tac nhan su duoc gi6i thiéu . Déi voi
trudng hop phiéu khéng in sin tén, tubi, chirc vu, don vi cong tac clia nhan su
duoc gidi thiéu, nguodi tham gia bd phiéu s& ghi tén, tudi, chirc vu, don vi cong tac
nhén sy dugc gidi thi€u vao ph1éu hogc in san tén, tudi, chirc vu, don vi cong tac
dugc gioi thi€u. Truong hop in san tén, tudi, chirc vy, don vi cong tac nhéan sy thi
phan 14y ¥ kién c6 2 cét: Dong y va Khong ddng y dé ngudi tham gia déanh déu
vao 6 ma minh chon, ngoai ra c6 chd dé ngudi tham gia bo phleu ghi v kién khac.

b) Phiéu 1ay v kién (ding cho Hoi nghi can bd chii chét va Hoi nghi Tap
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the lanh dao phuc vu quy trinh Hoi nghi b6 nhiém lai hodc kéo dai thoi gian dén
tudi nghi huu) ghi 1 ho tén, tudi, chirc vu, don vi cong tac; phan lay y kién c6 2
cot: Pong y va Khong dong y dé ngudi tham gia danh ddu vao 6 ma minh chon,
ngoai ra c¢6 chd dé ngudi tham gia bo phiéu ghi y kién khéc.

Phiéu giéi thiéu nhan sy bd nhiém hoic Phiéu lay y kién bd nhiém lai do
Ban t6 chtrc hoi nghi phét hanh, c6 déng dAu treo ctia co quan, don vi hodc ¢6 chit
ky truc tiép ctia ngudi chi tri; nguoi bo phleu c6 thé hoic khong phai ky tén.

c) Phiéu hop 18 14 ph1eu do ban kiém phiéu phét ra va c6 so lugng gidi thiéu
hozc dong ¥ khoéng qua so lugng dugc b6 nhiém.

d) Phiéu sau khi kiém va 1ap bién ban dugc niém phong, luu gitr theo ché
d6 tai liéu mat tai don vi tham muu cong tac can bd cua cap c thAm quyén b
nhiém (hogc luu trit tai don vi ¢6 vi tri bd nhiém).

5. Céch tinh két qua phiéu

Két qua phiéu bau tinh trén tong s& ngudi tridu tap (Luu y: Rleng Hoi nghi
cén bo chii chdt thi két qua phleu bau duoc tinh trén tong sé ngudi duge triéu tap
co mat). Ty 1¢ phleu dong y bb nhiém dugc quy ddi ra phan tram (%).

6. Két qua ldy phiéu c6 thé cong bb hodc khoéng cong b6 theo quy dinh d6i
v6i mbi hoi nghi theo Quy dinh nay. Viéc cong b hay khéng cong bb dugce thong
béo cong khai trudc khi bd phiéu.

Muc 7
CONG TAC QUY HOACH CAN BQ

Diéu 24. Cong tac quy hoach cén bé lanh dao, quan ly cac don vi duoc thuc
hién theo Quy dinh ctia Pang, Quy dinh va c4c Vin ban huéng dan cong tac quy
hoach, ra soat quy hoach cén bg dinh ky hing nam cua Ban Thuong vu Pang uy
B6 Cong Thuong.

PHAN 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. Cic co quan, don vi thugc B Cong Thuong c6 trach nhiém

Cén ctr vao Quy dinh ve cong tac can bo ctia B Cong Thuong, Thu truong
cac co quan, don vi thugc B c6 trach nhiém:

1. T6 chirc quan triét cho cdng chirc co quan, don vi thuc hién Quy dinh
nay.

2. Theo thdm quyén dugc phan cép, cac don vi truc thudc B§ stra do1 bo
sung, ban hanh Quy dinh ctia minh pht hop véi tinh hinh thuc tién va co ciu té
chirc cuia don vi, dam bao ding quy dinh cua Quy dinh nay va quy dinh ctia Dang,
cua Nha nudc; bao cao xin y kién Lanh dao B6 truée khi ban hanh va gui vé Vu
T6 chirc cén bo dé tong hop, theo dbi.

2. Xay dung tiéu chuan, diéu kién vé thanh tich, két qua va san pham cu thé
phtl hgp véi tidu chuan chirc danh, chitc vu du kién b nhiém dam bao du co sé
lua chon ding ngudi c6 nang luc dé bd nhiém.

3. Trén co s¢ quy hoach cén bé lanh dao, quan ly da dugc phé duyét, cac
co quan, don vi 14p ké hoach dao tao, bdi dudng, luan chuyén @& dam bao tidu
chudn khi duoc xem xét va thuc hién quy trinh cong tac can bo.

4. Thuc hién nghiém quy dinh vé kiém soat quyén luc, phong, chéng tham
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nhiing, tiéu cyc trong cong tac can bd theo quy dinh ciia Dang va phap luat.

5. Quy trinh c6ng tac can bd dbi véi vién chire tai céc don vi su nghié€p cong
1ap truc thudc B, don vi su nghi€p cong 1ap tryc thude cac don vi thude Bo, ngudi
quan ly doanh nghiép va kiém soat vién tai cac doanh nghiép nha nuéc nim giit
100% von nha nuée do B6 Cong Thuong 1am dai dién chu s& hiru, ngoai tuan thu
quy trinh cong tac can bd theo quy dinh tai Quy dinh nay con phai tuan tha quy
dinh tai phap lut chuyén nganh va cdc quy dinh khéc c6 lién quan.

Dicu 26. Vu T6 chirc can bd c6 trach nhiém

1. Kiém tra, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién Quy dinh nay theo quy
dinh; d& xuét cip c6 thdm quyén sira d6i, bd sung Quy dinh dé pht hop quy dinh
ctia Dang, ctia Phap luat va tinh hinh thuec tién.

2. Kiém tra, theo ddi viéc xdy dung, ban hanh va thuc hién Quy dinh cta
cac don vi thudc BJ. Téng hop chung két qua, bao cao Lanh dao BJ viéc thuc
hién va cac vuong méc, phat sinh trong qua trinh thuc hién Quy dinh.

Piéu 27. Quy dinh chuyén tiép

1. Trudng hop da thyc hién quy trinh cong tac can bd theo cac quy dinh
trude ngay Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh thi tiép tuc thuc hién quy trinh va
ap dung tiéu chuén, diéu kién cua chirc vu ddm nhiém theo quy dinh d6 cho dén
hét thoi han giit chirc vu cia cong chirc 13nh dao, quan ly. Truong hop vén ban
quy pham phap luat quy dinh céc diéu kién chuyén tiép khac voi Quy dinh nay thi
thyuc hién theo quy dinh cta van ban quy pham phép luat.

2 Truong hop cip c6 thdm quyén ban hanh céc vin ban quy dinh vé cong
tac can bd c6 ndi dung khac véi Quy dinh nay; trong thoi gian ra soat, sira dbi
dinh nay cho phu hop v6i quy dinh méi; cac co quan, don vi thude/truc thude Bo
trién khai thuc hién theo quy dinh moi cua cap c6 thdm quyén. .

3. Trong qua trinh trién khai thyc hién quy dinh theo Quy dinh nay, néu co
vén dé phat sinh hodc vudng mic, dé nghi cac co quan, don vi thudc, truc thude
B6 phan anh vé Bé (théng qua Vu T chirc can bo) dé tdng hop béo cdo Ban
Thudng vu Pang iy B, Bo truéng xem xét, quyét dinh./.
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PHU LUC
Cic viin ban, biéu miu phuc vu cong tic cin b0
cia Bo Cong Thwong
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-BCT, ngay thang nam 2026
cua B truong Bo Cong Thuong)

Mau 1: To trinh bb nhiém, bd nhiém lai;

Mau 2: Phiéu 14y ¥ kién giéi thiéu nhén su bd nhiém; (4p dung cho truong
hop 14y ¥ y kién gi6i thiéu budc 1, 2, 3, 4 trong quy trinh cdng téc can bg);

Mau 3: Bién ban kiém ph1eu gidi thidu nhan su bd nhiém;

Mau 4: Phiéu ldy y kién (ding cho Hoéi nghi can bg chu chét va Hoi nghi
Tép the lanh dao phuc vu quy trinh Hoi nghi b nhiém lai hodc kéo dai thoi gian
dén tudi nghi huu);

Mau 5: Bién ban kiém phiéu lay y kién tai Hoi nghi can bd chu chét va Hoi
nghl Tap the lanh dao phuc vu quy trinh Hoi nghj bd nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian dén tudi nghi huu

M3u 6: Phiéu nhan xét, danh gi4 cua ngudi dimg dau don vi/Ban thuong vu
dang uy.

Mau 7: So yeu ly lich can b9, cong chirc (Mau 2C-BNV/2008);

MAu 8A: Mau ké khai tai san thu nhap lan dau, ké khai hang nam, ké khai
phuc vu cdng tac can bd (kém theo Nghi dinh sb 130/2020/ND-CP ngay 30 thang
10 nam 2020 cda Chinh phu);

M3u 8B: MAu ké khai tai san thu nhép bo sung, ké khai hang nam, ké khai
phuc vu cdng tac can bd (kém theo Nghj dinh sé 130/2020/ND-CP ngay 30 thang
10 nam 2020 cua Chinh phu).

Cin ctr vao cac biéu mau trén, cac co quan, don vi s& cu thé hoéa céac bidu
phu hop véi Quy trinh cdng tac can b cua co quan, don vi./.
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Mau 1: To trinh bd nhiém, bd nhiém lai.

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: - Doc lap - Tw do - Hanh phic
............ ,ngay  thdang ndam 202..
TO TRINH
Vé viéc dé nghi bd nhiém (b6 nhiém lai)
Kinh gtri: B Cong Thuong

I. Nhu céu, sy cin thiét bo nhiém (b nhiém lai)

- Lanh dao don vi hién gdm cac ddng chi, sinh nam...

- Tinh hinh phan cdng nhi¢m vy.....

- Nhu ciu va sy can thiét bd nhiém,..

- Véan ban chu truong cua co quan c6 tham quyén;

I1. Quy trinh bb nhiém (bo nhiém lai)

Cén ctt tiéu chuén chung quy dinh tai Quy dinh Quy dinh s6 365-QD/TW ngay
30 thang 8 ndm 2025 cua B9 Chinh tri quy dinh tiéu chuin chirc danh can bd thudc dién
Ban Chép hanh Trung vong Pang, Bo Chinh tri, Ban Bi thu ‘quan ly va khung tiéu chuén
chirc danh cén b lanh dao, quan ly cac cép; . Quyet dinh s6.... cia BO trudng Bo Cong
Thuong vé viéc ban hanh Quy dinh v& tiéu chuin va quy trlnh cong tac can by Bo Cong
Thuong.

Cén ctr vao chu trwong bd nhiém (bd nhiém lai) chic vu.... d duoc Bo Cong
Thuong phé duyét, (Tén co quan, don vi) da phdi hop v6i Vu TH chu‘c can bo thuc hién
quy trinh cong tac can b, cu thé nhu sau:

1. Trinh ty thii tuc va y kién ciia cdc don vi lién quan

1.1 Thyc hién quy trinh b6 nhiém
Tém tit cac budc thue hién quy trinh cong tac can bd

1.2. Tém tét 1y lich, qua trinh cong tac, nhan xét danh gia uu khuyét diém cua

Nhan su dé nghi b6 nhiém. Du kién phan cong, trién vong phat trién.
13: Tong hopy. klen tham gia cac by phan lién quan thudc don vi.
2. Kién nghi dé xuit ciia don Vi..
Pé nghi Lanh dao Bo Cong Thuong xem xét, quyét dinh./.
THU TRUONG PON VI
(Ky tén, déng diu)
Noi nhin:
- Nhu trén;
- Vu T6 chuc can bo;
- Luu:
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'MAu 2: Phiéu ldy y kién gi6i thi¢u nhan sy b6 nhiém (ép dung cho truong
hop lay y kién budce 1,2,3,4 trong quy trinh cong tac can bd).

BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co quan, don vi Doc lap - Tw do - Hanh phic

(Dong déu clia co quan, don vi)

MAU PHIEU PINH HUONG GIOI THIEU/GIOI THIEU/ BIEU
QUYET BO NHIEM
L d 5 TR o PP — )

Can ctr tiéu chudn, didu kién, co clu, s6 lwong va pham chét, nang luc, uy
tin va kha néng dap ung yéu cau, nhiém vu cia can bd; Co quan, don vi (ghi rd
tén).... dé nghi dong chi cho biét y kién dinh huéng giéi thidu/giéi thiéu/biéu
quyét nhan su bd nhiém, gidi thidu tmg ctr chttc danh/chic vu ... ... bang cach
d4nh d4u (X) vao 6 tuong tmg trong danh sich dudi déy:

Pinh huong gioi
thiéu
STT| Hovatem |Ned¥| Chicvy donvi | /eifi thiey
: sinh | cOong tac hién nay /bieu quyet
x| Khong
Dongy | éngy
1
2
3
Y KN KNAC (MU CO)ivv et
NGUOI GHI PHIEU

(C6 thé ky hodc khéng ky tén)

I Danh sach céc nhan su dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dugc hdi nghi tap thé lanh dao thong
qua & Budc 1 hodc dugc hdi nghi & bude 2, 3 gidi thiéu, bao dam nguyén tac lua chon, gi6i thiéu theo quy dinh,
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MAu 3: Bién ban kiém phiéu gidi thi¢u nhan sy bo nhiém.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
- Kiém phleu giéi thiéu nhan sy b nhiém chirc vu..

Hoém nay, vao h01 gi0 ngay thang nam 20.. tai. Vu T4 chirc can
bd phol hop véi ... tién hanh Hoi nghi bude... (thanh phan co danh sach kém theo) dé
14y phiéu gioi thleu b6 nhiém ddi vai chirc vu....., Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu
gi6i thiéu d& nghi bd nhiém dbi voi chuc vu. ...

A. Thanh phin Ban kiém phiéu:

L. Dong chi:

2. Poéng chi:

3. Pdng chi:

B. Chirng kién kiém phiéu:

Pdng chi

C. Ngi dung

1. Tién hanh kiém phleu giagi thiéu bd nhiém ddi véi chic VU.....,
- Tong s6 phleu phat ra: phiéu

- Tong s6 phiéu thu vé: phiéu

-S6 phleu hop 1&:phiéu

-8 phleu khong hop 1€: phléu

2. Két qua gi6i thidu bd nhiém dbi véi chie vu....., nhu sau:
2.1. Péng chi .

-Sé phléu gioi thleu phiéu, dat ty 18 %
-S6 phleu khong gidi thiéu: phiéu, dat ty 16 %
- Y kién khéc:

2.2 Dong chi .

- S6 phleu gidi thleu phiéu, dat ty 18 %
-S6 phleu khong gidi thi€u: phiéu, dat ty 18 %
- Y kién khéc:

2.3.Pongchi .......

- S6 phiéu gi6i thiéu: phiéu, dat ty 16 %
- S6 phiéu khong gioi thiéu:  phiéu, dat ty 1 %
- Y kién khéc:

Kiém phiéu két thic hdi cung ngay. Bién ban kiém phleu dugc 1ap thanh 02
ban, 01 ban gti .....(don vi), 01 ban Vu T4 chirc can bd luu trong hd so bd nhiém./.

Chiing kién Ban kiém phiéu Trwéng ban
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MAu 4: Phiéu lay ¥ kién (ding cho Hoi nghi cén b chii chét va Hoi nghi
Tép th§ lanh dao phuc vu quy trinh Hoi nghi b6 nhiém lai hodc kéo dai thoi gian
dén tudi nghi huu)

BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~ Tén don vi ~DPoclap - Tw do - Hanh phiic
(Poéng dau cua don vi)
PHIEU LAY Y KIEN
| p 21011 1| R ——

Can ctr Quy dinh s6 365-QB/TW ngay 30 thang 8 nam 2025 ctia B4 Chinh
| tri quy dinh tiéu chuén chirc danh cén bd thudc dién Ban Chap hanh Trung wong
Pang, Bo Chinh tri, Ban Bi thu quan ly va khung tiéu chuén chirc danh can bd
lanh dao, quan 1y cac cap; Can ctr Nghi dinh sb 334/2025/ND-CP ngay 21 thang
12 ndm 2025 ctia Chinh phu quy dinh tiéu chuén chitc danh cong chirc lanh dao,
quan ly trong co quan hanh chinh Nha nudc; Can ct tiéu chuan cong chire gitr chire
vu lanh dao, quan ly theo ti€u chuén chung, tiéu chuin cu thé dugc ban hanh kém theo
Quyét dinh s ... cia Bo truong Bo Cong Thuong; Can cir nhu ciu cbng tac, phdm chat
dao drc, ndng luc can bo, Tdi xin ¢ ¥ kién dé nghi... nhu sau:

Ngay Y’ kiéll
STT Ho va tén thang Chirc vy hién tai | Péngy | Khong
nam sinh dong y
1
2
3

Ghi chi: Dong chi ddng y hoac khong déng y gi6i thidu thi danh dau (x) vao 6 tuong
ung. .
Pe xuat nhan sw hodc y kién khac:

....... ngay thang nam 20...
(ky tén hodc khong ky tén)
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MAu 5: Bién ban kiém phiéu l4y y kién tai Hoi nghi can bd chii chét va Hoi
ngh1 Téap the 1anh dao phuc vu quy trinh H6i nghi bb nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian dén tudi nghi huu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
Kiém phiéu liy y kién dé nghi ..

HOm nay, vao hol gi0  ngay thang nam 20 tai ....., Vu T chirc can
bd pho1 hop véi .... tién hanh Hoi nghi lay phleu . (thanh phan co danh sach kém theo)
dé liy phiéu de nghi........ , Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu dé
1124 3 P

A. Thanh phin Ban kiém phiéu:

1. Dong chi:

2. Pdng chi:

3. Pong chi:

B. Chirng kién kiém phiéu:

Pong chi

C. N¢i dung

1. Tién hanh kiém phiéu d& IV E i 6 e 5. 9 5 5 s s w oy s+ e 4

- Tong sb phleu phat ra: phiéu

- Tong s6 phiéu thu vé: phiéu

- S6 phleu hop 1é: phiéu

- S6 phleu khong hop [é: phiéu

2. Két qua dé NZhi...ooiii e, , nhu sau:

2.1. Pdng chi .

- S phiéu dong )’/: phiéu, dat ty 16 %

- S6 phiéu khong ddng y:  phiéu, dat ty 1¢ %

- Y kién khéc:

2.2. Dong chi .

- S6 phleu dong y phiéu, dat ty 16 %

- 86 phleu khong ddng y: phiéu, dat ty 1& %

- Y kién khéc:

Kiém phiéu két thuc hdi cung ngay. Bién ban kiém phleu dugc lap thanh 02
ban, 01 ban giri .....(don vi), 01 ban Vu T chirc can bd luu trong hd so bd nhiém./.
Chirng klen Ban kiém phiéu Trwéng ban
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MAu 6: Phiéu nhén xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi/Ban thuong vu
dang uy.

CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
: Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

............... , ngay.......thang....nam 20...

NHAN XET, PANH GIA
ciia ngwoi ding dau don vi /Ban thuong vu dang iy,
khi dé nghi bo nhiém, bo nhiém lai

I. So I vé tiéu sir

1. Ho va tén:

2. Chtrc vu, don vi:

3. Ngay thang nam sinh,

4. Qué quan,

5. Ngay vao Pang. ngay chinh thirc.

6. Trinh d0 chuyén mon, ly luan chinh tri, ngoai ngit, tin hoc, quan ly...

7. Qua trinh cong tac: nhitng cong viée, chiic vu dang, chinh quyén, doan thé da
kinh qua va chtrc vu hién nay.

I1. Nhin xét, danh gia wu, khuyét diém; mit manh, mit yéu va trién vong

1. Phdm chét chinh tri, dao durc, phong cach, 161 séng

- Quan diém chinh tri, y thic chép hanh cuong linh, Diéu 1é, dudng 161, chu
trrong cua dang, phép luat cua nha nude.

- Pao durc 181 séng va hanh dong chdng quan liéu, lang phi, tham nhiing va nhitng
biéu hién tiéu cuc khac.

- Y thire td chirc ky luét, tinh than trach nhiém va tac phong cong tac; quan hé
vG1i can by, nhan dan.

- Tin nhiém trong dang, trong quan ching & co quan; vén dé doan két, quy tu can
bo.

2. Nang luc cong tac

- Viéc nghién ctru vén dung, td chire thue hién Nghi quyét, chi thi ciia Pang, Nha
nudc.

- Thuc hién chirc trach nhiém vu dugc phan cong, kha ndng phéi hop...

3. Két qua, hiéu qua cong tac:

- S luong, chét luong, hi€u qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao (nhén
manh trong khoang 05 nam tr¢ lai day, cdn clr vao danh gia, phan loai cdng chuc giit
chire vu lanh dao quan 1y hang nim va phén tich chét lugng dang vién).

- Thi dua khen thudng.

4. Toém tit wu khuyét diém, mat manh, mit yéu, ndi troi.

III. Két luan chung

1. V& dam bao tiéu chuén, diéu kién.

2. Kha nang hoan thanh nhiém vu.

3. Trién vong va chiéu huéng phat trién.

Tép thé 1anh dao don vi (Ban Thudng vu dang ty), da thong qua nhan xét trén va
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bi€u quyét voi s& phidu (../..= %) tan thanh viéc d& nghi bd nhiém ddng
el 1 (A 2IfE CHITY Yot i s
THU TRUONG PON VI
(BAN THUONG VU PANG UY)

(Ky tén, déng diu)
Ghi chi: Méau nay dimg dé nguoi dimg dau, Ban lanh dao don vi, hodc Ban

thwong vu dang 1y co quan, don vi nhén xét, ddanh gid khi thuc hién quy trinh dé nghi
cdp c6 tham quyén boé nhiém, b6 nhiém lai.
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Méiu 7: So yéuly lich can b, cong chirc (Mcﬁi 2C-BNV/2008).
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):
2) Tén goi khéc:
Anhmau | 3) Sinh ngay: ... thang ... ndm ...... , Gidi tinh (nam, nif):
(4x6cm) |[4)Noisinh: X3 ............... 5 ELOYRIL s . 4 s 5 53 , Tinh
5)Quéquan: Xa ............. , Huyén ............ , Tinh
B IO TOCE s s w6 pmn s s 8 s » s s , 7) Ton gido:

8) Noi dang ky bd khau thuong tru:

(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thon, x4, huyén, tinh)

9) Noi & hién nay:

(S6 nha, duong phd, thanh phd, x6m, thon, x4, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyén dung:

12) Chtrc vu (chirc danh) hién tai:

(V& chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Nggeh eOng b 5 «i:c s somas sma sams sams saws , Ma ngach:

Béc luong:...... ,Hé sb:...... , Ngay huéng:.../.../...... ,

Phu cép chuc vu:...... , Phu cép khac: ......

15.1- Trinh d6 gido duc phd thong (da tot nghiép 16p may/thudc hé nao):
15.2- Trinh d6 chuyén mén cao nhét:

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cép, so cip, chuyén nganh)

15.3- Ly luan chinh tri: ..................... 15.4-Quan ly nha nudec:

(Cao cép, trung cép, so cip va twong duong) (chuyén vién cao cép, chuyén vién
chinh, chuyén vién, céan su,........ )

15.5- Ngoaingilt:......cevvneeinnnnannne.. , 15.6-Tin hoc:

(Tén ngoai ngit + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh @6 A, B, C, ..)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: .../.../...... , Ngay chinh thte: .../.../......
17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - xa hoi:

(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi, ..... va lam viéc gi trong t6 chire do)

18) Ngay nhap ngii: .../.../...... , Ngay xuat ngii: .../.../...... Quén ham cao nhit:

19) Danh hiéu duoc phong ting cao nhét

(Anh hing lao dong, anh huing luc lugng vil trang; nha gido, thay thudc, nghé sinhan
danvauutq, ...)

20) S& trudong cong tac:

21) Khen thuéng: ........ccoevvvennn... , 22) Ky luét:

(Hinh thirc cao nhit, ndm nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thurc cao
nhét, nim nao)

23) Tinh trang suc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can nang:... kg, Nhém mau:......

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh séch:
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chét
ddc da cam Dioxin)
25) S4 chirg minh nhan dén: Ngay cap: .../.../[......
26) Sb s6 BHXH:
27) Pao tao, bi dudng vé chuyén moén, nghié€p vu, ly luan chinh tri, ngoai ngi¥, tin hoc

Chuyén nganh dao | Tirthdng, nim - | Hinh thic | Vin bang,

Teén truong tao, bdi dudng den thing, ndm | daotao | chung chi,
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trinh d6 gi

..................

..................

..................

..................

..................

N~~~ N~ ~
1
s S -\ S~ T~

Ghi chii: Hinh thtrc dao tao: Chinh quy, tai chtrc, chuyén tu, bbi dudng .../ Vin bang:

TSKH, TS, Ths, Ctt nhan, Ky su ............

28) Tém tit qua trinh cOng tac

Churc danh, chic vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan

thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé
chuyén mon, nghiép vu,......

Tt thang, nam dén
thang, nam

29) Pic diém lich st ban than:

- Khai 15: bi bét, bi td (tr ngay thang ndm nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da
khai béo cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don
vi ndo, dia diém, chirc danh, chuc vy, thoi gian lam viéc ....)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ véi cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hoi nao & nudce ngoai
(lam gi, t6 chirc nao, dat tru sé & dau ......... ?):

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chéng, con, anh chi em ruft) & nudc ngoai (lam gi, dia
<L 1Y )?

30) Quan h¢ gia dinh .
a) V€ ban than: Cha, Me, Vo (ho#c chong), cic con, anh chi em rudt
| Mbi | Ho va tén | Nim | Qué quén, nghé nghiép, chtrc danh, chiic |
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quan hé sinh vy, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
ngoai nudce); thanh vién céc to chirc chinh
tri - xa hoi ........ )

a) Vé bén vo (hodac chéng): Cha, Me, anh chi em rudt

Qué quéan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Moi Ho v4 tén Nam vu, don vi cong téc, hoc tap, noi & (trong,
quan hé i sinh ngoai nudc); thanh vién céc to chirc chinh
tri - X4 hoi ........ )

31) Dién bién qué trinh luong cua can bd, cdng chirc

Thang/nam

M3 ngach/bac

Heé s6 luong

32) Nhén xét, danh gia ctia co quan, don vi quan ly va sir dung can bg, cong chire

................... Ngay... thdng... ndm ......

Nguwoi khai Thi trwéng co quan, don vi quan ly va sir dung
Toi xin cam doan nhiing 101 CBCC
khai trén day la dung su that (Ky tén, dong dau)

_(Ky tén, ghi r6 ho tén) ]
Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh so 02/2008/QP-BNV ngay
06/10/2008 cua Bo truong Bé Noi vu
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Maiu 8A: MAu ké khai tai san thu nhap lan d4u, ké khai hang nam, ké khai phuc
vu cong tac can by (kém theo Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 nim
2020 cua Chinh phu).

CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
: Déc lap - Tw do - Hanh phic

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP ...®

(Ngay..... thang..... nim..... )®
I. THONG TIN CHUNG
1. Nguoi ke khai tai san, thu nhép
~HO VAN oot Ngay thang ndm sinh: ............c..c.............
- Chite vi/chirc danh CONG tAC: .....cuvuiviuieeiieieieeeecec et e e s s s
= CO qUAN/AON Vi CONE tAC: ...cuvuiierieieireieeeeeeceeeeeeec ettt ee e e ee e s e e e e s e s e e
= NOT thUONG T2 .ot e oo e et
-S6 can cudc cong dan hojc gidy ching minh nhan dan®: ... :
NZAY CAP.veveeeeeeeereeeen, NOL CAP wvevvvenrerreieereere e
2. Vg hoic chdng cua nguoi k€ khai tai san, thu nhap
~HO VAN oo Ngay thang ndm sinh: ..............c.............
- Nghé NZREED: vttt ettt ettt ettt e e et er e et et e s ereeereesens
= INOTLAM VIECW: Lot ee e s
- NG THUIOINE, TO07 cocamavicresi costusesnanansess conemsmmmsnpsnsysmssisares sinerrsmiss e oo sas oo doas
-S6 can cudc cong dén hodc gidy chung minh nhan dan: ........cccocevveeviieivicecce,
NZAY CAP.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn, NOT CAP weeeververrieieie et

3. Con chua thanh nién (con d¢é, con nuéi theo quy dinh ctia phap luét)
3.1. Con thtr nhét:

=HO VAN oo, Ngay thang ndm sinh: ...........................
= NOT thUONG I .ottt e e e e ae e
- S6 can cudce cong dan hodc gidy ching minh nhén dan: ..o,
NZAY CAP.veveveeeeeeeeeeeeeeeeenn. NOT CAP ceevveeeeeeirieee et

3.2, Con thtr hai (tré len) K¢ khai tuong tu nhu con thir nhét.

II. THONG TIN MO TA VE TAI SAN®)

1. Quyén sir dung thuc té ddi voi dat®:

1.1. D4t 7

1.1.1. Thira thr nhét:

= DIA CHIB: Lottt e

- Gidy ching nhan quyen st dung®D: ..o oo
- Thong tin KhAC (NEU CO) 1D .. .....ueeeeeeeeeee oo e ee e s e
1.1.2. Thira tht 2 (tr& 1én): Ké khai twong tu nhu thira thi nhét.

1.2. Céc loai dat khac(¥:

1.2.1. Thira thi nhét:

= Loai dAt:eeeeeeeeeeeee DA Chi: oo e
= DN HICR: ettt et e et e e eete e e e e e e e e re e s eneenneen
SHBHAATIIL .o st st 5o 58 50 5 st s oo e
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- Gidy chimg nhan qUYEN ST AUNE: .....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- ThONg tin KNAC (U CO): ...uvvieeeieeeeeeeeeeee ettt
1.2.2. Thira thtr 2 (tr& 1én): Ké khai twong tu nhu thira thir nhét.

2. Nha &, cong trinh xay dung:

2.1. Nha ¢:

BT E DI FRERTBES v eeme it 555553588 ifamac i domismmsngs
O 5 T ¢) 1 OO S PUURR PSP
LY 1) o OO OO
= DISAHCH S QUG M) ... coereesrrvmesrmmesssssmnessnsanssssanssamseansnsonsosassamsgasinsfosensssmsansasnsness saass
s GHA T ettt ettt et et et e e et e et et et eae et e e et ene et enenans
- Gidy chimg nhan qUYEN SO MU .....vuvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt
- Thong tin KhAC (EU CO): cvuvuvviieieeeeececeeee ettt
2.1.2. Nha thr 2 (tr& 18n): Ké khai twong tu nhu nha thir nhat.

2.2. Cong trinh xay dung khac(9:

2.2.1. Céng trinh thir nhét:

- Tén cong trinh:.......ccooviiiiiiiniiiiiccee Dia chi: oo
- Loai cong trinh:.......ccoovviiiieiniiiiieceeeeee CAp cONG trNN: ©.voveeeeeeee e
2 [T TR oo, s s, oo 05 A S S OSSR A A
S GHA T (0 ettt ettt e b ettt et eaeen et et r et ae s s renis
- Gidy chimg nhan QUYBI SO RTUL oot
- ThOng tin KNAC (U CO): w.vuveveeeeeeeeeeeeeeeeee et
2.2.2. Cong trinh thir 2 (trd 1én): K& khai twong tu nhu cong trinh thir nhét.

3. Tai san khac gan lién véi dat?:

3.1. Cay lau nam¥:

-1081 CAY v SO IUONG ..o, Gia tril®: L
-L0al CAY i SO IUONG ..o, Gia tril®: L
3.2. Rirng san xuét(?:

- 1021 TUNE v Dién tich:...ocooveieieiciiiennn Gia trid®: ...
= L, T e s s oo s Dién tich:......cccoveverrrenene. Gia trid%: ..............
3.3. Vat kién trac khac gin lién vé6i dit:

B S (=003 O SO IUONG:..vevvvevrireeenn. Gia tri®: L.
1o F S TUQNG: e, Gid {010

4. Vang, kim cuong, bach kim va cac kim loai quy, da quy khac c6 tdng gia tri tir 50
triéu ddng tré 16n?0).

5. Tién (tién Viét Nam, ngoai t¢) gém tién mat, tién cho vay, tién tra trude, tién gui ca
nhan, t6 chirc trong nude, t6 chirc nude ngoai tai Viét Nam ma tdng gia tri quy ddi tir
50 triéu dong trd 1én@Y.

6. Cd phiéu, trai phiéu, vn gop, cac loai gidy to c6 gia khac ma tdng gia tri tir 50 triéu
dong tré 1én (khai theo tirng loai):

6.1. C6 phiéu:

- Tén co phleu ....................................... Sé luogng:....cccvveeeennnnn. (€5 F: 11 s LU
- Tén cb phleu ....................................... S6 IUQNg:....ovvveerenee. GIAtrl: e,
6.2. Trai phleu

- Tén trai phleu ..................................... S6 L1 (o) 17 AR 6 N 1 -
- Tén trai phibu:.......cooveeveveeeeeeieeeeeeeaen, SE TUQNG: . Gia tri:

......................

6.3. Vbn gop@:
- Hinh thirc 0P VON:.....coevvevieerereieeeeeeiereeeeeeseeenens Gl T2 oversenesismssnaproseassussssnnsasnass



- Hinh thirc gép VOM oo (€718 1 5 R
6.4. C4c loai gidy to c6 gia khac®:

- Tén glay T0 CO AT eeiiiiieieecee e (€18 1 5 SO
- Tén gidy t& €O GIA: .veevvevreeeereeceeeeecceece Ll BB s mmnns aapasgisasnssasmmnmsnninnen

7. Tai san khac ma mdi tai san c6 gid tri tir 50 triéu ddng trd 1én, bao gom

7.1. Tai san theo quy dinh cta phép luat phai dang ky sir dung va dugc cap gidy ding
ky (tdu bay, tdu thuy, thuyén, mdy i, may xuc, 0 td, mo to, xe gin may...)2":

- Tén tai sdn:......ccccovvvvrennnne, SO AANG KY:.vvvvevveeeeeeen, K1 TETY i oo st oo
- Tén tai sdn:......cceeevvrveeenenne, S6 GG, Koo emsmmms raspusrmmoreseri L€T: 11 o LR
7.2. Tai san khac (d6 m§ nghé, dd tho clng, ban ghé, cdy canh, tranh, anh, céc loai tai
san khac)@):

- Tén tai san:.......ceevvvvevvnnneee.. Nam bét diu s& hitu:...veeeeeeeen.n. Giatri: oooeveeeeennnes
- Tén tai SAn:.......cccouvveevennnnnn. Nam bt dau s& hitut....ovveeeen.... (€511 1 v L
8. Tai san & nudc ngoai?o).

9. Tai khoan & nuéc ngoai®”:

- Tén chu tai Khodn: ........ccoevveeiiciicice e , 56 131 KhOAN: ....ovoee e,
- Tén ngén hang, chi nhdnh ngén hang, t6 chirc noi m& tai KhOAN: ...veeeeeeeereererann,
10. Tong thu nhap giita hai 14n ké khai®®:

- Tong thu nhép clia ngUOT K& KNAi: .....cvevieeiiiiiiceiecceeeeee e

- Tong thu nhap clia VO (NOAC CHONE): «..evveveeeeeeeeeeeeee e ee oo

- Tong thu nhép clia con chua thanh NIEN: ..........c.ooviiiieiiieeeeeeeeeeeeeeeeee e s

- Téng cac khoan thu nhap CHUNG: corviereereeensenaseinsnesnessrrsnesivessasssassresrasssarsrnenssssnssunasasssuss
III. BIEN PONG TAI SAN, THU NHAP; GIAI TRINH NGUON GOC CUA TAI
SAN, THU NHAP TANG THEM @ (néu li ké khai tai san, thu nhdp ldn ddu thi
khong phdi ké khai Muc nay). ..........

Tang ®Y/giam ®D | Noi dung giai trinh
Gia tri tai ngudn gdc ciia tai
san, thu san tang thém va
nhap tong thu nhap

Loai tai san, thu nhép S6 lwong
tai san

L; Quyén str dung thuc té dbi voi dat
1.1. Dat &

1.2. Céc loai dét khac

2. Nha ¢, cong trinh xay dung

2.1. Nha &

2.2. Cong trinh xay dung khac

3. Tai san khac gin lién voi dét

3.1. Cay lau nam, rung san Xudt

3.2. Vat kién trac gén lién véi dét

4. Vang, kim cuong, bach kim va cac
kim loai quy, d4 quy khac c6 téng gia tri
tir 50 triéu ddng trd 1én

5. Tién (tlen Viét Nam, ngoal te) gom
tién mat, tién cho vay, tién tra trudc, tién
ori ca nhan, td chirc trong nudc, tb chuc
nudc ngoai tai Viét Nam ma tong gia tri
quy dbi tir 50 triéu dong tro Ién.

6. Co phiéu, trai phiéu, Von g6p, céac loai
oidy to c6 gid khac ma tdng gid tri tir 50
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triéu dong trd 1én (khai theo timg loai):
6.1. Cb phiéu

6.2. Trai phiéu

6.3. Vbn gop

6.4. Cac loai gidy to c6 gia khéc

7. Tai san khac ¢ gia tri tir 50 triéu
déng trd 1én:

7.1. Tai san theo quy dinh cua phép luat
phai dang ky sir dung va duoc cip gidy
dang ky (tiu bay, tau thuy, thuyén, may
i, may xuc, 0 td, md td, xe gin may...).
7.2. Tai san khac (406 my nghé, do tho
cung, ban ghé, cy canh, tranh anh, céac
loai tai sadn khac).

8. Tai san & nudc ngoai.

9. Téng thu nhap giira hai 14n ké khai®?.

ees NGAY....thdNg....ndm....
NGUOI NHAN BAN KE KHAI

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu/chirc danh)

Ghi chu: Nguwoi ké khai tai san va nguoi nhdn ban ké khai ky nhdn vao tat ca cdc

trang.

..... ngay....thang....nam....

NGUOI KE KHAI TAI SAN
(Ky, ghi ro ho tén)
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Maiu 8B: Mau ké khai tai san thu nhép b sung, ké khai hang nam, ké khai phuc
vu cOng tac can by (keém theo Nghi dinh so 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 ndm
2020 cda Chinh phu).

CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
: Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP BO SUNG
(Ngay.....thang.....nim......) ®
I. THONG TIN CHUNG @
II. BIEN PONG TAI SAN, THU NHAP; GIAI TRINH NGUON GOC TAI SAN,
THU NHAP TANG THEM

Ting ®)/giam @ Noi dung giai trinh
Gia tri tai ngudn gdc tai san
san, thu tiing thém va tong
nhap thu nhap

Loai tai san, thu nhap S6 lwong
tai san

1. Quyén st dung thuc té dbi v6i dat:
1.1. Dat &

1.2. Cac loai dat khac

2. Nha ¢, cong trinh xay dung khac:
2.1. Nha &

2.2. Cong trinh xay dung khéc

3. Tai san khac gén lién véi dat:

3.1. Cay lau nam, rimg san xut 1a rimg
tr(‘“)ng

3.2. Vat kién tric gén lién voi dit

4. Vang, kim cuong, bach kim va cac
kim loai quy, d4 quy khac c6 tong gia
tri tir 50 triéu ddng trd 1én.

5. Tién (tlen Viét Nam, ngoa1 t¢) gom
tlen mit, tién cho vay, tién tra trude,
tién giri c4 nhan, t§ churc trong nude, td
chirc nude ngoai tai Viét Nam ma téng
gia tri quy d6i tir 50 triéu dong trd lén.
6. Co phleu trai phiéu, vén gop, cac
loai gidy to c6 gia khac ma téng gia tri
tir 50 tridu dong trd 1én (khai theo timg
loai):

6.1. Co phiéu

6.2. Trai phiéu

6.3. Vén gop

6.4. Céc loai gidy to c6 gia khac

7. Tai san khac c6 gia tri tir 50 tri€u
dong trd 1én:

7.1. Tai san theo quy dinh ctia phéap
lugt phai dang ky sir dung va dugc cap
oidy dang ky (tAu bay, tau thuy, thuyén,
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may Ui, may xuc, 6 t0, md to, xe ge"m
may...).

7.2. Tai san khac (46 m¥§ nghé, d6 tho
cung, bd ban ghé, cdy canh, tranh, anh,
tién dién tir, cac loai tai san khéc...).

8. Tai san & nudc ngoai.

9. Téng thu nhap giita 02 14n ké

khai ©.

III. THONG TIN MO TA VE TAI SAN, THU NHAP TANG THEM ©

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

..... ngay....thdng....nam.... ... GAY....thdng....ndm....
NGUOI NHAN BAN KE KHAI TAI NGUOI KE KHAI TAI SAN
SAN BO SUNG BO SUNG
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vu/chirc danh) (Ky, ghi ro ho tén) ’
Ghi chu: Nguoi ké khai tai san va nguoi nhdan ban ké khai ky nhdn vao tat ca cdc

trang.

B. HUONG DAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP BO SUNG

(1) Ghi ngay hoan thanh viéc ké khai.

(2) Ghi nhu phan thong tin chung trong Mau ban ké khai tai Phu luc I kém theo Nghi
dinh nay.

(3) Néu tai san tang thi ghi ddu cong (+) va sb luong tai san ting vao ¢t “sd lugng tai
san”, ghi gia tri tai sén tdng vao cOt “gia tri tai san, thu nhdp” va giai thich nguyén nhan
tang vao cot “nodi dung giai trinh ngudn gdc tai san tang thém va tdng thu nhap”.

(4) Néu tai san giam thi ghi d4u trir (-) vao cot “sd luong tai san”, ghi gié tri tai san giam
vao cot “gid tri tai san, thu nhap” va giai thich nguyén nhan giam tai san vao cot “Noi
dung giai trinh ngudn gdc tai san ting thém va tdng thu nhap”.

(5) Ghi tong thu nhép giita 02 14n ké khai vao cot “gié trj tai san, thu nhap” va ghi rd
tig khoan thu nhap c¢6 dugc trong ky ké khai (xem vi du tai diém 32 phan huéng dan
tai Phu luc I kém theo Nghi dinh nay).

(6) Ghi nhu muc II “Thong tin mé ta vé tai san” theo mau ban ké khai va huéng dan tai
Phu luc I kém theo Nghi dinh nay. Luu ¥ chi ké khai vé nhitng tai san méi tang thém,
khong ké khai lai nhitng tai san da ke khai trudc dé.
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